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ZAŁACZNIK 5.4  WZÓR UMOWY RAMOWEJ 

 

       

 

WZÓR
 

UMOWA RAMOWA  

 

 

 

Nr umowy: 

Umowa ramowa Projektu systemowego: [Tytuł projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, zawarta w 

………………… [miejsce zawarcia umowy] w dniu ….................. pomiędzy:  

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwaną/ym 

dalej „Instytucją Wdrażającą (Instytucją Pośredniczącą II stopnia)”
1)

, 

reprezentowaną przez: ………………………………............................................................................. 

a 

.....................................................................................................[nazwa i adres Beneficjenta]  

zwaną/ym dalej „Beneficjentem”, 

reprezentowanym przez:  ..................................................……............................................................... 

 

§ 1. 

Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy przyjmuje się, że: 

1) „Program” oznacza Program Operacyjny Kapitał Ludzki zatwierdzony decyzją Komisji 
Europejskiej z dnia ………… nr …………; 

2) „Priorytet” oznacza Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich w ramach Programu; 

3) „Działanie” oznacza Działanie 6.1 Poprawa zdolności do zatrudnienia oraz podnoszenie 
poziomu aktywności zawodowej osób bezrobotnych w ramach Programu; 

4) „Poddziałanie” oznacza Poddziałanie 6.1.3 Poprawa zdolności do zatrudnienia oraz 
podnoszenie poziomu aktywności zawodowej osób bezrobotnych w ramach Działania 6.1; 

5) „Projekt systemowy” oznacza projekt pt. *Tytuł projektu+ realizowany w ramach Działania;  

6)  „koszty kwalifikowalne” – to koszty kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie 
kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które 

                                                           

1)
 W przypadku gdy Instytucja Pośrednicząca  nie delegowała zadań na Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II 

stopnia), należy w tekście umowy odpowiednio zamienić „Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia)” na 
„Instytucja Pośrednicząca”. 



zamieszczone są na stronie internetowej Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II 
stopnia); 

7) Instytucja Pośrednicząca – oznacza [nazwa Instytucji Pośredniczącej]2; 

8) Instytucja Zarządzająca – oznacza Departament Zarządzania Europejskim Funduszem 
Społecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego. 

 

Przedmiot umowy 

§ 2. 

1. Na podstawie niniejszej umowy Beneficjent zobowiązuje się do realizacji Projektu 

systemowego. 

2. Realizacja Projektu systemowego następuje zgodnie z zasadami określonymi w niniejszej 

umowie. Jednocześnie Beneficjent oświadcza, że zapoznał się z treścią wytycznych, o których 

mowa w § 1 pkt 6, oraz zobowiązuje się podczas realizacji Projektu systemowego stosować 

zawarte w nich zasady. 

3. Umowa na realizację Projektu systemowego zawarta jest na okres od 1.01.2008 do 

31.12.2013. 

§ 3. 

1. Realizacja Projektu systemowego następuje w pierwszym roku budżetowym zgodnie z wnioskiem 

o dofinansowanie realizacji projektu nr .................., zwanym dalej „wnioskiem”, stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszej umowy. W przypadku dokonania zmian w Projekcie systemowym na 

podstawie § 17 umowy, Beneficjent zobowiązuje się do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym 

wnioskiem. 

2. Projekt systemowy będzie realizowany w oparciu o harmonogram załączony do wniosku. 

3. Realizacja Projektu systemowego w kolejnych latach budżetowych następuje zgodnie 

z zatwierdzonymi w kolejnych latach wnioskach o dofinansowanie realizacji projektu. Wnioski, o 

których mowa w zdaniu pierwszym, będą załączane do niniejszej umowy w formie aneksu. 

 

Finansowanie Projektu systemowego 

§ 4. 

1. Środki na finansowanie Projektu systemowego przyznawane są corocznie na podstawie 

zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. 

2. Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia) przyznaje Beneficjentowi środki na 

dofinansowanie Projektu systemowego w łącznej kwocie nieprzekraczającej ................... PLN na 

rok 2008. Kwota, o której mowa w zdaniu pierwszym, stanowi nie więcej niż … % całkowitych 

wydatków kwalifikowalnych Projektu systemowego na rok 2008. 

3. Beneficjent zobowiązuje się do wniesienia wkładu własnego w kwocie ………… PLN na rok 

2008. W przypadku niewniesienia wkładu własnego w ww. wysokości, Instytucja Wdrażająca 

(Instytucja Pośrednicząca II stopnia) może kwotę przyznanego dofinansowania, o której mowa w 

ust. 2 proporcjonalnie obniżyć, z zachowaniem udziału procentowego określonego w ust. 2. 

§ 5. 

1. Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia)
3
 wystąpi o środki, o których mowa w 

§ 4 ust. 2, w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania niniejszej umowy lub aneksu, o którym 

                                                           

2 Należy wykreślić w przypadku gdy Instytucja Pośrednicząca jest stroną umowy ramowej. 



mowa w § 3 ust. 3, w kwocie przypadającej na dofinansowanie Projektu systemowego w danym 

roku budżetowym.  

2. Środki przyznane na wniosek Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) przez 

dysponenta Funduszu Pracy na realizację Projektu systemowego mogą być wykorzystane 

wyłącznie na finansowanie wydatków związanych z realizacją Projektu systemowego. 

3. Przekazywanie środków pieniężnych na dofinansowanie Projektu systemowego oraz wkładu 

własnego, o którym mowa w § 4 ust. 3, będzie dokonywane w 2008 r. z rachunku dysponenta 

Funduszu Pracy zgodnie z harmonogramem, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy.  

4. Harmonogram, o którym mowa w ust. 3, może podlegać aktualizacji we wniosku o płatność, o 

którym mowa w § 6 ust .1. Aktualizacja harmonogramu, o której mowa w zdaniu pierwszym, jest 

skuteczna, pod warunkiem niewyrażenia sprzeciwu przez Instytucję Wdrażającą (Instytucję 

Pośredniczącą II stopnia) w terminie, o którym mowa w § 7 ust 2, i nie wymaga formy aneksu do 

niniejszej umowy. 

5. Środki na finansowanie Projektu systemowego mogą zostać przeznaczone na sfinansowanie 

przedsięwzięć zrealizowanych w ramach Projektu systemowego przed podpisaniem niniejszej 

umowy, o ile wydatki zostaną uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowiązującymi przepisami i 

dotyczyć będą okresu wskazanego we wniosku. 

6. Transze środków na finansowanie Projektu będą przekazywane na następujący rachunek bankowy 

Beneficjenta: ………………………………………………………………….
4
. 

7. Beneficjent zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Instytucję Wdrażającą (Instytucję 

Pośredniczącą II stopnia) o zmianie numeru rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 6. 

8. Odsetki bankowe narosłe od przekazanych Beneficjentowi transz środków na finansowanie 

Projektu są przekazywane na rachunek podstawowy Funduszu Pracy Beneficjenta. 

9. Beneficjent zobowiązuje się do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dotyczącej 

realizacji Projektu w sposób przejrzysty, tak aby możliwa była identyfikacja poszczególnych 

operacji księgowych.  

§ 6. 

1. Beneficjent zobowiązuje się do składania wniosku o płatność według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 3 do niniejszej umowy, do Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II). 

2. Beneficjent zobowiązuje się do przedkładania wraz z wnioskiem o płatność, o którym mowa w 

ust. 1: 

1) wydruku z ewidencji księgowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami określonymi w 

załączniku nr 5 do niniejszej umowy
5
; 

2) wyciągów z rachunku bankowego, o którym mowa w  § 5 ust. 6, za okres, za który składany 

jest wniosek o płatność. 

§ 7. 

1. Beneficjent składa wniosek o płatność zgodnie z harmonogramem płatności, o którym mowa w § 5 

ust. 3, w terminie …
6
 dni roboczych od zakończenia okresu rozliczeniowego, z zastrzeżeniem, że 

wniosek o płatność końcową składany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia 

zakończenia okresu realizacji Projektu systemowego. 

                                                                                                                                                                                     

3 W imieniu Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) o środki Funduszu Pracy występuje marszałek 
województwa, chyba że dyrektor wojewódzkiego urzędu pracy posiada upoważnienie do wykonywania czynności w tym 
zakresie. 
4 Należy podać nazwę właściciela rachunku, nazwę i adres banku oraz numer rachunku bankowego. 
5 Należy wykreślić jeżeli nie dotyczy. 
6 Należy podać liczbę dni, przy czym okres nie powinien być dłuższy niż 10 dni roboczych 



2. Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-

rachunkowej i merytorycznej wniosku o płatność w terminie 20 dni roboczych od daty jego 

otrzymania, przy czym okres ten dotyczy każdej przedłożonej wersji wniosku o płatność, o którym 

mowa w § 6 ust. 1. 

3. W przypadku stwierdzenia błędów w złożonym wniosku o płatność, Instytucja Wdrażająca 

(Instytucja Pośrednicząca II stopnia) może dokonać uzupełnienia lub poprawienia wniosku, o czym 

informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupełnienia wniosku lub 

złożenia dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie, w szczególności Instytucja 

Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia) może wezwać beneficjenta do złożenia kopii 

poświadczonych za zgodność z oryginałem dokumentów księgowych dotyczących projektu 

systemowego. 

4. Beneficjent zobowiązuje się do usunięcia błędów, lub złożenia pisemnych wyjaśnień w 

wyznaczonym przez Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia) terminie. 

5. Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu 

wniosku o płatność, dokonuje jednocześnie zatwierdzenia całości lub części wniosku o płatność i 

informuje pisemnie Beneficjenta w terminie, o którym mowa w ust. 2, o:  

1) wydatkach, które zostały uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem; 

2) zatwierdzonej kwocie rozliczenia środków na finansowanie Projektu systemowego 
wynikającej z pomniejszenia kwoty wydatków rozliczanych we wniosku o wydatki 
niekwalifikowalne, o których mowa w pkt 1, oraz korekty finansowe i nieprawidłowości. 

§ 8. 

1. Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia) może wystąpić do dysponenta 

Funduszu Pracy o zawieszenie przekazywania środków na dofinansowanie Projektu systemowego 

w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w jego realizacji, w szczególności w przypadku 

opóźnienia w realizacji Projektu systemowego, utrudniania kontroli realizacji Projektu 

systemowego, dokumentowania realizacji Projektu systemowego niezgodnie z postanowieniami 

niniejszej umowy oraz na wniosek instytucji kontrolnych.  

2. Zawieszenie płatności, o którym mowa w ust. 1, następuje wraz z pisemnym poinformowaniem 

Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.  

3. Uruchomienie płatności następuje na wniosek Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II 

stopnia) niezwłocznie po usunięciu nieprawidłowości. 

§ 9. 

1. Jeżeli na podstawie wniosków o płatność lub czynności kontrolnych uprawnionych organów 

zostanie stwierdzone, że środki na finansowanie Projektu systemowego są przez Beneficjenta: 

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, 

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z późn. zm.), 

3) pobrane nienależnie lub w nadmiernej wysokości, 

Beneficjent zobowiązuje się do zwrotu całości lub części kwoty dofinansowania, o której mowa  

w § 4 ust. 2, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych.  

2. Odsetki, o których mowa w ust. 1, naliczane są zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 

2005 r. o finansach publicznych. 

3. Beneficjent dokonuje zwrotu środków o których mowa w ust. 1 wraz z odsetkami, z zastrzeżeniem 

ust. 4, na pisemne wezwanie Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), 

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania do zapłaty na rachunek bankowy 

wskazany przez Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia) w tym wezwaniu.  



4. Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia) może dokonywać potrącenia środków, 

o których mowa w ust. 1, zgodnie z § 7 ust. 5 pkt 2. 

5. Do egzekucji należności, o których mowa w ust. 1, mają zastosowanie przepisy o postępowaniu 

egzekucyjnym w administracji, z wyłączeniem postanowień ust. 4. 

6. Beneficjent zobowiązuje się do ponoszenia udokumentowanych kosztów podejmowanych wobec 

niego działań windykacyjnych. 

 

 

 

Monitorowanie projektu systemowego 

§ 10. 

Beneficjent zobowiązuje się do: 

1) niezwłocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrażającej (Instytucji 

Pośredniczącej II stopnia) o problemach w realizacji Projektu systemowego, w szczególności o 

zamiarze zaprzestania jego realizacji; 

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o płatność, informacji o wszystkich 

uczestnikach Projektu systemowego, zgodnie z zakresem informacji określonym przez 

ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego; 

3) rejestrowania w internetowej bazie ofert szkoleniowych każdego szkolenia organizowanego w 

ramach Projektu systemowego na 10 dni kalendarzowych przed jego rozpoczęciem, zgodnie z 

zakresem danych określonym przez Instytucję Zarządzającą. 

§ 11. 

1. Beneficjent zobowiązuje się do przeprowadzenia ewaluacji co najmniej dwukrotnie w okresie, o 

którym mowa w § 2 ust. 3, w połowie okresu jego wdrażania oraz na koniec jego realizacji. 

2. Ewaluacja, o której mowa w ust. 1, jest zlecana wykonawcy zewnętrznemu zgodnie z ustawą z 

dnia 20 kwietnia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z 

późn. zm.). 

§ 12. 

1. W przypadku zlecania części zadao w ramach Projektu systemowego wykonawcy Beneficjent 
zobowiązuje się do zastrzeżenia w umowie z wykonawcą prawa wglądu do dokumentów 
wykonawcy związanych z realizowanym Projektem systemowym, w tym dokumentów 
finansowych. 

2. Beneficjent zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją Projektu 
systemowego do dnia ………. r. w sposób zapewniający dostępnośd, poufnośd i bezpieczeostwo, z 
zastrzeżeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej 
II stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowanym Projektem 
systemowym. 

3. W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub 
zaprzestania przez Beneficjenta działalności przed terminem, o którym mowa w ust. 2, 
Beneficjent zobowiązuje się poinformowad Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II 
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowanym Projektem 
systemowym. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany adresu archiwizacji 
dokumentów w terminie, o którym mowa w ust. 2. 



4. W przypadku konieczności przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrażająca 
(Instytucja Pośrednicząca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed upływem 
terminu określonego w ust. 2 i 5. 

5. Dokumenty dotyczące pomocy publicznej udzielanej przedsiębiorcom Beneficjent zobowiązuje 
się przechowywad przez 10 lat, licząc od dnia jej przyznania, w sposób zapewniający poufnośd i 
bezpieczeostwo, o ile Projekt systemowy dotyczy pomocy publicznej. 

 

 

 

Kontrola Projektu systemowego 

§ 13. 

1. Beneficjent zobowiązuje się poddad kontroli dokonanej przez Instytucję Wdrażającą (Instytucję 
Pośredniczącą II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji 
Projektu systemowego.  

2. Kontrola może zostad przeprowadzona zarówno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu 
realizacji Projektu. 

3. Beneficjent zapewnia kontrolującym, o których mowa w ust. 1, prawo wglądu we wszystkie 
dokumenty związane z realizacją Projektu systemowego, w tym: dokumenty elektroniczne oraz 
dokumenty związane z częściami projektu realizowanymi bezpośrednio przez wykonawców 
Projektu, przez cały okres ich przechowywania określony w § 12 ust. 2 i 5.  

§ 14. 

1. Beneficjent zobowiązuje się do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrażającej 
(Instytucji Pośredniczącej II stopnia) wszelkich informacji i wyjaśnieo związanych z realizacją 
Projektu systemowego, w terminie określonym w wezwaniu. 

2. Przepisy ust. 1 stosuje się w okresie realizacji Projektu systemowego, o którym mowa w § 2 ust.  
3 oraz w okresie wskazanym w § 12 ust. 2 i 5. 

 

 

Ochrona danych osobowych 

§ 15. 

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. 
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II 
stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym przez 
Instytucję Zarządzającą. 

2. Celem przetwarzania danych osobowych jest umożliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji 
Programu. 

3. W zakresie, o którym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowiązuje się do: 

1) współpracy z ewaluatorami zewnętrznymi, prowadzącymi badania na zlecenie Instytucji 
Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz Instytucji Wdrażającej (Instytucji 
Pośredniczącej II stopnia); 

2) współpracy z wykonawcą badania ankietowego uczestników Projektu systemowego w 
terminie sześciu miesięcy od zakooczenia ich udziału w Projekcie systemowym. 



4. Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone mogą byd jedynie osoby, które 
uzyskały imienne upoważnienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o której mowa w ust. 1, po podpisaniu 
oświadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do których osoby te uzyskają 
dostęp w związku z wykonywaniem umowy. 

5. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 4, wydawane będą przez Beneficjenta. 

6. Beneficjent wyraża zgodę na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez Instytucję 
Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia), Instytucję Pośredniczącą oraz Instytucję 
Zarządzającą. 

 

 

 

Obowiązki informacyjne 

§ 16. 

1. Beneficjent zobowiązuje się do prowadzenia działao informacyjnych i promocyjnych kierowanych 
do opinii publicznej, informujących o finansowaniu realizacji Projektu systemowego przez Unię 
Europejską zgodnie z wymogami, o których mowa w rozporządzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 
ustanawiającym przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności oraz uchylającym rozporządzenie 
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporządzenia Komisji (WE) nr 
1828/2006 ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia Rady (WE) nr 
1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności oraz 
rozporządzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4). 

2. Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia) udostępnia Beneficjentowi 
obowiązujące logotypy do oznaczania Projektu systemowego.  

3. Beneficjent zobowiązuje się do umieszczania obowiązujących logotypów na dokumentach 
dotyczących Projektu, w tym: materiałach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i 
edukacyjnych dotyczących Projektu systemowego oraz wyposażeniu finansowanym w ramach 
Projektu systemowego, zgodnie z wytycznymi, o których mowa w ust. 4.  

4. Beneficjent oświadcza, że zapoznał się z treścią Wytycznych w zakresie informacji i promocji, 
które zamieszczone są na stronie internetowej Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II 
stopnia): [adres strony internetowej] oraz zobowiązuje się podczas realizacji Projektu 
systemowego przestrzegad określonych w nich reguł informowania o Projekcie systemowym i 
oznaczenia Projektu systemowego, tj. 

1) oznaczenia budynków pomieszczeo, w których prowadzony jest Projekt systemowy; 

2) informowania uczestników Projektu systemowego o współfinansowaniu Projektu 
systemowego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego; 

3) informowania instytucji współpracujących i społeczeostwa o fakcie współfinansowania 
Projektu systemowego z Europejskiego Funduszu Społecznego i osiągniętych rezultatach 
Projektu systemowego. 

5. Beneficjent zobowiązuje się do wykorzystania materiałów informacyjnych i wzorów dokumentów 
udostępnianych przez Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia), zgodnie z 
wytycznymi, o których mowa w ust. 4. 



6. Beneficjent udostępnia Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Instytucji 
Pośredniczącej oraz Instytucji Zarządzającej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego 
Funduszu Społecznego i udziela nieodpłatnie licencji wyłącznej, obejmującej prawo do 
korzystania z utworów w postaci: materiałów zdjęciowych, materiałów audio-wizualnych oraz 
prezentacji dotyczących Projektu systemowego. 

 

 

Zmiany w Projekcie systemowym 

§ 17. 

1. Beneficjent może dokonywad zmian w Projekcie systemowym pod warunkiem ich zgłoszenia w 
formie pisemnej Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) nie później niż na 
1 miesiąc przed planowanym zakooczeniem realizacji wniosków, o których mowa w § 3 ust. 3,  
oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Wdrażającej (Instytucji 
Pośredniczącej II stopnia) w terminie 15 dni roboczych, z zastrzeżeniem ust. 2. Akceptacja, o 
której mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy 
aneksu do niniejszej umowy. 

2. Beneficjent może dokonywad przesunięd w rezultatach Projektu systemowego określonych we 
wniosku do 10% wartości wskazanych we wniosku o sumie kontrolnej: …7 bez konieczności 
informowania Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia). Powyższe przesunięcia 
nie mogą powodowad zmian o więcej niż 10% środków alokowanych na dane zadanie w ramach 
budżetu określonego we wniosku. 

 

 

Rozwiązanie umowy 

§ 18. 

1. Instytucja Wdrażająca (Instytucja Pośrednicząca II stopnia) może rozwiązad niniejszą umowę, w 
przypadku gdy: 

1) Beneficjent wykorzysta w całości bądź w części przekazane środki na cel inny niż określony w 
Projekcie systemowym lub niezgodnie z niniejszą umową; 

2) Beneficjent złoży podrobione, przerobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu 
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy; 

3) Beneficjent nie rozpoczął realizacji Projektu systemowego w ciągu 3 miesięcy od ustalonej we 
wniosku początkowej daty okresu realizacji Projektu systemowego, zaprzestał jego realizacji 
lub realizuje go w sposób niezgodny z niniejszą umową; 

4) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem załączonym do wniosku; 

5) Beneficjent nie osiągnie zamierzonego w Projekcie systemowym celu z przyczyn przez siebie 
zawinionych; 

6) Beneficjent odmówi poddania się kontroli, o której mowa w § 13; 

7) Beneficjent w ustalonym przez Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia) 
terminie nie doprowadzi do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości; 

                                                           

7 Należy podać numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku na pierwszy rok budżetowy. Zapis będzie aneksowany wraz z 
przyjmowaniem wniosków na kolejne lata budżetowe. 



8) Beneficjent nie przedkłada zgodnie z umową wniosków o płatnośd, z zastrzeżeniem § 5 ust. 4; 

9) Beneficjent nie przestrzega przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  - Prawo zamówieo 
publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z późn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa 
stosuje się do Beneficjenta; 

10) Beneficjent w sposób uporczywy uchyla się od wykonywania obowiązków, o których mowa w 
§ 14 ust. 1. 

2. Umowa może zostad rozwiązana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku wystąpienia 
okoliczności, które uniemożliwiają dalsze wykonywanie postanowieo zawartych w umowie. 

§ 19. 

1. W przypadku rozwiązania umowy, Beneficjent ma prawo do wydatkowania wyłącznie tej części 
otrzymanych transz środków na dofinansowanie Projektu systemowego, które odpowiadają 
prawidłowo zrealizowanej części Projektu systemowego.  

2. Beneficjent zobowiązuje się przedstawid rozliczenie otrzymanych transz środków na 
dofinansowanie Projektu systemowego w formie wniosku o płatnośd, o którym mowa w § 6 ust. 
1. 

3. Niewykorzystana częśd otrzymanych transz środków na dofinansowanie Projektu podlega 
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II 
stopnia). 

 

Postanowienia końcowe 

§ 20. 

Prawa i obowiązki Beneficjenta wynikające z umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie. 

§ 21. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie reguły i zasady 

wynikające z  Programu, a także odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczególności: 

1) rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 
Funduszu Spójności oraz uchylającego rozporządzenie nr 1260/1999,  

2) rozporządzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. 
Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),  

3) rozporządzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania 
rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 
Funduszu Spójności oraz rozporządzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady 
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 
15.2.2007, str. 4); 

oraz właściwych aktów prawa krajowego, w szczególności: 

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 
Nr 99, poz. 1001, z późn. zm.) 

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,  

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 
1658, z późn. zm.), 



4) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z późn. 
zm.)  

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówieo publicznych 

§ 22.
 

1. Spory związane z realizacją niniejszej umowy strony będą starały się rozwiązać polubownie. 

2. W przypadku braku porozumienia spór będzie podlegał rozstrzygnięciu przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia). 

§ 23. 

3. Wszelkie wątpliwości związane z realizacją niniejszej umowy wyjaśniane będą w formie pisemnej. 

4. Zmiany w treści umowy wymagają formy aneksu do umowy, z zastrzeżeniem § 5 ust. 4 i § 17 ust. 
1. 

§ 24. 

1. Umowa została sporządzona w ..................8) jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron9). 

2. Integralną częśd niniejszej umowy stanowią następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1: wniosek, 

2) załącznik nr 2: Harmonogram płatności, 

3) załącznik nr 3: Wzór wniosku o płatnośd, 

4) załącznik nr 4: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT10), 

5) załącznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
księgowego11. 

 

 

Podpisy:          

 

  ................................................                                             ................................................ 

          / Instytucja Wdrażająca             / Beneficjent / 

(Instytucja Pośrednicząca II stopnia)/ 

                                                           

8) Należy wpisać liczbę egzemplarzy umowy. 
9) Należy odpowiednio zmienić, w przypadku gdy umowa została sporządzona w więcej niż 2 egzemplarzach. 
10) Nie dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent nie będzie kwalifikował kosztu podatku VAT. 
11 Należy wykreślić jeżeli nie dotyczy. 



Załącznik nr 5.4.1 do umowy: Harmonogram płatności 

 

Płatności dla beneficjenta: 

 

Powiat …  

Transze środków na realizację Projektu systemowego 

Środki FP w 

dyspozycji 
samorządu 

województwa 

Środki FP w dyspozycji 

samorządu powiatu 
(fakultatywne) 

Środki FP w 

dyspozycji 
samorządu 

powiatu   

(aktywne) 

styczeń … r.     

luty … r.    

marzec … r.    

kwiecień … r.    

maj… r.    

czerwiec… r.    

lipiec… r.    

sierpień… r.    

wrzesień… r.    

październik… r.    

listopad… r.    

grudzień… r.    

Łącznie    

 

 

Wnioski o płatnośd: 

 

Planowana data złożenia wniosku o płatnośd Kwota  
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Załącznik nr 5.4.2 do umowy: Wzór wniosku o płatność  

  

Data wpływu wniosku:  

Podpis i pieczęć: 

Nr wniosku: 

 

WNIOSEK BENEFICJENTA O PŁATNOŚĆ   

 

1_WNIOSEK ZA OKRES: od............................ do..................................................... 

 

2_PROJEKT 

(1) Program Operacyjny Kapitał Ludzki 

(2) Oś priorytetowa: ................................................................................................. 

(3) Działanie: ............................................................................................ 

(4) Poddziałanie: …………………………………………………………………………………… 

(5) Nazwa projektu: ....................................................................................... 

(6) Nr umowy/decyzji:  ............................................... 

(7): Okres realizacji projektu od ................. do  .......................................... 

(8) Płatność (zaliczkowa, pośrednia, końcowa): …………………………………………………………………………… 

(9) Wnioskowana kwota: ………………………………………… 

 

3_BENEFICJENT: ……………………………………………………………………………………… 

Osoba przygotowująca wniosek beneficjenta o płatność: 

A) w części dot. postępu finansowego 

Imię i nazwisko: ........................................................................................... 

telefon:......................... faks:....................... e-mail: .................................... 

B) w części dot. postępu rzeczowego 

Imię i nazwisko: ........................................................................................... 

telefon:......................... faks:....................... e-mail: .................................... 
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4_POSTĘP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU 

Zadania/cele założone we 

wniosku o dofinansowanie 

Wydatki określone 

we wniosku o 

dofinansowanie 

projektu  

Wydatki poniesione  

w okresie 

rozliczeniowym 

Wydatki 

kwalifikowalne od 

początku realizacji 

projektu 

% realizacji 

1 2 3 4 5=4/2 

Zadanie 1 (nazwa)     

… w tym  koszty personelu     

Zadanie 2 (nazwa)     

... w tym koszty personelu     

wkład niepieniężny     

koszty pośrednie     

wydatki ogółem:     

w tym VAT     

w tym cross-financing      

 

5_POSTĘP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU 

 

Zadania/cele założone we wniosku 

o dofinansowanie 

Stan realizacji 

1 2 

zadanie 1 (nazwa) ...  

zadanie 2 (nazwa 2)...  

…  
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6_UZYSKANY PRZYCHÓD w okresie objętym wnioskiem 
Lp. Rodzaj przychodu Kwota 

 1 2 

   

   

 suma:  

 

 

7_KOREKTY FINANSOWE 

Lp. 

nr wniosku o 

płatność, w 

ramach którego 

wydatek został 

rozliczony 

nr dokumentu, 

którego dotyczy 

korekta  
rodzaj wydatku 

niekwalifikowalnego 

data wykrycia 

korekty 

wyjaśnienie 

korekty 

wysokość  

korekty 

źródło 

finansowania 

1             

2         

     suma:   
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8_ŹRÓDŁA SFINANSOWANIA WYDATKÓW 

Lp. 

 

Źródło 

w okresie rozliczeniowym od początku  
realizacji projektu 

1 Krajowe środki publiczne:    

2 - budżet państwa   

3 - budżet jednostek samorządu terytorialnego    

4 - inne krajowe środki publiczne   

4.1 - Fundusz Pracy   

4.2 
- Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób 

Niepełnosprawnych 

  

5 Pozostałe źródła:   

6 - prywatne   

 suma:   
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9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKŁADU WŁASNEGO** 

 

 
kwota 

dofinansowania 

wkład własny ogółem 

budżet 
państwa 

budżet 
jednostki 

samorządu 
terytorialnego 

inne krajowe 
środki 

publiczne 

 

1. Całkowita wartość projektu      

2. 
Środki przekazane dotychczas 

beneficjentowi w formie zaliczki* 

  

 

   

3. 
Kwota dotychczas rozliczonych 
środków  

     

4. 
Kwota rozliczana niniejszym 
wnioskiem  

     

5. Procent rozliczenia  (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 

6. 
Kwota pozostająca do rozliczenia w 
kolejnym wniosku 

2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 

 *  w tym wysokość ostatniej transzy rozliczanej niniejszym wnioskiem o płatność 

** tabela wypełniana w przypadku projektów, w których dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki 

 

 

Wysokość odsetek narosłych na rachunku projektu w okresie 

rozliczeniowym 
 …. (PLN) 

10_HARMONOGRAM PŁATNOŚCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE 
Okres rozliczeniowy  Planowane wydatki Planowana kwota wnioskowana 

...  20.. r.   

...  20.. r.   

...  20.. r.   

... 20.. r.   
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11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZŁOŻENIA KOLEJNEGO 

WNIOSKU  

 

 
 

 

 

 

 

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMÓW / TRUDNOŚCI ZWIĄZANYCH Z REALIZACJĄ 

PROJEKTU 
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13_INFORMACJA O ZGODNOŚCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPÓLNOTOWYCH 
 

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspólnoty 

 

 Tak  Nie 

 

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspólnoty należy opisad, na czym polegały nieprawidłowości 

oraz wskazad podjęte działania naprawcze.   

 

 

 

 

 

 

 

 
14_Oświadczenie beneficjenta: 

 

Ja, niżej podpisany, niniejszym oświadczam, że informacje zawarte we wniosku są zgodne z prawdą,  

a wydatki wykazane we wniosku są zgodne z zatwierdzonym budżetem projektu oraz zostały 

zapłacone. Jestem świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 271 kodeksu karnego, 

dotyczącej poświadczania nieprawdy co do okoliczności mającej znaczenie prawne. 
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15_Załączniki: 

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu księgowego projektu 

potwierdzony przez osoby upoważnione lub poświadczona za zgodność z oryginałem kopia 

ewidencji księgowej projektu / tabela „Zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione 
wydatki objęte wnioskiem”12 

2. Szczegółowa charakterystyka udzielonego wsparcia – wypełnia beneficjent realizujący wsparcie na 
rzecz osób lub instytucji. 

3. Wyciąg z rachunku bankowego13  

 

 

Miejscowość:     Data:   Podpis (imię i nazwisko): 

…………………………………  …………………  ……………………………………… 

                                                           

12 Do wyboru w zależności od przyjętego w umowie sposobu rozliczania wydatków. 
13 W przypadku gdy beneficjent ma otwarty wyodrębniony rachunek bankowy na potrzeby projektu. 
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Załącznik nr 1  do wniosku o płatność      

          

          

INFORMACJA FINANSOWA dotycząca wniosku      

          

ZESTAWIENIE DOKUMENTÓW potwierdzających poniesione wydatki objęte wnioskiem 
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  1 2 3 4 5 6 7 8 9 

zadanie 1: 

1                   

2                   

      Zadanie 1 ogółem w PLN     

zadanie 2: 
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3                   

      Zadanie 2 ogółem w PLN     

     Koszty bezpośrednie ogółem w PLN     

Opracował:         

Zatwierdził:         



 

Załącznik nr 2 do wniosku o płatność: 

 

SZCZEGÓŁOWA CHARAKTERYSTYKA UDZIELONEGO WSPARCIA  
 
Tabele wypełniane na podstawie systemu informatycznego zawierającego bazę danych dot. osób i instytucji 
objętych wsparciem w ramach PO KL. 
Na wydruku powinny być generowane jedynie tabele i wiersze zawierające dane liczbowe. 
Mr – wartości osiągnięte w danym okresie sprawozdawczym 
Mp – wartości osiągnięte od początku realizacji projektu 
M – mężczyźni, K – kobiety 

 
1. Przepływ ostatecznych beneficjentów  

Okres 

Liczba ostatecznych beneficjentów, którzy: 

rozpoczęli udział zakończyli udział przerwali udział 

kontynuują udział 
na koniec okresu objętego  

sprawozdaniem 
w projekcie w projekcie w projekcie w projekcie 

K M Ogółem K M Ogółem K M Ogółem K M Ogółem 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

Mr 

                        

Mp 

                  

 
2. Określenie statusu na rynku pracy ostatecznych beneficjentów objętych 

wsparciem 

Lp. Status osoby na rynku pracy 

Mr Mp 

K M Ogółem K M Ogółem 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 

 Bezrobotni             

w tym osoby długotrwale bezrobotne             

w tym osoby bezrobotne  do 25 roku życia             

w tym osoby bezrobotne powyżej 50 roku 

życia 
            

w tym osoby bezrobotne bez kwalifikacji 

zawodowych 
            

w tym osoby bezrobotne samotnie 

wychowujące co najmniej jedno dziecko do 

7 roku życia 

            

w tym osoby bezrobotne niepełnosprawne             

2 Osoby nieaktywne zawodowo             
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w tym osoby uczące lub kształcące się             

3 

Zatrudnieni             

w tym samozatrudnieni             

w tym zatrudnieni  

w mikroprzedsiębiorstwach 
            

w tym zatrudnieni  

w małych i średnich przedsiębiorstwach 
            

w tym zatrudnieni  

w dużych przedsiębiorstwach 
            

4 Ogółem             

Komentarz   

 
3. Charakterystyka ostatecznych beneficjentów, którzy zakończyli udział  

w projekcie  
 

Lp. 
rodzaj ostatecznych 

beneficjentów 
rodzaj wsparcia 

Mr Mp 

K M Ogółem K M Ogółem 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 
Członkowie mniejszości 
etnicznych i 
narodowych 

       

 Migranci        

 Uczniowie 

ponadregionalny 
program rozwoju 
umiejętności 
kluczowych 

      

 Studenci staż lub praktyka       

 Studenci 
staż lub praktyka 
trwające co najmniej  
3 miesiące 

      

 Studenci I roku 
studia na kierunkach 
zamawianych 

      

 Absolwenci 
studia na kierunkach 
zamawianych 

      

 
Osoby w wieku 25-64 
lata 

formalne kształcenie 
ustawiczne 

      

 Dzieci w wieku 3-5 lat edukacja przedszkolna       

 
Uczniowie w szkołach 
prowadzących 
kształcenie zawodowe 

staż lub praktyka       

 
Inni .... (należy 
wymienić) 

       

 Ogółem        
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w tym osoby z terenów 
wiejskich 

       

w tym osoby 
niepełnosprawne 

       

Komentarz  

 
 
 
3. Podział ostatecznych beneficjentów według wieku 

Przedział wiekowy 

Mr Mp 

K M Ogółem K M Ogółem 

1. 15-24       

2. 55-64       

 
 
4. Podział ostatecznych beneficjentów objętych wsparciem według wykształcenia 

Wykształcenie 

Mr Mp 

K M Ogółem K M Ogółem 

1. podstawowe/ gimnazjalne       

2. średnie/ponadgimnazjalne       

3. pomaturalne       

4. wyższe       

 
5. Rodzaj wsparcia udzielonego ostatecznym beneficjentom 

Lp. Rodzaj wsparcia 
Mr Mp 

K M Ogółem K M Ogółem 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 
wg listy rozwijalnej opracowanej 
na podstawie typów projektów w 
ramach priorytetu 

      

Komentarz  

 
6. Liczba przedsiębiorstw objętych wsparciem 
Lp. rodzaj przedsiębiorstwa Mr Mp 

1 2 3 4 

1 Mikroprzedsiębiorstwa   

2 Małe i średnie przedsiębiorstwa    

3 Duże przedsiębiorstwa   

4 Ogółem   
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7. Liczba pracowników przedsiębiorstw objętych wsparciem 
 

Lp. rodzaj przedsiębiorstwa 

Liczba pracowników określonego rodzaju przedsiębiorstwa 
objętych wsparciem 

Mr Mp 

1 2 3 4 

1 Mikroprzedsiębiorstwa 
  

2 Małe i średnie przedsiębiorstwa    

3 Duże przedsiębiorstwa 
  

4 Ogółem 
  

Komentarz 
 

 
8. Liczba instytucji objętych wsparciem  

Lp. rodzaj instytucji rodzaj wsparcia 

Liczba instytucji określonego rodzaju 

objętych danym rodzajem wsparciem 

Mr Mp 

1 2 3 4 5 

 wg listy rozwijalnej 

opracowanej na podstawie 

typów projektów w ramach 

priorytetu 

wg listy rozwijalnej opracowanej 

na podstawie typów projektów w 

ramach priorytetu 

  

Komentarz  

 

9. Liczba pracowników instytucji objętych wsparciem 
 

Lp. 

rodzaj instytucji, której 

pracownicy byli objęci 

wsparciem 

rodzaj wsparcia, jakim byli objęci 

pracownicy 

Liczba pracowników instytucji 

określonego rodzaju objętych danym 

rodzajem wsparcia 

Mr Mp 

1 2 3 4 5 

 wg listy rozwijalnej 

opracowanej na podstawie 

typów projektów w ramach 

priorytetu 

wg listy rozwijalnej opracowanej 

na podstawie typów projektów w 

ramach priorytetu 

  

Komentarz  

 

Data:   Podpis (imię i nazwisko): 

…………………  ……………………………………… 
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Załącznik nr 5.4.3 do umowy: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT 

 

 

 

Nazwa i adres Beneficjenta        (miejsce i data) 

 

 

OŚWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOŚCI VAT 
 

 

W związku z przyznaniem ........(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........  dofinansowania ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na realizację Projektu 

systemowego .............................................(nazwa i nr Projektu systemowego).......... .....(nazwa beneficjenta) 

.................. oświadcza, iż realizując powyższy projekt nie może odzyskać w żaden sposób poniesionego kosztu 

podatku VAT, którego wysokość została zawarta w budżecie Projektu  systemowego.  

Jednocześnie......................................(nazwa Beneficjenta)................. zobowiązuję się do zwrotu zrefundowanej w 

ramach Projektu systemowego.............(nazwa i nr Projektu systemowego) ............................ części poniesionego 

VAT,  jeżeli zaistnieją przesłanki umożliwiające odzyskanie tego podatku

 przez ......................................(nazwa 

Beneficjenta)................. . 

 

 

      

………………………… 

 (podpis i pieczątka) 

                                                           

 Por.  z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z późn. zm.) 
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Załącznik nr 5.4.4 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-

księgowego 

 

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-księgowego 

1. Przed poniesieniem wydatków w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednią 
odrębną ewidencję księgową w obszarze ksiąg rachunkowych.  Planując ewidencję księgową i 
dobierając odpowiednie konta księgowe beneficjent bierze pod uwagę: 

 potrzeby informacyjne związane ze sprawozdawczością w zakresie wydatków 
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podział kosztów na odpowiednie kategorie 

zgodnie z zatwierdzonym budżetem projektu), 

 obowiązujące przepisy,  

 techniczne możliwości posiadanego przez siebie systemu księgowego. 

Może to wymagać od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrębnych kont – 

syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na których prowadzona będzie ewidencja 

wydatków kwalifikowalnych dotyczących realizacji projektów PO KL.  

2. Wymagana jest odrębna ewidencja zarówno dla kont kosztów, VAT, przychodów (jeżeli występują 
przychody związane z realizacją projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunków. 

3. Prowadząc ewidencję księgową beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowości wyraźnie 
sposób powiązania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiąg z 
dokumentem źródłowym znajdującym się w archiwum papierowych dokumentów, tj. zapewnia 
ścieżkę audytu. 

4. System finansowo-księgowy beneficjenta pozwala uzyskać z ewidencji księgowej zestawienie 
(raport) zawierające co najmniej następujące dane, tj: 

 zewnętrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu związanego z wydatkami, 

 wewnętrzny (systemowy) numer dokumentu księgowego (ewidencyjny nr notowany przez 

operatorów na źródłowych dokumentach w celu identyfikacji zasobów komputerowych z 
archiwum źródłowych dokumentów), 

 datę wystawienia dokumentu księgowego, 

 określenie zakupionego towaru/usługi (rodzaj wydatku kwalifikowanego), 

 kwotę wydatków kwalifikowalnych  (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny) 

 sposób dokonania zapłaty, 

 datę zapłaty.  

3. Zestawienie (raport) sporządzane jest dla żądanego zakresu dat oraz ze wskazaną 
szczegółowością (syntetyka/analityka).  

4. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednią osobę uwiarygodniającą 
zawartość danych w zestawieniu.   

5. W przypadku, jeżeli instytucja rozliczająca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny, 

beneficjent dokonuje wyksięgowania tej pozycji z wyodrębnionej ewidencji dotyczącej wydatków 
kwalifikowalnych związanych z realizacją projektu PO KL.  

 

 


