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Umowa ramowa Projektu systemowego: [Tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w
..................... [miejsce zawarcia umowy] w dniu ..................... pomigdzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwana/ym

dalej ,,Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca 11 stopnia)”l),

..................................................................................................... [nazwa i  adres  Beneficjenta]
zwang/ym dalej ,, Beneficjentem”,
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§ 1.
Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy przyjmuje sig, ze:

1) ,Program” oznacza Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia ............ nr..... ;

2) ,Priorytet” oznacza Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich w ramach Programu;

3) ,Dziatanie” oznacza Dziatanie 6.1 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie
poziomu aktywnosci zawodowej 0séb bezrobotnych w ramach Programu;

4) ,Poddziatanie” oznacza Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz
podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowej 0séb bezrobotnych w ramach Dziatania 6.1;

5) ,Projekt systemowy” oznacza projekt pt. [Tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania;

6) ,koszty kwalifikowalne” — to koszty kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore

Dw przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)” na
sInstytucja Posredniczaca”.



zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia);

7) Instytucja Posredniczaca — oznacza [nazwa Instytucji Posredniczqcej’;

8) Instytucja Zarzadzajagca — oznacza Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Przedmiot umowy
§ 2.

1. Na podstawie niniejszej umowy Beneficjent zobowigzuje si¢ do realizacji Projektu
systemowego.

2. Realizacja Projektu systemowego nastgpuje zgodnie z zasadami okre$lonymi w ninigjszej
umowie. Jednoczesnie Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat si¢ z treScig wytycznych, o ktorych
mowa w § 1 pkt 6, oraz zobowigzuje si¢ podczas realizacji Projektu systemowego stosowac
zawarte w nich zasady.

3. Umowa na realizacj¢ Projektu systemowego zawarta jest na okres od 1.01.2008 do
31.12.2013.

§ 3.

Realizacja Projektu systemowego nastepuje w pierwszym roku budzetowym zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu nr .................. , zwanym dalej ,,wnioskiem”, stanowiacym
zalacznik nr 1 do niniejszej umowy. W przypadku dokonania zmian w Projekcie systemowym na
podstawie § 17 umowy, Beneficjent zobowiazuje si¢ do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym
wnioskiem.

Projekt systemowy bedzie realizowany w oparciu o harmonogram zataczony do wniosku.

Realizacja Projektu systemowego w kolejnych latach budzetowych nastepuje zgodnie
z zatwierdzonymi w kolejnych latach wnioskach o dofinansowanie realizacji projektu. Wnioski, o
ktérych mowa w zdaniu pierwszym, beda zataczane do niniejszej umowy w formie aneksu.

Finansowanie Projektu systemowego
§ 4.

Srodki na finansowanie Projektu systemowego przyznawane sa corocznie na podstawie
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) przyznaje Beneficjentowi $rodki na
dofinansowanie Projektu systemowego w tacznej kwocie nieprzekraczajacej ................... PLN na
rok 2008. Kwota, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, stanowi nie wigcej niz ... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu systemowego na rok 2008.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ............ PLN na rok
2008. W przypadku niewniesienia wkladu wtasnego w ww. wysokosci, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktorej mowa w
ust. 2 proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w ust. 2.

§ 5.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)® wystapi o $rodki, o ktérych mowa w
§ 4 ust. 2, w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania niniejszej umowy lub aneksu, o ktérym

2 Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy ramowe;.



mowa w § 3 ust. 3, w kwocie przypadajacej na dofinansowanie Projektu systemowego w danym
roku budzetowym.

2. Srodki przyznane na wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) przez
dysponenta Funduszu Pracy na realizacje Projektu systemowego moga by¢ wykorzystane
wylacznie na finansowanie wydatkow zwigzanych z realizacja Projektu systemowego.

3. Przekazywanie $rodkoéw pieni¢znych na dofinansowanie Projektu systemowego oraz wkiadu
wlasnego, o ktorym mowa w § 4 ust. 3, bedzie dokonywane w 2008 r. z rachunku dysponenta
Funduszu Pracy zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Harmonogram, o ktorym mowa w ust. 3, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o ptatnos¢, o
ktérym mowa w § 6 ust .1. Aktualizacja harmonogramu, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest
skuteczna, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) w terminie, o ktorym mowa w § 7 ust 2, i nie wymaga formy aneksu do
niniejszej umowy.

5. Srodki na finansowanie Projektu systemowego moga zostaé przeznaczone na sfinansowanie
przedsigwzig¢ zrealizowanych w ramach Projektu systemowego przed podpisaniem niniejszej
umowy, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
dotyczy¢ beda okresu wskazanego we wniosku.

6. Transze $rodkow na finansowanie Projektu beda przekazywane na nastepuj qcy rachunek bankowy
Beneficienta: ... .....oiuiiii .

7. Beneficjent zobowiazuje si¢ niezwtocznie poinformowaé Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca 11 stopnia) o zmianie numeru rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6.

8. Odsetki bankowe naroste od przekazanych Beneficjentowi transz $rodkow na finansowanie
Projektu sa przekazywane na rachunek podstawowy Funduszu Pracy Beneficjenta.

9. Beneficjent zobowigzuje si¢ do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji Projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych
operacji ksiegowych.

§ 6.

1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do skladania wniosku o ptatnos¢ wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do niniejszej umowy, do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej I1).

2. Beneficjent zobowiazuje sie¢ do przedkladania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktorym mowa w
ust. 1:

1) wydruku z ewidencji ksiggowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
zataczniku nr 5 do niniejszej umowy”;

2) wyciggow z rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 5 ust. 6, za okres, za ktory sktadany
jest wniosek o ptatnosc.

§7.

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 5
ust. 3, w terminie ...° dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze
wniosek o platnos¢ koncowa sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu systemowego.

® W imieniu Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) o $rodki Funduszu Pracy wystepuje marszatek
wojewodztwa, chyba ze dyrektor wojewddzkiego urzedu pracy posiada upowaznienie do wykonywania czynnosci w tym
zakresie.

* Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

® Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

® Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien byé diuzszy niz 10 dni roboczych



. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o platnos¢ w terminie 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji wniosku o ptatno$é, o ktorym
mowa w § 6 ust. 1.

. W przypadku stwierdzenia bltgdow w zlozonym wniosku o platnos$¢, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonaé¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupemienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegoOlnosci Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwac beneficjenta do zlozenia kopii
po$wiadczonych za zgodno§¢ z oryginalem dokumentow ksiggowych dotyczacych projektu
systemowego.

. Beneficjent zobowiazuje si¢ do usunigcia bledow, lub zlozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) terminie.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o platnosé, dokonuje jednoczes$nie zatwierdzenia catosci lub czgsci wniosku o ptatnosc i
informuje pisemnie Beneficjenta w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, o:

1) wydatkach, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzonej kwocie rozliczenia $rodkéw na finansowanie Projektu systemowego
wynikajgcej z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o wydatki
niekwalifikowalne, o ktdrych mowa w pkt 1, oraz korekty finansowe i nieprawidtowosci.

§ 8.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wystapi¢ do dysponenta
Funduszu Pracy o zawieszenie przekazywania srodkow na dofinansowanie Projektu systemowego
w przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci w jego realizacji, w szczegolnosci w przypadku
opoznienia w realizacji Projektu systemowego, utrudniania kontroli realizacji Projektu
systemowego, dokumentowania realizacji Projektu systemowego niezgodnie z postanowieniami
niniejszej umowy oraz na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie platnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatno$ci nast¢puje na wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) niezwlocznie po usunigciu nieprawidlowosci.

§ 9.

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatno$¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdéw
zostanie stwierdzone, ze srodki na finansowanie Projektu systemowego sg przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z pdzn. zm.),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Beneficjent zobowigzuje si¢ do zwrotu calosci lub cze$ci kwoty dofinansowania, o ktorej mowa
w § 4 ust. 2, wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu srodkdéw o ktorych mowa w ust. 1 wraz z odsetkami, z zastrzezeniem
ust. 4, na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia),
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy
wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.



4. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonywac potracenia srodkow,
o ktérych mowa w ust. 1, zgodnie z § 7 ust. 5 pkt 2.

5. Do egzekucji naleznos$ci, o ktérych mowa w ust. 1, maja zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wylaczeniem postanowien ust. 4.

6. Beneficjent zobowiazuje si¢ do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec
niego dziatah windykacyjnych.

Monitorowanie projektu systemowego
§ 10.
Beneficjent zobowiazuje sie do:

1) niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej 1 stopnia) o problemach w realizacji Projektu systemowego, w szczego6lnosci o
zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnosé, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu systemowego, zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego;

3) rejestrowania w internetowej bazie ofert szkoleniowych kazdego szkolenia organizowanego w
ramach Projektu systemowego na 10 dni kalendarzowych przed jego rozpoczgciem, zgodnie z
zakresem danych okreslonym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

§11.

1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia ewaluacji co najmniej dwukrotnie w okresie, o
ktérym mowa w § 2 ust. 3, w potowie okresu jego wdrazania oraz na koniec jego realizacji.

2. Ewaluacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest zlecana wykonawcy zewngtrznemu zgodnie z ustawg z
dnia 20 kwietnia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z
pozn. zm.).

§12.

1. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu systemowego wykonawcy Beneficjent
zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wglagdu do dokumentéw
wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem systemowym, w tym dokumentéw
finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
systemowego do dnia .......... r. w sposdb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
Il stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentédw zwigzanych z realizowanym Projektem
systemowym.

3. W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentéow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktéorym mowa w ust. 2,
Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca |l
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem
systemowym. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany adresu archiwizacji
dokumentow w terminie, o ktérym mowa w ust. 2.



W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
terminu okreslonego w ust. 2i 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje
sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajgcy poufnosé i
bezpieczenstwo, o ile Projekt systemowy dotyczy pomocy publiczne;j.

Kontrola Projektu systemowego
§ 13.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczacy Il stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu systemowego.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu
realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia kontrolujgcym, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu systemowego, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czesSciami projektu realizowanymi bezposrednio przez wykonawcéw
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 12 ust. 2i 5.

§ 14.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu systemowego, w terminie okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu systemowego, o ktérym mowa w § 2 ust.
3 oraz w okresie wskazanym w § 12 ust. 2 i 5.

Ochrona danych osobowych
§ 15.

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.), Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il
stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Celem przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji

Programu.

W zakresie, o ktdrym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) wspotpracy z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzgcymi badania na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej, Instytucji PosSredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia);

2)  wspodtpracy z wykonawcag badania ankietowego uczestnikéw Projektu systemowego w
terminie szesciu miesiecy od zakonczenia ich udziatu w Projekcie systemowym.



Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone mogg byé jedynie osoby, ktére
uzyskaty imienne upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, po podpisaniu
oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktérych osoby te uzyskajg
dostep w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Imienne upowaznienia, o ktédrych mowa w ust. 4, wydawane bedg przez Beneficjenta.

Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez Instytucje
Wdrazajagcg (Instytucje Posredniczacg Il stopnia), Instytucje Posredniczacg oraz Instytucje
Zarzadzajaca.

Obowiazki informacyjne
§ 16.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatar informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji Projektu systemowego przez Unie
Europejska zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajgcym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajgcego szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujgce logotypy do oznaczania Projektu systemowego.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu systemowego oraz wyposazeniu finansowanym w ramach
Projektu systemowego, zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie informacji i promocji,
ktore zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczace;j Il
stopnia): [adres strony internetowej] oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu
systemowego przestrzegac okreslonych w nich regut informowania o Projekcie systemowym i
oznaczenia Projektu systemowego, tj.

1) oznaczenia budynkdéw pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt systemowy;

2) informowania uczestnikbw Projektu systemowego o wspotfinansowaniu Projektu
systemowego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

3) informowania instytucji wspotpracujgcych i spoteczeristwa o fakcie wspotfinansowania
Projektu systemowego z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach
Projektu systemowego.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacy Il stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.



6. Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucji
Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptfatnie licencji wytgcznej, obejmujgcej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu systemowego.

Zmiany w Projekcie systemowym
§ 17.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie systemowym pod warunkiem ich zgtoszenia w
formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) nie pdzniej niz na
1 miesigc przed planowanym zakoniczeniem realizacji wnioskdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 3,
oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia) w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o
ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy
aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w rezultatach Projektu systemowego okreslonych we
wniosku do 10% wartosci wskazanych we wniosku o sumie kontrolnej: ...” bez koniecznosci
informowania Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia). Powyzsze przesuniecia
nie moga powodowac zmian o wiecej niz 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie w ramach
budzetu okreslonego we wniosku.

Rozwiazanie umowy
§ 18.

1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigza¢ niniejszg umowe, w
przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci bgdz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie systemowym lub niezgodnie z niniejszg umowsg;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu systemowego w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
whniosku poczgtkowej daty okresu realizacji Projektu systemowego, zaprzestat jego realizacji
lub realizuje go w sposdb niezgodny z niniejszg umowag;

4) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;

5) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie systemowym celu z przyczyn przez siebie
zawinionych;

6) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 13;

7) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacy Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

" Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku na pierwszy rok budzetowy. Zapis bedzie aneksowany wraz z
przyjmowaniem wnioskéw na kolejne lata budzetowe.



8) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowa wnioskdw o ptatnosé, z zastrzezeniem § 5 ust. 4;

9) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamédwien
publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z pdzn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

10) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 14 ust. 1.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 19.

1. W przypadku rozwigzania umowy, Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej czesci
otrzymanych transz srodkéw na dofinansowanie Projektu systemowego, ktdre odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu systemowego.

2. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz s$rodkéw na
dofinansowanie Projektu systemowego w formie wniosku o ptatnos¢, o ktéorym mowa w § 6 ust.
1.

3. Niewykorzystana czes¢ otrzymanych transz srodkdw na dofinansowanie Projektu podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg Il

stopnia).
Postanowienia koncowe
§ 20.
Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
§21.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie maja odpowiednie reguly i zasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz.
Urz. UE L2102z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z
15.2.2007, str. 4);

oraz wlasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
Nr 99, poz. 1001, z pdzn. zm.)

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.),



4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzin.
zm.)

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
§22.
1. Spory zwigzane z realizacja niniejszej umowy strony bedg staraty si¢ rozwiaza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor begdzie podlegal rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

§23.
3. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda w formie pisemne;j.

4. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 5 ust. 4i § 17 ust.
1.

§ 24.

1. Umowa zostata sporzadzona w .................. 8 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron”.

2. Integralng czesé niniejszej umowy stanowig nastepujgce zataczniki:
1) zatacznik nr 1: wniosek,
2) zatgcznik nr 2: Harmonogram ptatnosci,
3) zatgcznik nr 3: Wzér wniosku o ptatnos¢,
4) zatgcznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

5) zatacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego™'.

/ Instytucja Wdrazajgca / Beneficjent /
(Instytucja Posredniczqgca 11 stopnia)/

® Nalezy wpisa¢ liczbe egzemplarzy umowy.

9 Nalezy odpowiednio zmieni¢, w przypadku gdy umowa zostata sporzadzona w wiecej niz 2 egzemplarzach.
10) Nje dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT.

! Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.



Zalacznik nr 5.4.1 do umowy: Harmonogram platnosci

Platnosci dla beneficjenta:

Transze srodkow na realizacje Projektu systemowego

Powiat ... Srodki FP w Srodki FP w dyspozycji Srodki FP w
dyspozycji samorzqdu powiatu dyspozycji
samorzqdu (fakultatywne) samorzqdu

wojewddztwa powiatu
(aktywne)
styczen ... r.
luty ... r.
marzec ... r.

kwiecien ... 1.

maj... r.

czerwiec... T.

lipiec... r.

sierpien... r.

wrzesien... r.

pazdziernik... r.

listopad... r.

grudzien... r.

Lacznie

Whioski o ptatnosé:

Planowana data ztoZenia wniosku o ptatnos¢

Kwota




Zalacznik nr 5.4.2 do umowy: Wzér wniosku o platnos$¢

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0Od.........ccceoviiiiinnnnns o[ T

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) OS PrIOFYEELOWA: .uvveeiiureeisiieesiireessieeessree s sstee s s sabe e s srte e s sbee e e sabessssbeeesrteessreessareeanns
(3) DzZIatani€: ..cvvuiiiiiiiiiee e e

(4) POAAZIGIANIE: .....ooeieiiitieie e e

(5) Nazwa Projekiu: wuvueeeeieei e eereer e e e e e e e

(6) Nr UmOWY/AECYZJi: ...ecevvvrarreeererssissiiiiissississsnnsenns
(7): Okres realizacji projektu od ................. o (o
(8) Platnosc (zaliczKowa, POSFEANia, KONCOWA): ..........coceeeeereeeeeieeeeeieiireeeesiseeessieeessesssssiessseessesnneens

(9) Wnioskowana KWoLa: ........ccoeevessessssssessssessssessssnssssnses

3_BENEFICIENT: ... e e s

Osoba przygotowujgca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMI€ 1 NAZWISKO: ieieiieii ittt e e s e

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMI€ i NAZWISKO: .ttt
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4_POSTEP FINANSOWY REALIZACJII PROJEKTU

Zadania/cele zatozone we
whniosku o dofinansowanie

Wydatki okreslone
we wniosku o
dofinansowanie
projektu

Wydatki poniesione
w okresie
rozliczeniowym

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizacji

projektu

% realizacji

1

2

4

5=4/2

Zadanie 1 (nazwa)

... W tym koszty personelu

Zadanie 2 (nazwa)

... W tym koszty personelu

wkiad niepieniezny

koszty posrednie

wydatki ogotem:

w tym VAT

w tym cross-financing

5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJII PROJEKTU

o dofinansowanie

Zadania/cele zatozone we wniosku

Stan realizacji

1

zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 (nazwa 2)...

13




6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu Kwota
1 2
suma:

nr wniosku o nr dokumentu,

ptatnos$¢, w | ktérego dotyczy . . e wysokosc . s

, rodzaj wydatku data wykrycia wyjasnienie zrédto
Lp. | ramach ktorego korekta niekwalifikowalnego korekty korekty finansowania
wydatek zostat 9 korekty
rozliczony
suma:

7_KOREKTY FINANSOWE

14




8 ZRODEA SFINANSOWANIA WYDATKOW

w okresie rozliczeniowym

od poczatku
realizacji projektu

Lp.
Zrédio
1 Krajowe $rodki publiczne:
2 - budzet panstwa
3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
4 - inne krajowe $rodki publiczne
4.1 |- Fundusz Pracy
42 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
5 Pozostale zrédta:
6 - prywatne

suma:
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9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKLADU WLEASNEGO**

wktad wiasny ogotem
kwota budzet inne krajowe
dofinansowania |  budzet Jednostki .s‘rodi/
parnistwa samorzadu ubliczne
terytorialnego P

Catkowita wartosc projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
Srodkow
Kwota rozliczana niniejszym
wnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)1 (3+4)1 (3+4)1 (3+4)1
Kwota pozostajaca do rozliczenia w . . . . .
kolejrym wniosku 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4)

* w tym wysokos¢ ostatniej transzy rozliczanej niniejszym wnioskiem o ptatnosc¢

** tabela wypetniana w przypadku projektow, w ktorych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki

rozliczeniowym

Wysoko$¢ odsetek narostych na rachunku projektu w okresie

... (PLN)

10_HARMONOGRAM PEATNOSCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy

Planowane wydatki

Planowana kwota wnioskowana

. 20..r.

. 20.. 1.

. 20.. 1.

.. 20.. 1.

16




11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEINEGO
WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA
PROJEKTU

17




13 INFORMACIA O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspolnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskazaé podjete dziatania naprawcze.

14_Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty
zaptacone. Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

18



15 Zatgczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnoS¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem"*?

2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na
rzecz 0sob lub instytucii.

3.  Wyciag z rachunku bankowego®?

Miejscowos¢: Data: Podpis (imie i nazwisko):

2 Do wyboru w zaleznosci od przyjetego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.
¥ W przypadku gdy beneficjent ma otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby projektu.

19



Zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatnosc¢

INFORMACIA FINANSOWA dotyczgca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

= o
o o
2 E =
a 3 S c
2 © e} 3 3
z = 2 = = 5
2 S 9] o} e 2
=} — - X
I= S > = > = = € = £
5 g g e g S E 3 8 =
E LT o S a e o) S >3 =
5 L > o 3 S © o© = 9 >
X 5 2 E N © =
o Q9 5 = 8 £ £ = €
| 5% 82 | 8| & S s | gt z
c 23 S 8 S e =~ =~ & < =
1 2 3 4 5 6 7 8
zadanie 1:
1
2
Zadanie 1 og6tem w PLN
zadanie 2:
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il

Opracowat:

Zatwierdzit:

Zadanie 2 ogétem w PLN

Koszty bezposrednie ogétem w PLN
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Zatgcznik nr 2 do wniosku o ptatnosc:

SZCZEGOLOWA CHARAKTERYSTYKA UDZIELONEGO WSPARCIA

Tabele wypetniane na podstawie systemu informatycznego zawierajgcego baze danych dot. oséb i instytucji
objetych wsparciem w ramach PO KL.

Na wydruku powinny by¢ generowane jedynie tabele i wiersze zawierajace dane liczbowe.

Mr — wartosci osiggniete w danym okresie sprawozdawczym

Mp — wartosci osiggniete od poczatku realizacji projektu

M — mezczyzni, K — kobiety

1. Przeplyw ostatecznych beneficjentow

Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy:

kontynuujg udziat
na koniec okresu objetego

rozpoczeli udziat zakonczyli udziat przerwali udziat sprawozdaniem
Okres w projekcie w projekcie w projekcie w projekcie
K M Ogdtem K M Ogdtem K M Ogdtem K M Ogodtem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Mr
Mp

2. Okreslenie statusu na rynku pracy ostatecznych beneficjentow objetych
wsparciem

Mr Mp
Lp. Status osoby na rynku pracy
K M Ogdétem K M Ogétem
1 2 3 4 5 6 7 8
Bezrobotni

w tym osoby diugotrwale bezrobotne

w tym osoby bezrobotne do 25 roku zycia

w tym osoby bezrobotne powyzej 50 roku
zycia

w tym osoby bezrobotne bez kwalifikacji
zawodowych

w tym osoby bezrobotne samotnie
wychowujgce co najmniej jedno dziecko do
7 roku zycia

w tym osoby bezrobotne niepetnosprawne

2 | Osoby nieaktywne zawodowo




w tym osoby uczace lub ksztatcace sie

Zatrudnieni

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni

w mikroprzedsiebiorstwach

3
w tym zatrudnieni
w matych i srednich przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni
w duzych przedsiebiorstwach
4 | Ogdtem

Komentarz

3. Charakterystyka ostatecznych beneficjentow, ktorzy zakonczyli udziat

w projekcie

Lp rodzaj ostatecznych rodzaj wsparda Mr Mp
) beneficjentow M Ogotem M Ogdtem
1 2 3 5 6 8 9
Cztonkowie mniejszosci
etnicznych i
narodowych
Migranci
ponadregionalny
- program rozwoju
Uczniowie umiejetnosci
kluczowych
Studenci staz lub praktyka
staz lub praktyka
Studenci trwajace co najmniej

3 miesigce

Studenci I roku

studia na kierunkach
zamawianych

Absolwenci

studia na kierunkach
zamawianych

Osoby w wieku 25-64
lata

formalne ksztatcenie
ustawiczne

Dzieci w wieku 3-5 lat

edukacja przedszkolna

Uczniowie w szkotach
prowadzacych
ksztatcenie zawodowe

staz lub praktyka

Inni .... (nalezy
wymienic)

Ogotem
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w tym osoby z terendw
wiejskich

w tym osoby
niepetnosprawne

Komentarz

3. Podziat ostatecznych beneficjentow wedlug wieku

Mr Mp
Przedziat wiekowy
K M Ogdtem K M Ogdtem
1.15-24
2. 55-64

4. Podziat ostatecznych beneficjentow objetych wsparciem wedtug wyksztatcenia

Wyksztatcenie

Mr

Mp

Ogotem

M Ogdtem

1. podstawowe/ gimnazjalne
2. $rednie/ponadgimnazjalne
3. pomaturalne
4.  wyzsze
5. Rodzaj wsparcia udzielonego ostatecznym beneficjentom
Mr Mp
Lp. Rodzaj wsparcia - A
Ogdtem M Ogodtem
1 2 4 5 7 8
wg listy rozwijalnej opracowanej
na podstawie typow projektow w
ramach priorytetu
Komentarz
6. Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem
Lp. rodzaj przedsiebiorstwa Mr Mp
1 2 3 4
1 Mikroprzedsiebiorstwa
2 Mate i Srednie przedsiebiorstwa
3 Duze przedsiebiorstwa
4 Ogotem
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7. Liczba pracownikéw przedsiebiorstw objetych wsparciem

Liczba pracownikéw okreslonego rodzaju przedsiebiorstwa
Lp. rodzaj przedsiebiorstwa objetych wsparciem
Mr Mp

1 2 3 4
1 Mikroprzedsiebiorstwa
2 [Mate i srednie przedsiebiorstwa
3 Duze przedsiebiorstwa
4 Ogotem
Komentarz

8. Liczba instytucji objetych wsparciem

Liczba instytucji okre$lonego rodzaju
objetych danym rodzajem wsparciem

opracowanej na podstawie
typow projektow w ramach

priorytetu

wag listy rozwijalnej opracowanej
na podstawie typow projektow w
ramach priorytetu

Lp. rodzaj instytudji rodzaj wsparcia
Mr Mp
1 2 3 4 5
wg listy rozwijalnej

Komentarz

9. Liczba pracownikow instytucji objetych wsparciem

Liczba pracownikéw instytucji
ji ji, ktorej okreslonego rodzaju objetych danym
rodzaj |ns_tytuc3!, tgrg} rodzaj wsparcia, jakim byli objeci 9 . ) Jet}l Y
Lp. pracownicy byli objeci . rodzajem wsparcia
. pracownicy
wsparciem
Mr Mp
1 2 3 4 5
Ji jalnej
wy listy mZM{/]a e , wg listy rozwijalnej opracowanej
opracowanej na podstawie . . g
p . na podstawie typow projektow w
typow projektow w ramach ramach priorytetu
priorytetu P
Komentarz
Data Podpis (imie i nazwisko):
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Zalacznik nr 5.4.3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem ........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacj¢ Projektu
SYSTEMOWEQJO ...vevevieririeieesrerieieeeeeeeenns (nazwa i nr Projektu systemowego).......... ..... (nazwa beneficjenta)

.................. o$wiadcza, iz realizujac powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu
podatku VAT, ktorego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu systemowego.

Jednoczesnie..........cccoeevieeiiannaninn, (nazwa Beneficjentay................. zobowigzuje si¢ do zwrotu zrefundowanej W
ramach Projektu systemowego............. (nazwa i nr Projektu systemowego) ...........cccccveevvnnnne. czeSci poniesionego
VAT, jezeli zaistniejq przestanki umozliwiajqce odzyskanie tego podatku™ PIZ€Z .........ccovevvvveveveevereunnns. (nazwa

Beneficjenta)................. .

(podpis i pieczatka)

“Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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Zalacznik nr 5.4.4 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

1. Przed poniesieniem wydatkow w ramach Projektu, Beneficient planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowa w obszarze ksigg rachunkowych. Planujgc ewidencie ksiegowa i
dobierajgc odpowiednie konta ksiegowe beneficient bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoScig w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

> obowigzujace przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficienta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektow PO KL.

2. Wymagana jest odrebna ewidencia zarowno dla kont kosztow, VAT, przychodow (jezZeli wystepuja
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

3. Prowadzac ewidencie ksiegowg beneficient opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposob  powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksigg =z
dokumentem Zrodfowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentow, tj, zapewnia
Sciezke audytu.

4. System finansowo-ksiegowy beneficienta pozwala uzyskac z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajgce co najmniej nastepujgce dane, tj:

> zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych z
archiwum Zrédtowych dokumentéw),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

YV V V V

sposob dokonania zaptaty,
> date zapfaty.

3. Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegOtowoscig (syntetyka/analityka).

4, Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajaca
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

5. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.
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