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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA % da Y
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Slaskie. EUROPEJSKI L.
Pozytywna energia FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

WZOR*

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: /[tytuf projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspditfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta W ...................
[miejsce zawarcia umowyJw dniu .......c...cceuunnns pomiedzy:

Samorzadem Wojewoédztwa Slaskiego — Wojewédzkim Urzedem Pracy w Katowicach
z siedziba przy ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice, zwanym dalej , Instytucjg Wdrazajgcg (Instytucja

Posredniczaca 11 stopnia)™?,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficienta®, a
gdy posiada - rowniez NIP i REGON], zwang/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§ 1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547

2) ,Priorytecie” oznacza to /nazwa i numer Priorytetu],
3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony
we wniosku o dofinansowanie projektu nr.......c.......... , zwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;

5) Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczgcg w realizacji Projektu,
wnoszacg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujaca

L wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze byc¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogq by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.
Wz6r umowy stosuje sie dla beneficjentdw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentdw, ktorzy nie
otrzymuijg Srodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

2 W przypadku gdy Instytucja Poéredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacy II
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na
JInstytucja Posredniczaca”.

3 Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
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Projekt wspdinie z Beneficientem i innymi Partnerami na warunkach okreslonych w umowie
partnerstwa, udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony”;

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej II stopnia): http://efs.wup-katowice.pl;

7) . Instytucii Posredniczacej” oznacza to Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego %

8) ,Instytucji Zarzadzajgcej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczgce uczestnikdw projektu, ktdre muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajacg
(Instytucje Posredniczagcg II Stopnia) oraz Beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania® nr ...........cccoeveenenn... _zawartego w dniu ........ccceeeuveenee
w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie.

11) ,pracowniku” oznacza to osobe $wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

§ 2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacje Projektu
w tgcznej kwocie nieprzekraczajgcej ......vvvvieeennes PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... %
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

§ 3.
Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 25 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.
Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z treScig wytycznych, o ktdrych mowa w § 1 pkt 6.
Instytucja Wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic¢
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

Przy wydatkowaniu S$rodkdw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac aktualnie obowigzujaca tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

8§ 4.
. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkiadu wtasnego w kwocie ............ PLN (stownie: ... ),
co stanowi ... % wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z nastepujacych Zrodet:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);
2) ... wkwocie ... PLN (sfownie ...).
W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego w ww. kwocie, Instytucia Wdrazajaca (Instytucia
Posredniczgca II stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktorej mowa w § 2

* Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Nalezy wykredli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.

©) Nalezy przywota Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.
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proporcjonalnie obnizyc, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2. Wktad wiasny
ze srodkow publicznych, ktory zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajacej 15% wydatkow
Projektu sfinansowanych ze srodkow publicznych jest niekwalifikowalny”.

Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktorych mowa w § 1
pkt 6, stanowig ......... % poniesionych i udokumentowanych bezposrednich wydatkow Projektu
pomniejszonych o kwote wydatkow sfinansowanych w ramach cross-financingu. W przypadku
rozliczania kosztow posrednich ryczattem, Beneficient udostepnia podczas kontrol, o ktorej mowa
w § 18, dokumenty potwierdzajgce prawidtowosc sporzadzenia metodologii wyliczania kosztow
posrednich, przedstawionej na etapie wnioskowania o srodki.¥

Wydatki w ramach projektu moga obejmowac koszt podatku od towarow i usfug, zgodnie ze

ztoZzonym przez Beneficienta lub Partnerow oswiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 3 do
9

umowy.

§ 5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez: ................ 1)

§ 6.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PosSredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec

0s6b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficienta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialnosc Beneficienta oraz Partnera/Partnerow wobec osob trzecich
za dziatania wynikajgce z niniejszej umowy™.

Platnosci

§7.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkdw Projektu w
sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak aby mozliwa byla
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.

Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktorej realizacje odpowiadaja™®.

8§ 8.

. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki w terminach i wysokosci

okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy, z zastrzezeniem
ust. 3-5.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca II stopnia).

Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyptacana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o
ktérym mowa w § 15.

7) Nalezy wykredli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.
8 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.

10 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykreslic.

D Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

12) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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4. Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez Beneficjenta
co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach transz dotacji rozwojowej i wykazania we wniosku o
ptatnos¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, poniesionych wydatkdw sfinansowanych ze $rodkéw
dotacji rozwojowej co najmniej w tej wysokosci.

5. Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o
ptatnos$¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu pfatnosci, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem nie
wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy II stopnia) w terminie,
o ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

6. Dotacja rozwojowa na realizacie Projektu moze byc¢ przeznaczona na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1*2.

7. Transze dotacji rozwojowej sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek

bankowy BenefiCIENtal®: .........cooveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

8. Weszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy Beneficientem
a Partnerem badz Partnerami, powinny byc dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego,

o ktdrym mowa w ust. 7, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za kwalifikowalne™ .

9. Beneficjent zobowigzuje sie niezwitocznie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacg II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7.

10.0dsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, stanowig jego dochod
i nie sg wykazywane we wniosku o pfatnosc¢.

11.Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II
stopnia) do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanej mu dotacji rozwojowej, ktdra
nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w terminie do dnia 30
listopada tego roku.

12.Kwota dotacji rozwojowej, o ktdrej mowa w ust. 11, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 7
dni od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 157 ust. 3 pkt 4 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia).

13.Kwota dotacji rozwojowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 11 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca II stopnia).

§ 9.

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dotacji rozwojowej, z zastrzezeniem
§8ust. 3i4:

1) zlozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej i papierowej wniosku o ptatnosc¢
sporzadzonego przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskow Ptatniczych
udostepnionej Beneficjentowi przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II
stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) wniosku o
ptatnos¢ zgodnie z § 10 ust. 5,

3) dostepnos¢ srodkéw na finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia).

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o pfatnos¢, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1:

13) Nalezy wykredli¢, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca / Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w
dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwos¢ kwalifikowania wydatkow wstecz, ustep nalezy wykreslic.

) Nalezy podaé¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

15 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1) wydruku z ewidencji ksiegowej Beneficienta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zatgczniku nr 5 do niniejszej umowy/ zatacznika nr 1 do wniosku o ptatnosc 8,

2) poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii wyciggéow z rachunku bankowego, o
ktorym mowa w § 8 ust. 7, lub historii z tego rachunku bankowego;

3) raportéw kasowych (bez zatgcznikdéw) / podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci
gotéwkowych objetych wnioskiem o ptatnosc;

4) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy'”.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje kolejng transze dotacji
rozwojowej na rachunek bankowy, o ktdrym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do 10 ® dni
roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatno$é, o ktérym mowa w § 10 ust. 5, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

§ 10.

1. Beneficjent sklada wniosek o pfatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnosc¢ skfadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatno$¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1. W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koficowy wniosek o ptatnosc;

2) Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnosé,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej II stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

3. W przypadku stwierdzenia bteddw w ztozonym wniosku o pfatnos¢, Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegdlnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii po$wiadczonych
za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentow ksiegowych dotyczacych Projektu.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow lub zlozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania wypfaty kolejnej transzy dotacji rozwojowej.

5. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o pfatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkdw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia dotacji rozwojowej oraz wkiadu wiasnego®™ wynikajaca z
pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, korekty finansowe i nieprawidtowosci.

6. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej w koficowym
whniosku o ptatnosc.

16) Niepotrzebne skresli¢.

17) Nalezy wykreéli¢, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

18) Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres wyptaty kolejnej transzy nie moze przekroczy¢ 10 dni roboczych.

9 Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ diuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektéw
partnerskich, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia
wniosku).

2) Nalezy wykredli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
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§ 11.

. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficjent wykazuje we
wnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 13,
z zastrzezeniem ust. 3.

. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 13.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesi¢ wyptacenie transzy
dotacji rozwojowej na wniosek instytucji kontrolnych lub w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opdznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w skfadaniu wnioskow o ptatno$¢ w
stosunku do terminéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

Zawieszenie pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okre$lonym w § 9 ust. 3.

§ 13.

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdéw
zostanie stwierdzone, ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249 poz. 2104, z pdzn. zm.),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czeSci dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, z zastrzezeniem ust. 4,
na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Wdrazajgcq (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonywac potrgcenia dotacji
rozwojowej, o ktdrej mowa w ust. 1, zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 2.

Do egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wylgczeniem postanowien ust. 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatait windykacyjnych.



§ 14.

1. Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach Projektu nie mogg zosta¢ zbyte przez Beneficjenta za
uzyskaniem korzysci majgtkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu. W przypadku
naruszenia postanowien zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

2. Beneficient ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) o zbyciu aktywdw w okresie, o ktérym mowa w ust. 1,

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow
§15.21

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie 15 dni roboczych % weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracia wystawcy weksla in
blancd®.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu korncowego wniosku o ptatnosc.

Monitoring i kontrola
§ 16.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlno$ci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

3) zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

4) informowania o kazdej kontroli przeprowadzonej w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu, przez
uprawnione podmioty inne niz Instytucja Posredniczaca II stopnia, kazdorazowo niezwtocznie po
otrzymaniu od podmiotu kontrolujgcego Informacji pokontrolnej/Zalecern pokontrolnych, z
podaniem nazwy podmiotu kontrolujgcego oraz wynikéw kontroli 2%,

2 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

22 Nalezy wskazac termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

) W przypadku gdy wartoé¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreSlony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanego na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.

24 Nalezy bra¢ pod uwage dokument informujgcy o wynikach przeprowadzonej kontroli podpisany przez podmiot kontrolowany i
kontrolujacy.



—

§17.

. W przypadku zlecania zadan lub ich czeSci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje

sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do jego dokumentéw zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposOb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosS¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub

zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o ktéorym mowa
w ust. 2.

. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajgca

(Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
terminu okres$lonego w ust. 2 i 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywa¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajgcy poufnosc i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 18.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow?,
jak i w miejscu realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czeéciami projektu realizowanymi bezpoérednio przez Partnerdw F% wykonawcdw
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreSlony w § 17 ust. 2i 5.

§ 19.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 2i 5.

Konkurencyjnos¢
§ 2027,

W przypadku realizacji zamoéwien przekraczajgcych wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty
14 tys. euro netto wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg
Beneficjent stosuje sie do nastepujgcych regut:

1) zobowiagzuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcdéw danego zamoéwienia;
rownoczesnie beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej
(o ile posiada takg strone) oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego;

%) Nalezy wykredlié w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

%) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

2 Nie dotyczy Beneficjenta / Partnerdw, ktérzy sg zobowigzani do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zaméwien publicznych.
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zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci opis przedmiotu zamoéwienia, kryteria
oceny oferty oraz termin sktadania ofert;

2) w przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow Beneficjent otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade konkurencyjnosci za
spetniong;

3) Beneficjent wybiera najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybdr oferty jest dokumentowany protokotem, do
ktérego zatgczane sg zebrane oferty;

4) wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg zamowienia beneficjent dokonuje w formie pisemnej,
przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i sporzadzenie
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks;

5) w przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow moze zostaC wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej, Instytucii
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) lub organéw kontrolnych — do
przedstawienia uzasadnienia wskazujgcego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego
stwierdzenie.

2. Wartos¢ zaméwienia, o ktdrym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze Srednim kursem ztotego
w stosunku do euro, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.).

3. Zasad, o ktérych mowa w ust. 1, nie stosuje sie w odniesieniu do oséb lub ustug rozliczanych w
ramach kosztéw personelu w projekcie.

§21.%

1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) moze dokonywac korekt finansowych. Przepisy § 13 ust. 3 i 4
stosuje sie odpowiednio.

2. Korekty finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, ustala sie zgodnie z dokumentem pt. ,Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien publicznych zwigzane z realizacjg projektow
wspdtfinansowanych ze srodkéw funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytucii
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): http://efs.wup-katowice.pl.

Ochrona danych osobowych
§ 22.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacy i
Instytucja Wdrazajacq (Instytucjq Posredniczaca II Stopnia) z dnia 4 lipca 2008r.,
nr KL/SL-WUP/DO/2008/1 oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej, na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktdrej dane dotycza, wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzor o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do umowy.
Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

28 Dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktorzy sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji projektow, ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Dla danych osobowych przetwarzanych przez Beneficjenta w innym systemie informatycznym niz
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 Instytucja Zarzadzajaca nie
jest administratorem danych osobowych i nie ponosi odpowiedzialnosci za tak przetwarzane dane.
W takim przypadku majg zastosowanie odpowiednie przepisy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania
zwigzane z realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak
réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscig
prowadzone w ramach Programu, jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia) i pod warunkiem, ze Beneficjent
zawrze z podmiotem, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  S$rodki
zabezpieczajgce zbidér danych, o ktdérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta oraz
pracownicy podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 6, posiadajgcy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 8 sg wazne do dnia odwotania, nie pozniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego
pracownika.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okresSlone odpowiednio w zataczniku nr 7 i 8 do umowy.

Beneficjent moze umocowac podmioty, o ktdorych mowa w ust. 6, do wydawania oraz
odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych. W takim
wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentéw w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez
pracownikdw majacych dostep do danych osobowych, danych osobowych w tajemnicy.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II Stopnia) o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
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przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

16. Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytuciji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspdlnie ustalonym, nie pozniejszym
jednak niz 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Beneficjenta przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacy II Stopnia), Instytucje Zarzadzajacg lub podmiot przez nie upowazniony
o0 zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidlowosci przetwarzania oraz
zabezpieczenia danych osobowych.

17. W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II Stopnia) lub
Instytucje Zarzadzajgcg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia,
o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotowi przez nie
upowaznionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 16.

18. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzonych w wyniku
przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II Stopnia), Instytucje
Zarzadzajaca lub inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

19. Przepisy ust. 1-18 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow
projektu.””

Obowiazki informacyjne
§ 23.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujgcych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz uchylajgcym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypéw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materialach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

4. Beneficjent oSwiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie informacji i promocji, ktore
zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia): http://efs.wup-katowice.pl oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt,
2) informowania uczestnikdbw projektu o wspdtfinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspotpracujgcych i spoteczenstwa o fakcie wspotfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

29) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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5. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

6. Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczgcych Projektu.

Prawa autorskie
§ 24.

1. Beneficjent/Partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczacg II stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majgtkowych do
utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
Beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w
ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych mu.in.
opracowanie  utworu Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w  umowie
z wykonawcg, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 25.

1. Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
KONEFOINE: evveveceveeeceeeecee e, ) do 10% wartoéci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego
przesuwane s $rodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg S$rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac facznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszac tgcznej wartosci zadania odnoszgcego sie do zarzadzania Projektem;

3) wplywac na wysokosc i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficientowi w ramach
Projektu.’”

3. Zwiekszenie facznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu w ramach zadania
odnoszagcego sie do zarzadzania projektem wymaga zgody Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia).

4. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatéw
Projektu, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnosc¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatow.

39 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
3 Nalezy usunaé w przypadku gdy w ramach projekt nie bedzie udzielana pomoc publiczna.
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Rozwigzanie umowy
§ 26.

1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1)
2)

3)

4)

5)

Beneficjent wykorzysta w catosci badZz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreSlony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat zlozony wobec Beneficjenta wniosek o ogloszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
go w sposob niezgodny z niniejszg umowag;

Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15.

2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1)
2)
3)
4)

),
6)

7)

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskow o ptatnosc, z zastrzezeniem § 8 ust. 5;

Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 19 ust. 1.

§ 27.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 28.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 26 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5, Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanej dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania S$rodkéw dotacji
rozwojowej.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 1 pkt 3 oraz § 26 ust. 2, Beneficjent ma prawo
do wydatkowania wyfacznie tej czesci otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktore odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu?, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dotacji rozwojowej, w
formie wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

32 Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czeéci projektu poniesione
zostaty w proporcjonalnej wysokosci na zadanie odnoszace sie do zarzadzania Projektem oraz jego zadania merytoryczne.
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4. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II stopnia).

Postanowienia koncowe
§ 29.
1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzic prawa i obowigzki Partnerow wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.”

§ 30.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty izasady

wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotfecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegétowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz wiasciwych aktdw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104
z pézn. zm.),

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006r. Nr 227,
poz. 1658, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pozn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 z pdzn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie wydatkow
zwigzanych z realizacjg programdéw operacyjnych (Dz. U. z 2007r. Nr 175, poz. 1232 z p6zn. zm.),

7) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U.
z 2008r., nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.),

8) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz.
926, z pdzn. zm.).

§ 31.
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

3) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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§ 32.

. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.
. Zmiany w tresci umowy wymagajq formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 25

ust. 1.

§ 33.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

2. Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) zalgcznik nr 1: Wniosek,
2) zatacznik nr 2: Zakres danych uczestnikdéw projektu,
3) zatgcznik nr 3: Oéwiadczenie o kwalifikowalnoéci podatku VAT,
4) zalacznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,
5) zalacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego®”,
6) zatgcznik nr 6: Wzor o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
7) zatacznik nr 7: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
8) zatacznik nr 8: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Podpisy:
Instytucja WdrazZajaca Beneficjent

(Instytucja Posredniczaca II stopnia)

34 Nalezy wykredli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

projektu.
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Zatgcznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikow bioracych udziat w projektach
realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:

Dane instytucji objetych wsparciem, w tym ich pracownikow

Dane wspoélne

Lp.

Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktorego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktdrego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktdrego jest realizowany projekt

Dane instytucji, ktore otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa

1 Nazwa instytucji

2 NIP

Dane podstawowe | 3 REGON

4 Typ instytucji

5 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
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6 Wielkos¢ instytucii
7 Ulica
8 Nr budynku
9 Nr lokalu
10 Miejscowosé
11 Obszar
Dane teleadresowe
12 Kod pocztowy
13 Wojewddztwo
14 Powiat
15 Telefon kontaktowy
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
17 Rodzaj przyznanego wsparcia
18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Szczegoly wsparcia | 19 Data zakonczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
21 Liczba osdb objetych wsparciem w ramach instytucji

Dane uczestnikow projektow (pracownikow instytucji), ktérzy otrzymuja
wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa

1 Imie (imiona)

2 Nazwisko

3 Ptec

4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika 5 PESEL

6 Nazwa instytugji

7 Wyksztatcenie
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Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg

8 i
zalezng

9 Ulica

10 Nr domu

11 Nr lokalu

12 Miejscowos$¢

13 Obszar

Dane kontaktowe 14 Kod pocztowy

15 Wojewddztwo

16 Powiat

17 Telefon stacjonarny

18 Telefon komorkowy

19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)

20 Zatrudniony w

Dane dodatkowe 21 Rodzaj przyznanego wsparcia

Wykorzystanie we wsparciu technik: e-

22 : )
learning/blended learning

23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

24 Data zakonczenia udziatu w projekcie

25 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z

zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa
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CZESC DRUGA:

Dane o0s6b objetych wsparciem jako niepracujace oraz pracujace, ktore
uczestniczg we wsparciu z wiasnej inicjatywy

Dane wspoélne

Lp.

Nazwa

1 Tytut projektu

2 Nr projektu

3 Priorytet, w ramach ktorego jest realizowany projekt
4 Dziatanie, w ramach ktdrego jest realizowany projekt
5 Poddziatanie, w ramach ktdrego jest realizowany projekt

Dane uczestnikow projektow, ktorzy otrzymujgq wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Ptec
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika
5 PESEL
6 Wyksztatcenie
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezna
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8 Ulica

9 Nr domu

10 Nr lokalu

11 Miejscowosé

12 Obszar

Dane kontaktowe

13 Kod pocztowy

14 Wojewddztwo

15 Powiat

16 Telefon stacjonarny

17 Telefon komorkowy

18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)

19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do
projektu

20 Rodzaj przyznanego wsparcia

71 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning

22 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

23 Data zakonczenia udziatu w projekcie

24 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z

Dane dodatkowe zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa
25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia
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Zatacznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT’

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacie projektu........cccccumiiiiiiiiiiiinnnininnnnnn, (nazwa i nr projektu)..........
..... (nazwa beneficienta) .................. 0Swiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w
zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktdrego wysokoSC zostata zawarta w budzecie
Projektu.

Jednoczesdnie.......cvvvevevviivviniisiiiirnnnnn, (nazwa Beneficienta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (Nazwa i nr Projektu) .........cvveeevsveerssisiessnssaesnnn

czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® przez
...................................... (nazwa Beneficienta)................. .

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania

uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

(podpis i pieczec)

3 Oéwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficient kwalifikuje VAT wylacznie w odniesieniu do
poszczegdinych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, osSwiadczenie sktada kazdy z
partnerdw, ktory w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat VAT.

* Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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Zatacznik nr 4 do umowy: Wzér harmonogramu ptatnosci>®

Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
dotacji rozwojowej Sktadany bedzie catkowitych wydatkow
wniosek o pfatnosc¢ do rozliczenia
(od ... do ... Pp”
Transza 1
Transza 2
Transza n

%8 Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
39 W przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatno$¢ nalezy poda¢ date wyptaty
pierwszej transzy.
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Zatgcznik nr 5 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

1.

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujgc ewidencje ksiegowq i
dobierajgc odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztdw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

> obowigzujgce przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktdrych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektéw PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztdw, VAT, przychodow (jezeli wystepujg
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkdw.

Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposob powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem Zrédtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentdw, tj. zapewnia
$ciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyskaC z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajgce co najmniej nastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrédtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych z
archiwum Zrédtowych dokumentéw),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

YV V V VY

date zaptaty,
> informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegbtowoscig (syntetyka/analityka).

Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w formacie PDF.

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajaca
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.
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Zatgcznik nr 6 do umowy: Wz6r o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

UNIA EUROPEJISKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu ...

....................................................... [ tytut projektu] realizowanego w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Ministerstwo Rozwoju

2)

3)

4)

5)

Regionalnego petnigce funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego
K@PiItal LUAZKI ...coeeeeie ettt et eeteesneeen

[pefny adres],;
moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji PrOJEKEU e , ewaluadji,

monitoringu i sprawozdawczo$ci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytgcznie w celu
udzielenia wsparcia, realizacji projektu
................................ , ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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Zafgcznik nr 7 do umowy: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

zﬂ KAPITAL LUDZKI O EUROPESKL
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
UPOWAZNIENIE Nr ......... .
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
...................................................................................... [nazwa projektu]

W RAMACH REALIZACII PROGRAMU OPERACYJINEGO KAPITAL LUDZKI

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn.
zm.), upowazniam Lttt e e e e e e e e e eaas ] do

przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu ........cccooeeiiveiiececcece e,
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta lub podmiotu ktory zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UNIA EUROPEJSKA
it ol
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ......... i
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
....................................................................................... [nazwa projektu]

W RAMACH REALIZACII PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn.
ZM.), OdWOIUJE UPOWAZNIENIE [.reiiiiieiieiieiieiieectiee ettt ettt e etee e st s e st e e e e e s e e s ne e e ennaeeanneaens ]

do przetwarzania danych osobowych uczestnikOW pProjektu ..........cccccceveeveeeeeveiieeieecieeieenas
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta, lub podmiotu, ktory zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

26



Zalacznik nr 5 — Wzor wniosku o platnos¢

UNIA EUROPEJISKA el
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: od..............cevvvvrnnnnnns o[ N

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) PrIONYEEL: et e
(3) DzZIatani€: ..cvvniiiiiiiie et
(4) POAAZItANIE: ..ot
(5) Nazwa projektu: ...

(6) Nr umowy/decyzji: ......cevevereeeeiiriii e

(7) Okres realizacji projektu od ................. O e

(8) PHANOSCE: ...ttt

(9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN): .............cccoooiieninnccieicceee e
(10) Wnioskowana kwota (PLN): ............cccccoiiniiiineee e,

(9a) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) ....................

(9b) — w czesci objetej pomocg publiczng (PLN) ......cocoovveveiciieiceeenee




(10a) Dofinansowanie (PLN) ........ccccoceeierieiennennes

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) .........ccccceevvevverreennenn

(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) .........cccocvrveriverieeriene

(10d) Pfatnosc zaliczkowa (PLN): ....ccoovevevevereeierereiesieneens

3_NAZWA BENEFICIENTA: ... oo s

Adres siedziby:

NFTOKIU <. et ne s
MIEJSCOWOSE ....vvevierctetisstet ettt sttt b e a et s et b s s bt s e s b b s e s b ennnn s
KOO POCZEOWY ...ttt ettt e et st e st e ere e snaeesbeeens
Osoba przygotowujgca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMIE i NAZWISKO: ...ieiiiii i ie ettt e e e e e s

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMI€ i NAZWISKO: .t

4_POSTEP FINANSOWY REALIZACII PROJEKTU

Wydatki
kwalifikowalne od

Wydatki okreSlone we poczatku realizacji

Wydatki poniesione

Zadania/cele zatozone we wniosku o . projektu (bez -
. . . ) . . w okresie . % realizacji
whniosku o dofinansowanie | dofinansowanie projektu . . wydatkéw w
rozliczeniowym (PLN) .
Lp (PLN) obecnym okresie
' rozliczeniowym)
(PLN)
1 2 3 4 5=(3+4)/2
1.1. |Zadanie 1 (nazwa)
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1.1.1 | ... w tym wydatki personelu
1.2 | Zadanie 2 (nazwa)

1.2.1 | ... w tym wydatki personelu
2 wydatki posrednie

3. wydatki ogotem:

3,1. [wtym VAT

3.2. | w tym cross-financing

3.3. | w tym wkiad niepieniezny
3.4 | w tym objete pomoca

publiczng

5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJII PROJEKTU

Zadania zatozone we wniosku o

dofinansowanie

Stan realizacji

1 2
zadanie 1 (nazwa) ...
zadanie 2 (nazwa)...
6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem
Lp. Rodzaj przychodu Kwota (PLN)
2
suma:
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7_KOREKTY FINANSOWE

nr wniosku o
ptatnos¢, w

nr dokumentu,
ktérego dotyczy

rodzaj wydatku

data wykrycia

wyjasnienie

wysokos¢

zrodto

Lp. | ramach ktérego korekta ) - ) )
wydatek zostat niekwalifikowalnego korekty korekty korekty (PLN) finansowania
rozliczony
1.
2.

8_ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

Zrodio w okresie rozliczeniowym od poczatku

(PLN) realizacji projektu (bez

Lp. wydatkéw w obecnym
okresie rozliczeniowym)
(PLN)
1 Krajowe srodki publiczne:
2 - budzet panstwa
3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
4 - inne krajowe $rodki publiczne
4.1 - Fundusz Pracy
42 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
' Niepetnosprawnych
5 Pozostate zrédtia:
5.1 - prywatne
suma:

9 ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKEADU WEASNEGO**

wkiad wiasny (PLN)

kwota .
s : budzet inne Ogotem
dofinansowania | -\ 4;et jednostki krajowe wkiad (PLN)
(PLN) panstwa samorzadu $rodki prywatny
terytorialnego | publiczne
Catkowita warto$¢ projektu
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Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*

Kwota  dotychczas  rozliczonych
Srodkéw

Kwota rozliczana niniejszym

whnioskiem

Procent rozliczenia (3+4)/2 (B3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajgca do rozliczenia w 2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4)

kolejnym wniosku

* w tym wysoko$¢ ostatniej transzy

** tabela wypetniana w przypadku projektow, w ktorych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki
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10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEINE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy

Planowane wydatki (PLN) Planowana kwota wnioskowana (PLN)

od ...

do...

od ...

do ...

od ...

do ...

od ...

do ...

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROJEKTU

13_INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Tak

Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskazac podijete dziatania naprawcze.
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14_0Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, zostaty zaptacone
oraz nie sg wspotfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych. Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania
nieprawdy co do okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

15_Zalgczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnoS¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem”*?,

2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na
rzecz 0sob lub instytucii.

3. Wyciagi bankowe z wyodrebnionego rachunku projektu.

Miejscowosc: Data: Podpis (imie i nazwisko):

0 Do wyboru w zaleznosci od przyjetego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.
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Zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatnosé

INFORMACIA FINANSOWA dotyczgca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

3 2 o = 8 3 T = ] <] 2 5 = o]
s = s £ c B 2 g Z B £ 39 < c
o} = g @ = 5 = = Q =z Z > ©
£ g 2 s E & 3 | < 5 < 5% | |3
2 | 58 | £2 p g | 2 5 2 |28 |5 |8
< o O h X o] =] B = c 3] c
S Qs >3 = = ] c b5 I - 5
2 o 2 o 2 5 2 E m E =
g = © E S = B © =
c — o B E =1 = o o
o © e} : 5 =] 22 S
£ S S | g 3 S 3
2 © @] [ =
. g | B g g N
3 o :
c E X
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

zadanie 1: (nazwa)

1
2
Zadanie 1 ogdtem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3
Zadanie 2 ogdtem w
PLN:
Koszty bezposrednie ogétem w PLN:
Koszty posrednie*
4

Koszty posrednie ogétem w PLN:

OGOLEM KOSZTY w PLN:
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Opracowat:

Zatwierdzit:

* w przypadku gdy koszty posrednie rozliczane sg na podstawie poniesionych wydatkow
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Zalacznik nr 6 — Instrukcja wypelniania wniosku o ptatnosé

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentdw realizujgcych projekty w ramach PO KL. Wniosek przedktadany
jest celem:

- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkéw poniesionych przez pozostatych beneficientdw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktorzy sami zapewniajg $rodki na realizacje projektu;

- rozliczenia wydatkdw w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! PtatnosS¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zatgczonego do
niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o ptatnos$¢ w celu otrzymania
pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcjg z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktére
wypetnia instytucja przyjmujgca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to
pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujgcg wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem ptatnosci.

Beneficjent obowigzany jest sporzadzi¢ wniosek o ptatnos$¢ przy pomocy Generatora Wnioskdw Platniczych (GWP)
udostepnionego mu przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) lub Instytucje
Posredniczacg. Beneficjent przedktada wniosek o ptatno$¢ w wersji elektronicznej oraz papierowej, ktora jest
wydrukiem z GWP.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez GWP:

(1_) Nalezy wpisa¢ okres za jaki sktadany jest wniosek. Powinien by¢ to okres zgodny z harmonogramem
ptatnosci zatgczonym do umowy o dofinansowanie projektu. Zasadniczo we wniosku za dany okres powinny by¢
wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkdw, ktére zostaty zaptacone w terminie
roznym od okresu za jaki sktadany jest wniosek. Dotyczy to réwniez wydatkéw, ktére zostaty zaptacone po
okresie realizacji projektu, ale dotyczg zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Okresy
poszczegdinych wnioskéw o ptatnos$¢ sktadanych w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzic.

(2_(2)) Nalezy wpisa¢ numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisac Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdérego realizowany jest projekt. W
przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosc.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu zgodny z
KSI. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks, nalezy wskaza¢ aneks obowigzujacy w dniu przedktadania wniosku
do instytucji weryfikujgcej wniosek.

(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.
(2_(8)) Platnosc

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry w formie dotacji rozwojowej, po czym rozlicza w
kolejnych wnioskach o ptatno$¢ poniesione przez siebie wydatki nalezy wskazac ,,ptatnosé¢ zaliczkowg”.

W pozostatych przypadkach (w tym w przypadku projektu systemowego PUP) nalezy wpisac ,nie dotyczy”.
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(2_(9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkéw rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z wartoscig
wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)” w wierszu
~Wydatki ogotem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetniane jest jedynie wowczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_(8)) ,ptatnos¢ zaliczkowa”. W takim
przypadku nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodna z pkt (10_) wniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana
kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, nalezy wpisac ,,0".

Szare pola powinny zosta¢ wypetnione przez instytucje weryfikujaca i zatwierdzajgcg wniosek o ptatnosc:

(9a) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) — nalezy wpisac kwote w pkt 9
pomniejszona o stwierdzone wydatki niekwalifikowane oraz korekty i nieprawidtowosci

(9b) — w czesci objetej pomocg publiczng (PLN) — nalezy wpisac te czeS¢ wydatkow z pkt 9a, ktdre odnoszg sie do
udzielonej pomocy publicznej (a wiec z wytgczeniem Srodkéw prywatnych)

(10a) Dofinansowanie (PLN) — nalezy wpisac te cze$¢ kwoty z pkt 9a, ktdra zostata sfinansowana z kwoty
dofinansowania

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) — nalezy podac¢ wartos¢ ,0,00”

(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) — nalezy wpisac te czes¢ kwoty z pkt 9a, ktdra
zostafa sfinansowana ze srodkéw publicznych, a wiec z wylaczeniem Srodkéw prywatnych

(10d) Ptatnosc zaliczkowa (PLN): nalezy podac kwote z pkt 10 wniosku, chyba ze instytucja weryfikujgca wniosek
zatwierdza do wyptaty inng kwote transzy dotacji rozwojowej

(3_) Nalezy poda¢ dane oséb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajgcej cze$¢ wniosku dotyczacg postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B).
Powinny by¢ do zatem dane oséb do kontaktu, ktére sporzadzaty wniosek i ktére bedg w stanie udzieli¢
wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujgcg wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (tacznie z wktadem wiasnym) poniesione w ramach projektu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu.

W przypadku wydatkéw poniesionych z ,zatozonych” przez beneficjenta Srodkdw wiasnych, we wniosku o
ptatno$¢ ujmowane sg wydatki dopiero po ich faktycznej refundacji ze Srodkéw dotacji rozwojowe;j.

Kolumna 1 - nalezy nazwa¢ zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny by¢ one zgodne z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Kolumna 2 - nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegdinych zadan oraz wkiadu niepienieznego, wydatkéw posrednich,
cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu lub ostatnim zawartym aneksem;
w przypadku VAT nie jest wpisywana zadna warto$¢, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie projektu.
Nalezy réwniez wyszczegolni¢ wydatki personelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektdw systemowych powiatowych urzeddw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz o$rodkdw pomocy
spofecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w kolumnie 2 nalezy w
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pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykaza¢ dane wynikajgce z wniosku o dofinansowanie projektu.
Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu na kolejne lata budzetowe dodawane s wydatki zatwierdzone przez Instytucje
Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) / Instytucje Posredniczacg wykazane w rocznym bilansie
realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 - nalezy wypetni¢ kwoty wydatkow objetych danym wnioskiem o ptatno$¢ (w przypadku wydatkow
bezposrednich wydatki powinny by¢ zawsze zgodne z zatgcznikiem nr 1 do wniosku o ptatnos¢ - pkt (15_):
wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem”; natomiast w przypadku wydatkdéw posrednich:

- rozliczanych ryczattem - powinna by¢ to odpowiednia warto$¢ wynikajgca z przeliczenia procentu wydatkow
posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkéw bezposrednich;

- dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdw — zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku
o ptatnos¢/wydrukiem z komputerowego systemu ksiegowego).

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie okresSlone w
kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o wynikach weryfikacji
wniosku o pfatnosc bez wydatkdw rozliczanych w danym wniosku.

Kolumna 5 — procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisac stan realizacji poszczegdinych zadan okreslonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie projektu, w odniesieniu do ktdrych zostaty wykazane wydatki w pkt 4 wniosku o
ptatnosc.

(6_) Uzyskany przychod w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
zgodnie z definicja zawartg w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach PO KL. Nastepnie
nalezy wskaza¢ sume ogoétem uzyskanego przychodu w okresie objetym wnioskiem.

Odsetki od srodkéw przekazanych beneficjentowi nie stanowig przychodu i nie sg wykazywane we wniosku o
ptatnosc.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentéw w przypadku, gdy dostrzegli niekwalifikowalnos¢
wydatkow wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wiasciwg instytucje wnioskach o ptatnosc)
nalezy wykazac nr wniosku o pfatnos¢, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty,
nr dokumentu ksiegowego, ktdrego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podac réwniez
liczbe porzadkowa w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysoko$¢ korekty oraz zrodto, z ktdrego zostaty sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

W tabeli nie nalezy umieszczaé korekt wykazywanych przez komorke kontrolg po zakonczeniu czynnosci
kontrolnych.

(8_) Zroédta sfinansowania wydatkow

Nalezy wskaza¢ zrodla finansowania wydatkdw w podziale na kwoty zrodet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajgco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym wartosci narastajgce powinny wynikac z otrzymanych
przez beneficjenta ,, Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$c¢”.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowa w wysokosci 100% wartosci projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykazaé w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dotacja rozwojowa nie stanowi 100%
wartosci projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskaza¢ odpowiednig wysokos¢ wydatkéw sfinansowanych
z dotacji rozwojowej.

W przypadku projektéw finansowanych w catosci z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig wartos¢
wydatkdw poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” (w przypadku Poddziatania 6.1.3) oraz ,Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).
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W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wiasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od zrédfa ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy (w przypadku w szczegdlnosci
Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wiasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu wiasnego wypetniane jest wytacznie w przypadku przekazywania
Srodkéw na realizacje projektu w formie dotacji rozwojowej. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na kwote
dofinansowania oraz jesli dotyczy na poszczegdlne zrodta wktadu wiasnego. Ponadto w kolumnie ,,0g6tem” nalezy
zsumowac wszystkie wartosci wykazane we wczesniejszych kolumnach.

(1) Catkowita wartosc¢ projektu — nalezy uzupetni¢ zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie projektu /
wydang decyzja o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projektu przewidziany jest
wkiad wiasny nalezy wskaza¢ wartosci tego wktadu w odpowiednich kolumnach zgodnie z zawartg
umowa o dofinansowanie / wydang decyzja.

W przypadku projektéw systemowych osrodkow pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy
rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w pierwszym roku realizacji projektu systemowego nalezy
wykaza¢ dane wynikajgce z wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych latach
budzetowych do wydatkéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu na
kolejne lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez Instytucje Posredniczacg / Instytucje
Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu
systemowego (wydatki kumulatywne).

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — faczna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz dotacji rozwojowej na dzien sporzadzania wniosku wraz z ostatnig transzg; w
przypadku dokonywania korekty wniosku o ptatnos$¢, nalezy wpisa¢ wysokoS¢ otrzymanych transz
wedtug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku. W przypadku wktadu wiasnego pola nie
sg wypetniane.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkow — tgczna kwota rozliczonych srodkdw (narastajgco) wykazanych
w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ w ramach projektu (zgodnie z przekazanymi przez
instytucje weryfikujgcg wniosek informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ za poprzednie
okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie kwoty, ktora rozliczana jest danym wnioskiem; w
przypadku rozliczania projektu przewidujacego wktad wiasny nalezy dokona¢ odpowiedniego rozbicia na
dotychczas rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczegdinych zrodet
wkiadu wiasnego.

W przypadku projektdw systemowych osrodkow pomocy spotecznej i powiatowych centréow pomocy
rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1. w pierwszym roku realizacji projektu systemowego nalezy wykazac
dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych
do wydatkéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu na kolejne lata
budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez Instytucje Posredniczacy / Instytucje Wdrazajgcg
(Instytucje Posredniczacg II stopnia) wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego
(wydatki kumulatywne).

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypetni¢ zgodnie z sumg wydatkdw w pkt (8_) wniosku
w podziale na kwote dofinansowania i wktad wiasny (w przypadku gdy jest wnoszony do projektu);

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o ptatnosc¢
(w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w stosunku do kwoty $rodkow
otrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku wkiadu wiasnego procent rozliczenia wyliczany jest w
odniesieniu do zaktadanego w umowie wkiadu wtasnego; w przypadku kolumny ,ogdtem” procent
rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowitej wartosci projektu);

(6) Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy sume wiersza 3 (kwota Srodkow
dotychczas rozliczonych) i wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem) odjgé:

a. w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” - od wiersza 2 ($rodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki);

b. w przypadku kolumn w ramach ,wkfadu witasnego” oraz kolumny ,ogétem” - od wiersza 1
(catkowita warto$¢ projektu).

(10_) Harmonogram platnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zatgczonym do umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawic informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
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az do zakonczenia realizacji projektu (zgodnie z kolumng ,Kwota planowanych catkowitych wydatkdéw do
rozliczenia” harmonogramu ptatnosci zataczonego do umowy).

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z harmonogramem pfatnosci zataczonym
do umowy o dofinansowania projektu (kolumna ,Kwota transzy dotacji rozwojowej”). Beneficjent moze
jednoczesnie dokona¢ aktualizacji ww. harmonogramu podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym
instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moze zmiany te odrzucic.

Przyktad wypetnienia harmonogramu ptatnosci:

Harmonogram wg umowy:

Kwota

Kwota transzy | Okres za jaki skfadany | planowanych

Nr transzy dotacji bedzie wniosek o catkowitych

rozwojowej pfatnos¢ (od...do...) wydatkow do

rozliczenia

Transza 1 30 000

Transza 2 45 000 01.02-30.04.2008 22 000
Transza 3 48 000 01.05-31.07.2008 40 000
Transza 4 50 000 01.08-31.10.2008 45 000
Transza 4 30 000 01.11-31.12.2008 47 000
Transza 4 0 01.01-31.03.2009 49 000

Harmonogram we wniosku o ptatnos¢ dla pierwszego wniosku o ptatno$¢ (za okres do 30.04.2008):

Planowana

Planowane kwota

Okres rozliczeniowy

wydatki (PLN) wnioskowana

(PLN)
01.05-31.07.2008 40 000 45 000
01.08-31.10.2008 45 000 48 000
01.11-31.12.2008 47 000 50 000
01.01-31.03.2009 49 000 30 000

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku
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W punkcie tym nalezy zwiezle opisac planowany przebieg realizacji projektu (w przypadku pomocy technicznej —
Planéw Dziatan) do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosc.

(12_) Informacja na temat problemow / trudnosci zwigzanych z realizacja projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku problemdow w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy technicznej.
Nalezy tu opisac istote probleméw i podjete Srodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent wyjasnia réwniez
przyczyny odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotowych

Poprzez zaznaczenie pola 7ak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt / zadania w ramach pomocy
technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspodlnoty, do przestrzegania ktorych beneficjent zobowigzat sie w
umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujacych zagadnien:

> rozwdj lokalny,

> rozwdj spoteczenstwa informacyjnego,

> zrownowazony rozwaj,

> innowacyjnos¢, partnerstwo i wspotpraca ponadnarodowa,
> rownos¢ szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola Aie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytdw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajgc wtasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie o$wiadcza przed nig, ze
Jnformacje zawarte we wniosku s3 zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zataczniki

Zalacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub pos$wiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
»Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru — zgodnie z
umowg o dofinansowanie projektu).

Zalacznik 2:
Wyciggi bankowe (kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem) z wyodrebnionego rachunku projektu.

Zalacznik 3:

Szczegbtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na rzecz oséb lub
instytucji. Wzér zatgcznika 2 stanowi zatgcznik do Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL stanowigcego czesé
systemu realizacji PO KL.

Dodatkowo — zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu — beneficjent zobowigzany jest do
przekazania wraz z wnioskiem o ptatnosc informacji o wszystkich uczestnikach projektu zgodnie z
zakresem informacji okreslonym przez ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego; informacje
te przekazywane sg w formie elektronicznej.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”
(do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowaé zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu oraz na dotyczace kosztow posrednich, jezeli koszty te rozliczane sg na podstawie
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rzeczywiscie poniesionych wydatkdéw. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy podsumowaé. Jednoczesnie,
suma wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w
odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

W tabeli nie nalezy wykazywac¢ kwot ujemnych (np. korekt faktur). W przypadku gdy wydatek zostat poniesiony w
danym okresie rozliczeniowym i jednoczeSnie w tym samym okresie zostat skorygowany powinna zostac
wskazana poprawna wartos¢ kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednieniem korekty. W pozostatych przypadkach, tj.
gdy korekta wartosci wydatku kwalifikowalnego odnosi sie do wydatkéw ujetych we wczesniej ztozonych
whnioskach o pfatnos$¢, powinna ona zostac ujeta w pkt (7_) wniosku Korekty finansowe.

Kolumna 1 - numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie Srodkow lub wniesienie wkiadu
niepienieznego/amortyzacji

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzaca ewidencje ksiegowg lub ksiegi
rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
wktadu niepienieznego pole nie jest wypetniane.

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete s3 identyczna stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego; W przypadku wykazania refundacji beneficjent okresla szczegétowo jej przedmiot tak,
aby mozliwa byta identyfikacja wydatkdw poniesionych z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw, w
tym okresla date wydatku refundowanego.

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak) lub ,N” (nie)
Kolumna 7 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 8 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 7 i 8 moze wynika¢ wytacznie z
podatku VAT)

Kolumna 9 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkdéw wykazanych w kolumnie 7

Kolumna 10 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przeciwnym razie nalezy wpisac ,,0".

Kolumna 11 — nalezy wskaza¢ zrodto finansowania wydatku: ,BP” (budzet panstwa), ,JST” (budzet jednostek
samorzadu terytorialnego), ,FP” (Funduszu Pracy), ,PFRON” (Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych), ,prywatne”, ,inne”. W przypadku gdy dany wydatek zostat poniesiony z kilku zrédet nalezy
go wykaza¢ w osobnych wierszach podajgc w kolumnie 9 warto$¢ wydatku sfinansowang z danego zrédta.

Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcja wypetniania zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie , Zasady systemu sprawozdawczosci w ramach
PO KL”.
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