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ZALACZNIK 5.4 - WZOR MINIMALNEGO ZAKRESU UMOWY

O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
EFs

Europejski Fundusz Spoteczny

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

WZOR?”

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego, zawarta W ...................
[miejsce zawarcia umowy]w dniu ...........cceuuneees pomiedzy:
..................................................................................................... [nazwa | adres instytucji],
zwang/ym dalej ,Instytucijg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczacy II stopnia)”Z),

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneﬁcjenta3), a
gdy posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia ............ nro....... ;

2) ,Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetu];
3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreSlony
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nr .................. , zwanym dalej ,wnioskiem”,

D Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupelniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzor umowy stosuje sie dla beneficjentow nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentow,
ktérzy nie otrzymujg Srodkdw na realizacje projektow na podstawie odrebnych przepisow prawa krajowego. W przypadku
dokonania przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia) zmian we wzorze,
powinny one zosta¢ zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajaca.

2 W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadarn na Instytucie Wdrazajaca (Instytucie Poéredniczacy II
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na
»Instytucja Posredniczaca”.

% Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.



stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy;

5) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniongq we wniosku, uczestniczacq w realizacji Projektu,
wnoszacqg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badZz finansowe, realizujaca
Projekt wspdinie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie

partnerstwa, udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony™;
6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytugji
Posredniczacej II stopnia): [adres strony internetowej],

7) ,Instytucji Posredniczacej” oznacza to [nazwa Instytucji Posredniczacejl’;

8) .Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

II.
Przedmiot umowy

.  §2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacje Projektu
w tgcznej kwocie nieprzekraczajacej .....ovvuvvviveees PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... %
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

§ 3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 22 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z treScig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6, oraz
zobowigzuje sie stosowac ich tre$¢ podczas realizacji Projektu.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomié
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6. Powiadomienie
nastepuje w formie elektronicznej na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej.

§ 4.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkfadu witasnego w kwocie ............ PLN (stownie: ... ) z
nastepujacych Zrédet:
1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);
2) ... wkwocie ... PLN (stownie ...).
W przypadku niewniesienia wkfadu witasnego w ww. kwocie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktorej mowa w § 2
proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2)
2. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktorych mowa w §
1 pkt 6, stanowiq nie wiecej niz ......... % poniesionych i udokumentowanych bezposrednich

wydatkéw Projektu. W przypadku rozliczania kosztow posrednich ryczattem, Beneficjent
udostepnia podczas kontroli, o ktorej mowa w § 18, dokumenty potwierdzajace sporzadzenie

metodologii wyliczania kosztow posrednich, przedstawionej na etapie wnioskowania o Srodki.”
Iv.

Y Nalezy wykreéli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.

% W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowiazany do wniesienia wktadu wtasnego, nalezy wykreslié.

7 Nalezy wykredli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiécie poniesionych wydatkéw.



V. § 5.

1.0kres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
2.0kres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
3.Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.

§ 6.
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s8b trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacjq Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy??.

Platnosci

§7.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu w
sposéb przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak aby mozZliwa byla
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktdrej realizacje odpowiadajg®.

§ 8.
Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki w terminach i
wysokosci okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej
umowy, z zastrzezeniem ust. 3-5.

Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjq Wdrazajacq (Instytucjg Posredniczaca II stopnia).

Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyptacana jest w wysokosci i terminie okreSlonym
w harmonogramie pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia,
0 ktérym mowa w § 15.

Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez Beneficjenta
co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach transz dotacji rozwojowej i wykazania poniesionych
wydatkéw co najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.
Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o
ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu ptatnosci, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem nie
wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II stopnia) w
terminie, o ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu moze byc przeznaczona na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1%,

Transze dotacji rozwojowej sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bANKOWY BENEFICIENLAT: ...t seee e eee e s seeeeeeeeeeseesees

Wszystkie pfatnosci dokonywane w zwiazku z realizacjia niniejszej umowy, pomiedzy
Beneficientem a Partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za

% W przypadku, gdy Instytucja Poéredniczaca ograniczy w Planie Dziatania mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz, ustep
nalezy wykreslic.
%) Nalezy podaé¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.



10.

posrednictwem rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 7, pod rygorem nieuznania
poniesionych wydatkow za kwalifikowalne®,

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucie Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczacg II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, sq wykazywane we
wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, i pomniejszajga kwote kolejnych ptatnosci
na rzecz Beneficjenta/podlegaja zwrotowi’’, chyba ze przepisy odrebne stanowia inaczej.

§9.
Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dotacji rozwojowej, z zastrzezeniem
§ 8 ust. 3i§ 8 ust. 4:

1) zZtozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy, do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II stopnia) wniosku o
ptatnos¢ zgodnie z § 10 ust. 5,

3) dostepnos¢ srodkdw na finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia).

Beneficjent zobowigzuje sie do przedkfadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktorym mowa w ust.

1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficienta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zataczniku nr 5 do niniejszej umowyl L

2) wyciagéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, za okres, za ktory sktadany
jest wniosek o ptatnos¢'?;

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje kolejng transze dotacji

rozwojowej na rachunek bankowy, o ktorym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do ........ ) dni
roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o pfatnos$¢, o ktdrym mowa w § 10 ust. 5, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

§ 10.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..."* dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o pfatnos¢, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o
czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem dokumentdw ksiegowych dotyczacych Projektu.

1%y Niepotrzebne skreslic.

11y Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

12 Nalezy odpowiednio skorygowaé¢ w przypadku gdy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) wymaga
zamiast wyciggow bankowych historii z rachunku bankowego beneficjenta.

13 Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres wypfaty kolejnej transzy nie moze przekroczy¢ 20 dni roboczych.

' Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ diuzszy niz 10 dni roboczych.



Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub zlozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania wyptaty kolejnej transzy dotacji rozwojowe;j.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
whiosku o ptatno$¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkdw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzona kwote rozliczenia dotacji rozwojowej oraz wkfadu wilasnego®™ wynikajaca z
pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, korekty finansowe i nieprawidtowosci.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej w korncowym
wniosku o ptatnosc.

§ 11.

Beneficient ma obowiazek ujawniania wszelkich przychoddéw, ktore powstaja w zwigzku z
realizacjq Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we wniosku, kwota
kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomniejszana jest o przychdd uzyskany w okresie, ktdrego
dotyczy wniosek o pfatnosc.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PosSredniczaca II stopnia) moze zawiesi¢ wyptacenie transzy
dotacji rozwojowej w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidlowej realizacji Projektu, w szczegolnosci w przypadku opdznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskdw o ptatno$¢ w
stosunku do termindéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktéorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okre$lonym w § 9 ust. 3.

§13.

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatno$¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdow
zostanie stwierdzone, ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z p6zn. zm.),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.



Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, z zastrzezeniem ust. 4,
na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonywac potracenia dotacji
rozwojowej, o ktérej mowa w ust. 1, zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 2.

Do egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wytgczeniem postanowien ust. 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§ 14.
Aktywa wytworzone w ramach Projektu nie mogg zosta¢ zbyte przez Beneficjenta za uzyskaniem

korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu. W przypadku naruszenia
postanowien zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

Beneficjent ma obowiazek niezwlocznie poinformowac Instytucje Wdrazajacq (Instytucje
Posredniczacy II stopnia) o zbyciu aktywow w okresie, o ktdrym mowa w ust. 1,

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow

§ 15."
Zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie poZniej niz w
terminie ......*» weksel in blanco wraz z wypefniona deklaracjq wystawcy weksla in blanco™ .

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, lecz nie wczesniej niz po
zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajacq Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw Instytucji
Posredniczacej, o czym Beneficjent jest niezwlocznie informowany przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczacgy II stopnia).

Monitoring i kontrola

§ 16.

Beneficjent zobowiazuje sie do:

1)

2)

3)

niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
II stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o pfatnos¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okre$lonym przez ministra wkasciwego ds.
rozwoju regionalnego;

zarejestrowania instytucji szkoleniowej w internetowej bazie ofert szkoleniowych i aktualizaciji
informacji o kazdym szkoleniu organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesiacu,
zgodnie z zakresem danych okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

!5 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

19 Nalezy wskaza¢ termin zlozenia zabezpieczenia, przy czym termin nie powinien przekroczyé 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy.

1 W przypadku gdy wartoé¢ dofinansowania projektu przekracza 1 min PLN, stosuje sie odpowiednio przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego wydanego na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych.



§ 17.

1.W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje sie do
zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

2.Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy dostepno$¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

3.W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) o
miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest
wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w ust.
2.

4.W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu
okreslonego w ust. 2 i 5.

5.Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajacy poufnosc i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 18.
1.Beneficjent zobowigzuje sie poddaé kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2.Kontrola moze zostac przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow’,
jak i w miejscu realizacji Projektu.

3.Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty
zZwigzane z realizacjq Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwigzane z czesciami

projektu realizowanymi bezposrednio przez Partneréw i wykonawcow Projektu, przez caty okres ich
przechowywania okreslony w § 17 ust. 2 i 5.

§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w
okresie wskazanym w § 17 ust. 2 i ust. 5.

Ochrona danych osobowych

§ 20.

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdézn. zm.), Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym przez
Instytucje Zarzadzajaca.

2. Celem przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji
Programu.

3. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie do:



1) wspotpracy z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie Instytugji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
II stopnia),

2) wspotpracy z wykonawcg badania ankietowego uczestnikéw Projektu w terminie szeSciu
miesiecy od zakonczenia ich udziatu w Projekcie.

Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone mogg by¢ jedynie osoby, ktore
uzyskaty imienne upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, po podpisaniu
o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktorych osoby te uzyskajg dostep
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4, wydawane bedg przez Beneficjenta.

Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez Instytucje
Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), Instytucje PosSredniczacq oraz Instytucje
Zarzadzajaca.

Obowiazki informacyjne

§ 21.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajgcym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajgcego szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypéw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z treSciq Wytycznych w zakresie informacji i promocji,
ktdre zamieszczone s na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia): [adres strony internetowej] oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikdw projektu o wspdifinansowaniu Projektu ze Srodkow  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspodtpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdffinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw dokumentow
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktdérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodpfatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utwordw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.



1)
2)

3)
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VI. Zmiany w Projekcie
VIL.
VIIL.  §22.
Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.
Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie

KoNtrolNgj: .ooovvveeeeeeeeeeeeeeeeeee % do 10% wartoéci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z
ktérego przesuwane sq $rodki jak i do zadania, na ktore przesuwane sq $rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, nie mogq zwieksza¢ wysokosci $rodkow
przeznaczonych na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania oraz wpfywac na

wysokos¢ i przeznaczenie przyznanej pomocy publicznej w ramach Projektu®®.

W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatéw
Projektu, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskdw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatéw.

Rozwigzanie umowy

§ 23.
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

Beneficjent zlozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit swojg dziatalnos¢
lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w
sposob niezgodny z niniejszg umowa;

Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejsza umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 18;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedkfada zgodnie z umowg wnioskow o ptatnosé, z zastrzezeniem § 8 ust. 5;

') Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
1 Nalezy usuna¢ w przypadku gdy w ramach projekt nie dotyczy pomocy publiczne;.



6) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien

7)

publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktdrych mowa w § 19
ust. 1.

§ 24.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 25.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 23 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
catosci otrzymanej dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dotacji rozwojowej.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 23 ust. 2, Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wytacznie tej czesci otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktore odpowiadajg prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektuzo, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

Beneficjent zobowigzuje sie przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dotacji rozwojowej, w
formie wniosku o ptatnos¢, o ktdorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

Niewykorzystana czes¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

Postanowienia koncowe

§ 26.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

§ 27.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie reguly i zasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z
15.2.2007, str. 4);

20 projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czeéci projektu poniesione
zostaty w proporcjonalnej wysokosci na obstuge projektu oraz jego zadania merytoryczne.



oraz witasciwych aktdw prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkow
zwigzanych z realizacjq programéw operacyjnych (Dz. U. 175, poz. 1232).

§ 28.
. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwiazac polubownie.

. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

N =

§ 29.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

2. Zmiany w tresci umowy wymagaja formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 22
ust. 1.

§ 30.
1 Umowa zostata sporzadzona W .................. b jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron®.
2 Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:
1) zalacznik nr 1: Wniosek,
2) zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci,
3) zatacznik nr 3: Wzdr wniosku o ptatnosé,
4) zatacznik nr 4: Oéwiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,
5) zatacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Podpisy:

/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) | | Beneficjent [

2h Nalezy wpisac liczbe egzemplarzy umowy.
2 Nalezy odpowiednio zmieni¢, w przypadku gdy umowa zostata sporzadzona w wiecej niz 2 egzemplarzach.
2 Nie dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT.



Zatacznik nr 5.4.1: WZOR HARMONOGRAMU PLATNOSCI

Nr transzy Data przekazania Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
pfatnosci dotacji rozwojowej sktadany bedzie wydatkow do
wniosek o pfatnosc rozliczenia
(od ... do...)
Transza 1
Transza 2

Transza n




Zatacznik nr 5.4.2: OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU
VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficijenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu......cccccoeevviiiiiiiiiiiiiiniiiiniiennnn, (nazwa i nr projektu).......... .....
(nazwa beneficgienta) .................. o$wiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskaé
w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktorego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie
Projektu.

JednNOCZESNIE. ...vvvvrreeersereierreesessssssnnnnns (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (Nazwa i Nr ProJeKtU) ......veeeuneeeeiaeaeeeeeeeeeeeeaaananns

czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejq przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku® przez
...................................... (nazwa Beneficienta)............oo... .

(podpis i pieczec)

2 Oéwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wylacznie w odniesieniu do
poszczegdinych kategorii wydatkow. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, kazdy z partneréw sktada
os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

" Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)



1.

Zalacznik nr 5.4.3: WYMAGANIA W ODNIESIENIU DO INFORMATYCZNEGO
SYSTEMU FINANSOWO - KSIEGOWEGO

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujgc ewidencje ksiegowgq i
dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujace przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficienta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektow PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychodow (jezeli wystepujg
przychody zwigzane z realizacjq projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposob powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem zrodtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobdw komputerowych z
archiwum Zzrédtowych dokumentoéw),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),
kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

sposob dokonania zaptaty,

vV V V V V

date zapfaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegotowoscig (syntetyka/analityka).
Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w formacie PDF.

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajacq
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajagca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.



Zatacznik nr 5.4.4 —- WZOR WNIOSKU O PLATNOSC

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* X %
* *
X N -
* *

Europejski Fundusz Spoteczny

Data wptywu whniosku:

Podpis i piecze¢:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0Od...............ooovvinnns 0o

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

7)1 245 Y, (sSSP
(3) DZIatani€: evvvriiiiiiiiie et e
(4) POAAZIAtANIE: ..o
(5) NQZWa PrOJEKEU: ..vveeeiieieiiisieintie e e et e s e e e e s
(6) Nr umowy/decyzji: ....oovvevvieereeerrrrir e

(7) Okres realizacji projektu od ................. O i
(8) PHAINOSE: ...oviiivcieecie ettt

(10) Wnioskowana kwota (PLN): ..o,

(9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN): ..............c.ccooooiiiiiiiniiiceee

3_NAZWA BENEFICIENTA: ...ttt

Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMi€ i NAZWISKO: iiiiii et

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMI€ I NAZWISKO: ..iiiieiiiiei i eeeriis s ee s rr e e e s s e e e e s s e rr e e s e e ennna e eaees

4_POSTEP FINANSOWY REALIZACJII PROJEKTU

| Zadania/cele zatozone we | Wydatki okre$lone we | Wydatki poniesione | Wydatki

% realizacji




whniosku o

kwalifikowalne od
poczatku realizacji
projektu (bez

Lp. .
. ) . ) . w okresie .
whniosku o dofinansowanie | dofinansowanie projektu rozliczeniowym (PLN) wydatkow w
(PLN) obecnym okresie
rozliczeniowym)
(PLN)
1 2 3 4 5=(3+4)/2
1.1. | Zadanie 1 (nazwa)
1.1.1 |... w tym wydatki personelu
1.2 | Zadanie 2 (nazwa)
1.2.1 | ... w tym wydatki personelu
2 wydatki posrednie
3. | wydatki ogétem:
3,1. [wtym VAT
3.2. | w tym cross-financing
3.3. | w tym wktad niepieniezny
5_POSTEP RZECZOWY REALIZACII PROJEKTU
Zadania zatozone we wniosku o Stan realizacji
dofinansowanie
1 2
zadanie 1 (nazwa) ...
zadanie 2 (nazwa)...
6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem
Lp. Rodzaj przychodu Kwota (PLN)
1 2
suma:
7_KOREKTY FINANSOWE
nr wniosku o nr dokumentu,
Lp rar?::f:ﬂolftc é r\ggo ktorsg;)egt(; tyczy rodzaj wydatku data wykrycia wyjasnienie wysokosc¢ zrodto
’ wydatek zostat niekwalifikowalnego korekty korekty korekty (PLN) |finansowania
rozliczony
1.
2
suma:

8_ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

Lp.

Zrédio

w okresie rozliczeniowym
(PLN)

od poczatku
realizacji projektu (PLN)

1 Krajowe srodki publiczne:




- budzet panstwa

2
3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
4 - inne krajowe $rodki publiczne

4.1 |- Fundusz Pracy

Niepetnosprawnych

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob

5 Pozostate zrodia:

5.1 - prywatne

suma:

9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKEADU WEASNEGO**

wkiad wiasny (PLN)

kwota .
. : budzet inne Ogotem (PLN)
dofinansowania budzet jednostki krajowe wkiad
(PLN) panstwa samorzadu Srodki prywatny
terytorialnego | publiczne
Catkowita wartos$¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
Srodkdéw
Kwota rozliczana niniejszym
wnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (B3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajgca do rozliczenia w ) } ) ) ) )
kolejnym whiosku 2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4)
* w tym wysokos¢ ostatniej transzy
** tabela wypetniana w przypadku projektow, w ktdrych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki
Wysoko$¢ odsetek narostych na rachunku projektu w okresie (PLN)

rozliczeniowym

10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEINE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki (PLN) Planowana kwota wnioskowana (PLN)
od..do..
od..do...
od...do ...
od..do..

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO

WNIOSKU




12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA
PROJEKTU

13_INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze.

14_0Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaly
zaptacone. Jestem S$wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

15_Zataczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione

wydatki objete wnioskiem”?®
2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na
rzecz oséb lub instytuciji.

3. Wyciag z rachunku bankowego®®

Miejscowos¢: Data: Podpis (imie i nazwisko):

Do wyboru w zaleznosci od przyjgtego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.

2w przypadku gdy beneficjent ma otwarty wyodrgbniony rachunek bankowy na potrzeby projektu.




Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosé

INFORMACIA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

= )
(@] [e]
3 _ 5 =
2 = z S = ©
- - .© 5 c 42 42 z c S
< C = —_ [e)] [} [} ] g =
2 SN 232 2 = = = <2 2
= o 0 = > 5 ] 5 5 ol 2
o LS g © 2 = 2 < 2z & =
£ 235 25 =3 8 = 8 8 g S| &
< 5 2 2 X N © by © © o = = [e]
o [T (o] =2 0 i) i) o= =
. o £ 8T ] N ) @) S) g g > 3
5 = 2 S 3 e G E E =z 2 N
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11
zadanie 1: (nazwa)
1
2
Zadanie 1 ogétem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3
Zadanie 2 ogdtem w
PLN:
Koszty bezposrednie ogétem w PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty posrednie ogéotem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowat:
Zatwierdzit:

* w przypadku gdy koszty posrednie rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw




Zalacznik nr 5.4.5 - INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnosc
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentéw realizujacych projekty w ramach PO KL. Wniosek przedkfadany
jest celem:

- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkdw poniesionych przez pozostatych beneficientdw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktérzy sami zapewniajg Srodki na realizacje projektu;

- rozliczenia wydatkéw w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! Ptatnos$¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zataczonego do
niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o ptatno$¢ w celu otrzymania
pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcjq z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktore
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to
pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujaca wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem ptatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazdwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa;:

(1_) Nalezy wpisaC okres za jaki sktadany jest wniosek. Powinien by¢ to okres zgodny z harmonogramem
ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu. Zasadniczo we wniosku za dany okres powinny by¢
wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkow, ktére zostaty zaptacone w terminie
roznym od okresu za jaki skladany jest wniosek. Dotyczy to réwniez wydatkow, ktdre zostaty zaptacone po
okresie realizacji projektu, ale dotyczg zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Okresy
poszczegodlnych wnioskow o ptatnosc sktadanych w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzic.

(2_(2)) Nalezy wpisa¢ numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisa¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt. W
przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnos¢.

W przypadku rozliczania wydatkédw w ramach Pomocy technicznej, nalezy wskaza¢ zatwierdzony Roczny Plan
Dziatan Pomocy Technicznej.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu zgodny z
KSI.

(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej, nalezy wpisac¢ okres realizacji Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej.

(2_(8)) Ptatnosc

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry w formie dotacji rozwojowej, po czym rozlicza w
kolejnych wnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki (dotyczy to réwniez projektow systemowych
powiatowych urzedéw pracy) nalezy wskazac ,ptatnos¢ zaliczkowq”.

W przypadku wnioskéw sktadanych przez beneficjentdw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi,
finansujacymi projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, wniosek stuzy jedynie rozliczeniu



dokonanych wydatkéw. W zwigzku z powyzszym nalezy wpisaC ,nie dotyczy”. Dotyczy to réwniez rozliczania
wydatkdw w ramach pomocy techniczne;j.

(2_(9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkéw rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z wartoScig
wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)” w wierszu
~wydatki ogotem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetniane jest jedynie wéwczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_(8)) ,ptatnos¢ zaliczkowa”. W takim
przypadku nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_) wniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana
kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, nalezy wpisac ,,0".

(3_) Nalezy podac dane osob uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej czes¢ wniosku dotyczacg postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B.).
Powinny by¢ do zatem dane osdb do kontaktu, ktére sporzadzaty wniosek i ktore bedg w stanie udzieli¢
wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujacg wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (facznie z wktadem wiasnym) poniesione w ramach projektu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu.

Kolumna 1 — nalezy nazwa¢ zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny by¢ one zgodne z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy
technicznej, jako zadanie nalezy wskaza¢ poszczegdlne Plany Dziatania (Kontroli, Szkolen, itp.), przy czym w
przypadku Pomocy technicznej nie sg uzupetniane wiersze ,wydatki personelu”, ,wydatki posrednie” oraz ,wkifad
niepieniezny”.

Kolumna 2 - nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegdlnych zadan oraz wktadu niepienieznego, wydatkow posrednich,
cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu; w przypadku VAT nie jest
wpisywana zadna wartos¢, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Nalezy rowniez
wyszczegdlnic wydatki personelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie realizacji projektu.

W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy technicznej nalezy wskaza¢ wydatki zgodne z
zatwierdzonymi Planami Dziatan wskazanymi w poszczegdlnych zadaniach.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz o$rodkéw pomocy
spotecznej i powiatowych centrow pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w kolumnie 2 nalezy w
pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykaza¢ dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkdw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu na kolejne lata budzetowe dodawane s wydatki zatwierdzone przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) / Instytucje Posredniczacg wykazane w rocznym
bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 - nalezy wypetni¢ kwoty wydatkow objetych danym wnioskiem o ptatnos$¢ (w przypadku wydatkow
bezposrednich wydatki powinny by¢ zawsze zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku o ptatnos¢ - pkt (15_):
wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”; natomiast w przypadku wydatkéw posrednich:

- rozliczanych ryczattem - powinna by¢ to odpowiednia warto$¢ wynikajaca z przeliczenia procentu wydatkow
posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkéw bezposrednich;

- dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw — zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku
o pfatnos¢/wydrukiem z komputerowego systemu ksiegowego).

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie okreslone w
kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o wynikach weryfikacji
wniosku o pfatnosc¢ bez wydatkdw rozliczanych w danym wniosku.

Kolumna 5 — procentowa relacja zsumowanych wartoéci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.



(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji poszczegdlnych zadan okreslonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, w odniesieniu do ktorych zostaty wykazane wydatki w pkt 4
wniosku o pfatnos¢. W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej nalezy opisaC stan
realizacji poszczegélnych zadan rozumianych jako Plany dziatan (np. kontroli, szkolen, wdrazania) z
wyszczegdlnieniem podpunktéw (np. informacji i promogji).

(6_) Uzyskany przychod w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
(przychodem beda w szczegdlnosci optaty za udostepnianie kserokopiarki, sprzedaz okreslonych ustug/towaréw
wytworzonych w ramach realizowanego projektu, itp.). Przychodem nie beda odsetki bankowe na rachunku
wyodrebnionym na potrzeby projektu. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogdtem uzyskanego przychodu w okresie
objetym wnioskiem.

W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej tabela nie jest wypetniana.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentdw w przypadku, gdy dostrzegli niekwalifikowalnos¢
wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wiasciwg instytucje wnioskach o ptatnosc)
nalezy wykazac¢ nr wniosku o ptatnos$¢, w ramach ktdrego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty,
nr dokumentu ksiegowego, ktdrego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy poda¢ rowniez
liczbe porzadkowa w zestawieniu zataczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysokosS¢ korekty oraz zrddto, z ktérego zostaty sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

(8_) Zrodta sfinansowania wydatkow

Nalezy wskaza¢ zrodia finansowania wydatkdw w podziale na kwoty zrédet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym wartosci narastajgce powinny wynikac z otrzymanych
przez beneficjenta , Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc”.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowg w wysokosci 100% wartosci projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dotacja rozwojowa nie stanowi 100%
wartosci projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskaza¢ odpowiednig wysokos¢ wydatkéw sfinansowanych
z dotacji rozwojowej.

W przypadku projektow finansowanych w catosci z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiedniaq warto$¢
wydatkdw poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” (w przypadku Poddziatania 6.1.3) oraz ,Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wtasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od zrodfa ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy (w przypadku w szczegdlnosci
Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu wiasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu wiasnego wypetniane jest wytacznie w przypadku przekazywania
srodkéw na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na kwote dofinansowania
oraz jesli dotyczy na poszczegdine zrédta wkiadu wiasnego. Ponadto w kolumnie ,ogdétem” nalezy zsumowac
wszystkie wartosci wykazane we wczesniejszych kolumnach.

(1) Catkowita wartos¢ projektu — nalezy uzupetni¢ zgodnie z zawartq umowg o dofinansowanie projektu /
wydang decyzjg o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projektu przewidziany jest
wkilad wiasny nalezy wskaza¢ wartosci tego wktadu w odpowiednich kolumnach zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowanie / wydang decyzja.

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — taczna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz dotacji rozwojowej na dzien sporzadzania wniosku wraz z ostatnig transza; w
przypadku dokonywania korekty wniosku o pfatno$¢, nalezy wpisa¢ wysokoS¢ otrzymanych transz
wedtug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku. W przypadku wktadu wiasnego pola nie
sq wypetniane.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkow — faczna kwota rozliczonych $rodkéw (narastajaco) wykazanych
w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ w ramach projektu (zgodnie z przekazanymi przez
instytucje weryfikujaca wniosek informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ za poprzednie



okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie kwoty, ktdra rozliczana jest danym wnioskiem; w
przypadku rozliczania projektu przewidujacego wktad wtasny nalezy dokona¢ odpowiedniego rozbicia na
dotychczas rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczeg6lnych zrédet
wkiadu wiasnego.

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypemi¢ zgodnie z suma wydatkéw w pkt (8_) wniosku
w podziale na kwote dofinansowania i wktad wiasny (w przypadku gdy jest wnoszony do projektu);

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o ptatno$¢
(w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w stosunku do kwoty $rodkow
otrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku wktadu wiasnego procent rozliczenia wyliczany jest w
odniesieniu do zaktadanego w umowie wkladu wiasnego; w przypadku kolumny ,ogétem” procent
rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowitej wartosci projektu);

(6) Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy sume wiersza 3 (kwota $rodkéw
dotychczas rozliczonych) i wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem) odjac:

a. w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” - od wiersza 2 (Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki);

b. w przypadku kolumn w ramach ,wkfadu wiasnego” oraz kolumny ,ogétem” - od wiersza 1
(catkowita wartos¢ projektu).

Dodatkowo w przypadku gdy zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie odsetki bankowe pomniejszajg kolejng
transze w ramach projektu lub podlegaja zwrotowi, nalezy wskaza¢ wysoko$¢ narostych odsetek bankowych na
rachunku projektu w okresie, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc.

(10_) Harmonogram platnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu / zatwierdzonym Rocznym Planie Dziatania Pomocy
Technicznej.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawic informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
az do zakonczenia realizacji projektu / do korica realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z harmonogramem pfatnosci zataczonym
do umowy o dofinansowania projektu. Beneficjent moze jednoczesnie dokonac aktualizacji ww. harmonogramu
podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moze
zmiany te odrzucié.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwieZle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu (w przypadku pomocy technicznej —
Planéw Dziatan) do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosc.

(12_) Informacja na temat problemoéw / trudnosci zwiazanych z realizacja projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku probleméw w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy technicznej.
Nalezy tu opisac istote probleméw i podjete $rodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent wyjasnia réwniez
przyczyny odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu / od harmonogramu realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspélnotowych

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt / zadania w ramach pomocy
technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspdlnoty, do przestrzegania ktérych beneficjent zobowiazat sie w
umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujacych zagadnien:

> rozwdj lokalny,
rozwdj spoteczenstwa informacyjnego,
zrdwnowazony rozwoj,

innowacyjnos¢, partnerstwo i wspdtpraca ponadnarodowa,

vV V V V

réwnosc¢ szans.



W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/
audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajac wtasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie oswiadcza przed nia, ze
Jnformacje zawarte we wniosku sa zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku s zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zalaczniki

Zalacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
~Zestawienie dokumentdéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru — zgodnie z
umowg o dofinansowanie realizacji projektu).

Zatacznik 2:

Szczegodtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na rzecz oséb lub
instytucji. Wzdr zatacznika 2 stanowi zatacznik do Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL stanowigcego cze$¢
systemu realizacji PO KL.

Zalacznik 3:
Wyciagi z rachunku bankowego — w przypadku gdy zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby
projektu.

Dodatkowo — zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu (§ 18 pkt 2) — beneficjent zobowiazany
jest do przekazania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu
zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego;
informacje te przekazywane sa w formie elektronicznej.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whnioskiem” (do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowaé zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu oraz na dotyczace kosztow posrednich, jezeli koszty te rozliczane sg na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkdéw. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy podsumowac. Jednocze$nie,
suma wydatkdéw kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w
odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

Kolumna 1 - numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie $rodkdow lub wniesienie wktadu
niepienieznego/amortyzacji

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacq ewidencje ksiegowq lub ksiegi
rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
wkiadu niepienieznego pole nie jest wypetniane

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete s identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystapienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowaé wedtug
stawek VAT)

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak) lub ,N” (nie)
Kolumna 7 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 8 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 7 i 8 moze wynika¢ wytacznie z
podatku VAT)



Kolumna 9 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w kolumnie 7

Kolumna 10 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przeciwnym razie nalezy wpisac ,0".

Kolumna 11 — nalezy wskaza¢ zrddto finansowania wydatku; w przypadku gdy wydatek poniesiony jest z dotacji
rozwojowej nalezy wpisa¢ ,dofinansowanie”; w przypadku gdy wydatek poniesiony jest w ramach wkiadu
wtasnego nalezy okresli¢ zrédto np. ,$rodki prywatne”, ,$rodki JST”, ,,Fundusz Pracy”.

Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcja wypetniania zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie ,, Zasady systemu sprawozdawczosci w ramach
PO KL".
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