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|. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursuasprojekty okrélone dla Poddziatania 8.1.XIVspieranie rozwoju
kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsorstw, Dziatania 8.1 Rozwdj
pracownikow i przedsbiorstw w regionie Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki,

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W ramach konkursu nioa zgtaszéaprojekty obejmujce swym zakresem (typ projektow):

- Ogolne i specjalistyczne szkolehidlub doradztwo zwizane ze szkoleniami dla kadr
zaradzapcych i pracownikéWw mikro-, matych isrednich przedsbiorstw (MMSP)
w zakresie zgodnym ze zdiagnozowanymi potrzebanzedsebiorstw i formie

odpowiadajcej mazliwosciom organizacyjno — technicznym przegisorstwa (1).

UWAGA !

Powyzszy typ projektow oleiy jest requtampomocy publicznej

Tworzac harmonogram realizacji projektu nalezy obligatoryjnie uwzglednié

punkt 3.3.6 niniejszej dokumentacii.

ll. Informacje ogdlne

Nabor wnioskéw ma charaktdronkursu otwartego — co oznaczagze przyjmowanie

wnioskow i ich ocena prowadzoneda w sposob eiglty, do wyczerpania limitu srodkow

! Projekty nie mog obejmow# szkol&i obowikzkowych, wymaganych przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego (np. z zakresu BHP) tj. niekwalifikowalne &®dkéw EFS s szkolenia, ktére dotyaz
okresowego potwierdzania kwalifikacji na danym staisku pracy by nie stratiuprawnié do wykonywania
zawodu bez wzghHu na fakt czy obowkek finansowania takiego szkolenia spoczywa nacoul@agcy czy
pracowniku

? llekro¢ w Priorytecie VIII jest mowa o pracowniku (w odsieniu do projektéw obfych pomoa publiczry)
naley przez 4 definicjg rozumié: a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dné@erwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, zmp&m., b) wiaciciela, petnacego funka kierownicze,

c) wspolnika, w tym partnera prowagego regulara dziatalné¢ w przedsibiorstwie i czerpicego z niego
korzysci finansowe

3 W przypadku szkoleadresowanych do pracownikéw wykomeych prae u przedsibiorcéw, ktérzy stali si
zagraeni (w rozumieniu Komunikatu Komisji — Tymczasowsp@lnotowe ramy prawne w zakresie pomocy
panstwa utatwiajce dostp do finansowania w dobie kryzysu finansowego ipgakarczego — 2009/C 83/01)
po dniu 1 lipca 2008 r., uczestnikom projektu zmoby¢ przyznany dodatek szkoleniowy w wysdkb
nieprzekraczagej 4,00 PLN brutto za godzimczestnictwa w szkoleniu.



przeznaczonych na konkurs(okreslonego w punkcie 2.2 dokumentacji) lub zanzcm

konkursu, uzasadnionego odpowieddecyzj WUP w Katowicach.

Konkurs moze zost& zawieszony, j€li taczna warto§é ztozonych wnioskow przekroczy

100% alokaciji przeznaczonej na konkurs.

Podstaw prawra do ogtoszenia konkursu stanowi art. 29 ust. 1wsta dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwojugttgednolity Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz.
712 z pén. zm.) oraz Plan Dziatania dla Priorytetu VIII RQ na 2012 r. w brzmieniu
przyjetym uchwad Zarzadu WojewodztwaSlaskiego nr 357/123/IV/2012 z dnia 14 lutego
2012 r.;

Dokumentacja Konkursowa opracowana zostala na aedst obowizujacych w tym
zakresie aktow prawnych i wytycznych MinisterstwaziRoju Regionalnego (wskazanych

w punkcie 2.5 niniejszej dokumentaciji).

W przypadku ukazania sk nowych przepisow prawnych lub wytycznych MRR,
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach (pod warunkiem dochowania zgodod
Z przepisami okidonymi w ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nza d
6 grudnia 2006 r. tj. art. 29 ust. 4z zapisami dokumentZasady dokonywania wyboru
projektbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitatdik) zastrzega sobie prawo

dokonania zmian w niniejszej dokumentacji

Informacje o ewentualnych zmianach w dokumentacjiazw z wyjd&nieniem lada
przekazywane we wszystkich formach komunikacji, akigh zostalo opublikowane

ogloszenie o rozpoeziu konkursd (m. in. ogtaszane na stronie internetowej

Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Katowicach pod adresem: http://efs.watmkice.p).

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 W ramach konkursu dofinansowanie mogzyma& projekty realizujce cele Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIRegionalne kadry gospodaykdziatania
8.1 Rozwdj pracownikow i prze@biorstw w regionie Poddziatania 8.1.Wspieranie

rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla gusebiorstw.

4 Z wyjatkami okr&lonymi w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach Rnoy Operacyjnego
Kapitat Ludzki.



2.1.2 Funkgj Instytucji Zarz adzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zaszlzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministees
Rozwoju Regionalnego z siedzilv Warszawie.

2.1.3 Projekty realizowanes sv ramach komponentu regionalnego Programu Opearagyj
Kapitat Ludzki. Funka} Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu VI
w wojewddztwieslaskim petni Wydziat Europejskiego Funduszu Spotegangrzdu
Marszatkowskiego Wojewodztwilaskiego w Katowicach, ul Ligonia 46.

Funkgj Instytucji Posredniczacej Il stopnia (Instytucji Wdraajacej) dla Dziatania
8.1, Poddziatania 8.1.1 PO KL w wojewodztwikaskim petni Wojewddzki Urzd
Pracy w Katowicach, ul. Kaiuszki 30.

2.1.4 Konkurs ogtasza Wojewoddzki Wdz Pracy w Katowicach, zwany dalej

Instytucj a Organizujaca Konkurs (I0K).

2.2. Kwotasrodkdéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 2 000 000,00* PLR
w tym wsparcie finansowe EFS: 1 700 000,00 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 300 000,00 PLN

*niniejsza kwota mge zosté powigkszona agrodki niewykorzystane w ramach alokacji na rok 2011

UWAGA !

Kwota, ktén dysponuje IOK na projekty w ramadbziatania 8.1 PO KL w miesicu
ogtoszenia konkursu tj. w marcu br. meoby rdozna od kwoty srodkow dosgpnych

W miesikcu podpisywania umoéw, w wyniku zmiany kursu EURO.

Kwota dos¢pnych srodkéw w ramach Dziatania 8.1 PO KL jakie ma zaangsowa
w danym miesicu w ramach zawieranych umow, jest wyliczana zgednimetodologi
uregulowan w tresci Porozumienia nr 4/2007 z dnia 24 wiz@ 2007 r. w sprawie
dofinansowania Dziatania 8 Rozwadj pracownikow i przegbiorstw w regioniew ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawartegostyiinicp Pasredniczaca Wojewodztwa

® Wojewddzki Urad Pracy w Katowicach zastrzega sobie prawo niepanyia wszystkich dogbnychsrodkéw

w ramach alokacji na dany konkurs. W ramach wskejizaalokacji zostanie utworzona rezerwa
w wysokaci do 5%, ktéra nie zostanie zakontraktowana desuzazstrzygnicia wszystkich odwoka oraz
rezerwa w wysokéei 5% z przeznaczeniem na ewentualne negocjacjpigaprojektow.



Slaskiego. Zgodnie z przedmiotawmetodologi, do wyliczenia dospnych srodkéw
stosowany jest kurs EURO wedtug Europejskiego Babkntralnego z przedostatniego dnia
roboczego miegca poprzedzagego miesic, dla ktérego dokonuje i wyliczenia
dostpnych srodkéw, o ile, za zgad Instytucji Pdrednicacej, Instytucja Zaramzapca

PO KL w porozumieniu z Ministrem Finansow nie clirenaczej.

Wartas¢ podpisanych uméw o dofinansowanie projekt@ezhie w ramach Dziatania 8.1
nie mae przekroczy kwoty wyrazonej w EURO, ktéra zostata przekazana na realizacj

Dziatania 8.1 na podstawie ww. Porozumienia.

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Projekty wybrane do dofinansowania w drodzeng merytorycznej otrzymalj
dofinansowanie zerodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego @uszu

Spotecznego oragzodkdéw budetu pastwa.

2.3.2 Co do zasady, dofinansowanie przekazywartebgseficientowi w formie zaliczki
na realizag projektu, przy czym dofinansowanie to wyptacanat jma rzecz

beneficjenta w ramach dwdéch réwnolegtych strumigniy formie:

- ptatngci budzetu srodkow europejskich w g&ci odpowiadajcej finansowaniu
zesrodkow EFS oraz

- dotacji celowej w ogci odpowiadajcej wspoétfinansowaniu krajowemu.

Przedmiotowesrodki wptywap dwoma strumieniami na wyoghniony rachunek bankowy,
specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazamynowie o dofinansowanie projektu.
O ile to maliwe, wydatki w ramach projektu powinny byegulowane za goednictwem

tego rachunku. W uzasadnionych przypadk§eb uprzednim uzyskaniu zgody Instytucji

Organizujcej Konkurs) maliwe bedzie pokrywanie wydatkéw z innych rachunkow.

2.3.3 Pierwsza transza (8jodkow na realizagj projektow jest wyptacana w wysoi@
i terminie okrglonym w harmonogramie ptatéd (stanowiacym zahcznik do umowy
o dofinansowanie projektu). Mg na uwadze dotychczasowe sdtadczenia oraz
wskazany poriej warunek wnioskowania o0 Kkolgn transz, ktorym jest
udokumentowanie wydatkowania co najmniej 70% otrayychsrodkow IOK sugeruje
racjonalne ustalenie wakm pierwszej transzy (w oparciu 0 harmonogram realii

projektu), w kwocie nie przekracaapj 30% wydatkéw planowanych w pierwszym



roku realizacji projektuW uzasadnionych przypadkach wysék@ierwszej transzy
moze wynost do 100% wartéci dofinansowania na dany projekt. Deeyzy tym
zakresie podejmuje Wojewodzki Wik Pracy w Katowicach. Warunkiem wyptacenia
pierwszej transzy jest ztenie przez beneficjenta zabezpieczenia prawidiogadjzacji
umowy oraz jego akceptacja przez WojewodzkiddrPracy. Szczegétowe informacje

na temat zabezpieczenia znajdsi w pkt. 3.4.6.

2.3.4 Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+dst jziazenie wniosku o ptatrio
rozliczapcego pierwsz transz (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Katowicach

oraz spetnienie nagiujacych warunkow:

»wykazanie w tym wniosku o ptatéd wydatkow kwalifikowalnych rozliczagych
co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na&erndz
odsyfania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysési nie wymagaj sktadania
przez beneficjenta dalszych wimeen;

» nie stwierdzono przestanek do rozmania umowy z danym beneficjentem w trybie

natychmiastowym.

W zwiazku z powyszym, przekazanie kolejnej transapdkdéw na dofinansowanie projektu
moze nasipi¢c albo po zatwierdzeniu wniosku o ptagdo(w przypadku gdy wniosek
o ptatn@¢ jest prawidtowy) albo po odestaniu beneficjentowniosku do poprawy
(w przypadku gdy wniosek o ptatitowymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkow,

0 ktérych mowa powsgj.

Przekazanie kolejnej transzy (n+2) jestdivee po spetnieniu nagbujacych warunkéw:

» zatwierdzenie wniosku o ptatéiorozliczapcego przedostatptransz (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez WWHRatowicach pierwszej
wersji wniosku o ptatn& rozliczapcego ostatni transz (n+1), w ktérym wykazano
wydatki kwalifikowalne w wysokéci co najmniej 70% dcznej kwoty transz
dofinansowania otrzymanych na dziedsytania do poprawy wniosku i wydatki
w tej wysokdci nie wymagaj skltadania przez beneficjenta dalszych \éyjen;

> nie stwierdzono przestanek do rozmania umowy z danym beneficjentem w trybie

natychmiastowym.

Kolejne transze dofinansowani@a@zekazywane z uwzglnieniem powyszego schematu.
Jednoczénie, zgodnie z art. 189 ust. @stawy o finansach publicznyclh przypadku

nieztozenia wniosku o ptatn@¢ na kwote lub w terminie okreslonym przez beneficjenta



w zaakceptowanym harmonogramie ptatnéci (co do zasady nie dtazym nz 3 miesjce),

od srodkdéw pozostaltych do rozliczenia naliczane ¢ula odsetki jak dla zalegtdci
podatkowych, liczone od dnia przekazanfaodkéw do dnia zlenia wniosku o ptatrio
rozliczapcego dany wydatek. Szczegotowe zasady naliczansetekl zostaly zawarte
w podrozdziale 3.1.5 dokumentiasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2.3.5 Szczegbdlowe informacje na temat sposobu $maania projektéw, przekazywania
srodkéw finansowych oraz rozliczenia poniesionychdatkow okréla dokument:
Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitaidzki dostpny m.in.

na stronach internetowych: www.efs.gowophz_http://efs.wup-katowice.pl.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizaciji

2.4.1 Konkurs ma charaktetwarty.

2.4.2 Nabér wnioskow o dofinansowanie projektGsdie prowadzonyd 26 marca 2012 r.
(w dni robocze od poniedziatku dagfliu w godz. od & do 18°% do wyczerpania limitu
srodkéw na konkurs (okéonego w punkcie 2.2 dokumentacji) lub do zamkia

konkursu uzasadnionego odpowieddecyzj WUP w Katowicach

Konkurs moze zost& zawieszony, i8li taczna wartosé ztozonych wnioskéw przekroczy

100% alokacji przeznaczonej na konkur$

2.4.3 Wnioski o dofinansowanie projektow kpda przyjmowane w siedzibie Instytucji
Organizugcej Konkurs, tj. w Wojewodzkim Uerlzie Pracy w Katowicach,
ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowic@okdj nr 2 (Zespot ds. Promocji i Informacii).

Whioski mazna skladé osobicie, przesytl kuriersk lub za pérednictwem poczty.

Decyduje data i godzina wplywu wniosku do 10K.

® Zgodnie z zapisamizasad dokonywania wyboru projektéwmiedzy daf zamieszczenia ogloszenia
(»internetowego”) na stronie internetowej IOK, atgdaamknécia lub zawieszania konkursu nie ieouptyra¢
mniej niz 20 dni roboczych.

" Informacja w tej sprawie zostanie podana do pabb wiadoméci we wszystkich formach komunikacii,
w jakich zostalo opublikowane ogtoszenie o rozgoiz konkursu z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni
roboczych przed planowaat zawieszenia konkursu.



Whioski ztazone po zakaczeniu naboru,_(ti. po godzinie P®statniego dnia nabdru

pozostag bez rozpatrzenia.

2.4.4 Wnioskodawca sktada wniosek w formie ékmeej w rozdziale Il niniejszej

dokumentaciji.

Przed ziazeniem wniosku 10K zalecasprawdzenie prawidtowdci jego przygotowania

za pomog Listy sprawdzajacej, stanowncej zakcznik nr 7.6 do dokumentaciji.

2.4.5 Instytucja Organizaga Konkurs dokonaceny formalnej wniosku, ktérej celem jest
sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia ogolne kgjtésrmalne oraz szczegotowe
kryteria dostpu (okr&lone w rozdziale IV niniejszej dokumentaciji).

Ocena formalna dokonywana c¢dzie na podstawie Karty oceny formalnej
(stanowicej zahcznik nr 7.3 do niniejszej dokumentacji) i zostapiezeprowadzona

w terminie14 dni® od daty ztaenia wniosku.

Na etapie oceny formalnej IOK dopuszcza ziweosé poprawiania/uzupetniania

niektorych  bédéw formalnych. Zakres bidéw formalnych podlegagych

poprawie/uzupetnieniu ok§no w rozdziale IV niniejszej dokumentaciji.

O wyniku oceny formalnej Wnioskodawca zostanie fmyimowany stosownym

pismem.

W przypadku zidentyfikowania na etapie oceny fomealbkdéw podlegajcych
poprawie/uzupetnieniu,  Wnioskodawca  zostanie  pisemn poinformowany
o koniecznéci dokonania poprawy/uzupetniania tyckeddw w terminie 5 (lub 106
w przypadku projektow przewidzianych do realizawjipartnerstwie krajowym) dni
roboczych od otrzymania pisma w tej sprawie. Nigxasvanie s do uwag IOK

we wskazanym terminie skutkowhbedzie odrzuceniem wniosku

2.4.6 W terminie 5 dni od dokonania oceny formalwepiosku, (tj. ztaenia przez
przetlazonego podpisu na Karcie oceny formalnej), IOK wgsgo Wnioskodawcy

pismo informujce o:

8 llekro¢ w dokumentaciji jest mowa o dniach, rozumie izez todni robocze jesli nie wskazano inaczej.
Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumemie s dni ustawowo wolne od pracy oklene
w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wongd pracy (Dz. U. z 1951 r., Nr 4, poz. 28 Zmp&m.)
ani soboty.



e odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej, verapdaniem przyczyn odrzucenia,
a take pouczeniem o nitiwosci ztozenia protestu; lub

e pozytywnym wyniku oceny formalnej i przekazaniu dmeny merytorycznej
ztozonego przez niego wniosku oraz zarejestrowaniu skoiav Krajowym Systemie
Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeentyfikacyjnego; lub

* konieczngci dokonania poprawy/uzupetnianiactdw formalnych, dopuszczonych

przez IOK do poprawienia i wskazanych w rozdziiledokumentaciji.

2.4.7 Komisja Oceny Projektéw dokormmeny merytorycznej wnioskow, ktére zostan
pozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej.
Ocena merytoryczna prowadzonadbie w oparciu o ogoélne kryteria horyzontalne,
merytoryczne oraz szczegétowe kryteria dpst (okréglone w rozdziale [V
niniejszej dokumentacji) na podstawie Karty ocenyerytorycznej (stanowcej

zalkcznik nr 7.4 do niniejszej dokumentacji).

Oceniajcy weryfikuje spetnienie przez projekt wszystkictgotmych kryteriow
merytorycznych, przyznag punkty w poszczegollnych kategoriach oceny rownie
w sytuacji gdy wczéniej uznatl, ¥ wniosek nie spetnia co najmniej jednego z kryisrio
dostpu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznajbi/lco najmniej jednego
z kryteriow horyzontalnych. Jednak w takim przypadku projekt otrzyma ostatecznie
0 punktow na Kcie rankingowej i bdzie odrzucony jako niespetriay wymaga
minimalnych, aby otrzyntadofinansowanie.

Za stopi@, w jakim wniosek spetnia ogodlne kryteria merytanye w trakcie oceny
merytorycznej przyznawanes ceny punktowe zgodnie z metodokpgitosowania
kryteriow wyboru projektéw okkdona w rozdziale IV niniejszej dokumentaciji.

Za spetnienie ogodlnych kryteriow merytorycznychzda wniosek mee otrzymé

maksymalnie 100 punktow.

W przedmiotowym konkursie IOK nie przewiduje wpralzania dodatkowych
kryteriow strategicznych.

W przypadkach oké&onych w dokumencigZasady dokonywania wyboru projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki’osoba dokongra
oceny merytorycznej wniosku m® zaproponowa zwigkszenie wartéci projektu

0 maksymalnie 5%.
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Ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie ptojgkixdzie prowadzona w oparciu

0 nas¢pujacy harmonogram:

Etap oceny merytorycznej

Zwotanie pierwszego posiedzenia Komisjinie p&niej niz 30 dniod daty wptywu
Oceny Projektéw (KOP), na ktérym pierwszego wniosku w ramach danego
oceniane gwnioski, ktore przekazane konkursu, o ile swnioski, ktore przekazane
zostaty do oceny merytorycznej do zostaly do oceny merytorycznej

momentu zwotania pierwszego posiedzenia

KOP

Zwotywanie kolejnych posiedaeKOP, na | nie p&niej niz 30 dniod daty wptywu do
ktérych ocenianeaswnioski, ktore IOK pierwszego wniosku, ktéry zostat

przekazane zostaly do oceny merytoryczngjzekazany do oceny merytorycznej po
po zwotaniu poprzedniego posiedzenia | terminie zwotania poprzedniego posiedzenia
KOP KOP

Dokonanie oceny merytorycznej i Czas trwania oceny merytorycznej wnioskgw
zakaczenie danego posiedzenia KOP | w ramach danego posiedzenia KOP
uzalezniony jest od liczby wnioskéw

ocenianych na danym posiedzeniu KOP

Liczba wnioskoéw | Termin dokonania
ocenianych na oceny merytorycznej

danym posiedzeniy na danym posiedzeniu

KOP KOP

1-100 nie dtaej niz 20 dni
101-200 nie dtzej niz 40 dni
201-300 nie dtzej niz 60 dni

Przy kadym kolejnym wzrécie liczby

wnioskéw ocenianych na danym posiedzeniu
KOP o0 100 termin dokonania oceny
merytorycznej na danym posiedzeniu KOP

moze zosta wydtuzony o kolejne 20 dni (np.
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jezeli na danym posiedzeniu KOP ocenianych
jest od 301 do 400 wnioskow termin
dokonania oceny wynosi nie dij niz 80
dni)

Ponowna ocena formalna w przypadku | 5 dni od daty podpisaniKarty oceny
stwierdzenia uchybfeformalnych na merytorycznej
etapie oceny merytorycznej

Wystanie do projektodawcy pisma Nie p&niej niz n + 60 (65) dni(10 dni od
informujacego go o maiwosci przyjecia | daty zaka@czenia posiedzenia KOP, na
whniosku do realizacji (ewentualnie o ktdrym oceniany byt dany wniosek, pod
mozliwosci podgcia negocjacii, warunkiemze na danym posiedzeniu KOP

pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale | dokonywano oceny nie waiej niz 100
nieprzygciu go do dofinansowania z wnioskow, w uzasadnionych przypadkach
powodu brakuérodkow finansowych lub o| termin ten mae zosté wydtuzony
odrzuceniu wniosku) do 15 dni). W przypadku dokonywania na
danym posiedzeniu KOP ocenyesgj niz
100 wnioskéw termin na dokonanie oceny

jest odpowiednio diszy.

[0 n oznacza datztozenia wniosku

Informacja o dacie rozpoezia posiedzenia KOP zostanie zamieszczona na sti@ik

http://efs.wup-katowice.pl

2.4.8 Kademu Whnioskodawcy przystuguje prawo wagsenia w formie pisemnej do IOK
0 wycofanie ztaonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektramach PO
KL z dalszych etapdéw procedury udzielania dofinavesia. Powysze wysipienie
naleey uzn& za skuteczne na kdym etapie oceny, zaréwno formalnym, jak

i merytorycznym.

Prasba o wycofanie wniosku o dofinansowanie projekimwimna zawier& nas¢pujace

informacje:

- jasry deklaraag checi wycofania ztaonego wniosku o dofinansowanie projektu,

- tytut wniosku i jego sum kontrol oraz numer wniosku (feli zostat ju nadany
przez I0K),
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- petra nazwe i adres Wnioskodawcy.

Pismo zawierace wok wycofania wniosku powinno zostgpodpisane przez oseb

uprawniora do reprezentowania Beneficjenta (zasadnym jest,bip\a to osoba,

ktéra wczéniej podpisywata zibony wniosek o dofinansowanie projektu).

Whnioski, ktére zostaly wycofane, nieceda zwracane projektodawcom, lecz

przechowywane w I0K.

2.4.9 Na podstawie oceny merytorycznejzd@go wniosku Instytucja Organiacp
Konkurs przygotujdiste rankingowa. Lista ta podlegabedzie zatwierdzeniu przez
Zarzad WojewodztwaSlaskiego a nagpnie kkdzie niezwtocznie ogtoszona na stronie
internetowej IOK oraz w siedzibie IOK w miejscu fiabnie dosgpnym.

O wyborze projektu do realizacji decydawbedzie pozycja na dcie rankingowej

wnioskow, tj. liczba punktéw, jakuzyska dany projekt.

Aby projekt mogt zosta¢ wybrany do realizacji, musi uzyska& co najmniej 60
punktéw ogétem oraz nie mniej nk 60% punktéw mozliwych do uzyskania

w kazdym punkcie oceny, zgodnie z Kagf oceny merytorycznej.

UWAGA !
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego mae zdecydowd o nieprzyznaniu
dofinansowania danemu projektodawcy w przypadku zaistnienia nowych,
nieznanych osobie ocemagj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okotkci

uzasadniaicych podgcie takiej decyzji, m.in.:

- brak wystarczacego potencjatu finansowego i/lub kadrowego danego
projektodawcy (zgodnie z kryteriami wyboru projektéawartymi w dokumentacji
konkursowej) nieztdnego do realizacji wszystkich zlonych przez tego

projektodawe projektow, ktore uzyskaty dofinansowanie,

— ujawnienie podania przez projektodawaeprawdziwych informacji we wniosku

o dofinansowanie,

— rekomendowanie do dofinansowaniagedj niz jednego projektu w tym samym
zakresie (rozumianym jako typy dziatav projekcie), skierowanego do tej samej
grupy docelowej (w sytuacji, gdy realizacja ¢e@] niz jednego projektu
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skierowanego do tej samej grupy docelowej jest z@sadniona). W takim

przypadku dofinansowanie otrzymuje ten projekt (lowjekty), ktéry uzyskat
najwicksz liczbe punktow.

2.4.10 W cigu 10 dni od daty zakezenia posiedzenia KOP, na ktorym oceniany byt dany
wniosek, tj. od daty zatwierdzenia protokotu z phdomisji Oceny Projektéw
(w uzasadnionych przypadkach termin tenzen@osta wydtuzony do 15 dni),

do Wnioskodawcy zostaje wystane pismo (wraz z kopigart oceny merytoryczngj
informujace o:

a) mozliwosci przyjgcia wniosku do realizacji — pismo informuje proe#awe
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (wraz z podanismzegétowej punktad)i
I mozliwosci przyjecia do realizacji wraz z proponowahkwota dofinansowania,
pod warunkiem dostarczenia w podanym terminie Knigszym nk 5 dni od daty
otrzymania pisma) wymaganych dokumentoéwgezhikow),

b) maliwosci podigcia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny gierycznej
(wraz z podaniem szczegotowej punktacji), azéakropozycji dokonania zmian
merytorycznych w triei wniosku i/lub zmian w budkcie projektu (w tym
wysokasci kwoty dofinansowania) wraz z uzasadnieniem

albo

C) pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale niepezyyi go do dofinansowania

z powodu brakérodkéw finansowych (wraz z podaniem szczegotowajkpacii),

d) odrzuceniu wniosku — pismo informaag projektodawg o negatywnym rozpatrzeniu

wniosku wraz z podaniem przyczyny, w tym szczeg@jgwunktaciji.

Pisma, o ktérych mowa powsj, beda przekazywane Wnioskodawcom réwnigrog
faksows na numery faksow podawane we wniosku.

Za dat otrzymania przez Wnioskodawcinformacji dotycacej wynikéw oceny
wniosku uznaje gidat doreczenia pisma poczt

W pismie informupcym o przygciu wniosku do dofinansowania oklene zostaa

zalaczniki, ktére Wnioskodawca obligatoryjnie powinien dostarczy w okreslonym

° Termin ,szczeg6towa punktacja” zostat doktadnigaégiony w ,Zasadach dokonywania wyboru projektow

w ramach PO KL’
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terminie, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projdkatalog przedmiotowych
zalkcznikdéw okrélony zostat w punkcie 3.9 niniejszej dokumentaciji).
Nieztozenie wymaganej dokumentacji w komplecie w wyznaczgm terminie

oznacz& bedzie rezygnacg z ubiegania s¢ o dofinansowanie.

2.4.11Negocjacje naley poda¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforrpeggo o tym
przypadku (o zachowaniu tego terminu decyduje datalania pisma przez
Whnioskodawe w odpowiedzi na pismo IOK informage o maliwosci podgcia
negocjacji) i musg zostad zakaiczone w cigu 20 dni od dnia rozpoezia negocjaciji.
Za termin rozpooxia negocjacji naley uzn& dat wplywu do IOK pisma
projektodawcy — przestanego daogocztowy lub ztazonego osoBicie - w odpowiedzi
na pismo 10K informujce o maliwosci podgcia negocjaciji.

Brak pisemnej odpowiedzi ze strony Wnioskodawcy wiggu 5 dni od dnia
otrzymania pisma informujacego o maliwosci podjecia negocjacji traktowany

bedzie jako akceptacja stanowiska Instytucji Organizyiacej Konkurs.

Negocjacje mog dotyczy zarébwno zakresu merytorycznego, jak ifetd projektu, w tym
wysokasci kwoty dofinansowania oraz wysad@ kosztow pérednich i lzda prowadzone

w formie wymiany pism.

Je&li w wyniku negocjacji zmieni si zakres merytoryczny i/lub budt projektu,
Whioskodawca tkedzie zobowjzany do ztazenia w terminie 5 dni (lub 10 dni w przypadku
projektéw przewidzianych do realizacji w partneistvkrajowym) od dnia zakmzenia
negocjacji skorygowanego w wyniku ustale negocjacji oryginatu (oryginatéw) wniosku
o dofinansowanie opatrzonego/ych piggami, podpisanego/ych przez ogoljosoby)
do tego upowzniong (upowanione) wskazan(wskazane) w punkcie 2.6 wniosku wytnie
po zakaczeniu negocjacji. W przypadku zmiany wddo projektu, zmianie mie ulec
rowniez proporcjonalnie wkiad wiasny projektodawcy, waétocross-financingu, koszty
zaradzania, a take poziom kosztéw poednich w przypadku gdywsozliczane ryczattem.
Whniosek skladany jest w postaci pliku .xml i zalega przez 10K pliku .pdf) oraz
2 egzemplarzach papierowych, tj. oryginat opatrzpigcz:ciami, podpisany przez oseb
(osoby) do tego upowaiona (upowanione) wskazagie w punkcie 2.6 wniosku

o dofinansowanie oraz kopiagviadczona za zgodsé z oryginatem’.

1OW kazdym przypadku, w ktérym jest mowakopii poswiadczonej za zgodné¢ z oryginatem nalery przez
to rozumi€ kopie zawierajca klauzuk ,,za zgodné’ z oryginalem od strony ... do strony.....lmieszczomna
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Wraz ze skorygowanym wnioskienWnioskodawca powinien ziay¢ oswiadczenie
(wedtug wzoru stanowcego zatcznik nr 7.8 do niniejszej dokumentacji) o niewpesizeniu

do wniosku innych zmian aite, wynikajce z ustal® negocjacyjnych.

Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, zgaie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami zawartyngretokole z negocjacji, ze zmianami
niewynikapcymi z tych ustak® lub innymi bkdami, upowania IOK do odstpienia

od podpisania umowy o dofinansowanie projektu, Ipeazliwosci ponownej poprawy

whniosku.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w wyniku prowadzonycegocjacji rezygnuje
Zz podpisania umowy o dofinansowanie, nie przysfegeu prawo do zigenia protestu

ani prawo do wniesienia skargi administracyjne;j.

2.4.12 Po dostarczeniu wszystkich dokumentéw (wekgzh w punkcie 3.9 niniejszej
dokumentaciji) i ich weryfikacji przez 10K, z Wniosttawe podpisywana ddzie
umowa o dofinansowanie projektu (wzér umowy stanowi zaéznik nr 7.5
lub - w przypadku projektu rozliczanego w oparcikwoty ryczattowe - nr 7.10

do niniejszej dokumentaciji.).

IOK przesle Wnioskodawcy (za potwierdzeniem odbioru) opaiez@arafami na kalej
stronie dwa egzemplarze umowy o dofinansowanieeftoj z préba o ich opatrzenie
parafami na kadej stronie i podpisanie, w oktenym terminie, przez upowaiona/e osok/y
reprezentujca/e Wnioskodawe oraz ich odestanie (za potwierdzeniem odbiorudQ@is.

Po otrzymaniu podpisanych przez Beneficjenta egfmp umowy, upowzniony
przedstawiciel 10K podpisuje dwa egzemplarze umowy odsyta niezwtocznie
(za potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz dceBejenta.

Za dat¢ podpisania umowy uznaje § wowczas dzié podpisania umowy przez

przedstawiciela IOK. Podpisanie umowy jest rowmienozliwe w siedzibie IOK.

IOK, nie rzadziej ni raz na miesc, ledzie ogltasz& na swojej stronie internetowej
oraz w swej siedzibie w miejscu publicznie @pstym zbiorcz informacg o podpisanych
w ramach danego konkursu umowach o dofinansowarigektu (w tym o umowach

dotyczcych wnioskéw, ktore przeszly pozytywnie procedodwotawca).

pierwszej stronie kopii dokumentu, opatrzomtasnoecznym podpisem (czytelny podpis lub parafa z imienn
piecz:cia) osoby uprawnionej do reprezentowania Beneficjensa aktuala dat.
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2.4.13 W przypadku odrzucenia wniosku na etapienpc®rmalnej lub merytorycznej

Whioskodawca ma prawo ztazenia protestu (informacje w tym zakresie znajduj

sig¢ w rozdziale V niniejszej dokumentacji).

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe

Whioskodawca podczas przygotowania wniosku powisigsowad sic do zapisOw ponij

wymienionych dokumentow w wersji aktualnej na dzego zt@enia.

1.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowea pelityki rozwoju (tekst jednolity
Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z4w0 zm.);

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. 0 zmianie nigkidrustaw w zwizku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Sp@iqDz. U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1370);
Ustawa z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowoi (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.
nr 152, poz. 1223 z pd. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz.U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z pn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zambfwpelblicznych (tekst jednolity
Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 zapdzm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz.U. z 2007 r. Nr §#yz. 404 z pgn. zm.);

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. wagfe zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegg) se o pomocde minimis(Dz. U. z 2010 r.
Nr 53, poz. 311);

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. wagpe zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegg) sk 0 pomoc ing niz pomocde minimislub
pomocde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r. N&3, poz. 312
z p&n. zm.);

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. pvasvie przekazywania
sprawozda o udzielonej pomocy publicznej i informacji o niieleniu takiej pomocy

z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 201(Nr. 6, poz. 32 z ptn. zm.);

10.Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. prasvie sprawozda

0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdeniu takiej pomocy oraz
sprawozda o zalegtdciach przedsbiorcow we wptatacBwiadcze naleznych na rzecz

sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2008 r. 88,1poz. 952 z pd zm.);
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11.Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki, (Dz. U.
z 2010 r. Nr 239, poz. 1598 z406zm.);

12.Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 rspvawie szczegotowego
sposobu obliczania wadt pomocy publicznej udzielanej w mdych formach
(Dz.U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 zpdzm.);

13.Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grad2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i termindw sktadania
wnioskow o ptatn& w ramach programoéw finansowanych z udziatérodkow
europejskich (Dz.U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1786);

14.Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009wr.sprawie platnéci
w ramach programéw finansowanych z udziatensrodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotygezych tych ptatnéci (Dz.U. z 2009 r. Nr 220,
poz. 1726);

15.Rozporadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn@& r. uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wosastaniu art. 87 i 88 Traktatu;

16.Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudi@@06 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomdeyminimis

17.Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn@0@ r. ustanawiage
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega &unduszu Spojdo oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskiegdRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

18.Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR Z380 z dnia 16 czerwca
2010 r. zmieniajce rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgej przepisy
0go6lne dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéinev odniesieniu do uproszczenia
niektorych przepisow oraz w odniesieniu do niektbryprzepisbw w zakresie
zarzdzania finansowego;

19.Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskiegdRady z dnia
5lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszuot&anego i uchylage
rozporzdzenie (WE) nr 1784/1999;
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20.Narodowa Strategia Spojm (nazwa urzdowa: Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia 2007-2013 wspieteg wzrost gospodarczy i zatrudnienie);

21.Program Operacyjny Kapitat Ludzki Narodowe Stratege Ramy Odniesienia 2007-
2013, zaakceptowany przez Radinistrow w dniu 7 wrzénia 2007 r. i zatwierdzony
decyzp Komisji EuropejskieK (2007) 4547z dnia 28 wrzénia 2007 r. oraz zmieniony
decyzh Komisji Europejskiej z dnia 21 sierpnia 2009 rkn¢2009) 6607;

22.Szczego6towy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnégapitat Ludzki 2007-2013
zatwierdzony przez Instytucgarzdzapca PO KL w dniu 20 grudnia 2011 r.;

23.Plan dziatania dla Priorytetu VIRegionalne kadry gospodarkia rok 2012 w ramach
komponentu regionalnego Programu Operacyjnego #apitidzki w wojewddztwie
Slaskim  w brzmieniu przyitym uchwah Zarmadu Wojewddztwa Slaskiego
nr 357/123/1V/2012 z dnia 14 lutego 2012 r.;

24.Plan Komunikacji Programu Operacyjnego Kapitat Lkid2007-2013 z 6 grudnia
2011 r.;

25.System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaizkudatwierdzony przez Instytugj
Zarzadzapca PO KL w dniu 10 wrzénia 2007 r., w szczegoOlda nastpujace
dokumenty wchodce w jego skiad:

26.Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PnograOperacyjnego Kapitat
Ludzki (w wersji z dnia 01 stycznia 2012 r.);

27.Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitatizki (w wersji z dnia
22 grudnia 2011 r.);

28.Zasady systemu sprawozdawead®O KL 2007-2013 (w wersji ze stycznia 2012 r.);

29.Zasady kontroli w ramach PO KL 2007-2013 (w wezggrudnia 2011 r.).

30.Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Pragr®peracyjnego Kapitat Ludzki
(w wersji z dnia 10 lutego 2011 r.);

31.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiwakfikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wsjve 15 grudnia 2011 r.);

32.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiedrakania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramREhKL z dnia 1 kwietnia 2009 r.

33.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 12idtmia 2011 r. w zakresie
wymogow, jakie powinny uwzgtinia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programoéw
operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych od dniar2@rga 2008 r.;

34.Wytyczne dotyczce oznaczania projektéw w ramach PO KL z 4 lute@@o2 .;
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35.Podecznik wskanikéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-20%tyczé
2012r.;

36.Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie jgktu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (wersja z 1 stycznid 20.);

37.Zakres realizacji projektow partnerskich olomy przez Instytug Zarzmdzapca
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wersja zytatia 2012 r.);

38.Zasada rowngi szans kobiet i gzczyzn w projektach PO KL, Poradnik-aktualizacja,
Warszawa 2010 r.;

39. Standard minimum dotyegy realizacji zasady rowidoi pici.

Powyzsze dokumenty dagine @ na stronie internetowej Wojewddzkiego kbtm Pracy

w Katowicach —_http://efs.wup-katowice.pb take na portalu funduszy strukturalnych -

http://www.efs.gov.pl

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania gio dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektmoga ubiegat si¢ wszystkie podmioty - z wykzeniem
osbéb fizycznych (nie dotyczy os6b prowackch dziatalné¢ gospodarcgz lub
oswiatowa na podstawie przepisow a@thnych), ktére nie zalegajz uiszczaniem
podatkéw, jak rowniez optacaniem skiadek na ubezpieczenie spoteczawotne,
Fundusz Pracy, Ratwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnyah
innych nalénosci wymaganych odbnymi przepisanit i jednoczénie spetniaj
szczegotowe kryteria dagtu i ogolne kryteria merytoryczne - okiene w punkcie

4.2 i 4.4 niniejszej dokumentaciji.

3.1.2 O dofinansowanie ubiedasic moze takze podmiot zagraniczny nieposiadajcy
siedziby na terytorium Polski przy zaknmiu, ze wsparcie udzielane w ramach
projektu realizowanego przez ten podmiot przyczyrsg bedzie do rozwizania
konkretnych problemoéw na terenie wojewodztligskiego. Dodatkowo warunkiem
uzyskania dofinansowania przez podmiot zagranicjegt ziaenie wniosku

o dofinansowanie projektu wraz z wszystkimiazahikamiw jezyku polskim oraz

1 przedmiotowy zapis jest integralnzescia Wniosku o dofinansowanie projektu (punkt \éndadczenie).
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podpisanie umowy o dofinansowanie spozonej w tej wersji gzykowej (zgodnie
z pkt. 4.2 dokumentacji konkursowe)).
W powyzszym przypadku musi jednakosta® spetnione kryterium dosgpu

wskazane w punkcie 3.1.8okumentaciji.

3.1.3 Zgodnie z zapisami szczegoOtowego kryteriuratgpa (dotyczy réwnig podmiotow
zagranicznych):
Projektodawca w okresie realizacji projektu prowabmro projektu (lub posiada
siedzilg, fili¢, delegatug, oddziat czy ina prawnie dozwolom forme organizacyja
dziatalngci podmiotu) na terenie wojewodztwiskiego z maliwoscia udostpnienia
petnej dokumentacji wdfanego projektu oraz zapewnia uczestnikom projektu
mozliwos$¢ osobistego kontaktu z kadprojektu.
Powyzsze kryterium stosuje gido wnioskéw sktadanych w ramach pierwszego typu

projektéw wskazanego w rozdziale | niniejszej dokatacji.

3.1.4 O dofinansowanie nie mpgubieg& sig¢ podmioty podlegace wykluczeniu
z ubiegania si 0 dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy ia @i sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, tj. podmioty, kt@v cagu 3 ostatnich lat dogaity
si¢ wykorzystaniasrodkéw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem,oxz¥stania
z naruszeniem wiaiwych procedur lub pobrania ich nienaiee lub w nadmiernej
wysokasci oraz na podstawie art. 211 ust. 2 ustawy dniac38rwca 2005 r.
o finansach publicznych, tj. podmioty, ktore wagti 3 ostatnich lat dogaity si¢
wykorzystania srodkow publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, pos6b
powodupcy niezrealizowanie pelnego zakresu rzeczowegoekio] okrélonego

w umowie o dofinansowanie projektu

3.1.5 Naley pamkta¢, ze na etapie oceny merytorycznej, weryfikacji podleégwiadczenie
Whioskodawcy w realizacji podobnych przegsistic¢ oraz w zargdzaniu projektami,

jak rowniez jego potencjat instytucjonalny.
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3.2. Wymagania odnénie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Poddziatanial8Wspieranie rozwoju kwalifikaciji
zawodowych i doradztwo dla przedsorstw musz byé skierowane bezpérednio

do mikro, matych isrednichprzedsiebiorcéw™? i ich pracownikéw™.

Szczegotowe kryteria dosfpu dotyczace grupy docelowej, weryfikowane na etapie oceny
formalnej (stosuje si do wnioskéw sktadanych w ramach pierwszego typojegtow,
wskazanego w rozdziale | niniejszej dokumentacji)
Projekt jest skierowany do grup docelowych 2z ohszavojewddztwa slgskiego
(w przypadku oséb fizycznych praguiicz; lub zamieszkyjone na obszarze wojewddztwa
slgskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnegwe; przypadku innych podmiotéw
posiadaj one jednosikorganizacyjia na obszarze wojewodztwlaskiego).

Realizacja projektow na terenie wojewodztwhaskiego jest uzasadniona regionalnym
charakterem wsparcia. Wskazanie jako grupy docglmséb zamieszkagych lub osob
pracupcych lub uczcych s¢ na terenie wojewddztwalaskiego jest zgodne z zasad
zapewnienia szerokiego degti do wsparcia udzielonego w ramach PO KL.

Kryterium zostanie zweryfikowane podczas oceny adspawie tréci wniosku.
3.2.2 Udziat uczestnika w projekcie rozpoczyrgaasl dnia podpisania przez niego deklaraciji

uczestnictwa w projekcie, ktéra musi zawiéeca najmniej:

a) wyraenie woli uczestniczenia w projekcie,

b) odwiadczenie uczestnika o spetnieniu kryteridw kwiaditvalnasci uprawniajcych
do udziatu w projekcie,

c) dat i podpis uczestnika projektu,

d) pouczenie o odpowiedziakiwy za sktadanie swiadczeé niezgodnych z praved

UWAGA !

Whnioskodawca powinien pagté¢ o0 przepisachUstawy o ochronie danych osobowych
i dopuszczaniu przetwarzania jedynie danych rigajch do realizacji okéonego celu.

Zgodnie z pismem Ministerstwa Rozwoju Regionalneggn. DZF-VI11-0422-67-PTo/10

12 W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 rswobodzie dziatalriei gospodarczej (tekst jednolity
Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 zzpb zm.) — dotyczy catego Priorytetu VI, ilekrgest mowa
0 przedsibiorcy

B W rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 1998Ir.21,
poz. 94 z pén. zm.)
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z 23 listopada 2010 r. (pismo dgshe jest na stronie internetowej WUP w Katowicach:

http://efs.wup-katowice.pl Wnioskodawca powinien stosoévéormularz, w ktérym zakres

zbieranych od uczestnikédw/uczestniczek projektu ormfacji zostanie ograniczony
do niezlednego minimum. Wszelkie dane, ktore Beneficjentzenavprowadzai do PEFS
samodzielnie, nie powinny by pozyskiwane od uczestnikdw/uczestniczek projektu
za pomog takiego kwestionariusza. Do pisma azalono tabel wskazujca dane, ktére

powinny by pozyskiwane od uczestnikbdw/uczestniczek projektow.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakdczenia realizacji projektu,
majac na uwadzeziokres realizacji projektu jestAsamy z okresem, w ktorym poniesione
wydatki mog zostg uznane za kwalifikowalne (odgpistwa od zasady dotyg=j
kwalifikowalnosci wydatkOw w okresie realizacji projektu oki@ne zostaty w dokumencie
Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitaik).

3.3.2 Z uwagi na czas nieginy na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggz
ewentualne negocjacje oraz przygotowanie przez Skomawe dokumentow
wymaganych do zawarcia umowy sugeruje, shby date rozpoczcia projektu

przewidzie¢ najwczesniej na pie¢ miesiecy od daty ztazenia wniosku.

3.3.3 Zgodnie z zapisami szczegotowego kryterimsigu:
Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesgcy.

Kryterium zostanie zweryfikowane podczas oceny adspawie tréci wniosku.

3.3.4 W przypadku, gdy okres realizacji projektwaey we wniosku o dofinansowanie
projektu na skutek ogdien w ocenie wniosku zaktadazpoczcie realizacji projektu
przed terminem zawarcia umowy o dofinansowanie Wojewoédzki Urad Pracy
w Katowicach mee wyrazé zgodt na dostosowanie okresu realizacji projektu
(w tym rowniez harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu ptatnosci
i budzetu projektu w czesci dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu
podpisania umowy o dofinansowanie.Zmiana (przesurcie) okresu realizacji
projektu mae nasipi¢ na pisemny wniosek Wnioskodawcy, za zgoWUP

w Katowicach albo w wyniku ustalenegocjacyjnych.

3.3.5 Zlazenie wniosku o dofinansowanie projektu w siedzbiejewodzkiego Urzdu Pracy

w Katowicach w odpowiedzi na ogtoszony konkurs rémmaczne jest z rozpagZzem
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okresu kwalifikowalnéci wydatkoéw (przy uwzgidnieniu punktu 3.3.1 niniejszej

dokumentaciji).

Od tego momentu uprawnione jest ponoszenie wydatikdamach ztéonego wniosku,
pod warunkiem prowadzenia dla nich ¢uhtej ewidencji ksigowej dotyczcej
realizacji projektu w sposOb przejrzysty, tak abyozhwa byla identyfikacja
poszczegdlnych operacji kgowych. Rownoczaie naley podkréli¢, ze do chwili
zatwierdzenia wniosku i podpisania umowy, wydatkowaodbywa si na wyhczm
odpowiedzialné¢ Wnioskodawcy. W przypadku, gdy wniosek nie przigdz
pozytywnie oceny merytorycznej, to umowa o dofiramsnie projektu nie zostanie

podpisana, a uprzednio poniesione wydatki nie rasteefundowane.

3.3.6 Z uwagi na fakt,zirozporzydzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia
2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE donpoy de minimisa take
rozporzidzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierprd®& r. uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspoélnym rynkiem vespaganiu do art. 87 i 88
Traktatu (ogélne rozporzizenie w sprawie wytze: blokowych)obowiazuja do dnia
30 czerwca 2014 . regulacje te ok&aja rowniez horyzont czasowy dla krajowych
programoéw pomocowych, w tym m.iRozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania poypublicznej w ramach PO KL
ktére to stosuje sido pomocy udzielanej do dnia 30 czerwca 2014 r.

W zwiazku z powyszym pomoc nie mi@ by udzielona po wygamieciu aktualnie

obowiazujacej podstawy prawne;.

Tym samym wszelkie umowy (w tym zwilaszcza umowy wewmtrzprojektowe)

stanowiace podstave udzielenia pomocy publicznej musz zosta& zawarte przed
1 lipca 2014 r.

Powyzszy wymog nie wptywa na kwalifikowaldé wydatkdw ponoszonych po dacie
wygasnigcia programu pomocowego o ile nabycie uprawrni® uzyskania pomocy
(tj. podpisanie umowy o dofinansowanie lub umowymnagtrzprojektowe}®) nastapito

do dnia 30 czerwca 2014 r.

14 Zgodnie z art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwiet2@04 r o posfpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
p[publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, zzp6zm.) przez dzie udzielenia pomocy natg rozumie
dzien, w ktorym podmiot ubiegagy sk 0 pomoc publiczpnnabyt prawo do jej otrzymania.
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3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna warto §¢ projektu wynosi 50 000 PLN Nie okr&lono maksymalnej
wartasci projektu, jednak jest ona ograniczona przez avaralokacji przeznaczonej

na realizagj niniejszego konkursu.

UWAGA!

W przypadku, gdy w ramach PO KL realizowany jestjgkt, ktorego catkowita wargé

nie przekracza 100 tys. zi, rozliczenie kosztowjgkiu nastpuje wyhcznie w oparciu

0 kwoty ryczaltowe w rozumieniu art. 11 ust. 3 IB. pkt iii rozporadzenia (WE)

nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z ddidipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999
oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waamPO KL. (Nie dotyczy

jednostek sektora finanséw publicznych).

UWAGA!

W przypadku projektow obejmagych ustugi szkobe jezykowych lub/i szkolé
komputerowych realizowanych w zakresie wskazanyrpoadednio w Zaiczniku nr 2
oraz w Zaaczniku nr 3 doWytycznychrozliczenie kosztow ustug szkalgezykowych
lub/i szkoleéx komputerowych &dzie nastpowato wyhczniew oparciu o stawki jednostkowe

w rozumieniu w/w dokumentéw. (Nie dotyczy jednossektora finanséw publicznych).

3.4.2 W przypadku projektéw zgaanych z udzieleniem pomocy publicznéjnioskodawca

zobowhzany jest wnig& odpowiedni wktad wlasnySzczegdtowe informacje na temat

wyliczenia wysokéci wktadu wtasnego znajdupic w dokumencieZasady udzielania

pomocy publicznej w ramach PO KDokument ten stanowi material pomocniczy

dla podmiotéw biarcych udziat we wdramniu Programu i ma jedynie charakter

informacyjny.

3.4.3 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizacjzgodnie
z zasadami kwalifikowalriei wydatkow w ramach PO KL ok§ienymi w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifiania wydatkébw w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W przypadku projektow objych regutami pomocy publicznej mo@bowazywat odrebne

zasady dotyce kwalifikowania wydatkéw od okénych w Wytycznych w zakresie
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kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzkia wynikapce

z Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego sprawie udzielania pomocy publicznej

w ramachProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

w

zwiazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkusrodkami

przeznaczonymi na realizacprojektu stanowi pomoc publiczn wydatek uznany me

by¢ za kwalifikowalny, jéli spetniatacznie

a) wszystkie dotyce go warunki okrdone wWytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitatakidraz

b) wszystkie dotycxe go warunki okrdone w Rozporzdzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnegow sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach gPamu

Operacyjnegdapitat Ludzki

3.44.W ramach PO KL niedozwolone jest podwojnenatiisowanie wydatku,

tzn. zrefundowanie catkowite lub gziowe danego wydatku dwa razy zeodkow
publicznych — wspolnotowych lub krajowych - zgodmi@/ytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkowamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

3.4.5 Szczegotowe informacje m. in. na temat z&seaalifikowalnosci wydatkow w ramach

PO KL, sposobu konstruowania kuetu projektu, zasad stosowania cross-financingu
okreslaja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresamaliikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Zkicbraz Rozporadzenie
Ministra Rozwoju Regionalnegws sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, dostpne na stronie internetowej:

www.efs.gov.ploraz_http://efs.wup-katowice.pl

3.4.6 Po podpisaniu umowy Beneficjent zobgrany lzdzie do wniesieniaabezpieczenia

nalezytego wykonania zobowizan wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu”.

Zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji umowy o dafisowanie projektu —
w przypadku, gdy wartg przyznanego dofinansowania niecdbie przekracza
10 min zt - bedzie ztzony przez Beneficjenta w terminie wskazanym w ungowi

weksel in blanco wraz z deklaracy wekslowg (szczegotowe informacje na temat

15 7 powyzszego obowizku zwolnione s jednostki sektora finanséw publicznych, fundagj@rych jedynym
fundatorem jest Skarb Rstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego ( na podstawi 206 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) .
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zabezpieczenia realizacji projektu znajdsje w dokumencie:Zasady finansowania

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki).

UWAGA!
Wystawca weksla nie jest zobawany do dokonywania optaty skarbowej,
w zwiazku z czymzabezpieczenie projektuvekslem in blanconie wiaze sk

Z ponoszeniem kosztow.

W przypadku, gdy beneficjent podpisat z WUP Kat@vikilka umow o dofinansowanie
projektéw (w ramach PO KL), ktére sealizowane réwnolegle w cza¥iedla ktérych dczna
wartas¢ dofinansowania:

- nie przekracza 10 min PLN — zabezpieczeniem pHawiej realizacji kadej z tych umow
jest ztaony przez Beneficjenta w terminie wskazanym w un@owieksel in blanco wraz
z deklaracj wekslow;

- przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy findoesowanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, orazd@ kolejnej umowy ustanawiane jest
w jednej lub kilku z form okreslonych wRozporzdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczantaliczek oraz zakresu i terminéw
sktadania wnioskow o ptatsié® w ramach programéw finansowanych z udzialgodkow
europejskich.IOK preferow& bedzie zabezpieczenie w postapivarancji bankowej lub

gwarancji ubezpieczeniowej

W przypadku projektow ditszych ni jeden rok kalendarzowyzabezpieczenie powinno
opiewat na kwote rowna wartdsci dofinansowania na ten rok realizacji projektukigrym
wartas¢ dofinansowania jest najugza.

W przypadku projektow, ktore trwgjjeden rok kalendarzowy, zabezpieczenie powinno

opiew& na kwot rown wysokaci przyznanego dofinansowania.

3.5. Wymagane wskaniki

3.5.1 W ramach wniosku o dofinansowanie realizacfijektu projektodawca (w punkcie
3.1.2 oraz 3.1.3) powinien okigt odpowiednie wskaniki stuzace pomiarowi celéw
projektu okreslonych we wniosku.

16 projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektérych okres realizacji naktada; sia siebie.
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Dokladne omowienie wskaikow i ich pomiaru w projektach realizowanych wniach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zostalo przad®ne w materiale
pomocniczym Ministerstwa Rozwoju Regionalndgodrecznik wskanikdw Program

Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013.

Powyzszy dokument jest daginy na stronie internetowej Wojewddzkiego &tz Pracy

w Katowicach —_http://efs.wup-katowice.pl take na portalu funduszy strukturalnych -

http://www.efs.gov.pl

GWA umazliwia wybor wskanikéw pomiaru celu z listy rozwijanej. Dla k@ego Dziatania
w ramach Priorytetéw PO KL wybrany zostat zestavkagsikow, ktory monitorowany jest
na poziomie krajowym, wobec czego réwnideneficienci w ramach realizowanych
projektéw powinni wzi¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.
Dla Poddziatania 8.1.1 takimi wskaikami (wedtug Podicznika wskanikébw PO KL
przygotowanego przez Ministerstwo Rozwoju Regioegh) &:
» Liczba przedsbiorstw, ktére zostaty obfe wsparciem w zakresie projektow
szkoleniowych;
» Liczba pracujcych o0so6b dorostych, ktére zalazyly udziat w projektach
szkoleniowych, w tym:
- liczba 0s6b w wieku powgj 50. rokuzycia;
» Liczba pracownikow o niskich kwalifikacjach, ktérzgkaiczyli udziat w projektach;
» Liczba przedsbiorstw, ktérych pracownicy zakozyli udziat w szkoleniach

w ramach projektu.

Wskazane wskaniki sa jedynie wybranymi wskaiikami nie obejmujcymi catcci
rezultatbw w ramach catego Priorytetu. W gziiu z tym,oprocz wymienionych na licie
rozwijanej wskaznikOw, projektodawca maze okredli¢ tez wtasne wskaniki pomiaru
celu zgodnie ze specyfikprojektu (nazwa tak okrdonego wskanika nie mae by diuzsza

niz 150 znakéw).

3.5.2 Wskaniki okreslone przez Wnioskodawcpowinny by zgodne z reggt SMART,
czyli:
- konkretne (Specific, Simple)- szczeg6towo opisane i pawane z konkretnymi
problemami oraz prosto skonstruowane,
- mierzalne (Measurable)}- mazliwe do pomiaru przy tyciu odpowiednich do tego

narzdzi,
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- dostepne (Available/ assessable/ acceptable)nformacje potrzebne do pomiaru
wskaznika @ lub bgda dostpne podczas realizacji projektu po akceptowalnym
koszcie,

- realistyczne (Realistic/ relevanty mazliwe do wykonania lub urzeczywistnienia
przy dos¢gpnych zasobach,

— okreslone w czasie(Timebound)— powinien zosta okreslony termin, w jakim
zostanie oggnigta zal@ona we wniosku aplikacyjnym wakd wskanika,
jak réwniez czestotliwos¢ jego pomiaru.

3.5.3 Opis wskanika powinien rownig zawiera informacje dotycgce:

— ilosci, tzn. okrgla¢ liczbe osOb hdz instytucji, ktore zakfczyty udziat
w projekcie,

— jakosci (jesli dotyczy), tzn. okrélac zmiany jakdciowe, ktore zajal w wyniku
realizacji projektu,

— grupy docelowej, tzn. wskaik powinien by powiazany z grup docelow

okreslong we wniosku.

3.6. Wymagania dotycace partnerstwa i zlecania ustug

3.6.1 Projekt mze by realizowany w partnerstwié

Projekt w ramach PO KL, aby mogt zastaznany za partnerski, musi spethisymagania
okreslone ustaw; o zasadach prowadzenia polityki rozwomraz musi by zgodny
z zasadami oksonymi w dokumencie pn.Zakres realizacji projektéw partnerskich
okreslony przez Instytugq Zarzgdzaycq Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Przedmiotowy dokument zawiera ogélne zasady mgliprojektow partnerskich, zasady
wyboru partnerow oraz minimalny zakres umowy pagkiej i dostpny jest na stronie

internetowe] http://efs.wup-katowice.ptaz www.efs.gov.pl

Zgodnie z Zakresem realizacji projektéw partnerskich ckoaym przez Instytugj
Zarzgdzapcq Programu Operacyjnego Kapitat Ludzgartnerami w Programie Operacyjnym
Kapitat Ludzki mog by¢:

17 7Zgodnie z zapisamiVytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéypartner to podmiot (krajowy lub
zagraniczny) wymieniony we wniosku o dofinansowamejektu, uczestniexry w jego realizacji, wnogazy do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniclhefinansowe, realizagy projekt wspdlnie z Beneficjentem
na warunkach okéonych w umowie partnerskiej; udziat partnera mhgt adekwatny do merytorycznej
wartasci projektu;
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- wszystkie podmioty uprawnione do sktadania wnioskéwpetniajace definicje
beneficjenta(niezalenie od tego czyaslub czy nie § wymienione w danym Dziataniu
lub PoddziataniuSzczegbétowego Opisu Priorytetow Programu Operagygjnéapitat
Ludzkj),

— jednostki niespetniapce definicji beneficjentana zasadach oldlenych w Zakresie
realizacji projektéw partnerskich

Realizacja projektow partnerskich w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

wymaga spetnieniagcznie nasgpujacych warunkow:

- posiadanialidera partnerstwa, ktéry jest jednodmée beneficjentem projektu (strpn
umowy o dofinansowanie);

- uczestnictwa partneréw w realizacjiprojektu na kadym jego etapie, co oznacza rownie
wspélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie gkinf® oraz wspéine zasplzanie
projektem, przy czym partner rm® uczestniczZy w realizacji tylko cezsci zada
w projekcie;

- adekwatnas¢ udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w reajizac
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggjn technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowylub porozumienia partnerow, oklgjacego podziat zada
i obowiazkOw pomedzy partnerami oraz precyzyjne zasady gdzania finansami, w tym
przeptywy finansowe i rozliczanigodkow partnera.

Istota odr&niajaca partnerstwo od przekazania realizacji zZalld zakupu ustug jest wspolne
zarzadzanie projektem, co oznacza powotanie w poszaniowzasady rOwrndei szans pici
Grupy Sterujacej, ktéra na zasadzie konsensusu podejmuje decyzjgasadniczych
kwestiach zwgzanych z realizagjprojektu.

UWAGA!

Niezaleznie od podzialu zadai obowihzkOw w ramach partnerstwa odpowiedziakho
za prawidtowy realizacg projektu ponosi Beneficjent, jako strona umowyodimansowanie.
Struktura zarzdzania powinna wytaie oddzield zaradzanie strategiczne (realizowane
przez wszystkich partnerow) oraz zgizanie administracyjne (administrowanie projektem

przez Beneficjenta).

18 Mozliwe jest pominicie tego warunku w przypadku, gdy partnemaeh st do projektu na etapie jego
realizaciji.
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Whnioskodawcapowinien zawrze¢ odpowiednie zapisy we wnioskuo dofinansowanie
projektu. W szczegélriai dotyczy to punktow: 2.8, 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, &4z czsci V
(a take oznaczg wydatki ponoszone przez Partnera w szczegotowythdmie projektu).

Zadania, ktore we wniosku zostaty okréone jako realizowane przez Partnera, powinny
by¢ tozsame z zadaniami okréonymi dla Partnera w umowie partnerstwa sktadanej
do Instytucji Organizuj acej Konkurs przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu.
Ztozenie umowy partnerstwa wymagane ¢dbie przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu jednak Wojewddzki &étzZPracy w Katowicach zalecay juz
na etapie sktadania wniosku Wnioskodawjego partneréw vezata ww. umowa.
Dla projektéw realizowanych w partnerstwie z podi@m zagranicznym zastosowanie iaj
zapisy Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresdrazania projektow

innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramBEnKL.

3.6.2. Projekt mize réwnie przewidywa& przekazanie realizacji zada@ w projekcie lub
zakup ustug w ramach projektu — co oznacza nmiwos¢ zlecenia cgsci zada
podmiotom z sektora lub spoza sektora finansowiguiych na podstawiestawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakw pozytku publicznego i o wolontariacie
(t. . Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 Zm&m.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwiepublicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz9 Z5pGn. zm.)—
oraz ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwgubliczno — prywatnym
(Dz. U. z 2009 r. Nr 19, poz. 100 zzp6 zm.).W tych przypadkach przepisy
dopuszczaj mazliwoéé realizacji zlecenia zadania w projekcigod warunkiem
wskazania we wniosku o dofinansowanie, ktére zadami dlaczego projektodawca
zamierza powierzy¢ wykonawcom®, oraz w jaki sposéb i wedlug jakich

kryteriow b edzie ich wytaniat.

Zasad rozliczen pomkdzy Beneficjentem a zleceniobiaréwykonaw@) jest wtedy faktura

(rachunek) za realizacpstugi/zamowienia.

19 Zgodnie z zapisami art.2 pkt 11 ustawy z dnia B@zmia 2004 r. Prawo ZamoéwiePublicznych, przez
wykonawe rozumie st osole fizyczm, osole prawry albo jednostk organizacyja nieposiadajca osobowdci
prawnej, ktéra ubiegaesio udzielenie zamdwienia publicznego, zHa ofert lub zawarta umow w sprawie
zamoOwienia publicznego.
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UWAGA'!

Przy udzielaniu zaméwienia w ramach projektu Bemjerfit’ stosuje ustaw z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowipublicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz 975 p&n.
zm.) orazZasady dotycge prowadzenia pogiowar 0 udzielenie zamowienia publicznego
finansowanych zesrodkow EFS stanowace zadcznik do Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki

W przypadku, gdy Beneficjeflt nie jest zobowizany do stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowiepublicznych przy udzielaniu zamowienia w ramach
projektu, stosuje zasad konkurencyjnéci w rozumieniu Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

3.7. Wymagania dotycgace innowacyjnaci i wspotpracy ponadnarodowej

3.7.1 W ramach Poddziatania 8.1.1 w 2012 roka przewiduje si mozliwosci realizacji
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowejrozumieniu Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraa projektow innowacyjnych

i wspOtpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgeego Kapitat Ludzki

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Poddamiat8.1.1, pod warunkiem depnasci
srodkow finansowychprzewiduje sig mozliwos¢ realizacji projektéw z komponentem
wspotpracy ponadnarodowej, zgtaszanej jako zmiamavdiosku o dofinansowanie,
w rozumieniuWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dniavietkia 2009 r.
w zakresie wdrzania projektow innowacyjnych i wspoétpracy ponadrdowe|

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.8. Wymagania odnénie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wniosek o dofinansowanie projektu powinienstao przygotowany zgodnie
z formularzem stanowtym zahcznik nr 7.1 do niniejszej dokumenta@a pomog
aktualnej na dzien ztozenia wniosku wersji programu Generator Wnioskow
Aplikacyjnych (GWA) dostpnego z poziomu przeglarki internetowej,

pod adresem:

20\ przypadku projektow partnerskich przedmiotowpwizek ma zastosowanie réwnido Partneréw.
ZLW przypadku projektow partnerskich przedmiotowpwiazek ma zastosowanie réwnido Partneréw.
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http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

Istnieje réwnie mazliwos¢é przygotowania wniosku z wykorzystaniem wersiji lirfie
GWA, czyli Generatora Wnioskow Aplikacyjnych — Edy{GWA-E), z zastrzesniem,
ze walidacja i zapisanie ostatecznej wersji plikusmnasipi¢ przy wyciu GWA

w wersji on-line.

UWAGA !
Nie dopuszcza siztozenia do IOK wersji elektronicznej wniosku zapisamy wyciu
GWA w wersji off-line (GWA-E).
UWAGA !
Nie wszystkie obowazkowe do wypetnienia pola svalidowane przez Generator Wnioskow

Aplikacyjnych. W zwazku z tym naley zwrock uwag; na to, czy wszystkie wymagane pola

(przy uwzgtdnieniu specyfiki projektu) zostaty wypetnione.

Whniosek musi b§ sporadzony zgodnie z aktualnie obowizujaca wersja Instrukcji
wypetniania wniosku- jest ona dogpna w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych

po wybraniu opcji ,Pomoc” (zatznik nr 7.2 do niniejszej Dokumentaciji).

3.8.2Podpisanie wniosku:

Kazdy wniosek powinien hy opatrzony pieczciami i podpisany przez osoby
do tego upowanioma/e (zgodnie z pkt. 2.6 wniosku). Podpis powinierstao ztozony

w_ramce pod égwiadczeniemw_czesci V_wniosku. W przypadku braku piegiki imiennej

wymagany jestzytelny podpis

W przypadku projektow, ktore mgjyé realizowane w partnerstwie krajowym weéai
V wniosku o dofinansowanie wymagane jest podpisaodeviadczenia i opatrzenie
go pieczcia przez osob (osoby) upowzniona (upowanione) do podejmowania decyzji

w imieniu partnera lub partneréw projektu (dotyeegzystkich partnerow projektu).
UWAGA !

W przypadku wpisania wkszej (nk 1) ilosci oséb w pkt. 2.6 wniosku, nalgwskaza
ile 0sOb jest wymaganych do zatwierdzenia, by loyto skuteczne (np. podanformacg,

iz reprezentacja jest jednoosobowa lub dwuosobowa).
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3.8.3Wnioskodawca sktada wniosek w 2 egzemplarzach neayyeh (tj. oryginat oraz kopia
paswiadczona za zgodsé® z oryginatem zgodnie ze sposobem g&rgm
w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty - ozmae jako ,oryginat’ i ,kopia”)
oraz jego wergj elektronicze (na ptycie CD lub DVD). Przez wegsglektroniczp
rozumie st plik XML (lub zapisany w formacie zip_pokl) zapgaza pomag

Generatora Wnioskow Aplikacyjnych w wersji on-line.

W celu usprawnienia procedury oceny (w trybie miegmnarnym) IOK zaleca rowrie
dostarczanie pliku w formacie PDF oraz zeskanowapegipisanego wniosku (caty wniosek
zapisany do jednego pliku w formacie .PDF lub .jpgv rozmiarze nie przekracaaym

5 MB). Nie naley zapisywa kazdej strony zeskanowanego wniosku dogbdego pliku.
UWAGA !

Whiosek zapisany w formacie XML przez Generator ¥8kow Aplikacyjnych w wers;ji
on-line nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach, gdyoze

to powodowa zmiarg sumy kontrolne;.

Przed ziazeniem wniosku IOK zaleca sprawdzenie prawidtowsti jego przygotowania

za pomogq Listy sprawdzajacej stanowgcej zalhcznik nr 7.6 do dokumentaciji.

Kazdy zbindowany komplet dokumentéw powinien zawteiamularz wniosku trwale sgty
oraz powinien b§ opatrzony zapisem odpowiednio ,oryginat” lub ,kapi(nie naley

umieszczéa pojedynczych kartek dokumentow w osobnych kosazlika

Dwa komplety powyszych dokumentow (oryginat i kopia), oddzielone gitadka, wraz
z piyta CD/DVD powinny zosta wpicte do jednego segregatora. Opisany segregator

powinien zosta@umieszczony w zaklejonej i opisanej kopercie.

Nosnik elektroniczny (ptyta CD/DVD zawiergga werst elektroniczm wniosku) naley
umiesci¢ w plastikowym pudetku na CDallzZ w zamykanej kopercie papierowej lub foliowej
i natrwate przymocowa¢ do wniosku (np. poprzez zbindowanie koperty razemmioskiem,
przymocowanie do okladki wnioskuady segregatora). Nie nalg umieszcza ptyty
CD/DVD w sposéb umdiwiajacy jej wypadngcie z segregatora.

-Opis plyty powinien zawier& numer konkursu, nazw Wnioskodawcy,
sunt kontrolra wniosku oraz tytut projektu.

- Segregatorpowinien by opisany na grzbiecie w naptijacy sposob:
= peina nazwa Wnioskodawcy,
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= tytut projektu,
= nr konkursu.

Wz0r oznaczenia koperty:

Petna nazwa
i adres Wnioskodawcy
(Beneficjenta)

Wnébso dofinansowanie projektu:

Konkurs numer 3/POKL/8.1.1/2012
w ramach Podziatania 8.1.1
~Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i domdo dla przedgbiorstw”

Zespo6t ds. Promogiji i Informacj
Wojewodzki Urad Pracy

w Katowicach

ul. Kosciuszki 30

40-048 Katowice

3.8.4 Wymogi formalne weryfikowane na etapie ocdonymalnej zostaly umieszczone
w punktach 4.1 i 4.2 niniejszej dokumentaciji.

3.9. Wymagane zajczniki do wniosku oraz umowy

3.9.1 Wnioskodawca nie sklada zajcznikow okreslajacych sytuacg finansowg

Whnioskodawcy oraz Partnera/Partneréw.

UWAGA !

Ztozenie dodatkowych zatznikow nie krdzie brane pod uwagrzez cztonkow Komisiji

Oceny Projektoéw przy ocenie merytorycznej wniosku.

3.9.2 Na etapie podpisywania umowyo dofinansowanie projektlOK b edzie wymaga
w okreslonym terminie (nie krotszym fi5 dni, liczonym od daty otrzymania przez
Whioskodawe informacji o maliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu)

od ubiegajcego st o dofinansowanie nagiujacych dokumentow:

— Potwierdzonej za zgods® z oryginalemkopii statutu lub innego dokumentu
stanowicego podstaw prawrs dziatalngci Wnioskodawcy — nie dotyczy

jednostek sektora finansow publicznych.
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— Potwierdzonej za zgod&dz oryginatemkopii aktualnego® odpisu z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub innego dokumentu potwierdzaggo forng i charakter
prowadzonej dziatalrnigi?®, wraz z danymi os6b upowgionych do podejmowania
decyzji whazacych w imieniu Wnioskodawcy - nie dotyczy jednostskktora
finansow publicznych. Podmioty, ktore prowad#ziatalné¢ gospodarcz zgodnie
z ustaw z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dzialdktiogospodarcze] (tekst
jednolity: Dz. U. z 2010 Nr 220 poz. 1447 zzp6 zm.), skiadaj wydruk
komputerowy z Centralnej Ewidencji i Informacji ozidtalngci Gospodarczej
(CEIDG).

- Petnomocnictwa do reprezentowania ubieggrego s¢ o dofinansowanie
(dokument jest wymagany w przypadku, gdy umowa {zaaha kdzie przez osajly
nie posiadaica/e uprawnié do reprezentowania \WWnioskodawcy).

- Uchwaly wiasciwego organu jednostki samorgdu terytorialnego lub innego
wiasciwego dokumentu organu, ktory: dysponuje dmtdm Wnioskodawcy
(zgodnie z przepisami o finansach publicznych)weatdza projekt lub udziela
petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspotisavanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

- Dokumentéw pdwiadczajacych o niezaleganiu z opftacaniem skiadek
na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne lub inny¢dt @pokresu nie ditszego ni
3 miesace przed dniem zkenia w Instytucji Organizagej Konkurs.
Tozsamy wymaog dotyczy partnerow przy projektach realianych w partnerstwie
krajowym.

— Zaswiadczenia o niezaleganiu z podatkamiwydanego na podstawie art. 306e
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja poda#kdtekst jednolity Dz.U.
z 2005 r., nr 8, poz. 60, z fd zm.) przez wikiwego Naczelnika Urzdlu
Skarbowego z okresu nie dBrego ni 3 miesiace przed dniem zienia
w Instytucji Organizujcej Konkurs.

— Kopii umowy/porozumienia miedzy partnerami (przy projektach realizowanych

w partnerstwie).

22 7 okresu co najwiej 3 miesicy przed zigeniem dokumentu do Wojewodzkiego dm Pracy
w Katowicach.

# W przypadku gdy, projektodawca jest beneficjentetub pdrednikiem w udzielaniu wsparcia dla
konkretnego przedsbiorcy lub przedsbiorcéw powizanych z nim kapitalowo lub organizacyjnie, odpis/
wycCiag z wiaciwego rejestru powinien wskazywarzedmiot dzialalnéei przedstbiorcy wedtug kodéw
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnéci
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- Przebiegu pracy zawodowej 0osob odpowiedzialnych zarzadzanie projektem,
nie wiecej niz trzech oséb wraz z ich pisemdeklaracj uczestnictwa w projekcie -
w odniesieniu dooséb wskazanych bezfpednio we wniosku oraz personelu
zarzadzapcego, o ktérym wnioskodawca ma wiedza dzié sktadania zatznika
do umowy. W pozostatych przypadkach wnioskodawcaaibewhzek zitazenia
oswiadczenia iz bezzwiocznie przeka przedmiotowy dokument/dokumenty
do Instytucji Organizujce] Konkurs po podpisaniu umowy z saksola.

— Oswiadczenia Wnioskodawcy (Beneficjenta) o kwalifikowalnosci VAT
w przypadku Wnioskodawcy, ktory nie ma #iwosci odzyskiwania/odliczania
VAT na zasadach obowdujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towaréw
i ustug (wzér éwiadczenia stanowi zgznik nr 7.5.3 do niniejszej dokumentaciji).
Dostarczone éwiadczenie powinno by opatrzone kontrasygnay Gtéwnego
ksiegowego lub innej osoby odpowiedzialnej za prowadzenieed®@ivaici badz
paswiadczone przez uprawnignv tym zakresie instytugj(np. biuro rachunkowe).

— Oswiadczenia  Wnioskodawcy (Beneficjenta) dotyczacego propozyciji
zabezpieczeniaealizacji projektu (dotyczy projektow, dla ktéhygvymagane jest
zabezpieczenie innezwveksel in blanco), zgodnie z zapisami pkt. 3.4.6.

- Uszczegobtowienia wnioskowanej transzyw przypadku jednostek samadu
terytorialnego.

- Pa&wiadczonej za zgodsé z oryginatemkopii decyzji o nadaniu Numeru
Identyfikacji Podatkowej - nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.

— Pdéwiadczone] za zgodsé z oryginatemkopii decyzji o nadaniu numeru
REGON Whnioskodawcy (nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicin)yc

— Harmonogramu ptatnosci (wzor stanowi zakcznik nr 7.5.4 do niniejszej
dokumentacji. Majc na uwadze dotychczasowe setadczenia oraz warunek
konieczny do wnioskowania o kolgjiransz (udokumentowanie wydatkowania
co najmniej 70% otrzymanycKrodkow) IOK sugeruje racjonalne ustalenie
wartcsci  pierwszej transzy (w oparciu 0 harmonogram reali projektu),
w kwocie nie przekraczagej 30% wydatkow planowanych w pierwszym roku
realizacji projektu.).

— Zaswiadczar 0 pomocy de minimisotrzymanych w cigu 3 lat poprzedzagych
ztozenie wniosku (dotyczy projektéw, w ktérych wystije pomoc de minimis).

— Oswiadczenia o posiadaniu wyodgbnionego rachunku bankowegodo obstugi

projektu wraz z numerem rachunku.
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— Formularza informacji przedstawianych przy ubieganu si¢ 0 pomoc inrg niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwia rybotéwstwie (dotyczy
projektéw, w ktorych wysipuje pomoc publiczna);

— Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sig 0 pomoc
de minimis (dotyczy projektow, w ktorych wygbuje pomoc de minimis);

— Wyciag z wiaciwego rejestru w postaci potwierdzonej za zgddrooryginatem
kopii aktualneg6® dokumentu, w ktérym wykazany jest przedmiot ddisdici
przedsibiorcy wedtug kodéw Polskiej Klasyfikacji Dziatalém.*

Whnioskodawca, w przypadku gdy zamierzaalizowa® projekt w partnerstwie
krajowym, zobowhzany jest rowniz do zlazenia podpisanych przez Partnera

i parafowanych przez Wnioskodagitib osoby uprawnione do ich reprezentowania:

— Potwierdzonej za zgodi® z oryginatemkopii statutu lub innego dokumentu
stanowicego podstaw prawry dziatalngci Partnera krajowego — nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych.

— Potwierdzonej za zgod&dz oryginatemkopii aktualnego® odpisu z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub innego dokumentu potwierdzeggo formng i charakter
prowadzonej dziatalrégi, wraz z danymi os6b upowaionych do podejmowania
decyzji whzacych w imieniu Partnera krajowego. Podmioty, ktgewadz
dziatalng¢ gospodarcz zgodnie z ustawv z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalngci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 RPO poz. 1447
z p&n. zm.), skladaj wydruk komputerowy z Centralnej Ewidencji i Infoau)i
o Dziatalngci Gospodarczej (CEIDG).

— Oswiadczenia Partnera o kwalifikowalnagsci VAT w przypadku Partnera, ktory
nie ma maliwosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach obmwjacego
w Polsce prawa w zakresie podatku od towarow i guglwzor adwiadczenia
stanowi zadcznik nr 7.5.3 do niniejszej dokumentacji).

— Zaswiadczenia 0 niezaleganiu przez Partnera z podatkam wydanego
na podstawie art. 306e ustawy z dnia 29 sierpni@/ 19 ordynacja podatkowa

(tekst jednolity Dz.U. z 2005 r., nr 8, poz. 60p@&n. zm.) przez wkciwego

247 okresu co najwiej 3 miesicy przed zigeniem dokumentu do Wojewodzkiego dm Pracy
w Katowicach.

% Dotyczy projektu zamkatego i na potrzeby przedbsiorcy

% 7 okresu co najwiej 3 miesicy przed zigeniem dokumentu do Wojewodzkiego dm Pracy
w Katowicach.
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Naczelnika Urzdu Skarbowego z okresu nie gézego ni 3 miesijce przed dniem
ztozenia w Instytucji Organizagej Konkurs.

— Zaswiadczenia o pomocy de minimisotrzymanej przez Partnera krajowego
w ciagu 3 lat poprzedzagych ztazenie wniosku (dotyczy projektow, w ktérych
wystepuje pomoc de minimis).

— Formularza informacji przedstawianych przy ubieganu si¢ 0 pomoc inrg niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwiel rybotowstwie przez
Partnera krajowego (dotyczy projektéw, w ktorychstyguje pomoc publiczna);

— Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sig 0 pomoc
de minimis przez Partnera krajoweg@dotyczy projektow, w ktérych wyspuje

pomoc de minimis).
Za date ztozenia wymaganych zajcznikow przyjmuje si¢ date ich wptywu
do Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Katowicach.

Nieztozenie zadanych zahcznikdw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza

rezygnacie z ubiegania s¢ o dofinansowanie.

3.10. Wymagania zwazane z realizacy projektu

3.10.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, w przypadku wylonienia jego ekaj
do dofinansowania, podpisuje z InstytucjOrganizujgca Konkurs umowe
o dofinansowanie projektu, ktorej wzor stanowi za€znik nr 7.5 do niniejszej

dokumentaciji.

3.10.2 Podpisac umowe o dofinansowanie projektu, ubiegey sk o dofinansowanie
zobowhnzuje st realizowd& projekt zgodnie z zasadami oklanymi w dokumentach
wskazanych w punkcie 2.5 dokumentacji konkursowejostpnych na stronach

internetowych; www.efs.gov.mraz_http://efs.wup-katowice.pl

3.10.3 Beneficjent (a tak partner — w przypadku gdy projekt realizowanyt jes
w partnerstwie) jest zobowiazany do oznaczania projektu zgodnie
z Wytycznymi dotygzymi oznaczania projektow w ramach Programu Opgrego
Kapitat Ludzkiw okresie jego realizacji, ta& w okresie, kiedy realizacja rozpoczyna

sie po ztzeniu wniosku, a przed podpisaniem umowy o dofinaasoe.
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3.11. Pomoc publiczna

3.11.1 Zgodnie zeSzczegdtowym Opisem Priorytetow Programu OperaggjnKapitat
Ludzki a take zaleceniami Instytucji Zagdzapce] PO KL w zakresie prawidiowoi
wdrazania Priorytetu VIII PO KL, w ramach Poddziatanid.8 mae wystpi¢ pomoc

publiczna.

3.11.2 Beneficjent podczas przygotowania i reajizaprojektu zobowizany jest
do przestrzegania zasad zmanych z udzielaniem i wykorzystaniem pomocy
publicznej okrélonych m.in. w :

- Rozporzdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grai@010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki,
z p&niejszymi zmianami;

- Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramachkR@007-2013 dokument ten

stanowi jedynie materiat pomocniczy i informacyjny.

3.11.3. W przypadku gdy w projekcie wysit pomoc publiczna Wnioskodawca zobaerany
jest zawrzé we wniosku wszelkie wymagane zasadami informanje,in. zapisy
odnoszce st do spetlnienia warunkow wywohgych efekt zaclpty, a take
kazdorazowo wskaz#& w budzecie szczegdtowym projektwszystkie wydatki olaje
pomoa publiczry, niezalenie od faktu, czy sam jest beneficjentem pomocy, tez

wystepuje w roli podmiotu, ktéry udziela pomocy na rzéwzych beneficjentow.

Obowigzek ten dotyczywskazania w budecie wszystkich wydatkow, ktore
zawieraja elementy pomocy publicznej nie z& wykazania wysok&i pomocy
publicznej, ktéra zostanie udzielona na rzecz téegoeficjenta. Powasza zasada

dotyczy réwnie form wsparcia olatych regutami pomocge minimis.

3.11.4 W przypadku projektow afbych pomog publiczra, podmioty udzielajce pomocy 8
zobowhzane do sporzizania i przedstawiania Prezesowi ¢l Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw sprawozdap udzielonej pomocy publicznej innegrpomoc publiczna
w rolnictwie lub rybotéwstwie albo informacji o nidzieleniu takiej pomocy w danym

okresie sprawozdawczym.

W przypadku podmiotéw udzielgjych pomocy, &dacych jednostkami samadu

terytorialnego, zasady sprawozdaw&zokresla rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 23
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grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawfnzdaudzielonej pomocy publicznej
I informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykgstaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U.
z 2010 r. Nr 6, poz. 32 z pd. zm.).

Podmioty te s rébwniez zobowhzane do sktadania sprawoadagodnie z rozpoeglzeniem
Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 w sprawie sprawozaao udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej ponyooraz sprawozda o zalegtéciach
przedsgbiorcow we wptatachkwiadczeéd naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 153, poz. 952 zzm6 zm.), w zakresi&prawozda o zalegtdciach
przedsgbiorcow we wpflatachkwiadcze naleenych na rzecz sektora finansow publicznych

(zakcznik nr 4 do rozporgzenia).

W odniesieniu do pozostatych podmiotéw udzigtgch pomocy, zasady sprawozdawieio
okresla rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008w sprawie sprawozdaa
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdeniu takiej pomocy oraz sprawozda
o zalegtdciach przedsgbiorcow we wptatackwiadcze naleznych na rzecz sektora finanséw
publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 153, poz. 952 zzmpo6zm.). Podmioty te przekaauj
sprawozdania albo informacje o nieudzieleniu pomacganym okresie sprawozdawczym
(kwartalnym/rocznym), za geednictwem organow je nadzogaych, a w przypadku braku

takich organéw bezgoednio Prezesowi Uezlu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw.
UWAGA !

W przypadku wysipienia w projekcie pomocy publicznej IOK zaleca ¥Wskodawcom

sprawdzenie zgoddoi projektu z zasadami pomocy publicznej przy poynisty kontrolnej

stanowicej zatacznik nr 7.9 do dokumentaciji.

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinareoe projektow kdzie prowadzona

w oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania:

4.1. Ogolne kryteria formalne

4.1.1 Obowizek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotyomszystkich rodzajow

projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergfila ma miejsce na etapie oceny
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formalnej (na podstawie dokumentacji konkursowegjasad dokonywania wyboru).
Dotycza one zagadnie zwigzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych oraz
wypetnieniem wniosku zgodnie z ogdlnie prgymi dla PO KL zasadami.

Stosowane dra nastpujace kryteria formalne:

* wniosek zi@gono w terminie wskazanym przez Instytu€rganizugca Konkurs;

* wniosek ztaono we widciwej instytucji (przez wisciwa instytucg nalezy rozumie
IOK, czyli Wojewddzki Urad Pracy w Katowicach);

» wniosek wypetniono wezyku polskim;

* wniosek jest kompletny i zostat spatdzony i zi@ony zgodnie z obowkrujaca
instrukci wypetniania wniosku o dofinansowanie i z dokumejataonkursovy?”;

» wydatki przewidziane w projekcie nig s/spétfinansowane z innych wspolnotowych
instrumentow finansowych;

» okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL,

« roczny obrét® projektodawcy i partneréw (o ile bizet projektu uwzgidnia wydatki
partnera) jest rowny lub vigzy od rocznych wydatkéw w projekéle(zgodnie
z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z batem projektu);

* wniosek stanowi odpowiédna konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie

o konkursie).

Ocena wniosku na podstawie kryteriéw formalnychpuost& ,0-1" tzn. ,spetnia —

nie spetnia”.

Whnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow sa odrzucane na etapie oceny
formalnej, bez mazliwosci ich poprawy lub uzupetnienia
(z zastrzezeniem pkt. 4.1.2 i pkt. 4.1.3).

27 |OK nie dopuszcza nitiwosci uzupetianiagcznego jakiejkolwiek agci wniosku (za wyjtkiem podpiséw).
W przypadku wysfpowania cross-finansingu, kosztowspednich oraz pomocy publicznej obagkowo naley
wypetnic odpowiednie pola znajdage st pod szczegotowym budtem projektu.

% Za obrét naley przyja¢ sume przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomitalasia wyniku
na dziatalnéci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow meeslay netto, pozostatych przychodow
operacyjnych oraz przychodéw finansowych. W przypadpodmiotow nieprowadzych dziatalnéci
gospodarczej i jednocisie nielgdacych jednostkami sektora finanséw publicznych jaidoroty naley
rozumie€ wartg¢ przychodéw (w tym przychoddw asgnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania
na realizag projektdw), a w przypadku jednostek sektora fidanspublicznych — wartd wydatkéw
poniesionych w poprzednim roku przez danego propidve/partnera.

W przypadku, gdy projekt trwa dtej niz jeden rok kalendarzowy, nalewartas¢ obrotéw odniéé do roku
realizacji projektu, w ktérym warfé planowanych wydatkow jest najagza.
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4.1.2 W przypadku kryterium: wniosek jest kompletpstat sporzdzony i zt@zony zgodnie
z obowhnzujaca instrukcp wypetniania wniosku o dofinansowanie (i wdava

dokumentagj konkursow) Instytucja Organizaca Konkurs dopuszcza rmwosé

poprawiania/uzupetniania  wagdznie okrélonych pontej bkdéw formalnych

nie powodujcych zmiany sumy kontrolnej wniosku:

« brak w czsci V wniosku czytelnego podpidliosoby upowznionej;

» podpisanie wniosku w €zci V przez inm osole (osoby) nk wskazana (wskazane)
w pkt. 2.6 wniosku;

» brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egg#arzu wniosku;

* Kkopie dokumentoéw niepotwierdzone/nieprawidiowo petdzone za zgodsoé
Z oryginatem,

» wersja elektroniczna niemliwa do odczytania lub brak wersji elektronicznej,

* niezgodny z wymaganiami oktenymi w dokumentacji konkursowej typ fmoka
danych, na ktorym zapisano wersjektronicza,

* niezlazenie wniosku w dwoch egzemplarzach papierowychgjosf oraz kopia),

e podpis wnioskodawcy nie znajdujeg sloktadnie w polu do tego przeznaczonym
(pkt. V wniosku), jednake jest umieszczony w innym miejscu strony, na ktére
znajduje st przedmiotowy punkt,

» brak podpisu i pieexi Partnera/Partnerow w €xi V wniosku, jeeli projekt jest
realizowany w partnerstwie,

* wypetnienie wniosku wylcznie przy ayciu wersji Edytor (wersja off-line), tj. brak
wczytania pliku XML do GWA on-line;

Nie dopuszcza g mozliwosci poprawiania/uzupetniania bledow formalnych

powodujacych zmiarg sumy kontrolnej (za wyjatkiem pkt. 4.1.3).

4.1.3 W przypadku Kkryterium: wniosek stanowi odpedki na konkurs (wptyat
w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie), Instyt@jganizugca Konkurs dopuszcza
mozliwos¢  poprawienia/uzupetnienia wskazanego peni bkdu formalnego

powodupcego zmiaa sumy kontrolnej wniosku:

30 Czytelny podpis to pieez imienna i parafa lub podpis ziony na tyle starannie, aby Oceanij mogt
odczytad nazwisko podpisanego i na tej podstawie mégt stizié, ze podpisata giosoba wskazana w pkt. 2.6
wniosku.
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. w przypadku zigenia do IOK wniosku o dofinansowanie projektu, workin
w punkcie 1.5 hidnie okrglono instytucg, do ktérej wniosek zostanie zimny
(prawidtowo: Wojewddzki Urad Pracy w Katowicach)

. brak zgodnéci numeru konkursu w punkcie 1.6 wniosku o dofiramanie projektu
z numerem konkursu wskazanym w ogtoszeniu o komkuis dokumentaciji
konkursowej dla Podziatania 8.1.1 PO KL — poprzedathie lub odjcie cyfr/liter
do prawidtowego numeru konkuru

4.1.4 Whniosek i/lub zimne wraz z nim zatzniki mogt by¢ uzupetnione i/lub

skorygowane przez projektodayednokrotnie w zakresie wskazanym przez I0K.
Wraz ze skorygowanym wnioskiemWnioskodawca sktada éwiadczenie
(wedlug wzoru stanowtego zaicznik nr 7.7 do niniejszej dokumentaciji)
o0 niewprowadzeniu do wniosku zmian innych,z nilopuszczone w procesie

uzupetnienia wniosku na etapie oceny formalne,;.

Pozostate informacje dotygze procedury zwizanej z poprawianiem ddéw formalnych

wskazano w punkcie 2.4.5 dokumentacji konkursowej.

4.2. Szczegotowe kryteria dogpu

4.2.1 Szczegdtowe kryteria degti @ obowimzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow

I podlegag weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytonyegwniosku.

Szczegdtowe kryteria dagtu weryfikowane na etapie oceny formalney:

1. Okres realizacji projektu nie przekracza 24 nges

Ograniczony czas realizacji projektu pozwoli begjefitom precyzyjnie zaplanowaadania
w ramach projektu, a co za tym idzie rownieplanowa wydatki -—
co wplynie pozytywnie na sposéb jego realizacjiozliczania. Wskazany okres pozwoli
rowniez na podgcie odpowiednich dziatazaradczych w przypadku trudimd w realizacji
projektu.

Kryterium stosuje si do wnioskow skladanych w ramach pierwszego typajetow
wskazanego w rozdziale | niniejszej dokumentacji.

Kryterium zostanie zweryfikowane podczas oceny adspawie tréci wniosku.

31 |OK wprowadzito podpunkt zgodnie z wytycznymi MRR.

44



2. Projekt jest skierowany do grup docelowych z zahs wojewoddztwaslgskiego
(w przypadku osob fizycznych pragujcz lub zamieszkyjone na obszarze wojewodztwa
slgskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnegw,m@zypadku innych podmiotow

posiadaj one jednosikorganizacyjia na obszarze wojewodztwlaskiego).

Realizacja projektow na terenie wojewoOdztwhaskiego jest uzasadniona regionalnym
charakterem wsparcia. Wskazanie jako grupy docglmséb zamieszkagych lub osob
pracupcych lub uczcych s¢ na terenie wojewddztwalaskiego jest zgodne z zasad
zapewnienia szerokiego degti do wsparcia udzielonego w ramach PO KL.

Kryterium stosuje si do wnioskow skladanych w ramach pierwszego typajegtow
wskazanego w rozdziale | niniejszej dokumentacji.

Kryterium zostanie zweryfikowane podczas oceny adsfawie tr&ci wniosku.

3. Projektodawca w okresie realizacji projektu pemlzi biuro projektu (lub posiada siedegjb
filie, delegatug, oddziat czy inm prawnie dozwolog forme organizacyjia podmiotu) na
terenie wojewodztwaslgskiego z miiwoscig udosgpnienia peilnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewnia uczestnikom projektiliwos¢ osobistego kontaktu z

kadrg projektu.

Prowadzenie biura projektu przez Projektodawa terenie wojewddztwalaskiego jest

uzasadnione regionalnym charakterem wsparcia. \Wsp& rozwoju zasobow ludzkich
w wojewodztwieslaskim hbedzie utatwione poprzez zlokalizowanie administramjpjektéw

na terenie wojslaskiego (lokalizacja administracji projektow zgodnekryterium obszaru
realizacji projektéw). Prowadzenie biura przez paatnrealizupcy projekt na terenie
wojewddztwa $laskiego pozytywnie wptynie na efektywdto realizacji projektu,

w szczegOlnéci kwestie organizacyjne przeesiziecia i dos¢pnas¢ dla grup docelowych
objetych wsparciem, jak rownieutatwi wspotprag z instytucjami zaangawanymi w proces
wdrazania i dziatania monitorago-kontrolne.

Jednoczénie kryterium nie wyklucza jako partnerow w projekcpodmiotéw spoza

wojewodztwaslaskiego.

Kryterium stosuje si do wnioskow skladanych w ramach pierwszego typajegtow
wskazanego w rozdziale | niniejszej dokumentacji.

Kryterium zostanie zweryfikowane podczas oceny adsfawie tr&ci wniosku.
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4. Projektodawca skiada nie aeej ng 2 wnioski o dofinansowanie projektu w ramach
konkursu.

Ograniczenie liczby wnioskdéw ztonych przez jednego wnioskodayww ramach konkursu
wynika z faktu,  beneficjenci sktadajduza liczbe wnioskow o dofinansowanie projektow.
W przypadku rekomendowania wszystkich do dofinarmsoaw wyst¢puja problemy

z zapewnieniem odpowiedniego zaplecza organizacydfiinansowego niezilnego
do wiaciwej realizacji projektu. Ograniczenie to przycieywie do stworzenia warunkéw
umazliwiajacych korzystanie z dofinansowania realizacji prtjek wickszej liczbie

projektodawcow.

Kryterium odnosi s do sytuacji, gdy ok&ony podmiot wysipuje w charakterze
beneficjenta (wnioskodawcy) sktadeggo jeden lub dwa wnioski w ramach ogtoszonego
konkursu. W przypadku przekroczenia dopuszczaliegby ztazonych wnioskow przez
jednego projektodawgcinstytucja Organizaga Konkurs odrzuca wszystkie zéme przez
niego wnioski w zwizku z niespetnieniem kryterium depti. W sytuacji wycofania jednego
lub dwoch wnioskéw o dofinansowanie projektodawceazen ztazy¢ powtdrnie wniosek

(lub dwa wnioski).

Nie wyklucza to sytuacji, w ktérej dany podmiot meowystpowa w charakterze partnera
w ramach innych ztmnych wnioskéw do tego samego konkursu.

Kryterium stosuje si do wnioskow skladanych w ramach pierwszego typajeptow
wskazanego w rozdziale | niniejszej dokumentacji.

Kryterium kedzie weryfikowane na podstawie listy wnioskéw zdoych w odpowiedzi na

konkurs.

Szczegotowe kryteria dagtu weryfikowane na etapie oceny merytoryczney:

5. W projekcie przewidziano realizacgzkol@ z zakresu przynajmniej jednej z peaych
tematyk:
- kursy zawodowe dla dekarzy, elektrykow i hydrawlikbzakresie fotowoltaiki,
— szkolenia dla elektrykow i mechatronikbw w zakrdsielowy i serwisu urzlzei
wiatrowych,
— szkolenia z systeméw grzewczych i elektrycznyeltygh na odnawialnychrodtach
energii, zaopatrzenia w wed oczyszczaniasciekOw, oszezlzania energii,

przetwarzanie odpadow.
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Wyniki raportu z badania Realizowanego w ramachgRmmu Rozwoju Lokalnego
i Zatrudnienia (LEED) Organizacji Wspotpracy Gosporej i Rozwoju (OECD) pt.
Zatrudnienie i rozwoj lokalny w kontékie zmian klimatycznych, wskazujiska zdolng¢
instytucji rynku pracy do analizowania, przewidywanradzenia sobie z zapotrzebowaniem
ze strony sektora ,zielonej gospodarki” na pewndejgmosci i brak zrozumienia, w jaki
sposOb trwajce procesy transformacji w obszarze ,zielonej gdspii” wptywaja na obecn
sytuacg na rynku pracy. W wielu przypadkach tzw. ,zielomymiar” dziatalngci tych
instytucji jest bardzo ograniczony,szzadania podejmowane w gdach pracy w odniesieniu
do os6b bezrobotnych oraz pracodawcéw nie wudrghja maozliwosci | potrzeb sektora
»Zielonej gospodarki”. Ponadto dziatakégoublicznych stib zatrudnienia skupiagna nisko
wykwalifikowanych pracownikach, zaniejsca pracy na wgzych stanowiskach, dla bardziej
wykwalifikowanych pracownikow g dystrybuowane za pom#cprywatnych agenciji
pasrednictwa pracy lub portali internetowych. Zgodnigatazeniami Strategii ,Europa 2020”
zwigzanych z ,zielon gospodark’, wydaje s¢, ze obecnie istnieje znaczna rozies¢
pomigdzy programami szkohe oferowanymi zar6bwno przez instytucje prywatne,
jak i publiczne, a zapotrzebowaniem rynku, zwlaazezodniesieniu do potrzeb zwganych

z ,zielom gospodark’. Warto podkréli¢ iz realizacja szkole zwiazanych z ,zieloa
gospodark” jest istotna m.in. z uwagi na stan lokalnggodowiska naturalnego jak i bogate,
réznorodne i zachowane w dobrym stagiedowisko naturalne co zostato podome m.in.
w raporcie ,ldentyfikacja i delimitacja obszaréwoptemowych i strategicznej interwencji
w Polsce”. Prowadzenie szkalewiazanych z tzw. ,zielof gospodark” ma spowodowa
uaktywnienie, cgsto nie wykorzystanego potencjatu lokalnych ,zasebdracy”
co jednoczénie przyczyni si do generowania nowych miejsc pracy oraz utrzymama
istniejacych, wpisugc sk w gtdwne zala@enia rozwoju kraju i realizag zobowazania
podgte w ramach realizacji gtdbwnych polityk Unii Eurggldej. Kryterium zostanie
zweryfikowane podczas oceny na podstawigctreniosku.

Kryterium stosuje si do wnioskow skladanych w ramach pierwszego typajegtow
wskazanego w rozdziale | niniejszej dokumentacji.

Kryterium zostanie zweryfikowane podczas oceny adsfawie tr&ci wniosku.

UWAGA !
Whnioskodawca powinien zawr@Zedoktadne informacje na temat danego kryterium,
np. kto lzdzie stanowit grup docelows. Niewystarczajcy bedzie zapis informuycy, iz dane

kryterium jest zgodne z Dokumenta¢gjonkursova.
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4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegotowychekow dosgpu ma posta ,0-1”

tzn. ,spetnia — nie spetnia”.

Whioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow sa odrzucane

na etapie oceny formalnej lub pierwszym etapie ocgrmerytorycznej, bez maliwosci

ich uzupetnienia.

4.3. Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskéw ztonych w ramach konkursu prowadzonadiXie w oparciu

0 nas¢pujace kryteria horyzontalne:

zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynmolityka

rownych szans i koncepcjzrOwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem

wspolnotowym;

zgodnd¢ z zasad rownasci szans kobiet i gzczyzn;
zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;

zgodnd¢ ze SzczegoOtowym Opisem Priorytetbw PO KL obxamjacym w dniu

ogtoszenia konkursu;

- w przypadku, gdy w ramach Programu Operacyjnegat&dpudzki (PO KL):

1)

2)

calkowita warté¢ projektu nie przekracza 100 tys. zi, rozliczenies&ow
projektu nasfpuje w oparciu o kwoty ryczattowe w rozumieniu drt. ust. 3 lit. b
pkt iii) rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskied®ady
z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Rszd Spotecznego
i uchylapcego rozporazdzenie (WE) nr 1784/1999 ord¥/ytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL

projekt obejmuje ustugi szkalejezykowych i/lub szkolé komputerowych
w zakresie wskazanym odpowiednio wazahiku nr 2 i/lub w zajczniku nr 3
do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkbw w aem PO KL,
rozliczenie kosztow ustugi szkalejezykowych i/lub szkolé komputerowych
nastpuje w oparciu o stawki jednostkowe w rozumieniu &t ust. 3 lit. b pkt ii)
rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiegeady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszat&znego i uchylagego
rozporzdzenie (WE) nr 1784/1999 orakytycznych w zakresie kwalifikowania

wydatkébw w ramach PO Klkryterium nie ma zastosowania w przypadku
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projektéw realizowanych przez beneficjentowdirych jednostkami sektora

finansow publicznych).

Kryteria dotycace przypadkow rozliczania kosztow projektu w opargikwoty ryczattowe
oraz w oparciu o stawki jednostkowea nowymi kryteriami horyzontalnymi,
zatwierdzonymi uchwatnr 88 Komitetu Monitoryjcego PO KL z dnia 6 grudnia 2011 r.
w sprawie zatwierdzenia ogolnego kryterium horyatmggo wyboru projektow Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, dotygzego stosowania uproszéze rozliczaniusrodkéw
Europejskiego  Funduszu Spotecznego, o ktorych mowa rozporzdzeniu
(WE) nr 1081/2006.

UWAGA !

W przypadku projektow POKL, ktorych warto §¢ catkowita nie przekracza 100 tys. zt.
lub wystepuja ustugi zestandaryzowane stosowanie uproszczonychetad rozliczania
kosztow bezpérednich jest obligatoryjne! (nie dotyczy jednostek sektora finansow

publicznych)
UWAGA!

W przypadku projektow, ktorych watid nie przekracza 100 tys. PLN lub wystija ustugi
zestandaryzowane zachodzi koniecg#rjednoznacznego poinformowaniaw tresci wniosku
o dofinansowanie projektu o prz¥g] uproszczonej metodzie rozliczania kosztow

bezpdrednich.

W zwiazku z powyszym konieczne jest, aby specyfika rozliczania wikla w formie kwot
ryczattowych lub stawek jednostkowych zostata uwagiona i odzwierciedlona w zapisach

wniosku o dofinansowanie realizacji projektu PO KL.

Optymalny zakres informacji zamieszczonych we wkioso dofinansowanie -—
odzwierciedlagcych zamiar stosowania kwot ryczattowych — obejmuje
Pkt 3.1 — Uzasadnienie potrzeby realizacji i celerpjektu

- jakie wskaniki maja zostd oshgnicte wraz z realizagjkazdego z celow okjych kwota

ryczattowns;
Pkt 3.3 — Zadania

- ktoére zadania w ramach projektu zosgtahjete kwota ryczattow kwotami ryczattowymi;
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Szczegotowy budet projektu - uzasadnienie kosztow
-zakres kwot ryczattowych, ktérymi mgiosta objete zadania w ramach projektu;

-spos6b wyliczania kwot ryczattowych w oparciu oriwéci poszczegoélnych zaflavpisane

do szczegotowego badtu projektu;
- jakie dokumenty &da stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kalego z zadaobjetych

kwota ryczattows.

Natomiast zakres informacji zamieszczonych we wknioso dofinansowanie -—

odzwierciedlagcych zamiar stosowania stawek jednostkowych — oljejm

Pkt 3.1 — Uzasadnienie potrzeby realizaciji i celerpjektu

- jakie wskaniki maja zost# osiagnicte wraz z realizagj kazdego z celow rozliczanych
stawlq jednostkowi;

Pkt 3.3 — Zadania

- ktére zadania w ramach projektu zostahjete stawka jednostkayy

Szczegobtowy budet projektu

- w polu typu check-box (stawka jednostkowa T/Njlesy wybraé opcg TAK, potwierdzagc

tym samymyze dana ustugachizie rozliczana w oparciu o stawjednostkow;
Szczegotowy budet projektu - uzasadnienie kosztow

-wysoka¢ zastosowanych stawek jednostkowych (w wysok@dpowiadajce] wysokdci

stawek wskazanych Wytycznych

- jakie dokumenty &da stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kalego z zadaobjetych
stawlq jednostkow.

UWAGA!

Powyzsze zakresy nieaswymagane do spetnienia kryterium, niemniej jedrrkresci
wniosku o dofinansowanie — w sposéb niepozostasyajatpliwosci — powinno wynika, ze
beneficjent zamierza rozliczgrojekt kwotami ryczattowymi/stawkami jednostkowym

W przypadku zamieszczenia we wniosku o dofinansavgakiejkolwiek informacji

swiadczcej o rozliczaniu kosztow bezfrednich kwotami ryczattowymi lub stawkami

jednostkowymi kryterium horyzontalne uznaje zaspetnione
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Jednoczénie w przypadku niezamieszczeniawe wniosku o dofinansowanieadnej

informacji mogcej jednoznaczniéwiadczy¢ o rozliczaniu kosztow bezpednich kwotami
ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi kryterium orgzontalne uznaje i

zaniespetnione.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteriiavyzontalnych ma posta,0-1”

tzn. ,spetnia — nie spetnia”.

Whioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow sa odrzucane na pierwszym etapie

oceny merytorycznej.

4.3.3 Zgodnie z Rozpagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR/ZRED
z dnia 16 czerwca 2010 r. zmiea@ym Rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajce przepisy o0golne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoteczneganduszy Strukturalnych
w odniesieniu do uproszczenia niektorych przepiséaz w odniesieniu do niektorych
przepisbw w zakresie zadzania finansowego, Rstwa Czionkowskie
i Komisja zapewniaj wsparcie zasady rowsea mezczyzn i kobiet oraz uwzgtinianie
problematyki ptci na poszczegllnych etapach wanéa funduszy, a kwestia
wyrownywania szans kobiet iginczyzn traktowana jest jako naczelna i niezwykle
istotna polityka horyzontalna, ktéra powinnaclprzestrzegana przez wszystkie kraje
Unii Europejskiej. Przestrzeganie zasady réfeno  szans kobiet
I mezczyzn stanowi obowkek prawny wszystkich instytucji zaargaanych
w realizacg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. W zmku z powyszym
kazdy Wnioskodawca jest zoboyziany do uwzgidnienia perspektywy réwigoi pici

w tresci wniosku o dofinansowanie.

4.3.4 Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasadvnaici szans kobiet i grczyzn
odbywa s¢ na podstawie standardu minimupamieszczonego w g&ci A Karty
Oceny Merytorycznej. Cztonkowie Komisji Oceny Projektow zobawani s

do udzielenia odpowiedzi naidy punkt standardu.

Nieuzyskanie co najmniej dwdch pozytywnych odpowied standardzie rownoznaczne jest

z odrzuceniem wniosku.
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UWAGA !
Whioskodawca powinien zapoznsic z pytaniami dotyczcymi standardu minimum
zamieszczonymi w Karcie oceny merytorycznejdeahik nr 7.4 do niniejszej dokumentacji),
a w tresci wniosku zamigci¢ informacje umaliwiajace Cztonkom Komisji Oceny Projektéw

jednoznaczne zweryfikowanie czy standard minimustaaspetniony.

Wyjatki, co do ktorych nie stosujeesstandardu minimum:

1) profil dziatalngci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziaka pozytywnych (dziatania te pozwalapa wptynecie na niekorzystn
sytuacg danej ptci w konkretnym obszarze interwenciji iiggs oddziatywania projektu,

a tym samym wyroéwnanie jej szans spotecznych i zmgych),

3) zamkngta rekrutacja — projekt obejmuje - ze walll na swoj zakres oddziatywania —
wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkrgtnegpodmiotu, wyodibnionej
organizacyjnie ogci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéwkazanych

we wniosku o dofinansowanie.

Na stronie  internetowej Wojewddzkiego Ugdu Pracy w Katowicach:

http:efs.wup-katowice.ptlostpne g dokumenty:Standard minimum dotyegy realizacji

zasady rowngi pici oraz poradnikZasada rownéci szans kobiet i ggczyzn w projektach
PO KL, ktére zawieragj opis, w jaki sposOb przygotowa poprawnie wniosek
o dofinansowanie podakem zasady réwrigi szans kobiet i gzczyzn.

UWAGA !

W przypadku niespetnienia powgzych kryteriow wniosek zostanie odrzucony na etapi

oceny merytorycznej.

4.4. Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogllne kryteria merytoryczne dotyctresci wniosku, wiarygodn&i i zdolndgci
Beneficjenta (Wnioskodawcy) do pedija realizacji projektu oraz zasad finansowania
projektéw w ramach PO KL. Ogdlne kryteria merytanye mag charakter uniwersalny,

tj. odnosz si¢ do wszystkich projektéw realizowanych w ramachgPamu.
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Stosowane dra nastépujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

wskazanie problemu, na ktory odpowiestanowi cel gidbwny projektu oraz opis
sytuacji problemowej,

wskazanie celu gtdwnego i celéw szczegotowych ptajew kontekcie
wskazanego problemu,

adekwatné¢ i zatazona do osigniccia warté¢ wskanikéw pomiaru celdéw oraz
zrédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskiow i czstotliwosci
pomiaru,

opis ryzyka nieoagniccia zata@en projektu (dotyczy tylko projektow, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna allzeknacza 2 min zt),

opis grupy docelowej (tj. 0oséb i/lub instytucji,Oké zostam objete wsparciem)
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech,

uzasadnienie wyboru grupy docelowej,

sposob rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projéituym uwzgetdnienie zasady
réwnasci szans, w tym réwrigi pici),

opis potrzeb, barier i oczekiwaiczestnikdw/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnychzrédet pozyskania danych o skali zainteresowaniamjalnych
uczestnikdw/uczestniczek planowanym wsparciem Rtoyeym,

trafnas¢ doboru zada i opis zada w kontekcie osagniecia celow szczegdtowych
projektu, racjonaln@& harmonogramu zada

opis produktéw, ktére zostamvytworzone w ramach realizacji zaga

opis stosowanej metodologii badania’/kanatéw infayjraych i sposobu dotarcia
do grup docelowych kampanii (dotyczy tylko projekté badawczych
i informacyjno-promocyjnych),

opis sposobu, w jaki aglnigcie celu gtdbwnego przyczyni ¢sido osagnigcia
oczekiwanych efektdéw realizacji danego Priorytefu kL,

wartas¢ dodana projektu;

beneficjenta:

doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji gaalych przedsivziec,
SposOb zargzania projektem,

zaplecze techniczne oraz kadra zaang@ana w realizagjprojektu,
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e dzialania, ktore &da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikow,
* uzasadnienie wyboru partnerow projektu i innychmmdow (jezeli dotyczy),

» rola partneréw i innych podmiotéw geli dotyczy);

- finansowania projektu:

* niezlednos¢ wydatkow do realizacji projektu i agjania jego celow,

* racjonalng¢ i efektywna¢ wydatkdw projektu (zgodnie z zasadfektywnego
zarzdzania finansami, o ktorej mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL

» kwalifikowalnos¢ wydatkow,

e zasadn& poziomu kosztow zasdzania w kontedcie specyfiki i okresu
realizacji projektu oraz zgod#®©z limitem okrélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,

» prawidtowa¢ sporadzenia budetu projektu.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie Hopte merytorycznych &dzie

dokonywana w skali punktowej zgodnie z Kawteny merytorycznej.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania za spetnieriogolnych kryteriow
merytorycznych wynosi 100.
Spelnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakesie oznacza uzyskanie
60 punktow ogdtem i nie mniej nz 60% punktow mozliwych do uzyskania

w kazdym punkcie oceny.

UWAGA !

Informacje zawarte w tabeli znajdagj sk pod Szczegbtowym budtem projektu
(uzasadnienie kosztow) wykracaeg poza zakres wskazany w Instrukcji wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO Ke lrda brane pod uwagpodczas
oceny merytorycznej wniosku. Zakres poszczegolmgekci wniosku omowiony zostat
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowaniejpkbu PO KL
Pod budetem — poza obowikowym uzasadnieniem wydatkéw w ramach cross-fimayuc

I kosztow rozliczanych ryczattem — gznaléc sic uzasadnienie np. cen zasyych
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w stosunku do stawek rynkowych; opis samego dzialexy np. zakresu zagl@owinien

znalez¢ sie w czsci Il wniosku (Charakterystyka projektu).

4.5. Szczegotowe kryteria strategiczne

45.1 W ramach niniejszego konkursu nie przewidsife przyznawania dodatkowych

punktéw za spetnianie kryteriow strategicznych.

V. Procedura odwotawcza

5.1 W ramach procedury odwotawczej obgguja dwa etapy: etap przegdowy w ramach
Systemu Realizacji PO KL oraz etapdswy, przy czym srodki odwotawcze

przystuguj wytacznie wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty ccapgatywn.

5.2Wnioskodawca, ktérego projekt otrzymat ocer negatywm, czyli:
- w przypadku oceny formalnej:

nie spenit ktoregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,

- w przypadku oceny merytorycznej:

* nie otrzymat minimum 60 punktéw ogoétem za spetrgarugolnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktow w paszgolnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym dkreym w Karcie oceny
merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej) i/lub zostadraucony
ze wzgtdu na niespetnienie kryteriowetych w czsci A Karty oceny merytorycznej

e otrzymat minimum 60 punktow ogétem za spetnianiedlogch kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktow w paszgolnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym gkreym w Karcie oceny
merytorycznegawartej w dokumentacji konkursowej), ale nie Ziostkwalifikowany
do dofinansowania ze wzglu na wyczerpanie pulsrodkdéw przewidzianych
w ramach danego konkursu (wniosek zarejestrowalyphako zatwierdzony),

w terminie 14 dni kalendarzowych? od dnia otrzymania informacji w tej sprawie

moze ziazy¢ do Wojewodzkiego Urgdlu Pracy w Katowicachpisemny protest

(IOK nie dopuszcza wniesienia protestu w formikietanicznej).

32 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami élloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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UWAGA !
W przypadku, gdy podstamdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowania
jest wyczerpanie alokacii, o ktérej mowa w art.a30st. 1 pkt 2 ustawy; a wicc alokacii

na dziatanie lub priorytegrodki odwotawcze nie przystugy;j

Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wd zarébwno oceny formalnej,
jak i merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualngchszé
proceduralnych, np. wygtienie podejrzenia braku dokonania oceny wnioskéme

oceniajcych w sposob niezaley itp.).

Nie podlega rozpatrzeniu przez IOK protest, ktGrgtat wniesiony:

a. po terminie,

b. w sposdb sprzeczny z pouczeniem,

c. do niewlaciwej instytuciji.

W odniesieniu do pkt. b. powgj bez rozpatrzenia pozostaje rowenpeotest, ktory:

a. zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

b. zostat wniesiony jedynie zaednictwem faksu;

c. zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot. taie kgdacy wnioskodawsg, ktGrego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocerk&drego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji &kreego podmiotu ddacego
whnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku gdy protest jest podpisany przez ¢@ssoby
inna/e niz wykazana/e w pkt V wniosku, ktoregmdek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwalgy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $glwego rejestru, wae
petnomocnictwo). W przypadku niedokzenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje
bez rozpatrzenia. Jednoéme podpis/y ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/gz
dawa& podstaw do weryfikacji, # zostally zlgony/e przez osaily uprawnion/e —
tj. musi/sz by¢ to podpis/y czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/eieczcia imienm.
Podpisanigrodka odwotawczego w sposdb niezgodny z ww. reguiianowi podstaw

pozostawienia go bez rozpatrzenia;

% Jlekro¢ w tym punkcie mowa jest o ustawie, naleprzez to rozumie Ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

56



d. zostat wniesiony od wynikow oceny powtornie rzevadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygngcia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiza€j RL lub
uwzgkdnienia skargi dogslu administracyjnego;

e. nie zostat oparty o kryteria wyboru projektéwdpane w dokumentacji konkursowej
(regulaminie konkursu) i uprzednio prztg przez Komitet Monitoragy PO KL lub nie
zawiera zarzutow proceduralnych;

f. zostat wniesiony przez wnioskodayydtdry wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego
przedmiotowego wniosku;

g. zostat wniesiony za prednictwem innej instytucji;

h. dotyczy projektu, ktory nie zostat zakwalifikomg do dofinansowania z powodu
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30 a. Ustpkt 2 ustawy, a wc alokacji
na Dziatanie lub Priorytet;

i. zawiera zarzuty/argumentacgotycziceh nie wszystkich agci oceny wniosku, ktore
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfikatjinp. wniosek uzyskat porgj
min. 60 % w pkt 3.3 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawcsrodku odwotawczym odnosicsi
jedynie do oceny pkt. 3.1) i/lub innych ¢gi wniosku ni te, ktore zadecydowaty
o negatywnym wyniku jego weryfikadji [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania
ze wzgkdu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt 3.3sradek odwotawczy dotyczy
pkt 3.2; 2) wniosek zostal odrzucony ze wzgli na niespetnienie kryteridw
horyzontalnych i/lub dogpu (czs¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w pkaie,
dotycz wytacznie czsci B-D KOM)].

W przypadku protestbw ztonych od negatywnej oceny wynikegj z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dogtu, gdy zarzuty podniesione w pratee dotyca
zarowno oceny magej charakter wizacy dla projektu, tj. niewypetnienia ww. kryteriow,
jak i czsci B - D Karty oceny merytoryczndKOM), zarzuty wnioskodawcy dotygee
czesci B - D KOM beda rozpatrywane wyicznie w przypadku uznania za zasadne zarzutow
odnosacych st do czsci mapcej charakter wizacy dla oceny projektu.

5.3 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestinskodawca, w terminie 7 dni

kalendarzowycf od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, i@owniecé

** Dotyczy jedynie wnioskéw, ktdre nie otrzymaty minim 60 punktéw ogdtem za spetnianie ogdlnych
kryteriow merytorycznych i/lub co najmniej 60% padlw w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej
(zgodnie z systemem wagowym okosiym wKarcie oceny merytoryczneawartej w dokumentacji
konkursowej).

BJw.

% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éllreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu Cywilnego.

57



odwotanie do Instytucji Reoednicace] (Urad Marszatkowski Wojewodztwa

Slaskiego).

Nie jest maliwe wniesienie odwotania, feli protest zostat rozpatrzony zgodnie z postulatem
wnioskodawcy, ktory nagpnie przyktadowo uznatzipowinien byt podni& réwniez zarzuty

dotyczce innych kwestii.

54 Szczegobtowe informacje o wymogach i trydj@erzdzania i rozpatrywania protestu,
odwotania oraz skargi dadu administracyjneganajdup sic w dokumencie,Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki”
oraz w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dniakdietnia 2011 r. w
zakresie wymogow, jakie powinny uwiggiac procedury odwotawcze ustalone dla

programoéw operacyjnych dla konkurséw ogtaszanyctrod 20 grudnia 2008 r.

Przedmiotowe dokumenty dephe ¢ na stronach internetowych www.efs.gov.pl

oraz http://efs.wup-katowice.pl.

5.5 Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy, prawo deesienia skargi doadu administracyjnego
przystuguje wnioskodawcgo wyczerpaniu srodkéw odwotawczych przewidzianych
w Systemie Realizacji PO KL, czyli protestu orazvothnia i po otrzymaniu informacji
0 negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewadi®j w Systemie Realizaciji
PO KL.
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VI. Kontakt i dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji dla ubiegajych s¢ o dofinansowanie udzielgj

6.1Instytucja Organizuj aca Konkurs:

Wojewddzki Urad Pracy w Katowicach
ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice
Zespot ds. Promociji i Informaciji (pokéj nr 2)
numer telefonu32 757 33 11
fax: 32 757 33 62

e-mail: efs@wup-katowice.pl

Informacje udzielanedola w dni robocze od poniedziatku dagphiu w godz. od ¥ do 15°.

IOK zorganizuje spotkanie informacyjne dla ubiegggh s¢ o dofinansowanie projektu.

Informacja o terminie i miejscu spotkania zosta@enieszczona na stronie internetowe;j

WUP w Katowicach — http://efs.wup-katowice.pl

6.2Regionalne Grodki EFS.
ROEFS spehiaj kilka funkcji, pomagajc bezptatnie nie tylko podmiotom

(projektodawcom), ktére dopiero ehskorzystéa z wsparcia EFS, ale tak tym, ktorzy

otrzymali juz dotacg:

promup wiedz o maliwosciach zwazanych z dziatalnieia EFS wrdd instytucii
regionalnych,

pogkbiaja wiedz dotyczica sposobow rozwazywania probleméw rynku pracy,
organizuj szkolenia dla projektodawcow z zakresu informegjiomocji EFS,
przekazuy wiedz o obowazujacych procedurach, wymogach administracyjnych
i finansowych EFS,

pomaga W przygotowaniu wnioskébw o dotacj(dbapc, by zachowane byty
wszystkie formalno-prawne uwarunkowania konkretnegoojektu w swietle
zmieniajcych st przepisow prawnych i dokumentow programowych),

wspieraj rozwoéj lokalny, a take rozwdj partnerstwa na szczeblu lokalnym
I regionalnym,

pomagaj diagnozowa problemy na lokalnym/regionalnym rynku pracy i the®wa

dziatania, tak aby skutecznie przeciwdzahgm problemom.
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Regionalne Grodki EFS w wojewddztwieslaskim:

» Regionalny Grodek EFS w Bielsku-Biatej:

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przetgirczaci
ul. Cieszyiska 367; 43-382 Bielsko-Biata
tel. 33 49 02 01; fax 33 496 02 22
e-mail: info_bielsko-biala@roefs.pl

adres internetowy: www.bielsko-biala.roefs.pl

ROEFS Bielsko-Biata obejmuje teren miasta Bielskaldoraz powiaty: bielski, ciesagki,

pszczyiski, zywiecki.

» Regionalny Grodek EFS w Cgstochowie:

Agencja Rozwoju Regionalnego w tochowie S.A.
Al. Najswigtszej Maryi Panny 24 lok. 1; 42-202 &tochowa
tel. 34 360 56 87; fax 34 360 57 47;
e-mail: info_czestochowa@roefs.pl

adres internetowy: www.czestochowa.roefs.pl

ROEFS Cgstochowa obejmuje teren miasta ¢€mchowa oraz powiaty: egtochowski,

ktobucki, lubliniecki, myszkowski, zawieraiaki.

» Regionalny Grodek EFS w Katowicach:

Goérnalaska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Powstacow 17; 40-039 Katowice
tel. 0801 900 250; fax 32 72 85 803
e-mail: info_katowice@roefs.pl

adres internetowy: www.katowice.roefs.pl

ROEFS Katowice obejmuje teren miast: Katowice, BytaChorzow, R@browa Goérnicza,
Jaworzno, Mystowice, Piekarglaskie, RudaSlaska, SiemianowiceSlaskie, Sosnowiec,
Swigtochtowice, Tychy oraz powiaty: edzinski, mikotowski, tarnogorski, biefisko-

ledzinski
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> Reqionalny Grodek EFS w Rybniku:

Rudzki Inkubator Przedsiiorczaci Sp. z 0.0.
ul. Jankowicka 23/25; 44-200 Rybnik
tel./fax 32 756 95 37
e-mail: info_rybnik@roefs.pl
adres internetowy: www.rybnik.roefs.pl
ROEFS Rybnik obejmuje teren miast: Rybnik, Gliwickastrzbie-Zdrdj, Zabrze,Zory

oraz powiaty: gliwicki, raciborski, rybnicki, woddawski.
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VII. Zat aczniki do dokumentacji konkursowej

Spis zajcznikow do dokumentacji konkursowej:
7.1. Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu.
7.2. Instrukcja wypetniania wniosku
7.3. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowan@ektu konkursowego PO KL.
7.4. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinanaoie projektu konkursowego PO KL.
7.5. Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansoeamojektu wraz z za¢znikami:
7.5.1. Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansoe/arojektu.
7.5.2. Zakres danych osobowych powierzonych dotywereania.
7.5.3. Gwiadczenie o kwalifikowaln&i podatku VAT.
7.5.4. Wz6r harmonogramu ptaticn
7.5.5.Wymagania w odniesieniu do informatyczneggiesyiu finansowo-ksgowego.
7.5.6. Wzor éwiadczenia uczestnika.
7.5.7. Wzor upowanienia do przetwarzania danych osobowych na pozomi
Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych.
7.5.8. Wz0r odwotania upovmienia do przetwarzania danych osobowych na posomi
Beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych.
7.6. Lista sprawdzaga.
7.7. Wzér éwiadczenia o niewprowadzaniu do wniosku zmian ifnydz dopuszczone
w procesie uzupetnienia wniosku na etapie ocermddme;.
7.8. Wz6ér dwiadczenia o niewprowadzeniu do wniosku zmian ifnydz wynikajace
Z negocjaciji.
7.9 Wz6r minimalnego zakresu listy kontrolnej dizookow Komisji Oceny Projektow
(pomoc publiczna
7.10 Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowambjektu rozliczanego w oparciu

o kwoty ryczattowe.

Zalaczniki znajdug sie w osobnym folderze pnZatqczniki do dokumentacji konkursowych”
dostpnym na stronie internetowkitp://efs.wup-katowice.pl
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Wicedyrektor WUP

Kierownik Wydziatu EE

Kierownik Zespotu EM

Eporzdzit/a)

Dyrektor WUB
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