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I. Cel i przedmiot konkursu

1.1 Przedmiotem konkursu sa projekty innowacyjne testujace okreslone dla Priorytetu VI
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Celem konkursu jest podniesienie poziomu
innowacyjnosci spotecznej poprzez realizacj¢ projektdow innowacyjnych testujacych,

obejmujacych dziatania stuzace wydhuzeniu aktywnosci zawodowe;j.

1.2 W ramach konkursu przewiduje si¢ mozliwos¢ realizacji projektow innowacyjnych
testujgcych, ktore wpisuja si¢ w temat ,Dziatania stuzace wydluzeniu aktywnosci
zawodowej”. Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs musza przyczynia¢ si¢
do osiagnigcia celu wskazanego w punkcie 1.1 niniejszej dokumentacji 1 musza by¢ zgodne
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego z 1 kwietnia 2009 roku w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach PO KL.

I1. Informacje ogolne

2.1 Nabor wnioskéw ma charakter konkursu zamknietego.

2.2 Podstawe prawng do ogloszenia konkursu stanowi art. 29 ust. 1 ustawy z dnia
6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.,
Nr 84, poz. 712) oraz Plan Dzialania dla Priorytetu VI PO KL na 2009r. w brzmieniu
przyjetym uchwatg Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego Nr 1813/285/111/2009 z dnia 14 lipca
2000r.

2.3 W ramach konkursu dofinansowanie mogg otrzymac projekty innowacyjne testujace
realizujgce cele Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty
dla wszystkich w temacie ,,Dziatania stuzace wydtuzeniu aktywnosci zawodowe;j”.

2.4 Funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki petni
Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego z siedzibg w Warszawie, ul. Wspo6lna 2/4.

2.5 Projekty realizowane sa3 w ramach komponentu regionalnego Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki. Funkcj¢ Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu VI w wojewddztwie
§laskim petni Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego w Katowicach, ul. Ligonia 46.

Funkcje Instytucji Posredniczacej II stopnia (Instytucji Wdrazajacej) dla Priorytetu VI,
w wojewddztwie §lagskim pelni Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kos$ciuszki 30.

2.6 Konkurs ogltasza Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, zwany dalej
Instytucjg Organizujaca Konkurs (IOK).




2.7 Dokumentacja Konkursowa opracowana zostala na podstawie obowigzujacych
w tym zakresie aktow prawnych i Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
(wskazanych w punkcie 2.1 niniejszej dokumentacji).

2.8 W przypadku ukazania si¢ nowych przepiséw prawnych lub wytycznych MRR,
Wojewédzki Urzad Pracy w Katowicach (pod warunkiem dochowania zgodnoS$ci
z przepisami okreslonymi w ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia
6 grudnia 2006 r. tj. art. 29 ust. 4 (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz 712) zastrzega
sobie prawo dokonania zmian w niniejszej dokumentacji.

Informacje o ewentualnych zmianach w dokumentacji wraz z wyjasnieniem beda
przekazywane we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostalo opublikowane
ogloszenie o rozpoczeciu konkursu, m. in. oglaszane na stronie internetowej Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Katowicach pod adresem: http://efs.wup-katowice.pl.

2.1 Obowigzujgce akty prawne i dokumenty programowe

Whnioskodawca podczas przygotowania wniosku powinien stosowac si¢ do zapisOw ponizej

wymienionych dokumentow w wersji aktualnej na dzien jego ztozenia.

1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity
Dz. U.z2009r., Nr 84, poz. 712);

2. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r., nr 249,
poz. 2104 z pdzn. zm.);

3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:
Dz.U. z 2007 r., nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.);

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2007 r., nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.);

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan
o zaleglo$ciach przedsiebiorcéw we wplatach §wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw
publicznych (Dz.U. z 2008 r., nr 153, poz. 952).

6. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
(Dz.U. z 2008 r., nr 90, poz. 557 z p6zn. zm.);

7. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdlowego

sposobu obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w r6znych formach (Dz.U. z 2004
r., nr 194, poz. 1983 z pézn. zm.);
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8. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie
wydatkow zwigzanych z realizacjg programéw operacyjnych (Dz.U. z 2007 r., nr 175, poz.
1232 z p6zn. zm.);

9. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 2204/2002 z dnia 5 grudnia 2002 r. w sprawie
stosowania art. 87 1 88 Traktatu do pomocy panstwa w zakresie zatrudnienia (Dz.Urz. WE
L 337 z 13 grudnia 2002 r.);

10. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu;

11. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis;

12. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegblowe zasady wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego;

13. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogbélne dotyczace  Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1260/1999;

14. Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1783/1999;

15. Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i1 uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1784/1999;

16. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
Fundusz Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1164/94;

17. Rozporzadzenie (WE) nr 1082/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie europejskiego ugrupowania wspotpracy terytorialnej (EUWT);

18. Narodowa Strategia Spodjnosci (nazwa urzedowa: Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia 2007-2013);

19. Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rad¢ Ministréw w dniu
7 wrzesnia 2007 r. i zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej K (2007) 4547 z dnia
28 wrzeénia 2007 r.;

20. Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
zatwierdzony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL w dniu 1 czerwca 2009 r.



21. Plan Dziatania dla Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich na rok 2009
w ramach komponentu regionalnego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
W wojewodztwie §laskim w brzmieniu przyjetym uchwata Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego
nr 1813/285/111/2009 z dnia 14 lipca 2009 r.

22. Plan Komunikacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z 4 lutego 2009 r;
23. System Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zatwierdzony przez Instytucje
Zarzadzajacg PO KL w dniu 10 wrzes$nia 2007 r., w szczegdlno$ci nastgpujace dokumenty

wchodzace w jego sktad:

— Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL 2007-2013 (w wersji z dnia
24 sierpnia 2009 r.);

— Zasady finansowania PO KL 2007-2013 (w wersji z dnia 25 marca 2009 r.);
— Zasady systemu sprawozdawczo$ci PO KL 2007-2013 (w wersji z grudnia 2008 r.);
— Zasady kontroli w ramach PO KL 2007-2013 (w wersji z 1 kwietnia 2009 r.);

— Zasady raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach PO KL (w wersji
z 1 kwietnia 2009 r.).

24. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL 2007-2013 (w wersji z dnia
6 lipca 2009 r.);

25. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

26. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 wrzesnia 2008 r. w zakresie

procedury odwolawczej dla wszystkich programéw operacyjnych;

27. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 sierpnia 2009 r. w zakresie
wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programow

operacyjnych dla konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.
28. Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach PO KL z 4 lutego 2009 r;

29. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych 1 wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki;

30. Podrecznik wskaznikéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, grudzien
2008 r.;

31. Podrecznik przygotowania wnioskdw o dofinansowanie projektow w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 1 kwietnia 2009 r.
32. Projekty wspotpracy ponadnarodowej. Podrecznik dla projektodawcow PO KL.

33. Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 23 kwietnia 2009 r.

34. Zasada rownosci szans kobiet i me¢zczyzn w projektach PO KL;



35. Standard minimum dotyczacy realizacji zasady rownosci pici.

Powyzsze dokumenty dostepne sa na stronie internetowe;j: http://www.efs.gov.pl

2.2 Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu

2.1.1 O dofinansowanie projektu moga ubiegaé sie¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem
0s6b fizycznych (nie dotyczy osob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub o$wiatowa
na podstawie przepisow odrgbnych), ktére nie zalegaja z uiszczaniem podatkdéw, jak rowniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych
odrgbnymi przepisami® i jednoczesnie spelniaja szczegdlowe kryteria dostepu i ogdlne

kryteria merytoryczne -okreslone w punkcie 5.1 niniejszej dokumentacji.

2.1.2 O dofinansowanie nie moga ubiega¢ si¢ podmioty podlegajace wykluczeniu
z ubiegania si¢ o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych, tj. podmioty, ktére w ciggu 3 ostatnich lat dopuscity si¢
wykorzystania §rodkdw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania
z naruszeniem wilasciwych procedur lub pobrania ich nienaleznie lub w nadmiernej

wysokosci.

2.1.3 Nalezy pamigtac, ze na etapie oceny merytorycznej, weryfikacji podlega do§wiadczenie
Whnioskodawcy w realizacji podobnych przedsigwzig¢ oraz w zarzadzaniu projektami,
jak rowniez jego potencjat instytucjonalny (w tym kadrowy i finansowy).

Z uwagi na specyfike projektow innowacyjnych testujacych, ktoérych nieodzownym
elementem realizacji jest etap badania i analizy sytuacji problemowej, jej przyczyn oraz
skutkow, a takze etap upowszechniania nowego rozwigzania, nowej metody czy instrumentu
opracowanego W ramach projektu, duze znaczenie ma potencjal Wnioskodawcy, ktory
W znacznym stopniu moze przyczyni¢ si¢ do prawidlowej realizacji projektu. Istotne jest
doswiadczenie \Wnioskodawcy, mozliwos¢ testowania wypracowanych rozwiazan,
potencjal badawczy oraz potencjal do upowszechniania i wdrazania wypracowanego
w ramach projektu produktu.

! Przedmiotowy zapis jest integralng czescia Wniosku o dofinansowanie projektu (punkt V- o$wiadczenie).
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I11. Podstawowe wymagania projektowe

1. Projekt innowacyjny to projekt, ktorego celem jest poszukiwanie nowych, lepszych,
efektywniejszych sposobéw rozwigzywania probleméw mieszczacych si¢ w obszarach
wsparcia EFS.

W ramach konkursu realizowane moga by¢ wylacznie projekty innowacyjne testujace.

2. Innowacyjny projekt testujacy ma na celu wypracowanie, upowszechnienie
1 wlaczenie do gtdwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

Projekty innowacyjne maja by¢ nastawione na badanie i rozwoj oraz upowszechnianie
i wlgczanie do praktyki konkretnych produktow, stuzacych rozwigzywaniu problemow grup
docelowych, a nie wprost na rozwigzywanie tych problemow.

Projektem innowacyjnym (testujacym) w ramach PO KL jest wylacznie projekt
spelniajacy powyzej zdefiniowane zalozenia. Projekty standardowe, realizowane zgodnie
z typami operacji wymienionymi w Szczegoétowym Opisie Priorytetow PO KL moga
charakteryzowa¢ si¢ pewnymi rozwigzaniami innowacyjnymi, jednakze skladane
w odpowiedzi na standardowy konkurs, nie sg projektami innowacyjnymi w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

Przez produkt projektow innowacyjnych rozumie si¢ nowy sposob dziatania, nowe metody
dziatania, nowe podejscie do rozwigzywania probleméw grup docelowych. Moze to wiec byc¢:
a) nastawienie na wsparcie nowych, nietypowych grup docelowych

lub

b) nastawienie na rozwigzanie problemu, ktory do tej pory nie byt w wystarczajacym stopniu
uwzgledniony w polityce panstwa

lub

c¢) wykorzystanie nowych instrumentow w rozwigzywaniu dotychczasowych problemow, przy
czym mozliwa jest takze adaptacja rozwigzan sprawdzonych w innych miejscach lub innych
kontekstach (np. wobec innej grupy docelowej), a takze rozwoj instrumentow stosowanych
dotychczas w celu zwigkszenia ich adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci.

3. W przypadku projektow innowacyjnych testujacych niezbedne jest opracowanie przez
Beneficjenta strategii wdrazania projektu, konczacego pierwszy etap jego realizacji.
Akceptacja przez Instytucje Organizujagca Konkurs (IOK) przedstawionej strategii jest
warunkiem rozpoczgcia drugiego etapu realizacji projektu. W przypadku nieprzedstawienia




dokumentu przez Beneficjenta lub braku akceptacji strategii, IOK rozwigzuje umowe
o dofinansowanie projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do przestania powyzszego dokumentu (w wersji papierowej
oraz elektronicznej) do sekretariatu Regionalnej Sieci Tematycznej (RST), nie p6zniej niz 8
miesiecy od daty rozpoczecia realizacji projektu. RST opiniuje strategi¢ i przekazuje swoja
opini¢, wraz z uzasadnieniem, do IOK. IOK na podstawie rekomendacji RST, akceptuje,
akceptuje warunkowo lub odrzuca strategie w terminie 7 dni roboczych od daty
otrzymania rekomendacji.

W przypadku warunkowej akceptacji strategii, Beneficjent przedstawia poprawiony
dokument w terminiec nie krotszym niz 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma
informujgcego o konieczno$ci w prowadzenia zmian. IOK akceptuje lub odrzuca strategie
w terminie 7 dni roboczych od daty przekazania poprawionego dokumentu przez
Beneficjenta.

W przypadku akceptacji ,,Strategii wdrazania projektu innowacyjnego testujacego” przez IOK

Beneficjent rozpoczyna drugi etap wdrazania projektu innowacyjnego testujacego.

4. W fazie opracowania produktu finalnego Beneficjent, na podstawie analizy efektow
testowania, opracowuje produkt finalny i przekazuje jego opis do sekretariatu RST
celem dokonania walidacji. Beneficjent przedklada produkt do walidacji w terminie nie
krotszym niz 60 dni roboczych przed rozpoczeciem ostatniej fazy realizacji projektu
innowacyjnego testujgcego dotyczacej upowszechniania i wiaczenia do gldéwnego nurtu
polityki.

W przypadku gdy Beneficjent nie przedstawi produktu do walidacji lub gdy produkt
nie zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczna, IOK moze rozwiaza¢ umowe

o dofinansowanie projektu lub zmniejszy¢ jej wartos¢.

5. W projektach innowacyjnych testujacych nowe rozwigzania Wnioskodawca musi
przewidzie¢ zaangazowanie w proces wypracowywania innowacyjnych rozwigzan
przedstawicieli grup docelowych (empowerment), tj. instytucji wykorzystujacych
opracowany produkt oraz osob wspieranych z wykorzystaniem tego produktu (od pierwszej
fazy — diagnozy i analizy problemu).

UWAGA!

Instrukcja wypelnienia wniosku o dofinansowanie dla projektow innowacyjnych (oraz
dla projektow z komponentem ponadnarodowym) rézni si¢ od instrukcji dla projektow
standardowych, dlatego przygotowujac wniosek o dofinansowanie realizacji projektu



innowacyjnego nalezy zapoznac si¢ z zapisami Podrecznika przygotowywania wnioskow

o dofinansowanie projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

z dnia 1 kwietnia 2009 roku, dostepnego na stronie www.efs.gov.pl, w szczegolnosci

nalezy zapoznac si¢ z rozdzialem dotyczacym projektow innowacyjnych.

6. W ramach konkursu mozliwa jest realizacja projektow innowacyjnych w partnerstwie
ponadnarodowym (z komponentem ponadnarodowym) zgodnie z Wytycznymi Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki.

3.1 Wymagania odnosnie grupy docelowej

3.1.1 Grupg docelowa w projektach innowacyjnych stanowig osoby, grupy, srodowiska, ktére

wymagajg wypracowania nowych rozwiazan lub nowego podejscia.
Grupe docelowa stanowig:

- uzytkownicy (osoby, ktore otrzymaja do rgk nowe metody dzialania, nowe technologie,
nowe narzg¢dzia)

- odbiorcy (osoby, ktorych problemy beda mogly by¢ skutecznie rozwigzane dzigki
wdrozeniu nowego produktu finalnego)

Whioskodawca zobowiazany jest jednoznacznie opisa¢ i scharakteryzowaé zaréwno
uzytkownikow jak i odbiorcéw produktu (kto i czyje problemy bedzie rozwigzywat przy

uzyciu nowego instrumentu/narzg¢dzia).

3.1.2 Projekt musi by¢ skierowany do grup docelowych z terenu wojewodztwa $laskiego.

3.2 Wymagania czasowe

3.2.1 Wnioskujacy o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu,
majac na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione
wydatki moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne (odstepstwa od zasady dotyczace]
kwalifikowalno$ci wydatkéw w okresie realizacji projektu okreslone zostaly w dokumencie

Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013).
3.2.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 36 miesiecy.

3.2.3 Data rozpoczgcia realizacji projektu powinna miesci¢ si¢ w okresie od 2 do 6 miesigcy
od daty zamknigcia konkursu.
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3.2.4 W przypadku projektow z komponentem ponadnarodowym minimalny okres trwania
komponentu ponadnarodowego wynosi 6 miesiecy, a maksymalny 24 miesigce

3.2.5 Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w siedzibie Wojewoddzkiego Urze¢du Pracy
w Katowicach w odpowiedzi na ogtoszony konkurs rownoznaczne jest z rozpoczeciem okresu

kwalifikowalnosci wydatkow (przy uwzglednieniu punktu 3.3.1 niniejszej dokumentacji).

Od tego momentu uprawnione jest ponoszenie wydatkow w ramach ztozonego wniosku,
pod warunkiem prowadzenia dla nich odr¢bnej ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji
projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegélnych operacji
ksiggowych. Rownoczesnie nalezy podkresli¢, ze do chwili zatwierdzenia wniosku
i podpisania umowy, wydatkowanie odbywa si¢ na wylaczng odpowiedzialnosé
Whioskodawcy. W przypadku, gdy wniosek nie przejdzie pozytywnie oceny merytorycznej,
to umowa o dofinansowanie projektu nie zostanie podpisana, a uprzednio poniesione wydatki

nie zostang zrefundowane.

3.3. Wymagania finansowe

3.3.1 Minimalna warto$¢ projektu wynosi 100 000 PLN.

3.3.2 W _przypadku projektow nieobjetych regulami pomocy publicznej, wniesienie
przez Wnioskodawce wkladu wlasnego do realizacji projektu nie jest wymagane,
w zwigzku z czym maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi 100% jego

wartosci. W przypadku zaplanowania w projekcie wkladu wlasnego, szczegotowe zasady
jego kalkulacji okreslajg Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009r.
W zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
oraz Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 z dnia 25
marca 2009r.

3.3.3 Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacja zgodnie
z zasadami kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL okreslonymi w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009r. w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.34 W przypadku realizacji projektu innowacyjnego testujacego z komponentem
ponadnarodowym, koszt dziatan zwigzanych z poszukiwaniem i pozyskiwaniem partnera
ponadnarodowego poniesiony po ogloszeniu konkursu moze zosta¢ uznany za kwalifikowany
jesli zostanie ostatecznie podpisana umowa o dofinansowanie projektu.

335 W ramach PO KL niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku,
tzn. zrefundowanie calkowite lub czeSciowe danego wydatku dwa razy ze S$rodkow
publicznych — wspoélnotowych lub krajowych - zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju
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Regionalnego z dnia 27 marca 2009r. w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

3.3.6 Szczegotowe informacje m. in. na temat zasad kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
PO KL, sposobu konstruowania budzetu projektu, zasad stosowania cross-financingu
okreslajg Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009r. w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki dostgpne na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl oraz http://efs.wup-katowice.pl.

3.3.7 Po podpisaniu umowy Beneficjent zobowigzany be¢dzie do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu®.

Zabezpieczeniem prawidlowe] realizacji umowy o dofinansowanie projektu bedzie
ztozony przez Beneficjenta w terminie wskazanym w umowie weksel in blanco wraz
z deklaracja wekslowa (szczegdtowe informacje na temat zabezpieczenia realizacji
projektu znajduja si¢ w dokumencie: Zasady finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki  2007-2013 z uwzglednieniem  Rozporzqdzenia  Ministra  Rozwoju
Regionalnego z dnia 14 lipca 2009r. zmieniajgcego rozporzqdzenie w sprawie wydatkow

zwigzanych z realizacjq programow operacyjnych Dz. U. Nr 114, poz. 954).

UWAGA!

Wystawca weksla nie jest zobowigzany do dokonywania optaty skarbowej,
w zwigzku z czym zabezpieczenie projektu wekslem in blanco nie wigze si¢

Z ponoszeniem kosztow.
W przypadku, gdy beneficjent podpisal z WUP Katowice kilka umoéw o dofinansowanie

projektow (w ramach PO KL), ktére sg realizowane rownolegle w czasie®, dla ktorych taczna
warto$¢ dofinansowania:

- nie przekracza 10 min PLN- zabezpieczeniem prawidlowej realizacji kazdej z tych uméw
jest ztozony przez Beneficjenta w terminie wskazanym w umowie weksel in blanco wraz

z deklaracja wekslowa;

- przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy 0 dofinansowanie, ktorej podpisanie

powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest

2 7 powyzszego obowiazku zwolnione sa jednostki sektora finanséw publicznych, na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie wydatkow zwiazanych z realizacja
programow operacyjnych (Dz.U. 2007 nr 175 poz. 1232 z pézn. zm. - stan prawny na dzien ogloszenia
konkursu, czyli uwzgledniajacy  Rozporzadzenie  Ministra  Rozwoju  Regionalnego z  dnia
14 lipca 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie wydatkow zwigzanych z realizacja programow
operacyjnych Dz.U. 2009 nr 114 poz. 954).

¥ Projekty realizowane rownolegle w czasie to projekty, ktorych okres realizacji naktada si¢ na siebie.
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w jednej lub kilku z form okreslonych w dokumencie ,,Zasady finansowania Programu
Operacyjnego Kapitatl Ludzki 2007 — 2013”.

3.3.8 Przygotowujac budzet projektu Wnioskodawca powinien wzig¢é pod uwage fakt,
iz (zgodnie z art. 144 ustawy o finansach publicznych) zobowigzany bedzie do zwrotu
z koncem roku kalendarzowego niewykorzystanej czgsci dotacji rozwojowej otrzymanej
w danym roku.

3.3.9 W przypadku realizacji projektu z komponentem ponadnarodowym przy ustalaniu
budzetu wspoétpracy ponadnarodowej nalezy przestrzega¢ zasad zawartych w Wytycznych
w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO
KL z dnia 1 kwietnia 2009 roku, w tym wysokosci wydatkéw w ramach komponentu
ponadnarodowego, ktéora nie moze stanowi¢ wiecej] niz 30% wszystkich wydatkow
kwalifikowalnych, zaplanowanych w budzecie projektu.

3.3.10 W uzasadnionych przypadkach, w zaleznos$ci od zaktadanych celow i rezultatow
projektu w szczegdlnosci w projektach adaptujacych rozwigzania zagraniczne na potrzeby
Polski, dopuszczalna jest sytuacja finansowania czesci lub calosci zadan realizowanych
przez partnera/partneréw zagranicznych z budzetu partnera polskiego. Szczegotowe
uzasadnienie takiego rozwigzania nalezy przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie
wykazujac przede wszystkim, iz realizacja tych zadan przez partnera zagranicznego jest
absolutnie niezbedna z punktu widzenia powodzenia projektu i realizacji celow PO KL,
a korzysci z realizacji tych zadan przez partnera zagranicznego wyniesie wylacznie polski
partner.

3.3.11 W przypadku gdy partner zagraniczny odpowiada za realizacje¢ zadania, ktore
finansowane jest w ramach budzetu wniosku PO KL, wszelkie koszty musza by¢ ponoszone
w sposob bezposredni przez polskiego projektodawce (pomiedzy partnerami nie dochodzi
do przeptywow finansowych).

3.4 Wymagane rezultaty i wartos¢ dodana

3.4.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢c we wniosku
0 dofinansowanie projektu rezultaty (twarde i migkkie) oraz produkty, ktore zostang

osiggnigte w wyniku planowanych do podjecia dzialan w ramach projektu.

3.4.2. Rezultatow nie nalezy myli¢ z produktami projektu, ktorymi sa dobra i1 ustugi,
powstajace w wyniku dziatan podjetych w ramach projektu. Przyktadem produktow sg liczba

0sob, ktore uzyskaja wsparcie w projekcie, liczba podejmowanych inicjatyw.

3.4.3. Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktore osiagane sg dzigki
realizacji projektu, takie jak np.: uzyskanie dyplomu, znalezienie pracy.
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Do opisu rezultatow odnosza si¢ te same zalecenia, co do opisu celéw, a mianowicie musza
one by¢ zdefiniowane:

- adekwatnie do konkretnego fragmentu charakterystyki obszaru problemowego
(poszczegodlne rezultaty powinny by¢ odpowiedzia na poszczegdlne przyczyny
okreslonego problemu kluczowego),

- w sposOb mierzalny i weryfikowalny,

- w taki sposdb, by jasne bylo, ze s3 one niezbedne do osiggnigcia celoéw projektu,

- realistycznie, ich osiggni¢cie musi by¢ mozliwe poprzez zrealizowanie zaplanowanych
dziatan,

- w taki sposob, by nie byto watpliwosci co do tego, ze ich osiagnigcie nastapi jeszcze
w czasie trwania projektu.

Realno$¢ osiaggniecia rezultatu bedzie oceniana poprzez analiz¢ adekwatnosci dzialan
w stosunku do zdefiniowanego problemu i odpowiednio$¢ rezultatu wobec zaplanowanych

dziatan.

3.4.4. Rezultaty mie¢kkie dotycza postaw, umiejetnosci 1 innych cech, ktérych istnienie
stwierdzone moze by¢ jedynie w drodze specyficznych badan czy obserwacji. Okre$lajac
rezultaty migkkie nalezy rowniez okre§li¢ sposob ich pomiaru. Zaleca si¢ co najmniej
dwukrotne mierzenie tych wskaznikéw, tj. w poczatkowej fazie realizacji projektu oraz po
jego zakonczeniu. Tym samym, w ramach pierwszego pomiaru projektodawca powinien
okresli¢ ,,poziom” rezultatu migkkiego, a nastepnie co najmniej raz zbadac, jaki byt wptyw

projektu na zmiane poziomu tego rezultatu.

Ze wzgledu na specyfike projektow innowacyjnych, rezultatem twardym musi by¢
miedzy innymi produkt finalny, na ktorego wypracowaniu koncentruje si¢ projekt
innowacyjny.

3.4.5 W przypadku realizacji projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym
nalezy wskaza¢ rezultaty, ktorych nie udatoby si¢ osiggnaé bez nawigzania wspotpracy
ponadnarodowej. Nalezy przez to rozumie¢ zaréwno odpowiedni wzrost wskaznikow
rezultatow 1 produktow projektu ze wzgledu na wystgpowanie w nim wspOtpracy
ponadnarodowej, jak i wprowadzenie nowych wskaznikow rezultatow 1 produktéw, ktore
bytyby zupetnie niemozliwe do osiggni¢cia bez udzialu partneréw ponadnarodowych.

3.4.6 W przypadku realizacji projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym,
Whioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie warto$¢ dodana
wspoélpracy ponadnarodowej. Warto$§¢ dodang wspotpracy ponadnarodowej, w przypadku
projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym, stanowia precyzyjnie okreslone
cele oraz konkretne produkty i rezultaty mozliwe do osiagniecia wytacznie we wspotpracy

ponadnarodowej, ktére nie s3g mozliwe do osiggnigcia w projekcie o zasiggu krajowym.
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UWAGA!

Doktadne omoéwienie rezultatow w projektach realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki zostalo przedstawione w materiale pomocniczym Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego:

— Podrecznik wskaznikow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,

— Podrecznik przygotowania wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.5 Wymagania dotyczgce partnerstwa

3.5.1 Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie krajowym lub ponadnarodowym i musi
by¢ zgodny z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
Zasady realizacji projektu w formie partnerstwa ponadnarodowego (projekt z komponentem
ponadnarodowym) zastosowanie maja zapisy wskazane w pkt. 3.6 niniejszej dokumentacji.
Projekt moze byé realizowany w partnerstwie krajowym®. W przypadku realizacji projektu
w partnerstwie krajowym zastosowanie majg zapisy okre$lone w dokumencie ,, Zakres
realizacji projektow partnerskich okre§lony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia 1 kwietnia 2009 r., dostepnym na stronie
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach www.wup-katowice.pl

Jednoczesnie projekt realizowany w formie partnerstwa krajowego i/lub partnerstwa
migdzysektorowego uzyskuje premi¢ punktowg za spelnienie kryterium strategicznego,
np. ,,Realizacja projektu w partnerstwie trojsektorowym, zaktadajacym wspoiprace instytucji
sektorow publicznego, prywatnego oraz pozarzadowego” — 3 pkt. oraz ,,Realizacja projektu
w partnerstwie” — w wysokosci 2 pkt. (lacznie za spelnienie kryteriow dotyczacych
partnerstwa 5 pkt.). W przypadku projektow sktadanych w ramach PO KL nie ma ograniczen
co do typow podmiotow, z ktérymi mozna wspolpracowaé przy realizacji projektu®, jednak
ostatecznie za realizacje projektu odpowiedzialny jest Beneficjent, ktorego podstawowe
funkcje, tzn. zadania zwigzane z bezposrednim zarzadzaniem projektu oraz jego rozliczaniem,

nie moga by¢ realizowane przez Partnera.

UWAGA!

W ramach Priorytetu VI PO KL dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wystapienia W roli partnera:

4 Zgodnie z art. 28a ust. 4 pkt. 1-3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
zmienionej ustawa z dnia 7 listopada 2008r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

® Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca bedzie zobowiazany do zlozenia
dokumentéw dotyczacych Partnera wskazanych w punkcie 3.9.2 niniejszej dokumentacji.
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- podmiotu o charakterze nieformalnym czyli podmiotu, ktory spetnia wszystkie nast¢pujgce
warunki: nie posiada osobowosci prawnej, nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej,

nie jest organizacja pozytku publicznego;

- podmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz.U. z 2003 r., nr 96, poz. 873,

Z pozn. zm.).

Ztozenie umowy partnerstwa’ wymagane bedzie przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu. Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach zaleca, by juz na etapie

sktadania wniosku Wnioskodawce i jego partnerow wigzata ww. umowa.

Umowa partnerstwa powinna precyzyjnie okresla¢ reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza
jednoznacznie wskazywaé¢ wiodaca role jednego podmiotu, reprezentujacego partnerstwo,

odpowiedzialnego za cato$¢ projektu i jego rozliczanie wobec IOK. Umowa musi zawieraé:

- cel partnerstwa,

- obowigzki Partnera (Lidera partnerstwa),

- zadania i obowigzki Partnerow w zwigzku z realizacja projektu,

- plan finansowy w podziale na Partneréw oraz zasady zarzadzania finansowego,
- zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie,

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,

- sposOb monitorowania i kontroli projektu.

W przypadku, gdy projekt jest realizowany w partnerstwie, Wnioskodawca powinien
zawrze¢ odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

(w tym oznaczy¢ wydatki ponoszone przez Partnera w szczegétowym budzecie projektu).

Na stronie internetowej Wojewoddzkiego Urzgdu Pracy w Katowicach www.wup-katowice.pl

dostgpny jest dokument ,,Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje

Zarzgdzajgcq Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z 23 kwietnia 2009 r.”;

Dla projektow realizowanych w partnerstwie z podmiotem zagranicznym zastosowanie maja
zapisy Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow

innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 r.

Zadania, ktore we wniosku zostaly okreslone jako realizowane przez Partnera, powinny
by¢ tozsame z zadaniami okreslonymi dla Partnera w umowie partnerstwa skladanej
do Instytucji Organizujacej Konkurs przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

® Wzér umowy partnerskiej na rzecz realizacji Projektu stanowi zalacznik do Zakresu realizacji projektow
partnerskich okreslony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z 23 kwietnia
20009r..
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Beneficjent/Partner jest zobowigzany do oznaczania projektu zgodnie z ,,Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”

w okresie jego realizacji, nawet jesli rozpocznie si¢ ona w_okresie po ztozeniu wniosku,

a przed podpisaniem umowy 0 dofinansowanie.

3.6. Wymagania dotyczgce wspolpracy ponadnarodowej

3.6.1 Projekt z komponentem ponadnarodowym to projekt, ktory na poziomie analizy
problemow/potrzeb grup docelowych wykazuje uzasadniong potrzebe realizacji komponentu
ponadnarodowego oraz ktorego cel/cele szczegotowe sg niemozliwe do osiggniecia bez
wspoOtpracy ponadnarodowej. W tym przypadku obowigzkiem Projektodawcow
i Beneficjentéw jest wykazanie rzeczywiste] wartosci dodanej wynikajacej ze wspolpracy
ponadnarodowej.

3.6.2 W przypadku projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym
zaplanowanym do realizacji na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie projektu,
Projektodawca zatacza do wniosku o dofinansowanie projektu kopie listu intencyjnego
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do podejmowania decyzji

wigzacych w stosunku do Projektodawcy.

W przypadku projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym zglaszanym
jako zmiana do wniosku o dofinansowanie projektu, Beneficjent jest zobowigzany
do ztozenia, wraz z pisemnym uzasadnieniem wprowadzanych zmian oraz aktualnym
whnioskiem o dofinansowanie projektu, kopie listu intencyjnego poswiadczong za zgodno$¢
z oryginatem przez osob¢ uprawniong do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku
do Projektodawcy.

UWAGA!!

Projekt innowacyjny z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym na etapie
opracowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, po pozytywnym
zatwierdzeniu  wniosku, uzyskuje premi¢ 4 pkt za spehlnienie kryterium strategicznego
,Realizacja projektu w partnerstwie ponadnarodowym”. Premii takiej nie uzyskuje projekt,
ktory zaktada nawigzanie wspolpracy ponadnarodowej w ramach komponentu zglaszanego

jako zmiana do wniosku.
Wzér listu intencyjnego stanowi zatacznik nr 7.8.

3.6.3 Wnioskodawca, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych,
Wytania partneroOw spoza sektora finansOw publicznych zgodnie z zapisami art. 28a ust. 4
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
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UWAGA:

Powyzszy wymoég nie stoi w sprzeczno$ci z mozliwosciag poszukiwania partnerow
zagranicznych z wykorzystaniem baz internetowych.

Zaleca si¢ ograniczenie liczby partneréw ponadnarodowych do czterech ze wzgledu na fakt,
1z wraz ze wzrostem liczby partnerow, wzrasta zagrozenie dla efektywnej realizacji dziatan
projektowych.

3.6.4 Wymagania zwigzane z realizacja projektu dla projektow innowacyjnych
z komponentem ponadnarodowym:

Partnerzy w projekcie wspotpracy ponadnarodowej powinni unika¢ wskazywania jako
wspoOlne zadan, ktére wymagaja przeprowadzenia zamoOwienia publicznego lub sa objete
uregulowaniami w zakresie przestrzegania zasady konkurencyjnosci.

Odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ merytoryczng i finansowg tego typu zadan powinien ponosic¢
jeden partner, ktéry wybiera najkorzystniejsza oferte zgodnie z prawem obowigzujacym
w danym kraju (finansujagcym dane zadanie).

3.6.5 Minimalny czas trwania komponentu ponadnarodowego wynosi 6 miesiecy.

3.6.6 Wysoko$¢ wydatkow w ramach komponentu ponadnarodowego zglaszanego jako
zmiana do projektu nie moze stanowi¢ wiecej niz 30% wszystkich wydatkow
kwalifikowalnych, zaplanowanych w budzecie projektu.

3.6.7 Rezultatem projektu jest opracowanie rozwigzania/modelu dziatania, ktére zostanie
wykorzystane w wojewddztwie Slaskim.

3.6.8 Zaleca si¢ wykorzystanie przez Wnioskodawce co_najmniej dweéch z nastepujacych

form dzialan kwalifikowalnych w ramach projektéw wspotpracy ponadnarodowe;:

1. Organizowanie konferencji, seminariow, warsztatow i spotkan;

2. Prowadzenie badan i analiz;

3. Przygotowanie, tlumaczenia i wydawanie publikacji, opracowan, raportow;

4. Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju

5. Doradztwo, wymiana pracownikow, staze, wizyty studyjne;

6. Wypracowywanie nowych rozwigzan.

3.6.9 W ramach projektow z komponentem ponadnarodowym rekomendowane jest
zastosowanie nizej wymienionych modeli wspolpracy ponadnarodowej. Wspotpraca ta

powinna obejmowac co najmniej dwa z ponizszych modeli:

— Model 1: Wymiana informacji 1 do$wiadczen
— Model 2: Rownoleglte wypracowywanie nowatorskich rozwigzan
— Model 3: Import, eksport i adaptacja nowych rozwigzan do wtasnej sytuacji

— Model 4: Wspdlne tworzenie produktu lub systemu — podzial zadan zwigzanych
z osigganiem wspolnego celu

— Model 5: Wymiana kluczowych os6b realizujacych projekt lub uczestniczacych
w projekcie
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3.6.10 Jako optymalng pod wzgledem sprawnego zarzadzania liczbe partneréw zagranicznych
zaleca si¢ nie wigcej niz 4.

3.7 Wymagania dotyczqce zlecania wykonania ustug

3.7.1 Projekt moze rowniez przewidywac realizacje czg¢sci projektu przez podmiot wytoniony
w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych (w zakresie w jakim ustawa ma zastosowanie

do Beneficjenta, zwanego wowczas wykonawca').

Zasadg rozliczen pomig¢dzy Beneficjentem a zleceniobiorcg (wykonawcg) jest wtedy faktura

(rachunek) za realizacj¢ ustugi/zamowienia.

Wydatki zwigzane ze zlecaniem zadan merytorycznych lub istotnej ich cze$ci w ramach
projektu mogg stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze Beneficjent wskaze we
wniosku o dofinansowanie projektu zadania, ktére zamierza zleca¢ innym podmiotom
(wykonawcom) i wniosek w takiej formie zostanie zatwierdzony przez podmiot bedacy strong
umowy.

Uwagal!

Beneficjent/Partner jest zobowigzany do stosowania wskazanej w §20 wzoru
Umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL zasady konkurencyjnosci  wydatkow

w stosunku do wszystkich wydatkéw ponoszonych w ramach projektu w okresie jego
realizacji, takze w okresie po zlozeniu wniosku, a przed podpisaniem umowy
0 dofinansowanie. Z powyzszego obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finansow
publicznych, jako jednostki zobowigzane do racjonalnego gospodarowania s$rodkami

publicznymi oraz do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

3.8 Wymagania dotyczqgce pomocy publicznej

W ramach ogloszonego konkursu IOK nie przewiduje realizacji projektow z udzialem
pomocy publicznej.

7 Zgodnie z zapisami art. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych przez wykonawce
rozumie si¢ osobe¢ fizyczna, osobg prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;j,
ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowg W Sprawie zamowienia
publicznego.
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IV. Przygotowanie i skladanie wnioskow o dofinansowanie
projektu

1. Wniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ przygotowany zgodnie
z Podrecznikiem, stanowigcym zalacznik nr 7.5 do niniejszej dokumentacji.
2. Wniosek powinien zosta¢ przygotowany za pomoca aktualnej wersji programu

Generator Wnioskow Aplikacyjnych. Dostep do tej aplikacji mozna uzyskaé
za posrednictwem stron internctowych: http://efs.silesia-region.pl oraz http://efs.wup-

katowice.pl. Wniosek musi by¢ sporzadzony zgodnie z aktualnic obowigzujacg wersja
Podrecznika przygotowania wniosku - jest ona dostgpna w Generatorze Wnioskow
Aplikacyjnych po wybraniu opcji ,,Pomoc”.

3. Wniosek nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (tj. oryginal oraz kserokopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem lub dwa oryginalne wydruki oznaczone jako
soryginal” i ,kopia”) oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD) zapisanej
w formacie pliku XML utworzonego za pomoca Generatora Wnioskow Aplikacyjnych. 10K
zaleca rowniez dostarczanie pliku w formacie PDF w wersji on-line.

Opis plyty powinien zawiera¢: numer konkursu, nazwe Wnioskodawcy, sume kontrolng

wniosku oraz tytut projektu.

UWAGA!

Wersja elektroniczna skladanych na konkurs dokumentéow dla projektow
innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym poza dokumentami wskazanymi
w punkcie 4.1 niniejszej dokumentacji powinna takze zawieraé¢ scany kopii listu
intencyjnego w jezyku roboczym oraz polskiego tlumaczenia (jesli list intencyjny
sporzadzony byl w jezyku innym niz polski).

Rozbieznos¢ pomiedzy sumg kontrolna wersji papierowej i wersji elektronicznej
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

- Kazdy wniosek powinien by¢ opatrzony pieczeciami i podpisany przez osobe¢/y do tego
upowazniona/e (zgodnie z pkt. 2.6 wniosku). Podpis powinien zosta¢ zlozony w_ramce
pod oswiadczeniem w czgéci V wniosku. W przypadku braku pieczatki imiennej wymagany

jest czytelny podpis.

W przypadku projektow, ktére majg by¢ realizowane w partnerstwie krajowym w czesci V
whniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadto podpisanie oswiadczenia przez wszystkich

partnerow projektu.
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http://efs.wup-katowice.pl/
http://efs.wup-katowice.pl/

UWAGA!

W przypadku wnioskow sktadanych przez jednostki sektora finanséw publicznych wymagana
jest roéwniez kontrasygnata skarbnika/glownego ksiegowego, zgodnie z powyzej
wskazanymi wymogami dotyczacymi podpisania wniosku przez o0sobe upowazniong

do reprezentowania Wnioskodawcy.

Whiosek zapisany przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych w formacie XML nie powinien
by¢ otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (MS Word, Internet Explorer, itp.),
gdyz moze to powodowa¢ zmian¢ sumy kontrolnej wniosku uniemozliwiajgcg jego ocene

formalna.
UWAGA!
Nie wszystkie obowigzkowe pola sa walidowane przez Generator Wnioskow
Aplikacyjnych. W zwigzku z tym nalezy zwroci¢ uwage na to, czy wszystkie wymagane
pola (przy uwzglednieniu specyfiki projektu) zostaly wypelnione, np.: jednostki miary
w czgéci budzetowej, koszty przypadajace na jednego uczestnika, wnioskowane

dofinansowanie, tabela 3.2.1, harmonogram realizacji projektu dot. liczby uczestnikow.

4. Wymogi formalne weryfikowane na etapie oceny formalnej zostalty umieszczone w pkt 5.1
niniejszej dokumentacji. Dodatkowo wskazano zakres btedow formalnych, ktore podlegaja
poprawie/uzupelnianiu oraz zakres bledow, ktore skutkowa¢ beda odrzuceniem wniosku
o dofinansowanie projektu.

Wymogi formalne dotyczace dokumentéw okreslajacych sytuacje finansowg Wnioskodawcy

i Partnera wskazano w punkcie 3.3 dokumentacji.

UWAGA!

Kazdy komplet dokumentow powinien zawiera¢: zbindowany formularz wniosku oraz
zalaczniki umieszczone w osobnych koszulkach 1 powinien by¢ opatrzony zapisem ,,oryginat”
lub ,,kopia”.

Dwa komplety (oryginat i kopia), oddzielone przektadka, wraz z ptyta CD/DVD powinny

zosta¢ umieszczone (wpigte) w segregatorze.

Segregator powinien by¢ opisany na grzbiecie w nastgpujacy sposob:
= pelna nazwa Wnioskodawcy,
= tytut projektu,
= nr konkursu.

Przed zlozeniem wniosku 10K zaleca sprawdzenie prawidlowosci jego przygotowania
za pomoc3 Listy sprawdzajacej stanowigcej zalacznik nr 7.4 do dokumentacji.
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Wnhniosek nalezy ztozy¢ w zamknigtej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym
wzorem.

Petna nazwa
i adres Wnioskodawcy
(Beneficjenta)

Whiosek o dofinansowanie projektu:

Konkurs numer 1/POKL/V1/2009
w ramach Priorytetu VI
w»Rynek pracy otwarty dla wszystkich”

Zespo6t ds. Promocji i Informacji
Wojewodzki Urzad Pracy

w Katowicach

ul. Ko$ciuszki 30

40-048 Katowice

4.1 Zalgczniki do wniosku

4.1.1 Zalacznik wymagany na etapie zlozenia wniosku 0 dofinansowanie projektu

to dokumenty okreslajace sytuacje¢ finansowa Wnioskodawcy oraz Partnera/Partneréw
— dotyczy partnerstwa krajowego, tj. oryginat oraz kopia poswiadczona za zgodnosé
z oryginalem albo kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem. Instytucja
Organizujaca Konkurs wymaga nastepujacych dokumentéw okreslajacych sytuacje finansowa

Whioskodawcy oraz Partnera/Partneréw:

Od Wnioskodawcow/Partnerow prowadzgcych dziatalnosé powyzej 1 roku:

a) w przypadku  Wnioskodawcoéw/Partnerow  prowadzacych  ksiegi  handlowe
(petna ksiggowos¢) wymagane jest Sprawozdanie finansowe - bilans i rachunek zyskéw
i strat, za ostatni zamknigty rok obrotowy,

b) w przypadku Wnioskodawcow/Partnerow nie prowadzacych ksigg handlowych wymagane
jest:

- uproszczone sprawozdanie finansowe (bilans i rachunek zyskow i strat) za ostatni
zamknigty rok obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym w zataczniku nr 1 do Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002r., nr 76, poz. 694 z pozn.
zm.),

lub

- zbiorcze zestawienie przychodow i rozchodéw za ostatni zamknigty rok obrotowy.

22




Od Wnioskodawcow/Partnerow prowadzgcych dziatalnosé ponizej 1 roku,

ktorzy do momentu ztozZenia wniosku nie zamkneli roku obrotowego, wymagany jest:
a) bilans otwarcia oraz

b) zaswiadczenie z banku, w ktorym Wnioskodawca/Partner posiada rachunek, o obrotach
na rachunku bankowym za ostatnie 3 pelne miesigce poprzedzajgce miesigc ztozenia wniosku,
lub zbiorcze zestawienie przychodow i rozchodéw Wnioskodawcy/Partnera za okres
ostatnich trzech pelnych miesigcy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku.

Od Wnioskodawcow/Partnerow bedgcych jednostkami sektora finansow publicznych oraz
od partneréow ponadnarodowych nie wymaga si¢ sktadania dokumentow okreslajacych
sytuacje finansowa.

IOK zaleca, by wraz z dokumentami okreslajacymi sytuacj¢ finansowg
Whioskodawcy/Partnera do wniosku zostato dotgczone o$wiadczenie zawierajace informacje

na temat ponizej wskazanych kwestii:

- rodzaju prowadzonej dokumentacji rachunkowej (ksiggi rachunkowe, podatkowa ksiega

przychodéw i rozchodéw, inne ewidencje),
- przyjetym roku obrotowymg.

Przedmiotowe oswiadczenie powinno by¢ opatrzone pieczecia i podpisem 0Soby
uprawnionej do reprezentowania Wnioskodawcy/ Partnera.

UWAGA!
Zataczniki nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach papierowych, jako zalgcznik do oryginatu,
jak i do kopii wniosku.
Wszystkie dokumenty okreslajace sytuacj¢ finansowa Wnioskodawcy/Partnera wymagaja
kontrasygnaty gléwnego ksiegowego (skarbnika) lub innej osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie ksiggowosci badz poswiadczenia przez uprawniong

w tym zakresie instytucje (np. biuro rachunkowe).

Na pierwszej stronie kazdego zalacznika okreslajacego sytuacje finansowq, rOwniez
zalacznikow zlozonych przez Partnera powinien si¢ znalez¢ podpis, wraz z pieczatka
imienna osoby podpisujacej wniosek (w przypadku braku pieczatki imiennej - czytelny
podpis), natomiast pozostale strony zalacznika powinny by¢ opatrzone kolejnymi
numerami wraz z parafa osoby podpisujacej wniosek.

Kazdy zatacznik bedacy kopia oryginalnego dokumentu powinien by¢ po$Swiadczony

za zgodno$¢ z oryginatem”.

® Nalezy okresli¢, czy rok obrotowy jest tozsamy z rokiem kalendarzowym oraz podaé¢ informacje o terminie
zamknigcia roku obrotowego oraz zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

® W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem, nalezy przez
to rozumie¢ kopi¢ zawierajaca klauzule ,za zgodnos¢ z oryginalem” umieszczona na kazdej stronie
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Kompletnos¢ zalacznikow podlega weryfikacji na etapie oceny formalnej.

Kazdy dodatkowo zlozony zalacznik (nie wymagany w dokumentacji konkursowej)

nie bedzie brany pod uwage przez czlonkow Komisji Oceny Projektow przy ocenie
merytorycznej projektu.

Fakt dotaczenia do wniosku wiasciwych zatacznikow podlega weryfikacji na etapie oceny

formalnej, natomiast ich tre$¢ - na etapie oceny merytorycznej.

4.1.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu IOK bedzie wymagac

w okreSlonym terminie (nie krotszym niz 5 dni, liczonym od daty otrzymania przez

Whnioskodawce informacji o mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu)

od ubiegajacego si¢ o dofinansowanie nastepujacych dokumentdéw:

— Potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii statutu lub innego dokumentu
stanowigcego podstawe prawng dziatalnosci Wnioskodawcy — nie dotyczy jednostek
sektora finansow publicznych.

— Potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem Kopii aktualnego'® odpisu z Krajowego
Rejestru  Sadowego, innego wlasciwego rejestru (np. ewidencja dziatalno$ci
gospodarczej) lub innego dokumentu potwierdzajacego forme i charakter prowadzonej
dziatalnosci, wraz z danymi os6b upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu Wnioskodawcy.

— Pelnomocnictwa do reprezentowania ubiegajacego si¢ o dofinansowanie (dokument
jest wymagany w przypadku, gdy umowa podpisana bedzie przez osobe/y nie posiadajgca/e
uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy).

— Uchwaly wlasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub innego
wlasciwego  dokumentu organu, ktory: dysponuje budzetem Wnioskodawcy
(zgodnie z przepisami o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela
pelnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

— Dokumentéow poswiadczajacych o niezaleganiu z oplacaniem skladek
na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne lub innych optat z okresu nie dluzszego
niz 3 miesigce przed dniem zlozenia w Instytucji Organizujacej Konkurs.
Tozsamy wymog dotyczy partneréw przy projektach realizowanych w partnerstwie.

— Zaswiadczenia o niezaleganiu z podatkami, wydanego na podstawie art. 306e
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz.U. z 2005r., nr 8,

i po$wiadczong wilasnorgcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Beneficjenta lub poprzez
umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od stromy ...
do strony.....” opatrzonej podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Beneficjenta i parafowanie kazdej
strony kopii dokumentu przez osob¢ uprawniona do reprezentowania Beneficjenta.

0 Z okresu co najwyzej 3 miesigcy przed zlozeniem dokumentu do Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach.
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poz. 60, z pdézn. zm.) przez wilasciwego Naczelnika Urzgedu Skarbowego z okresu
nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia w Instytucji Organizujacej Konkurs.
Tozsamy wymog dotyczy partneroOw przy projektach realizowanych w partnerstwie.

Kopii umowy/porozumienia migdzy partnerami (przy projektach realizowanych
W partnerstwie).

Przebiegu pracy zawodowej osob odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem,
nie wigcej niz trzech oséb wraz z ich pisemng deklaracja uczestnictwa w projekcie -
w odniesieniu do os6b wskazanych bezposrednio we wniosku oraz personelu
zarzadzajacego, o ktorym wnioskodawca ma wiedz¢ na dzien skladania zatacznika
do umowy. W pozostatych przypadkach wnioskodawca ma obowigzek zlozenia
oSwiadczenia, iz bezzwlocznie przekaze przedmiotowy dokument/dokumenty
do Instytucji Organizujacej Konkurs po podpisaniu umowy z taka osoba.

Oswiadczenia Wnioskodawcy (Beneficjenta) o kwalifikowalnosci VAT w przypadku
Whioskodawcy, ktéry nie ma mozliwo$ci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach
obowigzujagcego w Polsce prawa w zakresie podatku od towarow 1 ustug
(wz6r oswiadczenia stanowi zatacznik do wzoru umowy o dofinansowanie projektu
(nr 7.3)). Dostarczone o$wiadczenie powinno by¢ opatrzone kontrasygnata ksiegowego
lub innej osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegowosci badZz poswiadczenia przez
uprawniong

w tym zakresie instytucje (np. biuro rachunkowe).

Oswiadczenia Wnioskodawcy (Beneficjenta) dotyczacego propozycji zabezpieczenia
realizacji projektu (dotyczy projektow, dla ktorych wymagane jest zabezpieczenie inne niz
weksel in blanco), zgodnie z zapisami pkt. 3.3.6.

Uszczegolowienia wnioskowanej transzy w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego.

Poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii decyzji o nadaniu Numeru ldentyfikacji
Podatkowej.

Poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii decyzji o nadaniu numeru REGON
Whioskodawcy (nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych).

Harmonogramu platnosci (wzor stanowi zatacznik do wzoru umowy o dofinansowanie
projektu (nr 7.3)).

Zaswiadczen o pomocy de minimis otrzymanych w ciggu 3 lat poprzedzajacych ztozenie
wniosku (dotyczy projektéw, w ktorych wystepuje pomoc de minimis).

Oswiadczenia Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy publicznej (innej niz de minimis)
zawierajace w szczegolnosci dane o dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formie
I przeznaczeniu (dotyczy projektow, w ktorych wystepuje pomoc publiczna).
Oswiadczenie o posiadaniu wyodr¢bnionego rachunku bankowego do dotacji
projektu wraz z numerem rachunku.
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Whnioskodawca, w przypadku gdy zamierza realizowaé projekt w partnerstwie Krajowym,
zobowigzany jest rowniez do zlozenia podpisanych przez Partnera i parafowanych przez
Whioskodawce lub 0soby uprawnione do ich reprezentowania:

— Potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii statutu lub innego dokumentu
stanowigcego podstawe prawna dziatalnosci Partnera — nie dotyczy jednostek sektora
finansow publicznych.

— Potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem kopii aktualnego™ odpisu z Krajowego
Rejestru Sadowego, innego wiasciwego rejestru (np. ewidencja dzialalnosSci
gospodarczej), lub innego dokumentu potwierdzajacego forme i charakter prowadzonej
dziatalno$ci, wraz z danymi oséb upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu Partnera.

— OSwiadczenia Partnera o kwalifikowalnosci VAT w przypadku Partnera, ktory nie ma
mozliwo$ci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach obowigzujacego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towardow i uslug (wzoér o$wiadczenia stanowi zatgcznik do wzoru
umowy o dofinansowanie projektu (nr 7.3)).

W przypadku projektow innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym, do wniosku
o dofinansowanie, nalezy dodatkowo dotaczy¢:
— kopi¢ listu/6w intencyjnego/ych dotyczacego/ych wspolpracy ponadnarodowej
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem,
— tlumaczenie listu/6w intencyjnego/ych dotyczacego/ych wspolpracy ponadnarodowej
w przypadku, gdy wersja/e oryginalna/e zostata/y sporzadzona/e w jezyku angielskim,
francuskim lub niemieckim — potwierdzone za zgodno$¢ tresci z oryginatem.

W przypadku projektow wspoélpracy ponadnarodowej, przewidujacych nawigzanie
wspolpracy od samego poczatku ich realizacji, Projektodawca w terminie 45 dni od daty
otrzymania pisma informujacego o mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji (lub od daty
otrzymania informacji o warunkowej akceptacji zmian w projekcie - w przypadku projektow
z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym jako zmiana do wniosku o dofinansowanie
projektu), przedstawia 10K kopi¢ umowy o wspolpracy ponadnarodowej poswiadczong
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do podejmowania decyzji wigzacych
w stosunku do projektodawcy.

Za date zlozenia wymaganych zalacznikow przyjmuje si¢ date ich wpltywu

do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.

1 Z okresu co najwyzej 3 miesigcy przed zlozeniem dokumentu do Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach.
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Niezlozenie zadanych zalacznikéw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza

rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie.

Brak zgodnosci zalacznikow z zapisami we wniosku skutkuje niezawarciem umowy
o0 dofinansowanie projektu.

V. Wybor projektow oraz podpisywanie umowy o dofinansowanie
projektu

1. Konkurs ma charakter zamkniety.

2. Nabor wnioskéw o dofinansowanie projektow bedzie prowadzony od 30 wrzesnia 2009
roku do 30 listopada 2009 r. (w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. od 7°°
do 15°).

3. Whnioski o dofinansowanie projektow beda przyjmowane w siedzibie Instytucji
Organizujacej Konkurs, tj. w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w  Katowicach,

ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice, pokoj nr 211 (Zespot ds. Promocji i Informacji).

Whioski mozna sktada¢ osobiscie, przesytka kurierska lub za posrednictwem poczty.

Decyvduje data wplywu do 1I0K.

Whioski ztozone po zakonczeniu naboru pozostaja bez rozpatrzenia.

4. Wnioskodawca sklada wniosek w formie okreslonej w rozdziale III
niniejszej dokumentacji.
Przed zlozeniem wniosku IOK zaleca sprawdzenie prawidlowosci jego przygotowania

za pomoca Listy sprawdzajacej stanowigcej zalacznik nr 7.4 do dokumentacji.

5.1 Ocena formalna i merytoryczna

5.1.1 Instytucja Organizujaca Konkurs dokona oceny formalnej wniosku, ktorej celem jest
sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia ogdlne kryteria formalne oraz szczegotowe kryteria
dostepu (okreslone w rozdziale IV niniejszej dokumentacji).

5.1.2 Obowiazek spetniania ogodlnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny

formalnej (na podstawie dokumentacji konkursowej i zasad dokonywania wyboru). Dotycza
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one zagadnien zwigzanych ze spelnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypetieniem

wniosku zgodnie z ogolnie przyjetymi dla PO KL zasadami.

Ogolne krvteria formalne:

Stosowane beda nastgpujace kryteria formalne:

e wniosek ztozono we wlasciwej instytucji (przez wlasciwg instytucje nalezy rozumied
IOK, czyli Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach);

e wniosek wypetniono w jezyku polskim;

e wniosek jest kompletny i1 zostal sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujaca
instrukcja wypetiania wniosku o dofinansowanie (i z dokumentacja konkursowg); 12

e wraz z wnioskiem ztozono wymagany kompletny zalacznik lub zataczniki (zgodnie
z Systemem Realizacji PO KL);

e dziatania przewidziane w projekcie nie sg wspotfinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentéw finansowych;

e wniosek ztozono w terminie wskazanym przez Instytucje Organizujaca Konkurs;

e okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL;

e Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie (na
podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych);

e wniosek stanowi odpowiedZ na konkurs (wptynal w odpowiedzi na ogloszenie

0 konkursie).

Ocena formalna dokonywana bedzie na podstawie Karty oceny formalnej
(stanowigcej zalgcznik nr 7.1 do niniejszej dokumentacji) i przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej - w terminie 14 dni*® (21 dni w uzasadnionych przypadkach) od koncowego

terminu przyjmowania wnioskow.

Na etapie oceny formalnej IOK dopuszcza mozliwo$é poprawiania/uzupelniania niektérych

btedow formalnych. Zakres bledow formalnych podlegajacych poprawie/uzupetnieniu

okreslono w punkcie 5.1.4 niniejszej dokumentacji.

O wyniku oceny formalnej Wnioskodawca zostanie poinformowany stosownym pismem.

2 JOK nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia recznego jakiegokolwiek czeéci wniosku (za wyjatkiem
podpiséw). W przypadku wystgpowania cross-financingu, kosztéw posrednich oraz pomocy publicznej
obowiazkowo nalezy wypetni¢ odpowiednie pola znajdujace si¢ pod szczegdtowym budzetem projektu.

B3 Tlekro¢ w dokumentacji jest mowa o dniach, rozumie si¢ przez to dni robocze, jesli nie wskazano inaczej.
Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumentu nie sa dni ustawowo wolne od pracy okreslone
w ustawie z dnia 18 stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 1951r., Nr 4, poz. 28 z pdzn. zm.)
ani soboty.
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W przypadku zidentyfikowania na etapie oceny formalnej btedow podlegajacych
poprawie/uzupetnieniu, Wnioskodawca zostanie pisemnie poinformowany o konieczno$ci
dokonania poprawy/uzupetniania tych bledow w terminie 5 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia Karty oceny formalnej. Niezastosowanie si¢ do uwag IOK we wskazanym
terminie skutkowa¢ be¢dzie odrzuceniem wniosku.

513 W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej wniosku, IOK wysyta
do Whnioskodawcy pismo informujace o:

e odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem przyczyn odrzucenia,

a takze pouczeniem o mozliwos$ci ztozenia protestu; lub

e pozytywnym wyniku oceny formalnej iprzekazaniu do oceny merytorycznej
ztozonego przez niego wniosku oraz zarejestrowaniu wniosku w Krajowym Systemie
Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,spelnia — nie
spetnia”.

Whioski niespelniajace jednego lub wiecej kryteriow sa odrzucane na etapie oceny

formalnej, bez mozliwosci ich poprawy lub uzupelnienia (z zastrzezeniem pkt 5.1.4).

5.1.4 W przypadku kryterium: wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie
z obowigzujacg instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie (i wtasciwg dokumentacja
konkursowg) Instytucja Organizujagca Konkurs dopuszcza mozliwos¢ poprawiania/
uzupelniania wylacznie okreslonych ponizej btedow formalnych nie powodujacych zmiany
sumy kontrolnej wniosku:
e kopie dokumentéw niepotwierdzone/nieprawidlowo potwierdzone za zgodno$é
z oryginatem,
e brak wymaganych podpisow i pieczgci na zatacznikach do wniosku,
e dokumenty okreslajace sytuacje finansowa Wnioskodawcy/Partnera dotyczace
niewtasciwych okresow,
e wersja elektroniczna niemozliwa do odczytania lub brak wersji elektroniczne;j,
e niezgodny z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji konkursowej typ nosnika
danych, na ktérym zapisano wersje elektroniczna,
e nieztozenie wniosku w dwoch egzemplarzach papierowych (oryginal oraz kopia),
e niezlozenie lub zlozenie w mniejszej niz wymagana liczba zatgcznikéw

okreslajacych sytuacje finansowa Wnioskodawcy/Partnera,
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e podpis wnioskodawcy nie znajduje si¢ doktadnie w polu do tego przeznaczonym
(pkt. V wniosku), jednakze jest umieszczony w innym miejscu strony, na ktorej
znajduje si¢ przedmiotowy punkt,

e brak podpisu 1 pieczeci Partnera/Partnerow w czesci V wniosku, jezeli projekt jest
realizowany w partnerstwie,

e brak kontrasygnaty skarbnika/gléwnego ksiggowego w czesci V wniosku —
wylacznie w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych,

e brak na zalagcznikach okreslajacych sytuacje finansowa Wnioskodawcy/ Partnera
kontrasygnaty gtéwnego ksiegowego (skarbnika) lub biura rachunkowego.

e Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy kopii listu/6w intencyjnego/ych wspotpracy
ponadnarodowej poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem - w przypadku projektow
z komponentem ponadnarodowym.

e Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy tlumaczenia listu/6w intencyjnego/ych
wspolpracy ponadnarodowej poswiadczonych za zgodno$é¢ z oryginatem - w przypadku
projektow z komponentem ponadnarodowym.

Whiosek i/lub ztozone wraz z nim zataczniki moze by¢ uzupetniony i/lub skorygowany przez
projektodawce jednokrotnie w zakresie wskazanym przez IOK. Niezastosowanie si¢
do uwag IOK we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem wniosku na etapie oceny
formalnej.

Pozostate informacje dotyczace procedury zwigzanej z poprawianiem bledéw formalnych
wskazano w punkcie 5.1 dokumentacji konkursowe;j.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci poprawiania/uzupelniania bl¢dow formalnych
powodujacych zmiane sumy kontrolne;j.
5.1.5 Zakres btedow formalnych, ktore nie podlegaja korektom ani uzupelnieniom, a tym

samym skutkuja bezwzglednym odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej moze
w szczegblnosci dotyczyc¢:
= zlozenia wniosku w niewlasciwej instytucji,
» zloZzenia wniosku po terminie wskazanym przez instytucj¢ prowadzaca nabor
projektow,
* wypehienia wniosku w jezyku innym niz polski,
= braku w czegsci V wniosku wymaganej pieczeci oraz czytelnego podpisu osoby (0sob)

.. . .. 14
upowaznionej (upowaznionych)™,

Y Czytelny podpis to pieczeé¢ imienna i parafa lub podpis ztozony na tyle starannie, aby oceniajacy mogt
odczyta¢ nazwisko podpisanego i na tej podstawie mogt stwierdzi¢, ze podpisata si¢ osoba wskazana w pkt. 2.6
wniosku.
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= podpisania wniosku w czesci V przez inng osob¢ (osoby) niz wskazana (wskazane)
w pkt. 2.6 wniosku,

* innej sumy kontrolnej w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej,

= braku co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu wniosku,

= wniosek nie stanowi odpowiedzi na konkurs (wpisano bledny numer konkursu),

= okresu realizacji projektu niezgodny z Planem Dziatania,

* niespelnienia szczegblowych kryteriow dostepu (pkt. 5.1.6 niniejszej dokumentacji).

Brak wypelnionych p6l we wniosku zgodnie z obowigzujaca instrukcja wypelniania
wnioskow o dofinansowanie skutkuje odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

Szczegolowe kryteria dostepu:

5.1.6 Szczegdlowe kryteria dostgpu sa obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow

i podlegaja weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku.
W ramach konkursu stosowane beda nastepujace szczegdtowe kryteria dostepu:
1. Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 36 miesigcy.

2. Data rozpoczgcia realizacji projektu powinna miesci¢ si¢ w okresie od 2 do 6 miesigcy
od daty zamkniecia konkursu.

3. Beneficjent, w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe)

na terenie wojewodztwa $laskiego.
4. Minimalna warto$¢ projektu wynosi 100 000.00 zt.

5. Maksymalna liczba partneréw zagranicznych w projekcie wynosi 4 (lider+4 partnerow).

5.1.7 Ocena wniosku na podstawie szczegoétowych kryteriow dostgpu ma postaé ,,0-17
tzn. ,,spetnia — nie spetnia”.
Whioski niespelniajace jednego lub wig¢cej kryteriow sa odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez mozliwosci ich uzupelnienia.

5.1.8 Komisja Oceny Projektow dokona oceny merytorycznej wnioskoéw, ktore zostang
pozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej.

Ocena merytoryczna prowadzona bedzie w oparciu o ogoélne kryteria horyzontalne
I merytoryczne oraz szczegoétowe kryteria strategiczne (okreslone w punkcie 5.1

niniejszej dokumentacji) na podstawie Karty oceny merytorycznej (stanowiacej zatgcznik
nr 7.2 do niniejszej dokumentac;ji).
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Aby wniosek mogt zosta¢ poddany ocenie merytorycznej w oparciu o ogoélne kryteria

merytoryczne, musi najpierw spetni¢ wszystkie ogolne kryteria horyzontalne.

Ogolne kryvteria horyvzontalne

5.1.9 Ocena wnioskéw zlozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu

o nastepujace kryteria horyzontalne:

— Brak mozliwosci finansowania projektu w ramach innych typoéw operacji PO KL;

— Zgodnos¢ z whasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi oraz prawodawstwem
wspolnotowym;

— Zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym.

5.1.10 Ocena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow horyzontalnych ma posta¢ ,,0-1”
tzn. ,,spenia — nie spetnia”.
Whioski niespelniajace jednego lub wiecej kryteriow sa odrzucane
na pierwszym etapie oceny merytorycznej.

5.1.11 Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacym przepisy
ogolne dotyczace EFRR, EFS, FS, Panstwa Czlonkowskie i Komisja zapewniaja
wsparcie zasady rownosci mezczyzn i kobiet oraz uwzglednianie problematyki plci
na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy, a kwestia wyrownywania szans kobiet
i mezezyzn traktowana jest jako naczelna i niezwykle istotna polityka horyzontalna,
ktora powinna byC¢ przestrzegana przez wszystkie kraje Unii Europejskiej.
Przestrzeganie zasady rownos$ci szans kobiet imezczyzn stanowi obowigzek prawny
wszystkich instytucji zaangazowanych w realizacj¢ Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
W zwigzku z powyzszym kazdy Wnioskodawca jest zobowigzany do uwzglednienia
perspektywy rownosci ptci w tresci wniosku o dofinansowanie.

5.1.12 Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i mg¢zczyzn
odbywa si¢ na podstawie standardu minimum zamieszczonego w czesci A Karty Oceny
Merytorycznej. Cztonkowie Komisji Oceny Projektow zobowiagzani sa do udzielenia
odpowiedzi na kazdy punkt standardu. Nieuzyskanie dwoch pozytywnych odpowiedzi
w standardzie réwnoznaczne jest z odrzuceniem wniosku.
Standard minimum:
1. Czy uzasadnienie potrzeby realizacji projektu zawiera analiz¢ sytuacji kobiet
I me¢zczyzn, ktoéra wskazuje na nierownosci ze wzgledu na pte¢? (punkt 3.1 wniosku

o dofinansowanie);
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2. Czy analiza sytuacji kobiet i mezczyzn zawarta w uzasadnieniu potrzeby realizacji
projektu, zawiera dane iloSciowe, ktore wskazuja na brak istniejacych nieréwnosci
w obszarze problemowym projektu? (punkt 3.1 wniosku o dofinansowanie);

3. Dane w podziale na pte¢ uzyte w uzasadnieniu potrzeby realizacji projektu dotycza
zasiggu i obszaru interwencji projektu (punkt 3.1 wniosku o dofinansowanie);

4. Rozwigzania planowane do wypracowania i dziatania podejmowane w projekcie
odpowiadaja na nieréwnos$ci lub bariery ze wzgledu na ptec, istniejace w obszarze
problemowym projektu lub rdéznicujg dziatania (formy wsparcia) dla kobiet
1 mezczyzn przyczyniajac si¢ do zmniejszenia istniejgcych nieréwnosci w obszarze
projektu (punkt 3.3 wniosku o dofinansowanie);

5. Rezultaty sg podane w podziale na pte¢ i wynikajg z uzasadnienia potrzeby realizacji
projektu. Rezultaty wskazuja jak projekt wptynie na sytuacje kobiet i mezczyzn
w obszarze projektu (punkt 3.4 wniosku o dofinansowanie);

6. Projekt przewiduje rownosciowy sposob zarzadzania projektem (punkt 3.5 wniosku

o dofinansowanie).

1Z PO KL od 2010 roku bedzie zwigksza¢ ilos¢ pozytywnych odpowiedzi wymaganych

do spelnienia standardu minimum.

Wyjqtki stanowia projekty o ograniczonej rekrutacji, ktéra wynika z:

1) profilu dziatalnos$ci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacji dzialan pozytywnych (dziatania te pozwalaja na wplyniecie na niekorzystng
sytuacj¢ danej ptci w konkretnym obszarze, a tym samym wyrdwnanie jej szans spotecznych
i zawodowych),

3) zakresu realizacji projektu (na terenie np. zaktadu karnego).

Zaznaczenie w punkcie 7 standardu ,,Projekt stanowi wyjatek, co do ktorego nie stosuje si¢

standardu minimum” odpowiedzi pozytywnej zwalnia z obowigzku wypeltniania standardu.

Na stronie internetowej Wojewoddzkiego Urzgdu Pracy w Katowicach www.wup-katowice.pl

dostgpne sg dokumenty: ,,Standard minimum dotyczgcy realizacji zasady rownosci plci” oraz
poradnik ,,Zasada réwnosci szans kobiet i meziczyzn w projektach PO KL”, ktory zawiera
opis, w jaki sposob przygotowaé poprawnie wniosek o dofinansowanie pod katem zasady

réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
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UWAGA!

W przypadku braku zapis6w odnoszacych sie do zasady rownych szans, wniosek

zostanie odrzucony na etapie oceny merytorycznej.

Ogolne kryteria merytoryczne:

5.1.13 Ogolne kryteria merytoryczne dotycza treSci wniosku, wiarygodnosci 1 zdolnosci

Beneficjenta (Wnioskodawcy) do podjgcia realizacji projektu oraz zasad finansowania

projektow w ramach PO KL. Ogoélne kryteria merytoryczne maja charakter uniwersalny,

tj. odnosza si¢ do wszystkich projektow realizowanych w ramach Programu.

Stosowane beda nastgpujace ogdlne kryteria merytoryczne:

— Potrzeba realizacji proponowanych dzialan oraz ich zwiazkéw z potrzebami
polityki:

Analiza wskazanych probleméw z wykorzystaniem wynikow wczesnhiej
prowadzonych badan / projektow i identyfikacja przyczyn zaobserwowanych
problemow;

Okreslenie kluczowych grup / sektoré6w wspieranych w ramach projektu oraz ich
potrzeb;

Wskazanie dziatan stuzacych eliminacji zidentyfikowanych probleméw;
Adekwatnos¢ doboru dziatan w stosunku do zidentyfikowanych probleméw i grup
docelowych;

Uzasadnienie potrzeby realizacji proponowanych dziatan, w tym zmiany
w podejsciu;

Zaangazowanie grup docelowych testowanego produktu w opracowanie koncepcji

i realizacje projektu (dotyczy projektow innowacyjnych testujacych).

— Celei rezultaty projektu:

Wskazanie celéw projektu oraz ich zgodnosci z celami szczegétowymi PO KL;
Charakterystyka oczekiwanych rezultatow projektu, realno$¢ ich osiggniecia;
Zdefiniowanie tego co stanowi¢ bedzie o sukcesie dziatan upowszechniajacych i
wilaczajacych w polityke;

Sposdb monitorowania rezultatow oraz ewaluacja projektu.

— Innowacyjnos$¢:

= Opis proponowanego rozwigzania na tle istniejacej praktyki - wskazanie na réznice

zastosowanego podejscia w odniesieniu do obecnych rozwigzan;
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Okreslenie barier niepozwalajagcych na zastosowanie proponowanego podejscia
w ramach standardowych form wsparcia;

Opis finalnego produktu;

Zgodnos¢ z Tematem dla projektow innowacyjnych;

Wartos¢ dodana innowacji w stosunku do obecnej praktyki;

Wskazanie przewagi nowego produktu nad dotychczasowa praktyka w kontekscie
relacji naktad/rezultat;

Wymiar innowacyjnosci produktu zgodnie z definicjag podejscia innowacyjnego
zawarta w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania

projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL;
Upowszechnianie i wlaczanie do gléwnego nurtu polityki (ang.mainstreaming):

Identyfikacja produktow planowanych do upowszechnienia i wigczania do polityki;
Potencjat produktéw dla potrzeb upowszechniania i wtaczania do polityki (mozliwosci
wlaczenia do szerszej praktyki i gldwnego nurtu polityki, a takze zastosowania przez
inne podmioty);

Strategia upowszechniania i wtaczania do polityki — wskazanie celow do osiagniecia
i koniecznych zasobow do ich realizacji, adresatow, dziatan oraz metod
upowszechniania i wiaczenia do polityki;

Uwzglednienie upowszechniania i wigczania do polityki na wszystkich wymaganych
etapach wdrazania projektu (dotyczy projektow innowacyjnych testujacych);

Potencjal beneficjenta \ zarzadzanie projektem:

Wiarygodnos¢ — doswiadczenie w zarzadzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym kadrowy, badawczy i finansowy), w szczegdlnosci w kontekscie
upowszechniania i wiaczania do polityki;

Sposob zarzagdzania projektem (czytelnos¢ zasad realizacji);

Racjonalnos¢ harmonogramu dziatan;

Identyfikacja ryzyka i sposoby jego zmnigjszania.

Finansowanie projektu:

Niezbednos¢ wydatku do realizacji projektu i osiggania jego celow;
Efektywnos¢ wydatkow (relacja naktad/rezultat - odnoszaca si¢ do pojedynczych
dziatan w ramach realizowanego projektu);

Kwalifikowalnos¢ wydatkow.
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5.1.14 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bedzie
dokonywana w skali punktowej zgodnie z Kartg oceny merytoryczne;.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania za spelnienie ogélnych kryteriow
merytorycznych wynosi 100.

Spelnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw ogolem i nie mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania

w kazdym punkcie oceny.

Zgodnie z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej wnioski oceniane s3 Ww ujeciu
kumulatywnym (tagcznym). Cztonek Komisji Oceny Projektow jest informowany o tacznej
wartosci ztozonych przez danego Wnioskodawce wnioskéw o dofinansowanie (poprawnych
formalnie) w catym kraju oraz o tagcznej wartosci umow na realizacje projektow podpisanych
przez danego Wnioskodawce, co ma wplyw na ocene potencjalu Wnioskodawcy 1 jego

zdolnosci do realizacji kolejnych projektow.

Szczegsolowe kryteria strategiczne:

5.1.15 Szczegotowe kryteria strategiczne dotycza preferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie speiniajacym je wnioskom premii punktowej w trakcie
oceny merytorycznej.

Premia przyznawana bedzie wylacznie tym wnioskom, ktore otrzymaja wymagane

minimum punktowe za spelnianie ogolnych kryteriow merytorycznych.

Premia moze zosta¢é przyznana za spelnienie ponizszych kryteriow strategicznych

(maksymalnie 9 punktow):

— realizacja projektu w partnerstwie ponadnarodowym - waga: 4
(w przypadku projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym
na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu);

— realizacja projektu w partnerstwie trojsektorowym, zaktadajacym wspotprace instytucji
sektorow publicznego, prywatnego oraz pozarzagdowego - waga: 3

— realizacja projektu w partnerstwie - waga: 2

Spetnianie kryteriow strategicznych nie jest obowigzkowe.

5.1.16 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie Kkryteriow strategicznych bedzie

dokonywana w formie ,,0-1” tzn. ,,spetnia - nie spetnia”.
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Whioski, ktore nie spelnig kryterium strategicznego, nie traca punktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej.

5.1.17 Za stopien, w jakim wniosek spetnia ogélne kryteria merytoryczne oraz szczegdtowe
kryteria strategiczne, w trakcie oceny merytorycznej przyznawane sg oceny punktowe
zgodnie z metodologig stosowania kryteriow wyboru projektow okreslong w rozdziale 1V

niniejszej dokumentacji.

Za spelienie ogdlnych kryteriow merytorycznych kazdy wniosek moze otrzymaé

maksymalnie 100 punktow.

Ponadto za spetnienie kryteridow strategicznych (wskazanych w pkt 5.1) kazdy wniosek

moze otrzyma¢ dodatkowe punkty, okreslone w Dokumentacji.

5.1.18 W przypadkach okreslonych w dokumencie ,, Zasady dokonywania wyboru projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 20137, osoba dokonujaca
projektu

oceny merytorycznej wniosku moze zaproponowaé zwigkszenie warto$ci

0 maksymalnie 5%.

5.1.19 Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektoéw bedzie prowadzona

W oparciu o nastepujacy harmonogram:

Etap oceny merytorycznej

Ponowna ocena formalna w przypadku ) o
5 dni od daty podpisania Karty oceny

stwierdzenia uchybien formalnych na .
merytorycznej

etapie oceny merytorycznej

Woystanie do projektodawcy pisma n* + 59 (66) dni (40 dni od daty

informujacego go o mozliwosci przyjecia | zarejestrowania wniosku w Krajowym
whniosku do realizacji (ewentualnie o Systemie Informatycznym) w przypadku

mozliwosci podjecia negocjacii, dokonywania na posiedzeniu KOP oceny

pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale
nieprzyjeciu go do dofinansowania z
powodu braku srodkow finansowych lub o
odrzuceniu wniosku).

merytorycznej 200 wnioskow. Przy kazdym
kolejnym wzroscie liczby wnioskow o 100
termin dokonania oceny merytorycznej moze
zosta¢ wydtuzony o 20 dni (np. jezeli na
posiedzeniu KOP ocenianych jest od 201 do
300 wnioskow termin wystania pisma do
projektodawcy wynosi nie dtuzej niz 60 dni
od daty zarejestrowania wniosku w

Krajowym Systemie Informatycznym).

* N 0znacza date zlozenia wniosku
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Informacja o dacie rozpoczecia posiedzenia KOP zostanie zamieszczona na stronie 10K
http://efs.wup-katowice.pl.

UWAGA!

W przypadku projektow innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym €O najmniej
jeden cel szczegétowy musi wynikaé z nawigzania wspotpracy ponadnarodowej. Cel ten musi
wskazywaé na mozliwo$¢ jego osiagnigcia wylacznie w wyniku nawigzania wspotpracy
ponadnarodowej.

5.1.20 Kazdy Wnioskodawca ma prawo wycofania zlozonego przez siebie wniosku

o dofinansowanie projektu na kazdym etapie oceny.

Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu ztozona do IOK w formie pisemne;j

powinna zawiera¢ nastgpujace informacje:
- jasng deklaracje checi wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu,

- tytul wniosku i jego sume¢ kontrolng oraz numer wniosku (jezeli zostal juz nadany
przez I10K),

- peing nazwe i adres Wnioskodawcy.

Pismo zawierajace wolg¢ wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobg
uprawniong do reprezentowania Beneficjenta (zasadnym jest, by byla to osoba,

ktéra wezes$niej podpisywata ztozony wniosek o dofinansowanie projektu).

Whioski, ktore zostalty wycofane, nie beda zwracane projektodawcom, lecz przechowywane
w IOK.

5.1.21 Na podstawie oceny merytorycznej kazdego wniosku Instytucja Organizujgca
Konkurs przygotuje liste rankingowa. Lista ta podlega¢ bedzie zatwierdzeniu przez
Zarzad Wojewodztwa, a nastgpnie bedzie niezwlocznie ogloszona na stronie internetowej
IOK oraz w siedzibie IOK w miejscu publicznie dostepnym.

O wyborze projektu do realizacji decydowac¢ bedzie pozycja na liscie rankingowej wnioskow,

tj. taczna liczba punktéw, jaka uzyska dany projekt.

Aby projekt mogl zosta¢ wybrany do realizacji, musi uzyska¢ co najmniej 60 punktow
ogolem oraz nie mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie

oceny, zgodnie z Karta oceny merytorycznej.

UWAGA!

Zarzad Wojewoddztwa moze zdecydowaé¢ o nieprzyznaniu dofinansowania danemu
Projektodawcy w przypadku zaistnienia nowych, nieznanych osobie oceniajacej na etapie

oceny wniosku o dofinansowanie okoliczno$ci uzasadniajacych podjecie takiej decyzji, m.in.:
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— brak wystarczajacego potencjatu finansowego i/lub kadrowego danego projektodawcy
(zgodnie z kryteriami wyboru projektow zawartymi w dokumentacji konkursowej)
niezbednego do realizacji wszystkich zlozonych przez tego Projektodawce projektow,
ktore uzyskaly dofinansowanie,

— ujawnienie podania przez Projektodawce nieprawdziwych informacji we wniosku
o dofinansowanie,

— rekomendowanie do dofinansowania wigcej niz jednego projektu w tym samym
zakresie, rozumianym jako typy dziatan w projekcie skierowanego do tej samej grupy
docelowej (w sytuacji, gdy realizacja wigcej niz jednego projektu skierowanego do tej
samej grupy docelowej jest nieuzasadniona). W takim przypadku dofinansowanie

otrzymuje ten projekt (lub projekty), ktory uzyskat najwicksza liczbe punktow.

5122 W ciggu 40 dni od daty zarejestrowania wniosku w Krajowym Systemie
Informatycznym (w przypadku oceny merytorycznej do 200 wnioskow) do Wnioskodawcy
zostaje wystane pismo wraz z kopig karty oceny merytorycznej (w kazdym pi$mie zostanie
zawarta informacja na temat liczby przyznanych punktow w kazdej czesci oceny) informujace
0.

- mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji - pismo informujace Wnioskodawce
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i mozliwosci przyjecia go do realizacji wraz

Z proponowang kwota dofinansowania, lub

- mozliwoéci podjecia negocjacji — pismo informujagce Wnioskodawce o wyniku
oceny merytorycznej, a takze propozycji dokonania zmian merytorycznych w tresci wniosku
lub/i zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty dofinansowania oraz wysokosci

I metodologii wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych ryczattem) wraz z uzasadnieniem,

lub

- pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku
srodkow finansowych lub

- odrzuceniu wniosku — pismo informujace Wnioskodawcg o negatywnym rozpatrzeniu

wniosku wraz z podaniem przyczyny i informacja o mozliwos$ci ztozenia protestu.

W pismie informujacym o przyjeciu wniosku do dofinansowania okreslone zostang
zalaczniki, ktéore Wnioskodawca obligatoryjnie powinien dostarczy¢ w okreslonym
terminie, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu (katalog przedmiotowych
zalgcznikow okreslony zostal w punkcie 4.1 niniejszej dokumentacji).

Niezlozenie zadanej dokumentacji w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza¢

bedzie rezygnacje z ubiegania si¢ o dofinansowanie.
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5.1.23 Negocjacje Wnioskodawca moze podjag¢ w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma

informujacego o tym fakcie 1 musza one zosta¢ zakonczone w ciggu kolejnych 20 dni.

Brak pisemnej odpowiedzi ze strony Wnioskodawcy w ciagu 5 dni od dnia otrzymania
pisma informujacego o mozliwosci podjecia negocjacji traktowany bedzie jako
akceptacja stanowiska Instytucji Organizujacej Konkurs.

Negocjacje moga dotyczy¢ zardwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym
wysokosci kwoty dofinansowania oraz wysokosci i metodologii wyliczenia kosztow

posrednich rozliczanych ryczattem i beda prowadzone w formie wymiany pism.

Jesli w wyniku negocjacji zmieni si¢ zakres merytoryczny i/lub budzet projektu,
Whioskodawca bedzie zobowigzany do zlozenia w terminie 5 dni od dnia zakonczenia
negocjacji skorygowanego stosownie do ustalenn negocjacyjnych wniosku aplikacyjnego
(oryginal oraz kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem lub dwa oryginalne
wydruki oznaczone jako ,,oryginal” i ,kopia” oraz wersja elektroniczna — plik xml oraz
zalecany przez IOK plik .pdf).

Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, zlozenie wniosku 0 dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole z negocjacji, ze zmianami
niewynikajagcymi z tych ustalen lub innymi bledami, upowaznia IOK do odstgpienia
od podpisania umowy o dofinansowanie projektu, bez mozliwosci ponownej poprawy
wniosku.

Wraz z uaktualnionym wnioskiem Wnioskodawca powinien zlozy¢ oSwiadczenie

stwierdzajace, ze w ztozonych dokumentach dokonane zostaty jedynie zmiany wynikajace

z ustalen negocjacyjnych. W przypadku, gdy Wnioskodawca w wyniku prowadzonych

negocjacji rezygnuje z podpisania umowy o dofinansowanie, nie przystuguje mu prawo

zlozenia protestu.

5.1.24 Po dostarczeniu wszystkich dokumentow (wskazanych W _czesci IV niniejszej
dokumentacji) i ich weryfikacji przez IOK, z Wnioskodawca podpisywana bgdzie umowa
o dofinansowanie projektu (wzor umowy stanowi zatacznik nr 7.3 do niniejszej

dokumentacji).

IOK przesle Wnioskodawcy (za potwierdzeniem odbioru) opatrzone parafami na kazdej
stronie dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie projektu z prosbg o ich opatrzenie
parafami na kazdej stronie 1 podpisanie, w okreslonym terminie, przez upowazniona/e osobe/y

reprezentujaca/e Wnioskodawce oraz odestanie do I0OK.
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Po otrzymaniu podpisanych przez Beneficjenta egzemplarzy umowy, upowazniony
przedstawiciel 10K podpisuje dwa egzemplarze umowy i odsyla niezwlocznie

(za potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz do Beneficjenta.

Za dat¢ podpisania umowy uznaje si¢ wowczas dzien podpisania umowy przez
przedstawiciela IOK. Podpisanie umowy jest rowniez mozliwe w siedzibie I0K.

IOK oglosi na swojej stronie internctowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie
dostepnym (nie rzadziej niz raz w miesigcu) zbiorcza informacj¢ o podpisanych w ramach

konkursu umowach o dofinansowanie projektow.

5.1.25 W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny formalnej lub merytorycznej
Whioskodawca ma prawo zlozenia protestu (informacje w tym zakresie znajdujg sie¢
w rozdziale V niniejszej dokumentacji).

5.2 Podpisywanie umowy o dofinansowanie projektu

5.2.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w przypadku wylonienia jego projektu
do dofinansowania, podpisuje z Instytucja Organizujaca Konkurs umowe o dofinansowanie
projektu, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 7.3 do niniejszej dokumentacji.

5.2.2 Podpisujac umoweg o dofinansowanie projektu, ubiegajacy si¢ o dofinansowanie
zobowigzuje si¢ realizowa¢ projekt zgodnie z zasadami okre$lonymi w dokumentach
wskazanych w punkcie 2.1 dokumentacji konkursowej i dostepnych na stronach
internetowych: www.efs.gov.pl oraz http://efs.wup-katowice.pl.

5.2.3 W przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym konieczne jest podpisanie
umowy partnerskiej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Projekt ztozony 1
zatwierdzony do realizacji, jesli nie zaktada partnerstwa, moze zosta¢ zmieniony na projekt

partnerski w pierwszym etapie realizacji, jesli jest to uzasadnione.

5.2.4 Umowa o wspélpracy ponadnarodowej, musi by¢ podpisana w terminie 30 dni
roboczych od momentu otrzymania pisma informujacego o mozliwosci przyjecia wniosku
do realizacji. Minimalny zakres umowy o wspotpracy ponadnarodowej stanowi zatgcznik
nr 7.6 do niniejszej dokumentacji.

5.2.5 Umowa o wspotpracy ponadnarodowe;j jest sktadana w jezyku angielskim, francuskim,
niemieckim lub polskim. Wersja podpisana w jednym z wyzej wymienionych jezykow
ma charakter obowigzujacy. Wraz z tym dokumentem Projektodawca sktada tlumaczenie
umowy na jezyk polski (w przypadku podpisania umowy w jezyku obcym). Dokument ten

ma charakter pomocniczy dla IOK 1 nie ma obowigzku sktadania jego wersji przettumaczone;j
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przez tlumacza przysigglego. Ttumaczenie powinno zostaé poswiadczone za zgodnosé

z oryginalem.

V1. Dodatkowe informacje

Kwota Srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow:

Ogoblem: 3000 000,00 PLN*
w tym projekty wspdtpracy ponadnarodowe;: 1 200 000,00 PLN

w tym wsparcie finansowe EFS: 2 550 000,00 PLN

w tym wsparcie finansowe krajowe: 450 000,00 PLN

Poziom dofinansowania projektow (wyznaczony jako odsetek wydatkéw objetych

dofinansowaniem) wynosi 100%.

Kwoty, o ktérych mowa powyzej, nie obejmuja srodkow finansowych wnoszonych przez
Partnera/Partneréw zagranicznych na podstawie umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j.

Forma finansowania

1. Projekty wybrane do dofinansowania w drodze oceny merytorycznej otrzymuja dotacj¢
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz srodkow
budzetu panstwa.

2. Srodki na realizacje projektu sa wyplacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki.
Srodki dotacji rozwojowej sa przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.
Ptatnosci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku.
W uzasadnionych przypadkach (po uprzednim uzgodnieniu z Instytucjag Organizujaca
Konkurs) mozliwe bedzie pokrywanie wydatkoéw z innych rachunkow.

3. Pierwsza transza $rodkow na realizacj¢ projektow jest wyplacana w wysokosci
1 terminie okre§lonym w harmonogramie ptatnosci (stanowigcym zalgcznik do umowy
o dofinansowanie projektu). W uzasadnionych przypadkach wysoko$¢ pierwszej transzy
moze wynosi¢ do 100% wartosci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Wojewoddzki Urzad Pracy w Katowicach. Warunkiem wyptacenia pierwszej

transzy jest zlozenie przez Beneficjenta zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy oraz

® Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach zastrzega sobie prawo nieprzyznania wszystkich dostepnych srodkow
w ramach alokacji na dany konkurs. W ramach wskazanej alokacji zostanie utworzona rezerwa
w wysokosci do 5%, ktora nie zostanie zakontraktowana do czasu rozstrzygnigcia wszystkich odwotan oraz
rezerwa w wysokosci 5% z przeznaczeniem na ewentualne negocjacje wartosci projektow.

42




jego akceptacja przez Wojewddzki Urzad Pracy. Szczegdétowe informacje na temat
zabezpieczenia znajdujg si¢ w pkt. 3.3.

4. Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach
o ptatno$¢ co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz srodkéw w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych
co najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatnos¢ i ich zatwierdzenie przez Wojewodzki

Urzad Pracy w Katowicach.

5. Szczegotowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania
srodkéw finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkow okreSla dokument:
Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, dostepny
na stronach internetowych: www.efs.gov.pl oraz http://efs.wup-katowice.pl.

Procedura odwolawcza

1. W ramach procedury odwotawczej obowigzuja dwa etapy: etap przedsagdowy w ramach

Systemu Realizacji PO KL oraz etap sadowy, przy czym $rodki odwotawcze przystuguja

wylacznie wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaly ocene negatywna.

2. Protest jest wnoszony do i rozpatrywany przez odpowiednig IP2 (Wojewddzki Urzad Pracy
w Katowicach), za§ odwotanie jest wnoszone do i rozpatrywane przez odpowiednia Instytucje

Posredniczaca (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego).

3.Wnioskodawca, ktorego projekt zostal negatywnie oceniony, w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania informacji wtej sprawie moze zlozy¢
do Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach pisemny protest (IOK nie dopuszcza
whniesienia protestu w formie elektronicznej). Protest nie moze zostaé ztozony jedynie
za posrednictwem faksu. Wniesienie protestu jedynie za pomocg faksu skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Whniesienie protestu po terminie skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia, 0 czym niezwlocznie informuje si¢ Wnioskodawcg.

O przyczynach odrzucenia wniosku, a takze mozliwosci ztozenia protestu Wojewodzki Urzad
Pracy w Katowicach informuje Wnioskodawcg:

—  w przypadku odrzucenia wniosku z powodu uchybien formalnych;
— w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku w trakcie oceny merytorycznej;

4. Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektow, a wigc zarowno oceny formalnej,
jak i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych, np. wystgpienie podejrzenia braku dokonania oceny wnioskOw przez

oceniajacych w sposob niezalezny itp.).
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W przypadku, gdv podstawa do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania
jest wyczerpanie alokacji, o ktorej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy, a wiec alokacji
na dzialanie lub priorytet, Srodki odwolawcze nie przysluguja.

5. W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wnioskodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych'® od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze wnie$¢ odwolanie
do IP. Nie jest mozliwe wniesienie odwotania, jezeli protest zostal rozpatrzony zgodnie
Z postulatem wnioskodawcy, ktory nastepnie przyktadowo uznal, iz powinien byl podnies¢

réwniez zarzuty dotyczace innych kwestii.

6. Szczegdtowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu, odwotania oraz
skargi do sadu administracyjnego znajduja si¢ w rozdziale VI Zasady dokonywania wyboru
projektow dokumentu System Realizacji PO Kapital Ludzki dostgpnego na stronach
internetowych www.efs.gov.pl oraz http://efs.wup-katowice.pl. Ponadto dodatkowe
informacje zawarte sg w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 24 sierpnia

2009r. w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé procedury odwotawcze ustalone dla

programow operacyjnych dla konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008r.

7. Wnhnioskodawca, ktorego wniosek zostal odrzucony na etapie oceny formalnej,
jest zobowigzany odebra¢ oryginal wniosku wraz z oryginatem zatgcznikow, w ciggu

7 dni od daty uptywu terminu na ztozenie protestow. Wnioski nicodebrane sa archiwizowane
w IOK

8. Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy, prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego
przystuguje wnioskodawcy po wyczerpaniu Srodkéw odwolawcezych przewidzianych
w Systemie Realizacji PO KL, czyli protestu oraz odwolania i po otrzymaniu informacji

0 negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidzianej w Systemie Realizacji PO KL.

6.1 Kontakt i dodatkowe informacje

6.1.1 Dodatkowych informacji dla ubiegajacych si¢ o dofinansowanie udziela Instytucja
Organizujaca Konkurs:

Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice
Zespol ds. Promocji i Informacji: pokoj nr 211
numer telefonu: 032 757 33 11
fax: 032 757 33 12

e-mail; efs@wup-katowice.pl

Informacje udzielane beda w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. od 7°° do 15,

'® Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre§lonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu Cywilnego.
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7.1. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
7.2. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
7.3 Wzdér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu.
- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
- Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.
- Wz6r harmonogramu ptatnosci.
- Wz6r wniosku o platnos¢.
- Instrukcja wypetiania wniosku o ptatnos¢
- Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi¢egowego.
- Wz6r o§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
- Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
- Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
7.4 Lista sprawdzajaca.
7.5 Podrecznik przygotowania wniosku (zawiera wzor wniosku).

7.6 Wzér minimalnego zakresu umowy o wspoétpracy ponadnarodowej w ramach PO KL

7.7 Wz6r minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczacego wspotpracy ponadnarodowej
w ramach PO KL

7.8 Instrukcja wypelniania wzoru minimalnego zakresu umowy 0 Wwspotpracy
ponadnarodowej w PO KL

Zalaczniki znajduja si¢ w osobnym folderze pn. ,, Zalgczniki do dokumentacji konkursowych”
dostepnym na stronie internetowe;j http://efs.wup-katowice.pl.
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