Program Operacyjny Kapitat Ludzki

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYIJNE
PRZED
ORGANEM I INSTANCII
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Kiedy prowadzone jest postepowanie
administracyjne ?

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego wykorzystania
dofinansowania przyznanego na realizacje projektu, tj.:

- wykorzystania Srodkow niezgodnie z przeznaczeniem,
- wykorzystania Srodkdw z naruszeniem procedur,
- pobrania srodkow nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Instytucja Posredniczaca II Stopnia w terminie 14 dni
kalendarzowych wzywa do ich zwrotu

Po bezskutecznym uptywnie terminu okreslonego w wezwaniu
odzyskiwanie srodkow nastepuje w drodze postepowania
administracyjnego
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W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote lub
w terminie od Srodkow pozostatych do rozliczenia

Instytucja Posredniczaca II Stopnia nalicza odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych

i wzywa do ich zwrotu w terminie 14 dni kalendarzowych

Po bezskutecznym uptywnie terminu okreslonego w wezwaniu
odzyskiwanie odsetek nastepuje w drodze postepowania
administracyjnego
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Etapy

1. Wszczecie postepowania administracyjnego
2.  Postepowanie wyjasniajace/dowodowe
3.  Wydanie decyzji administracyjnej

4.  Odwotanie od wydanej decyzji
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Wszczecie postepowania

e z urzedu — np. w zwigzku z nieprawidtowym wykorzystaniem
dotacji

dniem wszczecia postepowania jest dzien dostarczenia Stronie
postepowania lub ustanowionemu petnomocnikowi Zawiadomienia
0 wszczeciu postepowania

e na wniosek Strony - np. w sprawie zastosowania ulgi w sptacie
naleznosci

dniem wszczecia postepowania jest dzien ztozenia do Organu
I instancji pisma — wniosku o wszczecie postepowania Wraz
z okreSleniem jego przedmiotu
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e Jesli Strona ustanowita petnomocnika musi dostarczy¢ Organowi
I instancji stosowne petnomocnictwo/upowaznienie.

WAZNE

e Organ I instancji wyznacza Stronie postepowania 7 lub 14 dni
od dnia wszczecia postepowania na zfozenie wnioskow i uwag co
do zebranego materiatu dowodowego.

e Strona ma prawo do dokonania wgladu w akta sprawy na kazdym
etapie prowadzonego postepowania. Aby skorzystac z ww.
uprawnienia nalezy uprzednio skontaktowaC sie z osobg
prowadzacq postepowanie celem umowienia spotkania.

e Strona oraz jej petnomocnicy majg obowigzek zawiadomic¢ Organ
I instancji o kazdej zmianie adresu.
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Termin zalatwienia sprawy

Sprawy wymagdajace przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego powinny zakonczy¢ sie nie pozniej niz w ciggu
miesigca od dnia wszczecia postepowania

Sprawy szczegolnie skomplikowane powinny zakonczyC sie nie
pozniej niz w ciggu dwdch miesigca od dnia wszczecia
postepowania

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie miesigca
lub dwdch miesiecy Organ I instancji zawiadomi Strone wraz ze
wskazaniem przyczyn opoznienia i wskaze nowy termin
zatatwienia sprawy
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Postepowanie wyjasniajace/dowodowe
DOWODY

Jako dowdd w sprawie nalezy dopusci¢ wszystko, co moze
przyczyniC sie do wyjasniania sprawy, a nie jest sprzeczne
z prawem. W szczegodlnosci dowodami mogg byc:

e dokumenty

e zeznania Swiadkow
e oOpinie biegtych

e ogledziny
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Dowod z dokumentu

Dokumenty urzedowe — zaswiadczenia, oSwiadczenia, postanowienia
itp. moga stanowi¢ urzedowo poswiadczony odpis lub wyciag
z dokumentu.

Dokumenty Strony — dokumentacja projektu lub inne dokumenty
mogace przyczyniC sie do wyjasniania sprawy. Strona przedstawia
oryginat dokumentu lub kopie poswiadczong przez notariusza albo przez
petnomocnika bedgcego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradcg podatkowym.

Dowod z dokumentu przeprowadzany jest z urzedu (wezwanie Strony
do przedtozenia dokumentu) lub na wniosek Strony (Strona sama
przedktada dokument).
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Dowod z zeznan swiadka

z urzedu — na wezwanie Organu I instancji

na wniosek Strony - postanowienie Organu I instancji
o dopuszczeniu dowodu z zeznan swiadka

Strona ma prawo brac udziat w przestuchaniu.

Organ [ instancji zawiadamia Strone o terminie i miejscu
przeprowadzenia dowodu z przestuchania swiadka/ -ow.

Strona moze zadawac pytania Swiadkom oraz sktadac wyjasnienia.
Z przestuchania swiadka sporzadzany jest protokot.
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Wydanie decyzji

Postepowanie administracyjne konczy sie wydaniem
decyzji administracyjnej.

Na okoto 21 dni przed planowanym terminem wydania decyzji
Organ I instancji zawiadamia Strone o zakonczeniu postepowania
ego oraz wyznacza termin 7 dni do wypowiedzenia sie

wyjasnia
co do cafakszta’rtu zgromadzonego materiatu dowodowego.
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Rodzaje decyzji

okreslajaca do zwrotu kwote nieprawidtowo wykorzystanego
dofinansowania i termin od jakiego nalicza sie odsetki,

zobowigzujaca do zwrotu odsetek naliczonych w trybie
art. 189 ustawy o finansach publicznych,

postanawiajgca o zastosowaniu ulgi w sptacie naleznosci,

umarzajaca postepowanie administracyjne z uwagi na jego
bezprzedmiotowosc.
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Decyzja wydana na podstawie art. 207 ust. 9 w zwigzku z art. 207
ust. 1 lub art. 189 ust. 3 w zwiazku z ust. 3b okresla:

o Kwote naleznosci przypadajacq do zwrotu lub kwote Srodkéw,
od ktorych nalicza sie odsetki

e Termin od jakiego nalicza sie odsetki
e Rachunek na jaki nalezy dokonac zwrotu

e Termin na dokonanie zwrotu, tj. 14 dni od dnia doreczenia decyzji
ostatecznej

e Pouczenie o prawie wniesienia odwotania
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Postepowania administracyjne w sprawie zastosowania ulgi w sptacie
naleznosci okreslonej w wydanej uprzednio decyzji administracyjnej
prowadzone jest na wniosek Beneficjenta

Whiosek o zastosowanie ulgi w sptacie naleznosci nalezy ztozyc

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
dostarczenia decyzji ostatecznej

Whniosek ztozony na etapie postepowania kontrolnego lub przed
wydaniem decyzji ostatecznie okreslajacej kwote do zwrotu
traktowany jest jako przedwczesny

Organ I instancji wyda
postanowienie o odmowie wszczecia postepowania
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Decyzje w sprawie zastosowania ulgi w sptacie naleznosci
wydawane sg w oparciu o zapisy:

art. 64 ust.1 i ust. 2 pkt 2 w zwigzku z art. 60 pkt 6, art. 55
i art. 57 ustawy z dnla 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.)

art. 67a § 1 pkt 2, art. 6/b § 1 pkt 2 iart. 5/ § 1i§ 2 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tekst jednolity:
Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z p6zn. zm.)

Decyzja o zastosowaniu ulgi musi by¢ uzasadniona
wzgledami spotecznymi i gospodarczymi, w szczegolnosci
mozliwosciami platniczymi dluznika oraz interesem
Skarbu Panstwa.
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Odwotanie od wydanej decyzji

e (Odwotanie sktadane jest w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji

o Skiadane jest do Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki — Ministra Infrastruktury i Rozwoju

e Odwotanie nalezy wnieS¢ za  posrednictwem  Dyrektora
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach
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Wykluczenie z mozliwosci otrzymania
srodkow

Wykluczenie z mozliwosci otrzymania Srodkdéw nastepuje jesli
Strona nie dokona zwrotu Srodkow w terminie 14 dni od dnia
doreczenie decyzji ostatecznej.

W przypadku wniesienia odwotania od decyzji Organu I instancji
decyzjq ostatecznq jest decyzja Organu odwotawczego,
tj. Instytucji Zarzadzajacej POKL.

Okres wykluczenia rozpoczyna sie z dniem w ktorym decyzja stata
sie ostateczng, a konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania
zwrotu tych srodkow.
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Ulga w splacie naleznosci a wykluczenie z ubiegania sie o srodki

4 ) 4 . ) 4 )
Whiosek
Brak zwrotu 0 zastosowanie ulgi Decyzja udzielajaca
naleznosci okreslonej | —— | ztozony w terminie — ulge
w decyzji 14 dni od dnia doreczenia w sptacie naleznosci
decyzji okreslajacej
- ) - 4 \_ /
4 )

Brak wykluczenia
z mozliwosci ubiegania sie o srodki

. )
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Ulga w splacie naleznosci a wykluczenie z ubiegania sie o srodki

4 ) 4 _ ) 4 )
Whiosek
Brak zwrotu 0 zastosowanie ulgi Decyzja odmawiajgca
naleznosci okreslonej | —— | ztozony w terminie —_— udzielenia ulgi
w decyzji 14 dni od dnia doreczenia w sptacie naleznosci
decyzji okreslajacej
- J - J - J
Odwotanie od decyzji Decyzja IZ
odmawiajgcej udzielenia | — udzielajgca ulge
ulgi w sptacie naleznosci

Brak wykluczenie
z mozliwosci ubiegania sie o srodki
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Wykluczenie
z mozliwosci ubiegania sie o srodki
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Ulga w splacie naleznosci a wykluczenie z ubiegania sie o srodki

4 ) 4 _ ) 4 )
o Whiosek
Czesciowy zwrot 0 zastosowanie ulgi Decyzja udzielajgca
naleznosci okreslonej | —— | ztozony w terminie — ulge w sptacie
w decyzji 14 dni od dnia doreczenia pozostatej naleznosci
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Brak wykluczenie
z mozliwosci ubiegania sie o srodki
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Ulga w splacie naleznosci a wykluczenie z ubiegania sie o srodki

4 I 4 _ I 4 I
Whiosek
Brak zwrotu 0 zastosowanie ulgi Zwrot naleznosci
naleznosci okreslonej | —— | ztozony w terminie ——» | okreslonej w decyzji
w decyzji 14 dni od dnia doreczenia po terminie
decyzji okreslajgcej
N Y, AR ) N Y,

Decyzja umarzajgca
postepowanie o udzielenie ulgi
Z uwagi na jego
bezprzedmiotowos¢

Wykluczenie
z mozliwosci ubiegania sie o srodki
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Dziekuje za uwage
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