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OKRES KWALIFIKOWALNOSCI

* Jest okreslony w umowie o dofinansowanie

* Nie moze wykraczac poza daty graniczne
(01.01.2014 r. - 31.12.2023 r.)

* Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkow
okreslona w umowie moze zostac¢ zmieniona:
- w uzasadnionym przypadku
- na wniosek Beneficjenta
- za zgoda wlasciwej Instytucji bedacej strona umowy

AL

* Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
moga by¢ uznane za kwalifikowalne — spelniajac warunki
kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych i umowie o
dofinansowanie.

*Wydatki poniesione po okresie kwalifikowalnosci wydatkow
okreslonym w umowie, sa mozliwe, jesli:

- odnosza sie do okresu realizacji projektu

- zostana poniesione do 31.12.2023 r.

- zostang uwzglednione we wniosku o platnosé¢ koncowa




WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spelniajacy lacznie nastepujace warunki:

>
>
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zostal faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie;
jest zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego;
jest zgodny z PO i SZOOP;

zostal uwzgledniony w budzecie projektu lub — w przypadku projektow finansowanych
z FS i EFRR - w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku o
dofinansowanie;

zostal poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie;
jest niezbedny do realizacji celow projektu;

zostal dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladows;

zostal nalezycie udokumentowany;
zostal wykazany we wniosku o ptatnosc;
dotyczy towarow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robot zrealizowanych;

jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata
2014-2020.



WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Wydatki niekwalifikowalne to m.in.:
prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,
odsetki od zadluzenia,
koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,
kary i grzywny,

swiadczenia realizowane ze srodkow ZFSS,

odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze Srodkéw Pomocy Technicznej,

rozliczenie nota obciazeniowg zakupu rzeczy bedacej wlasnoscia beneficjenta,
wptlaty na PFRON,

wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwigzane ze sprawami
sadowymi,

wydatki poniesione na zakup uzywanego Srodka trwalego, ktory byl w ciagu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspolfinansowany ze Srodkoéw wunijnych lub 2z dotacji
krajowych,

podatek VAT, ktory moze zostac odzyskany na podstawie przepisow krajowych,

wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajace 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu

» transakcje dokonane w gotowce, ktorych wartosc przekracza rownowartosc 15 000 euro,
» wydatki zwigzane z wypelnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu,

» w przypadku projektow wspolfinansowanych z EFS - wydatki zwiazane z zakupem nieruchomosci
i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacja budynkow i pomieszczen, za wyjatkiem
wydatkow ponoszonych jako cross-financing.




KONSTRUOWANIE BUDZETU PROJEKTU

Koszty projektu sa przedstawiane w formie budzetu zadaniowego.

l

KOSZTY BEZPOSREDNIE:

-Limit kosztow bezposrednich
powinien wynikac ze
szczegolowej kalkulacji kosztow
jednostkowych tj. szczegolowym
budzecie projektu

-Koszty bez nalezy
oszacowac n z
zastosowaniem warunkow i
procedur kwalifikowalnosci
okreslonych w wytycznych
programowych oraz innych
wytycznych horyzontalnych.

KOSZTY POSREDNIE:

-Nie wykazuje sie¢ wydatkow objetych
cross-financingiem

- Rozliczane sa wylacznie z
wykorzystaniem stawek ryczaltowych:

»>25 % kosztow bezposrednich — w
przypadku projektow o wartosci do 1 miln
PLN wlacznie,

»20 % kosztow bezposrednich — w
przypadku projektow o wartosci powyzej 1
mln PLN do 2 mln PLN wiacznie,

» 15 % kosztow bezposrednich — w
przypadku projektow o wartosci powyzej 2
mln PLN do 5 mln PLN wlacznie,

»10 % kosztow bezposrednich — w
przypadku projektow o wartosci
przekraczajacej 5 mln PLN




KONSTRUOWANIE BUDZETU PROJEKTU

KOSZTY POSREDNIE:
*koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem,
*koszty zarzadu,
*koszty personelu obstugowego,
*koszty obstugi ksiegowej,
*koszty utrzymania powierzchni biurowych,
*dzialania informacyjno-promocyjne projektu,
samortyzacja, najem lub zakup aktywow, uzywanych na potrzeby personelu
soplaty za energie elektryczna, cieplna, gazowa i wode, oplaty przesylowe, optaty za
odprowadzanie Sciekow w zakresie zwiazanym z obstugg administracyjna projektu,
*koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwiazanych z obstuga
administracyjng projektu,
*koszty ustlug powielania dokumentow zwiazanych z obstuga administracyjng projektu,
*koszty materialow biurowych i artykulow pismienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,
*koszty ubezpieczen majatkowych,
*koszty ochrony,
*koszty sprzatania pomieszczen zwiazanych z obstuga administracyjna projektu,

WAZNE!

Wydatki na dzialania Swiadomosciowe
(m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne
dziatania upowszechniajace)
sa niekwalifikowalne.

. Nie dotyczy to dziatan informacyjno-promocyjnych
projektu ujetych w kosztach posrednich.




KONSTRUOWANIE BUDZETU PROJEKTU

Beneficjent we wniosku wskazuje swoj potencjal
v kadrowy, o ile go posiada, czyli osoby, ktore sa z nim
. powiazane, a zostana zaangazowane w realizacje
projektu np. na podstawie stosunku pracy, a ktore
Beneficjent oddeleguje do realizacji projektu (etat/liczba
godzin).

Podatek VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny,
tylko wtedy, gdy Beneficjent nie ma prawnej
. mozliwosci jego odzyskania.
Jesli Beneficjent uzna VAT za wydatek kwalifikowalny zobowiazuje
sie do przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie
szczegotlowego uzasadnienia:
_ podstawy prawnej wskazujacej na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony na dzien sporzadzenia wniosku oraz
majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w przyszlosci
. majatku wytworzonego w zwiazku z realizacja projektu.



KOSZTY ZWIAZANE Z ANGAZOWANIEM PERSONELU

Wydatki na wynagrodzenie personelu sa kwalifikowalne pod
warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie
stosowanym u beneficjenta poza projektami wspolfinansowanymi
z funduszy strukturalnych na analogicznych stanowiskach lub
stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego
na podstawie stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie,
umowa o dzielo, kontrakt menadzerski) sa kwalifikowalne.

'Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego
na podstawie umowy o dzielo sa kwalifikowalne, jezeli speinione
sa lacznie nastepujace warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzielo,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzielo wskazane
zostalo w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu,

c) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje
na podstawie protokolu wskazujacego wynik rzeczowy
wykonanego dziela  oraz  dokumentu = ksiegowego
potwierdzajacego poniesienie wydatku.



Wydatki zwiazane z wynagrodzeniem personelu sa ponoszone zgodnie z
przepisami krajowymi,w szczegolnosci zgodnie z Kodeksem pracy.

PERSONEL PROJEKTU

oszty zwiazane z wyposazeme .
!now:ska pracy personelu proje
kwalifikowalne w pelnej wysokosc
wylacznie w przypadku personelt
ojektu zatrudnionego na podstaw
1ku pracy w wymiarze co najn

1/2 etatu.




KOSZTY ZWIAZANE Z ANGAZOWANIEM
PERSONELU

W przypadku okresowego zwiekszenia obowiazkow
sluzbowych danej osoby, wydatkami kwalifikowalnymi
zwiazanymi z wynagrodzeniem personelu moga byc
rowniez dodatki do wynagrodzen, o ile zostaly
przyznane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
pracy, przy czym dodatek moze byC przyznany zarowno
jako wylaczne wynagrodzenie za prace w projekcie albo
jako wuzupelnienie wynagrodzenia personelu projektu
rozliczanego w ramach projektu.

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia
personelu moga by¢ rowniez nagrody (z wylaczeniem
nagrody jubileuszowej) lub premaie.



LIMIT 276 h ZAANGAZOWANIA ZAWODOWEGO

Wydatki zwiazane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie
lub projektach sa kwalifikowalne, o ile:

obciazenie z tego wynikajace nie wyklucza
mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

\

taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w
realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i F'S oraz dziatan
finansowanych z innych zrodel, w tym srodkow
wlasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie
\przekracza 276 godzin miesiecznie,

wykonanie zadan potwierdzone jest
protokolem, wskazujacym prawidlowe
wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesiacu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w
projekcie.

\




SRODKI TRWALE ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNE I PRAWNE

Koszty uzyskania sSrodkow trwalych 1lub wartosci niematerialnych
1 prawnych (WNP) moga zostac uznane za kwalifikowalne, jesli:

- Beneficjent uzasadni koniecznosc ich nabycia z zastosowaniem najbardzie;j
efektywnej metody dla danego przypadku (zakup, amortyzacja, leasing itp.)

- Wymog dotyczy Srodkow trwalych o wartosci poczatkowej rownej lub
wyzszej 3 500,00 PLN netto

SRODKI TRWALE ZE WZGLEDU NA SPOSOB
ICH WYKORZYSTANIA DZIELA SIE NA:

Srodki trwale wykorzystywane

Srodki trwate bezposrednio powiazane w celu wspomagania
z przedmiotem projektu procesu wdrazania projektu

(np. wyposazenie sal komputerowych) (np. rzutnik na szkolenia)
/zakup sSrodkow trwalych oraz koszty ich dostawy, /zakup Srodkow trwatych moze by¢é
montazu i uruchomienia, mozeby¢ kwalifikowalny kwalifikowalny wylacznie w wysokosci
w calosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze odpowiadajacej odpisom
wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne amortyzacyjnym za okres, w ktorym

wykorzystanie Srodka trwalego na potrzeby byly one wykorzystywane na rzecz

projektu./ projektu. /



CROSS-FINANCING I SRODKI TRWALE

Cross-financing w ramach projektow
wspolfinansowanych 2z EFS moze
dotyczyc wylacznie takich kategorii
wydatkow, bez ktorych realizacja

projektu nie bylaby mozliwa, w
szczegolnosci W zwigzku 7/
zapewnieniem realizacji rownosci

szans, a zwlaszcza potrzeb osob z
niepelnosprawnosciami.

W przypadku projektow wspolfinansowanych z EFS cross-
financing dotyczy wylacznie:

« zakupu nieruchomosci,
« zakupu infrastruktury, rozumianej  jako elementy

nieprzenosne, na stale przytwierdzone do nieruchomosci (np.

wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w
budynku),

* dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-
wykonczeniowe) budynkow 1 pomieszczen.



Zakup srodkow trwalych, za
wyjatkiem zakupu nieruchomosci,
infrastruktury i srodkow trwatych
przeznaczonych na dostosowanie

lub adaptacje budynkow
1 pomieszczen, nie stanowi
wydatkow w ramach
cross-financingu.
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