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Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Slaskiego 2014-2020

Kwalifikowalnos¢ wydatkow - podstawowe dokumenty

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 .

Opis systemu wdrazania PSF w wojewodztwie Slaskim.

Regulamin konkursu — rozdziat 6 — kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach
konkursu.

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania
Przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kwalifikowalnos¢

Do wydatkdw ponoszonych przez uczestnikdw projektu PSF, nie majg
zastosowania_Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020, w tym w szczegdlnosci wymog stosowania
zasady konkurencyjnosci w procesie wyboru ustug rozwojowych
za posrednictwem BUR (RUR).
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kwalifikowalnos¢

Koszt ustugi rozwojowej moze uwzglednia¢ podatek od towardw i ustug
(VAT) wytacznie w przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez
przedsiebiorce oraz przedsiebiorca nie ma prawnej mozliwosci jego
odzyskania.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kwalifikowalnos¢

Kwalifikowanie kosztow ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy
zostaty spetnione tgcznie co najmniej ponizsze warunki:

* zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem
BUR (RUR);

wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;
wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

e ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie
z programem, forma, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym
w Karcie Ustugi;

ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim — kwalifikowalnos¢

W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi

rozwojowej, ktora:

* polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju
przedsiebiorcy lub grupy przedsiebiorcow — w przypadku przedsiebiorcow,
ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2 PO WER;

e dotyczy funkcjonowania na rynku zaméwien publicznych lub wdrazania
strategii_wejscia_na zagraniczne rynki zamoéwien publicznych tj. rynku
zakupéw dokonywanych przez podmioty administracji publicznej
z wykorzystaniem srodkdéw publicznych — w przypadku przedsiebiorcow,
ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2 PO WER;
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kwalifikowalnos¢

W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi

rozwojowej, ktora:

e dotyczy zasad realizacji przedsiewzie¢ w formule Partnerstwa Publiczno
Prywatnego (dalej: PPP) oraz przygotowania oferty do przedsiewziecia
realizowanego w formule PPP lub procesu negocjacji — w przypadku
przedsiebiorcéw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania
2.2 PO WER;

 jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym przedsiebiorca jest powigzany
kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim — kwalifikowalnos¢

Powigzania osobowo-kapitatowe (c.d.)

 udziat w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

 posiadanie co najmniej 20% udziatow lub akcji spotki,

e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta lub petnomocnika,

e pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktoéry moze budzic¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu
Swiadczacego ustuge rozwojowa, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kwalifikowalnos¢

W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi
rozwojowej, ktora:

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowsg,
w szczegolnosci koszty srodkow trwatych przekazywanych przedsiebiorcom
lub ich pracownikom, koszty dojazdu i zakwaterowania, z_wytgczeniem
kosztow  zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb o0séb
Zz niepetnosprawnosSciami, ktére mogg zosta¢ sfinansowane w ramach
projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kwalifikowalnos¢

W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi

rozwojowej, ktora:

e dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktorej obowigzek przeprowadzenia
na zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepisow prawa
(np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy, szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym
stanowisku pracy)

Pismo MR nr DZF.VII.852.7.2016.PM.1 z 01-08-2016r.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kwalifikowalnos¢

Dofinansowanie kosztow realizacji ustug rozwojowych ze Srodkéw EFS
w ramach projektu PSF jest mozliwe wytgcznie na ustugi rozwojowe wpisane
do BUR (RUR) za pomocg Karty Ustugi przez uprawnione podmioty
spefniajgce wymogi, o ktérych mowa w rozdziale 2 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu Ustug dla
Matych i Srednich Przedsiebiorstw.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim — kwalifikowalnos¢

Operator nie_moze wprowadza¢ dodatkowych ograniczen geograficznych
odnoszgcych sie do podmiotéw Swiadczacych ustugi rozwojowe oraz
w odniesieniu do miejsca realizacji ustugi rozwojowe;.

Operator obniza poziom dofinansowania ustugi rozwojowej o 20% jesli
ustuga jest realizowana poza terenem wojewddztwa slaskiego.
w uzasadnionych przypadkach Operator moze odstapi¢ od obnizania
dofinansowania ustugi rozwojowej realizowanej poza terenem wojewoddztwa
(np. jesli zostanie udowodnione, ze wykonanie takiej ustugi na terenie
wojewodztwa slaskiego jest niemozliwe Ilub koszt wykonania ustugi
na terenie wojewodztwa bytby zdecydowanie wyzszy niz poza nim).
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kwalifikowalnos¢

Operatorzy moga kwalifikowa¢ koszty pozyskania przedsiebiorstw oraz
koszty monitoringu i kontroli w ramach kosztéw bezposrednich projektu —
wykaz dozwolonych kosztow bezposrednich w tym zakresie zostanie
umieszczony w regulaminie konkursu.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

Kontrole projektow PSF sg prowadzone przy uwzglednieniu wymogow
okreslonych w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Kontrole projektow PSF s3 prowadzone zaréwno przez:
e |P RPO WSL - WUP u Operatoréw oraz
* przez Operatorow w odniesieniu do przedsiebiorcéw objetych wsparciem.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

W trakcie kontroli projektu PSF dokonywanej przez |IP_ RPO WSL - WUP
w siedzibie Operatora sprawdzeniu podlegajg w szczegdlnosci:

a) sposob udzielania wsparcia na rzecz przedsiebiorcow, w tym:
» kierowanie wsparcia do mikro, matych i Srednich przedsiebiorcow,
» kierowanie wsparcia do preferowanych grup docelowych, branz,
sektorow, typow dziatalnosci,
* przyznawanie wsparcia wytgcznie  _na__ ustugi  wybrane przez
przedsiebiorce za posrednictwem BUR (RUR),
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

W trakcie kontroli projektu PSF dokonywanej przez |IP_ RPO WSL - WUP
w siedzibie Operatora sprawdzeniu podlegajg w szczegdlnosci:

b) prawidtowos¢ dofinansowania ustug rozwojowych oraz rozliczania
finansowego umow wsparcia — o ile dotyczy, w tym m.in.:

* finansowanie wsparcia do wysokosci maksymalnych limitéw ustalonych
przez IZ RPO WSL,

» weryfikacja dokumentow rozliczeniowych sktadanych przez
przedsiebiorcéw, w szczegdlnosci faktur, potwierdzenn zaptaty oraz
dokumentow potwierdzajgcych skorzystanie z ustugi rozwojowej,

* dokonanie oceny odbytych ustug rozwojowych zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych,
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

W trakcie kontroli projektu PSF dokonywanej przez |IP_ RPO WSL - WUP
w siedzibie Operatora sprawdzeniu podlegajg w szczegdlnosci:

c) dokonywanie terminowej ptatnosci za ustuge;

d) prawidtowos¢ udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis;

e) sposOb monitorowania realizacji wsparcia, w tym monitorowania
postepu rzeczowego;

f) sposdob realizacji kontroli udzielanego wsparcia na poziomie
przedsiebiorcéw;

g) archiwizacja dokumentacji i zachowanie sciezki audytu.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

Kontrole projektu PSF w siedzibie Operatora s3 prowadzone na podstawie
dokumentow rozliczeniowych dostarczonych przez przedsiebiorce (m.in.
dokumentow finansowych, zaswiadczen o ukornczeniu ustugi rozwojowej)
i obejmujg sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane
i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

Kontrole projektu PSF prowadzone przez Operatorow w odniesieniu do
uczestnikow projektu (przedsiebiorcy delegujgcego pracownikéw do udziatu
w ustudze rozwojowej oraz pracownikdw  przedsiebiorcy) s3
przeprowadzane:

a) na dokumentach, w tym w siedzibie Beneficjenta;

b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa);

c) w wypadku szkolen e-learningowych i blended learning na podstawie
generowanych przez programy e-learningowe raportow dotyczacych
aktywnosci uzytkownikow.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

W danym roku kalendarzowym kazdy z Operatorow zobowigzany jest do
zmonitorowania co najmniej 30% uméw zawartych z MMSP. Wyboru
podmiotow podlegajgcych monitoringowi Operator dokonuje na podstawie
ustanowionych przez siebie kryteriow wyboru, ktére pozwalajg na wybér
reprezentatywnej préby podlegajgcej weryfikacji. Przyjeta metodyka wyboru
proby do kontroli zapewnia odpowiednig wielkos¢ proby oraz uwzglednia
odpowiedni poziom ryzyka w celu osiggniecia wystarczajgcej pewnosci
w zakresie zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakcji bedacych
podstawg dokonywanych wydatkow. Metodologia podlega zatwierdzeniu
przez IP RPO WSL — WUP.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

Istotny element kontroli projektu PSF prowadzonych przez Operatorow
stanowi wizyta monitoringowa na miejscu realizacji ustugi rozwojowej,
ktorej celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia (realizacji) ustugi
rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie

Ustugi.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

W przypadku przedsiebiorcow, ktérzy zgtosza udziat w wiecej niz jednej
ustudze rozwojowej nie jest wymagana weryfikacja wszystkich wybranych
ustug. Dla potwierdzenia wykonania obowigzkow w zakresie monitoringu
wystarczajgcym jest przeprowadzenie wizyty monitoringowej jednego
miejsca realizacji ustugi rozwojowe;.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

Z kazdej przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzadzany jest Protokét
zawierajgcy opis przebiegu wizyty monitoringowej wraz ze wskazaniem
ewentualnych nieprawidtowosci i/lub uchybien. Przedmiotowy Protokoét
podpisywany jest przez osoby przeprowadzajgce wizyte monitoringowgq oraz
osobe uprawniong do podejmowania decyzji w imieniu przedsiebiorcy.
Protokoét sporzadzany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego
jeden jest przekazywany przedsiebiorcy w__ terminie 7  dni
od przeprowadzenia wizyty monitoringowej, a drugi pozostaje w aktach
Operatora.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

Operator jest zobowigzany do sktadania do I[P RPO WSL - WUP
Sprawozdania z realizacji obowigzkow w zakresie przeprowadzonych wizyt
monitoringowych w ujeciu kwartalnym, tj. w terminie 10 dni roboczych po
zakonczeniu kazdego kwartatu. Przedmiotowe Sprawozdania winny zawierac
dane dotyczace co najmnie;j:

a) ilosci podpisanych umow z przedsiebiorcami;

b) ilosci przeprowadzonych wizyt monitoringowych w miejscu realizacji
ustug rozwojowych wraz ze wskazaniem danych gdzie przedmiotowe
wizyty zostaty przeprowadzone;

c) informacji dotyczacych stwierdzonych nieprawidtowosci.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

Jednoczesnie IP RPO WSL - WUP dokonywa¢ bedzie monitoringu co
najmniej 5% umow zawartych pomiedzy Operatorem a przedsiebiorcami
w ciggu roku kalendarzowego, z czego co najmniej 1% zostanie wybrany
sposrod  wizyt  _monitoringowych  prowadzonych przez Operatora.
Przedmiotowy monitoring zostanie przeprowadzony przez pracownikéw IP
RPO WSL - WUP rownoczesnie z wizyta przeprowadzong przez Operatora.
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Opis systemu wdrazania PSF w wojewddztwie slgskim - kontrola

Operator zobowigzany jest do skonstruowania harmonogramu ptatnosci
projektu w sposdéb zapewniajgcy wiasciwe tempo wykorzystania Srodkow
na dofinansowanie ustug rozwojowych.

Operator, na podstawie umowy o dofinansowanie, prowadzi biezaca
kontrole i monitoring realizacji wsparcia, w tym w szczegdlnosci kontroluje
prawidtowos¢ realizacji ustug rozwojowych zgodnie z zasadami okreslonymi
w rozdziale Kontrole projektéw PSF Opisu Systemu Wdrazania PSF w
wojewodztwie Slgskim oraz monitoruje postep rzeczowy projektu zgodnie
z Wytycznymi w_zakresie _monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby
samozatrudnione (sekcja 6.16.3 Wytycznych), osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg, osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
oraz wolontariusze wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Poza standardowymi kosztami bezposrednimi, ze wzgledu na specyfike
projektow operatorskich, dopuszcza sie wykazanie ponizszych kosztow
pozyskania przedsiebiorstw oraz koszty monitoringu i kontroli jako kosztow
bezposrednich.

Koszty wynagrodzenia (lub zlecenia) oséb wykonujgcych bezposrednio
rozmowy z potencjalnymi zainteresowanymi przedsiebiorcami (w tym koszty
dojazdu, delegacji, kosztéw administracyjnych) jedynie w zakresie pomocy w
wypetnieniu dokumentow rekrutacyjnych, formularzy, wypetnieniu umowy,
rowniez w sytuacji gdy potencjalnie zainteresowany przedsiebiorca nie ztozy
dokumentow rekrutacyjnych, nie podpisze umowy koszty sg kwalifikowalne.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Od momentu podpisania umowy z danym przedsiebiorstwem kontakt z
danym przedsiebiorstwem stanowi koszty posrednie i dla rozgraniczenia
kosztow posrednich i bezposrednich obstuga po podpisaniu umowy powinni
zajmowac sie doradcy klienta lub inny personel ktory nie jest w tym samym
czasie finansowany z kosztéw bezposrednich zwigzanych z pozyskiwaniem
przedsiebiorstw. Koszty pracy koordynatora lub kierownika o0séb
zajmujgcych sie pozyskaniem przedsiebiorcéw sg kosztami posrednimi.

Koszty wynagrodzenia (lub zlecenia) kontroleréw ustug rozwojowych
(w tym koszty bezposrednio zwigzane z procesem kontroli min. koszty
dojazdu, koszty administracyjne etc.). Rownoczesnie podkresli¢ nalezy, ze
koszty pracy koordynatora lub kierownika kontroli sg kosztami posrednimi.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Whnioskodawca wprowadzajac do katalogu kosztow bezposrednich koszty
pozyskania przedsiebiorstw oraz koszty monitoringu i kontroli powinien miec
na uwadze, ze tym samym zmniejsza pule Srodkdw pozostatych na dotacje
wyptacane MSP. Projekty, ktore beda miaty nizsze koszty zwigzane z
pozyskaniem przedsiebiorstw oraz koszty monitoringu i kontroli bedg wiec
bardziej atrakcyjne dla potencjalnych przedsiebiorstw. Dla oceniajgcych w
ramach Panelu Ekspertéw ten fakt moze by¢ waznym elementem oceny.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Personel rozliczany w ramach kosztéw posrednich:

» koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie,
o ile jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w
szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych i
szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te
osoby,

e koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia o0s6b uprawnionych do
reprezentowania jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane
wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Personel rozliczany w ramach kosztéw posrednich:

e koszty personelu  obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby
funkcjonowania jednostki,

» koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej
projektu biuru rachunkowemu),

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich nie
ma zastosowania podrozdziat 6.16, za wyjatkiem pkt 7 podrozdziatu 6.16.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Personel rozliczany w ramach kosztéw posrednich:
Wyijatek — gdy osoba, ktérej wynagrodzenie jest rozliczane w ramach
kosztow posrednich, rozpocznie wykonywanie zadan w ramach kosztow

bezposrednich.

Wtedy w tych miesigcach weryfikowany jest obowigzujacy limit godzin
tacznie w ramach kosztéw bezposrednich oraz kosztéw posrednich.
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Katowice, 14.10.2016 .

Kwalifikowalnos¢ wydatkow oraz monitoring
w ramach projektow PSF

Dziekuje za uwage.



