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OBOWIAZKI BENEFICJENTA
WYNIKAJACE Z ZAPISOW UMOWY

PO WER 01.02.01.

Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
27 WRZESNIA 2016 .



NA PODSTAWIE ZAWARTEJ UMOWY O DOFINANSOWANIE CELEM PRAWIDLOWEJ

REALIZACJI | ROZLICZANIA PROJEKTU BENEFICJENT ZOBOWIAZANY JEST DO
ZNAJOMOSCI | STOSOWANIA ZASAD ORAZ PROCEDUR OKRESLONYCH W:

QWYTYCZNYCH W ZAKRESIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO, EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOtECZNEGO ORAZ FUNDUSZU SPOJNOSCI NA LATA 2014-2020

UWYTYCZNYCH W ZAKRESIE MONITOROWANIA POSTEPU RZECZOWEGO REALIZACJI
PROGRAMOW OPERACYJNYCH NA LATA 2014-2020

QWYTYCZNYCH W ZAKRESIE REALIZACJI ROWNOSCI SZANS | NIEDYSKRYMINACJI,
W TYM DOSTEPNOSCI DLA OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI ORAZ ZASADY
ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN W RAMACH FUNDUSZY UNIIJNYCH NA LATA
2014-2020

QWYTYCZNYCH W ZAKRESIE WARUNKOW GROMADZENIA | PRZEKAZYWANIA
DANYCH W POSTACI ELEKTRONICZNEJ NA LATA 2014-2020

QOWYTYCZNYCH W ZAKRESIE REALIZACJI PRZEDSIEWZIEC Z UDZIALEM SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtECZNEGO W OBSZARZE RYNKU PRACY NA LATA
2014-2020

QUSTAWIE Z DNIA 29 SIERPNIA 1997 R. O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

ORAZ POZOSTALYCH AKTACH PRAWA KRAJOWEGO | UNIJNEGO

( KODEKS PRACY, PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KODEKS CYWILNY ETC.)




M Beneficient ODPOWIADA za reallzaCJQ projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
-

p
« OSIAGNIECIE WSKAZNIKOW PRODUKTU ORAZ REZULTATU OKRESLONYCH WE
WNIOSKU

« MONITOROWANIE WSKAZNIKOW HORYZONTALNYCH

* REALIZACJE PROJEKTU W OPARCIU O HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU
OKRESLONY WE WNIOSKU

« ZAPEWNIENIE REALIZACJI PROJEKTU PRZEZ PERSONEL PROJEKTU POSIADAJACY
KWALIFIKACJE OKRESLONE WE WNIOSKU LUB/I PRZEZ OSOBY BEZPOSREDNIO
WSKAZANE WE WNIOSKU

« ZACHOWANIE TRWALOSCI PROJEKTU LUB REZULTATOW, O ILE TAK PRZEWIDUJE
WNIOSEK

|

-
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« ZBIERANIE DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU (OSOB LUB
PODMIOTOW) ZGODNIE Z WYTYCZNYMI W ZAKRESIE MONITOROWANIA POSTEPU
RZECZOWEGO REALIZACJI PROGRAMOW OPERACYJNYCH NA LATA 2014-2020

 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH ZGODNIE Z USTAWA O OCHRONIE DANYCH
OSOBOWYCH

« ZAPEWNIENIE STOSOWANIA ZASADY ROWNOSCI SZANS | NIEDYSKRYMINACJI, A
TAKZE ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN, ZGODNIE Z WYTYCZNYMI,
ZAMIESZCZONYMI NA STRONIE INTERNETOWEJ |P.
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PROWADZENIE WYODREBNIONEJ EWIDENCJI ]
WYDATKOW PROJEKTU OPIS DOKUMENTACJI KSIEGOWEJ W SPOSOB

W SPOSOB: JEJ JEDNOZNACZNEGO POWIAZANIA Z
- PRZEJRZYSTY, TAK ABY MOZLIWA BYtA PROJEKTEM
IDENTYFIKACJA POSZCZEGOLNYCH OPERACJI (dotyczy Lidera i kazdego z Partneréw)
ZWIAZANYCH Z PROJEKTEM

Beneficjent za pomocg systemu SL 2014 sktada wnioski o ptatnosc:

+ Jest podstawg wyptaty pierwszej transzy
| WNIOSEK O » Beneficjent w WNP oznacza tylko checkbox ,zaliczkowy”

4 A * Beneficjent sktada WNP NIEZWEOCZNIE PO
PLATNOSC PODPISANIU UMOWY

Il | KOLEJNE » Zgodnie z okresami rozliczeniowymi ujetymi w
harmonogramie ptatnosci w terminie DO 10 DN|
WNIOSKI, C,) ROBOCZYCH OD ZAKONCZENIA OKRESU
PLATN OSC ROZLICZENIOWEGO
KONCOWY
« Skfadany DO 30 DNI KALENDARZOWYCH OD DNIA
WNIOSEK O ZAKONCZENIA REALIZACJI PROJEKTU.

PYATNOSC




BENEFICJENT ZOBOWIAZUJE SIE DO PRZEDKtADANIA WRAZ Z
KAZDYM WNIOSKIEM O PLATNOSC INFORMACJI O WSZYSTKICH
UCZESTNIKACH PROJEKTU (SL 2014 — zaktadka MONITOROWANIE

UCZESTNIKOW)

BENEFICJENT ZOBOWIAZUJE SIE UJAC KAZDY WYDATEK
KWALIFIKOWALNY WE WNIOSKU O PLATNOSC PRZEKAZYWANYM
DO INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ W TERMINIE DO 3 MIESIECY OD
DNIA JEGO PONIESIENIA. (DOT. JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW
PUBLICZNYCH

ABY WNIOSKOWAC O 2 | KAZDA KOLEJNA TRANSZE
DOFINANSOWANIA, BENEFICJENT JEST ZOBOWIAZANY DO
ROZLICZENIA CO NAJMNIEJ 70% £ACZNEJ KWOTY PRZEKAZANYCH
WCZESNIEJ TRANSZ

BENEFICJENT JEST ZOBOWIAZANY DO ROZLICZENIA CALOSCI OTRZYMANEGO
DOFINANSOWANIA W KONCOWYM WNIOSKU O PLATNOSC.

W PRZYPADKU GDY Z ROZLICZENIA WYNIKA, ZE DOFINANSOWANIE NIE ZOSTALO
W CALOSCI WYKORZYSTANE NA WYDATKI KWALIFIKOWALNE, BENEFICJENT
ZWRACA TE CZESC DOFINANSOWANIA W TERMINIE 30 DNI KALENDARZOWYCH OD
DNIA ZAKONCZENIA OKRESU REALIZACJI PROJEKTU.




WYKORZYSTANIE SYSTEMU SL 2014 PRZEZ BENEFICJENTA

I « """ BN
BENEFICJENT JEST ZOBOWIAZANY DO PRZEDKLADANIA
- WNIOSKOW O PLATNOSC ORAZ DOKUMENTOW
s NIEZBEDNYCH DO ROZLICZENIA PROJEKTU ZA
i POSREDNICTWEM SYSTEMU SL 2014

JEZELI Z PRZYCZYN TECHNICZNYCH NIE JEST TO MOZLIWE, WNIOSEK
SKLADANY JEST W WERSJI PAPIEROWEJ ZGODNIE Z WYTYCZNYMI W
ZAKRESIE GROMADZENIA” ZAMIESZCZONYMI NA STRONIE INTERNETOWEJ

W PRZYPADKU NIEDOSTEPNOSCI SL 2014 BENEFICJENT
ZGLASZA IP ZAISTNIALY PROBLEM NA ADRES:

Po stwierdzeniu i usunieciu awarii IP informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we

BENEFICJENT ZOBOWIAZUJE SIE UZUPELNIC

DANE W SL 2014 W ZAKRESIE DOKUMENTOW

PRZEKAZANYCH DROGA PISEMNA W TERMINIE
OD OTRZYI\/IANIA TEJ




Wykorzystanie systemu SL 2014 przez Beneficjenta

BENEFICJENT ZOBOWIAZUJE SIE DO WYKORZYSTYWANIA SL2014
W PROCESIE ROZLICZANIA PROJEKTU ORAZ KOMUNIKOWANIA Z
INSTYTUCJA POSREDNICZACA, ZGODNIE Z AKTUALNA
INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA BENEFICJENTA UDOSTEPNIONA
PRZEZ INSTYTUCJE POSREDNICZACA.

WYKORZYSTANIE SL2014 OBEJMUJE CO NAJMNIEJ PRZESYLANIE:
1. WNIOSKOW O PLATNOSC;

2. DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
PONOSZONYCH W RAMACH PROJEKTU | WYKAZYWANYCH WE WNIOSKACH
O PLATNOSC;

3. DANYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU;
4. HARMONOGRAMU PLATNOSCI;

5. INFORMACJI O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH O WARTOSCI ROWNEJ LUB
WYZSZEJ NIZ PROG OKRESLONY W PRZEPISACH WYDANYCH NA
PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY PZP;

6. INNYCH DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROJEKTU, W TYM
NIEZBEDNYCH DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI PROJEKTU.

PRZEKAZANIE DOKUMENTOW, O KTORYCH MOWAW PKT 2, 3, 51 6, DROGA
ELEKTRONICZNA NIE ZDEJMUJE
Z BENEFICJENTA | PARTNEROW OBOWIAZKU PRZECHOWYWANIA
ORYGINALOW DOKUMENTOW | ICH UDOSTEPNIANIA PODCZAS KONTROLI NA
MIEJSCU.




Wykorzystanie systemu SL 2014 przez Beneficjenta

BENEFICJENT ZAPEWNIA, ZE OSOBY, O
KTORYCH MOWA WYKORZYSTUJA PROFIL
ZAUFANY EPUAP LUB BEZPIECZNY PODPIS

ELEKTRONICZNY WERYFIKOWANY ZA

POMOCA WAZNEGO KWALIFIKOWANEGO
CERTYFIKATU W RAMACH
UWIERZYTELNIANIA CZYNNOSCI
DOKONYWANYCH W RAMACH SL2014.

i
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BENEFICJENT ZAPEWNIA, ZE WSZYSTKIE
OSOBY, O KTORYCH MOWA
PRZESTRZEGAJA REGULAMINU
BEZPIECZENSTWA INFORMACJI
PRZETWARZANYCH W SL2014 ORAZ
INSTRUKCJI UZYTKOWNIKA
UDOSTEPNIONEJ PRZEZ INSTYTUCJE
POSREDNICZACA.

BENEFICJENT ZOBOWIAZUJE SIE DO
KAZDORAZOWEGO INFORMOWANIA
INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ
O NIEAUTORYZOWANYM DOSTEPIE DO
DANYCH BENEFICJENTA W SL2014.

BENEFICJENT ZOBOWIAZUJE SIE DO WPROWADZANIA DO SL2014 DANYCH
DOTYCZACYCH ANGAZOWANIA PERSONELU PROJEKTU ZGODNIE Z ZAKRESEM
OKRESLONYM W WYTYCZNYCH W ZAKRESIE GROMADZENIA POD RYGOREM

UZNANIA ZWIAZANYCH Z TYM WYDATKOW ZA NIEKWALIFIKOWALNE.
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ANGAZOWANIE PERSONELU PROJEKTU
LIMIT 276 H ZAANGAZOWANIA ZAWODOWEGO

WYDATKI ZWIAZANE Z ZAANGAZOWANIEM OSOBY WYKONUJACEJ ZADANIA
W PROJEKCIE LUB PROJEKTACH SA KWALIFIKOWALNE, O ILE:

OBCIAZENIE Z TEGO WYNIKAJACE NIE WYKLUCZA MOZLIWOSCI
PRAWIDLOWEJ | EFEKTYWNEJ REALIZACJI WSZYSTKICH ZADAN
POWIERZONYCH DANEJ OSOBIE,

\

t ACZNE ZAANGAZOWANIE ZAWODOWE TEJ OSOBY W
REALIZACJE WSZYSTKICH PROJEKTOW FINANSOWANYCH
Z FUNDUSZY STRUKTURALNYCH | FS ORAZ DZIALAN
FINANSOWANYCH Z INNYCH ZRODEL, W TYM SRODKOW
WLASNYCH BENEFICJENTA | INNYCH PODMIOTOW, NIE
PRZEKRACZA 276 GODZIN MIESIECZNIE,

\

WYKONANIE ZADAN POTWIERDZONE JEST PROTOKOLEM,
WSKAZUJACYM PRAWIDLOWE WYKONANIE ZADAN, LICZBE
ORAZ EWIDENCJE GODZIN W DANYM MIESIACU
KALENDARZOWYM POSWIECONYCH NA WYKONANIE ZADAN W
PROJEKCIE. (Z WYtACZENIEM PRZYPADKU, GDY OSOBA TA
WYKONUJE ZADANIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, A
DOKUMENTY ZWIAZANE Z JEJ ZAANGAZOWANIEM WYRAZNIE
WSKAZUJA NA JEJ GODZINY PRACY)

\
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W PRZYPADKU ZMIANY
MIEJSCA ARCHIWIZACJI
DOKUMENTOW
BENEFICJENT
ZOBOWIAZUJE SIE
NIEZWEOCZNIE NA
PISMIE POINFORMOWAC
IP O NOWEJ LOKALIZACJI
ARCHIWIZACJI
DOKUMENTOW

DOKUMENTACJA WINNA
BYC PRZECHOWYWANA W
SPOSOB ZAPEWNIAJACY
DOSTEPNOSC, POUFNOSC |
BEZPIECZENSTWO A
BENEFICJENT JEST
ZOBOWIAZANY DO
POWIADOMIENIAIP O
MIEJSCU JEJ ARCHIWIZACJI
W TERMINIE 5 DNI
ROBOCZYCH OD DNIA
PODPISANIA UMOWY, JESLI
DOKUMENTACJA JEST
PRZECHOWYWANA POZA
JEGO SIEDZIBA.

gesu—

W PRZYPADKU ZLECANIA
ZADAN LUB ICH CZESCI W
RAMACH PROJEKTU
WYKONAWCY BENEFICIJENT
ZOBOWIAZUJE SIE ZAPEWNIC
WSZYSTKIE DOKUMENTY
UMOZLIWIAJACE
WERYFIKACJE
KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW

DOKUMENTACJA
PROJEKTU

RSP

BENEFICJENT
PRZECHOWUJE
DOKUMENTACJE
PROJEKTOWA PRZEZ
OKRES 2 LAT OD DNIA 31
GRUDNIA ROKU
NASTEPUJACEGO PO
Zt OZENIU DO KOMISJI
EUROPEJSKIEJ
ZESTAWIENIA
WYDATKOW, W KTORYM
UJETO OSTATECZNE
WYDATKI

i

BENEFICJENT NA ETAPIE

REKRUTACJI
ZOBOWIAZUJE
UCZESTNIKOW DO
PRZEKAZANIA INFORMACJI
DOT, ICH SYTUACJI PO
ZAKONCZENIU UDZIALU W
PROJEKCIE (DO 4
TYGODNI OD
ZAKONCZENIA UDZIALU) —
WSKAZNIKI REZULTATU
BEZPOSREDNIEGO

e —

BENEFICJENT ZOBOWIAZUJE
UCZESTNIKOW NA ETAPIE ICH
REKRUTACJI DO
DOSTARCZENIA
DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH
OSIAGNIECIE EFEKTYWNOSCI
ZATRUDNIENIOWEJ LUB
SPOYECZNO-
ZATRUDNIENIOWEJ PO
ZAKONCZENIU UDZIALU W
PROJEKCIE
(DO,3 MIESIECY OD
ZAKONCZENIA UDZIALU)
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KONTROLAI PRZEKAZYWANIE INFORMACJI

BENEFICJENT JEST ZOBOWIAZANY PODDAC SIE KONTROLI
(W TYM AUDYTOW UPOWAZNIONYCH ORGANOW AUDYTOWYCH)
DOKONYWANYCH PRZEZ IP ORAZ INNE UPRAWNIONE PODMIOTY

KONTROLA MOZE ZOSTAC PRZEPROWADZONA W SIEDZIBIE
BENEFICIENTA JAK | W MIEJSCU REALIZACJI PROJEKTU

BENEFICJENT ZAPEWNIA PRAWO DO WGLADU WE WSZYSTKIE
DOKUMENTY ZWIAZANE Z REALIZACJA PROJEKTU

BENEFICJENT NIEZWLOCZNIE INFORMUJE IP O KAZDEJ KONTROLI
PROWADZONEJ PRZEZ INNE PODMIOTY ORAZ PRZEKAZUJE
KSEROKOPIE POTWIERDZONYCH ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM
WYNIKOW Z KONTROLI

BENEFICJENT ZOBOWIAZUJE SIE SPORZADZIC | ZAMIESCIC NA STRONIE
INTERNETOWEJ PROJEKTU, SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM UDZIELANIA
WSPARCIA PRZED ROZPOCZECIEM UDZIELANIA WSPARCIA. POWINIEN
ZAWIERAC CO NAJMNIEJ: RODZAJ, DATE, GODZINE | ADRES REALIZACJI

WSPARCIA.




# OBOWIAZKI INFORMACYJNE

Unia Evropejska
WSZYSTKIE DZIALANIA INFORMACYJINE | o
PROMOCYJNE BENEFICJENTA MUSZA ZWIERAC EuropeiskiFundusz Spoleczny
PODSTAWOWE OBOWIAZKI BENEFICJENTA INFORMACJE O OTRZYMANIU WSPARCIA Z UNII
POLEGAJA NA INFORMOWANIU O PROJEKCIE R OGRANL M. ZA POMOCA T
I NA STOSOWANIU WEASCIWYCH OZNACZEN. W ZPROGRAMU, M.IN. A
TEN SPOSOB BENEFICJENT INFORMUJE OPINIE 1. ZNAKU UNIl EUROPEJSKIEJ WRAZ ZE SEOWNYM
PUBLICZNA O OTRZYMANYM WSPARCIU NA ODNIESIENIEM DO UNIl EUROPEJSKIEJ
REALIZACJE PROJEKTU. | DO EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO,
2. ZNAKU FUNDUSZE EUROPEJSKIE WRAZ Z NAZWA
PROGRAMU WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ.
Fundusze
. .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwd)

JAK NALEZY OZNACZAC MIEJSCE PROJEKTU?
Wszyscy beneficjenci sg zobowigzani do umieszczania w widocznym miejscu przynajmniej jednego

plakatu formatu minimum A3 z informacjami na temat wysokosci wktadu unijnego w projekt oraz
wraz z zestawem logo-znaki FE i UE, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego i
UE w miejscu tatwo widocznym dla ogotu spoteczenstwa, np. przed wejsciem do budynku.

Szczegoétowe informacje na temat obowigzkéw Beneficjenta w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych
podejmowanych w zwigzku z realizacjg projektu w ramach Poddziafania 1.2.1 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwéj 2014-2020
w wojewddztwie Slaskim zawiera Zatgcznik 19



BENEFICJENT MOZE
DOKONYWAC ZMIAN W
PROJEKCIE POD WARUNKIEM ICH
ZGLOSZENIA INSTYTUCJI
POSREDNICZACEJ W SL2014
ORAZ SYSTEMIE OBStLUGI
WNIOSKOW APLIKACYJNYCH NIE
POZNIEJ NIZ NA 1 MIESIAC PRZED
PLANOWANYM ZAKONCZENIEM
REALIZACJI PROJEKTU ORAZ
PRZEKAZANIA
ZAKTUALIZOWANEGO WNIOSKU |
UZYSKANIA AKCEPTACJI
INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ,
AKCEPTACJA, O KTOREJ MOWA W
ZDANIU PIERWSZYM, JEST
DOKONYWANA
W SL2014 ORAZ SYSTEMIE
OBSLUGI WNIOSKOW
APLIKACYJNYCH W TERMINIE 15
DNI ROBOCZYCH | NIE WYMAGA
FORMY ANEKSU DO UMOWY
SYSTEM FUNKCJONUJE POD
ADRESEM

. |
§ I . .. ZMIANY W PROJEKCIE
1 § o -

2 BENEFICJENT SKELADA PISMO PRZEWODNIE Z
INFORMACJA O PLANOWANYCH W PROJEKCIE
vyl ZMIANACH Z PROSBA O ODBLOKOWANIE WND

Wi (B bt W SYSTEMIE SOWA.

f i rapriee e

@ ZALACZNIK STANOWI FORMULARZ
s ZGLOSZENIA ZMIAN W PROJEKCIE
NORUCHOCE WYMAGAJACYCH ZGODY IP

IP WYRAZA ZGODE NA PROPONOWANE
ZMIANY, ODBLOKOWUJE WND W SYSTEMIE.
BENEFICJENT WPROWADZA ZMIANY W
SYSTEMIE SOWA ORAZ POPRAWIONY
WNIOSEK PRZESY£A W WERSJI PAPIEROWE.
FunduszeEuropeskie DO IP WRAZ Z OSWIADCZENIEM O
Wl ot g NIEWPROWADZENIU ZMIAN INNYCH, NIZ
ZAMIESZCZONE NA FORMULARZU ZMIAN.



https://www.sowa.efs.gov.pl/

Wiedza Edukacia Rozewd)

Fundusze : :
5 Europejskie a’.ﬁ& Slaskie. Porytywna energla amﬂzfﬁsﬁgr: -

Dziekuje za uwage.

Sandra Jedrzejas
Wydziat Obstugi Projektow EFS
Wojewoddzki Urzad Pracy w Katowicach



