
Instrukcja podpisywania wniosku o dofinansowanie w ePUAP za pomocą profilu zaufanego ePUAP.  

UWAGA 

Instrukcja podaje sposób podpisania wniosku dla użytkowników, którzy posiadają już założoną 

„skrzynkę” w serwisie ePUAP. Informacje na temat sposobu założenia skrzynki ePUAP oraz 

uzyskania Profilu Zaufanego znajdują się na stronie www.epuap.gov.pl. 

1) Logowanie. Należy wejść na stronę www.epuap.gov.pl i wybrać przycisk „Zaloguj się” 

2) Po zalogowaniu wybieramy przycisk „KATALOG SPRAW” 

3) Po przejściu do „KATALOGU SPRAW” wybieramy przycisk „Inny podział spraw” 

 

 

http://www.epuap.gov.pl/
http://www.epuap.gov.pl/


 

 

4) Zostaniemy przełączeni na tzw. „Alfabetyczną listę spraw” ,z której wybieramy „Pismo ogólne 

do podmiotu publicznego” 

 

 

 

 

 

 



5) Po przejściu na kartę opisową wybieramy przycisk „ZAŁATW SPRAWĘ” 

 

6)  W tym momencie zostaniemy przelogowani do swojej skrzynki. 

 

 



7) Następnie w polu „Ustaw/zmień adresata” należy wpisać „Wojewódzki Urząd Pracy” (proszę 

nie wpisywać Wojewódzki Urząd Pracy w Katowicach) 

 

 
 

8) Po wpisaniu „Wojewódzki Urząd Pracy” w rozwijanym pasku pojawi się klika WUP-.ów. 

Niektóre z nich będą wpisane pełną nazwą, tj. wraz z podaniem miasta np. WUP w Łodzi, inne 

będą miały niepełną nazwę „Wojewódzki Urząd Pracy” np. WUP Warszawa, WUP Katowice. 

  

Aby wybrać WUP Katowice z listy upewnij się, iż po wybraniu z listy rozwijanej nazwy 

„Wojewódzki Urząd Pracy” poniżej pojawi się pełna nazwa urzędu w Katowicach.  

UWAGA 

W ePUAP klika WUPów, w różnych miastach, funkcjonuje pod jedną nazwą „Wojewódzki 

Urząd Pracy”. Po wybraniu tej nazwy w systemie sprawdź dokładnie adres urzędu, do 

którego chcesz wysłać pismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9) Po upewnieniu się, że wybrałeś Wojewódzki Urząd Pracy w Katowicach naciśnij przycisk 

zaadresuj. Następnie wypełnij pola „Rodzaj pisma”, „Tytuł pisma” 

 

 
 

 

 



10) Wypełniamy również pole poniżej. Zaznaczamy pole przy oświadczeniu i dodajemy załącznik.  

 
 

11) Wybieramy przycisk „Wybierz załącznik” 

 



12) Następnie zostaniemy poproszeni o wskazanie „źródła/ścieżki dotarcia” do załącznika, 

którym jest plik PDF wygenerowany z Lokalnego Systemu Informatycznego. Załączony plik 

musi być tożsamy z wnioskiem przesłanym za pomocą platformy LSI.  

 

 
 

 

 

 

 

 



13) Po załączeniu wniosku w postaci pliku PDF należy wybrać przycisk „Dalej” 

 
14) W tym momencie wniosek jest gotowy do wysyłki, ale nie posiada jeszcze podpisu 

elektronicznego. Żeby wniosek został prawidłowo złożony należy go zatem podpisać, np. 

Profilem Zaufanym ePUAP.  

Wybierz przycisk „Podpisz” 

 

 

 

 

 

 

 

 



15) Następnie wybierz „Podpisz Profilem Zaufanym” 

 

 
 

16) Następnie wpisz kod nadesłany SMS-em aby potwierdzić Twój Profil. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17) Następnie w odpowiednich polach formularza pojawi się informacja, iż dokument został 

podpisany. Możemy teraz wysłać wniosek do WUP w Katowicach.  

 
 

 
 

 

 

 

 

 



18) Po wysłaniu w naszej skrzynce pojawi się komunikat potwierdzający wraz z numerem 

Urzędowego Poświadczenia Odbioru, które możemy pobrać.  

 


