Instrukcja podpisywania wniosku o dofinansowanie w ePUAP za pomocg dwoéch profili
zaufanych ePUAP.

UWAGA

Instrukcja podaje sposob podpisania wniosku dla uzytkownikow, ktdrzy posiadajg juz
zatozong ,skrzynke” w serwisie ePUAP. Informacje na temat sposobu zatozenia skrzynki
ePUAP oraz uzyskania Profilu Zaufanego znajdujg sie na stronie www.epuap.gov.pl.

1) Nalezy ,Zarejestrowac konto” » ,Potwierdzi¢ Profil Zaufany” » ,Zaprosi¢ do
organizacji”.

2) Zaproszenie do organizaciji:

Nalezy zalogowac sie do systemu, klikng¢ na symbol V¥ rozwiniecia listy przy nazwie
konta a nastepnie ,Zarzadzanie kontem” » ,Uprawnienia” » kliknij ,+ Zapro$ osobe”
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3) Nastepnie nalezy wypei¢ karte podajgc login osoby ktérg chcemy zaprosi¢ (ktora
jako druga bedzie podpisywata wniosek). W naszym przypadku ,Testowy 1” zaprasza
profil ,Testowy 2”
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6) Nastepnie przechodzimy do ,Katalog spraw”, wybieramy ,Inny podziat spraw” a
nastepnie ,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”.

Po przejsciu na te karte klikamy ,Zatatw sprawe” . Nastepnie wprowadzamy adresata.
Wypetniamy pole ,Rodzaj pisma” . Podajemy ,Tytut” , oznaczamy pole z
o$wiadczeniem, zatgczamy wniosek i przechodzimy dalej.

Nastepnie podpisujemy wniosek profilem zaufanym ,Testowy 1”

Szczegdtowe informacje na temat podpisywania wniosku Profilem Zaufanym w

ePUAP zamieszczono we wczesniejszej instrukcji pn. ,Instrukcja podpisywania
wniosku o dofinansowanie w ePUAP za pomoca profilu zaufanego ePUAP” dostepnej
pod linkiem

http://efs.wup-
katowice.pl/ data/assets/pdf file/0004/11200/podpisywanie wniosku ePUAP.pdf



http://efs.wup-katowice.pl/__data/assets/pdf_file/0004/11200/podpisywanie_wniosku_ePUAP.pdf
http://efs.wup-katowice.pl/__data/assets/pdf_file/0004/11200/podpisywanie_wniosku_ePUAP.pdf

7) Nastepnie osoba, do ktorej wystaliSmy zaproszenie (Testowy 2) loguje sie na
swoim koncie w systemie ePUAP . Wchodzi w ,Zarzgdzanie kontem”, ,Uprawnienia” i
akceptuje zaproszenie.
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8) Nastepnie , Testowy 2” powinien sie wylogowac i zalogowaé ponownie. Loguje sie
swoim profilem i hastem ale ,Podmiot” wybiera profil, ktéry go zaprosit tj. ,Testowy 1”
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9) Nastepnie ,Testowy 2” przechodzi do ,Skrzynki” i wybiera zaktadke robocze. Ta
znajduje ,Pismo ogolne do podmiotu publicznego” ktére zostato wypetnio
podpisane prze ,Testowy 1”
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10) Teraz nalezy wybra¢ to pismo. Wybra¢ Profil Zaufany jako sposdb podpisu.
Podpisaé¢ profilem ,Testowy 27 i przesta¢ do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Katowicach.

Podglad:
Pismo ogdlne do podmiotu publicznego - Pismo

Fowrot do Edycjl m
ogdlne do podmiotu publicznego v1.2.xml

Od: :
Testowy 1
Do:  WOJEWODZKI URZAD PRACY (/wup-katowice/SkrytkaESP):
Wszystkie podpisy prawidlowe
- + Podpis prawidtowy - Testowy 1
+ Podpis prawidtowy - '
Testowy 2
PESEL:

WOIEWODZKI URZAD PRACY
40048 Katowice
Katowice

ul. Tadeusza Kosciuszki 30



