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Podstawa prawna (wybrane akty prawne)

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r.

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1, pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146), zwanej
dalej ,, ustawg wdrozeniowga”.
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Podstawa prawna (wybrane akty prawne)

Przepisy Rozdziatu Ill Kwalifikowalnos¢ wydatkow i trwafos¢ w Tytule VII Wsparcie
finansowe z EFSI rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),
zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem ogdlnym”.
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Podstawa prawna (wybrane akty prawne)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
przepisow szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i
zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem EFRR”.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spdjnosci i uchylajgcym rozporzadzenie (WE)
nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 281), zwanym dalej
,rozporzgdzeniem FS”.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470),

zwanym dalej ,,rozporzgdzeniem EFS”.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Ocena kwalifikowalnosci to analiza zgodnosci poniesionego wydatku z:
* obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego,
* umowag oraz wnioskiem o dofinansowanie,

* Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktorych stosowania beneficjent
zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest:

* na etapie oceny wniosku o dofinansowanie — dotyczy kwalifikowalnosci
planowanych wydatkéw,

» poprzez weryfikacje wnioskdow o ptatnosé,

* w trakcie kontroli projektu.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu nie jest rdwnoznaczne,
z akceptacjg oraz zrefundowaniem wszystkich wydatkow, przedstawionych we
wniosku o ptatnosc.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdw po zakonczeniu realizacji
projektu:

» zapisy umowy o dofinansowanie (trwatosc¢ rezultatow),
* przepisy prawa (informacje o nieprawidtowosciach),

» Zewnetrzne audyty / kontrole.

Wydatki zwigzane z realizacjg projektu uznane za niekwalifikowalne, ponosi
beneficjent.
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Podstawowe zasady kwalifikowalnosci wydatkow
(Rozdziat 6.2 pkt. 3 Wytycznych)

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy facznie nastepujace
warunki:

* a) zostat faktycznie poniesiony,

* b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa
krajowego,

* ¢)jest zgodny z PO i SZOOP,

* d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu,

* limit tacznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych,

* limity wydatkow na zadania;
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Podstawowe zasady kwalifikowalnosci wydatkow
(Rozdziat 6.2 pkt. 3 Wytycznych)

» e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

* f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z
realizacjg projektu,

 g) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

h) zostat nalezycie udokumentowany, przy czym za wystarczajgce
udokumentowanie co do zasady nie mozna uzna¢ wytacznie przedtozenia
dokumentu ksiegowego

* i) zostat wykazany we wniosku o ptatnosé,

* j) dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt
zrealizowanych,
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Podstawowe zasady kwalifikowalnosci wydatkow
(Rozdziat 6.2 pkt. 3 Wytycznych)

e k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny
okreslonymi w:

* Wytycznych,

» dodatkowych zasadach okreslonych przez 1Z PO WER/IP w:
e wytycznych programowych lub
* w regulaminie konkursu lub

e w dokumentacji dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie
pozakonkursowym.

Dodatkowo zostat okreslony zamkniety katalog wydatkow niekwalifikowalnych
(Rozdziat 6.3 Wytycznych).
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Zakup towarow / ustug (Rozdziat 6.2 pkt. 4 Wytycznych)

Wartos¢ od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto (rozeznanie rynku)
* Upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta.

* Udokumentowanie rozeznania rynku.

Wartosc¢ ponizej 20 tys. PLN netto

* Ponoszenie wydatkow w sposdéb racjonalny oraz efektywny (relacja naktad /
rezultat).

* Przyjete stawki sg zgodne z poziomem cen rynkowych.

* Udokumentowanie zakupu.
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Zakup towarow / ustug - wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej
konkurencji (Rozdziat 6.5 Wytycznych)

Zamowienie publiczne - pisemna umowa odpfatna, zawarta pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach PO WER, przy czym
dotyczy to zardbwno umow o udzielenie zamowien zgodnie z:

* ustawg PZP;
» zasadg konkurencyjnosci.

Przygotowujac i przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego w ramach projektu, nalezy zachowac:

* zasade uczciwej konkurencji,

» zasade rownego traktowania wykonawcow,

e warunki i procedury okreslone w Wytycznych.
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Zakup towarow / ustug - wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej
konkurencji (Rozdziat 6.5 Wytycznych)

Udzielanie zamowienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

» ustawg PZP — beneficjenci bedacy podmiotem zobowigzanym zgodnie z art.
3 ustawy PZP do jej stosowania (wartos¢ zamodwienia powyzej rownowartosci

kwoty 30 000 euro),
LUB

 zasadg konkurencyjnosci — beneficjenci nie bedgcy podmiotem
zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy PZP do jej stosowania (wartosc
zamowienia powyzej 50 tys. PLN netto).
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Zakup towarow / ustug - wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej
konkurencji (Rozdziat 6.5 Wytycznych)

Dodatkowo, do udzielenia zamdwienia publicznego przez beneficjenta bedacego
podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy PZP do jej stosowania, takze
jest stosowana zasada konkurencyjnosci, w przypadku gdy:

e wartos¢ zamowienia wynosi powyzej 50 tys. PLN netto oraz ponizej
rownowartosci kwoty 30 000 euro.
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Zakup towarow / ustug - wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej
konkurencji (Rozdziat 6.5 Wytycznych)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow
obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkdw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien (Dz.U.2016.200).

Okresla przypadki naruszen warunkow i procedur postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Okresla procentowg wartosc korekty finansowej dla kazdego z naruszen.

Miarkowanie korekty finansowej — mozliwos¢ obnizenia korekty finansowej w

okreslonych przypadkach wskazanych w taryfikatorze;

* nie dotyczy beneficjentéw, ktdrzy po raz kolejny dopuscili sie naruszenia tej
samej kategorii.

Okresla kluczowe obszary weryfikacji Instytucji kontrolnych.
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Ogodlne warunki udzielania zamoéwien publicznych — szacowanie wartosci
zamodwienia (dotyczy PZP oraz Zasady konkurencyjnosci)

Szacowanie wartosci zamodwienia publicznego jest dokonywane 1z nalezytg
starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamdéwien uzupetniajgcych i jest
dokumentowane.

Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamodwienia publicznego, nalezy
wzigé pod uwage koniecznos$¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

e ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

* mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

* mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.
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Ogodlne warunki udzielania zamoéwien publicznych — szacowanie wartosci
zamodwienia (dotyczy PZP oraz Zasady konkurencyjnosci)

Szacowanie wartosci zamodwienia publicznego w praktyce.

e Tozsamosc¢ czasowa (w projekcie EFS zawsze spetniona):

 wniosek o dofinansowanie realizacji projektu i Harmonogram realizacji
projektu, szczegétowo okreslajg jakie zadania i w jakich terminach bedga
realizowane,

* beneficjent w chwili wyboru wykonawcéw zna cate zapotrzebowanie na
ustugi w ramach projektu,

* tak wiec beneficjent moze okresli¢ zakres i czas wykonywania catosci ustug w
ramach projektu, a tym samym obja¢ je jednym postepowaniem,

e wyrok Wojewddzkiego Sadu Administracyinego w Warszawie nr
V SA/Wa1969/12 z dnia 07 lutego 2013 r.
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Ogodlne warunki udzielania zamoéwien publicznych — szacowanie wartosci
zamodwienia (dotyczy PZP oraz Zasady konkurencyjnosci)

Szacowanie wartosci zamodwienia publicznego w praktyce.

e Tozsamos¢ podmiotowa:

* mozliwosci wykonania cato$ci zamoéwienia przez jednego wykonawce,

* czy jest powszechng sytuacjg na rynku, aby jeden wykonawca zrealizowat
wszystkie zadania, ktére moga sktadad sie na jedno zamdwienie,

* wykonawca:
* osoba fizyczna mogacej zrealizowaé przedmiot zamodwienia,
* podmioty gospodarcze dysponujgce odpowiednim zasobem kadrowym.

e powszechnos$¢ ustugi,

* mozliwos¢ udzielania zamowien czesciowych — odrebne umowy.
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Ogodlne warunki udzielania zamoéwien publicznych — szacowanie wartosci
zamodwienia (dotyczy PZP oraz Zasady konkurencyjnosci)

Szacowanie wartosci zamodwienia publicznego w praktyce.

e Tozsamos¢ przedmiotowa:

 dane ustugi mieszczg sie w tej samej lub zblizonej grupie tematycznej
spetniajgc przy tym tozsame badz podobne funkcje,

* ten sam rodzaj i to samo przeznaczenie dostaw, ustug, robot bedacych
przedmiotem zamowienia

Decyzja Ministra Rozwoju Regionalnego  potwierdzonej  wyrokiem
Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie nr V SA/Wa1969/12 z dnia
07 lutego 2013 r. — gdy w odniesieniu do danego zamdwienia spetnione sg dwie
tozsamosci (czasowa i podmiotowa), to uzna¢ nalezy, ze dane zamoéwienie jest
réwniez tozsame przedmiotowo (...).
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Ogodlne warunki udzielania zamoéwien publicznych — szacowanie wartosci
zamodwienia (dotyczy PZP oraz Zasady konkurencyjnosci)

Szacowanie wartos¢ zamodwienia publicznego — wazne zapisy Wytycznych

* Pkt 3 podrozdziat 6.5.3 Wytycznych — tylko w przypadku beneficjentéw
podmiotowo zobowigzanych do stosowania PZP, zasade konkurencyjnosci uznaje
sie za spetniong jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzono na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie PZP.

* Pkt 4 podrozdziat 6.5.3 Wytycznych — tylko w przypadku podmiotdow
nie zobligowanych do stosowania PZP wartos¢ ustala sie w odniesieniu do

danego projektu.
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Ogodlne warunki udzielania zamdéwien publicznych — przygotowanie postepowania

Opis przedmiotu zamowienia publicznego — nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien CPV (https://kody.uzp.gov.pl/).

Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

e sgzgodne z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi,

* mozliwe jest ich dotrzymanie (dotyczy to zarowno skracania, jak i wydtuzania
termindw).

Terminy uwzgledniaja:
* zfozonos¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

e charakter i przedmiot zamowienia publicznego,

* dostepny personel zamawiajgcego, jego zadania, umiejetnosci i
doswiadczenie.
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Ogodlne warunki udzielania zamdéwien publicznych — przygotowanie postepowania

Wykonawcy posiadajg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego
zamowienia publicznego i zaden wykonawca nie _moze by¢ uprzywilejowany
wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposob
transparentny.

Kryteria oceny ofert:

* nie._mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

* powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak

np. jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spofeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia oraz koszty
eksploatac;ji.
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Ogodlne warunki udzielania zamdéwien publicznych — przygotowanie postepowania

Kary umowne
* Nalezy je uwzglednia¢ w zawieranych umowach.
* Nalezy je stosowacé w uzasadnionych przypadkach.

W razie niezastosowania kar nalezy pisemnie udokumentowad przyczyny ich
niezastosowania.

e W przypadku niezastosowania kary umownej w uzasadnionym przypadku
instytucja moze uznac¢ czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamodwieniem
publicznym za niekwalifikowalne.
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Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie z
ustawa PZP

* Dotyczy beneficjentow bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3
ustawy PZP do jej stosowania.

* Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie podstawowe
tryby udzielania zamdwienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub
ograniczony.

* W przypadku korzystania przy udzielaniu zamdwien publicznych z trybu innego
niz podstawowy, nalezy udowodnic¢ na piSmie spetnienie ustawowych przestanek
umozliwiajgcych jego zastosowanie.

* Brak udowodnienia spetnienia warunkéw uzasadniajgcych zastosowanie danego
trybu moze skutkowac¢ uznaniem wydatkdw w ramach zamdwienia publicznego
za niekwalifikowalne.

* Dla zapewnienia wifasciwej Sciezki audytu dokumenty uzasadniajgce wybor trybu
sg archiwizowane tacznie z dokumentacjg dotyczgcg danego zamodwienia
publicznego.
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Zalecenia i rekomendacje dotyczgce przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych na dostawy i ustugi (zatgcznik nr 1 do Wytycznych)

* Dotyczy beneficjentow bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3
ustawy PZP do jej stosowania.

e Zaleca sie opracowanie oraz aktualizowanie wewnetrznych procedur
beneficjenta dotyczacych udzielania zamdwien publicznych.

e Zaleca sie opracowanie szczegétowego planu prac — w odniesieniu do
najbardziej ryzykownych postepowan.

Szacujgc wartosci zamowienia publicznego:

» stosuje sie aktualne ceny na rynku zamawianych débr,

* przeprowadza rozeznanie rynku wsrdéd co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow.

* Brak trzech potencjalnych wykonawcoéw — obiektywne uzasadnienie.
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Fundusze Europejskie ks P i
Waojewodzki Urzad Prac Ozytywna energia —y
Wiedza Edukacja Rozwo O Katowioash Y Europejski Fundusz Spoteczny

Zalecenia i rekomendacje dotyczgce przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych na dostawy i ustugi (zatgcznik nr 1 do Wytycznych)

* Wartos¢ zamoéwienia publicznego z poprzedniego rozeznania rynku — okres
wytgcznie 3 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

* Dokumenty dotyczgce sposobu oszacowania wartosci zamowienia publicznego
sg zarchiwizowane.

* Odpowiednie zabezpieczenie kadrowe.

* Nadzér nad sposobem realizacji zamowienia publicznego i protokofowanie
sposobu jego odbioru.
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Fundusze Europejskie ks P i
Wojewodzki Urzad Prac Ozytywna energia S
Wiedza Edukacja Rozwo O Katowioash Y Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Dotyczy wszystkich beneficjentow.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

e zamowien publicznych na dostawy i ustugi okresSlone w art. 4 ustawy PZP
(za wyjatkiem art. 4 pkt. 8 ustawy PZP),

* wydatkdw rozliczanych uproszczong metodg (stawki jednostkowe, kwoty
ryczattowe).

Przestanki dotyczace beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym
zgodnie z art. 3 ustawy PZP.




Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

N j/

Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia
w Katowicach

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Modelowa procedura zasady konkurencyjnosci:

* Wszczecie postepowania po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu,

* upublicznienie zapytania ofertowego na Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich (zawierajgcego wymagane elementy),

* sporzadzenie prawidtowego opisu przedmiotu zamowienia,

* bez wskazania okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakédw towarowych,
patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia,

* chyba ze jest to uzasadnione przedmiotem zamodwienia i zostat okreslony
zakres rownowaznosci,

e okreslenie prawidtowego terminu sktadania ofert,




Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie ks P i
Waojewodzki Urzad Prac Ozytywna energia —y
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Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Modelowa procedura zasady konkurencyjnosci:

* Wykluczenie konfliktu interesdw,

* Wykluczenie powigzan osobowych i kapitatowych,

* wybor najkorzystniejszej oferty,

* udokumentowanie wyboru pisemnym protokotem (wymagane elementy),

e Zawarcie umowy w formie pisemnej,

e upublicznienie informacji o wyniku postepowania na Bazie Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich,

* Obowigzek udostepnienia protokotu z postepowania na wniosek.




Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie Wojewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Moment przeprowadzania procedury zasady konkurencyjnosci:

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

* Brak obowigzku publikacji zapytania ofertowego na Bazie Konkurencyjnosci.

* Obowigzek wystania zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych
oferentow.

* Obowigzek upublicznienia zapytania ofertowego na stronie WWW
beneficjenta.

* Obowigzek przestania informacji o wybranym wykonawcy do wszystkich
oferentdw.

* Obowigzek udostepnienia protokotu z postepowania na wniosek.




Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj
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Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia

W Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Moment przeprowadzania procedury zasady konkurencyjnosci:

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

e potencjalne naduzycia,

e Szczegétowa weryfikacja zasadnosci dokonywania zakupow przed
podpisaniem umowy, w tym:

* Weryfikacja harmonogramu realizacji projektu;

» Szczegdétowa weryfikacja sposobu upublicznienia zapytania ofertowego, w
tym:

* Weryfikacja potencjatu — Zrédto informacji o mozliwosci wykonania
zamowienia (odpowiedzialnos¢ beneficjenta za oferenta),

 Weryfikacja powigzan osobowych i kapitatowych (takze pomiedzy
oferentami).



Slaskie. Unia Europejska
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Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Moment przeprowadzania procedury zasady konkurencyjnosci:

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie:

* Publikacja zapytania ofertowego na Bazie Konkurencyjnosci,
* Publikacja informacji o wyniku postepowania na Bazie Konkurencyjnosci,

* Brak odpowiedzialnosci beneficjenta za oferentdw,

* Obowigzek udostepnienia protokotu z postepowania na wniosek.
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

e opis przedmiotu zamdwienia publicznego:

* bez dyskryminujgcych warunkdw,

* bez wskazania okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakédw towarowych,
patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze jest to
uzasadnione przedmiotem zamowienia i zostat okreslony zakres
rownowaznosci,

e warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

e kryteria oceny oferty,

* informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty,
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

* opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty (w szczegdlnosci kryteria doswiadczenia, znajomosci branzy czy ilosci
przeprowadzonych godzin szkoleniowych),

* termin sktadania ofert (wartos¢ ponizej progdw unijnych):

* nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od
daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robdt budowlanych,

* termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego
dnia.
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Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

* termin sktadania ofert:

* Wiasciwe udokumentowanie momentu wptywu oferty — wpisanie daty i
godziny na kopercie, archiwizacja kopert;

* informacje na temat zakresu wykluczenia dotyczgcego powigzan osobowych i
kapitatowych,

» okreSlenie warunkdéw zmiany zawartej umowy, o ile przewiduje sie taka
mozliwosé.

* Informacja na temat mozliwosci udzielenia zaméwien czeSciowych.
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Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Wybdr najkorzystniejszej oferty:
e warunki udziatu w postepowaniu,
e ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert,

e zamowienia czesciowe mogg zakonczyc sie wyborem kilku wykonawcow

Moment wszczecia postepowania — upublicznienie zapytania ofertowego (kwestia
obowigzujacych Wytycznych).
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Fundusze Europejskie ks P i
Wojewodzki Urzad Prac Ozytywna energia S
Wiedza Edukacja Rozwo O Katowioash Y Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu:
* na Bazie Konkurencyjnosci Fundusze Europejskie,

* wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej beneficjenta (wylgcznie przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie — rozwigzanie nierekomendowane).




_ Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia

Wiedza Edukacja Rozwdj w Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

* umieszczeniu go dodatkowo w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i
terminach okreslonych w ustawie PZP dla zamodwien publicznych o takiej
wartosci (warto$¢ zamowienia rowna lub wyzsza niz prog z art. 11 ust. 8
ustawy PZP).

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot
wartosci zamodwien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz.U.2015.2263 z
poézn. zm.).
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwoj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Ogtoszenia dotyczace zamowien publicznych przekazuje sie Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej, jezeli wartos¢ zamowien:

* udzielanych przez zamawiajgcych innych niz okresleni w pkt 1 Rozporzadzenia, z
wyjatkiem zaméwien, o ktéorych mowa w pkt 3 i 4 Rozporzadzenia, jest réwna
lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartosc¢ kwoty:

e 209 000 euro - dla dostaw lub ustug,
* 5225000 euro - dla robét budowlanych.

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamdwien publicznych.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych w latach 2016-2017 wynosi 4,1749.



Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj
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Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia

W Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Powigzania osobowe i kapitatowe pomiedzy zamawiajacym i oferentem.

* Dotyczy podmiotdw nie zobowigzanych do stosowania ustawy PZP.

* Niedozwolone udzielanie zamoéwien podmiotom powigzanym z beneficjentem
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy:

* beneficjentem lub

e osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub

* osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,

a wykonawca.



Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia
w Katowicach

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Powigzania osobowe i kapitatowe to w szczegdlnosci:
* uczestnictwo w spodtce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadanie co najmniej 10 % udziatow lub akg;ji,

* pefnienie funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

* pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie
zamowienia podmiotowi powigzanemu w sposob inny niz wskazane powyzej, jest
zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu srodkéw wykazad istnienie faktycznego
naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.




Fundusze Europejskie Wojewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Protokot postepowania, zawiera co najmniej:
* informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

 wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

* informacje o spetnieniu warunku braku powigzan osobowych i kapitatowych
przez wykonawcow,

* informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcoéw,
o ile takie warunki byty stawiane,

* informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych  kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,




_ Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie Wojewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Protokot postepowania, zawiera co najmniej:

* wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

* date sporzadzenia protokotfu i podpis zamawiajgcego,

* nastepujgce zataczniki:
* potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;j,
» ztozone oferty,

» oswiadczenie / oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy
zawartej z wykonawca.



i &y ~» H
Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie ks P i
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Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Zawarcie umowy:

zgodnie z trescig zapytania ofertowego,
w formie pisemnej,

gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy, mozliwe jest podpisanie umowy
z kolejnym wykonawcg (ktéry uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw),

zamowienia czesciowe mogg zakonczyc sie wyborem kilku wykonawcow.




_ Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie Wojewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia

Wiedza Edukacja Rozwdj w Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Informacja o wyniku postepowania
* Upublicznienie w Bazie Konkurencyjnosci Fundusze Europejskie,

* informacje o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego wykonawcy, ktory
ztozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej beneficjenta
(wytacznie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie — rozwigzanie
nierekomendowane).

* Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy.

* Na wniosek oferenta — udostepnia sie protokdt postepowania (nie dotyczy to
zatgcznikdw — ztozonych ofert).




Fundusze Europejskie
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Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia

W Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci

Alternatywne zakonczenie procedury zasady konkurencyjnosci:

* W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

* wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong,

* nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg
wybranym bez zachowania procedury zasady konkurencyjnosci, przy czym:

e zawarcie umowy z podmiotem powigzanym osobowo i/lub kapitatowo,
jest dopuszczalne wytacznie za zgodg wtasciwej instytucji bedacej strong
umowy oraz

* jezeli podmiot powigzany spetnia warunki udziatu w postepowaniu (przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe).




Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia
w Katowicach

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci
Zmiany tresci umowy

* Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,

* chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania
takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

Zamowienia uzupetniajgce, wytgcznie w przypadku gdy:

e zamowienia te sg zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego,

* mozliwo$¢ udzielenia takiego zamodwienia zostata przewidziana w zapytaniu
ofertowym oraz w umowie z wykonawca

e w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z wykonawca,

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.
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Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia

W Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdlne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

z zasada konkurencyjnosci
Zamowienia dodatkowe

* nieobjete zamoéwieniem podstawowym,

* udzielenie dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamowien dodatkowych,

* nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych do
jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

 z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamodwienia
dodatkowego od zamodwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow lub

 wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczhe ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w
ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione
na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione (sekcja
6.16.3 Wytycznych), osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$é gospodarczg, osoby
wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z pdzn. zm.) oraz
wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2014 r. poz. 1118, z pdzn. zm.).

Personel rozliczany w ramach kosztow bezposrednich — wykonujacy zadania
bezposrednio zwigzane ze wsparciem uczestnikdbw projektu (np.: trener,
wyktadowca, coach, doradca, opiekun os. niepetnosprawnej).

Weryfikacja dokumentacji dot. zatrudnienia zgodnie z wymogami rozdziatu 6.16
Wytycznych.
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Personel rozliczany w ramach kosztow posrednich:

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile
jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci
koszty wynagrodzenia tych osdb, ich delegacji stuzbowych i szkolent oraz koszty
zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

» koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osdb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktdrych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np.
kierownik jednostki),

* koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

* koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w
projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

* Do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztow posrednich nie ma
zastosowania podrozdziat 6.16, za wyjatkiem pkt 7 podrozdziatu 6.16.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Personel rozliczany w ramach kosztéw posrednich:

Wyjatek — gdy osoba, ktdorej wynagrodzenie jest rozliczane w ramach kosztéw
posrednich, rozpocznie wykonywanie zadan w ramach kosztéw bezposrednich.

Wtedy w tych miesigcach weryfikowany jest obowigzujacy limit godzin tgcznie w
ramach kosztow bezposrednich oraz kosztow posrednich.
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwoj w Katowicach

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (rozdziat 6.16 Wytycznych)

 Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z
przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy oraz z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

* Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu s3 w szczegdlnosci
wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne, skfadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny
zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach
emerytalnych.

* W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne s3:

» wptaty dokonywane przez pracodawcéw na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych, zwany dalej ,,PFRON”,

« $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwoj w Katowicach

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (rozdziat 6.16 Wytycznych)

* W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne s3 (c.d.):

* koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

* nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

» koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego, chyba ze:

e zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz,

e zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie oraz,

* potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady
ich odprowadzania / przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektdw oraz pozostatych pracownikow
beneficjenta.
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia

Wiedza Edukacja Rozwoj w Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (rozdziat 6.16 Wytycznych)

 Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne
wytacznie, jezeli wynika z przepisdw prawa pracy (art. 9 § 1 Kodeksu pracy,) i
odpowiada proporcji, w ktdrej wynagrodzenie zasadnicze bedgce podstawg jego
naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

* Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego
jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji PO WER na podstawie
stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

* Konflikt interesow jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i
bezstronnosci, tj. w szczegdlnosci: przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za
wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem
stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego
mogacego mie¢ negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach
obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to miec
negatywny wptyw na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych.
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (podrozdziat 6.16 pkt 7 Wytycznych)

* Osoba dysponujaca srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona
do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie
moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow Ilub za
przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia
tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

» Kwestia zapisow art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (podrozdziat 6.16 Wytycznych)

Warunki kwalifikowalnos$ci wynagrodzenia personelu:

* obcigzenie z tego wynikajagce nie wyklucza mozliwosci prawidtowe] i
efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

* t3czne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje:

» wszystkich projektdw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz

e dziatan finansowanych z innych 7Zrédet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotdw,

nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (podrozdziat 6.16 Wytycznych)

Warunki kwalifikowalnos$ci wynagrodzenia personelu:

 wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem
sporzadzonym przez te osobe, wskazujgcym:

* prawidtowe wykonanie zadan,

* liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie,

z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie
stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie
wskazujg na jej godziny pracy, przy czym:

« W protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat
poszczegolnych czynnosci wykonywanych w ramach danej umowy.

* Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegdétowoscia ,,od (...) do (...)".
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Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia

w Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (podrozdziat 6.16 Wytycznych)

e Spetnienie warunkéw kwalifikowalnosci wynagrodzenia personelu, nalezy
zweryfikowac przed zaangazowaniem osoby do projektu.

* Warunki te powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania
wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym

« w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku
dotyczacego godzinowego limitu zatrudnienia, za niekwalifikowalne uznane
zostaje wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym
projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku (kolejnos¢ zawartych umow).
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (podrozdziat 6.16 Wytycznych)

Limit zaangazowania zawodowego (276 godzin miesiecznie), dotyczy wszystkich
form zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:

 w_przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym
miesigcu wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu:

* wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym,

* a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem
bezptatnym,

* w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas

zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami
(o ile dotyczy).
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (podrozdziat 6.16 Wytycznych)

Zakres danych wprowadzanych do systemow informatycznych:

» dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

 dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu:
stanowisko, forma zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do
projektu, okres zaangazowania osoby w projekcie, wymiar czasu pracy oraz
godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej
Zaangazowaniem,

» w zakresie protokotow, potwierdzajgcych realizacje zadann — dane dotyczace

godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze
szczegotowoscig wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (podrozdziat 6.16 Wytycznych)

Zgodnos¢ ze stawkami faktycznie stosowanym u beneficjenta

* stawki poza projektami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych
kwalifikacji.

* dotyczy to réwniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym
nagrdod i premii.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu s3
kwalifikowalne w petnej wysokosci, z zastrzezeniem sekcji 6.12.1 (finansowanie
Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych), wytgcznie w przypadku
personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co
najmniej % etatu. W przypadku personelu projektu zaangazowanego na podstawie
stosunku pracy w wymiarze ponizej % etatu lub na podstawie innych form
zaangazowania, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu

projektu sg niekwalifikowalne.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu (podrozdziat 6.16 Wytycznych)

W przypadku projektow partnerskich

Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikow
partnerdw przez beneficjenta i odwrotnie.

Koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych personelu projektu — sg niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu

oraz koszty te zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu.
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Stosunek pracy

* Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie
zadania _wykonywane przez te osobe w ramach projektu lub projektow
realizowanych przez beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

* Tym samym, nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do
realizacji zadnych zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie
stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkiem umow, w wyniku ktérych nastepuje

wykonanie oznaczonego dzieta.
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Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia

W Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Stosunek pracy

Kwalifikowalnos¢ wynagrodzenia personelu zatrudnionego na podstawie
stosunku pracy:

e pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu,

* okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wytgcznie
do koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkdw wyznaczonej w umowie o
dofinansowanie; powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac dtuze;j
niz okres realizacji projektu,

e zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacja
projektu jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace

lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy;
przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww.
dokumentach zadan, ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.
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Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia

Wiedza Edukacja Rozwdj w Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Stosunek pracy

Zatrudnienie pracownika beneficjenta jako personelu projektu / projektow:

e Wytgcznie umowa o prace lub umowa o dzieto,

Zatrudnienie pracownika beneficjenta jako personelu projektu / projektow w
czesci etatu (np. na % etatu, % etatu w ramach projektu):

e zadania zwigzane z realizacjg projektu sg wyraznie wyodrebnione w umowie o
prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

» zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia
proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w
stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

 wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada tej
proporciji.
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Stosunek pracy

Kwalifikowalnos¢ nagrod (z wytgczeniem nagréd jubileuszowych) lub premii:

* nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji, lub tez innych wfasciwych przepisach prawa

pracy,

* nagrody lub premie zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

* nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdw danej
instytucji,

* nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy.
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Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia

W Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Stosunek pracy

Kwalifikowalnos¢ dodatkéw do wynagrodzen:

okresowe zwiekszenie obowigzkow stuzbowych,

przyznanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy,

zostat przewidziany w np. regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania,

nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytucji co _najmniej 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow danej
instytucji,

dodatek moze by¢ przyznany zardwno jako wytgczne wynagrodzenie za prace w
projekcie albo

jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu projektu rozliczanego w ramach
projektu.
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Stosunek pracy

Kwalifikowalnos¢ dodatkéw do wynagrodzen:

* wyltgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

* wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw
(zarowno nowe obowigzki stuzbowe, jak i zwiekszenie zaangazowania w
ramach dotychczasowych obowigzkéw stuzbowych pracownika), przy czym

e w przypadku wykonywania zadan w_Kkilku projektach u tego samego
beneficienta personelowi projektu przyznawany jest wytgcznie jeden
dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany
projekt.

* Dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego
wraz ze sktadnikami, z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynikac

wytgcznie z aktéw prawa powszechnie obowigzujacego.
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Stosunek cywilnoprawny

Kwalifikowalnos¢ wynagrodzenia w ramach stosunku cywilnoprawnego (umowa
zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski):

e Zakup ustugi, obowigzuja procedury dotyczace wszystkich progow.

* Niedopuszczalne jest zaangazowanie na podstawie umowy cywilnoprawnej,
pracownika beneficijenta — wydatki niekwalifikowalne (nie dotyczy umow o
dzieto).

Pracownik Beneficienta — osoba, ktdéra jest u niego zatrudniona na podstawie
stosunku pracy, przy czym dotyczy to zardwno osob stanowigcych personel
projektu, jak i osdb niezaangazowanych do realizacji projektu lub projektow.

* Rozliczenie _umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu, wraz z

dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym poniesienie wydatku.
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Stosunek cywilnoprawny

Kwalifikowalnos¢ wynagrodzenia w ramach umowy o dzieto:

» charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto (umowa ta musi spetniac
wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym umowa o dzieto nie
moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposdb ciggty),

* wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane =zostalo w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,

* rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie
protokotu, wskazujgcego wynik rzeczowy wykonanego dzieta, oraz dokumentu

ksiegowego potwierdzajgcego poniesienie wydatku.
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Osoby samozatrudnione

Kwalifikowalnos¢ wynagrodzenia osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg, wykonujgcej osobiscie zadania w ramach
projektu, ktdrego jest beneficjentem:

e w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie wskazano tg3 forme
zaangazowania oraz okreslono zakresu obowigzkéw tej osoby.

 Wysoko$¢ wynagrodzenia, wynika z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie.

* Poniesienie wydatku na wynagrodzenie jest dokumentowane dokumentem
ksiegowym, np. notg obcigzeniowg, oraz protokotem.

Postanowienia te majg réwniez zastosowanie do oséb wspotpracujgcych w
rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych.
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu

Grupa docelowa jest okreslona we wniosku o dofinansowanie oraz regulaminie
konkursu.

Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

 udokumentowane spetnienie kryteriow kwalifikowalnosci:

* oswiadczenie lub zaswiadczenie, w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego
dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie,

* uzyskanie wymaganych danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zatgczniku
nr 1 i 2 do rozporzagdzenia EFS, tj. m.in. pteé¢, status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, lub danych podmiotu, potrzebnych do monitorowania
wskaznikow kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie
osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu

projektu.
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu

e Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych, od uczestnika projektu lub jego
opiekuna prawnego — brak mozliwosci uczestnictwa w projekcie.

Kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed
udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym

 jezeli charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym
etapie realizacji projektu — kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu
potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.

e OsSwiadczenie uczestnika projektu lub opiekuna prawnego o przyjeciu przez

niego do wiadomosci informacji dotyczacych przetwarzania danych osobowych
— moment przystgpienia do projektu.

Slaskie. Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny
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Kwalifikowalnos¢ podatku od towarow i ustug (VAT)

 Prawna mozliwos¢ odzyskania / odliczania podatku VAT uniemozliwia
kwalifikowanie go w ramach projektu.

* Dotyczy takze ustug zwolnionych z VAT oraz ustug o obnizonej stawce.

* Kwestia oswiadczen uczestnikdw projektu.
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w Katowicach

Zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz
projektu, dzielg sie na:

 Srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu
(np. wyposazenie pracowni komputerowych w szkole),

e Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania
projektu (np. rzutnik na szkolenia).
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Zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

* Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, o ktérych mowa w punkcie
pierwszym, a takze koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, mogg byc¢
kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem
beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie srodka trwatego na potrzeby
projektu.

* Wydatki poniesione na zakup Srodkow trwatych, o ktérych mowa w punkcie
drugim, moga by¢ kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajgce;j
odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktorym byty one wykorzystywane na rzecz
projektu.

* Jezeli srodki trwate, o ktéorych mowa w punkcie drugim, wykorzystywane sg
takze do innych zadan niz zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikujg
sie do wspodtfinansowania w  wysokosci odpowiadajgcej odpisom
amortyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do
ich wykorzystania w celu realizacji projektu.
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Zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

* W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkéw
poniesionych na zakup Srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej
i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz
wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10%
wydatkow projektu.

* W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS srodki trwate nabyte w ramach
projektu po zakonczeniu jego realizacji sg wykorzystywane na dziatalnos¢
statutowa beneficjenta lub moga zostaé przekazane nieodptatnie podmiotowi
niedziatajgcemu dla zysku.
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Zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

* Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg kwalifikowalne,
jesli spetnione sg wszystkie wymienione ponizej warunki:

» sprzedajgcy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

» sprzedajgcy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt
w okresie poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci)
wspotfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw
publicznych,

 cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci
rynkowe;j i jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.




Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

_ Slaskie. Unia Europejska

Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia

W Katowicach Europejski Fundusz Spoteczny

Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkéw EFS

* Cross-financing w ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS moze dotyczyc
wytgcznie takich kategorii wydatkéw, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby
mozliwa, w szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci
szans, a zwtaszcza potrzeb osbéb z niepetnosprawnosciami.

* W _przypadku projektéw wspdtfinansowanych z EFS cross-financing moze
dotyczy¢ wytacznie:

e zakupu nieruchomosci,

e zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie
podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

* dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw
i pomieszczen.
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Zlecanie ustug merytorycznych w projektach finansowanych ze srodkéw EFS

e Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie
wykonawcom zewnetrznym, nie bedgcym personelem projektu, realizacji
dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie
ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

» zakupu pojedynczych towardw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych,
chyba ze stanowig one czes¢ zleconej ustugi merytorycznej,

* angazowania personelu projektu.
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Zlecanie ustug merytorycznych w projektach finansowanych ze srodkéw EFS

e Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach
projektu nie przekracza 30% wartosci projektu.

* Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowacd
zgodnie z umowag zawartg z wykonawcg, np. poprzez pisemny protokét odbioru
zadania, przyjecia wykonanych prac, itp.

* Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta
partnerom projektu i odwrotnie.
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Reguta proporcjonalnosci

* Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako
,regufa proporcjonalnosci”.

e Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

e w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet
monitorujgcy PO — wtasciwa instytucja bedaca strong umowy moze uznac
wszystkie lub odpowiedniag cze$s¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych
w ramach projektu za niekwalifikowalne,

« w przypadku nieosiggniecia celu projektu — witasciwa instytucja bedaca
strong umowy moze uznaé wszystkie lub odpowiednia czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokosé
wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania
celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym
zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia
nie zostaty osiggniete i kosztéw posrednich.
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Reguta proporcjonalnosci

* W przypadku projektéw partnerskich, sposdb egzekwowania przez beneficjenta
od partnerow projektu skutkdw wynikajgcych z zastosowania reguty

proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera
reguluje porozumienie lub umowa partnerska.




