Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw

. Na podstawie wytycznych horyzontalnych



Podstawy prawne

Art. 5 ust.1, pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014r.
O zasadach realizacji programow w zakresie polityKki
spojnosci finansowanych W perspektywie
2014-2020 (dz. U. poz. 1146)
— ,ustawa wdrozeniowa”




* Rozdziat Il Kwalifikowalnos¢ wydatkow i trwatosc
w Tytule VIl  Wsparcie finansowe 1z EFSI
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.

Ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace EFRR,
EFS, FS, i EFMIR — rozporzadzenie ogolne

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
W sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego




Zasieg geograficzny

* Projekty w ramach konkurs s3 realizowane na
terenie wojewodztwa slgskiego.
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Ocena kwalifikowalnosci projektu

Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie i polega na
sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze
stanowi¢ przedmiot dofinansowania w ramach
danego konkursu.
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Projekt kwalifikuje sie do wsparcia, jezeli spetnia
t3cznie co najmniej nastepujace przestanki:

* zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe
uprawniong w imieniu wnioskodawcy do ztozenia wniosku
o dofinansowanie w ramach danego konkursu

* jest zgodny z PO oraz SZOOP i regulaminem konkursu

* przyczynia sie do realizacji szczegotowych celow danej osi
priorytetowej, dziatania i poddziatania

e jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi
W rozporzgdzeniu ogoélnym

* spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie




Ocena kwalifikowalnosci projektu

e Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do
dofinansowania w ramach konkursu nie oznacza, ze
wszystkie wydatki poniesione podczas jego
realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

* W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach
projektu stanowi pomoc publiczng, ocena
kwalifikowalnosci projektu uwzglednia przepisy
obowigzujgce wnioskodawce w przedmiotowym
zakresie
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Europejski Fundusz Spoteczny

Kwalifikowalhos¢ uczestnikow projektu

* W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom
okreslonym we wniosku o dofinansowanie, spetniajgcym warunki
kwalifikowalnosci.

* Spetnienie  przez  niego  kryteriow  kwalifikowalnosci
uprawniajgcych do udziatu w projekcie, co jest potwierdzone
wiasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem lub
zaswiadczeniem, w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego
dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie

* Uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 1 i 2 do rozporzgdzenia EFS tj. m.in. ptec, status
na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie i innych danych
potrzebnych do monitorowania wskaznikéw kluczowych oraz
przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej
do przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu

projektu.
E_—
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Kwalifikowalhos¢ uczestnikow projektu

* Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych od uczestnika lub
opiekuna prawnego uniemozliwia udziat w projekcie danej
osoby/podmiotu i traktowanie jej/go jako uczestnika projektu

* Co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana
jest bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia
w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia uzasadnia
prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu
— kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana moze byc¢
na etapie rekrutacji do projektu.

» Z chwilg przystapienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedacy
osoba fizyczng sktada oswiadczenie o przyjeciu przez niego
do wiadomosci informacji, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

* W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego
uczestnikom projektu, dopuszcza sie potwierdzenie spetnienia
kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie
oraz ztozenie oswiadczenia, o ktérym byta mowa powyzej takze w
innych formach, w szczegdlnosci w formie elektronicznej lub
telefonicznej. W takim przypadku nalezy:

e ustanowi¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych
przekazanych w tych formach

* przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych

e zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane dane i
umozliwi¢ weryfikacje prawdziwosci zebranych danych
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Trwatosc¢ projektu
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Ramy czasowe kwalifikowalnosci

* Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci jest 1 stycznia 2014 roku
» Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023

 Okres kwalifikowalnosci wydatkow okreslony jest w umowie
o dofinansowanie, przy czym okres ten nie moze wykracza¢ poza
daty graniczne

* Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkow okreslona
w umowie o dofinansowanie moze zostaC zmieniona
w uzasadnionym przypadku, na wniosek beneficjenta, za zgoda
wiasciwej instytucji bedacej strong umowy, na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie
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Ramy czasowe kwalifikowalnosci

* Mozliwe jest ponoszenie wydatkow po okresie kwalifikowalnosci
wydatkow okreslonym w umowie o dofinansowanie, pod
warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu realizacji projektu,
zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz zostang
uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytgcznie w przypadku
spetnienia warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych i
umowie o dofinansowanie.
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Ocena kwalifikowalnosci wydatku

* Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego
poniesienia z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa
krajowego, umowg o dofinansowanie i Wytycznymi oraz innymi
dokumentami, do ktdérych stosowania beneficjent zobowigzat sie
w umowie o dofinansowanie.
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Ocena kwalifikowalnosci wydatku

* Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest
przede wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje
wnioskdw o pfatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu,
w szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie
beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkow.
Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem
umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore
beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji
projektu, zostangposwiadczone, zrefundowane Ilub rozliczone.
Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest prowadzona
takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkow
natozonych na beneficienta umowg o dofinansowanie oraz
wynikajgcych z przepisow prawa.
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Wydatkiem kwalitikowalnym jest wydate
spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

Europejski Fundusz Spoteczny

e zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie
o dofinansowanie,

* jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa
krajowego, w tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy
publicznej, jesli majg zastosowanie,

* jest zgodny z PO i SZOOP,

 zostat uwzgledniony w budzecie projektu,

e zostat  poniesiony zgodnie z  postanowieniami  umowy
o dofinansowanie,
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Wydatkiem kwalitikowalnym jest wydate
spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony
w zwigzku z realizacjg projektu,

e zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow

e zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym
zakresie okreslonymi w Wytycznych, lub ze szczegdétowymi zasadami
okreslonymi przez IZ PO,

 zostat wykazany we wniosku o ptatnosc¢ zgodnie z Wytycznymi w
zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej,
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Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek
spetniajacy tacznie nastepujgce warunki:

e dotyczy towarow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robodt
zrealizowanych, w tym zaliczek dla wykonawcoéw, z zastrzezeniem
zapisow Wytycznych

e jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek
kwalifikowalny okreslonymi w Wytycznych lub okreslonymi przez
1IZ PO w wytycznych programowych lub regulaminie konkursu,

Europejski Fundusz Spoteczny
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Ocena kwalifikowalnosci wydatku

W przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto witacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz
w przypadku zamowien publicznych, dla ktorych nie stosuje sie
procedur wyboru wykonawcy, zgodnie z zasadg uczciwej
konkurencji istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania
rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej beneficjenta lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
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Ocena kwalifikowalnosci wydatku

|Z PO moze okresli¢ wymagania dotyczace standardu oraz cen
rynkowych najczesciej finansowanych towarow i ustug w ramach PO
w wytycznych programowych lub w regulaminie konkursu
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Wydatki niekwalifikowalne

* Prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

 Odsetki od zadtuzenia, z wyjatkiem wydatkbw ponoszonych
na subsydiowanie odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne
w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

e Koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie
dotacji,

* Karyigrzywny,

. S:wiadczenia realizowane ze sSrodkow Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

* Rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej witasnoscia
beneficjenta lub prawa przystugujacego beneficjentowi (moze byc¢
uwzgledniony jako wktad niepieniezny w projekcie)
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Wydatki niekwalifikowalne

Woptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (PFRON),

 Wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych,
wydatki zwigzane ze sprawami sgdowymi (w tym wydatki zwigzane
z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych) oraz koszty
realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sad badz komisje
rozjemcze (z wyjatkami okreslonymi w Wytycznych),

* Wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory byt
w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat)
wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych,

* Podatek VAT, ktory moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow
krajowych,
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Wydatki niekwalifikowalne

* Inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane
Z umowa leasingu,

* Transakcje dokonane w gotowce, ktorych wartos¢ przekracza
rownowartos¢ 15 000 euro przeliczonych na PLN wedtug Sredniego
kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski
ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktorym
dokonano transakcji - bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej
transakcji ptatnosci,

* Wydatki zwigzane z czynnoscia  techniczng polegajaca
na wypetnieniu formularza wniosku o dofinansowanie projektu,
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Wydatki niekwalifikowalne

* Premia dla wspodtautora wniosku o dofinansowanie naliczana jako
procent whnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania
i wyptacana przez beneficjenta,

* Wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz
z dostosowaniem lub adaptacja budynkédw i pomieszczen,
za wyjatkiem wydatkédw ponoszonych jako cross-financing,
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Wydatki niekwalifikowalne

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z
realizacjg projektu, ponosi beneficjent jako strona umowy
o dofinansowanie projektu.
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Zasada faktycznego poniesienia wydatku

e 7 zastrzezeniem szczegotowych warunkéw i procedur ponoszenia
wydatkéw okreslonych w wytycznych programowych przez |Z PO,
do wspoifinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat
faktycznie poniesiony przez beneficjenta.

* Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumiec
wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchod srodkow
pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.
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Wyjatki od zasady faktycznego
poniesienia wydatku

* Wktad niepieniezny,

« Wktad w postaci dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez
strone trzecig na rzecz uczestnikow danego projektu,

* Koszty amortyzacji,

* Rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty
obcigzeniowej, o ile jest to wskazane w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie,

* Potrgcenia, o ktérych mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego,




Zasada faktycznego poniesienia wydatku

Wydatek kwalifikowalny polegajacy na wniesieniu wktadu
niepienieznego uwaza sie za poniesiony, jezeli wktad zostat
faktycznie wniesiony, tj. istnieje udokumentowane
potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu.




Zasada faktycznego poniesienia wydatku

Za  kwalifikowalne mogg byC uznane  zaliczki
(na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy, jezeli
zostaty wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy
zawartej] pomiedzy beneficjentem a wykonawcy, przy
czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie ustawy
Pzp, zastosowanie ma art. 151a tej ustawy




Zasada faktycznego poniesienia wydatku

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura,
inny dokument ksiegowy o0 rownowaznej wartosci
dowodowej lub — w przypadku wktadu niepienieznego —
dokumenty wraz z odpowiednim  dokumentem

potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.




/a date poniesienia wydatku przyjmuje sie
W przypadku wydatkow pienieznych:

* dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatnicza

— date obcigzenia rachunku bankowego beneficjenta,
tj. date ksiegowania operacji,

* dokonanych kartg  kredytowg Ilub  podobnym
instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci — date

transakcji skutkujacej obcigzeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu,

 dokonanych gotowka — date faktycznego dokonania
ptatnosci,




/a date poniesienia wydatku przyjmuje sie

W przypadku wktadu niepienieznego:

date faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego
wykorzystania Srodka trwatego na rzecz projektu
lub wykonania nieodptatnej pracy przez wolontariusza)
lub inng date wskazang przez beneficjenta
i zaakceptowang przez wtasciwg instytucje bedacya strong

umowy,




/a date poniesienia wydatku przyjmuje sie

W przypadku amortyzacji:
Date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

W przypadku potracenia:

Date o ktorej mowa w art. 499 Kodeksu cywilnego,
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Zasada uczciwej konkurencji

Umowa 0 dofinansowanie zobowigzuje
beneficjenta do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w ramach projektu w sposdb zapewniajgcy
w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji
i rowne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie
z warunkami i  procedurami  okreslonymi
w Wytycznych.
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Udzielanie zamowienia publicznego w
ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawag Pzp — w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem
zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,

b) zasadg  konkurencyjnosci,

i. beneficijenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym do
stosowania Pzp, w przypadku zamodwien  publicznych
przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT),

ii. beneficjenta, o ktorym mowa w lit. a:

d  w przypadku zaméwien publicznych o wartosci nizszej od
rownowartosci 30 000 euro, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys.
PLN netto.

d  w przypadku zaméwienn sektorowych o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto.



Zakaz podwojnego finansowania

Niedozwolone jest podwodjne finansowanie
wydatkow.
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Podwojne finansowanie oznacza w szczegolnosci:

e oswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku
w ramach roéznych projektow wspotfinansowanych ze srodkow
funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw
publicznych,

e otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci
projektu bezzwrotnej pomocy finansowe;j z kilku Zzrédet (krajowych,
unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100%
wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

e poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT
ze srodkow funduszy strukturalnych lub FS, a nastepnie odzyskanie
tego podatku ze srodkow budzetu panstwa na podstawie ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
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Podwojne finansowanie oznacza w szczegolnosci:
» zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkow publicznych, a nastepnie rozliczenie
kosztow amortyzacji tego srodka trwatego w ramach tego samego

projektu lub innych wspotfinansowanych ze srodkow UE,

e zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na
zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego,
a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta
w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

e sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego
zostaty pozyskane w formie kredytu lub pozyczki, ktore nastepnie
zostaty umorzone,

* objecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem
pozyczkowym i gwarancyjnym,
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Inansowanie oznacza w szczegolnosci:

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Podwojne

e sytuacja, w ktorej beneficjent jako wktad wtasnywnosi do projektu
wktad niepieniezny, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkow publicznych,

e zakup uzywanego srodka trwatego, ktory w ciggu 7 poprzednich lat
(10 lat dla nieruchomosci) byt wspotfinansowany ze srodkéw UE
lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

* rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz
kosztach bezposrednich projektu.




I Slaskie. Unia Europejska
i Fundusz Spoteczny

Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywnaenergia i
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach o

Dochod wygenerowany podczas
realizacji projektu

 Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktore nie
zostaty wziete pod uwage w czasie jego zatwierdzania, wykazuje sie
nie pozniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.
Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu.

* W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach projektu s3
kwalifikowalne, dochdd zostaje przyporzagdkowany proporcjonalnie
(z zastrzezeniem sytuacji, gdy mozliwe jest bezposrednie
przyporzgdkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
wydatkow projektu.

W przypadku, gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety
przy wspotudziale kosztow ponoszonych poza projektem i mozliwe
jest okreslenie udziatu kosztow realizacji projektu w osiggnieciu
tego dochodu, nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne o ten

b



Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwoj w Katowicach

Dochod wygenerowany podczas
realizacji projektu

e Za dochdd nie uznaje sie ulg z tytutu terminowego odprowadzania
sktadek do ZUS/US.
* Przepisow dotyczacych dochodu nie stosuje sie:
* nagrod,
* projektow objetych zasadami pomocy publicznej,

e projektow objetych kwotami ryczattowymi Ilub stawkami
jednostkowymi z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu ex ante,

* projektéw, dla ktorych taczne koszty kwalifikowalne nie
przekraczajg wyrazonej w PLN rownowartosci 50 000 EUR

* projektow generujagcych dochdd po ukorczeniu, zdefiniowanych
w art. 61 rozporzadzenia ogdlnego.

Europejski Fundusz Spoteczny




Wktad niepieniezny

* Wktad niepieniezny stanowigcy czes¢ lub catos¢ wktadu
wtasnego, wniesiony na rzecz projektu, stanowi wydatek
kwalifikowalny,

 Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez
beneficjenta ze sktadnikow jego majatku lub z majatku
innych podmiotow, jezeli mozliwos¢ taka wynika z
przepisow prawa oraz zostanie to ujete
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w
postaci Swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

* Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg
kwalifikowalne.
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OwdlnoscCl WK1adu

Warunki kwallrti
niepienieznego

* wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz
projektu) nieruchomosci, urzadzen, materiatdw (surowcow),
wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej
pracy wykonywanej przez wolontariuszy .

 Wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona
dokumentami o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom,

 Wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza
stawek rynkowych,

 Wartosc i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane
niezaleznej ocenie i weryfikacji,
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Warunki kwallrti
niepienieznego

 w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej
wartos¢ nie przekracza wartosci rynkowej; ponadto wartosc
nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzgdzonym przez uprawnhionego rzeczoznawce aktualnym
w momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosé,
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przypadku niedodpfatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy, powinny zostac spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

 wolontariusz musi by¢ sSwiadomy charakteru swojego udziatu
w realizacji projektu (tzn. Swiadomy nieodptatnego udziatu),

* nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza
nieodptfatnej pracy (okresli¢ jego stanowisko w projekcie); zadania
wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne
z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

e w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna
praca dotyczgca zadan, ktore s3g realizowane przez personel
projektu dofinansowany w ramach projektu,
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przypadku niedodpfatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy, powinny zostac spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

e wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy
wykonywanej przez wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem
iloSci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz sredniej wysokosci
wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj
pracy obowigzujacej u danego pracodawcy lub w danym regionie
(wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej
okreslonej na podstawie obowigzujacych przepiséw, w zaleznosci
od zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu,
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przypadku niedodpfatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy, powinny zostac spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

e wycena nieodptfatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniac
wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej
odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty
wynikajgce z charakteru danego sSwiadczenia; wycena
wykonywanego Swiadczenia przez wolontariusza moze byc¢
przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.
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Optaty finansowe i inne kwalifikowlne

* Optaty finansowe

 wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego
na rzecz projektu subkonta na rachunku bankowym beneficjenta
lub odrebnego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi projektu,

» optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych
lub zagranicznych), z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach wymiany
walut,

 wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje
umowy o dofinansowanie, o ile ich poniesienie wymagane jest
przez prawo krajowe lub unijne lub przez IZ PO

e wydatki poniesione na ustugi w zakresie audytu i ksiegowosci, o ile
ich poniesienie jest wymagane przez |Z PO,

e opfaty notarialne,
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Optaty finansowe i inne kwalifikowlne

* wydatki poniesione na doradztwo zwigzane z obstugg projektu:

* prawne, z wyjatkiem wydatkow zwigzanych z przygotowaniem i obstuga
spraw sgdowych,

* finansowe,

* techniczne,

e optaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego
rodzaju pozwolen czy zgdd niezbednych do realizacji projektu, o ile
faktycznie zostaty poniesione przez beneficjenta,

* wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane przez
wtasciwg instytucje bedaca strong umowy, za zgodga IZ PO,

 wydatki poniesione z tytutu korzystania z infrastruktury
udostepnionej w technologii chmury obliczeniowej.



i Z
Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie Wojewodzki Urzad Pracy Pozytywna energia
Wiedza Edukacja Rozwéj w Katowicach

Europejski Fundusz Spoteczny

Optaty finansowe i inne kwalifikowlne

* Wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe mogg byc
uznane za kwalifikowalne pod warunkiem, ze tak stanowig
wytyczne programowe.

 Wydatki poniesione na ubezpieczenia mogg by¢ kwalifikowalne
jedynie w okresie realizacji projektu, tj. z wytgczeniem wydatkow w
fazie eksploatacyjnej (stanowigcych koszty operacyjne projektu).

* W sytuacji uzyskania odszkodowania, srodki powinny byc¢
w pierwszej kolejnosci przeznaczone na odtworzenie zniszczonej
infrastruktury. W innym wypadku wszelkie korzysci finansowe
uzyskane przez beneficjenta, w tym z tytutu wyptat ubezpieczenia
ZWigzanego z projektem, muszg by¢ zwrdcone proporcjonalnie do
wysokosci  udziatu  dofinansowania UE w  wydatkach
kwalifikowalnych projektu.
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Srodkl trwate
oraz wartosci niematerialne i prawne

e Koszty pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu mogga zostacuznane
za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie
uzasadniona koniecznosc¢ pozyskania srodkow trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku
metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot
i cel danego projektu; wymog dotyczy wytgcznie srodkéw trwatych
o wartosci poczgtkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto.

» Koszty pozyskania srodkéw trwatych sg wskazane w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie.
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Srodki trwafe
oraz wartosci niematerialne i prawne

e uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu, uwzglednia w szczegdlnosci:

» okres realizacji projektu,

* tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu
srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne bedace w posiadaniu
beneficjenta, w tym srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne
nabyte w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych,

* wyboér metody pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych niezbednych do realizacji projektu.
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Zakup srodkow trwatych | wartoscl

niematerialnych i prawnych

» Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w
ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:

a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem

projektu (np. wyposazenie pracowni komputerowych w
szkole),

b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania
procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).

 Wydatki te moga by¢ uznane za kwalifikowalne pod

warunkiem ich bezposredniego wskazania we wniosku
o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci
ich zakupu
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Zakup srodkow trwatych | wartoscl
niematerialnych i prawnych (a)

Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, o ktérych
mowa w pkt a, a takze koszty ich dostawy, montazu i
uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub
czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem
beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie srodka
trwatego na potrzeby projektu.
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Zakup srodkow trwatych | wartoscl
niematerialnych i prawnych (b)

* Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, o ktérych mowa w
pkt b, moga byc kwalifikowalne wytacznie
w  wysokosci  odpowiadajgcej odpisom  amortyzacyjnym
za okres, w ktorym byty one wykorzystywane na rzecz projektu. W
takim przypadku rozlicza sie odpisy amortyzacyjne.

 Jezeli srodki trwate, o ktorych mowa w pkt b, wykorzystywane sg
takze do innych zadan niz zatozone w projekcie, wydatki na ich
zakup kwalifikujg sie do wspotfinansowania w  wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym dokonanym w okresie
realizacji projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu
realizacji projektu.
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Zakup srodkow trwatych | wartoscl
niematerialnych i prawnych

* W ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkow
poniesionych na zakup srodkow trwatych o wartosci jednostkowej
rownej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow
bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-financingu
nie moze facznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu, chyba ze inny
limit wskazano dla danego typu projektow w PO lub SZOOP.
Wydatki ponoszone na zakup srodkéw trwatych oraz cross-financing
powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

» Srodki trwate nabyte w ramach projektu po zakorAczeniu jego
realizacji sg wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowa beneficjenta
lub  mogg zostaC przekazane nieodpfatnie podmiotowi
niedziatajgcemu dla zysku.
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Zakup srodkow trwatych | wartoscl
niematerialnych i prawnych

Europejski Fundusz Spoteczny

 Wydatki zwigzane z zakupem srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych kwalifikujg sie do wspotfinansowania
pod warunkiem, ze wartosci te bedg ujete w ewidencji ksiegowe;.
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Zakup srodkow trwatych | wartoscl
niematerialnych i prawnych

 Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg
kwalifikowalne, jesli spetnione s3 wszystkie wymienione ponizej

warunki:
* sprzedajacy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

* sprzedajgcy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt
w okresie poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci)
wspotfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkow
publicznych,

 cena zakupu uzywanego Srodka trwatego nie przekracza jego wartosci
rynkowe;j i jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.
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Warunki kwalifikowalnosci amortyzac;ji

Odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore s3 niezbedne do prawidiowe]
realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego
wdrazania,

kwalifikowalna wartos¢ odpisdw amortyzacyjnych odnosi sie
wytacznie do okresu realizacji danego projektu,

odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z witasciwymi
przepisami prawa krajowego,

wydatki poniesione na zakup Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nie zostaty zgtoszone jako wydatki
kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt wspotfinansowany
ze srodkéw unijnych.
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Warunki kwalifikowalnosci amortyzac;ji

 Odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore zostaty zakupione w sposob
racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku do
cen i stawek rynkowych,

e w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne
i prawne wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja
projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego,
ktora odpowiada proporcji wykorzystania aktywow w celu realizacji
projektu. Wartos¢ rezydualna (ksiegowa wartos¢ likwidacyjna)
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych po
zakonczeniu realizacji projektu nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
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Podatek od towarow i ustug

* Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug
(VAT), moga by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy
beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania.

* Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie
Z przepisami ustawy o VAT, oraz rozporzadzen do tej ustawy.

e zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny
wytgcznie wowczas, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym
ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli
beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o
zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa(potencjalne;
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji

-~ tegoprawa.
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Podatek od towarow i ustug

/godnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami s3 podmioty
wykonujgce samodzielnie dziatalnos¢ gospodarcza, bez wzgledu na
cel i rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikdw nie uznaje sie organow
wtadzy publicznej oraz urzedow obstugujgcych te organy w zakresie
realizowanych zadan, natozonych odrebnymi przepisami prawa,
z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych
umow cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W zwigzku
z tym, prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony bedzie
przystugiwato podmiotom dokonujgcym zakupdéw towardw i ustug
finansowanych ze srodkéw pochodzacych z FS lub funduszy
strukturalnych, na podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT
przez podatnikdow posiadajacych status podatnika czynnego
W rozumieniu art. 96ustawy o VAT.
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Podatek od towarow i ustug

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego w zakresie, w jakim nabywane towary lub ustugi
wykorzystywane s3 do wykonywania czynnosci opodatkowanych.
Przepis zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera katalog przypadkow,
kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do odliczenia podatku
naliczonego. W tych przypadkach podatku nie mozna odliczy¢
nawet wowczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany
z czynnosciami podlegajgcymi opodatkowaniu, tym samym VAT
moze stanowi¢ wowczas wydatek kwalifikowalny. W zwigzku
Z powyzszym, przepisy ustawy o VAT stanowig, iz prawo do
odliczenia podatku naliczonego przystuguje beneficjentowi jedynie
w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie nastepujace
dwa warunki:
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Podatek od towarow i ustug

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku, gdy podmiot
dokonuje zarowno transakcji zwolnionych, jak i transakgcji
opodatkowanych VAT, powinien on przyporzgdkowac naliczony VAT
odnosnie dokonywanych przez siebie zakupow do trzech grup:




i Z
Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie Poz nergi
Wojewodzki Urzad Pracy ytywna energia S
Wiedza Edukacja Rozwoj w Katowicac Europejski Fundusz Spoteczny

Podatek od towarow i ustug

* naliczonego VAT  wynikajgcego z  zakupow  zwigzanych  wytgcznie
z wykonywaniem czynnosci, w zwigzku z ktorymi przystuguje prawo do odliczenia
naliczonego VAT - podatek ten w catosci podlega odliczeniu
(a wiec zgodnie z obowigzujgcymi mechanizmami - nie moze by¢ wydatkiem
kwalifikowalnym),

* naliczonego VAT  wynikajgcego z  zakupdéw  zwigzanych  wytgcznie
z wykonywaniem czynnosSci, w zwigzku z ktorymi nie przystuguje prawo
do odliczenia naliczonego VAT - podatek ten w catosci nie podlega odliczeniu
(a wiec zgodnie z obowigzujgcymi mechanizmami - moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny),

* naliczonego VAT zwigzanego zardwno z czynnosciami, w zwigzku z ktorymi
przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT, jak réwniez z czynnosciami,
w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia naliczonego VAT nie przystuguje —w tym
przypadku podmiot powinien okreslic kwote naliczonego VAT podlegajgcego
odliczeniu stosujgc proporcje, o ktérej mowa w art. 90 ustawy o VAT (w tym
przypadku VAT moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym w ustalonej proporcji).
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Podatek od towarow i ustug

* Podatek VAT w stosunku do wydatkow, dla ktorych beneficjent odlicza ten

podatek czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust.2 ustawy o VAT,
jest kwalifikowalny.

* Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci
projektu. W takiej sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewniC przejrzysty
system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz
w jakim zakresie VAT moze byc¢ uznany za kwalifikowalny.

* Beneficjent, ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny zobowigzuje sie do
przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie szczegétowego uzasadnienia
zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zarowno na dzien sporzgdzania wniosku
o dofinansowanie, jak rowniez majgc na uwadze planowany sposob
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci
projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.
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Podatek od towarow i ustug

e Biorac pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze
powstaC zarowno w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu,
wtasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, aby beneficjenci, ktorzy
zalicza VAT do wydatkow kwalifikowalnych, zobowigzali sie dotgczy¢ do wniosku
o dofinansowanie , Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”. Oswiadczenie skfada
sie z dwoch integralnych czesci. W ramach pierwszej czesci beneficjent
oswiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w
zaden sposob poniesionego kosztu VAT, ktorego wysokos¢ zostata okreslona w
odpowiednim punkcie wniosku o dofinansowanie (fakt ten decyduje o
kwalifikowalnosci VAT). Natomiast w czesSci drugiej beneficjent zobowigzuje sie
do zwrotu zrefundowanej ze Srodkéw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta.
,0swiadczenie o kwalifikowalnosci VAT” podpisane przez beneficjenta powinno
stanowi zatacznik do zawieranej z beneficjentem umowy o dofinansowanie.

* Podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktory zaliczyt VAT do
wydatkow kwalifikowalnych, jest uwarunkowane podpisaniem ww. oswiadczenia.
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 Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg byc
kwalifikowalne w ramach projektu, o ile wynika to ze specyfiki
projektu, na warunkach okreslonych w Wytycznych oraz wytycznych
programowych.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone
zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci Kodeksem pracy
oraz z Kodeksem cywilnym.

Kwalifikowalnymi sktadnikami  wynagrodzenia personelu s3
w szczegolnosci wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz wydatki
ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny

Europejski Fundusz Spoteczny
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ersonel projektu

W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne s3a:

» wptaty dokonywane przez pracodawcéw na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych, zwany dalej ,,PFRON”,

* $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

* koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

* nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,
 koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego, chyba ze:

e zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz,

e zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie oraz,

* potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdéw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow

b
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Personel projektu

* Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne
wytgcznie, jezeli wynika z przepisow prawa pracy i odpowiada proporcji,
w ktorej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawg jego naliczenia jest
rozliczane w ramach projektu.

* Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego
jednoczesnie w instytucji uczestniczgcej w realizacji PO na podstawie
stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

 Osoba dysponujgca Srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba
upowazniona do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
beneficjenta) nie moze by¢é prawomocnie skazana za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej

zaangazowaniem do projektu.
e
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Personel projektu

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania
w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

* obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowe;j
i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

* t3czne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet, w tym srodkow wtasnych beneficjenta
i innych podmiotdow, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

 wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem
sporzgdzonym przez te osobe, wskazujgcym prawidiowe wykonanie
zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie, z wytgczeniem przypadku,
gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy
a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na
jej godziny pracy

e



i '-:::.:jﬁf'_ii $la//k/

Fundusze Europejskie e o0z Uz Pracy Biszytywha energla . U“!i'EUZOPEJS{ka
Wiedza Edukac] acja Ro ZWJ w Katowicacl uropejski Fundusz Spoteczny

Personel projektu

Spetnienie powyzszych warunkow, nalezy zweryfikowac przed
zaangazowaniem osoby do projektu. Warunki te powinny byc
spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej
osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia
nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, dotyczgcego
limitu miesiecznego godzin, za niekwalifikowalne nalezy uznad
wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym
projekcie, w ramach ktorego zaangazowanie personelu projektu
spowodowato naruszenie tego warunku.
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Personel projektu

Limit zaangazowania zawodowego, dotyczy wszystkich form
Zaangazowania zawodowego, w szczegolnosci:

 w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w
danym miesigcu wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do
limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze
zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie
czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

e w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz
innych form zaangazowania — wuwzglednia czas faktycznie
przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).
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Personel projektu

Beneficjent zobowigzuje sie w umowie o dofinansowanie do
wprowadzania na biezgco nastepujgcych danych do systemu
informatycznego w zakresie angazowania personelu projektu,
w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw okreslonych w
Wytycznych:

 dane dotyczagce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie,
nazwisko,

« dane dotyczagce formy zaangazowania personelu w ramach
projektu: stanowisko, forma zaangazowania w projekcie, data
zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby w
projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty
okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem,

» dane dotyczgce godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc
kalendarzowy ze szczegdtowoscig wskazujgcg na rok, miesigc, dzien

eod; .
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Personel projektu

 Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod
warunkiem, ze ich wysokoS¢ odpowiada stawkom faktycznie
stosowanym u beneficjenta poza projektami wspoétfinansowanymi
z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to
rowniezpozostatych sktadnikow wynagrodzenia personelu, w tym
nagrod i premii.

 Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu
projektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci, wytacznie w
przypadku personelu projektu zatrudnionego na podstawie
stosunku pracy w wymiarze co najmniej Y etatu. W przypadku
personelu projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy
W wymiarze ponizej % etatu lub na podstawie innych form
zaangazowania, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy
personelu projektu sg niekwalifikowalne.
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Personel projektu

* W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne
angazowanie jako personelu projektu pracownikdw partnerow
przez beneficjenta i odwrotnie.

* W ramach projektu mogg byc¢ kwalifikowalne koszty delegac;ji
stuzbowych oraz koszty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, ze jest to
niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu oraz koszty te zostaty
uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu.




Slas:iee- dix Unia Europejska

Fundusze Europejskie N Poz
Wojewodzki Urzad Prac ytywna energ -
Wiedza Edukacja Rozwo O Katowioash Y Europejski Fundusz Spoteczny

Stosunek pracy

* Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje
wszystkie zadania wykonywane przez te osobew ramach projektu
lub projektéw realizowanych przez beneficjenta, co jest
odpowiednio udokumentowane. Tym samym, nie jest mozliwe
angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych
zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku
cywilnoprawnego, z wyjatkiem umow, w wyniku ktérych nastepuje
wykonanie oznaczonego dziefa.

* W przypadku, gdy osoba stanowigca personel projektu jest
pracownikiem beneficjenta, jej zaangazowanie do projektu lub
projektow moze mie¢ miejsce wytacznie na podstawie stosunku
pracy lub umowy, w wyniku ktorej nastepuje wykonanie
oznaczonego dziefa.
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Stosunek pracy

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy,
wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

e pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan
zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu,

e okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny
wytgcznie do koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkéw wyznaczonej w
umowie o dofinansowanie; powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie
moze trwac dtuzej niz okres realizacji projektu,

e zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z
realizacjg projektu jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami
umowy o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub
opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy
rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadan, ktore dana osoba
bedzie wykonywata w ramach projektu.

e
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Stosunek pracy

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje
zadania w ramach projektu (np. na % etatu, % etatu w ramach projektu),
wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach projektu s3
kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione
w umowie o prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub
opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacja projektu stanowi podstawe do
okreslenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje
projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego
pracownika,

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada
proporcji, o ktérej mowa w lit. b, chyba ze zakres odpowiedzialnosci,
ztozonos¢ lub poziom wymaganych kompetencji na danym stanowisku
uzasadnia roznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze
stosunku pracy.

e
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Stosunek pracy

Wydatkami  kwalifikowalnymi w  przypadku wynagrodzenia
personelu moga by¢ rowniez nagrody (z wytgczeniem nagrody
jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione tagcznie nastepujace
warunki:

* nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy
lub regulaminie wynagradzania danej instytucji, lub tez innych
wtasciwych przepisach prawa pracy,

* nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytucji co
najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

* nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow
danej instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie same w
przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz
pozostatych pracownikow beneficjenta,

* nagrody lub premie przyznawane s3 w zwigzku z realizacjg zadan w

© oroic stawi |
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Stosunek pracy

* W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych
danej osoby, wydatkami kwalifikowalnymi ZWigzanymi
Zz wynagrodzeniem personelu mogg by¢c rowniez dodatki
do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa pracy, przy czym dodatek moze by¢ przyznany
zarowno jako wytgczne wynagrodzenie za prace w projekcie
albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu projektu
rozliczanego w ramach projektu.

 Dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia
podstawowego wraz ze sktadnikami, z zastrzezeniem, ze
przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytgcznie z aktow prawa
powszechnie obowigzujgcego.
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Stosunek pracy

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang t3cznie
nastepujgce warunki:

* mozliwosc¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

 dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach
prawa pracy,

* dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to
przypadku, gdy mozliwos¢ przyznania dodatku wynika z aktow prawa
powszechnie obowigzujgcego,

* dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikow danej instytucji, a
zasady jego przyznawania s3 takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw
beneficjenta,
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Stosunek pracy

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang t3cznie
nastepujgce warunki:

» dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej
osoby do projektu,

* Wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkow,
przy czym w przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego
samego beneficjenta personelowi projektu przyznawany jest wytgcznie
jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w
dany projekt.
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Stosunek cywilnoprawny

* Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu
Zaangazowanego na podstawie stosunku
cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzieto,
kontrakt menadzerski) sg kwalifikowalne, z zastrzezeniem
warunkow dot. zasady uczciwej konkurencji.

* Wydatki poniesione na  wynagrodzenie  osoby
zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie pracownikiem
beneficjenta, s3 niekwalifikowalne,.

* Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie
protokotu, Wraz 4 dokumentem ksiegowym
potwierdzajgcym poniesienie wydatku.

L
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Stosunek cywilnoprawny

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu
Zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto sg
kwalifikowalne, jezeli spetnione s3 t3cznie nastepujace
warunki:

e charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto,

* wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane
zostato w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu,

* rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu
nastepuje na podstawie protokotu, wskazujgcego wynik
rzeczcowy wykonanego dzieta, oraz dokumentu ksiegowego

potwierdzajgcego poniesienie wydatku.
L
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Osoby samozatrudnione

* Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, t;j.
osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg, wykonujacej
osobiscie zadania w ramach projektu, ktérego jest beneficjentem,
pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz
okreslenia zakresu obowigzkow tej osoby w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

* Wysokos¢ tego wynagrodzenia, wynika z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie.

* Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym, np. notg obcigzeniowg, oraz protokotem.

e Postanowienia niniejszej sekcji majg rowniez zastosowanie do osob
wspotpracujgcych w rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych.
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Inne formy zaangazowania personelu

* Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za
posrednictwem agencji pracy tymczasowej, o ile wydatki zwigzane z
wynagrodzeniem tej osoby:

* sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z
ustawg o zatrudnianiu pracownikdw tymczasowych,

* nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

 Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na
podstawie innych form zatrudnienia, pod warunkiem ich zgodnosci z
zatozeniami projektu wskazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu oraz zasadami okreslonymi w niniejszym
podrozdziale.

* Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym oraz protokotem.
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Konstruowanie budzetu projektu

* Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie
w formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo we wniosku
o dofinansowanie wykazywany jest szczegdtowy budzet
ze wskazaniem kosztow jednostkowych, ktéry jest podstawa
do oceny kwalifikowalnosci wydatkow projektu na etapie oceny
whniosku o dofinansowanie.

* Budzet zadaniowy oznhacza przedstawienie kosztow
kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania merytoryczne
w ramach kosztow bezposrednich oraz koszty posrednie.
W odniesieniu do zadan merytorycznych we  wniosku
o dofinansowanie wykazywany jest limit kosztow, ktore mogg zostac
poniesione przez beneficjenta na ich realizacje.
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Konstruowanie budzetu projektu

e Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego
na etapie wnioskowania o srodki powinien wynikac ze szczegoétowej
kalkulacji  kosztow jednostkowych wykazanej we wniosku
o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu.

e Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zostac
oszacowane nalezycie z zastosowaniem warunkow i procedur
kwalifikowalnosci okreslonych w wytycznych programowych oraz
innych wytycznych horyzontalnych, w szczegollnosci
z uwzglednieniem w budzecie projektu stawek rynkowych.
Wymagane jest od beneficjenta uzasadnienia we wniosku
o dofinansowanie nalezytego szacowania kosztow zawartych w
budzecie projektu.
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Konstruowanie budzetu projektu

* W przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do
sfinansowania z kilku zrédet finansowania, w budzecie projektu
beneficjent wskazuje i uzasadnia zrodta finansowania wykazujac
racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkow oraz brak podwojnego
finansowania.

We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme
Zaangazowania i Szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat /
liczba godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci
wydatkow personelu projektu na etapie wyboru projektu
oraz w trakcie jego realizacji.

Europejski Fundusz Spoteczny
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Konstruowanie budzetu projektu

Wydatki na dziatania Swiadomosciowe (m.in. kampanie
informacyjno-promocyjne i rozne dziatania upowszechniajace) s3
niekwalifikowalne. Nie dotyczy to dziatan informacyjno-
promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich.
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Konstruowanie budzetu projektu

* Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoj potencjat
kadrowy, o ile go posiada, przy czym jako potencjat kadrowy
rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby, ktére zostang
zaangazowane Ww realizacje projektu, w szczegolnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktore beneficjent
oddeleguje do realizacji projektu.

« Wktad wtasny beneficjenta jest wykazywany we wniosku
o dofinansowanie, przy czym to beneficjent okresla forme

wniesienia wktadu wtasnego.

* IOK kreslita ceny rynkowe w zakresie najczesciej finansowanych
wydatkdw oraz inne wymagania, w tym oczekiwany standard (w
szczegoblnosci czas trwania wsparcia, tj. liczbe dni lub godzin
zegarowych lub lekcyjnych (np. 45 minut)).



Konstruowanie budzetu projektu

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe
przekroczenie tgcznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych
w ramach projektu wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta
obowigzujg limity wydatkow wskazane w odniesieniu
do kazdego zadania W budzecie projektu
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym
poniesione  wydatki nie muszg by¢ zgodne
ze szczegotowym  budzetem  projektu  zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. IP rozlicza
beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.
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Koszty posrednie

* koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie projektem,

* koszty zarzadu,

* koszty personelu obstugowego,

* koszty obstugi ksiegowej,

e koszty utrzymania powierzchni biurowych,

 wydatki zwigzane z otworzeniem lub  prowadzeniem
wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

 dziatania informacyjno-promocyjne projektu,

e amortyzacja, najem lub zakup aktywoéw, uzywanych na potrzeby
personelu
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Koszty posrednie

e optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty
przesytowe, optaty za odprowadzanie Sciekdbw w zakresie
Zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

e koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych,
kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

e koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugsa
administracyjng projektu,

e koszty materiatow biurowych i artykutow pismienniczych
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

» koszty ubezpieczen majatkowych,
* koszty ochrony,

e koszty  sprzatania  pomieszczen  zwigzanych z  obstugg
administracyjng projektu,



Koszty posrednie

* W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane
wydatki objete cross-financingiem.

* Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie,
zostang wykazane w ramach kosztow bezposrednich. 10K
zweryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie
projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty
wykazane koszty, ktore stanowig koszty posrednie.
Dodatkowo, na etapie realizacji projektu IP weryfikuje,
czy w zestawieniu poniesionych wydatkow bezposrednich
zatgczanym do wniosku o ptatnosc¢ nie zostaty wykazane
wydatki okreslone w wykazie wydatkow posrednich.




Koszty posrednie

Koszty posrednie rozliczane Y] wytacznie
z wykorzystaniem nastepujgcych stawek ryczattowych:

* 25 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow
o wartosci do 1 min PLN wtgacznie,

e 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow
o wartosci powyzej 1 min PLN do 2 min PLN wtacznie,

* 15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow
o wartosci powyzej 2 min PLN do 5 mln PLN wtacznie,

* 10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow
o wartosci przekraczajgcej 5 min PLN




Kwoty ryczattowe

W przypadku projektow, w ktorych wartos¢ wktadu
publicznego (Srodkow publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR,
beneficjent ma obowigzek stosowania kwot ryczattowych.
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Kwoty ryczattowe

* Kwotg ryczattowgq jest kwota uzgodniona za wykonanie
okreslonego w projekcie zadania na etapie zatwierdzenia
whniosku o dofinansowanie projektu.

e Koszty posrednie s3 kalkulowane zgodnie z limitami
okreslonymi w Wytycznych.

e Zatwierdzajgc wniosek o dofinansowanie projektu, 10K
uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci
kosztow, w szczegolnosci ustala dokumenty, na podstawie
ktorych  zostanie dokonane rozliczenie projektu,
a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.
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Cross-financing

* Cross-financing i srodki trwate tgcznie stanowig nie wiecej niz 10%
wydatkow kwalifikowalnych projektu.

e Cross-financing w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS
moze dotyczyC wytacznie takich kategorii wydatkow, bez ktoérych

realizacja projektu nie bytaby mozliwa,
w szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady
rownosci szans, a zwtaszcza potrzeb 0soOb

Z niepetnosprawnosciami.

e Zakup srodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci,
infrastruktury i sSrodkow trwatych przeznaczonych na dostosowanie
lub adaptacje budynkow i pomieszczen, nie stanowi wydatku w
ramach cross-financingu.

* Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej
dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o

dofinansowanie Eroiektu sa nhiekwalifikowalne.
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Cross-financing

W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS
cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:

e zakupu nieruchomosci,

e zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture
rozumie sie elementy nieprzenosne, na state

przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie
podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

 dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-
wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen.
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