Procedury i obowiazki
w zwigzku z kontrol3g
projektow PO WER
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Podstawa prawna (wybrane akty prawne)

Rozporzadzenie ogdlne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320).
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Podstawa prawna (wybrane akty prawne)

Rozporzadzenie delegowane — Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr
480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014,
str. 5).
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Europejski Fundusz Spoteczny

Podstawa prawna (wybrane akty prawne)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str.
470).

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146
oraz z 2015 r. poz. 378) - ustawa wdrozeniowa.

Wytyczne horyzontalne Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego dotyczace
kontroli realizacji programow operacyjnych (wydane na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy wdrozeniowej).
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Procesy kontroli

Wytyczne w zakresie kontroli dla PO WER 2014-2020 - 3 lipca 2015 r.

weryfikacje wydatkow;

* weryfikacje wnioskdw o ptatnosc beneficjenta,

* kontrole projektu na miejscu, ktore dzieli sie na:

* kontrole w siedzibie beneficjenta,
* wizyty monitoringowe,

* kontrole krzyzowe,

kontrole na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach;

kontrole trwatosci;

kontrole systemowe (przeprowadzane wytgcznie przez IZ PO WER).
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Kontrola projektu na miejscu

 Kontrola projektu na miejscu, moze by¢ przeprowadzana w trakcie, na
zakonczenie oraz po zakonczeniu realizacji projektu (za wyjatkiem wizyt).

* Weryfikacja:

* czy projekt jest realizowany zgodnie z dokumentacjg konkursowg;

e czy projekt jest zgodny z celami szczegétowymi Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

* czy projekt jest realizowany zgodnie z umowag o dofinansowanie projektu;

 czy dana operacja realizowana jest zgodnie z zakresem merytorycznym
wskazanym we wniosku o dofinansowanie, harmonogramem oraz budzetem
projektu;
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Wiedza Edukacja Rozwoj w Katowicach Europej

Kontrola projektu na miejscu

czy postep realizacji poszczegdlnych etapow zadan wskazuje, iz
wypracowanie okreslonych produktéw / rezultatow jest zagrozone;

czy poniesione wydatki s3 adekwatne w stosunku do osiggnietego postepu
rzeczowego;

czy zakupione towary i ustugi wspotfinansowane w ramach projektow zostaty
dostarczone;

czy faktycznie poniesiono wydatki;

czy projekt jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi, do

stosowania ktérych zobowigzat sie beneficjent.

a Europejska
ski Fundusz Spoteczny
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Kontrola projektu na miejscu

Kontrole projektow prowadzone sg co do zasady w trakcie ich realizacji.

Ustalany przez jednostke kontrolujgcg harmonogram kontroli uwzglednia
kontrole projektdow ocenianych jako ryzykowne.

Kwestia zmiany termindw kontroli.

Stwierdzenie przez instytucje nadzorujgcg projekt sytuacji wskazujacej na
zagrozenie dla prawidtowej realizacji projektu (opdznienia w realizacji zadan,

niezgodnosci z umowg i wnioskiem o dofinansowanie) skutkuje zobowigzaniem
beneficjenta do podjecia odpowiednich dziatan korygujacych.




Fundusze Europejskie
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Kontrola projektu na miejscu

Celem kontroli projektu w siedzibie beneficjenta jest kompleksowe sprawdzenie
zgodnosci realizowanego projektu z umowg o dofinansowanie oraz informacjami
przedstawianymi we wnioskach o ptatnos¢ na_ podstawie dokumentacji
merytorycznej i finansowej, dostepnej w siedzibie beneficjenta.

Siedzibe beneficjenta to: oddziat, filia lub biuro projektu, zlokalizowane gdzie
indziej niz gtdwne miejsce wykonywania dziatalnosci. Miejsce prowadzenia kontroli
uzaleznione jest od zapisow umowy i wniosku o dofinansowanie.
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Kontrola projektu na miejscu — projekty partnerskie

Projekty partnerskie — kontrola przeprowadzana jest co do zasady u lidera
projektu, ktéry zapewnia kontrolujgcym dostep do catosci dokumentacji
projektowe;j.

* Jednostka kontrolujgca moze rowniez zadecydowal o przeprowadzeniu
czynnosci kontrolnych u partnera, w szczegolnosci jesli istnieje watpliwos¢ co do
prawidtowosci jego dziatan w projekcie.

* W projekcie, w ktorym uczestniczy duza liczba partnerdow, jednostka kontrolujaca
moze podjgcé decyzje o ich skontrolowaniu na prébie.
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Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia
w Katowicach

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Kontrola projektu na miejscu — zakres merytoryczny (pkt. 4.3.1 Wytycznych)

Zakres kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta:

* zgodnosc rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnos¢ podejmowanych dziatan
merytorycznych z celami projektu i prawidtowos¢ realizacji zadan zwigzanych z
monitorowaniem projektu,

* prawidtowos¢ realizacji polityk horyzontalnych w tym réwnosci szans i
niedyskryminacji i rdwnosci szans ptci,

» kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu oraz prawidtowos¢ przetwarzania danych
osobowych,

» prawidtowosc rozliczen finansowych,

* poprawnosc¢ udzielania zamoéwien publicznych,

* poprawnosc¢ stosowania zasady konkurencyjnosci,
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Kontrola projektu na miejscu — zakres merytoryczny (pkt. 4.3.1 Wytycznych)

Zakres kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta:

e kwalifikowalnos$¢ personelu projektu,

* poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis,

prawidtowosc¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,

archiwizacja dokumentacji i zapewnienie Sciezki audytu,

prawidtowosé realizacji projektéw partnerskich.
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Wizyta monitoringowa

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w
miejscu prowadzenia dziatan merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu,
konferenciji).

* Wizyta monitoringowa jest obligatoryjna (za wyjgtkiem kontroli doraznych).

e przynajmniej jedna wizyta monitoringowa w ramach kazdego kontrolowanego
projektu (chyba ze jest to niemozliwe).

* Wizyta monitoringowa jest planowana przed kontrolg w siedzibie beneficjenta
na podstawie udostepnionych przez beneficjenta harmonogramoéw udzielania
wsparcia lub publikowanych informaciji.

* Wyniki wizyty monitoringowej sg brane pod uwage przez kontrolujgcych w
trakcie kontroli w siedzibie beneficjenta.

* Wizyty monitoringowe sg prowadzone bez zapowiedzi.




Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj
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Wajewddzki Urzad Pracy Pozytywna energia
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Wizyta monitoringowa — zakres merytoryczny (pkt. 4.3.2 Wytycznych)

Zakres wizyty monitoringowej umozliwia ocene jakosci i prawidtowosci
prowadzonych dziatan i obejmuje sprawdzenie, czy:

» forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w
zakresie: tematyki, termindw oraz sposobu realizacji wsparcia;

 liczba uczestnikdw odpowiada zatozeniom opisanym we wniosku;

e forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia,
udostepnianym przez beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie;

 forma wsparcia jest zgodna z umowa na realizacje ustugi (jesli zostata
zlecona);

* nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi;
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Wizyta monitoringowa — zakres merytoryczny (pkt. 4.3.2 Wytycznych)

Zakres wizyty monitoringowej umozliwia ocene jakosci i prawidtowosci
prowadzonych dziatan i obejmuje sprawdzenie, czy:

* pomieszczenia, w ktorych realizowane s3 zadania merytoryczne oraz
materiaty udostepniane uczestnikom sg dostosowane pod kgtem potrzeb
0sOb z niepetnosprawnosciami zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020;

* pomieszczenia, w ktorych realizowane s3 zadania merytoryczne, s3g
oznakowane plakatami i/lub tablicami zawierajgcymi logotypy Unii
Europejskiej i Funduszy Europejskich oraz nazwe Programu Wiedza Edukacja
Rozwdj, informujgcymi o wspodtfinansowaniu projektu z EFS zgodnie z
wymogami okreslonymi w umowie o dofinansowanie (Poradnik
beneficjentow programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji).
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Wizyta monitoringowa — zakres merytoryczny (pkt. 4.3.2 Wytycznych)

Zakres wizyty monitoringowej umozliwia ocene jakosci i prawidtowosci
prowadzonych dziatan i obejmuje sprawdzenie, czy:

* uczestnicy otrzymujg materiaty, ktdre sg oznakowane zgodnie z zasadami
informowania i promowania projektow w ramach PO WER,

* sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu
udzielania wsparcia s3 dostepne w miejscu realizacji ustugi i s3
wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem i wiasciwie oznakowane.

 Podczas wizyty monitoringowej instytucja kontrolujgca przeprowadza
wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu poznania ich opinii na temat

realizowanego wsparcia, w tym jakosci prowadzonych dziatan oraz
zweryfikowania, czy majg swiadomosc¢ jego wspotfinansowania z Funduszy
Europejskich.
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Kontrola projektow rozliczanych metodami uproszczonymi
(pkt. 4.3.3 Wytycznych)

Projekty rozliczane metodami uproszczonymi — wydatki nie podlegajg kontroli, a
zastosowanie majg Sekcje 4.3.2 i 4.3.3 Wytycznych.

e W przypadku projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi kontrola w
siedzibie beneficjenta polega na sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta
oryginatéw _ dokumentéw _okreSlonych w umowie o dofinansowanie,
potwierdzajgcych  osiggniecie rezultatdw, wykonanie produktéw lub
zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu;

e Brak rdznic w sposobie przeprowadzania wizyty monitoringowej. Kluczowe

znaczenie ma weryfikacja zgodnosci realizowanych form wsparcia z zatozeniami.
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Kontrola projektow rozliczanych metodami uproszczonymi
(pkt. 4.3.3 Wytycznych)

Kontrola w siedzibie beneficjenta sprawdzeniu podlegajg obszary wskazane w
Sekcji 4.3.1 Wytycznych, z wylgczeniem:

» weryfikacji faktycznego ponoszenia wydatkdw (w ramach rozliczen
finansowych),

e poprawnosci udzielania zamdwien publicznych,

* poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci,

* poprawnosci angazowania personelu projektu z wyjatkiem obowigzku

wynikajgcego z pkt 7 podrozdziatu 6.16 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020 — 10 kwietnia 2015 r,, tj.:
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Kontrola projektow rozliczanych metodami uproszczonymi
(pkt. 4.3.3 Wytycznych)

 Osoba dysponujgca Srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba
upowazniona do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu
beneficjenta) nie moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na
podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

» Szczegdtowe wytgczenia okreslono w liscie sprawdzajacej do kontroli projektu na

miejscu, stanowigcej zatgcznik nr 3 do Wytycznych.




i &y ~» H
Slaskie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie ks P i
Wojewodzki Urzad Prac Ozytywna energia S
Wiedza Edukacja Rozwdj ! w Katowic:ch Y Europejski Fundusz Spoteczny

Kontrola projektow rozliczanych metodami uproszczonymi — kwoty ryczattowe

(pkt. 4.3.3.1 Wytycznych)

Kontrola kwot ryczattowych

* Kontrole na miejscu polegajg na weryfikacji stopnia _wykonania dziatan oraz
osiggniecia_wskaznikdw realizacji celdw szczegdétowych PO WER, zgodnie z

warunkami i na podstawie dokumentow okreslonych w umowie oraz we
whniosku o dofinansowanie projektu.
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Kontrola projektow rozliczanych metodami uproszczonymi — stawki jednostkowe
(pkt. 4.3.3.2 Wytycznych)

Kontrola stawek jednostkowych:

* prawidtowos¢ stosowania stawek, w tym wtasciwe okreslenie wysokosci
stawki,

» osiggniecie zadeklarowanych wskaznikow realizacji celdw szczegdtowych
PO WER,

» faktyczne wykonanie liczby ustug objetych stawka jednostkowg, ktdre zostaty
wykazane w ztozonych przez beneficjenta wnioskach o ptatnosc,

e zgodnos¢ zakresu stawki jednostkowej z okreslonym standardem, np.

liczebnos¢ grup szkoleniowych w ramach danej stawki jednostkowe;j,
zgodnos¢ programu zajec rozliczanych stawkami jednostkowymi.
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Kontrola projektow po zakonczeniu realizacji

e Zakonczenie realizacji projektu i jego rozliczenie nie wyklucza mozliwosci
przeprowadzenia kontroli w_okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie
oraz prowadzenia procedur zwigzanych 1z odzyskiwaniem wydatkow
niekwalifikowalnych;

* Kontrole po zakoriczeniu realizacji projektu w ramach PO WER 2014-2020
obejmuja gtdéwnie kontrole trwatosci rezultatow, ktére prowadzone sg zgodnie z
Sekcja 4.5.1 Wytycznych;

* Jednostka kontrolujgca moze podjgé decyzje o przeprowadzeniu kontroli po
zakonczeniu takze w zakresie wskazanym w Sekcji 4.3.1, np. w zakresie
weryfikacji prawidtowosci rozliczen finansowych lub zgodnosci zaméwien
udzielonych w ramach projektu z przepisami unijnymi i krajowymi. Kontrola taka
moze wynika¢ m.in. z otrzymanej informacji o potencjalnych
nieprawidtowosciach.
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Kontrola trwatosci rezultatow (pkt. 4.5.1 Wytycznych)

Kontrole trwatosci rezultatow dotyczg weryfikacji utrzymania wskaznikow
realizacji celéw szczegétowych PO WER i obejmujg projekty, w ktorych wymog
utrzymania trwatosci zostat okreslony we wniosku o dofinansowanie;

* Kontrola ta prowadzona jest w okresie trwatosci wskazanym we wniosku o
dofinansowanie i obejmuje weryfikacje wywigzania sie z wymogu utrzymania
rezultatéw i/lub produktéw osiggnietych / wytworzonych w momencie jego
realizacji;

* W trakcie kontroli trwatosci rezultatéw badana jest takze dostepnosc¢ trwatych
produktéw projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami.
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Kontrola trwatosci rezultatow (pkt. 4.5.1 Wytycznych)

Kontrole trwatosci rezultatow
* kontrola na miejscu

* Weryfikacja dowodéw wystarczajgcych dla potwierdzenia zachowania trwatosci
(o ile Instytucja nimi dysponuje);

* Kontrole trwatosci rezultatdw dotyczg weryfikacji utrzymania wskaznikow
realizacji celdw szczegdétowych PO WER — wymodg utrzymania trwatosci zostat
okreslony we wniosku o dofinansowanie;

* Kontrola ta prowadzona jest w okresie trwatosci wskazanym we wniosku o
dofinansowanie i obejmuje weryfikacje wywigzania sie z wymogu utrzymania
rezultatow i/lub produktéw osiggnietych / wytworzonych w_momencie jego

realizacji;
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Korygowanie wydatkow niekwalifikowalnych

* Przy korygowaniu wydatkdw stosowane s3:
e zapisy art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

* Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkdw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programoéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

* zapisy umowy o dofinansowanie;

e Stwierdzenie wydatkdw niekwalifikowalnych poprzedzone jest czynnosciami
wyjasniajacymi prowadzonymi przez wtasciwg instytucje, podczas ktdrych moga
zosta¢ uwzglednione wyniki kontroli innych uprawnionych podmiotow.
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Korygowanie wydatkow niekwalifikowalnych

Ustalanie wysokosci korekty

 Rodzaj i stopied naruszenia danego przepisu prawa lub zapisu wytycznych
obowigzujgcych w ramach danego projektu oraz skutki tego naruszenia w
kontekscie zapewnienia prawidtowej realizacji projektu

* W odniesieniu do projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi wydatki
niekwalifikowalne naliczane sg w przypadku niezrealizowania wskaznikow
realizacji celéow szczegdétowych PO WER, zgodnie z regutami okresSlonymi w
Wytycznych

* Niestwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci w toku wczesniejszej kontroli
przeprowadzonej przez wfasciwg instytucje, nie stanowi przestanki odstgpienia
od dziatan korygujgcych w przypadku pdzniejszego stwierdzenia jej wystgpienia.

* Wyniki kontroli Instytucji nie wykluczajg mozliwosci sformutowania innych
wynikdw przez inne Instytucje.
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Kontrole krzyzowe programu i kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami
PROW i PO RYBY 2014-2020

Kontrole krzyzowe

e programu prowadzone sg w odniesieniu do beneficjentdw realizujgcych wiecej
niz jeden projekt w ramach PO WER 2014-2020;

* horyzontalne z projektami PROW/PO RYBY prowadzone sg w odniesieniu do
beneficjentdw realizujgcych projekty zaréwno w PO WER, jak i w PROW i PO
RYBY 2014-2020;

e Co do zasady za realizacje kontroli odpowiada I1Z PO WER,

* Kontrola krzyzowa programu polega na weryfikacji danych zamieszczonych
w SL 2014 dotyczacych wydatkow przedtozonych do rozliczenia we wnioskach o
ptatno$¢, pod katem wystgpienia podwdjnego finansowania tych samych
wydatkow. ldentyfikacja wydatkéw nastepuje na podstawie numeréw NIP
wystawcow dokumentdow finansowo-ksiegowych.
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Kontrole krzyzowe programu i kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami
PROW i PO RYBY 2014-2020

e W sytuacji stwierdzenia podejrzenia podwodjnego finansowania wydatkow
jednostka, ktéra zatwierdzata dany wniosek przekazuje na zgdanie 1Z lub
podmiotu zewnetrznego w wyznaczonym przez nig terminie uwierzytelnione
kopie dokumentéw finansowych, ktore uzyskuje od kontrolowanego podmiotu
(chyba, ze dokumenty te dostepne sg w wersji elektronicznej w SL 2014 a ich
wiarygodnosc nie budzi watpliwosci);

* W przypadku uchylania sie jednostki kontrolowanej od przekazania wymaganych

kopii dokumentéw lub watpliwosci odnosnie ich autentycznosci Instytucja
nadzorujgca projekt przeprowadza kontrole na miejscu w celu ustalenia stanu
faktycznego;
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Kontrole krzyzowe programu i kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami
PROW i PO RYBY 2014-2020

W wyniku kontroli krzyzowej sporzgdzany jest wynik kontroli, zawierajgcy dane
dotyczace kontrolowanych wydatkdow oraz stwierdzone ustalenia i ewentualne
zalecenia;

* W przypadku stwierdzenia kilkukrotnego sfinansowania tego samego wydatku,
wynik kontroli przekazywany jest do witasciwej Instytucji nadzorujacej projekt,

ktora odpowiednio kwalifikuje wydatek nienaleznie wyptacony, podejmuje
niezwtocznie dziatania majgce na celu odzyskanie kwot oraz dziatania zwigzane z
raportowaniem o nieprawidtowosciach. IP informuje 1Z o sposobie odzyskania
kwot podwdjnie sfinansowanych.
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Tryby kontroli

Kontrole wszczynane sg w nastepujacych trybach:
* planowym — wynikajgcym z zapisdéw Rocznego Planu Kontroli,

e doraznym — realizowanych w zwigzku z wystgpieniem sytuacji
niestandardowych;

e Do przeprowadzania kontroli doraznych stosuje sie tryb postepowania
obowigzujgcy w odniesieniu do kontroli planowych z tg rdznicg, iz nie ma
koniecznosci wysytania zawiadomienia o planowanej kontroli;

* W przypadku kontroli doraznej sprawdzeniu mogg podlegaé¢ wybrane obszary.
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Tryby kontroli

* Decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej moze by¢ podjeta, m.in. w
nastepujgcych sytuacjach:

e otrzymania przez jednostke kontrolujgcg skarg dotyczagcych domniemanych
nieprawidtowosci lub zaniedban ze strony beneficjenta,

e uchylania sie przez beneficjenta od obowigzku sktadania wnioskdow o
ptatnosc¢ zgodnie z umowg o dofinansowanie lub wymaganej dokumentac;ji.
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Procedura kontroli

Wszczecie kontroli (m.in. zebranie informacji na temat kontrolowanego projektu
pracownikdw zaangazowanych komérek merytorycznych).

Przestanie zawiadomienia o kontroli_ w terminie 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli (zawierajgcego m.in. podstawe prawng, termin oraz
zakres kontroli).

Zasada ta nie dotyczy kontroli doraznych, ktére mogg by¢ przeprowadzane bez
zapowiedzi lub z minimalnym wyprzedzeniem oraz wizyt monitoringowych.

Za skuteczne uznaje sie zawiadomienie faksem lub za pomocg e-maila (w formie
zeskanowanego zawiadomienia).

Zespot kontrolujacy sktada sie z co najmniej dwdch oséb legitymujacych sie
imiennym upowaznieniem do przeprowadzenia kontroli.

Cztonkowie Zespotu kontrolujgcego podpisujg oSwiadczenia o bezstronnosci.
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Procedura kontroli

e Cztonkiem Zespotu kontrolujgcego dany projekt nie moze by¢é osoba biorgca
udziat w weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wniosku o dofinansowanie
tego projektu oraz osoba dokonujgca weryfikacji wnioskdw o ptatnosc projektu
w celu odpowiedniego rozdzielenia obowigzkdw oraz zapewnienia
obiektywizmu cztonkdw Zespotu kontrolujgcego;

* W kontrolach na miejscu projektéw mogg brac¢ udziat eksperci zewnetrzni

zapewniajgcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszarze zamoéwien
publicznych. O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decyduje kierownik
jednostki kontrolujacej. Kazdy ekspert przed przystgpieniem do dziatan
kontrolnych zobligowany jest do podpisania Oswiadczenia o bezstronnosci i
podlega wytgczeniu z kontroli na zasadach analogicznych.
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Uprawnienia i obowigzki kontrolujgcych oraz dowody zbierane w toku kontroli

e Zadaniem kontrolujgcych jest ustalenie stanu faktycznego na podstawie
zebranych w toku kontroli dowodow. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co
moze przyczyni¢ sie do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem.
Dowodami w szczegdlnosci sg dokumenty i inne nosniki danych, opinie biegtych,
ogledziny oraz inne zabezpieczone przedmioty.

e Uprawnienia kontrolujgcych w zakresie wglgdu do dokumentacji i gromadzenia
dowoddéw w ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych zostaty okreslone w
art. 23 ust. 5-10 ustawy wdrozeniowej, tj.:

 Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom uprawnionym do

kontroli, dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacja projektu, w
szczegdlnosci dokumenty umozliwiajace potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkdow, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu,
dostep do zwigzanych z projektem systemow teleinformatycznych oraz
udzielaé¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji projektu;
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Uprawnienia i obowigzki kontrolujgcych oraz dowody zbierane w toku kontroli

* Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow
ponoszonych w ramach realizacji projektu, beneficjent jest obowigzany
udostepnic ww. podmiotom, rowniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z jego realizacj3;

* Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu
potwierdzenia prawidfowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow,
mogg zwracic sie o ztozenie wyjasnien do osdb zaangazowanych w realizacje
projektu;

* W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu mogg by¢ przeprowadzane
ogledziny. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci beneficjenta.
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Uprawnienia i obowigzki kontrolujgcych oraz dowody zbierane w toku kontroli

e Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych
wyjasnien lub oswiadczen sporzgdza sie protokét. Protokot podpisujg osoba
kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczgce w tej czynnosci.

* Z innej czynnosci kontrolnej, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli,
sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujaca.

* W przypadku uzasadnionych watpliwosci cztonkdw Zespotu kontrolujgcego co do
tresci przedstawionych im w toku kontroli dokumentdw, kierownik jednostki
kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona potwierdza ich zgodnosé. W
sytuacji odmowy udostepnienia kontrolujgcym okreslonych dowodow fakt ten
zostaje odnotowany w Informacji pokontrolnej.

* W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na popetnienie
przestepstwa, kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamiajg na pismie kierownika

jednostki kontrolujgcej, ktory informuje o tym fakcie wtasciwy organ.
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Procedura kontroli

* Informacja pokontrolna na podstawie Listy sprawdzajgcej - do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli:

* mozliwos$¢ wstrzymania,
* mozliwos$¢ sformutowania zalecen pokontrolnych,

* |Informacja o akceptacji ustalen lub

* umotywowane pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej w terminie do 14 dni kalendarzowych:

* mozliwos$¢ wszczecia dodatkowych czynnosci wyjasniajgcych, kontrolnych,

* rozpatrzenie zastrzezen:

» akceptacja — sporzadzenie ostatecznej Informacji pokontrolnej (wraz z
ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi),

* brak akceptacji — pisemna informacja.
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Procedura kontroli

Od ostatecznej Informacji pokontrolnej nie przystuguje odwotanie.

Sporzadzenie ewentualnego wezwania do zwrotu.

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych wraz z ewentualnym zwrotem
—w terminie do 14 dni kalendarzowych:

» weryfikacja na podstawie dokumentacji,

» weryfikacji poprzez kontrole sprawdzajaca.
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Procedura kontroli

 Decyzje dotyczacg trybu weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych
podejmuje kierownik jednostki kontrolujgcej, biorgc pod uwage charakter
Zalecen pokontrolnych;

* Informacja pokontrolna wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
przekazywana jest do opiekuna projektu, ktory uwzglednia jej tresé¢ przy
weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢;

» Ostateczna Informacja pokontrolna wraz z ewentualnymi zaleceniami z kontroli
IP, w ramach ktore;j:

» stwierdzono nieprawidtowos¢ systemowsg,
» stwierdzono uchybienie moggce mieé charakter horyzontalny,
* projekt otrzymat kategorie 4

przekazywana jest do wiadomosci IZ.
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Procedura kontroli

W przypadku stwierdzenia uchybien skutkujgcych uznaniem czesci lub catosci
wydatkow poniesionych w ramach projektu za niekwalifikowalne, IP wzywa do
zwrotu nieprawidtowo poniesionych wydatkow na podstawie zapiséow art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

* Wezwanie do zwrotu zawiera nastepujgce elementy:
* Podstawe prawng,
* Kwote wymagang do zwrotu,
* Termin zwrotu,
* Konto, na ktdre nalezy dokonac¢ zwrotu,

e Sposob naliczenia odsetek,

* Sposob potwierdzenia dokonania zwrotu.




