Sprawozdawczo$¢ w ramach SPO RZL

Sprawozdawczo$¢ Beneficjenta

Beneficjenci realizujacy projekty w ramach Dziatan 1.2 1 1.3 SPO RZL w okresie programowania
2004 — 2006 mieli obowigzek monitorowania swoich projektéw i sporzadzania sprawozdan zgodnie
z obowigzujacym prawem (art. 47 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym
Planie Rozwoju (Dz.U. Nr 116, Poz. 1206 z p6zn. zm.), zawartg umow3a 1 wskazéwkami Instytucji
Wdrazajacej. Dane wynikajace z monitorowania mozna bylo podzieli¢ na dane zwigzane z
finansowaniem (post¢p realizacji planu finansowego) oraz dane obrazujace zakres 1 wyniki
dziatalnosci (postep rzeczowy). Beneficjenci sktadali sprawozdania okresowe, roczne i koncowe,
ktore stuzyly informowaniu instytucji wdrazajacej o postepach i ewentualnych trudnosciach
wyniklych podczas realizacji projektu oraz przekazywaly dane niezbedne z punktu widzenia
wymogow sprawozdawczosci krajowej wobec Komisji Europejskiej. Sprawozdania przekazywane
byly przez beneficjentow do instytucji wdrazajacej zgodnie z terminami wskazanymi w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 lutego 2007 roku w sprawie trybu,
termindw i zakresu sprawozdawczosci dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu
1 zakresu rozliczen (Dz. U. Nr 44, poz. 283).

Wojewddzki Urzad Pracy jako Instytucja Wdrazajaca (IW) zatwierdzat sprawozdania w terminie
umozliwiajagcym wywigzanie si¢ z obowigzku sprawozdawczosci z realizacji Dziatania. W
przypadku stwierdzenia brakéw lub nieprawidlowosci w przedlozonych sprawozdaniach, IW
niezwlocznie przekazywala Beneficjentowi pismo oraz listy sprawdzajace z uwagami, nie pdzniej
niz w ciggu 9 dni kalendarzowych od otrzymania sprawozdan. Beneficjent byli zobowigzani do
przestania poprawionych wersji sprawozdan w ciagu 5 dni kalendarzowych od otrzymania pisma w
tej sprawie od IW.

Sprawozdania wypelniane byly zgodnie z Instrukcjq do sprawozdania 7 realizacji projektu SPO
RZL. Wraz ze sprawozdaniem Beneficjent zobowiazany byt do przekazania do IW zatacznika o
osobach, ktére zakonczyly udziat w projekcie, byly przeankietowane -zadowolone z udzialu w
projekcie.

Niezbednym procesem monitorowania projektow realizowanych w ramach SPO RZL bylo
przeprowadzanie wizyt monitorujacych jakos¢ pomocy udzielanej Beneficjentom Ostatecznym.
Miatly one na celu poznanie opinii uczestnikow na temat jakosci wsparcia i ewentualne wskazanie
wystepujacych nieprawidlowosci. Dodatkowo wizyty monitorujace miaty na celu sprawdzenie, czy
Beneficjent w sposob prawidtowy realizuje zaloZenia wizualizacji EFS.

Wizyty monitorujace byty przeprowadzane przez min. dwoch pracownikow Wydziatu Kontroli EFS
przynajmniej raz w trakcie realizacji projektu.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie realizacji projektu Beneficjent zobowigzany byt do
przekazywania do IW formularzy Danych BO do aplikacji PEFS zawierajacych dane osobowe
Beneficjentow Ostatecznych realizowanych projektow. Do sprawozdafh okresowych Beneficjent
dostarczat dane osobowe tych osob, ktore w danym okresie zakonczyly i przerwaly udziat w
projekcie, natomiast do sprawozdan koncowych dolaczat dane tych uczestnikow projektu, ktorzy
nie zostali objeci dotychczasowymi sprawozdaniami okresowymi. Zebrane dane w pliku Dane BO
Beneficjent przekazywat do Instytucji Wdrazajacej w wersji elektronicznej na ptycie CD
zabezpieczone hastem wygenerowanym przez [W.



