Monitoring i sprawozdawczos¢ ZPORR

W celu racjonalnego, sprawnego i efektywnego wykorzystania $rodkéw strukturalnych,
Unia Europejska naktada na panstwa cztonkowskie obowigzek monitorowania wydatkoéw 1
efektow rzeczowych wdrazania programéw operacyjnych. Monitoring jest procesem
systematycznego zbierania, raportowania i interpretowania danych opisujacych postep i
efekty programu, wspomagajac tym samym proces zarzadzania $rodkami z funduszy
strukturalnych. Monitoring dostarcza informacji o postepie realizacji 1 efektywnosci
wdrazania pomocy - poczawszy od pojedynczego projektu, poprzez dziatanie i priorytet, a
skonczywszy na Programie Operacyjnym zgodnie z zasadg "bottom-—up"”, czyli
kwantyfikowania efektow od najnizszego poziomu (projektu) do najwyzszego (programu
operacyjnego). Monitoring speilnia ponadto role systemu wczesnego ostrzegania o
ewentualnych nieprawidtowosciach.

W ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego na poziomie
Beneficjenta Koncowego /Instytucji Wdrazajacej/ monitoring realizacji wdrazanych
projektow odbywa si¢ przede wszystkim poprzez weryfikacje, pod wzgledem formalnym i
merytorycznym, sprawozdan okresowych, rocznych i1 kofcowych z realizacji projektu,
sktadanych w wersji papierowej 1 elektronicznej przez Ostatecznych Odbiorcow
/Beneficjentéw/ zgodnie z zawarta umowa. Niezb¢dnym procesem monitorowania projektow
realizowanych w ramach ZPORR jest przeprowadzanie wizyt monitorujacych jako$¢ pomocy
udzielanej Beneficjentom Ostatecznym. Maja one na celu poznanie opinii uczestnikow na
temat jakoSci wsparcia i ewentualne wskazanie wystepujacych nieprawidtowosci. Dodatkowo
wizyty monitorujace maja na celu sprawdzenie, czy Ostateczny Odbiorca /Beneficjent/ w
sposob prawidlowy realizuje zalozenia wizualizacji EFS. Wszelkie informacje zbiorcze
uzyskane podczas wizyt sa gromadzone i1 stanowig skladowa opinii na temat procesu
wdrazania konkretnego projektu.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 lutego 2007 r. w
sprawie trybu, termindéw i zakresu sprawozdawczos$ci dotyczacej realizacji Narodowego Planu
Rozwoju oraz trybu i zakresu rozliczen (Dz. U. Nr 44, poz. 283) sprawozdanie koncowe z
realizacji projektu nalezy przekaza¢ do Instytucji Wdrazajacej do 25 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji projektu.

Dla sprawozdania koncowego warto$¢ Ms odnosi si¢ do warto$ci osiggnietej w okresie od
zlozenia ostatniego sprawozdania okresowego do dnia zakonczenia realizacji projektu.
Ponadto w czgsci opisowej sprawozdania nalezy podsumowac caly okres realizacji projektu.

W sytuacji, gdy termin sktadania sprawozdania z realizacji projektu przypada na dzien wolny
od pracy (tj. niedziela, Swigto panstwowe), za ostateczng dat¢ zlozenia sprawozdania
przyjmuje si¢ pierwszy dzien pracujacy nastepujacy po tym okresie.

W przypadku stwierdzenia przez pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Pracy niescistosci w
sprawozdaniach, Beneficjent jest informowany o tym fakcie odpowiednim pismem.
Ostateczny Odbiorca /Beneficjent/ zobowigzany jest do przestania korekty sprawozdania
uwzgledniajacego przekazane uwagi w terminie wyznaczonym przez Wojewddzki Urzad
Pracy. Sprawozdanie musi by¢ podpisane przez osobe wskazang w umowie jako
odpowiedzialng za realizacj¢ projektu. W przypadku, gdy sprawozdanie podpisane jest przez
osobe inng niz uprawniona do podejmowania decyzji w imieniu Ostatecznego Odbiorcy
/Beneficjenta/ do sprawozdania nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace te osobe do



podpisywania sprawozdan w imieniu Projektodawcy. Kazda strona sprawozdania oraz
zalaczniki musza by¢ dodatkowo parafowane przez ta osobe. Niedotrzymanie kryteriow
powoduje odrzucenie sprawozdania jako nie speiniajacego warunkéw okreslonych przez
MRR.

Wytlumaczenie najczgsciej pojawiajacych si¢ problemow i pytan :
Na pierwszej stronie sprawozdania pole "data wptywu" nalezy pozostawia¢ niewypetnione.

Numer sprawozdania nadawany jest przez WUP po przestaniu pierwszego sprawozdania
przez Ostatecznego Odbiorce /Beneficjenta/. Numer ten obowigzuje przez caly okres trwania
projektu i1 stanowi identyfikacje danego projektu. Peten numer nalezy skonstruowaé¢ w oparciu
0 wytyczne zawarte w instrukcji wypelniania sprawozdania z realizacji projektu
sporzadzanego w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego
2004 - 2006:

Przyktad:

Sprawozdanie okresowe za Il potrocze 2007 r. z projektu o nadanym przez WUP numerze 56
dla Dziatania 2.1 ZPORR bedzie przedstawia¢ si¢ nastepujaco:

K/0056/2.1/ZPORR/24

Powyzszy numer nalezy réwniez wstawia¢ w Zatacznikach nr 1 "Zestawienie wydatkoéw
kwalifikowanych 1 niekwalifikowanych" oraz nr 2 "Wskazniki realizacji projektu”
sprawozdania.

W punkcie zawierajacym informacje na temat prowadzonych kontroli i audytoéw nalezy
uwzgledni¢ wyltacznie te dzialania, ktére dokonane zostaly przez instytucje inne niz Instytucja
Wdrazajaca.

Tabela Zatacznika nr 2 jest adekwatna do tabeli 5A z wniosku o dofinansowanie. Poprzez
wstawienie odpowiedniej liczby wierszy nalezy umie$ci¢ w niej wszystkie wskazniki
produktu i rezultatu (wraz z numerami i kategoriami podwskaznikow) przyjete do projektu. W
sprawozdaniach rocznych i koncowych nalezy uzupetié¢ wszystkie wskazniki realizacji
projektu.

W Zataczniku nr 2 sprawozdania w kolumnie "8"— "Wartos¢ planowana do osiggnigcia w
nastepnym okresie sprawozdawczym" - w sprawozdaniach koncowych w kolumnie Mp+1
nalezy wpisac¢ "-".

W przypadku, gdy sprawozdanie podpisane jest przez osobg¢ inng niz uprawniona do
podejmowania decyzji w imieniu Ostatecznego Odbiorcy /Beneficjenta/ do sprawozdania
nalezy dolaczy¢ petnomocnictwo upowazniajgce te osobg do podpisywania sprawozdan
w imieniu Projektodawcy. Ponadto w tym przypadku niniejsza osoba powinna wypetnié¢ pkt.
VI sprawozdania, tj. o§wiadczenie beneficjenta.

Zgodnie z zapisami Wytycznych dla Instytucji uczestniczacych w realizacji Il Priorytetu
ZPORR, WUP zobowigzany jest do zbierania od Beneficjentow danych osobowych



Beneficjentow Ostatecznych realizowanych projektow.

Do sprawozdan koncowych nalezy dotaczy¢ dane tych uczestnikow projektu, ktérzy nie
zostali objeci dotychczasowymi sprawozdaniami okresowymi. Dane osobowe nalezy
przesyta¢ na do Instytucji Wdrazajacej w wersji elektronicznej (na osobnej plycie CD)
zabezpieczone hastem podanym przez administratora aplikacji PEFS.

Nalezy pamigta¢, iz dane zebrane w nakladce PEFS musza by¢ potwierdzone przez
Beneficjentow Ostatecznych. Z tego powodu zaleca si¢ przeprowadzenie w momencie
zakonczenia przez Beneficjenta Ostatecznego udziatu w projekcie imiennej ankiety koncowe;j
zawierajagcej wszystkie niezbedne informacje zawarte w naktadce PEFS.

Beneficjent powinien pozyska¢ pisemng zgod¢ osob, ktorych dane dotycza, na przetwarzanie
danych w celu monitoringu i ewaluacji projektu oraz Programu zgodnie z ogdlnie przyjeta
formula:

"Wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie moich danych osobowych
zbieranych do Podsystemu monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz.
926, ze zm.)".

W zwigzku z wizytami monitorujacymi postep realizacji projektu, Ostateczny Odbiorca
/Beneficjent/ zobowiazany jest do przekazania do Wojewddzkiego Urzedu Pracy aktualnych
harmonogramoéw realizowanych form wsparcia ze szczegbélowym wskazaniem terminu
rozpoczecia 1 zakonczenia danej formy pomocy (np.: szkolenia) wraz z rozpisaniem godzin jej
trwania, liczebno$ci poszczegolnych grup szkoleniowych, oznaczenia wykladowcy oraz
adresu os$rodka, w ktorym odbywa si¢ realizacja pomocy dla Beneficjentéw Ostatecznych.
Harmonogramy powinny by¢ aktualizowane na biezaco.

Beneficjent Kofcowy /Instytucja Wdrazajaca/ przeprowadzila przynajmniej jedng wizyte
monitorujagcg w trakcie realizacji projektu u kazdego z Ostatecznych Odbiorcow
/Beneficjentdéw/, obejmujacg przynajmniej jedng forme¢ wsparcia. Wizyty monitorujace byly
przeprowadzone w miejscu, gdzie odbywaja si¢ konkretne formy wsparcia. Przedmiotowe
wizyty przeprowadzane byly ad hoc (bez wczesniejszego powiadamiania Ostatecznego
Odbiorcy /Beneficjenta/) oraz niezaleznie od prowadzonych innych kontroli w siedzibie
Ostatecznego Odbiorcy /Beneficjenta/ przez dwoch pracownikow Zespolu ds. Kontroli w
Katowicach.

Po przeprowadzeniu wizyty monitorujacej, osoby w niej uczestniczace sporzadzaja na piSmie
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach informacje z przeprowadzone] wizyty
monitorujacej, a nastgpnie przesytaja do Beneficjenta. Wszelkie informacje zbiorcze uzyskane
podczas wizyt sg gromadzone 1 stanowig czgs¢ skladowa opinii na temat procesu wdrazania
konkretnego projektu. Ostateczny Odbiorca /Beneficjent/ jest zobowigzany do odestania
podpisanej Informacji w okreslonym przez Beneficjenta Koncowego /Instytucje Wdrazajaca/
terminie. W przypadku stwierdzenia uchybien Ostateczny Odbiorca /Beneficjent/ jest
zobowigzany do ztoZenia stosownych wyjasnien oraz wdrozenia ewentualnych zalecen.

Wizyty monitorujace obejmuja:



wizyte w miejscu realizacji szkolenia lub innych form wsparcia,

sprawdzenie, czy §wiadczona ustuga jest zgodna z umowa podpisang z Ostatecznym Odbiorca
/Beneficjentem/,

sprawdzenie, czy zakres tematyczny formy wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu,

sprawdzenie dokumentéw potwierdzajacych wudzial Beneficjentow Ostatecznych w
realizowanej formie wsparcia (listy obecnosci, dziennik zaj¢c),

zweryfikowanie, czy liczba podpisanych na licie obecnosci 0sob odpowiada liczbie osob
obecnych na danej formie wsparcia,

sprawdzenie, czy kwalifikacje kadry biorgcej udzial w realizacji ustugi sa zgodne z
whnioskiem o dofinansowanie projektu,

przeprowadzeniu ankiety wsrod uczestnikow danej formy wsparcia pod katem zadowolenia z
uczestnictwa w projekcie poprzez wypetienie przez nich anonimowych ankiet opracowanych
przez Instytucje Wdrazajaca,

sprawdzenie, czy Beneficjenci Ostateczni wiedza, ze uczestnicza w projekcie
wspotfinansowanym z EFS,

sprawdzenie, czy pomieszczenia sg oznakowane plakatami lub tabliczkami z logo EFS
informujacymi o wspoHinansowaniu projektu z EFS,

sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe i czy zawieraja one logo EFS.



