Zalacznik nr 7.5 — Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu

UNIA EUROPEISKA o
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY "

WZOR"

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w .....................
[miejsce zawarcia umowy] w dniu ............c.c...... pomiedzy:
..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwana/ym
dalej ,Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia)”z),

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta”, a gdy
posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§1.
llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;

2) ,Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetu];
3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania],

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony we
wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy;

5) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczgcq w realizacji
Projektu, wnoszgcq do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bgdZ finansowe,

Y Wzor umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzér umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw,
ktorzy nie otrzymujg srodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

2 W przypadku gdy Instytucia Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)’ na
L,Instytucja Posredniczaca”.

3 Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.



realizujgcg Projekt wspolnie z beneficjentem i innymi partnerami na warunkach okres$lonych w
umowie partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony”;

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumieé wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej];

7) ,Instytucji Posredniczacej” oznacza to [nazwa Instytucji Pos’redniczqcej]s);

8) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzgdzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczace uczestnikdw projektu, kiére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacg Il Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania® Nnr ..cooveeeeieiiieeeeee, zawartego w dniu
........................ w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktdre wykonuje sie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007;

11) ,pracowniku” oznacza to osobe swiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

§ 2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca I
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w tacznej kwocie
nieprzekraczajacej ................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) ptatnosc ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...);
2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).

§ 3.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktéorych mowa w § 25 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6 oraz z
Wytycznymi w zakresie wdraZania projektéw innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére sq zamieszczone na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia): [adres strony internetowej]7).

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac aktualnie obowigzujacy tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w ust. 21 § 1 pkt 6.

9 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.

2 Nalezy przywotaé Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.

7 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym lub wspoipracy ponadnarodowe;.
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W ramach pierwszego etapu realizacji projektu Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania
strategii wdrazania projektu innowacyjnego w terminie wskazanym we wniosku. Strategia
wdrazania projektu innowacyjnego podlega akceptacji przez Instytucje Wdrazajgcq (Instytucje
Posredniczacg Il stopnia) po jej uprzednim zaopiniowaniu przez sie¢ tematyczna.

W przypadku gdy Beneficjent nie przedtozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego lub gdy
strategia projektu innowacyjnego nie zostanie zaakceptowana przez Instytucje Wdrazajgca
(Instytucje Posredniczgcq Il stopnia) zgodnie z ust. 1, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie okre$lonym w § 26 ust. 3.

W drugim etapie realizacji projektu, w terminie wskazanym we wniosku Beneficjent zobowigzuje
sie do przedstawienia produktu okreslonego we wniosku do walidacji przez sie¢ tematyczna.

W przypadku gdy Beneficjent nie przedstawi produktu okreSlonego we wniosku do walidacji lub
gdy produkt nie zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z ust. 3, Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja PosSredniczgca |1l stopnia) moze obnizy¢ kwote przyznanego
dofinansowania, o ktérejf mowa w § 2, lub rozwigzac niniejszg umowe w trybie okreSlonym w § 26
ust. 1 pkt 6.

§4.

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkiadu wtasnego w kwocie ............ PLN (sftownie: ... ),
co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrédef:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);

2) ... wkwocie ... PLN (sftownie ...).

W przypadku niewniesienia wktadu wfasnego w ww. kwocie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w § 2
proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2. Wktad wiasny
ze Srodkow publicznych, ktory zostanie rozliczony w wysokoSci przekraczajgcej 15% wydatkow
Projektu sfinansowanych ze Srodkow publicznych jest niekwaliﬁkowalnyg).

Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1

pkt 6, stanowig ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
wydatkow bezposrednich z zastrzezeniem ust. 3.

Podstawa wyliczenia kosztow poSrednich rozliczanych ryczaftem, . wartoS¢ kosztow
bezposrednich ulega pomniejszeniu o warto$¢ zadar zleconych w ramach Projektu.

Wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie ze
zioz'ony?z) przez Beneficjenta lub Partneréw o$wiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
umowy.

§5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu 0 harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez: ................ 12)

® Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wtaczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wkiadu wiasnego.

10 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

W Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

2w przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajaca osobowosé prawna.

W sytuaciji, kiedy jako realizatora projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast projekt faktycznie realizowany jest
przez wiele jednostek (np. placéwek oswiatowych) do umowy o dofinansowanie nalezy zataczyé wykaz wszystkich jednostek
realizujgcych dany projekt.
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§ 6.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s0b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajagcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okre$la odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partneréow wobec 0sob trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy™.

Platnosci

§7.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu w
sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byla
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partneréw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktérej realizacje odpowiadajq”).

§ 8.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w
wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, z
zastrzezeniem ust. 3 i § 9. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé
wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczegdlnosci we
wniosku o pfatnos$¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie,
o ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
Zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu
realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1.

Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
BANKOWY BENEFICIENA™®: ...,

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku <z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy
Beneficjentem a Partnerem bgdZ pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za
posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania

poniesionych wydatkow za kwalifikowalne™.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 8, w terminie ... ** i zgodnie
ze wzorem okreslonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) .
Beneficjent zobowigzuje sie poinformowaé Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I

stopnia) do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, ktéra nie zostanie wydatkowana do kohca tego roku.

3 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

9 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

&) Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Po$redniczaca / Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w
dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwo$¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz.

19 Nalezy podaé nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

m Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

'8 Nalezy okresli¢ termin zwrotu odsetek bankowych.



Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

10.Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej przed uptywem ... dni od
terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

11.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

12.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z koncem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§9.

1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-5:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15%;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sa po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatno$¢ rozliczajagcego ostatnig transze
dofinansowania (n) przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg Il stopnia)
zgodnie z § 10 ust. 2, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajagce co najmniej
70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie
stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 25 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Wdrazajacy (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) wniosku o
ptatnosc¢ rozliczajacego przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 5.

2. Transze dofinansowania wypfacane sg pod warunkiem:

1) w przypadku srodkow, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, realizacji zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

2) w przypadku $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, dostepnosci srodkéw na finansowanie
Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

3. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej i papierowej sporzgdzony przy
uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych udostepnionej Beneficjentowi
przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos$é, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zafgczniku nr 5 do umowy/ zatgcznika nr 1 do wniosku o p/atnos’ézo);

2) poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii wyciggéw z rachunku bankowego, o
ktorym mowa w § 8 ust. 5, lub historii z tego rachunku bankowego®” oraz wyciagi bankowe z
innych rachunkdéw bankowych potwierdzajgce poniesienie wydatkow ujetych we wniosku o
pfatno$é” a w przypadku pfatnoéci gotéwkowych poswiadczone za zgodno$é z oryginatem
kserokopie raportow kasowych (bez zatgcznikéw) Ilub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien pfatnoSci gotdwkowych objetych wnioskiem o ptatnos$c;

¥ Nalezy skreslié jesli nie dotyczy.

29 Niepotrzebne skreslié.

2V Dotyczy projektow, w ktoérych $rodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki. Jednoczesnie dotyczy projektow w
ktorych Instytucja Posredniczaca / Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) wymaga wyciagéow bankowych
od beneficjenta. Beneficjent moze — za zgoda Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej I
stopnia) — zatacza¢ zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie rachunku bankowego (kserokopie
poswiadczone za zgodno$c¢ z oryginatem).

2 0O ile wymaga tego Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)



3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowyB).

5. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8
ust. 5:

1) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w § 2
pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie pfatnosci w
ramach programow finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych pfatno$ci, przy czym Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca |l stopnia) zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego
Zlecenia ptatnosci w terminie do ...... ) dni roboczych od dnia zweryfikowania przez nig
whniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt 1.

§ 10.

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie .25 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o pfatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnos¢. W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnos¢;

2) Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej Il stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

3. W przypadku stwierdzenia btedow w ziozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnienh w wyznaczonym terminie, w szczegdlnosci Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow ksiegowych dotyczacych Projektu.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bteddw Ilub zlozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) terminie.

5. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o ptatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktdrym mowa w ust. 2, informacje o
wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci
whniosku o pfatnos¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 112 oraz wkfadu Wiasnegozs) wynikajgacg z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych
we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

6. W przypadku nieztoZzenia wniosku o ptatnosé na kwote stanowigcag co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajacym z harmonogramu
ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
wniosku o ptatnos¢. PowyZzszy przepis dotyczy wnioskéw o pfatno$¢, ktoére zgodnie z
harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, sktadane sg w celu przekazania kolejnej
transzy dofinansowania oraz kohcowego wniosku o ptatnosé.

2) Nalezy wykresli¢, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

29 Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.

) Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien byé dtuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
partnerskich, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).
Za termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia) uznaje sie termin nadania
dokumentu w placéwce pocztowej operatora publicznego.

2 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.



6a. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 6, podlegaja zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

7. Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o pfatnosc
przekazywanym do Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Po$redniczgcej Il stopnia) w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

8. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
whniosku o ptatnosc.

§11.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodoéw, kiére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficjent wykazuje we
wnioskach o ptatno$¢ warto$¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 11,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwa¢ Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 11.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegodlnosci w przypadku opdznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskéw o ptatnos¢ w
stosunku do termindéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunigeciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym w § 9 ust. 4.

§ 13.

1. Jezeli na podstawie wnioskéow o pfatno$¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organow
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w tym wezwaniu.

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.



4. Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 18
ust. 4 oraz § 28 ust. 4.

5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie z
zaleceniami Instytuciji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§ 14.

1. Beneficijent ma obowigzek zachowania zasady trwafoSci projektu, o ktérej mowa w art. 57
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdélne
dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999%,
o ile przepisy dotyczgace pomocy publicznej tak stanowig.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatéw zgodnie z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidiowo wydatkowanych srodkéw

§ 15.%
1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pézniej niz w
terminie ...... *) weksel in blanco wraz z wypetniona deklaracjg wystawcy weksla in blanco®.

2. Zwrot dokumentu stanowiacego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu korncowego wniosku o ptatnosé.

Monitoring i kontrola
§ 16.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1. niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizaciji;

2. przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnosé, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okre$lonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

3. zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowe;j:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§17.

1. W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentow wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentow finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, z

%z uwzglednieniem rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r.
zmieniajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

2 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

30) Nalezy wskazac¢ termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sig, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe zlozenie zabezpieczenia przez beneficijenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

3w przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.



zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowaé Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca |l
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed
uptywem terminu okre$lonego w ust. 2i 5.

. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajacy poufnos¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;j.

§ 18.

. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizaciji
Projektu.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o
ktorym mowa w § 5 ust. 4°?, w siedzibie Partnerow™, jak i w miejscu realizacji Projektu.

. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezpos$rednio przez Partneréw 9 wykonawcow
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 21i 5.

. Ustalenia podmiotéw, o ktéorych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§ 19.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 2i 5.

Konkurencyjnos¢ wydatkéw
§ 20a.*

Przy udzielaniu zamoéwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) oraz Zasady dotyczgce
prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego finansowanych ze srodkéw EFS,
stanowigce zatacznik do Wytycznych.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta zasad okreslonych w ust. 1 ma prawo zastosowac taryfikator korekt
finansowych, ktéry stanowi zatgcznik nr 9a do umowy o dofinansowanie.

W przypadku projektéw partnerskich ust. 1-2 majg zastosowanie réwniez do Partnerow.

%) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent

%) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

*) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

* Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.



§ 20b.%*

Przy udzielaniu zamdéwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosSci
w rozumieniu Wytycznych.,

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta zapiséw w ust. 1 moze zastosowac korekty finansowe, zgodnie z zatgcznikiem
nr 9b do niniejszej umowy.

W przypadku projektéw partnerskich ust. 1-2 majg zastosowanie rowniez do Partneréw.

Ochrona danych osobowych
§217.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacy i
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczacg Il Stopnia) z dnia .............ccoeeenni , nr
............ oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktérej dane dotycza, wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzor
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do
umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

Dane osobowe moga byé przetwarzane przez Beneficjenta wylgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktéry Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

W stosunkach pomiedzy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) a
Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg
odpowiedzialno$¢, tak wobec o0sob trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej Il Stopnia), za szkody wynikajace z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktoére nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajace;j
umocowuje Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w
szczegollnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z kontrola, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu,
jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji

3 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych.
3 Nalezy wykresli¢ w przypadku projektéw ponadnarodowych.
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Posredniczacej Il Stopnia) i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  $rodki
zabezpieczajace zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéow, o ktéorych mowa w ust. 8, posiadajgcy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajace;j
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do umowy.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym
zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez
pracownikow majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w
poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdélnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejszg
umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia) lub
Instytucje Zarzadzajacg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z
rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytuciji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez
nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 18.
Kontrolerzy Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajace;j,
lub podmiotow przez nie upowaznionych, majg w szczegoélnosci prawo:



1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzadzeniem oraz niniejszg umowa;

2) zgda¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywacé i przestuchiwaé pracownikéw
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
Z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

21. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosSci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg Il Stopnia),
Instytucje Zarzadzajgca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

22. Przepisy u)st. 2-21 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
projektu.’®

Obowiazki informacyjne
§ 22.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatah informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskg
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacym przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcym
rozporzgdzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujgce logotypy do oznaczania Projektu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypéw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

4. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgacych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej] oraz
zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegaé¢ okreslonych w nich regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikébw projektu o wspoétfinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspotpracujacych i spofeczenstwa o fakcie wspéifinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.
5. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatdéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



6. Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytuciji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylgcznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatlébw zdjeciowych, materiatébw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
§ 23.

1. Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg
Posredniczacg 1l stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w
ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie  utworu Beneficient zobowigzuje sie do zastrzezenia w  umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 24.

1. Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
KONtrOINEJ: ..ovveiiiiiieeeeeeeeeeee *) do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z
ktorego przesuwane sg srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg srodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga;:

1) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszac tacznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem;
3) wplywaé na wysoko$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi w

ramach Projektu;*’

4) dotyczyc¢ kosztéw rozliczanych ryczah‘owo.‘”)

3. Zwiekszenie tacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu zarzadzajgcego
projektem® wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdélnotowym wptywajgacych na wysoko$¢ wydatkow
kwalifikowanych w Projekcie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) ma prawo
renegocjowa¢ umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskow o ptatnosc
i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku
rezultatow Projektu.

Rozwigzanie umowy
§ 25.

1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigzaé niniejszg umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

%) Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.

“0) Nalezy usung¢ w przypadku gdy w ramach projekt nie bedzie udzielana pomoc publiczna.

) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sa rozliczane ryczattowo.

2 personel zarzadzajacy projektem rozumiany jest zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL.



1)

2)

3)

4)

5)
6)

2.

Beneficjent wykorzysta w cato$ci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowa;

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat zlozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalnosc¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
go w sposoOb niezgodny z niniejszg umowsg;

Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15;

Beneficjent nie przedstawi produktu okreslonego we wniosku do walidacji lub gdy produkt nie
zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z § 3a ust. 3 .

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

In

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowag wnioskéw o ptatnos¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 19 ust. 1.

stytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszqg umowe w trybie

natychmiastowym, w przypadku gdy:*"

1)

2)

Beneficjent nie przedtozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego, o ktérej mowa w § 3a
ust. 1;

strategia projektu innowacyjnego, o ktéref mowa w § 3a ust. 1, nie zostanie zaakceptowana
przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczgca Il stopnia).

§ 26.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okoliczno$ci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 27.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 26 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 oraz § 26 ust. 3 pkt 1,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
srodkow dofinansowania.

*) Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
ug)owszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.
“ Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.



N

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 1 pkt 3 i 6 oraz § 26 ust. 2 i ust. 3 pkt 2,
Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania,
ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu45), z zastrzezeniem § 4 ust 2.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawié¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
whniosku o pfatnosc.

4. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie od
kwoty niewykorzystanej czesci dofinansowania nalicza sie odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych.

Postanowienia koncowe
§ 28.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.“’

§ 29.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdélnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegoétowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z
15.2.2007, str. 4);

oraz wtasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlno$ci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759, z pdzn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786),

7) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatno$ci w ramach
programoéw finansowanych z udziatem sSrodkoéw europejskich oraz przekazywania informac;i
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

*) Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidlowo zrealizowany, jezeli zostaly osiagniete zalozenia zgodne z regulg
proporcjonalnosci o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci w ramach PO KL.
) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



§ 30.

1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wilasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

§ 31.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemne;j.

2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 3 oraz § 25
ust. 1.

§ 32.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron..

2. Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

9)

zatgcznik nr 1: Wniosek,

zatgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

zatagcznik nr 3: Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT*,

zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,

zatagcznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego™®,

zatacznik nr 6: Wzér odwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

zatgcznik nr 7: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

zatacznik nr 8: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych.

zatacznik nr 9a: Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa zamowien publicznych
zwigzane z realizacjg projektow wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE.

10) zatacznik nr 9b: Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady

konkurencyjnosci dla wydatkow wspoffinansowanych z EFS.

Podpisy:

Instytucja Wdrazajaca Beneficjent

(Instytucja Posredniczaca Il stopnia)

D Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towarow i ustug.
“) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatnos¢ wydruku z ewidencji ksiegowe;j

projektu.



Zatacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikow bioracych udzial w projektach realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:

Dane instytucji objetych wsparciem, w tym ich pracownikéw

Dane wspolne

Lp.

Nazwa

1 Tytut projektu

2 Nr projektu

3 Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

4 Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

5 Poddziatanie, w ramach ktdrego jest realizowany projekt

6 Liczba oséb niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

7 Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane instytuciji, ktére otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
2 NIP
3 REGON
Dane podstawowe
4 Typ instytucji
5 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
6 Wielkos$¢ instytucji
7 Ulica
8 Nr budynku
Dane teleadresowe
9 Nr lokalu
10 Miejscowosé




11 Obszar
12 Kod pocztowy
13 Wojewddztwo
14 Powiat
15 Telefon kontaktowy
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
17 Rodzaj przyznanego wsparcia
18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Szczegoly wsparcia 19 Data zakonczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
21 Liczba oséb objetych wsparciem w ramach instytucji

Dane uczestnikow projektow (pracownikéw instytuciji), ktorzy otrzymuja wsparcie w ramach

EFS
Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Ple¢
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Nazwa instytucji
Dane uczestnika
7 Wyksztatcenie
8 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg
zalezng
9 Ulica
10 Nr domu
11 Nr lokalu
12 Miejscowos¢
Dane kontaktowe 13 Obszar
14 Kod pocztowy
15 Wojewddztwo
16 Powiat
17 Telefon stacjonarny
18 Telefon komdorkowy




19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Zatrudniony w
Dane dodatkowe 21 Rodzaj przyznanego wsparcia
22 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning
23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
24 Data zakohczenia udziatu w projekcie
o5 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z

zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa




CZESC DRUGA:

Dane os6b objetych wsparciem jako niepracujace oraz pracujace, ktore uczestnicza we
wsparciu z wlasnej inicjatywy

Dane wspolne

Lp.

Nazwa

1 Tytut projektu

2 Nr projektu

3 Priorytet, w ramach ktoérego jest realizowany projekt

4 Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

5 Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

6 Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

7 Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikow projektow, ktérzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa

1 Imie (imiona)

2 Nazwisko

3 Ptec

4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika

5 PESEL

6 Wyksztatcenie

7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng

8 Ulica

9 Nr domu
Dane kontaktowe 10 Nr lokalu

11 Miejscowosé

12 Obszar




13 Kod pocztowy

14 Wojewddztwo

15 Powiat

16 Telefon stacjonarny

17 Telefon komorkowy

18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)

19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

20 Rodzaj przyznanego wsparcia

21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning

22 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

23 Data zakonczenia udziatu w projekcie

24 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang
Dane dodatkowe dla niej sciezkg uczestnictwa

25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia




Zatgcznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

UNIA EUROPEJSKA SE
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje projektu........ccccooeeimiieieiiiiiiiiiiiiniiinnn, (nazwa i nr
projektu).......... ..... (nazwa beneficjenta) .................. odwiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie
moze odzyskaé w Zaden sposdb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokosé zostata
zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesdnie.........cocceeviiiiiiiiiiiiii, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .....ccccoovviieeiiniiie e

czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku™ przez
...................................... (nazwa Beneficjenta)................ .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentaciji finansowo-ksiegowej oraz udzielania

uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

(podpis i pieczet)

* Oséwiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wylacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkow. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z
partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

“Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.)



Zatacznik nr 4 do umowy: Wzdr harmonogramu ptatnosci™®

UNIA EUROPEJISKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | & *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY "
Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
dofinansowania Sktadany bedzie catkowitych wydatkow
wniosek o ptfatnosé do rozliczenia
(od ... do ...)""
Transza 1
Transza 2
Transzan

59 Harmonogram powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
A przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatnos¢ nalezy poda¢ maksymalng

date, do ktérej zostanie wyptacona pierwsza transza.



Zatgcznik nr 5 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

1. Przed poniesieniem wydatkow w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksiag rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowg i
dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczos$cia w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujace przepisy,
» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektéw PO KL.

2. Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztow, VAT, przychodow (jezeli wystepuja
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

3. Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposéb powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksigg z
dokumentem zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.

4. System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyskaé z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajgce co najmniej nastepujgce dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrédtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych z
archiwum zrédtowych dokumentéw),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

YV V V VY

date zapfaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

5. Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla zadanego =zakresu dat oraz ze wskazang
szczegotowoscig (syntetyka/analityka).

6. Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatnosé¢ w formacie PDF.

7. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajgcq
zawartos¢ danych w zestawieniu.

8. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajaca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.



Zatgcznik nr 6 do umowy: Wzér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych®
UNIA EUROPEJSKA e
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ok

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE

DANYCH OSOBOWYCH

........................................................ [tytut projektu] realizowanego w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

administratorem tak zebranych danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

................................................................................................................... [petny
adres];

moje dane osobowe beda przetwarzane wytgcznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
PrOJEKIU ..o , ewaluaciji, kontroli, monitoringu

i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

moje dane osobowe mogq zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytacznie w celu
udzielenia wsparcia, realizacji pProjektu .o
................................ , ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest robwnoznaczna z
brakiem mozliwoéci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA
PROJEKTU"

%2 Wz6r moze by¢ modyfikowany przez Instytucje Wdrazajacq (IP2) poprzez dodanie elementéw okreslonych dla deklaracji
uczestnictwa w projekcie, przy czym wymagane jest aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na deklaracji i zgodzie na
przetwarzanie danych osobowych.

"W przypadku deklaraciji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zostaé¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.



Zatgcznik nr 7 do umowy: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

UNIA EUROPEISKA o
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY "

UPOWAZNIENIE Nr ......... ]
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU

...................................................................................... [nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Zddniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
1o ¥4 g W40 d T I 0 o To 1= 4 1 =T o I PPN ] do

przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu ... [nazwa
projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwofania, nie poézniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢

26



Zatacznik nr 8 do umowy: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

KAPITAL LUDZKI e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Faaw

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA N ......... )
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU

....................................................................................... [nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Zddniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
poOzZn. zm.), OAWOIUJE UPOWAZINIEIIE [.. .. euiuinininet ettt e e et e e e e e e e e et e et e e aeens ]

do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu ..o
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.



Zatgcznik nr 9 do umowy: ,Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien
publicznych zwigzane z realizacjg projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy UE”

Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwigzane z
realizacja projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy UE® .

1. Cel dokumentu

Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych
za naruszenia przy udzielaniu zaméwien publicznych, wspoffinansowanych ze srodkéw funduszy UE
w latach 2000 — 2006 oraz 2007 — 2013. Dokument ten zostat opracowany w oparciu o Wytyczne
Komisji Europejskiej dotyczace okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkéw z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w przypadku naruszen przepisobw w zakresie zaméwien
publicznych (COCOF 07/0037/03-PL). Stanowi on:

— instrukcje postepowania przeznaczong, dla instytuciji odpowiedzialnych
za nakladanie korekt finansowych (tzn. |Instytucji Zarzadzajacych Iub instytucji,
do ktérych oddelegowane zostaty kompetencje w tym zakresie), wykorzystywang w procesie
obliczania wartosci nieprawidlowosci i korekt finansowych;

— instrukcje dla Instytucji Audytowej (instytucji wtasciwej ds. kontroli wyrywkowej), wykorzystywang
w celu oszacowania poziomu btedow zwigzanych z  procedurami udzielania zamodwien
publicznych.

2. Naruszenie zasad zaméwien publicznych

Niniejszy dokument dotyczy kwestii naruszen w stosowaniu prawa wspodlnotowego w dziedzinie
zaméwien publicznych lub przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,Pzp”.

Istotnym dla ustalenia zakresu naruszen, do ktérych stosuje sie niniejszy dokument, jest ustalenie
zakresu pojecia ,prawo wspolnotowe w dziedzinie zamdwien publicznych”. Obejmuje ono:

a. Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)
Traktat ustanawia szereg fundamentalnych zasad lezacych u podstaw Unii Europejskiej, ktére

odnoszg sie takze do zamowien publicznych. W dziedzinie zamdwien publicznych do
najwazniejszych sposréd owych fundamentalnych zasad naleza;

- zakaz dyskryminacji ze wzgledu na przynaleznos¢ panstwowa (art. 18 TFUE),

- swobodny przeptyw towaréw oraz zakaz ograniczen ilosciowych w przywozie i wywozie, oraz
wszelkich $rodkéw o skutku réwnowaznym (art. 28 i n. TFUE),

%% Dokument przyjety przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 2.04.2010 r.



- swoboda prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (art. 49 i n. TFUE),

- swoboda $wiadczenia ustug (art. 56 i n. TFUE).

b. Dyrektywy UE dotyczace zaméwien publicznych
Obecnie obowigzujgcymi dyrektywami harmonizujgcymi prawo zamoéwien publicznych w Unii
Europejskiej sa:

- dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i
ustugi,

- dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamdwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,

- dyrektywa Rady z dnia 21 grudnia 1989 r. w sprawie koordynacji przepisow ustawowych,
wykonawczych i administracyjnych odnoszacych sie do stosowania procedur odwotawczych w
zakresie udzielania zaméwien publicznych na dostawy i roboty budowlane,

- dyrektywa Rady 92/13/EWG z dnia 25 lutego 1992 r. koordynujgca przepisy ustawowe,
wykonawcze i administracyjne odnoszace sie do stosowania przepisow wspdlnotowych w
procedurach zamowien publicznych podmiotéw dziatajacych w sektorach gospodarki wodne;j,
energetyki, transportu i telekomunikaciji,

- dyrektywa Komisji 2005/51/WE z dnia 7 wrzesnia 2005 r. zmieniajaca zatacznik XX do
dyrektywy 2004/17/WE i zatacznik VIII do dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie zamdwienh publicznych;

c. Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 1177/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. zmieniajace
dyrektywy 2004/17/WE, 2004/18/WE i 2009/81/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w
odniesieniu do progéw obowigzujacych w zakresie procedur udzielania zaméwien;

d. Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 1564/2005 z dnia 7 wrzesnia 2005 r. ustanawiajgce
standardowe formularze do publikacji ogtoszen w ramach procedur zaméwien publicznych
zgodnie z dyrektywami 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady;

e. Decyzja Komisji z dnia 7 stycznia 2005 r. dotyczacg szczegdtowych zasad stosowania
procedury przewidzianej w art. 30 dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie koordynacji procedur udzielania zaméwieh publicznych w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych;

f. Decyzja Komisji z dnia 9 grudnia 2008 r. zmieniajgca zataczniki do dyrektyw 2004/17/WE
i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie procedur udzielania zamoéwien
publicznych w zakresie wykazow podmiotéw zamawiajacych i instytucji zamawiajgcych;

g. Dyrektywa 92/13/EWG - dyrektywa odwotawcza;

h. Dyrektywa 92/13/EWG zmieniona dyrektywg 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 11 grudnia 2007 r. - dyrektywa odwotawcza;

i. Dyrektywa 89/665/EWG - dyrektywa odwotawcza;

j- Dyrektywa 89/665/EWG zmieniona dyrektywg 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 11 grudnia 2007 r. - dyrektywa odwotawcza;

k. Dyrektywa 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 grudnia 2007 r.
zmieniajgca dyrektywy Rady 89/665/EWG i 92/13/[EWG w zakresie poprawy skutecznosci
procedur odwotawczych w dziedzinie udzielania zamowien publicznych.

Jednoczesnie podkresli¢ nalezy, iz kontroli pod katem zgodno$ci z zasadami traktatowymi podlegajg
réwniez zamowienia, ktdrych wartosé nie przekracza pozioméw okreslonych w przepisach ustawy Pzp


http://www.uzp.gov.pl/zagadnienia-merytoryczne/prawo-unii-europejskiej/dyrektywy/resolveuid/b6ab61b2bb0b2d8b66d70734decf15b9
http://www.uzp.gov.pl/zagadnienia-merytoryczne/prawo-unii-europejskiej/dyrektywy/resolveuid/b6ab61b2bb0b2d8b66d70734decf15b9
http://www.uzp.gov.pl/zagadnienia-merytoryczne/prawo-unii-europejskiej/dyrektywy/resolveuid/b6ab61b2bb0b2d8b66d70734decf15b9

oraz ww. dyrektywach (tzw. zamdwienia podprogowe), na co wskazujg dotychczasowe oswiadczenia
zwigzane z kontrolami realizowanymi przez przedstawicieli Komisji Europejskie;j.

3. Wysokosc¢ korekt finansowych

Przy ustalaniu wysokosci korekt finansowych za naruszenia przy stosowaniu prawa wspoélnotowego w
dziedzinie zaméwien publicznych lub stosowaniu przepiséw Pzp nalezy braé pod uwage, z jednej
strony, rodzaj lub stopieh naruszenia, z drugiej zas skutki finansowe naruszenia dla wydatkéw ze
Srodkow funduszy UE.

Wysoko$é korekt finansowych powinna wiec, co do zasady, odpowiadaé¢ wartosci nieprawidtowosci™.
Punktem wyjscia dla ustalenia wysokosci korekty finansowej jest wiec w zasadzie lub by¢ powinno
ustalenie tej wartosci.

Oznacza to zarazem brak obowigzku nakfadania korekt finansowych za naruszenia, ktére majg
wytgcznie charakter formalny i nie wywotujg zadnych skutkéw finansowych. Do wymienionej grupy
naruszeh mozna zaliczy¢ w szczegolnosci:

1) naruszenie art. 40 wust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu
0 zamowieniu, odpowiednio zamieszczanym lub publikowanym w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowe;,
w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogoélnopolskim lub w inny sposéb, informac;ji o dniu
jego przekazania UOPWE,

2) naruszenie art. 12 ust. 3 pkt 2) Pzp, poprzez nieudokumentowanie publikacji ogtoszenia
w DUUE, w szczegdlnosci zaniechanie przechowywania dowodu jego publikacji,

3) naruszenie przepisow dotyczacych szacowania wartosci zamowienia, jezeli nie powoduje
ono zejscia ponizej progdw wartosci zaméwien okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,

4) Dbiedne okreslenie kodu CPV.

4. Metody ustalenia wysokosci korekty

Ustalenie wysokosci korekty moze nastepowa¢ na dwa sposoby: przez zastosowanie metody
dyferencyjnej lub metody wskaznikowej. Sg to okreslenia umowne, przyjete na potrzeby
niniejszego dokumentu. Pierwszenstwo nalezy przypisa¢ metodzie dyferencyjnej.

a) Metoda dyferencyjna

Jak byta o tym mowa, wysokos¢ korekt finansowych powinna, co do zasady, odpowiada¢ wysokosci
szkody. W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjnej
trzeba poréownaé wysokos$¢ rzeczywiscie wydatkowanych (lub zakontraktowanych) srodkéw na
sfinansowanie zamoéwienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istniat, gdyby
nie nastagpito rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy uchwyci¢ réznice pomiedzy wysokoscig

% Pojecie nieprawidtowosci zostato zdefiniowane w Zasadach informowania o nieprawidtowo$ciach w ramach PO KL.



rzeczywistych wydatkéw ze $rodkéw funduszy UE po wystgpieniu naruszenia, a hipotetyczng
wysokoscig takich wydatkéw w sytuaciji, gdyby naruszenie nie miato miejsca.

Zasadg powinna by¢ konkretyzacja wysokosci korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polega¢ na
ustaleniu wysokosci szkody na podstawie analizy dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w tym w szczegoélnosci ofert ztozonych przez wykonawcéw. Powyzsza
analiza winna mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody
spowodowanej ujawnionym naruszeniem.

Jako najprostszy przyktad mozna wskazac¢ sytuacje, w ktérej zamawiajacy bezzasadnie odrzuca
najtanszg oferte i, dopuszczajac sie naruszenia przepisow w zakresie prawa zamowien publicznych,
dokonuje wyboru oferty drozszej. Wysokos¢ korekty finansowej da sie tutaj odnies¢ do réznicy
pomiedzy ceng wybranej oferty, a ceng oferty odrzuconej. Przy czym uwzgledniamy tylko réznice
powstatg w zakresie wydatkowania $rodkéw z funduszy UE, nie za$ globalng réznice w wydatkowaniu
Srodkéw na zamoéwienie.

b) Metoda wskaznikowa

Niekiedy jednak skutki finansowe okreslonego naruszenia sg posrednie lub rozproszone, a zatem
trudne do oszacowania. Jak bowiem, dla przyktadu, oceni¢ konkretny wptyw, ktory na wysoka cene
wybranej oferty miato mniejsze zainteresowanie zamowieniem, spowodowane brakiem publikacji
ogtoszenia w DUUE. Dlatego w przypadkach, gdy obliczenie konkretnego rozmiaru szkody wywotanej
naruszeniem jest trudne, czy wrecz niemozliwe, dla ustalenia wysokosci korekty postuzyé¢ sie nalezy
metodg wskaznikowg. Stosujac te metode wysokos¢ korekty oblicza sie jako iloczyn wskaznika
procentowego natozonej korekty, wskaznika procentowego wspoétfinansowania ze srodkéw funduszy
UE i wysokosci faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego zamoéwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw. x W$*

gdzie:

Wk — wysokos¢ korekty finansowej;

Wkw. — wysokos$¢ faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego zaméwienia;
WS$ — procentowa wysokos$¢ wspétfinansowania ze srodkéw funduszy UE;

W% - wskaznik procentowy natozonej korekty.

Metodg okreslenia finansowego wymiaru nieprawidtowosci jest pomniejszenie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach projektu lub kontraktu obcigzonego nieprawidtowoscia o wartosc
procentowa, wskazang we wiasciwej tabeli, stanowigcej zatgcznik do niniejszego dokumentu.
Pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych skutkowaé powinno proporcjonalnym pomniejszeniem
kwoty dofinansowania pochodzgcego z funduszy UE. Otrzymana w wyniku przeprowadzenia
powyzszego dziatania kwota stanowi wartos¢ korekty finansowej kompensujgcej domniemang szkode
dla budzetu UE.

% W przypadku gdy w ramach projektu beneficjent otrzymuije $rodki na wspétfinansowanie w ramach dofinansowania, warto$¢
korekty nalezy odpowiednio powiekszy¢.



Uzyty w powyzszym wzorze wskaznik procentowy natozonej korekty wyraza abstrakcyjny i usredniony
stopien ,szkodliwosci” okreslonego typu naruszenia. Wskaznik procentowy przyjmuje sie w wysokosci
i na warunkach okreslonych w zatgczniku do niniejszego dokumentu. Zawarte w zatgczniku tabele
zawierajgce kategorie nieprawidtowosci oraz odpowiadajgce im wskazniki procentowe stuzace
obliczaniu wartosci korekty finansowej sg, na tyle na ile jest to mozliwe, wyczerpujace. Jezeli jednak
stwierdzona nieprawidtowo$¢ nie zostata uwzgledniona w tabeli wlasciwej dla danego zamodwienia,
nalezy przyja¢ wskaznik procentowy odpowiadajgcy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia
zawartej w tej tabeli. Przedstawione w zatgczonych tabelach wskazniki procentowe traktowaé nalezy
jako zalecane stawki maksymalne, ktére mogg ulec obnizeniu, o ile zaistniejg okolicznosci za tym
przemawiajace. Do okolicznoéci tych zaliczy¢ nalezy m.in. poziomy korekt, ktére w analogicznych jak
rozpatrywane przypadkach naruszen zaproponowane zostalty w raportach z przeprowadzonych
audytow Komisji Europejskiej. Ostateczna decyzja co do wysokosci zastosowanego wskaznika
korekty nalezy do Instytucji Zarzadzajacej wtasciwym programem operacyjnym.

Z kolei procentowg wysokos¢ kwoty wspoétfinansowania ze srodkéw funduszy UE okresla sie majac na
uwadze rzeczywisty, a nie planowany, rozmiar $rodkéw wydatkowanych na sfinansowanie danego
zamoéwienia.

W przypadku wykrycia w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego dwéch lub wiekszej
ilosci przypadkow niezastosowania zasad zaméwien publicznych, nalezy zastosowacC korekte
finansowg 0 najwiekszej wartosci procentowe;j.

Nalezy jednak w tym miejscu jeszcze raz podkresli¢, ze postuzenie sie metodg wskaznikowg ma
charakter subsydiarny (pomocniczy) i jest uzasadnione tylko w sytuacji, gdy stosowanie metody
dyferencyjnej nie wchodzi w gre.



Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu zamoéwien publicznych,
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy UE

1. Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla zamoéwien publicznych, ktére sg w catoéci objete
dyrektywg 2004/18/WE, okresla sie wedtug tabeli 1.

2. Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla sektorowych zamowien publicznych, ktére sg w
catosci objete dyrektywag 2004/17/WE, okresla sie wedtug tabeli 2.

3. Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla zaméwien publicznych, ktére sg jedynie
czesciowo objete dyrektywag 2004/18/WE lub 2004/17/WE, okresla sie wedtug tabeli 3.

4. Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokos$ci korekty finansowej dla zamowien publicznych, ktére nie sg objete
dyrektywg 2004/18/WE, okresla sie wedtug tabeli 4.

5. Przez zamodwienia, ktdére sg jedynie czesciowo objete dyrektywg 2004/18/WE lub 2004/17/WE rozumie sie zamodwienia na ustugi
wskazane w zataczniku Il B do dyrektywy 2004/18/WE oraz w zatgczniku XVII B do dyrektywy 2004/17/WE, opiewajgce na kwoty
przekraczajgce wartosci progowe, od ktérych zastosowanie majg wymienione dyrektywy.

6. Przez zamdwienia, ktore nie sg objete dyrektywg 2004/18/WE rozumie sie zamdwienia opiewajace na kwoty nieprzekraczajace wartosci
progowych, od ktérych zastosowanie ma wymieniona dyrektywa.

7. Ponizsze tabele sg, na tyle o ile to mozliwe, wyczerpujace. Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia wysokosci korekty finansowej za
okreslong nieprawidtowos¢ za pomocg metody dyferencyjnej, a nieprawidtowos¢ ta nie zostata uwzgledniona w tabelach, nalezy przyjac
wskaznik procentowy odpowiadajacy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia.

8. Wskaznik korekty W% przedstawia zalecane stawki maksymalne, ktére mogq ulec obnizeniu, o ile zaistniejg okolicznosci za tym
przemawiajgce.

9. Objasnienie niektérych skrotow:

1) UOPWE - Urzad Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich,
2) BZP - Biuletyn Zamoéwien Publicznych.
10. Ponizsze tabele odzwierciedlajg stan prawny obowigzujacy na dzien 11 marca 2010 r.
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Tabela 1.

Lp. Kategoria Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci W% Uwagi
nieprawidtowosci
1. Niedopetnienie obowigzku 1. Przetarg nieograniczony - 100%
przekazania ogtoszenia o | Naruszenie art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o zamowieniu
zamoéwieniu do UOPWE UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu na zaden z ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim
2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowiazku przekazania ogtoszenia o
zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamoéwieniu na zaden z ponizszych sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim
3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamoéwieniu na zaden z ponizszych
sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamdéwieniach,
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim
4. Dialog konkurencyjny -
Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniu na zaden z ponizszych
sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamdéwieniach,
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim
5. Zapytanie o cene —
Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez zastosowanie zapytania o cene do udzielenia zamoéwienia, ktérego wartos¢ jest rowna lub
wieksza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
6. Punkty 1 — 5 stosuje sie odpowiednio do przypadkéw naruszen powotanych tam przepiséw w powigzaniu z naruszeniem
art. 32 ust. 2 Pzp, tj. podziatem zaméwienia na czesci lub zanizeniem jego wartosci, ktéry powoduje ze warto$¢ zamowienia
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
2. Niedopetnienie obowigzku | 1. Przetarg nieograniczony - 25%

przekazania ogtoszenia o

Naruszenie art. 40 ust. 1 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy




zamoéwieniu do UOPWE,
przy jednoczesnym
zapewnieniu
»odpowiedniego poziomu
upublicznienia”
ogtoszenia

jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu przynajmniej na jeden z ponizszych sposoboéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamdwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigazku przekazania ogtoszenia o
zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu przynajmniej w jeden z
ponizszych sposobdw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamdwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem —

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu przynajmniej
w jeden z ponizszych sposobdw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim

4. Dialog konkurencyjny —

Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu przynajmniej
w jeden z ponizszych sposobdw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogodlnopolskim

5. Punkty 1 — 4 stosuje sie odpowiednio do wymienionych w tych punktach przypadkéw naruszen powotanych przepiséw w
powigzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. poprzez podziat zamdwienia na czesci lub zanizenie jego wartosci, ktory
powoduje ze warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Niedopetnienie obowigzku | Naruszenie art. 115 ust. 1, ust. 3 i 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowiazku przekazania ogtoszenia o konkursie UOPWE, 100%
przekazania ogtoszenia o | przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o konkursie na zaden z ponizszych sposobow:
konkursie do UOPWE - na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogodlnopolskim
Niedopetnienie obowigzku | Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy 25%

przekazania ogtoszenia o
konkursie do UOPWE,
przy jednoczesnym
zapewnieniu
,odpowiedniego poziomu
upublicznienia”

jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o konkursie przynajmniej na jeden z ponizszych sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdInodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamdwieniach,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogolnopolskim




ogtoszenia

Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia odpowiednio w trybie negocjacji bez 100%
zamoéwienia w trybie ogtoszenia lub zamoéwienia z wolnej reki, bez zachowania ustawowych przestanek zastosowania tych trybow, z
negocjacji bez ogtoszenia | zastrzezeniem postanowien Lp. 9, 10i 11
lub zamoéwienia z wolnej
reki
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zamowienia w trybie zapytania o cene bez zachowania ustawowych przestanek 100%
zamoéwienia w trybie zastosowania tego trybu
zapytania o cene
Bezprawne udzielenie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6, poprzez udzielenie zamoéwien dodatkowych lub uzupetniajacych bez zachowania 25%
zaméwien dodatkowych ustawowych przestanek ich stosowania, o ile faczna warto§¢ zamoéwien dodatkowych lub uzupetniajacych nie przekroczy
lub uzupetniajagcych w 50% wartosci zaméwienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do ustug lub robo6t budowlanych.
trybie zamowienia z 2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien uzupetniajgcych bez zachowania ustawowych
wolnej reki przestanek ich stosowania, o ile faczna warto$¢ zamoéwien uzupetniajacych nie przekroczy 20% wartosci zamowienia
podstawowego w odniesieniu do dostaw.
Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w siwz w drodze zmiany umowy.
Bezprawne udzielenie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6 Pzp, poprzez udzielenie zamowien dodatkowych lub uzupetniajgcych bez zachowania 25% + Za podstawe
zamowien dodatkowych ustawowych przestanek ich stosowania, gdy taczna warto$¢ zamoéwien dodatkowych lub uzupetniajacych przekroczy 50% 100% obliczenia 25%

lub uzupetniajacych w
trybie zamowienia z
wolnej reki

wartosci zamoéwienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do ustug lub robét budowlanych.

2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zamdwien uzupetniajacych bez zachowania ustawowych
przestanek ich stosowania, o ile taczna warto$¢ zamoéwien uzupetniajacych przekroczy 20% warto$ci zamoéwienia
podstawowego w odniesieniu do dostaw.

Stosuje sie réwniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w siwz w drodze zmiany umowy.

korekty przyjmuje sie
czesé srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamowien
dodatkowych lub
uzupetniajgcych, o
wartosci 20% (w

odniesieniu do
dostaw) lub 50% (w
odniesieniu do ustug
lub robot
budowlanych)
wartosci zamdwienia
realizowanego.

Za podstawe
obliczenia 100%
korekty przyjmuje sie
czesé srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamowien
dodatkowych lub
uzupetniajgcych, o
wartosci




przekraczajacej 20%
(w odniesieniu do
dostaw) lub 50% (w
odniesieniu do ustug
lub robot
budowlanych)
wartosci zamowienia
realizowanego.

9. Udzielenie w trybie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 6 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych lub uzupetniajacych o wartosci 100% Za podstawe
zamowienia z wolnej reki przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia realizowanego w odniesieniu do ustug lub robét budowlanych. obliczenia korekty
zamoéwien dodatkowych przyjmuje sie
lub uzupetniajacych, 2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zamdwien uzupetniajgcych o wartosci przekraczajacej 20% wysokos¢ srodkow
ktorych wartos¢ wartosci zamowienia podstawowego w odniesieniu do dostaw. funduszy UE
przekracza 20% lub 50% przekazanych na
wartosci zamoéwienia Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu zaméwienia sfinansowanie
realizowanego zawarte w siwz w drodze zmiany umowy. zamowien

dodatkowych lub
uzupetniajgcych,
ktore przekraczaja
20% lub 50%
wartosci zamdwienia
realizowanego

10. Brak petnej informaciji o 1. Przetarg nieograniczony 25%
warunkach udziatu w Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 41 pkt 7 i 9 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o zamdwieniu
postgpowaniu oraz przekazanym UOPWE i w siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
kryteriach oceny ofert potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informaciji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu

oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tych warunkéw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o
zamowieniu przekazanym UOPWE i w siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub informacji o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informacji o
kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow

11. Brak petnej informaciji o 1. Przetarg nieograniczony 5%
warunkach udziatu w Naruszenie art. 41 pkt 7 i 9 lub art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 Pzp, poprzez brak zamieszczenia odpowiednio w ogtoszeniu o
postgpowaniu oraz zamowieniu przekazanym UOPWE albo siwz wykazu oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
kryteriach oceny ofert celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informacji o kryteriach oceny ofert i ich

znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tych
warunkoéw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o
zamowieniu przekazanym UOPWE albo siwz wykazu oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub informacji o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie
majq dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informacji o
kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow.

12. Niewtasciwe stosowanie Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wyboér oferty na podstawie innych kryteridw oceny ofert, niz okreslone w siwz 5%-




kryteridw oceny ofert 25%
13. Niewtasciwe stosowanie Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriéw oceny ofert dotyczacych wtasciwosci wykonawcy, w 10%-
kryteridw oceny ofert szczegodlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j. 25%
14. Niedozwolona 1. Naruszenie art. 38 ust. 4 Pzp, poprzez modyfikacje tresci siwz mimo braku przestanek takg zmiane uzasadniajacych lub 5% -
modyfikacja tresci siwz tez modyfikacje tresci siwz po uptywie terminu sktadania 25%
2. Naruszenie art. 38 ust. 4b Pzp, poprzez modyfikacje zmian w tresci siwz po uptywie terminu skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym i negocjacjach z ogtoszeniem, prowadzacg do zmiany tresci ogtoszenia
i zamdwieniu
15. Okreslenie 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w sposéb 5%-
dyskryminacyjnych ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia rownego traktowania wykonawcow 25%
warunkéw udziatu w 2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriw oceny ofert, w sposoéb ktéry mogiby utrudniaé uczciwg,
postepowaniu oraz konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow
kryteridw oceny ofert
16. Nieprawidtowosci w Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcow o$wiadczen lub dokumentéw, ktore nie sg niezbedne do 5%
zakresie oswiadczen i przeprowadzenia postgpowania.
dokumentow
wymaganych od
wykonawcow
17. Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamowienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentow 25%
dyskryminacyjny opis lub pochodzenia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rbwnowaznych
przedmiotu zamowienia
18. Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamdwienia w sposob, ktéry mégtby utrudniac uczciwg 10%
dyskryminacyjny opis konkurencje
przedmiotu zamowienia 2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2i ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamowienia przez odniesienie si¢ do norm,
aprobat, specyfikacji technicznych i systemoéw odniesienia z naruszeniem ustawowej kolejnosci
19. Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamdwienia w sposéb niejednoznaczny, niewyczerpujacy, za | 5%
dyskryminacyjny opis pomoca niedostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen lub bez uwzglednienia wszystkich wymagan i okolicznosci
przedmiotu zamowienia mogacych mieé¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia oraz dodanie stéw ,lub rGwnowazny”, pomimo ze nie jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamowienia a zamawiajgcy moze opisac przedmiot zamodwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen.
3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji
technicznych i systeméw odniesienia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rownowaznych
20. Ograniczenie kregu 1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny - 25%
potencjalnych oferentéw Naruszenie art. 51 ust. 1, art. 57 ust. 2 i art. 60d ust. 2 Pzp, poprzez zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby
wykonawcow, niz minimalna liczba przewidziana w ustawie
2. Negocjacje bez ogtoszenia —
Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby wykonawcoéw, niz minimalna liczba
przewidziana w ustawie
3. Naruszenie art. 89 Pzp poprzez odrzucenie oferty z przyczyn innych, niz przewidziane w niniejszym punkcie
21. Ograniczenie kregu Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozliwienie skfadania ofert orientacyjnych wykonawcom 25%
potencjalnych oferentéw niedopuszczonym dotychczas do udziatu w dynamicznym systemie zakupdw lub uniemozliwienie wykonawcom
dopuszczonym do udziatu w dynamicznym systemie zakupéw ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
prowadzonym w ramach tego systemu
22. Prowadzenie negocjacji Dialog konkurencyjny 25%

dotyczacych tresci oferty

Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert istotnych zmian w tresci oferty oraz zmian
wymagan zawartych w siwz w drodze negocjacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, z wytgczeniem wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekécie oferty oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych




w obliczeniu ceny

23. Prowadzenie negocjaciji Przetarg nieograniczony i ograniczony - 10%
dotyczacych tresci oferty Naruszenie art. 87 ust.1 zd. 2 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert innych niz wymienione w Lp. 23
zmian w tresci oferty w drodze negocjacji miedzy zamawiajacym a wykonawca, z wytagczeniem wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych w obliczeniu
ceny
24. Zmniejszenie zakresu Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiang umowy polegajacg na zmniejszeniu zakresu $wiadczenia wykonawcy w 100% Za podstawe
$wiadczenia wykonawcy stosunku do zobowigzania zawartego w ofercie bez stosownego zmniejszenia ceny. obliczenia korekty
przyjmuje sie procent
udziatu srodkow
pochodzacych z
funduszy UE w
finansowaniu
zamowienia od
wartosci
zmniejszenia
zakresu $wiadczenia
25. Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego, w tym réwniez umowy 5%
sprawie zamowienia zawartej na podstawie umowy ramowej, w terminie krotszym, niz okreslony w ww. artykule
publicznego, w tym 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego przed ogtoszeniem przez
réwniez umowy zawartej Krajowg Izbe Odwotawczg wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie
na podstawie umowy
ramowej, przed uptywem
terminu na wniesienie lub
rozpatrzenie odwotania
26. Brak zawiadomienia o Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty 5%
wyborze
najkorzystniejszej oferty
27. Wadliwos¢ zawiadomienia | 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw o: 2%
0 wyborze - wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem nazwy (firmy), siedziby i adresu wykonawcy, uzasadnieniu wyboru tej oferty,
najkorzystniejszej oferty a takze o nazwach (firmach), siedzibie i adresach wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, punktacji przyznanej ofertom w
lub o wykluczeniu z kazdym kryterium oceny ofert i punktacji taczna,
postepowania - wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
- wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, wraz z uzasadnieniem faktycznym i
prawnym — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego albo negocjacji bez ogtoszenia,
- terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze
by¢ zawarta
2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym
28. Niedopetnienie 1. Przetarg nieograniczony - 5%
obowigzkow zwigzanych z | naruszenie art. 42 ust. 1i 2 Pzp, poprzez nieprzekazanie wykonawcy siwz w terminie 5 dni od dnia ztozenia wniosku, przy
udostepnianiem siwz jednoczesnym nieudostepnieniu siwz na stronie internetowej (w tym nieprzekazanie petnej dokumentacji projektowej
stuzacej do opisu przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane)
2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, negocjacje bez ogtoszenia —
nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert petnej dokumentacji projektowej stuzacej do opisu
przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane)
29. Niedopetnienie Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny i negocjacje bez ogtoszenia — 2%

obowigzkéw zwigzanych z

naruszenie art. 38 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez nieudzielanie niezwtocznie wyjasnien tresci siwz, chyba ze prosba o udzielenie




udzielaniem informacji
dodatkowych

wyjasnien wptyneta do zamawiajgcego po uptywie terminéw okreslonych w ww. artykule.

30.

Ustalanie krotszych niz
ustawowe terminow
sktadania ofert oraz
whioskéw o dopuszczenie
do udziatu w
postepowaniu

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie termindw sktadania ofert krétszych o co najmniej 10 dni niz terminy
ustawowe

2. Przetarg ograniczony —

Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub terminéw sktadania ofert krotszych
niz terminy wskazane odpowiednio w art. 49 ust. 3 i art. 52 ust. 4 Pzp

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art.
56 ust. 2 w zw. z art. 49 ust. 3 Pzp

4. Dialog konkurencyjny

Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu krotszych niz terminy wskazane w art.
60c ust. 2 w zw. z art. 49 ust. 3 Pzp

10%

31.

Ustalanie krotszych niz
ustawowe terminow
sktadania ofert oraz
wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w
postepowaniu

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania ofert krotszych nie wigcej niz 10 dni niz terminy
ustawowe

2. Przetarg ograniczony —

Ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub terminéw sktadania ofert krétszych
niz terminy wskazane odpowiednio w art. 49 ust. 2 i art. 52 ust. 2 i 3 Pzp, a nie zachodzita pilna potrzeba udzielenia
zamowienia

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art.
56 ust. 2 w zw. z art. 49 ust. 2 Pzp, a nie zachodzita pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia

4. Dialog konkurencyjny

Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu krotszych niz terminy wskazane w art.
60c ust. 2 w zw. z art. 49 ust. 2 Pzp, a nie zachodzita pilna potrzeba udzielenia zamodwienia

5%

32.

Btedy w ogtoszeniach

Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny -

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zawarcie w ogtoszeniu o zamdéwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub
publikowanym w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawawiajgcego, na stronie internetowej, w dzienniku lub
czasopismie o zasiegu ogolnopolskim lub w inny sposéb, informacji innych, niz przekazane UOPWE

5%

Wskazany poziom
korekty nie znajduje
zastosowania w
odniesieniu do
btedéw literowych,
nie zmieniajacych
tresci ogtoszenia

33.

Btedy w ogtoszeniach

1. Przetarg nieograniczony —

naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu o zamdwieniu przekazanym UOPWE informacji wskazanych w
tym przepisie (z wytgczeniem sytuaciji, o ktérych mowa w Lp. 12i 13)

2. Przetarg ograniczony i negocjacje z ogtoszeniem —

naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawarcie w ogfoszeniu o zamoéwieniu przekazanym UOPWE informacji
wskazanych w tym przepisie (z wytaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 12 13)

3. Dialog konkurencyjny —

naruszenie art. 48 ust. 2 i 60c Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu o zamdwieniu przekazanym UOPWE informaciji
wskazanych w tych przepisach (z wytgczeniem sytuaciji, o ktérych mowa w Lp. 12)

2%

34.

Btedy w ogtoszeniach

Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny -

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odpowiednio zamieszczenie lub opublikowanie ogtoszenia o zamdwieniu w
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego, na stronie internetowej, w dzienniku lub czasopi$smie o zasiegu
ogdlnopolskim lub w inny sposéb, przed dniem jego przekazania UOPWE

2%




Tabela 2.

Lp. Kategoria nieprawidtowosci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci W% Uwagi
1. Niedopetnienie obowigzku 1. Przetarg nieograniczony - 100%
przekazania ogtoszenia o Naruszenie art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o
zamoéwieniu do UOPWE zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamoéwieniu na zaden z ponizszych
sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajgacego,
- na ogdIinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim
2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigazku przekazania
ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamdwieniu na zaden
z ponizszych sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajgacego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim
3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o
zamodwieniu na zaden z ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawiajgacego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogolnopolskim
4. Punkty 1 — 3 stosuje sie odpowiednio do przypadkéw naruszen powotanych tam przepiséw w
powigzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. podziatem zamdwienia na czesci lub zanizeniem jego
wartosci, ktory powoduje ze wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.
2. Niedopetnienie obowigzku 1. Przetarg nieograniczony - 25%

przekazania ogtoszenia o
zaméwieniu do UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu
»odpowiedniego poziomu
upublicznienia” ogtoszenia

Naruszenie art. 40 ust. 1 Pzp, poprzez niedopetnienie obowiazku przekazania ogtoszenia o zamdwieniu
UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu przynajmniej na jeden z
ponizszych sposobdéw:

- na stronie internetowej zamawiajgacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu
przynajmniej w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,




- na ogdlinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu przynajmniej w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgacego,

- na ogdlinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

4. Punkty 1 — 3 stosuje sie odpowiednio do wymienionych w tych punktach przypadkéw naruszenh powotanych
przepisOw w powigzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. poprzez podziat zamowienia na czgsci lub
zanizenie jego wartosci, ktéry powoduje ze warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Niedopetnienie obowigzku Naruszenie art. 115 ust. 1, ust. 3 i 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o 100%
przekazania ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o konkursie na zaden z ponizszych
konkursie do UOPWE sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajgcego,
- na ogdIinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim
Niedopetnienie obowiazku Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o konkursie 25%
przekazania ogtoszenia o UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o konkursie przynajmniej na jeden z
konkursie do UOPWE, przy ponizszych sposobdéw:
jednoczesnym zapewnieniu - na stronie internetowej zamawiajacego,
Lodpowiedniego poziomu - ha ogdIinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach,
upublicznienia” ogtoszenia - w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub art. 134 ust. 5, 6 Pzp, poprzez udzielenie zamowienia odpowiednio 100%
zamowienia w trybie negocjacji w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zamdwienia z wolnej reki, bez zachowania ustawowych przestanek
bez ogtoszenia lub zamdéwienia z | zastosowania tych trybéw, z zastrzezeniem postanowien Lp. 8, 9i 10
wolnej rekKi
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zamdwienia w trybie zapytania o cene bez zachowania 100%
zamowienia w trybie zapytania o ustawowych przestanek zastosowania tego trybu
cene
Bezprawne udzielenie zamoéwien Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust. 6 pkt 3i4 Pzp, poprzez udzielenie zamdéwien dodatkowych lub 25%
dodatkowych lub uzupetniajacych | uzupetniajacych bez zachowania ustawowych przestanek ich stosowania, o ile fgczna warto$¢ zamowien
w trybie zamoéwienia z wolnej reki | dodatkowych lub uzupetniajacych nie przekroczy 50% warto$ci zaméwienia podstawowego (realizowanego).
Stosuje sie réwniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w siwz w drodze zmiany umowy.
Bezprawne udzielenie zamoéwien Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Pzp, poprzez udzielenie zamowien dodatkowych lub 25% + Za podstawe obliczenia
dodatkowych lub uzupetniajacych | uzupetniajgcych bez zachowania ustawowych przestanek ich stosowania, gdy taczna warto$¢ zamowien 100% 25% korekty przyjmuje sie

w trybie zamodwienia z wolnej reki

dodatkowych lub uzupetniajacych przekroczy 50% warto$ci zamoéwienia podstawowego (realizowanego).
Stosuje sie réwniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w siwz w drodze zmiany umowy.

czes¢ srodkow funduszy
UE przekazanych na
sfinansowanie zamdwien




dodatkowych lub
uzupetniajacych, o
wartosci 50% wartosci
zamoéwienia
realizowanego.

Za podstawe obliczenia
100% korekty przyjmuje
sie czes¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie zamoéwien
dodatkowych lub
uzupetniajacych, o
wartosci przekraczajacej
50% warto$ci zamowienia
realizowanego.

9. Udzielenie w trybie zamdwienia z | 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i art. 134 ust. 6 pkt 3, 4 Pzp, poprzez udzielenie zamdéwien dodatkowych (w 100% Za podstawe obliczenia
wolnej reki zamowien odniesieniu do ustug lub robo6t budowlanych) lub uzupetniajgcych (w odniesieniu do robét budowlanych lub korekty przyjmuje sie
dodatkowych, ktérych wartosé dostaw) o wartosci przekraczajgcej 50% wartosci zamoéwienia realizowanego wysokos$¢ srodkow
przekracza 50% wartosci Stosuje sie réwniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu funduszy UE
zamodwienia realizowanego zamoéwienia zawarte w siwz w drodze zmiany umowy. przekazanych na

sfinansowanie zamoéwien
dodatkowych lub
uzupetniajacych, ktére
przekraczajg 50% wartosci
zamowienia realizowanego

10. Brak petnej informaciji o 1. Przetarg nieograniczony 25%
warunkach udziatu w Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 41 pkt 7 i 9 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o
postepowaniu oraz kryteriach zaméwieniu przekazanym UOPWE i w siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢
oceny ofert wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informacji o

kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu
sposobu oceny spetnienia tych warunkow,
2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o zamdwieniu
przekazanym UOPWE i w siwz peinej informacji o kryteriach oceny ofert i ich znaczenia i/lub warunkéw
udziatu w postepowaniu, w tym odnoszacych sie do wiasciwosci wykonawcy, wraz z podaniem ich znaczenia
oraz opisem sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw.
11. Brak petnej informacji o 1. Przetarg nieograniczony 10%

warunkach udziatu w
postepowaniu oraz kryteriach
oceny ofert

Naruszenie art. 41 pkt 7i 9 lub art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 Pzp, poprzez brak zamieszczenia odpowiednio w
ogtoszeniu o zamoéwieniu przekazanym UOPWE albo siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej
informaciji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tych warunkow,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o zamdwieniu
przekazanym UOPWE albo w siwz petnej informacji o kryteriach oceny ofert i ich znaczenia i/lub warunkéw
udziatu w postepowaniu, w tym odnoszacych sie do wtasciwosci wykonawcy, wraz z podaniem ich znaczenia
oraz opisem sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow.




12. Niewtasciwe stosowanie Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybdr oferty na podstawie innych kryteriéw oceny ofert, niz okreslone 5%-
kryteridw oceny ofert w siwz 25%
13. Niewtasciwe stosowanie Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriow oceny ofert dotyczacych wtasciwosci wykonawcy, | 10%-
kryteriow oceny ofert w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;. 25%
14. Niedozwolona modyfikacja tresci 1. Naruszenie art. 38 ust. 4 Pzp, poprzez modyfikacje tresci siwz mimo braku przestanek takg zmiane 5%-
siwz uzasadniajacych lub tez modyfikacje tresci siwz po uptywie terminu sktadania 25%
2. Naruszenie art. 38 ust. 4b Pzp, poprzez modyfikacje zmian w tresci siwz po uptywie terminu skfadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym i negocjacjach z ogtoszeniem, prowadzaca
do zmiany tresci ogtoszenia i zamowieniu
15. Okreslenie dyskryminacyjnych 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie 5%-
warunkow udziatu w zamowienia, w sposob ktory mogiby utrudniaé uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania 25%
postepowaniu oraz kryteriow wykonawcow
oceny ofert 2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert, w sposéb ktéry mégiby utrudniac¢
uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow
1.6 Nieprawidtowosci w zakresie Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcow oswiadczen lub dokumentéw, ktére nie sg 5%
os$wiadczen i dokumentow niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
wymaganych od wykonawcdéw
17. Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamowienia przez wskazanie znakéw 25%
dyskryminacyjny opis przedmiotu | towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rownowaznych
zamoéwienia
18. Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamdwienia w sposob, ktéry mogtby utrudniac 10%
dyskryminacyjny opis przedmiotu | uczciwg konkurencje
zamowienia 2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamdwienia przez odniesienie sig
do norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemoéw odniesienia z naruszeniem ustawowej kolejnosci
19. Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamdwienia w sposob niejednoznaczny, 5%
dyskryminacyjny opis przedmiotu | niewyczerpujacy, za pomoca niedostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen lub bez uwzglednienia
zamowienia wszystkich wymagan i okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisanie przedmiotu zamowienia przez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia oraz dodanie stéw ,lub réwnowazny”, pomimo ze nie jest to
uzasadnione specyfikg przedmiotu zamoéwienia a zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamdwienia za
pomocg dostatecznie doktadnych okreslen.
3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia za pomocg norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia, bez dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert
réwnowaznych
20. Ograniczenie kregu 1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem - 25%

potencjalnych wykonawcéw

Naruszenie art. 51 ust. 1 lub art. 57 ust. 2 Pzp, poprzez zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby
wykonawcéw, niz minimalna liczba przewidziana w ustawie




2. Negocjacje bez ogtoszenia —

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby wykonawcéw, niz minimalna
liczba przewidziana w ustawie

3. Naruszenie art. 89 Pzp poprzez odrzucenie oferty z przyczyn innych, niz przewidziane w niniejszym punkcie

21. Ograniczenie kregu Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozliwienie sktadania ofert orientacyjnych wykonawcom 25%
potencjalnych oferentéw niedopuszczonym dotychczas do udziatu w dynamicznym systemie zakupdw lub uniemozliwienie
wykonawcom dopuszczonym do udziatu w dynamicznym systemie zakupow ztozenia ofert w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia prowadzonym w ramach tego systemu
22. Prowadzenie negocjacji Przetarg nieograniczony i ograniczony - 25%
dotyczacych tresci oferty Naruszenie art. 87 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert istotnych zmian w
tresci oferty oraz zmian wymagan zawartych w siwz w drodze negocjacji miedzy zamawiajacym a wykonawca,
z wytgczeniem wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty oczywistych
omytek pisarskich i omytek rachunkowych w obliczeniu ceny
23. Prowadzenie negocjaciji Przetarg nieograniczony i ograniczony - 10%
dotyczacych tresci oferty Naruszenie art. 87 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert innych niz wymienione
w Lp. 23 zmian w tresci oferty w drodze negocjacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca, z wytaczeniem
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich
i omytek rachunkowych w obliczeniu ceny
24. Zmniejszenie zakresu Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiane umowy polegajaca na zmniejszeniu zakresu $wiadczenia 100% Za podstawe obliczenia
Swiadczenia wykonawcy wykonawcy w stosunku do zobowigzania zawartego w ofercie bez stosownego zmniejszenia ceny. korekty przyjmuje sie
procent udziatu srodkéw
pochodzacych z funduszy
UE w finansowaniu
zamowienia od warto$ci
zmniejszenia zakresu
Swiadczenia
25. Zawarcie umowy w sprawie 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego, w tym réwniez | 5%
zamowienia publicznego, w tym umowy zawartej na podstawie umowy ramowej, w terminie krétszym, niz okreslony w ww. artykule
réwniez umowy zawartej na 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego przed
podstawie umowy ramowej, ogtoszeniem przez Krajowg |zbe Odwotawcza wyroku lub postanowienia koriczacego postepowanie
przed uptywem terminu na
wniesienie lub rozpatrzenie
odwotania
26. Brak zawiadomienia o wyborze Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej 5%
najkorzystniejszej oferty oferty
27. Wadliwos¢ zawiadomienia o 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw o: 2%
wyborze najkorzystniejszej oferty | - wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem nazwy (firmy), siedziby i adresu wykonawcy, uzasadnieniu
lub o wykluczeniu z wyboru tej oferty, a takze o nazwach (firmach), siedzibie i adresach wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
postepowania punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i punktaciji taczna,
- wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
- wykonawcach, ktérych zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego albo
negocijacji bez ogtoszenia,
- terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia
publicznego moze by¢ zawarta
2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw, ktérzy zostali wykluczeni z
postepowania, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym
28. Niedopetnienie obowigzkdw 1. Przetarg nieograniczony - 5%




zwigzanych z udostepnianiem
siwz

naruszenie art. 42 ust. 1i 2 Pzp, poprzez nieprzekazanie wykonawcy siwz w terminie 5 dni od dnia ztozenia
wniosku, przy jednoczesnym nieudostepnieniu siwz na stronie internetowej (w tym nieprzekazanie petnej
dokumentacji projektowej stuzacej do opisu przedmiotu zamowienia na roboty budowlane)

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, negocjacje bez ogtoszenia —

nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert petnej dokumentacji projektowej stuzacej
do opisu przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane)

29. Niedopetnienie obowigazkéw Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i negocjacje bez ogtoszenia — naruszenie 2%
zwigzanych z udzielaniem art. 38 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez nieudzielanie niezwtocznie wyjasnien tresci siwz, chyba ze prosba o
informacji dodatkowych udzielenie wyjasnien wplyneta do zamawiajacego po uptywie terminéw okreslonych w ww. artykule.
30. Ustalanie krotszych niz ustawowe | 1. Przetarg nieograniczony - 10%
terminéw skfadania ofert oraz Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania ofert krétszych o co najmniej 10 dni
wnioskoéw o dopuszczenie do niz terminy ustawowe
udziatu w postepowaniu 2. Przetarg ograniczonyi negocjacje z ogtoszeniem —
Ustalenie termindw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub terminéw skfadania
ofert krétszych niz terminy wskazane w art. 134 ust. 3 Pzp
31. Ustalanie krétszych niz ustawowe | Przetarg nieograniczony - 5%
terminéw skiadania ofert oraz Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania ofert krétszych nie wiecej niz 10 dni
wnioskoéw o dopuszczenie do niz terminy ustawowe
udziatu w postepowaniu
32. Btedy w ogtoszeniach Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem - 5% Wskazany poziom korekty
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zawarcie w ogtoszeniu o zaméwieniu, odpowiednio nie znajduje zastosowania
zamieszczanym lub publikowanym w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawawiajgcego, na stronie w odniesieniu do btedéw
internetowej, w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim lub w inny sposéb, informac;ji innych, niz literowych, nie
przekazane UOPWE zmieniajgcych tresci
ogtoszenia
33. Btedy w ogtoszeniach 1. Przetarg nieograniczony — 2%
naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu o zamoéwieniu przekazanym UOPWE informaciji
wskazanych w tym przepisie (z wytaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 12 13)
2. Przetarg nieograniczony i negocjacje z ogtoszeniem —
naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu o zamdwieniu przekazanym UOPWE
informacji wskazanych w tym przepisie (z wytaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 12 13)
34. Btedy w ogtoszeniach Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem - 2%

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odpowiednio zamieszczenie lub opublikowanie ogtoszenia o
zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego, na stronie internetowej, w dzienniku
lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim lub w inny sposéb, przed dniem jego przekazania UOPWE




Tabela 3.

Lp. Kategoria nieprawidtowosci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci W% Uwagi
1 Dyskryminacyjny opis przedmiotu Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakow 25%
zamowienia towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
réwnowaznych
2 Dyskryminacyjny opis przedmiotu Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia w sposob, ktéry mogtby 10%
zamdwienia utrudnia¢ uczciwg konkurencje
3 Stosowanie dyskryminacyjnych warunkéw 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie 5%
udziatu w postepowaniu oraz kryteriow zamoéwienia, w sposdb ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego
oceny ofert traktowania wykonawcéw
2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert, w sposdb ktéry mogtby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia rownego traktowania wykonawcéw
Tabela 4.
Lp. Kategoria nieprawidtowosci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci W% Uwagi
1. Niedopetnienie obowigzku zamieszczenia 1. Przetarg nieograniczony - 25%
ogtoszenia o zamoéwieniu w BZP i na stronie Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia
internetowej o0 zaméwieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogfoszenia o0 zamowieniu na zaden z

ponizszych sposobdw:

- na stronie internetowej zamawiajgacego,

- na ogodinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach, lub
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim.

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia
0 zaméwieniu na zaden z ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajgacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach, lub

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim.

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1 ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia
0 zamowieniu na zaden z ponizszych sposobdw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach, lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu
ogtoszenia 0 zamowieniu na zaden z ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamdéwieniach, lub




- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim

5. Licytacja elektroniczna-
Naruszenie art. 74 ust. 2 i art. 75 ust. 1 Pzp poprzez zastosowanie trybu licytacji elektronicznej bez
zachowania ustawowych przestanek zastosowania tego trybu

Bezprawne udzielenie zamdwienia w trybie Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zamdwienia odpowiednio | 25%
negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zamowienia z wolnej reki, bez zachowania ustawowych
wolnej reki lub zapytania o cene przestanek zastosowania tych trybéw (z uwzglednieniem zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 5 ust.
la Pzp)
Dyskryminacyjny opis przedmiotu Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakow 10%
zamowienia towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
réwnowaznych
Dyskryminacyjny opis przedmiotu Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamowienia w sposob, ktéry mogtby 5%
zamowienia utrudnia¢ uczciwg konkurencje
Stosowanie dyskryminacyjnych warunkéw 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie 5%
udziatu w postepowaniu oraz kryteriéw zamowienia, w sposéb ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego
oceny ofert traktowania wykonawcow
2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert, w sposdb ktéry mogtby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réownego traktowania wykonawcéw
3. Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybdr oferty na podstawie innych kryteriéw oceny ofert,
niz okreslone w siwz
4. Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriow oceny ofert dotyczacych wtasciwosci
wykonawcy, w szczegolnosci jego wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
Ograniczenie kregu potencjalnych oferentow | Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozliwienie sktadania ofert orientacyjnych 25%
wykonawcom niedopuszczonym dotychczas do udziatu w dynamicznym systemie zakupow lub
uniemozliwienie wykonawcom dopuszczonym do udziatu w dynamicznym systemie zakupow
ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia prowadzonym w ramach tego systemu
Ograniczenie kregu potencjalnych 1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, zapytanie o cene - 5%
wykonawcéw Naruszenie art. 51 ust. 1, art. 57 ust. 2, art. 60d ust. 2 i art. 71 ust. 1 Pzp, poprzez zaproszenie do
skfadania ofert mniejszej liczby wykonawcéw, niz minimalna liczba przewidziana w ustawie
2. Negocjacje bez ogtoszenia —
Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby wykonawcow, niz
minimalna liczba przewidziana w ustawie
Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcow o$wiadczen lub dokumentéw, ktore | 2%
dokumentéw wymaganych od wykonawcow nie sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
Zawarcie umowy w sprawie zamowienia 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego, w 5%

publicznego, w tym réwniez umowy zawartej
na podstawie umowy ramowej, przed
uptywem terminu na wniesienie lub
rozpatrzenie odwotania

tym réwniez umowy zawartej na podstawie umowy ramowej, w terminie krétszym, niz okreslony w
ww. artykule

2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego
przed ogtoszeniem przez Krajowg lzbe Odwotawcza wyroku lub postanowienia konczacego
postepowanie
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Zatgcznik nr 9b do umowy: ,Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych za naruszenie
zasady konkurencyjnosci dla wydatkow wspétfinansowanych z EFS

WYTYCZNE DOTYCZACE OKRESLANIA KOREKT FINANSOWYCH ZA NARUSZENIE ZASADY
KONKURENCYJNOSCI DLA WYDATKOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW EFS

1. Cel dokumentu

Celem dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnoéci okreslonej w § 20 wzoru minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
stanowigcego zatacznik nr 2 do Zasad finansowania PO KL. Dokument ten zostat opracowany na
podstawie Zasad finansowania PO KL oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (dalej: Wytyczne).

W zwigzku z tym, ze podmiot bedacy strong umowy o dofinansowanie projektu moze podjac
decyzje o uznaniu za niekwalifikowalne catosci lub czesci wydatkbw w ramach projekiu w
przypadku naruszenia przez beneficjenta zasady konkurencyjnosci celowe jest okreslenie zasad
wymierzania korekt finansowych za jej naruszenie.

Celem zasady konkurencyjnosci jest zapewnienie przejrzystosci w zakresie ponoszenia
wydatkow wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS oraz publicznego dostepu do ofert, jak
réwniez wybor oferty najkorzystniejszej, zwtaszcza cenowo.

2. Wskazniki procentowe do okreslania wartosci korekty finansowej za naruszenie zasady
konkurencyjnosci

Wartos¢ korekty finansowej oblicza sie jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej korekty
i wysokosci faktycznych wydatkéw kwalifikowalnych dla danego zamowienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw.
gdzie:
Wk — wysokos¢ korekty finansowej,
Wkw. — wysokos¢ wydatkow kwalifikowanych dla danego zaméwienia

W% — wskaznik procentowy natozonej korekty, zgodnie z tabelg ponizej

L.p. Kategoria naruszenia zasady konkurencyjnosci W% Uwagi

1. Niedopetnienie obowigzku wystania zapytania ofertowego do co 100%
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow (w ogole nie wystano,
wystano do mniej niz trzech) - brak uzasadnienia, ze na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow przy jednoczesnym
niezamieszczeniu zapytania ofertowego na stronie internetowej (o
ile beneficjent posiada takg strone) i w siedzibie

2. Niedopetnienie obowigzku wystania zapytania ofertowego do co 50%
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw (w ogdle nie wystano,
wystano do mniej niz trzech) - brak uzasadnienia, ze na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow przy jednoczesnym
zapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia zapytania
ofertowego, tj. zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej (o ile beneficjent posiada takg strone) i w siedzibie

3. Niedopetnienie obowigzku zamieszczenia zapytania ofertowego na 15%
stronie internetowej (o ile posiada takg strone) i w siedzibie przy
jednoczesnym wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow (o ile na rynku istnieje trzech




potencjalnych wykonawcow)

4. Brak informacji w zapytaniu ofertowym odnosnie opisu przedmiotu 10%
zamowienia i/lub terminu sktadania ofert albo niejednoznaczny opis
przedmiotu zamowienia

5. Brak zgodnosci opisu przedmiotu zamowienia w zapytaniu 15%
ofertowym z przedmiotem zaméwienia

6. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po rozpoczegciu naboru 25%
ofert bez poinformowania o tym podmiotéw, do ktérych wystano
zapytanie ofertowe i bez automatycznego przedtuzenia terminu do
sktadania ofert

7. Wybor oferty, ktora nie odpowiada przedmiotowi zamowienia 15%
8. Wybor oferty, ktora nie zostata ztozona w terminie 10%
9. Wybér oferty niezgodnie z kryteriami oceny ofert (skutkujace 5%

wyborem tego samego wykonawcy)

10. Wybér oferty niezgodnie z kryteriami oceny ofert (skutkujace 100%
wyborem innego wykonawcy)

11. Wybér oferty sposréd wykonawcédw zaproszonych do sktadania 10%
ofert z pominieciem ofert przestanych w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe zamieszczone na stronie internetowej lub w siedzibie

beneficjenta

12. Okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu i/lub kryteriéw 25%
oceny ofert i/lub przedmiotu zamoéwienia, ktére dyskryminuja udziat
podmiotow

13. Brak protokotu przy jednoczesnym zachowaniu dokumentéw 5%

potwierdzajacych wybor wykonawcy lub uchybienia formalne
dotyczgce protokotu

14. Brak dokumentéw potwierdzajgcych wybér wykonawcy 25%

15. Niezachowanie formy pisemnej postepowania (brak dokumentéw/ 100%
dowodoéw swiadczacych o zachowaniu zasady konkurencyjnosci)

16. Brak pisemnej umowy/zamowienia z wytonionym wykonawca 10%

W przypadku wystgpienia naruszenia zasady konkurencyjnosci w kategorii innej niz ww. nalezy
zastosowaé wskaznik procentowy okreslony dla naruszenia o najblizszej rodzajowo kategorii
naruszenia.

Wskaznik Wkw (wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych dla danego zamowienia) odnosi sie do
catkowitej kwoty zamowienia i do catosci srodkow (tj. do srodkéw pochodzacych z EFS oraz do
srodkow wspoftfinansowania).

Wydatek, ktory zostat poniesiony z naruszeniem zasady konkurencyjnosci, ujety w zatwierdzonym
wniosku o ptatnos¢ stanowi nieprawidtowos¢ podlegajaca informowaniu zgodnie z Zasadami
informowania o nieprawidfowosciach w ramach PO KL.

W przypadku wystgpienia dwoéch lub wiecej kategorii naruszen zasady konkurencyjnosci, wartosé
korekty finansowej ustala sie wedtug wskaznika o wyzszej stawce procentowe;.




