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|. GENERATOR WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

| 1. INFORMACJE OGOLNE

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wypeliany jest poprzez aplikacje
Generator Wnioskéw  Aplikacyjnych (GWA) dostgpna z poziomu przegladarki internetowej, pod adresem
https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem wersji off-line GWA, czyli Generatora Wnioskoéw
Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E). Przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnionego w GWA-E
projektodawca jest zobligowany do wczytania pliku .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych) z danymi do GWA
dostegpnego przez Internet, w celu dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisu danych oraz wygenerowania pliku .PDF.

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja wczesniej zapisanego wniosku dostepne sa w wersji on-line w ramach GWA
(komputer musi by¢ podtaczony do sieci Internet podczas pracy w GWA) oraz w wersji off-line po zainstalowaniu GWA-E
lokalnie na komputerze uzytkownika.

Whioski w wersji elektronicznej (do dalszej edycji i przekazania do Instytucji Organizujacej Konkurs (IOK)/wiasciwej
Instytucji Posredniczacej (IP)/Instytucji Posredniczacej drugiego stopnia (IP2) lub Instytucji Zarzadzajacej (1Z)) zapisywane sa
jako pliki .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych) na lokalnym no$niku (dysk twardy komputera, pami¢é przeno$na
itp.).

Z uwagi na rozwigzania techniczne (automatyczne przenoszenie niektorych danych oraz automatyczne sumowanie
i wyliczanie warto$ci niektorych pol) sugerowana kolejnos¢ wypetiania poszczegolnych czesci wniosku jest nastgpujaca:

1. Informacje o projekcie — bez wypetnienia pkt 1.8 Okres realizacji projektu nie jest mozliwe dalsze wypetnianie wniosku.
Ponadto, bez wybrania Priorytetu (pkt 1.1) i Dziatania (pkt 1.2), listy stownikowe w czg$ci III wniosku pozostang nieaktywne.
W przypadku wybrania Dziatania 9.5 (oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawia si¢ okno diagonalne z
informacja, ze wybranie dziatania 9.5 spowoduje usuni¢cie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i 3.5 oraz pytanie, czy
kontynuowa¢. W przypadku wyboru opcji ,,OK” zaznaczone zostanie odpowiednie Dziatanie, ale wczes$niej ewentualnie
wprowadzone dane w ww. tabelach (oprocz celu glownego i celéw szczegdtowych) zostang usunigte. W przypadku wyboru
opcji ,,Anuluj” dane zostana zachowane, ale niemozliwy bedzie wybor Dziatania 9.5.

2. Beneficjent

3. Charakterystyka projektu — bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach pkt 3.3 Zadania, nie jest mozliwe wypetienie
Szczegdtowego budzetu projektu, Budzetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu.

4. Oswiadczenie

5. Szczegélowy budzet
6. Budzet

7. Harmonogram

Wymagania dotyczace liczby kopii, nosnika na jakim powinna by¢ zapisana wersja elektroniczna wniosku, oznaczenia
koperty, itp. podawane sa kazdorazowo w dokumentacji konkursowej dotyczacej konkretnego konkursu lub tez — w przypadku
projektow systemowych — okreslane i oglaszane przez odpowiednia instytucje.

UWAGA!

Generator Wnioskow Aplikacyjnych nie jest narzedziem stuzacym do przygotowywania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Zadaniem aplikacji jest jedynie wsparcie w wypelnieniu wniosku 0
dofinansowanie projektu. Projekt — jako spojne logicznie i przemyslane przedsigwzigcie, odpowiadajace na konkretne
problemy/potrzeby, z okreslonymi celami, wskaznikami ich pomiaru oraz opisanymi zadaniami, ktore maja
przyczyni¢ si¢ do realizacji tych celow, zrealizowane w okre§lonym budzecie — powinien by¢ przygotowany poza
GWA. Do GWA (na wniosek o dofinansowanie projektu) nalezy przenosi¢ juz wypracowane i przemyslane
przedsigwzigcie (ktorego opis mozna przygotowac wczesniej np. w edytorze tekstu).

Przed ztozeniem wniosku do Instytucji Organizujacej Konkurs nalezy poréwna¢ zgodnos¢ sumy kontrolnej wersji papierowe;j
oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu. W tym celu nalezy:

= utworzy¢ plik. PDF, z ktorego drukowana jest papierowa wersja wniosku;
= ponownie wezytaé plik .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych) do generatora dostgpnego w wersji on-line;

= porownaé¢ sumy kontrolne (UWAGA: sumy kontrolne wersji elektronicznej i papierowej musza by¢ ze soba
zgodne).
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https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl/

Suma kontrolna w GWA:
GENMEANTORWMOSKOW AZLIKACYINYC Nowy Otwérz ZapiszXML Utwérz PDF Sprawdi  Podglad
Informacja: Dokument zostat wczytany poprawnie.

Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersiji 8.6.
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosi:|7A82-COFF-D1F9-B8F9 |

Suma kontrolna w wydruku wniosku:

Il. BENEFICJENT (PRO,/EKTODAWCA)
2.1 Nazwa projektodawcy: Ministerstwo RgAvoju Regionalnego
2.2 Status prawny: powiatowa szyﬁorzqdowa jednostka organizacyjna
2.3 NIP: (PL) 5262895199
2.4 REGON: 2762870/

Suma kontrolna:{7A82-COFF-D1F9-B8F9 | Wersja Generatora: 8.6  wersja publikacji: 8.6.0

UWAGA!

Jezeli sumy kontrolne wersji papierowej oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu nie bgda ze soba zgodne
nalezy:
e wezytac plik .ZIP. POKL (plik .XML po kompresji danych) do generatora dostepnego w wersji on-line;

e dokona¢ walidacji danych przyciskiem ,,Sprawdz”;
e  zapisa¢ dane do plik .ZIP_ POKL;
e utworzy¢ plik .PDF, z ktorego drukowana jest papierowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu;

e ponownie przystapi¢ do porownania zgodnosci sumy kontrolnej wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu.
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‘ 2. PORUSZANIE SIE PO GENERATORZE WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

W ramach GWA dostgpne sa dwa rodzaje menu:

Menu nawigacji po aplikacji (menu gérne), w ramach ktérego dostepne sa nastgpujace opcje:

Nowy — utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie projektu. Po kliknieciu na ten przycisk utworzony zostanie formularz
whniosku o dofinansowanie projektu nie posiadajacy zadnych danych.

Otworz — pozwala na wczytanie wezesniej zapisanego wniosku w formacie . XML lub .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji
danych).

Zapisz XML - pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalnym jako plik .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych).
Utworzony w ten sposob plik moze zosta¢ poddany dalszej edycji lub po sprawdzeniu poprawnosci wypehienia (przycisk
»Sprawdz”) oraz zweryfikowania zgodnos$ci sumy kontrolnej wersji elektronicznej wniosku z jego wersja papierowa,
przekazany do wlasciwej instytucji jako wniosek o dofinansowanie projektu.

Utworz PDF — zapisanie wprowadzonych danych do pliku .PDF. UWAGA: Z pliku .PDF wykonuje si¢ wydruk wniosku!

Sprawdz — pozwala sprawdzi¢ poprawno§¢ wprowadzonych danych. Bledy we wniosku wyswietlane sa w oknie
informacyjnym. UWAGA: Funkcja ,,Sprawdz” nie jest funkcja, ktora pozwala na stwierdzenie, ze wniosek jest poprawny lub
niepoprawny pod wzgledem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegaja jedynie pola objete walidacja.

Podglad — uruchamia podglad wniosku o dofinansowanie projektu.

Eksport CSV — przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szczegdtowego budzetu projektu do pliku .CSV (format zgodny
m.in. z MS Excel).

Import CSV - przycisk pozwala na dokonanie importu do GWA lub GWA-E, wczesniej zapisanego pliku ze Szczegétowym
budzetem projektu z pliku .CSV (format zgodny m.in. z MS Excel) lub .ZIP (po skompresowaniu danych).

Pomoc — przycisk pozwala na wyswietlenie lub zapisanie Instrukcji przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach PO KL, w formacie .PDF.

Wersja dla niedowidzacych — przycisk pozwala przej$¢ do wersji generatora przeznaczonej dla oséb niedowidzacych.

Menu nawigacji po wniosku o dofinansowanie projektu (menu boczne), w ramach ktérego dostepne sa nastepujace opcje:

Informacje o projekcie — przejscie do czeSci wniosku, w ktérej podawane sa podstawowe informacje dotyczace projektu,
m.in. informacje 0 numerze Priorytetu, Dziatania, Poddziatania, obszaru i okresu realizacji, jak rowniez tytut projektu.
UWAGA: Jest to cze$¢ wniosku, od ktorej projektodawca musi zacza¢ wypeknianie wniosku o dofinansowanie — bez
wypehienia pkt 1.8 Okres realizacji projektu nie jest mozliwe dalsze wypetnianie wniosku. Ponadto bez wybrania Priorytetu
(pkt 1.1) i Dziatania (pkt 1.2) listy stownikowe w czgsci 111 wniosku pozostana nieaktywne.

Beneficjent — przejécie do cze$ci wniosku, w ktorej podawane sa podstawowe informacje dotyczace beneficjenta —
projektodawcy oraz ewentualnych partneréw w projekcie.

Charakterystyka projektu — przejscie do czegsci wniosku, w ktorej opisywane sa informacje dotyczace m.in. problemow
ktére projekt ma rozwiazaé, celow zatozonych do osiagnigcia i wskaznikow ich pomiaru, jak réwniez grup docelowych oraz
potencjatu beneficjenta i sposobu zarzadzania projektem. W tej cze$ci definiowane sa rowniez zadania, jakie beda realizowane
w ramach projektu.

Oswiadczenie — przejscie do czesci wniosku, W
ktorej znajduje si¢ o$wiadczenie beneficjenta oraz
miejsce na podpisanie wniosku o dofinansowanie

projektu przez upowaznione osoby. st o o
o o Menu nawigacji po aplikacji

Szczegélowy Budzet — przejscie do czgsci wniosku, P

w ktorej definiowany jest szczegétowy budzet == KAPITAL LUDZKI

projektu. W ramach szczegdlowego budzetu
definiowane sa kategorie wydatkoéw dla okreslonych
w czgéci  Charakterystyka projektu  zadan.
Dodawanie, edycja oraz usuwanie zadan w
projekcie odbywa si¢ z poziomu pkt 3.3 w czgsci
Charakterystyka projektu.

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Budzet — przejscie do czesci wniosku, w ktorej
znajduje sie budzet projektu. Zadania przenoszone L .
sa do Budzetu z pkt 3.3 w czesci Charakterystyka Menu nawigacii po wniosku
projektu i nie moga by¢ w tym miejscu edytowane.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 8.7.0 -5-



Harmonogram — przejécie do czgsci wniosku, w ktorej okreslany jest harmonogram realizacji projektu w formie wykresu
Gantta. Zadania do harmonogramu przenoszone sa automatycznie z cze¢$ci Charakterystyka projektu.

Wstecz - Dalej — przyciski pozwalaja na przejscie do poprzedniej - kolejnej czesci wniosku o dofinansowanie projektu
(zgodnie z uktadem czgsci wniosku zaprezentowanym powyzej).

3. INFORMACJA O WERSJI GENERATORA WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

Informacja o aktualnej wersji Generatora Wnioskow Aplikacyjnych znajduje si¢ w stopce ekranu i oznaczona jest symbolem
sktadajacym sig¢ z dwoch cyfr oddzielonych kropka (np. Generator Wnioskow Aplikacyjnych dla PO KL — wersja 6.4). Liczba
przed kropka oznacza numer wersji generatora — wersje beda zmieniane wraz z dodawaniem lub zmiana poszczegdlnych
funkcjonalnoéci w GWA, jak rowniez przy wprowadzaniu zmian w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu. Druga
liczba (po kropce) oznacza wersje stownikow, ktore sa zainstalowane. Stowniki to m.in. nazwy Priorytetdw, Dziatan,
Poddziatan, statusy beneficjentow, obszar realizacji (wojewddztwa, powiaty i gminy), nazwy instytucji. Z prawej strony stopki
widoczny jest numer wersji publikacji, ktory jest zmieniany wraz z podgrywaniem kolejnych wersji GWA.

@Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - vwaw. efs. gow.pl Generator Wnioskéw Aplikacyjmych dla PO KL-wersja 8.6 wersja Dublik“ji:D

W przypadku Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych-Edytor (off-line), sposob wersjonowania jest analogiczny jak dla wersji
on-line. Oznaczenie GWA-E posiada dodatkowo dopisek ,,Edytor” na koficu numeru wersji publikacji. Wersja off-line GWA
jest aktualizowana rownolegle z wersja on-line.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 8.7.0 -6-



‘ 4. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Po uruchomieniu strony https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl aplikacja automatycznie przechodzi do strony startowej
(nowego wniosku). Mozna rozpoczaé prace z GWA poprzez przejécie do czesci Informacja o projekcie w bocznym menu.

Rozpoczgeie pracy z nowym wnioskiem o
dofinansowanie projektu mozliwe jest rOwniez po :
wecisnieciu przycisku Nowy w menu goérnym. W W LT, VRSB e S S S e
tym przypadku pojawi si¢ komunikat o m\

mozliwoS$ci utraty danych we wniosku, ktory jest

aktualnie edytowany. Jezeli dane dotyczace

wniosku, na ktérym pracowaliémy, maja zostaé = KAPITAL LUDZKI

zachowane, nalezy klikna¢é Anuluj, nastepnie NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

zapisa¢ wniosek na lokalnym nosniku poprzez
kliknigcie Zapisz XML na goérnym menu i
nastgpnie przejs¢ do edycji nowego wniosku
poprzez kliknigcie przycisku Nowy na goérnym
menu i OK w wyskakujacym okienku z
informacja o mozliwej utracie danych.

SARITAE LUDZK|
AR

WASTRATEGIASPOINOSCL

Rozpoczecie pracy z nowym wnioskiem

Informacja, ze dane zostana utracone, wprowadzona zostala z Windows Internet Explorer ) X

uwagi na  fakt, aby podczas pracy w GWA
przypadkowe/pomytkowe wecisnigcie przycisku Nowy lub Otworz ? ) Uwaga: niezapisane dane zostana utracone!
nie powodowato automatycznego przej$cia do nowego wniosku o \"/ Czy kontynuowac?

dofinansowanie projektu i tym samym utratg¢ niezapisanej

wczesniej pracy. OK Anuluj |
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‘ 5. ZAPISYWANIE WNIOSKU NA LOKALNYM NOSNIKU

W kazdym momencie pracy z GWA mozliwe jest zapisanie wniosku do formatu .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji
danych) na lokalnym no$niku (dysk twardy komputera, pamigé przeno$na, itp.). Aby zapisa¢ wniosek nalezy kliknaé przycisk
Zapisz XML w menu gornym. Na stronie gtownej pojawi sig¢ link o takiej samej nazwie jak tytul wniosku. Nastgpnie
uzytkownik musi klikna¢ na link i wskaza¢ lokalizacj¢ (miejsce, w ktérym zostanie zapisany plik). Oprocz tytutu w nazwie
zapisanego pliku pojawi si¢ doktadna data oraz godzina utworzenia. W przypadku, gdy wniosek w wersji .ZIP_POKL (plik
XML po kompresji danych) jest jedyna forma zapisu projektu nalezy regularnie robi¢ kopie bezpieczenstwa takiego pliku, aby
uchroni¢ si¢ przed utrata danych w skutek, np. uszkodzenia pamigci przenosnej lub komputera.

REKOMENDUJEMY REGULARNE ZAPISYWANIE WNIOSKU
PRZY PRZECHODZENIU POMIEDZY POSZCZEGOLNYMI CZESCIAMI WNIOSKU
ORAZ CO NAJMNIEJ RAZ NA 60 MINUT PRACY Z GWA

VA\D "»' ) UNIAEUROPEJSKA e ot iy
CARITAL LUDZ K| s —
NARODOWASTRATEGIASPOINOSH.
2@ WERSJA DLA NIEDOWIDZACYCH
GENEINTORWNOSKOW APLICACUNYCE | Nowy Otxéyapisz XML UtworzPDF Sprawdi Podglad EksportCSV Import CSV  Pomoc KSI wytooul B
Kliknij by pobrac plik: Wniosek 2012 12 18 1534.zi okl
Informacje o projekcie
Beneficjent
Charakterystyka
Projektu
Oéwiadczenie
SacoeroIov K P I T t L Pobieranie pliku 1 x|
budzet A A
zapisac ten plik?
Budzet NARODOWA STRAT
Nazwa: Wniosek_2012_12_18_1534.zip_pokl
s
Harmonogram Typ: zip_pokl_auto_file, 3,65KB
0d: www.g joskow.efs.gov.pl
Wstecz Dalej
Zapisz
Okienko Informacyjne
Numer wersji dokumentu: ﬂ
i %, Pliki pochodzace z Intemetu moga by¢ uzyteczne, ale niektdre z
@ nich moga by¢ szkodliwe dla komputera. Jesli nie masz zaufania do
= #rédla, nie zapisuj tego pliku. Jakie jest zagrozenie?
=
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6. OTWIERANIE I EDYCJA WCZESNIEJ ZAPISANEGO WNIOSKU

Do edycji wniosku zapisanego jako plik .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych) mozna powrdci¢ w dowolnym
momencie. Aby edytowac plik nalezy klikna¢ przycisk Otworz w menu gornym. Nastgpnie wybraé przycisk Przegladaj (lub
np. Browse — w przypadku przegladarek w wersji angielskiej) i wybraé plik, ktory chcemy edytowac. Po kliknigciu przycisku
Otworz, wybrany plik XML lub .ZIP_POKL zostanie wczytany do GWA, co potwierdzone zostanie informacja o
prawidlowym wezytaniu wniosku i wy§wietleniem sumy kontrolnej wniosku.

Weetnansowane 2 o

KAP TAYAUID YK i eunopEssin e
3 AL £\ FurusZ SRECN S i
By
NARODOWASTRATEGIASPOINOSH
2 WERSJA DLA NIEDOWIDZACYCH
GENERATORWNIOSKOWRBHRAGYINVYGH] No ZapiszXML Utwoérz PDF  Sprawdi  Podglad Eksport CSV Import CSV  Pomoc KSI
wylogui (o
Informacje o projekcie
‘Wybierz wniosek (.xml.zip lub .xml lub .zip_pokl), ktéry chcesz edytowac:
Beneficjent | Przegladaj | Omwoérz
a"'m'*u Wysytanie pliku 2l x|
Saukajw: [ (3 Moje dokumenty B2 | i
Oswiadczenie
|5 Camtasia Studio
|2 Downloads
Szczegblowy =3 Moja muzyka
budzet .2 Moje obrazy
Moje wideo
s =My Fragments
|.2)My PaperPort Documents
-5 Pobieranie
|22 Wnioski platnicze
Harmon: am
e ¥ tabela 7.doc
Wstecz Dalej
Okienko Informacyjne
Numer wersji dokumentu;
Nazwa pliku: Wniosekxml
Nazwa pliku: fi =l Otwérz |
Pliki typu: [Wszystiie piki | Anulyj I}
Z|

Utwoérz PDF  Sprawdi  Podglad

GENEINTORWNOSKOW AZLIKACYINYC Nowy Otwérz Zapisz XML

Informacja: Dokument zostat wczytany poprawnie.

Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 8.6.
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosi: 7A82-COFF-D1F9-B8F9

Jezeli wezytywany plik nie jest plikiem .ZIP POKL lub .XML utworzonym przy pomocy GWA lub zostal uszkodzony
wowczas zostanie wyswietlony nastgpujacy komunikat.

Wybierz wniosek (.xml.zip lub .xml lub .zip_pokl), ktéry chcesz edytowac:
| ' [ Przegladaj- J[ Otworz J

L

Wczytanie pliku nie byto mozliwe

Nie zostana prawidlowo wczytane pliki .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych), ktore byly w jakikolwiek sposob
edytowane poza GWA. W takim przypadku GWA poinformuje, ze wczytany wniosek byt modyfikowany poza aplikacja i jego
suma kontrolna jest nieprawidlowa:

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 8.7.0




GENEATORWNMIOS KONV AZLICACYINYC Nowy Otwérz ZapiszXML Utwérz PDF  Sprawdi
Informacja: Dokument zostat wczytany.
Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 8.6.

Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest NIEPRAWIDEOWA!
DOKUMENT MODYFIKOWANY POZA GENERATOREM WNIOSKOW!!!

UWAGA!

Generator Wnioskow Aplikacyjnych w wersji 7.5 nie posiada mechanizmu konwersji wnioskow utworzonych w
poprzednich wersjach GWA do wersji 7.5. Aplikacja dopuszcza jednak mozliwos¢ wczytania i wprowadzenia
ewentualnych zmian do wniosku o dofinansowanie projektu przygotowanego do dnia 31 grudnia 2011 r. w wersji 6.4
oraz w przypadku wnioskéw powstalych do dnia 31 grudnia 2010 r. w wersji 5.3 GWA.

Wersja 8.6 GWA dostepna od 1 stycznia 2013 r. posiada mechanizm konwersji (aktualizacji) wnioskéw utworzonych
w wersji 7.5. Rozwiazanie pozwala na kontynuowanie edycji w GWA 8.6 wniosku utworzonego w wersji 7.5.

Sposob obstugi wnioskow w GWA prezentuje ponizszy schemat:

whnioski: 3.2, 4.3, 5.3 > 5.3 GWA (konwersja wniosku do wyzszej wersji aplikacji)
wnioski: 6.4 > 6.4 GWA

wnioski: 7.5 > 7.5 GWA

whioski: 7.5 > 8.6 GWA (konwersja wniosku do wyzszej wersji aplikacji)

7. WYDRUK I PODGLAD WNIOSKU ORAZ SUMA KONTROLNA

Aby wydrukowa¢ wniosek o dofinansowanie projektu nalezy zapisa¢ go w postaci .PDF (lub otworzy¢ bezposrednio) i
nastegpnie z programu do odczytu plikow PDF wybra¢ opcje¢ wydruku.

Bezptatnymi programami do odczytu plikow w formacie .PDF sa np.: Adobe Acrobat Reader dostgpny na stronie
www.adobe.pl lub Foxit Reader dostepny na stronie: www.foxitsoftware.com/pdf/leader.

Generator nie przewiduje mozliwosci wydruku bezposrednio z aplikacji. Pliki .PDF generowane przez aplikacj¢ zabezpieczone
sa ponadto przed edycja pliku .PDF.

Wszystkie strony wydruku opatrzone sg kolejnymi numerami, ponadto na kazdej stronie w lewym dolnym rogu umieszczona
zostata suma kontrolna — 16 znakowy symbol pozwalajacy na stwierdzenie czy wszystkie strony wydruku pochodza z jednego
pliku oraz stwierdzenie zgodno$ci wydruku (tzw. wersja papierowa) z wersja wniosku w postaci pliku .ZIP_POKL (plik .XML
po kompresji danych), ktory jest przekazywany do Instytucji Organizujacej Konkurs (tzw. wersja elektroniczna) lub
odpowiedniej instytucji w przypadku projektow systemowych.

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o
dofinansowanie  projektu  powoduja SAPITAL LUDZK

zmiang sumy kontrolnej — po NARODOWASTRATEGIASPOINOS
wydrukowaniu wniosku, a nastgpnie
zmianie  dowolnego  znaku @ w

GENERATORWN[OSKOWRBIRAGINVGH Nowy Otwérz ZapiszXML UtwérzPDF Sprawdi Podglad Eksport CSV Import CSV  Pomoc

Kiiknij by pobrac plik: Wniosek 2012 12 18 1555.pdf
Informacje o projekcie

generatorze nalezy ponownie i

wydrukowaé cato$¢ wniosku Gt

(niemozliwa jest ,,podmiana” jednej lub | ocwwscme ot et =
kilku stron w calym wydruku), w e K APIT S
przeciwnym razie sumy kontrolne na B e W s s
poszczegolnych stronach nie beda ze | N AR DO A e e
soba zgodne. e | |
Pliki PDF (oraz wydruk) dla wnioskow, | o 9 ST,

ktore  nie  zostaly = pozytywnie |rumermesisuman o
zwalidowane (sprawdzone) w ramach s wmosson

generatora (informacja o braku btedéw
W generatorze oraz brak informacji o -
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http://www.adobe.pl/

btedach w Okienku informacyjnym) beda posiadaty oznaczenie ,,WYDRUK PROBNY”. Informacja taka bedzie pojawiata sig
na wydruku do czasu pozytywnego przejscia weryfikacji wniosku w generatorze.

Suma kontrolna widoczna jest:

- na wydruku w lewym dolnym rogu strony;

- na podgladzie na dole strony (widoczne po walidowaniu wniosku);

- w Okienku informacyjnym (widoczne po walidowaniu wniosku);

- w oknie gtéwnym generatora (widoczne po wczytaniu przygotowanego wezesniej wniosku).Mozliwy jest rowniez podglad
catego wniosku o dofinansowanie projektu w ramach przegladarki internetowej. Aby uzyskaé podglad na caty wniosek nalezy
klikna¢ przycisk Podglad w menu gérnym. Wniosek otworzy si¢ w nowym oknie przegladarki. Aby zakonczy¢ podglad nalezy
zamkna¢ dodatkowe okno, w ktorym wy$wietlany jest podglad wniosku o dofinansowanie projektu.

WYDRUK PROBNY

g KAPITAL LUDZKI ”"""”"°'» ey

MALO LGN STRATES rOACH FUNDUST SPOCINY

Wniosek o dofinansowanie L)’vojoktu
PROGRAN OPERACYJINY KAPITAL LUDZKI

—____Informagje wypeinlane przez Instytucje przy|mujacy wniosok
(I u,ru-vm el
Hurar kanceaniny wrroskic
e
ke

it e IS
0 Sachy) PrE/Fniacapwelosan:

I INFORMACJE © PROJEKCIE

11 Hummi | neawe B0 eleo)
1.2 hurmar | nsavwa Onmaris:
1.3 humar | neawe Podcaielsnie:

1 slmnllru w mnl Wik
208tarie 20230

| 1.6 humer bevnunu

1.7 Tohud prafakiiie
Lm!l.lﬂlllm Qaod c3aaeh: ook el
1.9 Ol or rosl Mtﬂ I’IVu'hm' ok
Possa, sowsidzsiao comal, CHaFous
L
110 Vipoarabhbong peojekt He
T Bkt L g ik
112 POoMKT X amgdietastam He

8. POMOC W TRAKCIE WYPELNIANIA WNIOSKU

W trakcie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu dostgpne sa dwa rodzaje pomocy dla uzytkownika. Pomoc w
postaci petnej instrukcji dostgpnej w pliku .PDF po kliknigciu przycisku Pomoc w menu gérnym oraz pomoc kontekstowa
dostepna przy poszczegdlnych polach w ramach wniosku o dofinansowanie projektu.

! KAPITAL LUDZK|
NARODOWASTRATEGIASPOINOSH]

e
(
PIRAGY/NYCGH] Nowy Otwdrr Zapisz XML UtwirsPOF Sprawdi  Podglad Ehsport CSV Import C:

GENFRAYOR)

KAPITAL LUDZKI

it NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Wstecz | _Dalej

Okdenko Infarmacyine
~ il dokawonk:

Pomoc kontekstowa dostgpna jest po kliknigciu okragtego przycisku oznaczonego symbolem ,,?”” umiejscowionego przewaznie
z prawej strony pola, ktérego dotyczy. Pomoc wyswietlana jest jako krotka informacja w formie dodatkowego okienka,
ktorego zamknigecie mozliwe jest po kliknigciu w dowolne miejsce w generatorze.
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. INFORMACJE O PROJEKCIE
1.1 Numer i nazwa Priorytetu: v L
1.2 Numer i nazwa Dziatania: 9
1.3 Numer i nazwa Poddziatania: pomoc L7
A5 Wopswidziwo: J 1.7 Tytut projektu — musi by¢ inny niz nazwa Programu, Y
1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ziozony: Priorytetow. Dziatan i Poddziatan wystepujacych w programie. L
1.6 Numer Konkurst ANaz.wa powinna nawia_[z_ywaé do !ypu‘projektu. rgalizowanych [7)
dziatan, grupy docelowe] i nie moze byc diuzsza niz 200 znakdw i
1.7 Tytut projektu: powinna zaczynac sig od litery lub cyfry — nie powinno sig Y
D stosowac innych znakéw jako pierwszego znaku w tytule projektu 7)
1.8 Okres realizacji projektu: (np. cudzystow, mysinik. nawias, itp.). W celu uzyskania it
1.9 Obszar realizacji projektu: dodatkowych informacji nalezy skorzystac z instrukcji wypetniania 7}
(catg Polsk_a,wojewédztwo, wniosku o dofinansowanie projektu
powiat, gmina)
1.10 Wyodrebniony projekt wspoipracy Tak Nie L7
ponadnarodowe: O ©
1.11 Projekt innowacyjny: O Tak () Nie A
1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym: () Tak () Nie \Qj

9. SPRAWDZANIE POPRAWNOSCI WYPEENIENIA WNIOSKU (WALIDACJA)

W GWA wbudowany zostal mechanizm
sprawdzania poprawnosci wypetnienia i RARITARIUDZE

, , . NARODOWASTRATS
poszczegdlnych pol we wniosku. b

GENCRATOR WA

UWAGA: GWA poddaje walidacji nastgpujace | "mo
czgéci  wniosku: Informacje o  projekcie,
Beneficjent, Charakterystyka projektu,
Oswiadczenie, Szczegblowy budzet, Budzet,
Harmonogram. Ponadto sprawdza, czy zachowany
zostal wymagany format przedstawiania danych
(np. format adresu e-mail). Informacja o braku
btedow we wniosku nie oznacza, ze wniosek nie
zawiera innych btedow poza tymi, ktore sa
sprawdzane przez GWA.

Mechanizm sprawdzania poprawnosci wypekienia
wniosku dostepny jest po kliknigciu przycisku
SprawdZ w menu gornym. Sprawdzenie wypelnienia pol oraz przeliczenie obydwu budzetow oraz tabel 3.1.2, 3.1.3 oraz 3.2.1
dokonywane jest rowniez automatycznie podczas zapisywania wniosku do pliku .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji
danych) oraz pliku .PDF, jak rowniez podczas generowania Podgladu wniosku.

UWAGA: Wybranie przycisku Sprawdz powoduje automatyczne przeliczenie danych liczbowych zawartych w tabelach 3.1.2,
3.1.3 oraz 3.2.1 oraz obydwu budzetow (Szczegdtowego budzetu projektu, Budzetu projektu).

W przypadku, kiedy wniosek nie zawiera bledow pojawia sie informacja, iz nie wykryto btedow we wniosku i odpowiednia
informacja zostaje umieszczona rowniez w okienku informacyjnym pod bocznym menu (Wniosek poprawnie wypetniony).
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przechodzi do pierwszego wykrytego bledu i NAROD YA STEATEGIA S POISO A
wyswietla odpowiedni komunikat o bledzie w
okienku przy polu, ktérego biad dotyczy. T——

Jesli we wniosku zostaly wykryte bledy, GWA ! CADITAL LUDZY

AN AT DO OOAY U e Y Mowy Ceader  Deorw WL UnearrPOF Sorewkt Podoled  DagentOSY &

Dodatkowo w okienku informacyjnym pod KL BENEFICJENT (PROVEKTODAWCA)
bocznym menu znajduje si¢ Lista bledow we o —=— e e

wniosku — wskazanie, w ktorych polach pojawiaja i 22 Skt . e e | s

sig bledy. — ,t.‘.w s

Aby zamkna¢ okno z informacja o btedzie nalezy e = e

klikna¢ w dowolne miejsce w generatorze, a e wows 1

nastgpnie mozna poprawi¢c wykryty blad. Aby =

przej$é automatycznie do kolejnego bledu nalezy i it st

.........

ponownie klikna¢ przycisk Sprawdz lub tez
samodzielnie  przejs$¢ do  kolejnego  pola
wskazanego w Okienku informacyjnym i poprawic¢
bledy.

DN TN 8 PN T
w AW
L T Adwe ok

278 e aitens £04 604 S68

2.7. 3 aa0mn poc ity sk ponecawg phe doepcay )
i e tone (27) 35 3¢ §5
T TR

2 Py

| Watecz | Ouin

UWAGA!

Funkcja ,,Sprawdz” w GWA nie jest funkcja, ktora pozwala na stwierdzenie, czy wniosek jest poprawny lub niepoprawny
pod wzgledem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegaja jedynie pola objete walidacja. Po sprawdzeniu
wniosku poprzez funkcje ,,Sprawdz” zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku przy pomocy odpowiedniej karty
oceny (formalnej i merytorycznej, zaréwno dla projektow wybieranych w trybie konkursowym, jak i systemowym).

[ 10. EKSPORT/ IMPORT SZCZEGOLOWEGO BUDZETU Z PLIKU CSV |

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych od wersji 6.4 zostat wyposazony w funkcjonalnos¢, ktora pozwala wypetni¢ szczegotowy
budzet poza aplikacja a nastgpnie wczyta¢ go do GWA.

W celu skorzystania z funkcji nalezy najpierw wypehi¢ podstawowe dane projektu oraz nazwy zadan w pkt 3.3 w czeSci
Charakterystyka projektu. Nastepnie z gornego menu GWA wybraé przycisk ,,Eksport CSV”. Na ekranie pojawi si¢ link do
pliku w formacie .ZIP o nazwie takiej jak tytul projektu. Nalezy wybrac link i zapisa¢ archiwum na dysku twardym lub innym
no$niku danych.

hARDOOY A STHATEGIASEO DAY

P S ATO S AV TSRS R R P T L er,_d", O SV —

Khng by potrad phic Prefukl PCM 2010 132 92 1304200

g KARITAHUDZK e

IoTeece © ety

| Omta || o mai | DSC|

e

R S e e LT L T
B o omiye sbosien o kot e o e o
SiSn rve Hwew @ e a0 WT O e e [apTown

[mence || Len

Zapisane archiwum zawiera dwa pliki. Pierwszy z nich - budzet.csv - stuzy do wypetniania szczegdtowego budzetu, drugi to
plik projektu zapisany do formatu .ZIP_ POKL. Aby rozpoczaé wypetianie budzetu, nalezy ‘wypakowa¢’ plik budzet.csv z
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archiwum na lokalny nosénik danych. Plik moze by¢ edytowany przy pomocy darmowej aplikacji Open Office lub MS Office
Excel.

Ponizej przedstawiono widok szczegbtowego budzetu projektu przed rozpoczgciem edycji w programie MS Excel. W celu
utatwienia edycji budzetu nalezy dostosowaé formatowanie pliku do wlasnych potrzeb. Tabela po otworzeniu pliku jest
niesformatowana. Nalezy pamigta¢ jednak, ze z racji wlasciwosci pliku .CSV (Coma Separated Values - warto$ci oddzielone
przecinkiem) nie jest mozliwe zapisanie formatowania tabeli w programach Excel czy Open Office (wielkosci komoérek,
pogrubienie tekstu, zawijanie wierszy itp.). Oznacza to, ze po wyjsciu z pliku zapisane zostana jedynie wprowadzone dane.

s ALAL A a3 U‘-_- = Al Al
31“_' A

sga iy n-t..'.--.u TAK hes |

NATEGORS®
(=) ¥megors Creas-Anm Porx

Pt Sema b ot Tncurta 74| m 209 Raren
Licrtw G eyl Laaree

¥ EDHE & 11}
L e N e
u T [ rae N 4 [}
LR LR -«a...a,u S

1 KE

" rac e ) [}
7] 203 Zacads .u.;,.x-

" s NE s hE L L
1] e wonzTY POSEEDNE W

2 w iyTs Syee parmece pbbcne

21 Yoenrty portae Ne re= we

23 e ne ras we [} [
" L bapnsrg w Homrtseh sgabre 04 1 1)

Waghpinia (un Gk o OO HOAITaCh agdes (8 1.4)

Vipduki chigee poracy pazoraly
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11| LzanaDeerga
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B L LT ol et K et e

¢ b 0
e renky e Twres Aof P aR s EAR e | W B rad T & rarres b apd steme chagtyeh pesiac g b s e

W trakcie pracy uzytkownik moze:
— dodawad/usuwac/edytowac kategorie wydatkow,

—  w kategoriach wydatkow modyfikowa¢ kolumny Jednostka miary (j.m), Liczba, Cena jednostkowa, Cross-financing,
Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jednostkowa, Zadania zlecone;

— dodawaé/usuwac/edytowac kategorie wydatkéw w ramach kosztéw posrednich i bezposrednich;

— modyfikowaé pola W tym objete pomocq publiczng, Koszty posrednie rozliczane ryczaltem, Wartos¢ kosztow
posrednich;

— wypehiac tabele Uzasadnienie kosztow oraz Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego.

Wstawianie nowych pozycji odbywa si¢ poprzez funkcjg Wstaw > Wiersze.

A \ 1 | g [ [ G O

I8 oy Kategona Croes fnm Pamoo pul

KOSZTY OO0LEM |4 4}

12 KOSZTY BEPOSREDME (4.11)
(15 i ttumd 405aA5at 0l bl Scdula Sl 357
[ ML e
L1s W31 .‘ﬁllrl poradnarodses
[Ki3 2T +01 ZMzA0zMe proyeiaam
|18 e ME
19 JE+ 31 KOBITY POSREDME 2 1 2)

Pola Cross-financing, Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jednostkowa, Zadania zlecone, W tym objete pomocq
publicznq, Koszty posrednie rozliczane ryczaltem, wystepujace w szczegotowym budzecie GWA jako pola typu ‘check-box’,
w pliku .CSV moga przyjmowac tylko wartosci TAK lub NIE.
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Nie nalezy oblicza¢ kolumny Zqcznie - kolumna jest wyliczana automatycznie podczas importu szczegétowego budzetu
projektu do GWA! Wszystkie dane wprowadzone do tej kolumny zostana nadpisane.

UWAGA: W pliku .CSV znajduje si¢ kolumna GUID, ktéra odpowiada za identyfikacj¢ zadan do ktérych beda przypisane
koszty. Modyfikacja danych w tej kolumnie moze uniemozliwi¢ import budzetu do generatora.

B |KATEGORIE
9 uid Kalegoria

KOSZTY QGOLEM (4 1)
KOSZTY DCZPOSRLDNIC (2.1.1)
RI189880-1033-1530-27D0-5d00334M 358 Wiynaam =ali

Hh fcAR-ab 1A 340 1-89 /(4 ahs 7AbAna | Matanaly pramacy|na

1/ BHaA0HY /-e424-42 /4-heBa-steBacisid 1t | Catanng

W celu zaimportowania do GWA pliku ze szczegdélowym budzetem projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wezyta¢ do GWA
wniosek w formacie .ZIP_ POKL znajdujacy si¢ w eksportowanym wczesniej archiwum a nastgpnie wybra¢ z goérnego menu
przycisk , Jmport CSV”, wskaza¢ zapisany wczesniej plik 1 wybra¢ przycisk ,,Otworz”. UWAGA: Jezeli po eksporcie budzetu,
nie byly modyfikowane dane w GWA w punkcie 1.8 Okres realizacji projektu, 3.3 Zadania oraz czesci Harmonogram,
wowczas nie ma konieczno$ci ponownego wezytywania wniosku do GWA.

HUULHYA D LRALER[A BEAV NI LY

NERATOR WN |G R 0 AR ECATRIH YT Nowy Otwirs Iapex XML UmweesPOF  Spramadt  Pocgiad  ERaport O3V ieeport SV

Wrteers phi 2x SC 2eQSwrpm BOdbetum progekiu |y, op) kiSry choes:
2Nl

ClDucummrts wnd Swts| Poregqun || Oowdes

Podczas importu, GWA sprawdza struktur¢ wprowadzonych danych. Jezeli dane w pliku zostaty btednie wprowadzone import
nie powiedzie si¢, a w oknie pojawi si¢ komunikat z miejscem wystepowania bledu. Walidacja wskaze miejsce pierwszego
btedu.

Wybierz plik ze szczegdlowym budietem projektu (.csv, .up), Ktory cheesz
zaimportowad.

| Prmegladsj || owsrz |
Informacja: Wygenerowano nowe tabele budZetéw i harmonogramu.
Pole ‘Wartosc kosztow posredmch’' moze przyjmowac tylko wartoso bczbows
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Il. WYPELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PO KL

UWAGA!

W przypadku, gdy dane pole nie dotyczy projektu (np. numer konkursu w przypadku projektow systemowych) — w polu nalezy
wpisac ,,nie dotyczy”, a w przypadku pol, w ktorych wpisywane sa wartosci liczbowe nalezy wpisa¢ wartos¢ liczbowa ,,0”.
Niewypetnienie we wniosku pola, w ktorym nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub warto$¢ liczbowa ,,0” nalezy traktowaé jako
tozsame z wpisaniem ,,nie dotyczy” lub wartosci liczbowej ,,0”. Tym samym w przypadku, gdy pole, w ktérym projektodawca
powinien wpisac ,nie dotyczy” lub warto$¢ liczbowa ,,0” jest puste nalezy uznaé, iz ogolne kryterium formalne wyboru
projektow ,,wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowiazujaca instrukcja wypetniania wniosku o
dofinansowanie (i wtasciwa dokumentacja konkursowa — w przypadku projektéw konkursowych)” jest spelnione.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie nie zostat pozytywnie zwalidowany i
posiada oznaczenie ,,WYDRUK PROBNY™”.

1. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu — nalezy wybra¢ wlasciwy Priorytet z listy rozwijanej.

1. INFORMACJE © PROJEKCIE
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?Jwrnw’hnfl-nx - 45 7!‘
1. Kumer i naxwe Pocdn slanis: “
14 Wogembammw [

15 Sy TCsd, W NLONQ) WIMOSON 20WBa0ee 102 .
16 Nurmer konkar ec

1.7 Tyos progesmes

13 Okres readrach projekns
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1.2 Numer i nazwa Dzialania — nalezy wybra¢ wlasciwe Dziatanie z listy rozwijanej. Wybranie Dziatania mozliwe jest
jedynie w przypadku, gdy wybrany zostat Priorytet.

W przypadku wybrania Dziatania 9.5 (oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawia sie okno dialogowe z
informacja, iz wybranie Dziatania 9.5 spowoduje utracenie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i 3.5 oraz pytanie, czy
kontynuowa¢. W przypadku wyboru opcji ,,OK” zaznaczone zostanie odpowiednie Dziatanie, ale wczes$niej ewentualnie
wprowadzone dane w ww. polach wniosku (oprécz celu glownego w tabeli 3.1.2 i celow szczegotowych w tabeli 3.1.3)
zostang utracone. W przypadku wyboru opcji ,,Anuluj” dane zostana zachowane, ale niemozliwy bedzie wybor Dziatania 9.5.

W przypadku projektow innowacyjnych® (zaréwno testujacych, jak i upowszechniajacych) nalezy wybra¢ whasciwe dla danego
Priorytetu Dziatanie, ktore IP/IP2 wskazata w dokumentacji konkursowej lub dla projektu systemowego jako majace
zastosowanie w przypadku projektéw innowacyjnych. Tak okreslone przez IP/IP2 Dziatanie oznacza wylacznie, iz IP/IP2
przeznacza $rodki zabezpieczone w ramach tego Dziatania na finansowanie projektow innowacyjnych i nie powoduje, iz do
tego rodzaju projektow maja zastosowanie zapisy Szczegdétowego Opisu Priorytetow PO KL dla tego Dziatania.

' W catym dokumencie gdy jest mowa o projektach innowacyjnych nalezy przez to rozumieé projekty innowacyjne realizowane zgodnie
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.
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I. INFORMACJE O PROJEKCIE
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1.3 Numer i nazwa Poddzialania — pole aktywne jedynie w przypadku Dziatan, dla ktérych zdefiniowane zostaly
Poddziatania. Nalezy wybra¢ wiasciwe Poddzialanie z listy rozwijanej. Wybranie Poddzialania mozliwe jest jedynie
w przypadku, gdy wybrane zostato odpowiednie Dziatanie.

W przypadku projektéw innowacyjnych nalezy wybra¢ wlasciwe dla danego Dzialania Poddziatanie, ktore IP/IP2 wskazata w
dokumentacji konkursowej lub — dla projektu systemowego — jako majace zastosowanie w przypadku projektow
innowacyjnych. Tak okre$lone przez IP/IP2 Poddziatanie oznacza wytacznie, iz IP/IP2 przeznacza $rodki zabezpieczone w
ramach tego Poddziatania na finansowanie projektéw innowacyjnych i nie powoduje, iz do tego rodzaju projektow maja
zastosowanie zapisy Szczegdtowego Opisu Priorytetow PO KL dla tego Poddziatania.
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1.4 Wojewédztwo — pole aktywne jedynie w przypadku, gdy w punkcie 1.1 Numer i nazwa Priorytetu zostal wybrany
Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytetow nalezacych do tzw. komponentu regionalnego PO KL. Pole to nie jest
roéwnoznaczne z obszarem realizacji projektu, ktory okreslany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projektu, a jedynie
wskazaniem odpowiedniego wojewodztwa w ramach tzw. komponentu regionalnego PO KL. Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej
odpowiednie wojewodztwo. W pozostatych przypadkach, przy wskazaniu Priorytetéw od | do V, pole pozostanie nieaktywne.
Wybranie Wojewodztwa mozliwe jest jedynie w przypadku, gdy wybrane zostato Dziatanie.
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1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie zlozony — z listy wyboru nalezy wybra¢ wlasciwa instytucjg, w ktorej wniosek
0 dofinansowanie projektu zostanie ztozony.
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1.6 Numer konkursu — nalezy wpisa¢ numer konkursu okre$lony w ogloszeniu o konkursie/dokumentacji konkursowej
doktadnie w takim formacie, w jakim zostal on podany w odpowiednim ogloszeniu 0 konkursie/dokumentacji konkursowej.
W przypadku projektéw systemowych nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.
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1.7 Tytul projektu — musi by¢ inny niz nazwa Programu, Priorytetow, Dziatan i Poddzialan wystgpujacych w programie.
Nazwa powinna nawigzywac¢ do typu projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej i nie moze by¢ dluzsza niz 200
znakOw 1 powinna zaczyna¢ si¢ od litery lub cyfry — nie powinno sie stosowa¢ innych znakdéw jako pierwszego znaku w tytule
projektu (np. cudzystow, mySlnik, nawias, itp.). By utatwi¢ monitorowanie projektow innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej:
» W przypadku realizacji projektu wspétpracy ponadnarodowej (wskazanie w pkt 1.10 lub 1.12 opcji TAK) przed
tytulem projektu nalezy doda¢ symbol PWP;
» w przypadku realizacji projektu innowacyjnego (wskazanie w pkt 1.11 opcji TAK) przed tytulem projektu nalezy
doda¢ symbol PI;
» w przypadku realizacji projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym (wskazanie w pkt 1.11 i 1.12 opcji
TAK) przed tytutem projektu nalezy doda¢ symbol PI1-PWP.

UWAGA!

W przypadku, gdy projektodawca nie doda przed tytutem projektu odpowiedniego symbolu (PWP, PI lub PI-PWP) nalezy
uznaé, iz ogolne kryterium formalne wyboru projektow ,,wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z
obowiazujaca instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie (i wiasciwa dokumentacja konkursowa — w przypadku
projektow konkursowych)” jest spelnione.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie nie zostal pozytywnie zwalidowany i
posiada oznaczenie ,,WYDRUK PROBNY”.
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1.8 Okres realizacji projektu — nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybdr odpowiednich dat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zarowno rzeczowym, jak i finansowym i nie moze by¢ wczesniejszy niz 12 grudnia
2006 roku oraz pozniejszy niz 31 grudnia 2015 roku. Koncowa data realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie
koncowego wniosku o ptatnos¢ i finalne rozliczenie projektu. Okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym
w odpowiednim ogtoszeniu lub dokumentacji konkursowej.

UWAGA!

WYPELNIENIE OKRESU REALIZACJI PROJEKTU JEST WARUNKIEM NIEZBEDNYM DO DALSZEJ EDYCIJI
WNIOSKU.

Wypehienie pola 1.8 Okres realizacji projektu jest niezbedne do dalszej edycji wniosku — na podstawie dat wpisanych jako
okres realizacji projektu, automatycznie tworzone i opisywane sa kolumny w ramach Budzetu i Szczegolowego budzetu
projektu (odpowiednia liczba kolumn okres$lajacych rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu realizacji projektu
(odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesigcy realizacji projektu i kolejnych kwartatlow
realizacji projektu).

UWAGA!

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu czgs¢ danych w Szczegoélowym
budzecie, Budzecie oraz Harmonogramie realizacji projektu moze zosta¢ utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona
zostanie data rozpoczgceia realizacji projektu na pdozniejsza lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na
wczesniejsza.
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1.9 Obszar realizacji projektu — nalezy okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnos$cia do konkretnej gminy, powiatu lub
wojewodztwa (poprzez imienne wskazanie). W przypadku projektow realizowanych na terenie kilku gmin, powiatow lub
wojewodztw nalezy wskaza¢ wszystkie gminy, powiaty lub wojewodztwa, na terenie ktorych realizowany bgdzie projekt. W
przypadku projektow realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybra¢ opcjg ,,Cata Polska”. W przypadku, gdy czgsé
projektu realizowana jest poza granicami kraju nalezy wskaza¢ i uzasadni¢ realizacj¢ projektu poza granicami Polski w
punkcie 3.3 Zadania w ramach opisu odpowiedniego zadania / zadan (dotyczy to w szczego6lnosci wyodrebnionych projektéw
wspOtpracy ponadnarodowej i projektow z komponentem ponadnarodowym w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
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Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspdlpracy ponadnarodowej w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki?).
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Usuwanie obszaru realizacii

Aby usuna¢ juz dodany obszar realizacji nalezy klikna¢ przycisk ,,Usufi obszar realizacji” znajdujacy sig¢ z prawej strony
pozycji ,,Gmina”.

1.10 Wyodrebniony projekt wspoétpracy ponadnarodowej — jezeli projekt jest wyodrebnionym projektem wspolpracy
ponadnarodowej, nalezy zaznaczy¢ opcje TAK. Wyodrgbniony projekt wspolpracy ponadnarodowej koncentruje si¢ na
dziataniach zwiazanych ze wspotpraca ponadnarodowa. Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizacjg projektu wspolpracy
ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych
i wspdipracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. W takim przypadku do wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy dotaczy¢ list intencyjny od partnera zagranicznego. Przygotowujac wyodrgbniony projekt
wspotpracy ponadnarodowej, projektodawcy powinni zapoznac si¢ ze wzorem umowy o wspotpracy ponadnarodowej 3 ktora -
w przypadku przyjecia wniosku do realizacji - jest przedktadana IP/IP2 oraz ktorej zatwierdzenie przez IP/IP2 jest warunkiem
podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j
powinny by¢ spdjne.

2 Dokument dostepny na stronach Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju .
® Dokument dostepny jest W Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL znajdujacych sig na stronie www.efs.gov.pl oraz — w wersji
edytowalnej — na stronie www.kiw-pokl.org.pl.
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Jesli projekt jest przewidziany do realizacji w partnerstwie z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektem wspotpracy
ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych
i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, podmiot zagraniczny wystgpuje na
zasadach obowiazujacych partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAK w polu 1.10.

Projekt innowacyjny nie moze by¢ wyodregbnionym projektem wspoétpracy ponadnarodowej. W przypadku wskazania w polu
1.11 Projekt innowacyjny na realizacje projektu innowacyjnego w polu 1.10 nalezy zaznaczyé opcje NIE.

1.11 Projekt innowacyjny — w przypadku realizacji projektu innowacyjnego w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach PO KL nalezy
zaznaczy¢ opcje TAK. W przypadku, gdy projektodawca nie planuje realizacji ww. projektu, nalezy pozostawi¢ domyslnie
zaznaczong opcj¢ NIE. W Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych w sposob celowy w pkt 1.11 pojawia si¢ domy$lna opcja
NIE — projekt standardowy, ktory przewiduje pewne ,,innowacyjne” rozwiazania, nie musi by¢ projektem innowacyjnym
realizowanym zgodnie z ww. Wytycznymi, w przypadku ktoérego w pkt 1.11 wskazuje sig na opcj¢ TAK.

W ramach projektéw innowacyjnych mozliwa jest realizacja:

1. Projektow innowacyjnych testujacych majacych na celu wypracowanie nowego produktu (w tym przetestowanie) i jego
upowszechnienie oraz wiaczenie do polityki.

2. Projektow innowacyjnych upowszechniajacych majacych na celu upowszechnienie i wiaczenie do polityki dobrych
praktyk / rozwiazan wypracowanych w ramach innych programéw czy tez projektow PO KL.

Rodzaj projektow innowacyjnych mozliwych do realizacji okresla:

1. Plan dzialania i ogloszenie o konkursie — w przypadku trybu konkursowego,

2. Plan dziatania — w przypadku trybu systemowego.

UWAGA!

W przypadku wskazania w pkt 1.11 na realizacj¢ projektu innowacyjnego dochodzi automatycznie do zmiany w formularzu
wniosku o dofinansowanie projektu w czesci_lll Charakterystyka projektu (zmienia si¢ formularz pytan oraz maksymalna
liczba znakow).Jesli projektodawca planuje realizacje projektu innowacyjnego, kluczowym jest odpowiednie wypetnienie tego
pola z uwagi na zakres zmian automatycznie wprowadzanych do wniosku.

1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym — jezeli w ramach projektu zaplanowano realizacj¢ komponentu
ponadnarodowego, nalezy zaznaczy¢ opcje TAK. Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizacje projektu W rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie nalezy dolaczy¢ list
intencyjny od partnera zagranicznego. Przygotowujac projekt z komponentem ponadnarodowym, projektodawcy powinni
zapozna¢ si¢ ze wzorem umowy o wspolpracy ponadnarodowej’, ktéra - w przypadku przyjecia wniosku do realizacji - jest
przedktadana IP/IP2 oraz ktorej zatwierdzenie przez IP/IP2 jest warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy o wspolpracy ponadnarodowej powinny by¢ spojne.

Powyzsze zapisy dotycza wnioskow o dofinansowanie projektow sktadanych w odpowiedzi na konkurs, w ramach ktérego
przewidziano mozliwo$¢ realizacji komponentu ponadnarodowego lub wnioskow o dofinansowanie projektow systemowych,
w przypadku ktérych przewidziano realizacj¢ komponentu ponadnarodowego od poczatku realizacji projektu.

W przypadku projektow przewidujacych komponent ponadnarodowy zglaszany jako zmiana do wniosku w polu tym
w momencie sktadania wniosku nalezy zaznaczy¢ opcje NIE. Zmiana w tym polu na opcje TAK nastapi w momencie
zglaszania zmian do projektu (podobnie jak zmiany w innych punktach wniosku wynikajace z uwzglednienia komponentu
ponadnarodowego).

Jesli projekt jest przewidziany do realizacji w partnerstwie z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektem wspoipracy
ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych
i wspoipracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, podmiot zagraniczny wystgpuje na
zasadach obowiazujacych partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAK w polu 1.12.

UWAGA!

W przypadku zaznaczenia opcji TAK w pkt 3.3 Zadania w Budzecie projektu (W tym w Szczegolowym budzecie projektu)
oraz w Harmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia si¢ zadanie zwiazane ze wspotpraca ponadnarodowa
(mozliwa jest edycja tego pola).

* Dokument dostepny jest W Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL znajdujacych si¢ na stronie www.efs.gov.pl oraz — w wersji
edytowalnej — na stronie www.kiw-pokl.org.pl.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 8.7.0 -21-



http://www.efs.gov.pl/

2. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy — nalezy wpisa¢ pelna nazwe projektodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wilasciwych dla formy organizacyjnej projektodawcy). Pole posiada ograniczenie do 240 znakow.

UWAGA!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkofa,
przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) W polu 2.1 nalezy wpisa¢ zardbwno nazwe wilasciwej
jednostki samorzadu terytorialnego posiadajacej osobowos¢ prawna (np. gminy), jak i nazwg jednostki organizacyjnej (np.
szkoty) (w formacie ,,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”). Natomiast w polu 2.2 nalezy wybra¢ z listy rozwijane;j,
a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. szkoly), jezeli ta jednostka
bedzie strona umowy o dofinansowanie na podstawie pelnomocnictwa, upowaznienia lub innego rownowaznego dokumentu
albo odpowiednie dane dotyczace wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajacej osobowos¢ prawna (np. gminy),
jezeli stronag umowy o dofinansowanie bgdzie ta jednostka samorzadu terytorialnego posiadajaca osobowos$¢ prawna. Dane
adresowe jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego nieposiadajacej osobowosci prawnej (np. szkoty) nalezy poda¢ w
polu 2.7.4 Adres. W szczegblnych przypadkach w polu 2.7.4 do kontaktow roboczych moze by¢ podany inny adres.

Jednoczes$nie instytucja prowadzaca nabor wnioskow o dofinansowanie moze w odpowiednim dokumencie dotyczacym tego
naboru okres$li¢ inne niz wskazane powyzej zasady wypekiania pol 2.2, 2.3, 2.4 i 2.5 zgodne z praktyka przyjeta w tej
instytucji w zakresie zawierania uméw o dofinansowanie projektu, obowiazujace w odniesieniu do projektodawcoéw
sktadajacych wnioski o dofinansowanie w ramach tego naboru.

2.2 Status prawny — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny projektodawcy.

2.3 NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej projektodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac myslnikow,
spacji i innych znakéw pomigdzy cyframi. W przypadku, gdy projektodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisaé
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wiasciwy dla projektodawcy, odznaczajac jednocze$nie opcje PL. W przypadku,
kiedy odznaczona zostata opcja PL maksymalny limit znakow dla tego pola to 25. Dla NIP polskiego wystepuje walidacja tego
pola — nr NIP musi zosta¢ prawidtowo wpisany!

2.4 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujac myslnikow, spacji, ani innych znakoéw pomigdzy cyframi.

2.5 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ kod pocztowy wtasciwy dla siedziby projektodawcy, miejscowos¢, ulice, numer budynku i

numer lokalu (jesli dotyczy) oraz telefon i fax (je§li |

dotyczy). W przypadku, gdy nie ma mozliwo$ci | - BENEFRIERT (FRONKTORAWOAY

2.1 Nazwa projoistodamcy:

wypehienia, ktoregos z ww. pdl nalezy wpisaé ,,nie .l
dotyczy”. v
22 Stahys prowmy:

2.6 Osobaly uprawniona/e do podejmowania

decyzji wigzacych w imieniu projektodawey — [up, v|
nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko 0SODY | 24ezsom g anen 7 71545 o
uprawnionej do podejmowania decyzji wiazacych w e Wepite @
imieniu projektodawcy zgodnie z wpisem do rejestru Nrdeaue ?
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projektodawcy / upowaznieniem lub |22 e medetre ::21:, ==

pelnomocnictwem. Mozna rowniez wskaza¢ sposob B romini 03

reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby Tindoee

muszg dziata¢ tacznie). Jezeli, zgodnie z dokumentami |
prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie | s s s sy 9
projektodawcy (statut, KRS), do reprezentowania f’f'“'-ﬂ-~'-~=«~»'-'~~~-~-'~~ 9|
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W inny rownowazny sposob wigcej niz jednej osoby, R m
to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ iin-_.\«?‘_ri‘.ﬂ .

wskazane w punkcie 2.6. Nie oznacza to jednak, ze L
projektodawca wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych osob, a jedynie te, ktore podpisuja wniosek/sktadaja wniosek za
posrednictwem elektronicznej platformy ustlug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposob i ich
uprawnienia sa wystarczajace do reprezentowania projektodawcy (np. jezeli uprawniony jest prezes zarzadu oraz jeden z
czterech czlonkéw zarzadu, w punkcie 2.6 wpisywane jest imi¢ i nazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, cztonka
zarzadu, ktory nastgpnie opatrzy wniosek swoim podpisem lub zlozy wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy
ushug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny roéwnowazny sposob).

Jezeli osoba podpisujaca wniosek/sktadajaca wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP) lub w inny rownowazny sposob dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia powinna ona
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zosta¢ wskazana w punkcie 2.6. Upowaznienie do reprezentowania projektodawcy moze by¢ dostarczone instytucji wiasciwej
do rozpatrzenia wniosku do weryfikacji juz po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy czym zgodno$¢ podpisu z
upowaznieniem sprawdzana jest przez t¢ instytucj¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku uznania, ze
zgodnie z obowigzujacymi dokumentami prawnymi upowaznienie nie jest skuteczne, instytucja ta odstgpuje od podpisania
umowy ze wzgledu na niespetnienie przez wniosek kryteriéw formalnych.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczego6lnych stron wniosku. Osobaly wskazana/e w punkcie 2.6 wniosku sa to osoby,
ktére podpisuja wniosek w czgsci V. Oswiadczenie lub sktadaja wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposob Jednocze$nie w przypadku projektu partnerskiego
(krajowego’), w punkcie tym nie ma koniecznosci wskazywania wszystkich przedstawicieli partneréw krajowych?, ktorzy
podpisuja wniosek w czgsci V lub potwierdzaja swoja tozsamos¢ za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownowazny sposob, a jedynie nalezy wskaza¢ 0sobe/y uprawniona/e ze strony
projektodawcy projektu. Pole posiada ograniczenie do 150 znakow.

2.7 Osoba do kontaktéw roboczych z instytucja, w ktorej skladany jest wniosek — nalezy wpisa¢ imig i nazwisko osoby do
kontaktéw roboczych, z ktora kontaktowac si¢ bedzie IOK/IP/IP2 lub IZ. Musi to by¢ osoba majaca mozliwie pelna wiedzg na
temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.7.1 Numer telefonu — nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.
2.7.2 Adres poczty elektronicznej — nalezy podac adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.
2.7.3 Numer faksu — nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.

2.7.4 Adres — w tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktéw roboczych z projektodawca, tak aby kierowana do niego
korespondencja mogta dotrze¢ bez zbednej zwloki. Jezeli adres do kontaktow roboczych jest inny niz adres wskazany w polu
2.5 nalezy wpisa¢ kod pocztowy, miejscowo$é, ulicg, numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy). W przypadku, gdy adres
jest identyczny jak w polu 2.5 — nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”. W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie przez jednostke
organizacyjna samorzadu terytorialnego nieposiadajaca osobowosci prawnej (np. szkote), w polu 2.7.4 nalezy wskazaé adres
tej jednostki (lub ewentualnie inny adres do kontaktow roboczych), a nie adres jednostki samorzadu terytorialnego.

2.8 Partnerzy - nalezy p.od'aé. dane WSZY.StkICh T e e R e v
partnerow krajowych (jezeli wystepuja), z | waiscpchwmenspry I ———

ktorymi projektodawca zamierza realizowal |27 %010 knrtzkaow mbicryche Adkam Howek 9
projekt w partnerstwie. W  przypadku |71 tume o $0 740 000 .
wyodrgbnionego projektu wspOlpracy | 272Aespocity dekericanes: e datpery L) Adam Howas@real ol .
ponadnarodowej / projektu z komponentem | /3 tumertssc 20600 s
ponadnarodowym nalezy poda¢ dane partnera v
ponadnarodowego, ktdrego list intencyjny jest 1 ] : ¢
zataczany do wniosku o dofinansowanie |;:11yersmnmainsng Agencia Piacy "Prazckinecz )
projektu. Kolejnych partnerow dodaje sig 160 T2/0200 prowolzace Ginined! grepadercay - mak “
poprz§z zaznac;enie »TAK” oraz kliknigcie w A : [;-a:ter": :i;\;(tr-a:u:eaash:s::-:s 2882 - M0 2@ A

przycisk ,,Dodaj partnera”. bl ol -

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji — nalezy Ouetlafeycons poembosen A0S guopadu:

wpisaé pelna nazwe partnera krajowego — je§li |28134ae sedtr ol wia 42 01510 Wasszawa .
wystepuje. W przypadku wyodrebnionego | | pu |

projektu  wspolpracy  ponadnarodowej /
projektu z komponentem ponadnarodowym nalezy wpisa¢ pelna nazwg partnera ponadnarodowego. Pole posiada ograniczenie
do 240 znakow.

2.8.2 Status prawny — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny partnera Krajowego — jesli wystepuje.
W przypadku wyodrebnionego projektu wspotpracy ponadnarodowej / projektu z komponentem ponadnarodowym nalezy
wybra¢ odpowiedni status prawny partnera ponadnarodowego.

2.8.3 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby partnera krajowego w formacie XX-XXX,
miejscowo$¢, ulicg oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy) — jesli wystgpuje. W przypadku wyodrgbnionego
projektu wspotpracy ponadnarodowej / projektu z komponentem ponadnarodowym nalezy wpisaé kod pocztowy wlasciwy dla
siedziby partnera ponadnarodowego, kraj, miejscowos$¢, ulicg oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy).

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o partnerstwie krajowym, nalezy przez to rozumie¢ wszystkie projekty realizowane w partnerstwie, ktore nie sa projektami
wspotpracy ponadnarodowej, a przez to sa realizowane na zasadach okre$lonych dla partnerstwa krajowego.

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o partnerze krajowym, nalezy przez to rozumie¢ wszystkie projekty realizowane w partnerstwie, ktore nie sa projektami
wspotpracy ponadnarodowej, a przez to sa realizowane na zasadach okre§lonych dla partnerstwa krajowego.
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3. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Formularz czgéci 11T wniosku o dofinansowanie projektu sktada si¢ z dwdch czgsci:
1. Projekty standardowe i projekty wspotpracy ponadnarodowej oraz
2. Projekty innowacyjne.

Zakres cze$ci 11 zalezy od sposobu wypetnienia pkt 1.11 Projekt innowacyjny. W przypadku pozostawienia opcji NIE,
nalezy korzysta¢ z opisu zawartego w czesci 1. Projekty standardowe i projekty wspotpracy ponadnarodowej. W przypadku
wskazania w pkt 1.11 Projekt innowacyjny na realizacj¢ projektu innowacyjnego (opcja TAK), nalezy korzysta¢ z opisu
zawartego w czedei 2. Projekty innowacyjne.

Sposéb wypetniania wniosku zalezy réwniez od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dofinansowania. Generator
Whioskoéw Aplikacyjnych PO KL dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o dofinansowanie (patrz ponizej) w zaleznosci
od sposobu wypetnienia pkt 1.2 Numer i nazwa Dzialania oraz czgéci IV. wniosku Budzet projektu.

W przypadku projektow standardowych, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min zlotych,
projektodawca ma do wykorzystania 20 000 znakéw i powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.4
Ryzyko nieosiqgniecia zalozern projektu, ktory po wypetnieniu czesci IV. wniosku Budzet projektu staje sig nicaktywny.

W przypadku projektow standardowych ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min
ztotych, projektodawca powinien wypeti¢ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 25 000 znakow (w tym 5 000
znakow tylko na punkt 3.4 Ryzyko nieosiqgniecia zatozen projektu).

W przypadku projektow standardowych przewidzianych do realizacji w partnerstwie, jak i projektdéw wspotpracy
ponadnarodowej wdrazanych w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi
ponizej 2 min ztotych projektodawca ma do wykorzystania 25 000 znakow i powinien wypeltni¢ wszystkie punkty wniosku
oprocz punktu 3.4 Ryzyko nieosiqgniecia zatozen projektu, ktory po wypetnieniu czgsci IV. wniosku Budzet projektu staje si¢
nieaktywny.

W przypadku projektoéw standardowych przewidzianych do realizacji w partnerstwie, jak i projektdéw wspotpracy
ponadnarodowej wdrazanych w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 min ztotych, projektodawca powinien wypeti¢ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 30 000
znakow (w tym 5 000 znakow tylko na punkt 3.4 Ryzyko nieosiqgnigcia zatozen projektu).

W przypadku projektow innowacyjnych (niezaleznie od wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania) projektodawca
powinien wypehi¢ wszystkie punkty wniosku i ma do dyspozycji 35 000 znakéw (w tym 5 000 znakoéw tylko na punkt 3.4
Ryzyko nieosiqgniecia zalozZen projektu).

Projekty przewidziane do realizacji w Dzialaniu 9.5 PO KL|

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5) z uwagi na
niska maksymalna warto$¢ wniosku o dofinansowanie projektodawca wypetnia (zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w
instrukcji, w tym ze wskazowkami dotyczacymi wytacznie tego rodzaju projektow zawartymi przy opisie kazdego z punktow
whniosku o dofinansowanie):

» punkt 3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu,

pierwsza kolumng punktu 3.1.2 (cel gtéwny projektu),

pierwsza kolumng punktu 3.1.3 (cele szczegdtowe projektu),

tabelg 3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem w ramach projektu i ich status (ilosciowe),

punkt 3.3 Zadania,

YV V V V V

punkt 3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy oraz
> punkt 3.7 Opis sposobu zarzqdzania projektem.

Projektodawca ma do wykorzystania 15 000 znakéow. W przypadku zaznaczenia w pkt 1.2 wniosku o dofinansowanie
Dziatania 9.5 inne niz wymienione w akapicie powyzej punkty lub elementy punktow czgséci 111 wniosku sa nieaktywne i nie
ma mozliwosci ich wypehienia.
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Rodzaj projektu Limit liczby znakow

projekty dotyczace oddolnych inicjatyw edukacyjnych na 15 000
terenach wiejskich przewidziane do realizacji w ramach
Dziatania 9.5

projekty  standardowe, ktorych  wnioskowana kwota 20000
dofinansowania wynosi ponizej 2 min zt

projekty  standardowe, ktorych  wnioskowana kwota 20 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosku Ryzyko nieosiqgniecia
dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt zalozen projektu

projekty standardowe przewidziane do realizacji w 25000
partnerstwie i projekty wspoOtpracy ponadnarodowej
wdrazane w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min zt

projekty standardowe przewidziane do realizacji w 25 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosku Ryzyko nieosiqgniecia
partnerstwie 1 projekty wspolpracy ponadnarodowej zalozen projektu

wdrazane w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt

projekty  innowacyjne  (niezaleznie od  wysokos$ci 30 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosku Ryzyko nieosiqgniecia
wnioskowanej kwoty dofinansowania) zatozen projektu

Tabela 3.1 Limity liczby znakow we wniosku o dofinansowanie

Formularz czgsci 111 wniosku o dofinansowanie projektu jest zgodny z zatozeniami metodyki Zarzadzania Cyklem Projektu
(ang. Project Cycle Management — PCM), ktora pozwala przejrzyscie sprecyzowac cele i zadania projektu oraz wytworzone w
ramach poszczegdlnych zadan produkty. Przygotowanie wniosku zgodnie z metodyka PCM utatwia projektodawcy realizacje
projektu zgodnie z zatozonym harmonogramem i budzetem oraz wypracowanie zaplanowanych produktéw. Nacisk potozony
jest na spojno$¢ osiagnigtych produktéw z przewidzianymi do realizacji zadaniami oraz celami szczegétowymi i celem
glownym.

Przygotowujac wniosek zgodnie z zalozeniami ww. metodyki projektodawca stwarza ramy, w ktorych identyfikowane
i analizowane sa istniejace problemy oraz okre$lane sa wszystkie podmioty zainteresowane realizacja projektu. Nastepnie
dokonywana jest analiza celow (celu gtownego i celow szczegdlowych), dla ktorych obligatoryjnie ustalane sg mierzalne
wskazniki pomiaru.

Kolejnym elementem wniosku jest uzasadnienie wyboru i opis grup docelowych (nie dotyczy to projektéw informacyjnych i
badawczych, w ktorych nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla 0sob), ktory obejmuje m.in. wskazanie sposobu rekrutacji
oraz potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikow/uczestniczek projektu.

Nastepnie projektodawca opisuje zadania realizowane w projekcie i planowane do wypracowania w ich ramach produkty oraz
dokonuje analizy ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu. Analiza ryzyka dotyczy jednak tylko tych projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 mln zt. Wazna czgécia wniosku jest opisanie, w jaki sposob
osiagnigcie celu gldwnego projektu przyczyni si¢ do osiagnigcia oczekiwanych efektow realizacji danego Priorytetu PO KL.
Projektodawca powinien rowniez opisa¢ swoj potencjal i doswiadczenie oraz sposdb zarzadzania projektem, przy czym ocena
tych dwdch ostatnich elementéw dokonywana jest tacznie.
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Rysunek 3.1 Schemat przygotowywania wniosku o dofinansowanie zgodnie z zatozeniami metodyki Zarzadzania Cyklem Projektu




PROJEKTY STANDARDOWE I PROJEKTY WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu (7}

» Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

» Wskaz cel gtowny oraz cele szczegGtowe projektu

= Okresl, wjaki sposdb mierzona bedzie realizacja celéw (ustal wskazniki pomiaru celow)

= Okres| warto$¢ obecna wskaznika (stan wyjsciowy projekiu) i warto$¢ docelowa wskaznika (kidrej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)

» Okre$l, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celdw (ustal Zrodto weryfikacjipozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwo$¢ pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu L)

= \Wskaz problem, na ktory odpowiedz stanowi cel atdwny projektu

= Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktdrej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace sie do obszaru realizacji projektu
= Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtdwny projekiu

= Opisz wplyw, jaki realizacja projektu moze miec na podmioty inne niz grupa docelowa

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskazuje, jakie informacje nalezy zamiesci¢ we wszystkich podpunktach) i
sktada sie z trzech cze$ci, ktore wypelnia projektodawea: 3.1.1, 3.1.2 oraz 3.1.3 i w ktorych nalezy kolejno uzasadni¢ potrzebe
realizacji projektu oraz wskazac cel glowny i cele szczegdtowe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy w nim uzasadni¢ potrzebg realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/ow, na ktory/ktore odpowiedz stanowi cel gldwny projektu (do rozwiazania/ztagodzenia
ktorego/ktorych przyczyni sig realizacja projektu).

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnikow powodzenia projektu. Jest punktem wyjscia do
formulowania celu, ktory ma by¢ pozytywnym obrazem sytuacji problemowej i pozadanym stanem do osiagnigcia w
przysztosci. Dlatego nalezy zwrdci¢ uwage, by sytuacja problemowa, do ktorej odnosi si¢ projekt byta opisana szczegotowo, z
uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn (jest to szczegolnie istotne je§li projektodawca planuje uzyskaé pozytywna
odpowiedz na co najmniej jedno z pytan nr 1-3 w standardzie minimum) oraz z uzyciem aktualnych danych statystycznych
wraz z podaniem zrddet ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne nalezy rozumie¢ dane pochodzace z okresu ostatnich
trzech lat w stosunku do roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2012
roku dane statystyczne moga pochodzi¢ z okresu 2009-2012 z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci nalezy positkowac sig
najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku ztozenia wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajacego rok ztozenia
wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowe]j dostgpne sa tylko dane z lat
wczesniejszych projektodawca moze z nich skorzystaé, wskazujac we wniosku o dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sa
dostepne. Rzetelna analiza wyjsciowej sytuacji problemowej jest tez podstawa doboru odpowiednich form wsparcia i metod
pracy z odbiorcami projektu, a pominigcie jakiegokolwiek aspektu problemu zwigksza ryzyko niepowodzenia catego
przedsigwzigcia.

Najwazniejsze zagadnienia, ktore powinny zosta¢ uwzglednione przy opisie Sytuacji problemowej to:

» obszar — oznacza terytorium (wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowo$¢) wystepowania problemu, ktérego
rozwiazaniu/ztagodzeniu ma stuzy¢ projekt i z ktérego pochodzi¢ beda uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej
powinien dotyczy¢ obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcie 1.9 wniosku — jezeli wskazano obszar calego kraju
mozna postuzy¢ si¢ statystykami ogoélnokrajowymi, jezeli natomiast projekt bedzie miat mniejsze oddziatywanie, nalezy
uwzgledni¢ specyfike i sytuacje na obszarze, na ktorym bedzie udzielane wsparcie i zamie$ci¢ we wniosku dane dla tego
wlasnie obszaru. Punkt 1.9 wniosku nie informuje natomiast o miejscu wykonania projektu, ktore uzaleznione jest od
zaplanowanych zadan (np. ich charakteru, czy dostgpnosci ustug w miejscu pochodzenia uczestnikow projektu). Obszar
realizacji projektu powinien zosta¢ jak najdokladniej okreslony — szczegdlnie w przypadku projektow przewidzianych do
realizacji w ramach Dziatania 9.5, gdzie kwalifikowalno$¢ planowanych zadan jest uzalezniona od charakteru danego
terytorium;

> grupa docelowa — grupy docelowe opisywane sa szczegdétowo w pkt 3.2 wniosku. Projektodawca powinien jednak
opisywa¢ sytuacje problemowa w kontek$cie grupy docelowej, do ktorej skierowane zostanie wsparcie. Nalezy przy tym
pamigtaé, ze typy projektow zapisane w SzOP PO KL oraz kryteria dostepu sa zazwyczaj zdefiniowane dla duzych
populacji oséb, ktorych probleméw nie moze w calosci rozwiagzaé jeden projekt (bedzie to mozliwe dzigki programowi,
czyli sumie projektow). Ponadto, czesto w ramach tych grup wystepuja podgrupy, ktére maja swoje specyficzne problemy;
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> konsultacje projektu — wiasciwa analiza sytuacji problemowej powinna obejmowaé rowniez konsultacje propozycji
projektu w $rodowisku, w ktérym ma by¢ realizowany (np. — w zaleznosci od charakteru planowanego w ramach projektu
wsparcia — z lokalnymi organizacjami pozarzadowymi, przedstawicielami odbiorcow projektu, instytucjami zajmujacymi
si¢ wspieraniem o0s6b, ktorych dotyczy projekt, wladzami samorzadowymi, Powiatowymi Urzedami Pracy, instytucjami
szkoleniowymi i edukacyjnymi).

W przypadku projektow, ktore przewidziane sa do realizacji w ramach Priorytetow komponentu centralnego PO KL (I-V)
projektodawca, opisujac problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel glowny projektu, musi dodatkowo odnies¢ si¢ do skali
catego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czasie. Przy opisie dynamiki problemu w czasie nalezy objac analiza okres
dostosowany do specyfiki projektu.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisa¢ rowniez wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz
grupa docelowa. Opis sporzadzany powinien by¢ na podstawie analizy wszystkich podmiotow (zaréwno 0sob fizycznych, jak i
0sOb prawnych), na ktére moze mie¢ wplyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projektu pod katem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywnos$ci, oczekiwan, napotykanych przez nich barier i problemdéw, potencjatu, wiedzy i
doswiadczenia itp. Nalezy uwzgledni¢ informacje dotyczace posrednich adresatow wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacji zadan. Analiza powinna obejmowaé roéwniez pracodawcow (przede wszystkim
w projektach szkoleniowych realizowanych na rzecz oso6b bezrobotnych — Priorytet VI i VII). Chodzi tutaj o dostosowanie
szkolen do potrzeb rynku pracy co znaczaco przyczynia si¢ do podniesienia ich efektywnosci. Uwzglednienie w projekcie
takze innych podmiotéw, nie tylko bezposrednich odbiorcoOw wsparcia utatwi juz na etapie konstrukcji projektu wlasciwe
okreslenie grupy docelowej i wyznaczenie probleméw. Projektodawca nie ma jednak obowiazku okreslania celow projektu,
ani wskaznikow ich realizacji dotyczacych grup innych niz grupa docelowa opisana w pkt 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dostepnych projektodawcy na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie wynika, ze
projekt nie bedzie mial wptywu na podmioty inne niz grupa docelowa opis dotyczacy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zosta¢ jednak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

Projekty przewidziane do realizacji w Dzialaniu 9.5 PO KL

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawca powinien wypetié¢ punkt 3.1.1 wniosku zgodnie z powyzsza instrukcja, a w pkt 3.1.2 oraz 3.1.3 wskazaé
jedynie cel glowny oraz cele szczegolowe projektu. Projektodawca nie ustala natomiast w pkt 3.1.2 oraz 3.1.3
wskaznikow pomiaru celu, nie okresla wartosci obecnej i docelowej tych wskaznikow, ani nie podaje zrodta
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czgstotliwosci pomiaru. W momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku
zaznaczono Dziatanie 9.5 kolumny: druga, trzecia, Czwarta i piata punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 automatycznie staja sie
nieaktywne. Projektodawca okresla wtasne wskazniki, odnoszace sie do celow szczegotowych projektu. w pkt 3.3 Zadania
wniosku o dofinansowanie, opisujac zadania i produkty, ktore beda wytworzone w ramach realizacji zadan.

W przypadku projektéw dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich w punkcie 3.1.1 wniosku
projektodawca charakteryzuje rowniez osoby i/lub instytucje, ktore zostana objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla
projektu cech np. wiek, status zawodowy, wyksztalcenie, pte¢ itp., opisuje sposob rekrutacji uczestnikow/uczestniczek
odnoszac si¢ do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteriow
rekrutacji (z uwzglednieniem podziatu K/M) oraz uzasadnia wybor grupy docelowej, ktora objeta zostanie wsparciem.

Opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikow/uczestniczek projektu oraz wiarygodne zrdédla pozyskania danych o skali
zainteresowania potencjalnych uczestnikow/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym powinny stanowi¢ czesé
przedstawianego w pkt 3.1.1 opisu sytuacji problemowej, do ktorej odnosi si¢ projekt.

A Wartos$¢ obecna Wartos¢ docelowa Zrédlo weryfikacji/pozyskania
3.1.2 Cel glowny i o A SRS el ESA
ol z ‘Wskaznik pomiaru celu wskaznika wskaznika danych do pomiaru wskaznika
e K M [0) K M o oraz czgstotliwo$¢ pomiaru

v

[T Edycjakolumny O  + | - L ol ol ol ofl aff o

W  punkcie 3.1.2 wniosku nalezy wskaza¢ cel glowny projektu, ktory powinien wynikaé bezposrednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jakile projektodawca chce rozwiazaé lub ztagodzi¢ dzigki realizacji projektu. Musi on
by¢ $cisle powiazany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniem i nie moze dotyczy¢ innych obszaréw niz te, ktore zostaty
opisane. Wpisana przez projektodawce nazwa celu gtdwnego projektu liczona jest w ramach limitu liczby znakow.
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W punkcie 3.1.3 wniosku nalezy wskaza¢ cele szczegotowe projektu (maksymalnie piec). Cele szczegotowe musza by¢ spojne
z celem glownym wskazanym w punkcie 3.1.2 w kontek$cie problemu/ow, do rozwiazania ktorego/ktorych przyczyni sig
(ktory/ktore ztagodzi) realizacja projektu i w bezposredni sposob wptywaé na osiagniecie celu gtownego. Cele szczegdtowe
stanowia rozbicie celu gtdéwnego na zestaw celow czastkowych, koniecznych i wystarczajacych do osiagniecia celu gtownego.
Cele szczegdtowe powinny opisywac stan docelowy, a nie zadania jako takie i stanowi¢ odzwierciedlenie pozadanej sytuacji w
przysztosci. Okreslajac cele szczegotowe projektu projektodawca nie musi sporzadza¢ drzewa celow szczegotowych, ktorego
sporzadzenie zaklada metodyka Zarzadzania Cyklem Projektu i nie ma obowiazku wskazywania we wniosku celow
czastkowych na réznych poziomach szczegdtowosci (moze wskazaé cele szczegotowe tylko na jednym poziomie). Nazwy
celéw szczegdtowych projektu liczone sa w ramach limitu liczby znakow.

Cel glowny i cele szczegotowe projektu powinny charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcja SMART:

= S — specific — szczegolowe, konkretne — cele powinny by¢ szczegdtowo i jednoznacznie okreslone, dotyczyé
konkretnych problemow;

= M - measurable — mierzalne — cele powinny zosta¢ sformulowane w sposdb pozwalajacy na ustalenie
wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

= A - acceptable/accurate — akceptowalne/trafne — cele powinny by¢ okreSlane z uwzglednieniem otoczenia
spotecznego, w ktorym realizowany bedzie projekt, a przede wszystkim z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wniosku problemu/problemow i wskazuje, ze
cele musza bezposrednio wynika¢ z opisanej wcze$niej sytuacji problemowej oraz stara¢ sie obejmowaé wszystkie
przyczyny powstania problemu/probleméw (kompleksowos$¢). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawa do okre$lenia
celéw, ale rowniez wplywa na dobor odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym
kontekscie pominigcie jakiegokolwiek aspektu problemu/problemow zwigksza ryzyko niepowodzenia catego
przedsigwzigcia.

= R - realistic — realistyczne — mozliwe do osiagniecia poprzez realizacje projektu (nie moga sie odnosi¢ do zadan i
obszaréw, ktore nie beda objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie 3.3 wniosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowaé, powinny by¢ $ci$le zwiazane z celami projektu i w oczywisty sposob zmierza¢ do ich
osiagnigcia.

PRZYKLAD

Celem projektu jest wuzyskanie do konca 2011 r. zatrudnienia przez 20 bezrobotnych mieszkancow
(w tym 13 kobiet i 7 mezczyzn) gminy X dlugotrwale wytqczonych z rynku pracy. Jednym z celow szczegbtowych jest
przetamanie do potowy 2011 r. niecheci bezrobotnych mieszkancow gminy X do podejmowania inicjatyw edukacyjnych.
Projektodawca zalozyt, ze wszyscy zainteresowani udzialem w projekcie zglasza¢ sie beda do Urzedu Gminy i
zaplanowal, iz osiagnigcie celu bedzie mozliwe dzigki przeszkoleniu uczestnikow/uczestniczek projektu z zakresu obstugi
wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym. Rozpoznat dobrze problemy potencjalnych uczestnikow/uczestniczek
(nieche¢ do inicjatyw edukacyjnych) jednak nie przewidziat zadnych zadan, ktore przyczynia si¢ do osiagniecia jednego z
celow szczegdtowych. W efekcie realizacja celu glownego jest zagrozona, gdyz niechetni do udzialu w szkoleniu
bezrobotni nie odpowiedza na oferte skierowana wtasnie do nich.

Czesto zdarza sig, ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lub Dziatania, kopiujac je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to btedne podejscie, gdyz cele te maja duzo bardziej ogdélny charakter, odnosza si¢ do koncowego efektu
Programu, ktory nie moze zosta¢ osiagnigty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilku projektow, nie jest on po
prostu osiggalny na poziomie pojedynczego projektu przede wszystkim ze wzgledu na jego skale — projekt
obejmujacy nawet 1000 bezrobotnych osdb nie wplynie istotnie na realizacje celow ogodlnych sprecyzowanych dla
catego kraju, gdyz bedzie on obejmowat zaledwie niewielki odsetek wszystkich bezrobotnych. Niewatpliwie ten sam
projekt realizowany na terenie jednego powiatu, w ktorym liczba bezrobotnych siega 5000 o0s6b bylby
przedsiewzigciem wywierajacym znaczny wplyw na sytuacj¢ na powiatowym rynku pracy, wymaga jednak
sformutowania celu charakterystycznego i rozwiazujacego problemy wlasnie tego rynku. Nie nalezy zatem
przyjmowac za cel projektu celow identycznych jak dla Programu, czy okre$lonych Priorytetéw i Dziatan.
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= T - time-bound — okreslone w czasie — kazdy cel powinien zawiera¢ w swojej konstrukcji termin, w jakim ma by¢
osiagnigty (informacj¢ o przyblizonym terminie, w ktorym wszystkie zadania zostana zrealizowane, a zaplanowane
cele osiagnigte). Cecha ta jest $cisle zwiazane z jednym z podstawowych parametréw kazdego projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i budzetu). Kazde przedsiewzigcie projektowe musi by¢ $cisle okreslone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zosta¢ zrealizowany powinien by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktore odpowiedz
stanowi projekt.

Przy konstruowaniu celéw nalezy zwroci¢ uwage na nastgpujace aspekty:

» cel powinien wynika¢ ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanych problemow i by¢ na niego/nie odpowiedzia,
tzn. przyczyniac si¢ do jego/ich rozwiazywania lub ztagodzenia;

» celem nie powinien by¢ srodek do jego osiagnigcia (np. przeszkolenie..., objecie wsparciem..., pomoc...);

» cele powinny si¢ bezposrednio przektadaé na zadania.

W kolumnie drugiej punktow 3.1.2 i 3.1.3 wniosku nalezy okre$li¢, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskaznikéw pomiaru celu. Dla kazdego celu nalezy okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik,
ktory w sposob precyzyjny umozliwi weryfikacj¢ stopnia realizacji tego celu (odpowiednio dla celu glownego i celow
szczegotowych). Projektodawca moze rowniez okresli¢ wigksza liczbg wskaznikdéw do celu glownego i celow szczegdtowych
(maksymalnie pig¢ dla kazdego z celow).

Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijanej wy$wietlajacej si¢ w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzglednia wskazniki opisane w zalaczniku nr 27 do Wniosku beneficjenta o ptatno$¢ w czesci 7 — Osiggniete
wartosci wskaznikow. Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow PO KL wybrany zostal zestaw wskaznikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego réwniez beneficjenci w ramach realizowanych projektow powinni
wziac je pod uwage juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamigta¢ ze wskazane wskazniki sa jedynie wybranymi wskaznikami nie obejmujacymi catosci rezultatéw w ramach
catego Priorytetu. W zwiazku z tym, oprocz wymienionych na liScie rozwijanej wskaznikow, projektodawca moze okresli¢ tez
wilasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfika projektu (nazwa tak okreslonego wskaznika nie moze by¢ dluzsza niz
150 znakow). Mozna do tego wykorzysta¢ Zestawienie przyktadow alternatywnych wskaznikéw monitorowania projektu
zamieszczone W Podreczniku wskaznikéw PO KL 2007-2013. Mierzalno$¢ i realno$¢ osiagnigeia wskaznikow oraz sposob ich
pomiaru podlega ocenie.

Glowna funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel glowny i cele szczegotowe projektu zostaty zrealizowane, tj. kiedy
mozna uznaé, ze problem zostal rozwiazany (ztagodzony), a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postgpu wzgledem celow projektu.

Dla kazdego wskaznika nalezy okre$§li¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemu/problemow jego warto$¢ obecna,
czyli przed rozpoczeciem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej punktow 3.1.2 i 3.1.3) oraz warto$¢ docelowa, ktorej
osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu (W kolumnie czwartej punktow 3.1.2 i 3.1.3). Warto$¢ obecna i
docelowa wskaznikéw powinny odnosi¢ sie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotyczy¢ zakresu
wsparcia projektowego. W przypadku projektow systemowych przewidzianych do realizacji w ramach Poddziatania 6.1.3 PO
KL nalezy okresli¢c wartos¢ obecna wskaznikow pomiaru celdéw w odniesieniu do danego roku kalendarzowego realizacji
projektu, a nie do catego okresu realizacji projektu.

Warto$¢ obecna i warto$§¢ docelowa wskaznika podawane sa w ujeciu ogétem (O) oraz — jezeli dane, ktorymi dysponuje
projektodawca na to pozwalaja — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,,0” (,,ogétem”) wylicza si¢ wtedy
automatycznie. Jednoczes$nie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wniosku nie wie w jakich proporcjach
uczestniczy¢ beda kobiety i mgzczyzni, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,,checkbox”) znajdujace si¢ obok pola ,,Ogdtem”,
w celu odblokowania kolumny ,,0” (,,0g6tem”). Umozliwi to ,,rgczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow projektu — bez
koniecznosci podawania ich liczby w podziale na pte¢. Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku
warto$ci liczbowej ,,0” w kolumnach dotyczacych kobiet (K) i mezczyzn (M) moze skutkowaé niemozno$cia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego warto$¢
obecna i warto$¢ docelowa moga by¢ okreslone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki
realizacji poszczegélnych celow poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz
czestotliwoséci pomiaru. Dlatego przy okre$laniu wskaznikow nalezy wzia¢ pod uwage dostepno$¢ i wiarygodnos¢ danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych danych w okre§lonym zakresie
obowiazek wskazywania przez projektodawce zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow projektodawca
powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia

" Dokument dostepny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stronach internetowych IP/IP2 lub IZ.
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osiagnigcia celow powinny zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celow umozliwi jednolity sposob pozyskiwania informacji na temat wskaznikow ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy
pierwszym z celow natomiast przy pozostatych nalezy wskazac, ze sposob jest tozsamy ze sposobem opisanym wczesnie;j.

Czgstotliwo$¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu i zakonczenia
poszczegodlnych zadan. W zwiazku z powyzszym czgstotliwos¢ pomiaru wskaznika — w zalezno$ci od jego specyfiki — mozna
podawaé w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesiac) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu zakonczenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia).

W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy rowniez opisa¢, w jaki sposob i w jakim terminie zostana utrzymane
osiagnigte wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nalezy jednak podkresli¢, iz informacje te maja co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie ma obowiazku ich zamieszczania, chyba ze specyfika projektu zaklada
utrzymanie osiagnigtych wskaznikow pomiaru celow (rezultatow) projektu.

Opis zawarty w kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramach limitu liczby znakow.

W przypadku wyodrebnionych projektow wspotpracy ponadnarodowej cel gtowny i cele szczegdélowe powinny odnosié si¢ do
wspéltpracy ponadnarodowej i powinny by¢ mozliwe do osiagnigcia wylacznie dzigki wspdlpracy z partnerami
ponadnarodowymi (ich osiagnigcie nie byloby mozliwe, gdyby wdrazano projekt jedynie o zasiegu krajowym). W przypadku
projektow z komponentem ponadnarodowym, co najmniej jeden cel szczegdélowy powinien wskazywaé na mozliwos¢ jego
osiagnigcia wylacznie w wyniku nawigzanej wspotpracy ponadnarodowej. W obu ww. przypadkach nalezy zatem precyzyjnie
okresli¢ oczekiwania, co do spodziewanego wplywu podjetej wspolpracy ponadnarodowej na osiagnigcie celow projektu.

Cel gtéwny i cele szczegotowe projektu okreslone odpowiednio w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniosku powinny by¢ spojne (ale nie
identyczne, patrz wyzej) przede wszystkim z celami szczegétowymi dla PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie — jezeli
wystepuja. Spojnos¢ celow projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu
(caty kraj-wojewodztwo/a-powiat/y gmina/y). Dodatkowo w pkt 3.5 wniosku projektodawca zawiera opis, w jaki sposob
osiagnigcie celu gldwnego projektu i realizowanych w jego ramach zadan przyczyni si¢ do osiagnigcia oczekiwanych efektow
realizacji (lub celow szczegotowych) Priorytetu PO KL (nie dotyczy to projektow przewidzianych do realizacji w Dziataniu
9.5 POKL).

W przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem metod uproszczonych nalezy wskazac, jakie wskazniki produktu maja
zosta¢ osiagnigte wraz z realizacja kazdego z celow objetych kwota ryczaltowa lub stawka jednostkowa. Z uwagi na fakt, ze
kwalifikowanie kwot ryczaltowych oraz stawek jednostkowych odbywa si¢ na podstawie zrealizowanych zadan oraz
osiagnigtych wskaznikdéw, konieczne jest ich precyzyjne okreslenie.

W przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczaltowych, nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czg$¢ z
zadan w ramach projektu jest rozliczana kwota ryczaltowa (kwotami ryczaltowymi), natomiast pozostate zadania na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow. Dla kazdej kwoty ryczaltowej nalezy okresli¢ co najmniej jeden wskaznik produktu,
zgodnie z koncepcja SMART.

3.2 Grupy docelowe

3.2 Grupy docelowe L)

= Scharakteryzuj osoby iflub instytucje, ktére zostana objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu cech (np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, ptec)

= Uzasadnij wybdr grupy docelowej, ktdra objeta zostanie wsparciem

= Opisz sposab rekrutacji uczestnikéw/uczestniczek odnoszac sie do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteriow rekrutacji (z uwzglednieniem
podziatu KIM)

= Opisz potrzeby, bariery i oczekiwania uczestnikéw/uczestniczek projektu oraz podaj wiarygodne zrodta pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych uczestnikow/uczestniczek planowanym
wsparciem projektowym

Punkt 3.2 dotyczy wylacznie projektow przewidujacych wsparcie dla osob i/lub instytucji i jest $cisle zwiazany z
uzasadnieniem realizacji projektu, a w szczegdlnoéci problemami, jakie napotykaja odbiorcy wsparcia. W przypadku
projektow o charakterze badawczym i informacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktoérych nie jest udzielane
bezposrednie wsparcie dla os6b w polu 3.2 Grupy docelowe nie ma obowiazku wskazywania osob czy instytucji, do ktorych
kierowany jest projekt (nalezy wpisac ,,nie dotyczy” albo znak pisarski ,,-”).
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W punkcie 3.2 wniosku nalezy opisa¢ osoby i/lub instytucje, ktore objgte zostana wsparciem w ramach projektu oraz uzasadni¢
— uwzgledniajac specyfikg objgtej wsparciem grupy oraz zalozone w pkt 3.1.2 1 3.1.3 cele projektu — wybor konkretnej grupy
docelowej sposrod wskazanych potencjalnych grup w SzOP PO KL i w dokumentacji konkursowej. Projektodawca powinien
opisa¢ grupe docelowa w sposdb pozwalajacy osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujacej si¢ do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SzOP PO KL oraz w
dokumentacji konkursowej. Informacje na temat 0s6b planowanych do objgcia wsparciem nie powinny si¢ ograniczaé tylko i
wylacznie do wskazania grup odbiorcow zapisanych w SzOP PO KL, powinny by¢ znacznie bardziej szczegétowe (powinny
przede wszystkim odnosi¢ si¢ do okreslonych w pkt 3.2.1 wniosku kategorii i podkategorii grup docelowych oraz planowanej
do objgcia wsparciem liczby osob). Nie nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup docelowych poprzez odwotanie si¢ tylko i
wylacznie do typu projektu zawartego w SzOP, gdyz zostato juz ono sformutowane w PO KL.

Osoby, ktore zostana objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla projektu cech takich jak np. wiek, status
zawodowy, wyksztalcenie, pte¢. W przypadku, gdy dana cecha oséb, do ktorych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia
w kontekscie planowanego do realizacji projektu projektodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie.

Nalezy roéwniez opisa¢ sposob rekrutacji odnoszac si¢ do planu rekrutacji z opisem dziatan informacyjno-promocyjnych,
procedura rekrutacyjna, dodatkowym naborem, selekcja oraz katalogiem dostgpnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada réwnych szans, w tym zasada rownosci szans
plci (jest to szczegélnie istotne jesli projektodawca planuje uzyskaé za ten element wniosku pozytywna odpowiedZz w
standardzie minimum). Zaplanowanie ,,rowno$ciowej” rekrutacji stanowi bowiem element dziatan na rzecz wyréwnywania
szans K i M. Szczegdtowe wskazdéwki w jaki sposob zaplanowaé rekrutacje do projektu pod katem rownosci pici znajduja sie
w poradniku ,,Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL - aktualizacja”.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegotowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteriéw oraz technik
i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru projektu. Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikow,
m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla
0S0b pracujacych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie
zgloszen do projektu wylacznie za posrednictwem internetu bedzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla
dhugotrwale bezrobotnych 0séb z terenow wiejskich, dla ktorych dostgp do sieci internetowej jest ograniczony. Kryteria
rekrutacji nalezy okre§laé w sposob pozwalajacy na dokonanie naboru uczestnikow/uczestniczek projektu w przejrzysty
sposob. W kryteriach naboru uczestnikow/uczestniczek projektu nalezy uwzgledni¢ wyksztalcenie i1 posiadana przez
uczestnikoOw/uczestniczki wiedz¢ umozliwiajace rozpoczgcie szkolenia oraz minimalne wymagania, ktére musza zostaé
spetnione do wykonywania zawodu. Kryterium kolejnosci zgloszen nie powinno by¢ jedynym sposobem na dobér uczestnikow
projektu i nalezy wskaza¢ inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnos$ci, wg ktorej dobierani sa
uczestnicy/uczestniczki projektu. W punkcie 3.2 nalezy réwniez opisac, jakie dziatania projektodawca bedzie podejmowal w
sytuacji pojawienia si¢ trudno$ci w rekrutacji zalozonej liczby uczestnikow/uczestniczek projektu.

Charakterystyka grupy docelowej powinna uwzgledniaé dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projektu i wskazane w nim
cechy grupy docelowej oraz problemy spoteczne, ktore jej dotycza. Dlatego przy okreslaniu grupy docelowej projektodawca
powinien zwrdci¢ rOwniez uwage na opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikow/uczestniczek projektu. Przy opisie barier
nalezy bra¢ pod uwagg bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecaja kobiety/mezczyzn do wzigcia udzialu w
projekcie lub uniemozliwiaja im udziat w projekcie. Dla przyktadu jezeli grupa osdb pracujacych z niskimi kwalifikacjami
zawodowymi objeta projektem napotyka barierg finansowa, uniemozliwiajaca jej udzial w ksztalceniu ustawicznym ze
wzgledu na niskie dochody, to pociaga to za soba kwalifikowanie do projektu tylko tych osob, dla ktorych stwierdzone
zostanie istnienie tej bariery (moze pojawi¢ si¢ wowczas problem z okresleniem poziomu dochodow, ponizej ktorego
szkolenie nie moze by¢ sfinansowane ze §rodkow wiasnych). Innymi czgsto spotykanymi w projektach barierami jest brak
$wiadomosci potrzeby doksztalcania sig, niech¢é do podnoszenia kwalifikacji, trudno$ci z dojazdem do miejsc realizacji
projektu, niska motywacja, brak wiary we wlasne sity. Wpisanie tych informacji w projekt implikuje konieczno$¢ zajgcia sig
wlasnie osobami, dla ktérych wymienione wcze$niej bariery stanowia realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno mieé
odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji. Niedopuszczalne jest, by po wskazaniu w uzasadnieniu realizacji projektu
catego katalogu barier i problemdw, na etapie opisywania kryteriow wskazywac kolejnos¢ zgtoszen jako jedyny, badz gldéwny
czynnik decydujacy o przyjeciu do projektu.

Nalezy takze wskaza¢ wiarygodne zrodia pozyskiwania danych o skali zainteresowania planowanym wsparciem projektowym
i opisa¢, w jaki sposob okres$lone zostato zainteresowanie potencjalnych uczestnikow/uczestniczek projektem. Za wiarygodne
mozna uzna¢ dane uzyskane w wyniku badan wlasnych projektodawcy przeprowadzonych zgodnie z powszechnie przyjeta
metodologia lub wyniki badan przeprowadzonych przez inne podmioty. Zrédtami pozyskania odpowiednich informacji moga
by¢ dane uzyskane w wyniku badan ankietowych, sondazy opinii, wywiadéw srodowiskowych lub poprzez inna forme
konsultacji spotecznych (np. poprzez fora lokalnych organizacji pozarzadowych). W przypadku trudno$ci w oszacowaniu,
jakie jest zainteresowanie szkoleniami przed rozpoczeciem realizacji projektu nalezy opisa¢ to przy okre$laniu grupy
docelowej.
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Projekty przewidziane do realizacji w Dzialaniu 9.5 PO KL

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawca nie wypelnia cze$ci opisowej punktu 3.2 wniosku, ktéra — gdy w punkcie 1.2 wniosku zaznaczono Dziatanie
9.5 — automatycznie staje si¢ nieaktywna. Projektodawca wypetnia natomiast tabelg 3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji
objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status (ilosciowe) (patrz ponizej) i charakteryzuje osoby i/lub instytucje,
ktore zostana objgte wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu cech np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢
itp., opisuje sposob rekrutacji uczestnikow/uczestniczek odnoszac si¢ do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej,
dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteridw rekrutacji (z uwzglednieniem podziatu K/M) oraz uzasadnia wybor
grupy docelowej, ktora objeta zostanie wsparciem W punkcie 3.1.1 wniosku.

3.2.1 Przewidywana liczba os6b/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3.2 1 Przewidywana liczba osob/instytuc]i objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status (ilosciowe) W

Liczba osob
K M (o]

Status uczestnika

Bezrobotni

w tym osoby diugotrwale bezroboine

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztaicace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w srednich przedsiebiorstwach I

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej
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w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

W tym osoby niepetnosprawne I
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w tym osoby z terendw wigjskich |

Przedsiebiorstwa cbjete wsparciem Liczba

Mikroprzedsigbiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa |

[=1 =1 =3 =]

Duze przedsiebiorstwa |

Przewidywana liczbe osob, ktore zostana objgte wsparciem w ramach projektu nalezy przedstawi¢ w podziale na plec,
wpisujac planowany udzial w projekcie kobiet i mezczyzn — odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategorii ,,Liczba osdb”. Wiersz
,»Ogotem” oraz kolumna trzecia (O) wyliczaja si¢ wtedy automatycznie. Jednoczesnie, jezeli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich proporcjach uczestniczy¢ beda kobiety i mezczyzni z poszczegdlnych kategorii
lub podkategorii, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,,checkbox’) znajdujace si¢ obok pola ,,Ogéotem”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umozliwi to ,,rgczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow projektu — bez koniecznosci podawania
ich liczby w podziale na pte¢. Mozliwe jest takze wpisanie jednoczesnie czgsci uczestnikow w podziale na pte¢ (kolumny K i
M), a czgSci bez podziatu na pte¢ (tylko w kolumnie (O)). Nalezy jednak zauwazy¢, ze w takiej sytuacji suma K i M z wiersza
,»Ogotem” moze by¢ inna niz suma catkowita (O) z wiersza ,,Ogotem”. W zwiazku z tym, w sytuacji, gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowujace kolumng (O), zobowiazany jest upewni¢ sig, ze wszystkie sumy dotyczace liczby
uczestnikow projektu sa zgodne z wartosciami wpisanymi ,,rgcznie”.

Podanie przez projektodawce liczby 0sob w podziale na pte¢ w ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanie projektu,
stanowi tylko czg$¢ analizy sytuacji kobiet i mgzczyzn i nie jest wystarczajace dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktoryms z pytan 1-3 standardu minimum.

UWAGA!
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Jezeli nie przewiduje sie objecia wsparciem danej kategorii lub podkategorii — nalezy pozostawi¢ wartosc ,,0”. Po zakofczeniu

wpisywania liczby 0sob nalezy kliknac przycisk ,,Wylicz” w celu obliczenia wartosci ogotem.

W przypadku projektow o charakterze badawczym i informacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktorych nie jest

udzielane bezposrednie wsparcie dla 0osob, nie ma obowiazku wypelniania tabeli 3.2.1.

W punkcie 3.2.1 nalezy przypisa¢ uczestnikow projektu do jednej z ponizszych kategorii i/lub podkategorii:

Kategoria

Bezrobotni — oznacza osobe bezrobotna w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.), w szczego6lnosSci osobg, ktora jednoczesnie jest

osoba:

— niezatrudniong i niewykonujaca innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjgcia zatrudnienia W pelnym wymiarze
czasu pracy obowigzujacym w danym zawodzie lub stuzbie albo innej pracy zarobkowej,

— nieuczaca si¢ w szkole, z wyjatkiem szkot dla dorostych lub szkot wyzszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

— zarejestrowang we wiasciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy oraz
poszukujaca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

— ktora ukonczyta 18 lat i nie ukonczylta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przypadku mezczyzn.

Podkategoria

Dlugotrwale bezrobotni — oznacza to bezrobotnego pozostajacego w rejestrze powiatowego urzedu pracy tacznie przez
okres ponad 12 miesigcy w okresie ostatnich 2 lat, z wylaczeniem okresow odbywania stazu i przygotowania zawodowego
dorostych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowo — oznacza osobe pozostajaca bez zatrudnienia, ktora jednoczesnie nie zalicza sie do
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby uczace lub ksztalcace si¢ — osoby ksztalcace si¢ w ramach ksztalcenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

Zatrudnieni — oznacza osobg zatrudniong w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegdlnosci pozostajaca w stosunku pracy na
podstawie umowy o pracg, powotania, wyboru, mianowania oraz spotdzielczej umowy o pracg oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegbOlnosci w zakresie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenia, umowy o dzieto).

Podkategorie

Rolnicy — osoby bedace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o

ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (Dz. U. 2008 Nr 50, poz. 291, z pézn. zm.), w szczegolnosci, osoby ktore

jednoczes$nie:

— sa pelnoletnie oraz zamieszkuja i prowadza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na whasny rachunek,
dziatalnos¢ rolnicza w pozostajacym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

— sa ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

a takze domownicy rolnika, czyli w szczegdlnosci osoby, ktore jednoczeénie:

— ukonczyty 16 lat,

— pozostaja z rolnikiem we wspdlnym gospodarstwie domowym lub zamieszkuja na terenie jego gospodarstwa rolnego
albo w bliskim sasiedztwie,

— stale pracuja w tym gospodarstwie rolnym i nie sa zwiazane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzace dziatalnoéé gospodarcza, nie zatrudniajace pracownikow®,

Zatrudnieni w mikroprzedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 2 do 9 pracownikow
wiacznie, ktoérego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

8 Osobe prowadzaca dzialalno$é gospodarcza, zatrudniajaca pracownikéw nalezy traktowaé jako przedsigbiorstwo i wykaza¢ (w zaleznosci od liczby

zatrudnianych pracownikow) jak mikro, mate, Srednie lub duze przedsigbiorstwo.
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Zatrudnieni w malych przedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 10 do 49
pracownikow wlacznie, ktorego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionow EUR.

Zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 49 do 249
pracownikéw wiacznie, ktorego roczny obrot nie przekracza 50 miliondow EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie, ktore nie kwalifikuje si¢ do zadnej z
ww. Kategorii przedsigbiorstw.

Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji rzadowej i samorzadowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych — osoby zatrudnione w organizacji pozarzadowej W rozumieniu ustawy o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

Pozostale

Osoby nalezace do mniejszo$ci narodowych i etnicznych — zgodnie z Ustawa z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2005 r. Nr 17, poz. 141, z p6zn. zm.),
w szczegblnosci za mniejszosci narodowe uznaje si¢ mniejszo$¢ bialoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska,
rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci: karaimska, temkowska, romska,
tatarska.

Migranci — osoby migrujace z i do Polski w zwiazku z/ w celu podjecia aktywno$ci ekonomiczne;.

Niepelnosprawni — osoby niepelnosprawne, o ktorych mowa w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 1407 j.t),
w szczegolnosci osoby z trwata lub okresowa niezdolnoscia do wypelniania rol spotecznych z powodu statego lub
dlugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu, w szczegolnosci powodujaca niezdolnos¢ do pracy.

Osoby z terenéw wiejskich — obszary wiejskie nalezy rozumie¢ zgodnie z definicja Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
ktoéra opiera si¢ na podziale jednostek administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYT. Wedlug GUS, obszarami
wiejskimi sa tereny potozone poza granicami administracyjnymi miast - obszary gmin wiejskich oraz czgs¢ wiejska (lezaca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powyzej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudnieni) maja charakter rozlaczny — jedna
osoba nie moze by¢ zaliczona do wigcej niz jednej kategorii gldéwnej moze natomiast przynaleze¢ do wiecej niz jednej
podkategorii (np. osoba niepelnosprawna mieszkajaca na obszarze wiejskim).

3.3 Zadania

Ukry] wszystkie cele Pokaz wszystkie cele Odswiez cele Y,

3.3 Zadania

= Przyporzadkuj poszczegdine zadania do danego celu szczegdtowego, do ktérego osiaanigcia przyczyni sig realizacja danego zadania
= Opiszzadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadari wskazang w budZecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem
= Opisz produkly, kidre beda wytworzone w ramach realizacji zadan

Nrf Nazwa zadania Ratzegsiuny op zaflanla : prf)duktow,. kto.lze bl Cel szczegélowy projektu
wytworzone w ramach jego realizacji ¥

| 3 - C
+ | - | Ukryj cele | M +| -

| 3| ] v
+ | - | Ukryj cele | -4 ¥

WSPOLPRACA PONADNARODOWA - v
3 Ukryj cele i ] [
4 | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7

Instrukcja wypeiania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 8.7.0 35



W kolumnie drugiej ,,Nazwa zadania” punktu 3.3 wniosku nalezy wskaza¢ poszczegdlne zadania, ktore beda realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywana kolejnoscia ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,,Wspotpraca ponadnarodowa”
oraz zadania ,,Zarzadzanie projektem”). W przypadku, gdy okreslone zadania realizowane sa w ramach projektu rownolegle
porzadek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotny. Zgodnos$¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.3 wniosku z
kolejnoscia zadan znajdujacych si¢ W Szczegétowym budzecie, Budzecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest
automatycznie przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych. Bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach pkt 3.3 wniosku nie
jest mozliwe wypeknienie Szczegétowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana przez
projektodawce nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znakow, ale nie moze przekracza¢ 150 znakow.

Wskazane w kolumnie drugiej zadania sa automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej punktu 3.3 wniosku. Zadanie
»Wspolpraca ponadnarodowa” otrzymuje automatycznie przedostatni numer porzadkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,,Zarzadzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatni numer porzadkowy.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,,Szczegotowy opis zadania i produktow, ktore beda wytworzone w ramach jego
realizacji” nalezy szczegétowo opisaé poszczegdlne zadania projektu. Opis zadania ,,Zarzadzanie projektem” stanowia
informacje zawarte przez projektodawcg w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zarzadzania projektem”. Elementem opisu
zadania ,,Zarzadzanie projektem” powinien by¢ m.in. opis dziatan, ktore beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej punktu 3.3 projektodawca powinien umieéci¢ informacje nt. dziatan jakie podejmie w
projekcie na rzecz wyrownywania nierdwnosci ze wzgledu na pleé, istniejacych w obszarze interwencji i/lub zasiggu
oddziatlywania projektu i/lub dziatan réznicujacych (formy wsparcia) dla kobiet i megzczyzn (jest to szczegodlnie istotne jesli
projektodawca planuje uzyskac¢ pozytywna odpowiedz w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest sposob osiagania celéw szczegdtowych i tym samym celu gldwnego projektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby osiagna¢ zatozone wcze$niej wskazniki pomiaru celow
szczegotowych i tym samym wskaznik/wskazniki pomiaru celu gléwnego projektu. Projektodawca powinien pamigtaé o
logicznym powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajacego z niego celu z zadaniami, ktorych realizacja doprowadzi
do jego osiagniecia. Ocena tego punktu uwzglednia trafno$¢ doboru instrumentéw i planowanych zadan do zidentyfikowanych
probleméw, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkow i
ograniczen. W ramach opisu zadan powinna znalez¢ si¢ informacja dotyczaca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze
wskazaniem liczby osob jakie otrzymaja dane wsparcie w ramach projektu. W ramach opisywanych zadan nalezy réwniez
pamigta¢ o obowiazkach wynikajacych z systemu wdrazania projektow, szczeg6lnie tych, ktore sa konsekwencja zawarcia
umowy o dofinansowanie.

Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie szczegétowy, z uwzglednieniem terminéw i oséb odpowiedzialnych za ich
realizacje. W przypadku organizacji szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich
organizacji (miejsce prowadzenia zajeé, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczgcia, planowane terminy rozpoczecia i
zakonczenia, planowane harmonogramy szkolenia z liczba godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis
programu nauczania, materialy szkoleniowe, jakie zostana przekazane uczestnikom). Opisanie kadry zaangazowanej w
organizacj¢ szkolen mozliwe jest w punkcie 3.7 wniosku, a liczba edycji kursu, planowane terminy rozpoczgcia i zakonczenia
oraz planowane harmonogramy szkolenia z liczba godzin szkoleniowych moga wynika¢ z harmonogramu realizacji projektu.
Informacje te pozwola na oceng merytoryczna zawarto$ci planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) w odniesieniu do
standardow realizacji tego rodzaju przedsigwzigé, ich zakresu oraz do potrzeb, barier i problemow uczestnikow projektu, a
takze umozliwia wtasciwa ocene kwalifikowalnosci budzetu projektu. Planowane zadania powinny by¢ rowniez efektywne, tj.
zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w
czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow stalych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydhluzanie.

Projektodawca, przygotowujac projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do Generatora Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan, ktore musza zosta¢ wykonane w trakcie jego
realizacji. Moze wykorzysta¢ w tym celu istotny element zarzadzania projektami — Struktur¢ Podziatu Prac (Work Breakdown
Structure).

Uzupekienie opisu zadan w punkcie 3.3 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujacy planowany przebieg
projektu.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 nalezy takze wskaza¢ produkty, ktdre zostana wytworzone w wyniku realizacji planowanych
zadan, jak rowniez okre$li¢ odpowiednie wskazniki, ktore beda mierzyly stopien osiagniecia wskazanych produktow. W
przypadku projektow wspoipracy ponadnarodowej nalezy wskazaé produkty, ktorych nie udatoby si¢ osiagna¢ bez nawiazania
wspotpracy ponadnarodowej. Wskazniki produktéw projektu nalezy okresli¢ na podstawie dokumentacji konkursowej oraz
Mapy wskaznikow monitorowania projektow PO KL, stanowiacej cz¢$¢ dokumentu pt. ,,Podrecznik wskaznikéw PO KL 2007-
2013”. Dodatkowo, nalezy okresli¢ samodzielnie wskazniki zgodne ze specyfika projektu. Mozna do tego wykorzystaé
Zestawienie przyktadow alternatywnych wskaznikéow monitorowania projektu zamieszczone W WW. Podreczniku wskaznikow
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PO KL 2007-2013. Produkty oraz wskazniki stuzace ich pomiarowi, powinny by¢ zgodne z reguta SMART omawiang
powyzej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

Ponadto, nalezy rowniez wskaza¢, w jaki sposob i z jaka czestotliwoscia wskazniki produktu beda mierzone przez
projektodawce. Techniki i metody mierzenia wskaznikow produktow powinny zosta¢ szczegdtowo opisane, o ile to mozliwe
dla kazdego wskaznika osobno, chyba ze charakter kilku wskaznikéw umozliwi jednolity sposob pozyskiwania informacji na
temat ich osiagnigcia.

Produkty okreslaja ,,dobra i ustugi”, ktére powstana w wyniku zadan realizowanych w ramach projektu, okreslonych w
punkcie 3.3 wniosku o dofinansowanie. Produktem (skwantyfikowanym za pomoca wskaznika produktu) moze by¢ np. liczba
publikacji wytworzonych w ramach projektu, liczba udzielonych porad, liczba oséb, ktore otrzymaty dotacje, liczba szkot,
ktore zrealizowaty programy rozwojowe, liczba godzin szkolenia przypadajaca na jednego uczestnika, czy liczba badan i
analiz opracowanych w ramach projektu.

W przypadku projektow realizowanych z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania wydatkéw nalezy wskazaé, ktore
zadania w ramach projektu zostana objgte kwota ryczattowa (kwotami ryczaltowymi) lub stawkami jednostkowymi.
Jednoczesnie nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czg$¢ z zadan w ramach projektu jest rozliczana z zastosowaniem kwoty
ryczattowej (kwot ryczattowych), natomiast pozostate zadania na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

W przypadku projektow badawczych i informacyjnych (informacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3 wniosku nalezy opisaé
stosowana metodologi¢/kanaty informacyjne 1 wskazaé odbiorcow prowadzonych kampanii/badan/analiz.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnerstw ponadnarodowych) w pkt 3.3 wniosku nalezy wskazaé i opisaé
réwniez zadania, za ktorych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/beda w calosci lub czesciowo partner/partnerzy. Do zadan
opisanych w pkt 3.3 wniosku projektodawca powinien odnosi¢ si¢ w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zarzadzania
projektem”, opisujac rol¢ partneréw, w tym podzial obowiazkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci lidera i partnerow w
realizacji projektu.

W wyodrebnionym projekcie wspotpracy ponadnarodowej (zaznaczenie opcji TAK w pkt 1.10) wszystkie zadania projektu
dotycza wspotpracy ponadnarodowej i powinny zostaé¢ opisane w niniejszym punkcie zgodnie z powyzszymi zasadami. W tym
przypadku zadanie ,,Wspdlpraca ponadnarodowa” jest nicedytowalne. W projekcie, ktory przewiduje jedynie komponent
ponadnarodowy (zaznaczenie opcji TAK w pkt 1.12) opis zadan zwiazanych z komponentem ponadnarodowym musi zosta¢
przedmiotowo i organizacyjnie wyodrgbniony z opisu pozostalych zadan projektu — shuzy temu zadanie ,,Wspotpraca
ponadnarodowa”, ktore po zaznaczeniu w pkt 1.12 opcji TAK staje si¢ edytowalne. W punkcie 3.3 nalezy opisaé wszystkie
zadania przewidziane do realizacji we wspotpracy z partnerami ponadnarodowymi bez wzgledu na Zrédto ich finansowania,
wskazujac jednoczesnie, ktore zadania (lub ich czesci) sa finansowane przez polskiego projektodawce w ramach budzetu
wniosku PO KL, a ktére sa finansowane przez partnerow ponadnarodowych z ich wiasnych zrédet. W przypadku gdy
wskazane zadania (lub ich czgéci) nie sa finansowane w ramach wniosku o dofinansowanie PO KL, w budzecie nalezy
wskazac¢ ,,0”. Opis zadan podejmowanych w projekcie wspotpracy ponadnarodowej musi rowniez odzwierciedla¢ formy
dziatan kwalifikowanych w ramach wspoétpracy ponadnarodowej wskazane w ogloszeniu o konkursie lub opisane w Planie
dziatania (w przypadku projektéw systemowych).

W kolumnie czwartej ,,Cel szczegotowy projektu” punktu 3.3 wniosku nalezy z listy rozwijanej (stownika) wybraé cele
szczegdtowe projektu, ktore przenoszone sa na listg z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przy kazdym zadaniu mozna
wybraé z listy rozwijanej wigcej niz jeden cel szczegdlowy. Do zadania ,,Zarzadzanie projektem”, ktorego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawce nie jest przypisywany zaden cel szczegdtowy (pole nie jest aktywne). W przypadku
projektow systemowych przewidzianych do realizacji w ramach Poddziatania 6.1.3 w odniesieniu do zadan, ktérych
projektodawca nie bedzie realizowal w ramach projektu w danym roku kalendarzowym w kolumnie czwartej ,,Cel
szczegotowy projektu” punktu 3.3 projektodawca moze wybraé z listy rozwijanej dowolny cel szczegotowy okre§lony
weczesniej w punkcie 3.1.3 wniosku.

Projekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 9.5 PO KL]|

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich przewidzianych do realizacji
w Dziataniu 9.5 projektodawca wskazuje — zgodnie z powyzsza instrukcja — poszczegdlne zadania, ktore beda realizowane w
ramach projektu oraz produkty, ktore zostana wytworzone w wyniku realizacji planowanych zadan.

Projektodawca w kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,,Szczegétowy opis zadania i produktow, ktore beda wytworzone w
ramach jego realizacji” okresla rowniez wiasne wskazniki pomiaru celow projektu (rezultaty) (nie sa one wskazywane w pkt
3.1.2 i 3.1.3 wniosku o dofinansowanie). W niniejszym punkcie projektodawca powinien rowniez poda¢ ww. wskazniki
(rezultaty projektu — patrz: instrukcja do standardu minimum) w podziale na pte¢ i/lub wskaza¢ jak projekt wptynie na sytuacje
kobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. Jest to szczegOlnie istotne jesli planuje
uzyska¢ pozytywna odpowiedz na pytanie nr 5 standardu minimum.

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich w kolumnie trzeciej punktu
3.3 nalezy rowniez opisa¢, w jaki sposob i w jakim terminie zostang utrzymane osiagnigte wskazniki pomiaru celow (rezultaty)
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projektu. Nalezy jednak podkresli¢, iz informacje te maja co do zasady charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie ma
obowiazku ich zamieszczania, chyba ze specyfika projektu zaklada utrzymanie osiagnigtych wskaznikow pomiaru celow
(rezultatow) projektu.

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5) w kolumnie
trzeciej punktu 3.3 wniosku nalezy réwniez opisa¢ warto$¢ dodang projektu (ktéra moze wynika¢ m.in. z faktu realizacji
projektu w partnerstwie).

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w projektach o
wartoéci nieprzekraczajacej 100 tys. zt (z wylaczeniem jednostek sektora finansow publicznych) mozliwe jest rozliczanie
wydatkéw w oparciu o kwoty ryczattowe. W takim przypadku w punkcie 3.3 projektodawca ma obowiazek rozszerzy¢ opis
poszczegodlnych zadan o informacje o liczbie przyjgtych kwot ryczattowych oraz przyporzadkowaniu odpowiednich zadan do
konkretnych kwot (jesli projekt rozliczany jest w oparciu o wigcej niz jedna kwotg ryczaltowa). Jednoczes$nie, podajac
informacj¢ o wskaznikach produktu, beneficjent powinien zwrocic¢ szczeg6lng uwagg na te wskazniki, ktorych osiagnigcie (tzn.
przekroczenie ich minimalnego progu) uprawnia go do kwalifikowania wydatkéw objetych dana kwota ryczattowa. Z uwagi
na fakt, iz kwalifikowanie kwot ryczaltowych odbywa si¢ na podstawie zrealizowanych zadan oraz osiagnigtych wskaznikow
produktu konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowanie, za§ beneficjent powinien wskaza¢ przynajmniej jeden wskaznik
produktu dla kazdej z kwot ryczattowych wymienionych w pkt 3.3 wniosku. Co do zasady nie nalezy okre$la¢ wskaznikéw do
zadania Zarzadzanie projektem.

3.4 Ryzyko nieosiagnigcia zalozen projektu

3.4 Ryzyko nieosiggniecia zalozen projektu (dotyczy projektow, ktérych wni kwota dofi ia jest réwna albo przekracza 2 min z4) L)

= Zidentyfikuj sytuacie, ktdrych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie celow szczegdtowych projektu lub wskaznikéw pomiaru celdw
= \Wskaz sposéb identyfikacji wystapienia takiej sytuacii (zajscia ryzyka)

= Opisz dziatania, ktdre zostana padjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda moaty zostac podjete, aby zminimali ¢ skutki gpienia ryzyka

Opis dzialan, ktére zostang podjete w|

Sytuacja, ktérej wystapienie moze Sposob identyfikacji celu uniknigcia wystapienia sytuacji

Cel szczegélowy uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w
danego celu lub wskaznik jego pomiaru ryzyka przypadku wystapienia sytuacji
ryzyka (minimalizowanie)
zapobieganie
- . e a
+ _VJ minimalizowanie
_— A 3

Punkt 3.4 wniosku wypetniany jest przez tylko przez projektodawcow, ktorzy wnioskuja o kwote dofinansowania rowna
albo przekraczajaca 2 min zletych (pole to staje si¢ aktywne w momencie podania kwoty wynoszacej 2 min ztotych lub
wyzszej w czesci IV. wniosku Budzet projektu).

Zmieniajace si¢ warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotuja ryzyko, ktore ma wptyw na osiagnigcie zatozen projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanie w sposob uporzadkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystapienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiagnigcia celow
szczegotowych projektu lub wskaznikéw ich pomiaru, a w rezultacie do jego niezrealizowania. Dzigki wiasciwemu
zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwigkszenie prawdopodobienstwa osiagnigcia zalozen projektu. Pojecie ,.zalozenia
projektu” obejmuje zardwno cele szczegoétowe projektu, jak i wskazniki pomiaru tych celow.

Projektodawca moze zastosowa¢ dowolna metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wilasciwej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdzialanie nieprzewidzianym problemom
bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

W kolumnie pierwszej ,,Cel szczegotowy” punktu 3.4 wniosku zamieszczane sa poszczegodlne cele szczegdtowe planowane do
osiagnigcia w danym projekcie, przenoszone automatycznie z punktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,.Sytuacja, ktorej wystapienie uniemozliwi lub utrudni osiagnigcie danego celu lub wskaznika jego
pomiaru” nalezy wskaza¢ sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagnigcie celow szczegdtowych projektu
lub wskaznikow ich pomiaru. W tej kolumnie nalezy zawrze¢ opis poszczegdlnych rodzajow ryzyka mogacych wystapi¢c w
projekcie i stopien ich ewentualnego wplywu na osiagnigcie zalozen projektu. Przede wszystkim nalezy opisywaé ryzyko
niezalezne od projektodawcy, co do ktérego wystapienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.
Nie nalezy natomiast opisywaé sytuacji dotyczacych ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dzialan
projektodawcy i co do ktérego wystapienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie
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lub uniemozliwienie osiagnigcia celow szczegdtowych projektu na skutek kleski zywiotowej). Projektodawca powinien
réwniez opisac sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze moga one
znaczaco wptynac na realizacj¢ zatozen projektu.

W Kkolumnie trzeciej ,,Sposob identyfikacji wystapienia sytuacji ryzyka” nalezy wskaza¢ metodg/metody identyfikacji
przypadku zajscia ryzyka. Wystapienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania odpowiednie] strategii zarzadzania
ryzykiem. Identyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np. poprzez:

e analizg wyjSciowych zatozen projektu i porownywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji projektu;
e zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;

e porownywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektow w przesztosci;

e weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich projektodawca moze zaplanowaé, ze identyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka bedzie
dokonywana przez partnera/partnerow projektu.

W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wniosku nalezy opisa¢ dziatania, ktore zostana podjgte W celu zmniejszenia
prawdopodobienstwa wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowi¢ sposob
rozwiazywania probleméw zwiazanych z ryzykiem. W przypadku projektow partnerskich projektodawca moze — w ramach
opisu dziatan, ktore zostana podjgte w celu uniknigeia wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia sytuacji
ryzyka — zawrze¢ informacjg, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca moze przyjaé nast¢pujace strategie reagowania na ryzyko:

e unikanie (zapobieganie) — opracowanie zalozen projektu w sposdb pozwalajacy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodobienstwa osiagnigcia zalozonych celdow  szczegdtowych. Przyktadem  dziatan
zapobiegajacych wystapieniu sytuacji ryzyka jest zwigkszenie dostepnych zasobdéw lub postugiwanie sie
wyproébowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

e flagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie ewentualnych skutkow
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan, strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie
okres$lonych dziatan moze wiazaé si¢ ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury
zarzadzania projektem;

e akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wystapienia, ktore moze byé zwiazane ze zmiang metod
zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

W przypadku projektow realizowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego zalecane jest komplementarne
przyjecie strategii unikania oraz lagodzenia ryzyka nieosiagniecia zalozen projektu. Nalezy zalozy¢, ze zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka moze okaza¢ sie w przypadku danego projektu niewystarczajace i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie projektu.

Projekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 9.5 PO KL|

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawca nie wypelnia punktu 3.4 wniosku, ktory — w momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku zaznaczono Dziatanie 9.5
— automatycznie staje si¢ nieaktywny.

3.5 Oddzialywanie projektu
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3.5 Oddzialywanie projektu L7

®m Opisz, wjaki sposob osiagnigcie celu gitdéwnego projektu przyczyni sie do osiagnigcia oczekiwanych efektéw realizacji Priorytetu PO KL
®  Opiszwartosc¢ dodana projektu

Opis wplywu realizacji celu gléwnego projektu i planowanych do
Oczekiwany efekt realizacji PO KL osiagniecia w jego ramach wskaznikéw na osiggniecie oczekiwanego
efektu realizacji Priorytetu PO KL

j_vl
_B

] |

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku nalezy opisa¢, w jaki sposob osiagniecie celu gtdéwnego projektu przyczyni si¢ do
osiagnigcia oczekiwanych efektow realizacji (lub celow szczegotowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktorego sktadany jest
wniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolumnie drugiej pkt 3.5 nie moze by¢ jednak tozsamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,,Oczekiwany efekt realizacji PO KL” projektodawca wybiera z listy rozwijanej (stownika), ktorej tres¢
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane efekty realizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

Jezeli osiagnigcie celu gldwnego i planowanych do osiagni¢cia w jego ramach wskaznikow nie przyczynia do osiagnigcia
oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu PO KL, to w kolumnie pierwszej pkt 3.5 nalezy wpisa¢ cel szczegdlowy
okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL albo cel okreslony dla danego Dziatania PO KL zgodnie
z jego brzmieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej pkt 3.5 wniosku nie mozna przyja¢ sposobu jej wypelnienia innego niz ktorys z trzech wymienionych
ponizej:

a. wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO KL z listy rozwijanej albo

b. wpisanie celu szczegotowego okreslonego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL albo

C. wpisanie celu okres$lonego dla danego Dziatania PO KL zgodnie z jego brzmieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie drugiej ,,Opis wptywu realizacji celu gldéwnego projektu i planowanych do osiagnigcia w jego ramach
wskaznikow na osiagnigcie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL” projektodawca wskazuje, w jaki sposob
realizacja projektu wpisze si¢ w zatozenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przyczyni si¢ (w stopniu zaleznym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do realizacji jego zaktadanych efektow (lub celow szczegdtowych, jezeli
osiagnigcie celu glownego i planowanych do osiagnigcia w jego ramach wskaznikdéw nie przyczynia do osiagnigcia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).

PRZYKLAD

Projektodawca przygotowuje wniosek o dofinansowanie w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i
samozatrudnienia. Efektem realizacji okreslonym dla Priorytetu VI PO KL, w ktory wpisuje si¢ cel glowny projektu
i planowane do osiagnigcia w jego ramach wskazniki jest: Objecie wsparciem 50% bezrobotnych kobiet instrumentami rynku
pracy oraz ustugq szkoleniowq. Nie oznacza to jednak, ze projektodawca musi zalozy¢ objecie wsparciem w ramach projektu
50% bezrobotnych kobiet w skali calego kraju lub regionu. Projekt powinien po prostu przyczyniac si¢ do osiagnigcia danego
efektu realizacji Priorytetu VI PO KL poprzez zalozenie wsparcia instrumentami rynku pracy oraz ustuga szkoleniowa
okreslonej grupy docelowej zgodnej z grupa docelowa okreslona w danym efekcie realizacji Priorytetu PO KL. Osiagnigcie
catego efektu realizacji zapewni natomiast dopiero suma wszystkich projektow realizowanych w Dziataniu 6.2.

W przypadku, gdy projektodawca chce uzyska¢ pozytywna odpowiedz w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wplynie na sytuacje kobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu powinien
stosowne informacje poda¢ w kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacje musza by¢ powiazane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizacji (lub celem szczegbtowym) Priorytetu PO KL

W kolumnie drugiej ,,Opis wplywu realizacji celu gtownego projektu i planowanych do osiagniecia w jego ramach
wskaznikow na osiagniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL” punktu 3.5 wniosku nalezy takze wskazaé
warto$¢ dodanag projektu, ktéra wynika z ogdlnego opisu projektu i zazwyczaj zwigzana jest z osiagnigciem dodatkowych
wskaznikow lub produktow, nie wynikajacych bezposrednio z celow projektu i z realizowanych w jego ramach zadan. Warto$¢
dodana powinna wiaza¢ sie z osiagnieciem zakladanych efektow realizacji (Iub celow szczegotowych) Priorytetu PO KL. Jej
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charakter zalezny jest $cisle od projektu i srodowiska, w jakim ma by¢ realizowany. Przez warto§¢ dodana mozna rozumie¢ w
szczegolnosci:

= osiagnigcie wskaznikow lub produktow innych niz wskazniki lub produkty osiagane w ramach dotychczasowych
dziatan realizowanych bez wsparcia EFS, ktore sa mierzalne — nalezy wowczas wykaza¢ zwiazek migdzy tymi
wskaznikami lub produktami a dodatkowym wsparciem z EFS,

= osiagnigcie dodatkowych wskaznikow, takich jak wyzsze lub uzupeiajace kwalifikacje, potwierdzone stosownym
$wiadectwem lub dyplomem (jezeli uzyskanie tych kwalifikacji nie jest przewidziane w projekcie tzn. nie jest
elementem realizowanych w projekcie zadan i ich etapdw, jak rowniez ich wydanie nie zostato przewidziane w
budzecie projektu),

= utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc pracy,

= dostarczenie ustug, ktore bylyby nicosiagalne bez wsparcia z EFS (nieuwzglednionych w dotychczas oferowanych w
ramach $rodkéw publicznych),

= przedsigwzigcia, ktore sa uzupetnieniem dotychczasowej polityki o nowe, innowacyjne elementy,

= wsparcie dotychczasowej dziatalnosci projektodawcy, ktora bez EFS zostataby powaznie ograniczona lub przetozona
W czasie,

= inwestycje w takie zadania, ktorych nie udatoby sie zrealizowa¢ przy wykorzystaniu wytacznie srodkow krajowych,

=  kompleksowe wsparcie ukierunkowane na rozwigzanie probleméw niewynikajacych bezposrednio z sytuacji na rynku
pracy,

=  $wiadczenie ustug o wysokiej jakosci, ktore bez EFS nie moglyby zosta¢ wdrozone.

Projekty przewidziane do realizacji w Dzialaniu 9.5 PO KL

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawca nie wypelnia punktu 3.5 wniosku, ktéry — w momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku zaznaczono Dziatanie 9.5
— automatycznie staje si¢ nicaktywny. Warto$¢ dodana projektu powinna by¢ jednak opisana w pkt 3.3 wniosku.

3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy

3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy L7)
m  Opisz doswiadczenie projektodawcy/partnerdw w realizacji podanych przedsiewzieciprojektow
m  Przedstaw informacje potwi jace potencjat fi 'y Proj yipartnerow do realizacji projektu

W punkcie 3.6 wniosku nalezy opisac, jakie jest doswiadczenie projektodawcy i partneréw (jesli wystepuja) przy realizacji
projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresie. Na podstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygodnos$¢ projektodawcy,
w tym przede wszystkim mozliwo$¢ skutecznej i ptynnej realizacji projektu.

W tym punkcie projektodawca opisuje wszystkie projekty aktualnie realizowane i zrealizowane w okresie ostatnich trzech lat,
wspotfinansowane ze §rodkéw Unii Europejskiej, wskazujac m.in. cele projektu, wielko$¢ grupy docelowej, warto$¢ projektu,
okres realizacji oraz podajac informacje, czy zostaty osiagnicte zaktadane rezultaty (wskazniki pomiaru celu gtownego i celéw
szczegotowych projektu). Dotyczy to rowniez projektow aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktorych projektodawca
uczestniczy lub uczestniczyt jako partner. W opisie nalezy w pierwszej kolejnosci uwzgledni¢ przedsiewziecia $cisle zwigzane
z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan itp.).
W przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie — wszystkie powyzsze dane powinny by¢ przedstawione rowniez
dla partneréw w takim zakresie, w jakim uczestnicza oni w realizacji zadan w ramach projektu. Na podstawie tych danych
oceniajacy beda mieli mozliwo$¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowa dziatalno$¢ projektodawcy i jego partneréw oraz
okreslenia poziomu do$wiadczenia merytorycznego i skuteczno$ci projektodawcy i jego partnerow. Nie zawsze doswiadczenie
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musi si¢ wiazac¢ z realizacja projektow wspolfinansowanych ze srodkow unijnych, jednak ze wzglgdu na specyfikg wdrazania
projektow EFS, szczegolna uwagg zwrdcic trzeba wiasnie na tego typu przedsigwzigcia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rowniez przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw (0 ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji projektu, dotyczace wysokosci
rocznego obrotu projektodawcy i1 partnerow. Zgodnie z jednym z ogélnych kryteriow formalnych wyboru projektow
obowiazujacych w ramach PO KL taczny roczny obrét projektodawcy i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) musi by¢ rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie. Wymog spelniania powyzszego kryterium dotyczy
wszystkich projektodawcow, a zatem réwniez tych podmiotow, ktore realizuja projekt w trybie systemowym za wyjatkiem
projektow realizowanych w Poddziataniu 6.1.3 PO KL.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkow w projekcie (zgodnie z
budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkow z rocznymi obrotami projektodawcy albo — w
przypadku projektow partnerskich — z rocznymi tacznymi obrotami projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamknigty rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym warto$¢ planowanych
wydatkow jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej niz
rok, jako obrdt powinien on wskaza¢ warto§¢ wlasciwa dla typu podmiotu (jedna z trzech opisanych ponizej) odnoszaca si¢ do
okresu liczonego od rozpoczgcia przez niego dziatalnosci do momentu zamknigeia roku obrotowego, w ktorym tg dziatalnos$é
rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna pominaé obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze
funkcjonuje krocej niz rok, wykazal dane za zamknigty rok obrotowy i ktorego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktorego te dane dotycza trwal pelnych 12 miesigcy. Istotne jest natomiast, aby konczyt si¢ on w
momencie zamknigcia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest
mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrot za okres krotszy niz rok, nalezy go odnies¢
zawsze do pelnej wartosci wydatkdow w roku, gdy sa one najwyzsze. Analogicznie nalezy postapi¢ w sytuacji, w ktorej
najwyzsza warto§¢ wydatkow pojawia si¢ w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocej niz 12 miesigcy. W tym
przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi si¢ wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktorych wydatki ujeto w
budzecie) obrot w petnej wysokosci.

Jednocze$nie, za obrot nalezy przyja¢ sume przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na
dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow ze sprzedazy netto, pozostalych przychodéw operacyjnych oraz
przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebgdacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym przychodéw osiagnigtych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku jednostek sektora finansow publicznych — warto$¢
wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera. Odrebng grupe podmiotéw stanowia
publiczne uczelnie wyzsze, ktore z uwagi na ksztalt sporzadzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazuja we wniosku
o0 dofinansowanie warto$¢ poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztow. Istotne jest przy tym, aby beneficjent wykazat
warto$¢ wydatkéw poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku finansowego, jaki zostat ustalony dla przychodow,
tzn. wysoko$¢ wydatkéw poniesionych na etapie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie
oznaczato konieczno$¢ wykazania sumy poniesionych przez nig kosztow operacyjnych oraz kosztow finansowych.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posiadaja potencjat pozwalajacy realizowaé projekt
w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielko$cia obrotow w
stosunku do wydatkow projektu ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkéw
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego moze
wplywac na ogdlng oceng wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage obroty jedynie tych podmiotow,
ktorych wkiad w projekt ma charakter finansowy, niezbgdne jest szczegétowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty
wydatkow. Informacja taka powinna znalez¢ si¢ w Szczegdétowym budzecie projektu, stad sposob jej zamieszczania oraz forma
jest oméwiona w cze$ci instrukcji dotyczacej Szczegdtowego budzetu projektu.

W przypadku projektow wspdlpracy ponadnarodowej budzet projektu PO KL nie uwzglednia srodkdw wnoszonych przez
partneréw ponadnarodowych (zgodnie z punktem 4 Instrukcji Szczegétowy budzet projektu, Projekty wspodtpracy
ponadnarodowej). Jesli wydatki parteréw ponadnarodowych sa finansowane przez lidera z PO KL na zasadzie refundacji, to na
liderze spoczywa ostateczny ciezar ich poniesienia. W zwiazku z tym w przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej nie
ocenia si¢ potencjatu finansowego partneréw ponadnarodowych (mimo wskazania w Szczegdétowym budzecie projektu ich
wydatkoéw), zatem partneréw ponadnarodowych nie dotyczy wymodg wskazania w punkcie 3.6 wniosku wysoko$ci rocznego
obrotu. Z uwagi na powyzsze, na potrzeby oceny potencjatu finansowego w projektach wspotpracy ponadnarodowej nalezy
wykazaé wylacznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partneréw krajowych — jesli dotyczy).
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Potencjal instytucjonalny, w tym przede wszystkim kadrowy majacy znaczny wplyw na jakos$¢ zarzadzania projektem
opisywany jest w pkt 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zarzadzania projektem”.

PProjekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 9.5 PO KL|

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawca w pkt 3.6 wniosku opisuje tylko do$wiadczenie zgodnie z powyzsza instrukcja. Nie przedstawia natomiast
informacji potwierdzajacych potencjat finansowy jego i ewentualnych partneréw do realizacji projektu.

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem L7

Opisz. wjaki sposéb projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn)

Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

Uzasadnij wybdr partnerdw projektu (jezeli dotyczy)

Opisz role partneréw (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partnerdw) lub innych instytucji zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

Opisz, wykonanie ktdrych zadar realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij zlecanie realizacji zadan (w przypadku, ady wykonanie zadari realizowanych w ramach
projektu bedzie zlecane innym podmiotom)

Opisz dzi; ia, jakie beda p dzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikow

=

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem

W punkcie 3.7 wniosku nalezy opisac, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem
roli partnerow, w tym partneréw ponadnarodowych i wykonawcow (jezeli wystepuja), a takze umiesci¢ informacje na temat
sposobu wyboru partnerow do projektu (dotyczy tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodowego, niepublicznego
przez beneficjenta z sektora finansow publicznych).

Jezeli do realizacji przedsigwzigcia zaangazowani beda partnerzy nalezy wskazaé, za realizacjg ktorych zadan (lub ich czgsci)
beda oni odpowiedzialni z uwzglednieniem klarownego opisu podzialu obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci lidera i
partneréw w realizacji projektu. Zamieszczony opis powinien by¢ oparty o prezentacj¢ planowanych do realizacji zadan
przedstawiona W punkcie 3.3, jak rowniez zgodny z harmonogramem realizacji projektu i budzetem oraz zapisami umowy
partnerskiej, ktora dostarczana jest zazwyczaj na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien
by¢ réwniez podstawa dokonania podziatu budzetu (przyporzadkowanie zadan lub kosztéw do poszczegdlnych partnerow i
lidera projektu).

Jezeli do realizacji przedsigwzigcia zaangazowani beda partnerzy w tym punkcie projektodawca wskazuje takze, jakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostana wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby realizacji zadan
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).

Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwrdcic¢ szczegdlng uwage na:

. uwzglednienie informacji na temat zarzadzania personelem (m.in. zgodnie z zasada rownosci szans kobiet i m¢zczyzn
— jest to szczegolnie istotne jesli projektodawca planuje uzyska¢ pozytywna odpowiedz w przypadku punktu nr 6
standardu minimum), komunikacja, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w projekcie;

L] wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

. aspekt zarzadzania projektem w $wietle struktury zarzadzania podmiotem realizujacym projekt (tj. np. czy na
potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej projektodawcy utworzona zostanie dodatkowa
jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacja projektu bedzie wykonywaé juz istniejaca jednostka
organizacyjne lub jednostki organizacyjne).

W punkcie 3.7 wniosku nalezy rowniez opisa¢ jakie zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje
konieczno$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Dotyczy to w
szczegdlnosci sprzetu, jaki planowany jest do zakupienia ze Srodkéw projektu, przy czym zaleca si¢ takze — dla wlasciwej
oceny zasobow technicznych beneficjenta lub partneréw — wykazanie zaplecza technicznego, jakie bedzie uzytkowane do
celow projektu, a ktore nie jest planowane do zakupienia ze Srodkdéw projektu.
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Opisujac jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacjg projektu w szczegdlnosci nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska i ich
rolg (zakres zadan wykonywanych przez poszczegélnych cztonkdéw personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci
jego zaangazowania) W projekcie oraz wzajemne powiazania personelu projektu (podlegtos¢, nadrzednosc). Opisujac kadre
zaangazowang w realizacj¢ projektu (nie tylko w ramach zadania ,,Zarzadzanie projektem”) nalezy wskazaé, jakie zadania /
obowiazki beda wykonywaty osoby samozatrudnione lub osoby wspotpracujace, w rozumieniu podrozdziatu 4.5.3 Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

Elementem oceny jest rowniez do$wiadczenie personelu. Przy czym przy opisie doswiadczenia kadry zaangazowanej w
realizacj¢ projektu projektodawca nie moze poshugiwaé sig¢ ogdlnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolen posiada
wieloletnie do$wiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowany personel). O ile to mozliwe nalezy
podaé syntetyczna informacjg o do$wiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem
planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangazowany w jego realizacjg, nalezy poda¢ opis wymagan, ktore musza spelnia¢ kandydaci do pelnienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powinny stanowi¢ podstawg do opracowania kryteriow naboru czlonkow
zespotu projektowego.

W przypadku planowania zlecania realizacji zadan lub istotnej ich czgsci (w rozumieniu podrozdziatu 4.12 Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL) wykonawcom konieczne jest wskazanie zadan, ktore zostana zlecone. W
tym miejscu w sposdb wyczerpujacy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czgéci projektu do realizacji przez
podwykonawcow. Przy zlecaniu wykonania cze$ci realizacji projektu nalezy pamigta¢ przede wszystkim o przestrzeganiu
przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych (zastosowanie moze mie¢ rOwniez ustawa z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) oraz zasady konkurencyjnosci — w zakresie,
w jakim maja one zastosowanie do beneficjenta lub jego partnerow.

W punkcie 3.7 wniosku nalezy rowniez opisa¢ dziatania, jakie beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego
uczestnikow/uczestniczek. Ocena i monitoring projektu i jego uczestnikoOw/uczestniczek 0znacza biezace weryfikowanie
postepu projektu w celu uzyskania informacji, czy dotrzymywany jest harmonogram realizacji projektu, czy wsparcie
udzielane jest zatozonej w projekcie grupie docelowej i czy ponoszone wydatki sa zgodne z zatozeniami budzetu projektu,
rébwniez W odniesieniu do czasu trwania projektu. W sytuacji rozbiezno$ci rzeczywistych postepéw projektu z jego
zatozeniami uzyskane w ten sposéb informacje stanowia podstawg podejmowania odpowiednich dziatan naprawczych.
Ewaluacja projektu — jezeli jej przeprowadzenia wymaga specyfika projektu — moze by¢ przeprowadzana samodzielnie przez
projektodawcg albo zlecana na zewnatrz, jeSli projektodawca nie ma doswiadczenia w zakresie realizacji badan
ewaluacyjnych. Ewaluacja powinna by¢ traktowana jako odrebne zadanie merytoryczne w projekcie i opisana w pkt 3.3
whniosku oraz — w przypadku zlecania jej przeprowadzenia na zewnatrz — w pkt 3.7 wniosku w okre§lonym powyzej zakresie.

W przypadku projektow systemowych (z wylaczeniem projektow przewidzianych do realizacji w Poddziataniach: 6.1.3, 7.1.1,
7.1.2, 9.1.1 — projekty systemowe w zakresie przygotowania oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych do
$wiadczenia wysokiej jakosci ustug na rzecz dzieci w wieku przedszkolnym, 9.1.2 — projekty systemowe w zakresie
indywidualizacji nauczania) w sktad Grupy Sterujacej wchodza — oprocz lidera i partneréw projektu — roOwniez przedstawiciele
innych instytucji i Srodowisk zgodnie z zapisami rozdzialu 4 Projekty systemowe Zasad dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KL’.

Po rozpoczeciu realizacji projektu Grupa Sterujaca™ jest organem wspierajacym beneficjenta w jego dziataniu, gtownie w
zakresie podejmowania strategicznych decyzji i powinna by¢ odpowiedzialna za dtugoterminowe zarzadzanie projektem i jego
monitoring. Oznacza to biezace weryfikowanie postepu realizacji projektu na poziomie strategicznym, weryfikacje zgodnosci
projektu z przyjetymi wezesniej celami i utrzymanie zatozonych ram: zakresu wsparcia, kosztéw i termindw.

W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie (w tym réwniez w zakresie sktadu personelu projektu) musza one by¢ najpierw
przedstawione Grupie Sterujacej, a potem przez nig zatwierdzone. Grupa Sterujaca ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu,
zaproponowane przez beneficjenta dziatania stuzace realizacji projektu. Zajmuje si¢ takze ich koordynacja i zapewnia spdjnosé
z innymi realizowanymi projektami.

W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt 3.7 musi by¢ zawarta
informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie powinien dodatkowo
wskazywaé¢ na formy wspotpracy ponadnarodowej zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspélpracy ponadnarodowej w ramach PO KL (tj. wspotpraca pomigdzy projektami,
sieciami, twinning itp.).

® Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL stanowia odrebny dokument, wchodzacy w sktad Systemu Realizacji PO KL i
dostepny na stronie internetowej www.efs.gov.pl.
10 Ciato to moze mie¢ inna nazwe zgodnie z decyzja projektodawcy.
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Projekty przewidziane do realizacji w Dzialaniu 9.5 PO KL

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5 PO KL) opis
sposobu zarzadzania powinien by¢ dostosowany do specyfiki danego projektu.

Jezeli projekt bedzie realizowany w partnerstwie lub realizacja czgéci zadan w projekcie zlecana bgdzie na zewnatrz opis
w tym zakresie powinien by¢ zgodny z powyzsza instrukcja.

W punkcie 3.7 wniosku projektodawca opisuje rowniez jakie zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile
istnieje koniecznos$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) oraz kadra (z uwzglednieniem jej dos§wiadczenia oraz sposobu
zarzadzania personelem, m.in. zgodnie z zasada réwnosci szans kobiet i mgzczyzn — jest to szczegélnie istotne jesli
projektodawca planuje uzyskaé pozytywna odpowiedz w przypadku punktu nr 6 standardu minimum) zaangazowane beda W
realizacjg projektu.

W tym punkcie nalezy réwniez wskazaé zadania, jakie beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

Projektodawca nie musi uwzglednia¢ natomiast informacji na temat zarzadzania komunikacja, dostawami, czasem, kosztami
oraz zmianami w projekcie, sposobu podejmowania decyzji w projekcie oraz zarzadzania projektem w $wietle struktury
zarzadzania podmiotem realizujacym projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej
projektodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwiazane z realizacja projektu bedzie
wykonywac juz istniejaca jednostka organizacyjne lub jednostki organizacyjne).
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‘ PROJEKTY INNOWACYJNE

Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu zostata wskazana w podziale na projekty innowacyjne testujace
(2.1.) 1 projekty innowacyjne upowszechniajace (2.2.). Formularz czg¢sci III wniosku o dofinansowanie projektu obejmuje
polecenia w zakresie pierwszych jak i drugich projektow. Projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie projektu,
stosuje odpowiednia instrukcj¢ wskazang ponizej.

2.1. Projekty innowacyjne testujace

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

31U dnienie potrzeby realizacji i cele projekt (7)

Projekty i yjne (i ljace i upowszechniajace):

Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegotowe projektu

Okresl, w jaki sposob mierzona bedzie realizacja celow (ustal wskazniki pomiaru celow)

Okreél warto$¢ obecna wskaznika (stan wyjSciowy projektu) i warto§¢ docelowa wskaznika (ktérej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)

Okresl, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celdw (ustal Zrodto weryfikacjijpozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwos¢ pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu L7
Projekty innowacyjne testujace:

= \Wskaz problem, na ktéry odpowiedZ stanowi cel giéwny projektu

m  Przedstaw opis sytuacji problemowej, do kidrej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuaci kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace sie do obszaru realizacji projektu oraz
uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podej$cia

m  Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtdwny projektu

m  Uzasadnij zgodno&¢ proponowanego rozwiazania/podejscia z Tematem dla projektow innowacyjnych testujacych

= Opisz wplyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

= |

=

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskazuje, jakie informacje nalezy zamiesci¢ we wszystkich podpunktach) i
sktada si¢ z trzech czgsci, ktore wypetnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 oraz 3.1.3 i w ktorych nalezy kolejno uzasadni¢ potrzebe
realizacji projektu oraz wskazac cel glowny i cele szczegdtowe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy w nim uzasadni¢ potrzebg realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/ow, na ktory/ktore odpowiedz stanowi cel gldwny projektu (do rozwigzania/ztagodzenia
ktorego/ktorych przyczyni si¢ realizacja projektu). Pamigtaé nalezy, ze projekty innowacyjne®’ stuza nie tyle rozwiazywaniu
probleméw grup docelowych, co rozwiazywaniu probleméw wynikajacych z braku wiasciwych instrumentéw, ktdre mogtyby
zosta¢ wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Analiza problemu, ktéry ma byé przedmiotem projektu
innowacyjnego powinna wigc skupi¢ si¢ na udowodnieniu, ze:

- liczne podejmowane dotychczas wobec danej grupy docelowej dziatania okazuja si¢ niewystarczajaco skuteczne,
lub

- podejmowane wobec danej grupy docelowej dziatania sa umiarkowanie skuteczne, a przy tym drogie, co czyni je mato
efektywnymi,

lub

- dana grupa docelowa byta dotychczas pomijana w dzialaniach, stad istnieje potrzeba poszukiwania rozwiazan przydatnych
wiasnie dla niej,

lub
- dany problem dotychczas byt pomijany w polityce (albo pojawit si¢ zupetnie nowy problem, stad nie ma dla niego

wypracowanych instrumentow) i istnieje potrzeba poszukiwania sposoboéw rozwiazywania tego typu problemu.

Oprocz wskazania i opisania problemu nalezy ustali¢ i scharakteryzowal jego przyczyny. Przy analizie problemu nalezy
korzysta¢ z wszelkich dostepnych aktualnych zrodet wiedzy oraz odwotaé si¢ do aktualnie wdrazanej polityki i okreslonych w

W celu uniknigcia powtorzen gdy w czesci 2.1. mowa o projektach innowacyjnych, nalezy przez to rozumie¢ projekty
innowacyjne testujace.
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niej celéw, wskazujac na adekwatno$¢ rozwiazania w kontek$cie aktualnych priorytetow polityki, w tym istnienie
zainteresowania grup docelowych jego wykorzystaniem. Nalezy zwroci¢ uwagg, by sytuacja problemowa, do ktorej odnosi si¢
projekt, byta opisana szczegétowo, z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn (jest to szczegolnie istotne, jesli
projektodawca planuje uzyska¢ pozytywna odpowiedz na co najmniej jedno z pytan nr 1-3 w standardzie minimum) oraz z
uzyciem danych statystycznych wraz z podaniem zrddet ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne nalezy rozumieé
dane pochodzace z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np.
jezeli wniosek sktadany jest w 2012 roku dane statystyczne moga pochodzi¢ z okresu 2009-2012, z zastrzezeniem, ze W
pierwszej kolejnosci nalezy positkowaé si¢ najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku ztozenia wniosku o dofinansowanie lub z
roku poprzedzajacego rok zlozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji
problemowej dostgpne sa tylko dane z lat wezesniejszych projektodawca moze z nich skorzystaé, wskazujac we wniosku o
dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sa dostgpne.

Projekty innowacyjne zaktadaja mozliwo$¢ poglebienia wiedzy o problemie juz w ramach realizacji projektu, ale na etapie
wnioskowania niezbg¢dne jest dostarczenie oceniajacym maksymalnie wielu twardych danych (danych statystycznych i innych
weryfikowalnych informacji) potwierdzajacych twierdzenia o wyst¢gpowaniu i charakterze problemu.

W przypadku projektéw, ktore przewidziane sa do realizacji w ramach Priorytetow komponentu centralnego PO KL (I-V)
projektodawca, opisujac problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gldéwny projektu, musi dodatkowo odnie$¢ si¢ do skali
catego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czasie. Przy opisie dynamiki problemu w czasie nalezy objac analiza okres
dostosowany do specyfiki projektu.

Nalezy wskazaé, w jaki Temat wpisuje si¢ projekt i w jaki sposob dziatania przewidziane w projekcie odpowiadaja zakresowi
Tematu. Zgodnos$¢ projektu z Tematem oznacza, ze problemy, ktore maja by¢ rozwigzane dzieki projektowi, mieszcza si¢ w
obszarach okre$lonych danym Tematem. Wazne jest wskazanie, jak projekt wpisuje sie¢ w obszar Tematu, a nie tylko
ograniczenie si¢ do stwierdzenia, ze jest zgodny z Tematem.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisaé rowniez wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz
grupa docelowa. Opis sporzadzany powinien by¢ na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zaréwno o0séb fizycznych, jak i
0sOb prawnych), na ktére moze mie¢ wplyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projektu pod katem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywnos$ci, oczekiwan, napotykanych przez nich barier i probleméw, potencjatu, wiedzy i
doswiadczenia itp. Nalezy uwzgledni¢ informacje dotyczace posrednich adresatow wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacji zadan. Projektodawca nie ma jednak obowiazku okreslania celow projektu, ani
wskaznikow ich realizacji dotyczacych grup innych niz grupa docelowa opisana w pkt 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dostepnych projektodawcy na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie wynika, ze
projekt nie bedzie miatl wpltywu na podmioty inne niz grupa docelowa opis dotyczacy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zosta¢ jednak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

A Wartos$¢ obecna Wartos¢ docelowa Zrédlo weryfikacji/pozyskania
3.1.2 Cel glowny i o A SRS el ESA
ol z ‘Wskaznik pomiaru celu wskaznika wskaznika danych do pomiaru wskaznika
e K M [0) K M o oraz czgstotliwo$¢ pomiaru

v

[T Edycjakolumny O  + | - L ol ol ol ofl aff o

W punkcie 3.1.2 wniosku nalezy wskaza¢ cel glowny projektu, ktory powinien wynika¢ bezposrednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jaki/e projektodawca chce rozwiaza¢ lub ztagodzi¢ dzigki realizacji projektu. Musi on
by¢ Scisle powiazany z uzasadnieniem, przedstawionym we wniosku i nie moze dotyczy¢ innych obszaréw niz te, ktore zostaty
opisane. Wpisana przez projektodawce nazwa celu gtownego projektu liczona jest w ramach limitu liczby znakow.

3.1.3 Cele szczegblowe ‘WartoS¢ obecna Wartos¢ docelowa | Zrédlo weryfikacji/pozyskania
o ro'ektug Wskaznik pomiaru celu wskaznika wskaznika danych do pomiaru wskaznika
prod K M o K M (o} oraz czestotliwo$¢ pomiaru

v

T Edycjakolumny O + | - L_oll_o="e|__oil o

FE

Wylicz |

W punkcie 3.1.3 wniosku nalezy wskazac¢ cele szczegotowe projektu (maksymalnie pigc). Cele szczegétowe musza by¢ spojne
z celem glownym wskazanym w punkcie 3.1.2 w kontekécie problemu/ow, do rozwiazania ktorego/ktorych przyczyni sig
(ktory/ktore ztagodzi) realizacja projektu i w bezposredni sposob wptywaé na osiagnigeie celu glownego. Cele szczegbtowe
stanowig rozbicie celu gldwnego na zestaw celow czastkowych, koniecznych i wystarczajacych do osiagnigcia celu gtdéwnego.
Cele szczegdtowe powinny opisywac stan docelowy, a nie zadania jako takie i stanowi¢ odzwierciedlenie pozadanej sytuacji w
przysztosci. Okreslajac cele szczegotowe projektu, projektodawca nie musi sporzadza¢ drzewa celéw szczegodtowych, ktorego
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sporzadzenie zaklada metodyka Zarzadzania Cyklem Projektu, i nie ma obowiazku wskazywania we wniosku celow
czastkowych na réznych poziomach szczegdétowosci (moze wskazaé cele szczegdétowe tylko na jednym poziomie). Whpisane
przez projektodawcg nazwy celow szczegdtowych projektu liczone sa w ramach limitu liczby znakow.

Cel gtéwny i cele szczegdtowe projektu powinny charakteryzowac si¢ cechami zgodnymi z koncepcja SMART:

= S — specific — szczegdlowe, konkretne — cele powinny by¢ szczegotowo i jednoznacznie okreslone, dotyczyé
konkretnych problemow;

= M - measurable — mierzalne — cele powinny zosta¢ sformulowane w sposéb pozwalajacy na ustalenie
wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

= A - acceptable/accurate — akceptowalne/trafne — cele powinny by¢ okreslane z uwzglednieniem otoczenia
spotecznego, w ktérym realizowany bedzie projekt, a przede wszystkim z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafno$¢ odnosi si¢ do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze
cele musza bezposrednio wynika¢ z opisanej wczesniej sytuacji problemowej oraz stara¢ si¢ obejmowac wszystkie
przyczyny powstania problemu/problemow (kompleksowos$¢). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawa do okreslenia
celow, ale rowniez wptywa na dobor odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym
kontekscie pominigcie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw zwigksza ryzyko niepowodzenia calego
przedsigwzigcia.

= R - realistic — realistyczne — mozliwe do osiagnigcia poprzez realizacje projektu (nie moga sie odnosi¢ do zadan i
obszardéw, ktore nie beda objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie 3.3 wniosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowaé, powinny by¢ $ci$le zwiazane z celami projektu i w oczywisty sposob zmierza¢ do ich
osiagnigcia.

Czgsto zdarza sig, ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lub Dziatania, kopiujac je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to bledne podejscie, gdyz cele te maja duzo bardziej ogdlny charakter, odnosza si¢ do koncowego efektu
programu, ktory nie moze zosta¢ osiagnigty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilku projektow, nie jest on po
prostu osiagalny na poziomie pojedynczego projektu przede wszystkim ze wzgledu na jego skalg. Nie nalezy zatem
przyjmowac za cel projektu celow identycznych jak dla Programu, czy okre$lonych Priorytetéw i Dziatan.

= T - time-bound — okreslone w czasie — kazdy cel powinien zawiera¢ w swojej konstrukcji termin, w jakim ma by¢
osiagniety (informacj¢ o przyblizonym terminie, w ktorym wszystkie zadania zostana zrealizowane, a zaplanowane
cele osiagniete). Cecha ta jest $ci$le zwiazane z jednym z podstawowych parametrow kazdego projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i budzetu). Kazde przedsiewzigcie projektowe musi by¢ $cisle okreslone w czasie. Czas, W jakim
projekt ma zosta¢ zrealizowany powinien by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktore odpowiedz
stanowi projekt.

W przypadku projektow innowacyjnych wiodacym celem jest poprawa jakoSci dzialan w danym obszarze poprzez
wypracowanie nowego rozwiazania/podejscia/metody dziatania i jego wlaczenie do polityki'?.

Przy konstruowaniu celéw nalezy zwroci¢ uwage na nastgpujace aspekty:

» cel powinien wynika¢ z ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanych problemow i by¢ na niego/nie odpowiedzia,
tzn. przyczyniac si¢ do jego/ich rozwiazywania lub ztagodzenia;

»  celem nie powinien by¢ $rodek do jego osiagnigcia (np. przeszkolenie..., objgcie wsparciem..., pomoc...);
» cele powinny si¢ bezposrednio przektadac na zadania.

W kolumnie drugiej punktow 3.1.2 i 3.1.3 wniosku nalezy okresli¢, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskaznikow pomiaru celu. Dla kazdego celu nalezy okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik,
ktoéry w sposob precyzyjny umozliwi weryfikacje stopnia realizacji tego celu (odpowiednio dla celu gléwnego i celow
szczegotowych). Projektodawca moze rowniez okre$li¢ wigksza liczbg wskaznikéw do celu glownego i celdw szczegotowych
(maksymalnie trzy dla kazdego z celow).

Wskazniki pomiaru celu mozna wybraé z listy rozwijanej wyswietlajacej si¢ w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzglednia wskazniki opisane w zalaczniku nr 2** do Wniosku beneficjenta o platnosé w czesci 7 — Osiggniete
wartoSci wskaznikow. Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetéow PO KL wybrany zostal zestaw wskaznikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego réwniez beneficjenci w ramach realizowanych projektoéw, powinni
wziaé je pod uwage juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamigta¢ ze wskazane wskazniki sa jedynie wybranymi wskaznikami nieobejmujacymi calosci rezultatdw w ramach
catego Priorytetu. W zwiazku z tym, oprdcz wymienionych na liScie rozwijanej wskaznikoéw, projektodawca moze okresli¢ tez

2 W catym dokumencie gdy mowa o procesie wiaczania do polityki, nalezy przez to rozumieé zarowno mainstreaming wertykalny, jak i horyzontalny.
3 Dokument dostepny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stronach internetowych IP/IP2 lub IZ.
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wilasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfika projektu (nazwa tak okreslonego wskaznika nie moze by¢ dluzsza niz
150 znakow). Mozna do tego wykorzystaé Zestawienie przykladow alternatywnych wskaznikow monitorowania projektu
zamieszczone W WW. Podreczniku wskaznikow PO KL 2007-2013. W przypadku projektow innowacyjnych projektodawca
moze dodatkowo korzystaé z pelnej listy wskaznikow opisanych w zalaczniku nr 2% do Wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w
czgsci 7 — Osiagnigte wartosci wskaznikow i wskazywac wskazniki wtasciwe dla danego Priorytetu, w ktérym realizowany jest
projekt, a nie jedynie Dziatania, w ramach ktorego zabezpieczane sa $rodki finansowe. Mierzalno$¢ i realno$¢ osiagnigcia
wskaznikow oraz spos6b ich pomiaru podlega ocenie.

Glowna funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel gtowny i cele szczegotowe projektu zostaty zrealizowane, tj. kiedy
mozna uznaé, ze problem zostal rozwiazany (ztagodzony), a projekt zakonczyt si¢ sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postgpu wzgledem celow projektu.

Dla kazdego wskaznika nalezy okreslic na podstawie przeprowadzonej analizy problemu/probleméw jego warto$¢ obecna,
czyli przed rozpoczgciem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej punktow 3.1.2 i 3.1.3) oraz warto$¢ docelowa, ktorej
osiagnigcie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolumnie czwartej punktéw 3.1.2 i 3.1.3). Warto$¢ obecna i
docelowa wskaznikéw powinny odnosi¢ si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotyczyé zakresu
wsparcia projektowego.

Warto$¢ obecna i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sa w ujgciu ogotem (O) oraz — jezeli dane, ktorymi dysponuje
projektodawca na to pozwalaja — w podziale na kobiety (K) i mgzczyzn (M). Kolumna ,,0” (,,ogotem”) wylicza si¢ wtedy
automatycznie. Jednoczes$nie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania whniosku nie wie w jakich proporcjach
uczestniczy¢ beda kobiety i mezczyzni, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,,checkbox™) znajdujace si¢ obok pola ,,Ogdtem”,
w celu odblokowania kolumny ,,0” (,,0g6tem”). Umozliwi to ,,r¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow projektu — bez
koniecznosci podawania ich liczby w podziale na pte¢. Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku
wartosci liczbowej ,,0” w kolumnach dot. kobiet (K) i mgzczyzn (M) moze skutkowa¢ niemoznoS$cia uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zalezno$ci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego warto$¢ obecna i
warto$¢ docelowa moga by¢ okreslone z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki
realizacji poszczegélnych celow poprzez ustalenie Zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz
czestotliwoséci pomiaru. Dlatego przy okre$laniu wskaznikow nalezy wzia¢ pod uwage dostepnos$¢ i wiarygodnoé¢ danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych danych w okre§lonym zakresie
obowiazek wskazywania przez projektodawce zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow projektodawca
powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia
osiagnigcia celow powinny zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celow umozliwi jednolity sposdb pozyskiwania informacji na temat wskaznikéw ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy
pierwszym z celdw natomiast przy pozostatych nalezy wskazaé, ze sposob jest tozsamy ze sposobem opisanym wczesnie;j.

Czestotliwos¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu i1 zakonczenia
poszczegbdlnych zadan. W zwiazku z powyzszym czgstotliwo$¢é pomiaru wskaznika — w zaleznosci od jego specyfiki — mozna
podawac w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesiac) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu zakonczenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu spotkania z potencjalnymi uzytkownikami).

W kolumnie piatej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy réwniez opisaé, w jaki sposob i w jakim terminie zostang utrzymane
osiagniete wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nalezy jednak podkresli¢, iz informacje te maja co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie ma obowiazku ich zamieszczania, chyba ze specyfika projektu zaktada
utrzymanie osiagnietych wskaznikéw pomiaru celow (rezultatow) projektu.

W przypadku projektéw rozliczanych z zastosowaniem metod uproszczonych nalezy wskazaé, jakie wskazniki produktu maja
zosta¢ osiagnigte wraz z realizacja kazdego z celow objetych kwota ryczattowa lub stawka jednostkowa. Z uwagi na fakt, ze
kwalifikowanie kwot ryczaltowych oraz stawek jednostkowych odbywa si¢ na podstawie zrealizowanych zadan oraz
osiagnigtych wskaznikdw, konieczne jest ich precyzyjne okreslenie.

W przypadku projektéw rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczaltowych, nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czg$¢ z
zadan w ramach projektu jest rozliczana kwota ryczattowa (kwotami ryczattowymi), natomiast pozostate zadania na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Dla kazdej kwoty ryczattowej nalezy okresli¢ co najmniej jeden wskaznik produktu,
zgodnie z koncepcja SMART.

Opis zawarty w kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramach limitu liczby znakow.

W przypadku projektow innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym co najmniej jeden cel szczegdtowy powinien
wskazywaé¢ na mozliwo$¢ jego osiagnigcia wyltacznie w wyniku nawiazanej wspolpracy ponadnarodowej. Nalezy zatem
precyzyjnie okresli¢ oczekiwania co do spodziewanego wptywu podjgtej wspolpracy ponadnarodowej na osiagnigcie celoéw
projektu.

¥ Dokument dostepny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stronach internetowych IP/IP2 lub 1Z.
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Cel glowny i cele szczegdtowe projektu okreslone odpowiednich w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniosku powinny by¢ spojne (ale
nie identyczne, patrz wyzej) przede wszystkim z celami szczegdélowymi dla PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z
celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie —
jezeli wystepuja. Spojnosé celow projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji
projektu (caty kraj-wojewodztwo/a-powiat/y gminaly). Dodatkowo w pkt 3.5 wniosku projektodawca zawiera opis, w jaki
sposob osiagnigcie celu gtownego projektu i realizowanych w jego ramach zadan przyczyni si¢ do osiagnigcia oczekiwanych
efektow realizacji (lub celow szczegdtowych) Priorytetu PO KL.

3.2 Innowacyjnos¢ i grupy docelowe

3.2 Innowacyjnosé i grupy docelowe L)
Projekty innowacyjne testujace:

m  Opisziuzasadnij innewacyino&eE proponowanege podejscia na tle istniejace] prakiyki — wskaz, czym ono rdzni sie od obecnie stosowanych rozwiazan (rdwnieZ w kontekscie relacji naktadirezultat); okres
wymiar innowacyjnosci produkiu | scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodana innowacji w stosunku do obecne] prakiyki

m \Wskaz bariery niepozwalajace na stosowanie obecnie proponowanego rozwiazanialpodejscia

m  Okresl i opisz produkd finalny projekiu oraz wskaz co bedzie przedmiotem upowszechniania i wkaczania do polityki

= Scharakteryzuj grupy docelowe projekiu (osoby iflub instytucie/sektory, kidre otrzymaja produkt do stosowania oraz osoby, ktdre beda skuteczniej wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich
wybdr

m  Opisz, wjaki sposdb w przygotowanie i realizacje projekiu zostalilzostana wiaczeni przedstawiciele grup docelowych

B

|

W punkcie 3.2 nalezy wskaza¢, na czym polega i czym proponowane rozwiazanie/podejécie rozni si¢ od dotychczas
stosowanego. Opis powinien by¢ rzeczowy, nie moze sprowadza¢ sie do deklaracji, ze nowe rozwiazanie bedzie lepsze i
skuteczniejsze, czy do stwierdzenia, Zze wobec wybranej grupy nie byly podejmowane Zzadne dziatania, wigc proponowanego
produktu nie mozna z niczym poréwnaé. Wskazujac na roznice, nalezy odwotac si¢ do wymiaru innowacyjnosci produktu (tj.
wymiaru grupy docelowej / problemu / formy wsparcia), zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach PO KL. Przy ocenie wymiaru innowacyjnosci
punktem odniesienia beda dziatania realizowane/niezrealizowane w Polsce.

Celem priorytetowym projektow innowacyjnych jest obszar badawczo-rozwojowy, a nie tworzenie instytucji, zwlaszcza na
poczatku realizacji projektu. Mozliwe sa projekty, ktore zmierza¢ beda do wypracowania nowego typu instytucji, jednak
wowczas jej utworzenie (w znaczeniu formalnym) moze stanowi¢ koncowy etap projektu — po pozytywnym zweryfikowaniu
wszelkich zatozen dotyczacych jej dziatania, a przede wszystkim sprawdzeniu, iz oferowane przez nia ustugi nie moga
stanowi¢ dodatkowych/zmienionych zadan podmiotow juz funkcjonujacych. W takim przypadku produktem powinien by¢
model instytucji (w rozumieniu ustug przez nig oferowanych), a nie sama instytucja. Instytucja nie moze zosta¢ utworzona juz
w celu testowania nowego produktu. Zasadniczym celem jest nie rozwdj instytucji, ale produktu finalnego zwiazanego z
nowymi ustugami skierowanymi do grup docelowych. Wstepna weryfikacja tego, czy ustugi oferowane przez nowy podmiot
nie moga by¢ realizowane w ramach instytucji juz funkcjonujacych powinna nastapi¢ na etapie opracowania wniosku o
dofinansowanie i wskazana w punkcie 3.1 lub 3.2 wniosku, natomiast pogtebiona analiza w tym zakresie powinna nastapi¢ w
pierwszym etapie wdrazania projektu, a jej wyniki wskazane w strategii wdrazania projektu innowacyjnego. Koncowa decyzja
w tym zakresie powinna zosta¢ podjgta na etapie walidacji produktu finalnego.

Zadaniem projektodawcy jest przedstawi¢ jasny dowodd na to, ze stosowanie proponowanego przez niego produktu spowoduje
lepsze i bardziej trwate efekty przy podobnych naktadach, jakie byty ponoszone dotychczas, a jesli nawet wymaga wyzszych
naktadow, to przyniesie istotnie wicksze efekty. Ponadto, nalezy uzasadnié, ze proponowane rozwiazanie stanowi warto$¢
dodang w stosunku do obecnej praktyki.

Nalezy wskaza¢ przyczyny, z powodu ktorych dotychczas dane podejsécie nie byto stosowane.

W punkcie 3.2 projektodawca powinien umiesci¢ informacje nt. tego, w jaki sposob rozwiazanie planowane do wypracowania
w ramach projektu bedzie odpowiadato na nieréwno$ci ze wzgledu na pte¢ istniejace w obszarze interwencji projektu i/lub
zasiegu oddziatywania projektu (jest to szczegolnie istotne, jesli projektodawca planuje uzyska¢ pozytywna odpowiedz w 4
punkcie standardu minimum).

Ponadto, nalezy opisa¢, na czym polega istota proponowanego rozwiazania/podejscia — co bedzie finalnym produktem
projektu. Przez opis produktu finalnego nalezy rozumie¢ jednoznaczny opis, co sklada si¢ na wypracowane narzgdzie, tj. jaka
ono przyjmie formg (np. opisu metody, podrecznika ze wskazowkami do jej stosowania, programu szkolenia pracownikow).

W ramach projektu moze powstaé kilka produktow. Konieczne jest okreslenie, czy wszystkie produkty zostana przeznaczone
do upowszechnienia i wlaczenia do polityki, czy tez tylko niektore/jeden z nich. Nalezy uzasadni¢ wybor z punktu widzenia
celéw polityki.
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Nalezy okresli¢, jakie sa warunki i szanse wdrozenia produktu do powszechnej praktyki oraz na ile produkt ten moze by¢
stosowany dla innych grup / przez inne podmioty. Projektodawca powinien dokonaé prezentacji potencjatu produktu z punktu
widzenia upowszechniania i wlaczania do polityki. ,,Potencjal dla potrzeb upowszechniania i wlaczania do polityki” to jego
potencjalna uzyteczno$¢ dla rozwoju realizowanej polityki spolecznej. Na uzyteczno$¢ produktu z punktu widzenia jego
mozliwego przyszlego stosowania w szerszej skali wptywa jednoczesnie szereg czynnikow charakteryzujacych produkt oraz
charakteryzujacych warunki jego powszechnego (szerszego) wdrozenia (innowacyjnosé, adekwatnos¢, skutecznos$é,
efektywnosc). Nalezy wykazaé, wobec jakich innych odbiorcow / przez jakich innych uzytkownikéw / na jakich innych
(podobnych) obszarach moze by¢ stosowany.

Ponadto w pkt 3.2 nalezy rowniez scharakteryzowa¢ i uzasadni¢ wybor grupy docelowej projektu, uwzgledniajac zar6wno
uzytkownikow, ktorzy otrzymaja do stosowania nowe metody, jak i odbiorcow, ktorych problemy beda mogly by¢ skuteczniej
dzieki nowej metodzie rozwiazywane. Niezbedne jest podanie informacji o wielko$ci obu grup docelowych, podanie ich
kluczowych charakterystyk, istotnych z punktu widzenia rodzaju problemu. Obie grupy docelowe nalezy przedstawi¢ w kilku
wymiarach:

I. Uzytkownicy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy cztonkowie grupy docelowej, ktorzy ostatecznie powinni otrzymaé do stosowania nowe
narzedzie (szacunkowo — skala wdrozenia),

b) wymiar upowszechnienia i wlaczenia w ramach projektu: liczba i charakterystyka przedstawicieli grupy docelowej, ktorym
nowe narzedzie przekazemy w ramach dziatan upowszechniajacych i wlaczajacych zastosowanych w projekcie,

¢) wymiar testowania w ramach projektu: liczba®™ i charakterystyka przedstawicieli grupy docelowej, ktérzy uczestniczy¢ beda
w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

I1. Odbiorcy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy cztonkowie grupy docelowej, ktorzy potencjalnie beda mogli skorzystaé ze wsparcia z
zastosowaniem nowego narzedzia juz po jego wilaczeniu do polityki,

b) wymiar upowszechnienia i wlaczenia w ramach projektu: liczba i charakterystyka przedstawicieli tej grupy docelowej,
ktérzy beda aktywizowani z wykorzystaniem wypracowanego narz¢dzia w ramach dziatan upowszechniajacych i wlaczajacych
zastosowanych w projekcie,

c) wymiar testowania w ramach projektu: liczba™ i charakterystyka przedstawicieli tej grupy docelowej, ktérzy uczestniczyé
beda w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

W odniesieniu do pkt I.b-c oraz Il.b-c nalezy wskaza¢ i uzasadni¢ podejscie do doboru grup uzytkownikow i odbiorcow w
konteks$cie celow poszczegolnych faz realizacji projektu innowacyjnego (w tym informacje o sposobie zagwarantowania ich
wlasciwej struktury oraz uzasadnienie ich liczebnosci).

W pkt 3.2 nalezy rowniez przedstawi¢ w jaki sposdb w przygotowanie i realizacje projektu zostali/zostana wlaczeni
przedstawiciele grup docelowych. Opis zaangazowania grup docelowych powinien zawiera¢ informacj¢ o charakterze tego
udziatu, sposobie doboru przedstawicieli grup docelowych, gwarantujacych pozyskanie 0oséb autentycznie reprezentatywnych
dla $rodowisk i majacych wiedzg oraz do§wiadczenie przydatne do pelnienia roli reprezentanta srodowiska. Niezbedne jest
opisanie, w jaki sposob osoby te beda miaty zapewniony wspotudziat w nadawaniu ksztattu produktowi projektu oraz na ile ich
opinie beda brane pod uwage w procesie modyfikowania produktu.

5 Specyfika projektow innowacyjnych oznacza przetestowanie rozwiazan w matej skali i wlaczenie do stosowania na szersza skale w momencie
potwierdzenia skuteczno$ci wypracowanych narzgdzi (w ostatniej fazie drugiego etapu). Zalozenie to oznacza, iz projektodawca powinien testowac
rozwigzanie na niewielkiej reprezentatywnej grupie docelowe;j.
16 Specyfika projektow innowacyjnych oznacza przetestowanie rozwiazan w matej skali i whaczenie do stosowania na szersza skalg w momencie
potwierdzenia skuteczno$ci wypracowanych narzgdzi (w ostatniej fazie drugiego etapu). Zalozenie to oznacza, iz projektodawca powinien testowaé
rozwigzanie na niewielkiej reprezentatywnej grupie docelowe;.
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3.2.1 Przewidywana liczba osd6b/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3.2 1 Przewidywana liczba osob/instytuc]i objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status (ilosciowe) L

Liczba osob
K M 0

Status uczestnika

Bezrobotni

W tym osoby diugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztalcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w srednich przedsiebiorstwach I

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

ol allollol| ol ol all ol ol ol al| ol o
[=1|I=1| =1 |1f=1 =1 I¥=Y[f="1 |§=1 [f=1 =T F=1{=1 | =1

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych I

Ogétem Wylicz I

™ Edycja kolumny O

[=]
=1
[=}

w tym osoby nalezace do mnigjszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

W tym osoby niepetnosprawne I

ollal ol o
(=11 =1 k=1 I¥=]

w tym osoby z terendw wigjskich |

Przedsiebiorstwa cbjete wsparciem Liczba

Mikroprzedsigbiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa |

[=1 =1 =3 =]

Duze przedsiebiorsiwa |

Przewidywana liczbe osob, ktore zostana objete wsparciem w ramach projektu nalezy przedstawi¢ w podziale na ptec,
wpisujac planowany udziat w projekcie kobiet i mgzczyzn - odpowiednio w kolumnie 1 1 2 w kategorii ,,Liczba 0s6b”. Wiersz
,»0gotem” oraz kolumna trzecia (O) wyliczaja si¢ wtedy automatycznie. Jednoczes$nie, jezeli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich proporcjach uczestniczy¢ beda kobiety i mezczyzni z poszczegdlnych kategorii
lub podkategorii, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,,checkbox’) znajdujace si¢ obok pola ,,Ogétem”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umozliwi to ,,rgczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow projektu — bez koniecznosci podawania
ich liczby w podziale na pte¢. Mozliwe jest takze wpisanie jednoczesnie czgsci uczestnikow w podziale na pte¢ (kolumny K i
M), a czesci bez podziatu na pte¢ (tylko w kolumnie (O)). Nalezy jednak zauwazy¢, ze w takiej sytuacji suma K i M z wiersza
,»Ogolem” moze by¢ inna niz suma catkowita (O) z wiersza ,,Ogotem”. W zwiazku z tym, w sytuacji gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowujace kolumng (O), zobowiazany jest upewnié sig, ze wszystkie sumy dotyczace liczby
uczestnikow projektu sa zgodne z warto§ciami wpisanymi ,,recznie”.

Podanie przez Projektodawce liczby oséb w podziale na pte¢ w ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanie projektu,
stanowi tylko czg$¢ analizy sytuacji kobiet i mgzczyzn i nie jest wystarczajace dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktoryms z pytan 1-3 standardu minimum.

W projektach innowacyjnych testujacych w polu tym nalezy wskaza¢ osoby/instytucje obejmowane wsparciem w fazie
testowania produktu planowanego do wypracowania i osoby/instytucje wspierane w ramach dziatan upowszechniajacych i
wilaczajacych w polityke. W przypadku dziatan wiaczajacych i upowszechniajacych nalezy uwzgledni¢ wytacznie dziatania
zmierzajace do wdrozenia produktu.

UWAGA!
Jezeli nie przewiduje si¢ objgcia wsparciem danej kategorii lub podkategorii — nalezy pozostawi¢ wartos¢ ,,0”. Po zakonczeniu
wpisywania liczby osob nalezy klikna¢ przycisk ,,Wylicz”, w celu obliczenia wartosci ogotem.
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W przypadku projektow o charakterze badawczym i informacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktorych nie jest
udzielane bezposrednie wsparcie dla 0sob, nie ma obowiazku wypetniania tabeli 3.2.1.

W punkcie 3.2.1 nalezy przypisa¢ uczestnikow projektu do jednej z ponizszych kategorii i/lub podkategorii:

Kategoria

Bezrobotni — oznacza osobe bezrobotna w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.), w szczego6lnosci osobg, ktora jednoczesnie jest

osoba:

— niezatrudniona i niewykonujaca innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjecia zatrudnienia W pelnym wymiarze
czasu pracy obowigzujacym w danym zawodzie lub stuzbie albo innej pracy zarobkowej,

— nieuczaca si¢ w szkole, z wyjatkiem szkot dla dorostych lub szkot wyzszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

— zarejestrowana we wilasciwym dla miejsca zameldowania statlego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy oraz
poszukujaca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j,

— ktora ukonczyta 18 lat i nie ukonczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przypadku megzczyzn.

Podkategoria

Dlugotrwale bezrobotni — oznacza to bezrobotnego pozostajacego w rejestrze powiatowego urzedu pracy tacznie przez
okres ponad 12 miesi¢cy w okresie ostatnich 2 lat, z wytaczeniem okresd6w odbywania stazu i przygotowania zawodowego
dorostych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowo — oznacza osobg pozostajaca bez zatrudnienia, ktora jednocze$nie nie zalicza si¢ do
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby uczace lub ksztalcace si¢ — osoby ksztalcace si¢ w ramach ksztatcenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

Zatrudnieni — oznacza osobg zatrudniona w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczeg6lnosci pozostajaca w stosunku pracy na
podstawie umowy o pracg, powotania, wyboru, mianowania oraz spotdzielczej umowy o pracg oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegblnosci w zakresie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenia, umowy o dzieto).

Podkategorie

Rolnicy — osoby bedace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o

ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (Dz. U. 2008 Nr 50, poz. 291, z pézn. zm.), w szczegolnosci, osoby ktore

jednoczesnie:

— sa pelnoletnie oraz zamieszkuja i prowadza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na whasny rachunek,
dziatalnos¢ rolnicza w pozostajacym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

— sg ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

a takze domownicy rolnika, czyli w szczegdInos$ci osoby, ktore jednoczesnie:

— ukonczyly 16 lat,

— pozostaja z rolnikiem we wspdlnym gospodarstwie domowym lub zamieszkuja na terenie jego gospodarstwa rolnego

albo w bliskim sasiedztwie,
— stale pracuja w tym gospodarstwie rolnym i nie sa zwiazane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarcza, nie zatrudniajace pracownikow®’.

Zatrudnieni w mikroprzedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 2 do 9 pracownikow
wlacznie, ktdrego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

Zatrudnieni w malych przedsiebiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 10 do 49
pracownikow wilacznie, ktorego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionow EUR.

Zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 49 do 249
pracownikow wilacznie, ktérego roczny obrot nie przekracza 50 miliondéw EUR a/lub calkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

7 Osobe prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, zatrudniajaca pracownikéw nalezy traktowac jako przedsigbiorstwo i wykazaé
(w zalezno$ci od liczby zatrudnianych pracownikow) jak mikro, mate, $rednie lub duze przedsigbiorstwo.
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Zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie, ktore nie kwalifikuje si¢ do zadnej z
ww. kategorii przedsigbiorstw.

Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji rzadowej i samorzadowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych — osoby zatrudnione w organizacji pozarzadowej w rozumieniu ustawy o
dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Pozostale

Osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych — zgodnie z Ustawa z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2005 r. Nr 17, poz. 141, z p6ézn. zm.),
w szczeg6lnosci za mniejszosci narodowe uznaje si¢ mniejszos¢ biatoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska,
rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci: karaimska, temkowska, romska,
tatarska.

Migranci — osoby migrujace z i do Polski w zwiazku z/ w celu podjecia aktywnosci ekonomiczne;.

Niepelnosprawni — osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowe] 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 1407 j.t.)
w szczegblnosci osoby z trwala lub okresowa niezdolnoscia do wypetniania rél spotecznych z powodu statego Iub
dlugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu, w szczegdlnosci powodujaca niezdolnos¢ do pracy.

Osoby z terenéw wiejskich — obszary wiejskie nalezy rozumie¢ zgodnie z definicja Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
ktéra opiera si¢ na podziale jednostek administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYT. Wedtug GUS, obszarami
wiejskimi sa tereny potozone poza granicami administracyjnymi miast - obszary gmin wiejskich oraz czgs¢ wiejska (lezaca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powyzej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudnieni) maja charakter rozlaczny — jedna
osoba nie moze by¢ zaliczona do wigcej niz jednej kategorii gldwnej moze natomiast przynalezeé¢ do wigcej niz jednej
podkategorii (np. osoba niepelnosprawna mieszkajaca na obszarze wiejskim).

3.3 Zadania
Ukryj wszystkie cele Pokaz wszystkie cele I Odswiez cele Y,
3.3 Zadania
Projekty i yjne ( jace i up hniajace):

= Przyporzadkuj poszczegdine zadania do danego celu szczegGtowego, do ktérego osiagniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
m Opiszzadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadari wskazana w budzecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem
= Opisz produkty, ktére beda wytworzone w ramach realizacji zadan

S olowy opis zadania i produktéw, ktére bed . -
Ni| Nazwa zadania i e e Wmned s e e Cel szczegélowy projektu
wytworzone w ramach jego realizacji s
| = | j [
+ | = | Ukryj cele | - LlJ
.| 3| . v
i | - | Ukryj cele | Z =
WSPOLPRACA PONADNARODOWA - v
E Ukiyj cele - I
4 | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7

W kolumnie drugiej ,,Nazwa zadania” punktu 3.3 wniosku nalezy wskaza¢ poszczegdlne zadania, ktore beda realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywana kolejnoscia ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,,Wspotpraca ponadnarodowa”
oraz zadania ,,Zarzadzanie projektem’). W przypadku, gdy okreslone zadania realizowane sa w ramach projektu rownolegle
porzadek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotny. Zgodno$¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.3 wniosku z
kolejnoscia zadan znajdujacych sie w Szczegétowym budzecie, Budzecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest
automatycznie przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych. Bez wpisania poszczegolnych zadan w ramach pkt 3.3 wniosku nie
jest mozliwe wypelnienie Szczegétowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana przez
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projektodawcg nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znakéow, ale nie moze przekracza¢ 150 znakow.
Wskazane w kolumnie drugiej zadania sa automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej punktu 3.3 wniosku. Zadanie
»Wspolpraca ponadnarodowa” otrzymuje automatycznie przedostatni numer porzadkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,,Zarzadzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatni numer porzadkowy.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,,Szczegbtowy opis zadania i produktéw, ktore beda wytworzone w ramach jego
realizacji” nalezy szczegétowo opisaé poszczegdlne zadania projektu. Opis zadania ,,Zarzadzanie projektem” stanowia
informacje zawarte przez projektodawcg w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zarzadzania projektem”. Elementem opisu
zadania ,,Zarzadzanie projektem” powinien by¢ m.in. opis dziatan, ktore beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow..

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej w punkcie 3.3. Projektodawca powinien umiesci¢ informacje nt. dziatan jakie
podejmie w projekcie na rzecz wyrdéwnywania nierdwnosci ze wzgledu na pte¢, istniejace w obszarze interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu i/lub dzialan roéznicujacych (formy wsparcia) dla kobiet i mezczyzn (jest to szczegolnie istotne, jesli
Projektodawca planuje uzyskaé pozytywna odpowiedz w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest sposob osiagania celow szczegdtowych i tym samym celu gtownego projektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby osiagna¢ zatozone wczesniej wskazniki pomiaru celow
szczegotowych i tym samym wskaznik/wskazniki pomiaru celu gléwnego projektu. Projektodawca powinien pamigtaé o
logicznym powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajacego z niego celu z zadaniami, ktorych realizacja doprowadzi
do jego osiagniecia. Ocena tego punktu uwzglednia trafno$¢ doboru planowanych zadan do zidentyfikowanych probleméw,
specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczen. W
ramach opisywanych zadan nalezy rowniez pamigta¢é o obowiazkach wynikajacych z systemu wdrazania projektow,
szczegolnie tych, ktore sa konsekwencjg zawarcia umowy o dofinansowanie. Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie
szczegotowy, z uwzglednieniem termindw, zadan i 0osob odpowiedzialnych za ich realizacje. Planowane zadania powinny by¢
rowniez efektywne, tj. zaklada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych projektu np. poprzez jego nicuzasadnione wydtuzanie.

Projektodawca, przygotowujac projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do Generatora Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan, ktéore musza zostaé wykonane w trakcie jego
realizacji. Moze wykorzystaé w tym celu istotny element zarzadzania projektami — Strukturg Podziatu Prac (Work Breakdown
Structure).

Uzupetnienie opisu zadan w punkcie 3.3 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujacy planowany przebieg
projektu.

Zadania w projekcie innowacyjnym musza by¢ przedstawione z uwzglednieniem nastgpujacych kwestii:

- Nalezy opisa¢ zadania z uwzglednieniem podziatu na kolejne etapy i fazy realizacji projektu innowacyjnego testujacego
zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspdlpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL. Opis musi by¢ szczegétowy, tak by z jednej strony da¢ mozliwo$¢ zrozumienia na czym
zadania w ramach poszczegdlnych etapow i faz beda polegaty i do kogo beda skierowane, a z drugiej strony by oceniajacy
mogt zweryfikowaé racjonalno$¢ zataczonego do wniosku harmonogramu, a takze by w dalszym etapie oceny bylo mozliwe
odniesienie si¢ do przewidywanych na nie wydatkow.

- Je$li projektodawca przewiduje przeprowadzenie badan w ramach pierwszej fazy wdrazania projektu, powinien uzasadnic¢
potrzebe poglebionej analizy. Projekty innowacyjne zaktadaja mozliwo$¢ poglebienia wiedzy o problemie juz w ramach
realizacji projektu, ale w pierwszej kolejnosci nalezy siggnac po juz istniejace wyniki badan i dopiero wowczas ocenié, czy
niezbedne jest ich uzupetnienie badaniami wlasnymi.

- W opisie nalezy uwzgledni¢ dziatania upowszechniajace i wilaczajace we wszystkich wymaganych fazach realizacji
projektu®®.

- Opis zadan musi wskazywac na przyjeta strategi¢ upowszechniania i wiaczania produktu finalnego do polityki. Celem
projektow innowacyjnych jest wypracowanie nowego rozwiazania i jego wilaczenie do polityki. W konsekwencji projekt
innowacyjny nie moze koncentrowaé si¢ wylacznie na poglebionej analizie problemu, przetestowaniu rozwigzania i
opracowaniu jego finalnej wersji — sa to jedynie dziatania, ktoére powinny prowadzi¢ do najistotniejszej cze$ci projektu
innowacyjnego dotyczacej wlaczenia wypracowanego rozwiazania do polityki. Strategia taczy dwa elementy:
upowszechniania i wlaczania, przy czym - zwazywszy na zasadnicze cele projektu innowacyjnego zwiazane z wiaczeniem do

'8 Dziatania upowszechniajace i wlaczajace realizowane sa w projekcie innowacyjnym testujacym w sposob horyzontalny, poczawszy od fazy opracowania
wstgpnej wersji produktu oraz strategii, a takze jako ostatnia faza drugiego etapu. Dzialania horyzontalne powinny by¢ prowadzone w mniej intensywny
sposob adekwatnie do poszczegdlnych faz (w szczegdlnosci w odniesieniu do zaawansowania prac nad opracowaniem ostatecznej wersji produktu finalnego) i
celéow stawianych w odniesieniu do procesu upowszechniania i wlaczania. Ostatnia faza drugiego etapu stanowi zasadnicza czg$¢ projektu innowacyjnego
testujacego i w niej dzialania upowszechniajace i wlaczajace musza by¢ najintensywniejsze i prowadzi¢ do wlaczenia ostatecznej wersji produktu finalnego do
polityki.
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polityki wypracowanego rozwiazania - dziatania upowszechniajace nie moga stanowi¢ zasadniczej czg$ci ww. strategii, ale
powinny mie¢ charakter uzupehiajacy, tj. stuzy¢ procesowi wiaczenia do polityki (upowszechnianie jest jedynie procesem
informowania 0 nowym rozwigzaniu za pomoca np. raportow, seminariow, warsztatOw i nie gwarantuje, ze produkt finalny
bedzie stosowany — temu stuzg dziatania wlaczajace). Opis zadan i produktow w pkt 3.3 powinien odzwierciedla¢ ww. roznice.

- Nalezy réwniez wskazaé dziatania, jakie beda prowadzone w celu ewaluacji projektu. Konieczne jest zdefiniowanie jej celow
i kryteridow oraz kluczowych pytan, na ktore ma ona odpowiedzieé, a takze wskazanie i scharakteryzowanie planowanych do
zastosowania metod i technik badawczych. Nalezy takze wskaza¢, w jaki sposob ewaluacja zostanie zorganizowana. Z punktu
widzenia specyfiki projektow innowacyjnych testujacych szczegodlne znaczenie ma ewaluacja produktu finalnego, prowadzona
bezposrednio po zakonczeniu jego testowania. W tym przypadku ewaluacja powinna przede wszystkim zmierza¢ do udzielenia
odpowiedzi na pytanie o to, czy faktycznie wypracowany produkt jest lepszy, bardziej skuteczny i bardziej efektywny
kosztowo od podejs¢ stosowanych dotychczas.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 nalezy takze wskaza¢ produkty, ktére zostana wytworzone w wyniku realizacji planowanych
zadan, jak rowniez okresli¢ odpowiednie wskazniki, ktore beda mierzyly stopien osiagnigcia wskazanych produktow. W
przypadku projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym nalezy wskaza¢ produkty, ktorych nie udatoby si¢
osiagna¢ bez nawiazania wspotpracy ponadnarodowej. Wskazniki produktow projektu nalezy okreslic¢ na podstawie
dokumentacji konkursowej oraz Mapy wskaznikéow produktu wg Poddzialar, stanowiacej cze$¢ dokumentu pt. ,,Podrecznik
wskaznikow PO KL 2007-2013”. Dodatkowo, nalezy okresli¢ samodzielnie wskazniki zgodne ze specyfika projektu. Mozna
do tego wykorzystaé Zestawienie przykiadow alternatywnych wskaznikéw monitorowania projektu zamieszczone w Ww.
Podreczniku wskaznikow PO KL 2007-2013. Produkty oraz wskazniki stuzace ich pomiarowi, powinny by¢ zgodne z reguta
SMART omawiana powyzej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

W projektach innowacyjnych testujacych mamy do czynienia ze szczegdlnym produktem kluczowym, jakim jest produkt
finalny, na ktorego wypracowaniu projekt si¢ koncentruje. Z tego wzgledu wskazujac produkty, nalezy scharakteryzowac
zarowno produkt bedacy produktem finalnym, jak tez pozostate produkty projektu. Z opisu produktow musi rowniez wynikac,
co bedzie stanowito o sukcesie dziatan upowszechniajacych i wiaczajacych w polityke. Przyktadem opisu tego, co stanowic
bedzie o tak definiowanym sukcesie moze by¢ skala wdrozenia wypracowanego rozwiazania, typ instytucji, ktore przejma
produkt do stosowania czy skala jego potencjalnego zastosowania wobec grup docelowych. Sukces nalezy zdefiniowaé w
sposob jednoznaczny, przy czym podana musi by¢ miara, za pomoca ktorej mozliwa bedzie jego weryfikacja.

Ponadto, nalezy rowniez wskazaé, w jaki sposéb i z jaka czestotliwoscia wskazniki produktu bgda mierzone przez
projektodawce. Techniki i metody mierzenia wskaznikéw produktéw powinny zosta¢ szczegdtowo opisane, o ile to mozliwe
dla kazdego wskaznika osobno, chyba ze charakter kilku wskaznikow umozliwi jednolity sposob pozyskiwania informacji na
temat ich osiagnigcia.

W przypadku projektow realizowanych z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania wydatkow nalezy wskazac, ktore
zadania w ramach projektu zostana objete kwota ryczaltowa (kwotami ryczaltowymi) lub stawkami jednostkowymi.
Jednoczesnie nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czg$¢ z zadan w ramach projektu jest rozliczana z zastosowaniem kwoty
ryczattowej (kwot ryczattowych), natomiast pozostate zadania na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnerstw ponadnarodowych) w pkt 3.3 wniosku nalezy wskazaé i opisaé
réwniez zadania, za ktorych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/beda w calosci lub czeSciowo partner/partnerzy. Do zadan
opisanych w pkt 3.3 wniosku projektodawca powinien odnosi¢ si¢ w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zarzadzania
projektem”, opisujac rolg partnerow, w tym podzial obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci lidera i partnerow w
realizacji projektu.

W projekcie innowacyjnym z komponentem ponadnarodowym (zaznaczenie opcji TAK w pkt 1.12) opis zadan zwiazanych z
komponentem ponadnarodowym musi zostaé przedmiotowo i organizacyjnie wyodrgbniony z opisu pozostatych zadan
projektu — stuzy temu zadanie ,,Wspoélpraca ponadnarodowa”, ktére po zaznaczeniu w pkt 1.12 opcji TAK staje sie
edytowalne. W punkcie 3.3 nalezy opisa¢ wszystkie zadania przewidziane do realizacji we wspotpracy z partnerami
ponadnarodowymi bez wzgledu na zrodto ich finansowania, wskazujac jednoczesnie, ktore zadania (lub ich czesci) sa
finansowane przez polskiego projektodawce w ramach budzetu wniosku PO KL, a ktore sa finansowane przez partneroOw
ponadnarodowych z ich wtasnych zrodet. W przypadku gdy wskazane zadania (lub ich czgséci) nie sa finansowane w ramach
wniosku o dofinansowanie PO KL, w budzecie nalezy wskaza¢ ,,0”. Opis zadan podejmowanych w projekcie innowacyjnym z
komponentem ponadnarodowym musi rowniez odzwierciedla¢ formy dziatan kwalifikowanych w ramach wspolpracy
ponadnarodowej wskazane w ogloszeniu o konkursie lub opisane w Planie dziatania (w przypadku projektow systemowych).

W kolumnie czwartej ,,Cel szczegdtowy projektu” punktu 3.3 wniosku nalezy z listy rozwijanej (stownika) wybraé cele
szczegolowe projektu, ktdre przenoszone sa na listg z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przy kazdym zadaniu mozna
wybraé z listy rozwijanej wigcej niz jeden cel szczegdétowy. Do zadania ,,Zarzadzanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawce nie jest przypisywany zaden cel szczegdtowy (pole nie jest aktywne).

3.4 Ryzyko nieosiagnigcia zalozen projektu
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3.4 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projel L)
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

= Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie celéw szczegdtowych projektu lub wskaznikéw pomiaru celéw
= Wskaz sposéb identyfikacji wystapienia takiej sytuacji (zajécia ryzyka)
= Opisz dziatania, ktdre zostana podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda mogty zostac podjete, aby zminimalizowac skutki wystapienia ryzyka

Opis dzialan, ktére zostang podjete

Sytuacja, ktorej wystapienie moze Sposéb identyfikacji w celu uniknigcia wystapienia
Cel szczegélowy uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiggniecie wystapienia sytuacji | sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz
danego celu lub wskaznik jego pomiaru ryzyka w przypadku wystgpienia sytuacji

ryzyka (minimalizowanie)

zapobieganie

3 A -
2% = L! minimalizowanie

Zmieniajace si¢ warunki wewngtrzne i zewngtrzne wywotuja ryzyko, ktore ma wplyw na osiagnigcie zatozen projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanie w sposob uporzadkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystapienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiagnigcia celdow
szczegblowych projektu lub wskaznikéw ich pomiaru, a w rezultacie do jego niezrealizowania. Dzigki wlasciwemu
zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwigkszenie prawdopodobienstwa osiagnigcia zatozen projektu. Pojecie ,,zatozenia
projektu” obejmuje zardwno cele szczegoétowe projektu, jak i wskazniki pomiaru tych celow.

Projektodawca moze zastosowaé dowolna metodg¢ analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wihasciwej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdzialanie nieprzewidzianym problemom
bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

W kolumnie pierwszej ,,Cel szczegdtowy” punktu 3.4 wniosku zamieszczane sa poszczegodlne cele szczegdélowe planowane do
osiagnigcia w danym projekcie, przenoszone automatycznie z punktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,,Sytuacja, ktdrej wystapienie uniemozliwi lub utrudni osiagnigcie danego celu lub wskaznika jego
pomiaru” nalezy wskazaé sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagnigcie celow szczegdtowych projektu
lub wskaznikoéw ich pomiaru. W tej kolumnie nalezy zawrze¢ opis poszczegdlnych rodzajow ryzyka mogacych wystapi¢c w
projekcie i stopien ich ewentualnego wptywu na osiagniecie zatozen projektu. Przede wszystkim nalezy opisywaé ryzyko
niezalezne od projektodawcy, co do ktorego wystapienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.
Nie nalezy natomiast opisywaé sytuacji dotyczacych ryzyka, ktére spelnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan
projektodawcy i co do ktorego wystapienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie
lub uniemozliwienie osiagniecia celéw szczegdtowych projektu na skutek kleski zywiotowej). Projektodawca powinien
réwniez opisaé sytuacje dotyczace ryzyka, ktdre jest zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze moga one
znaczaco wplynacé na realizacje¢ zalozen projektu.

W kolumnie trzeciej ,,Sposob identyfikacji wystapienia sytuacji ryzyka” nalezy wskaza¢ metode/metody identyfikacji
przypadku zajécia ryzyka. Wystapienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania odpowiedniej strategii zarzadzania
ryzykiem. Identyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np. poprzez:

e analize wyjSciowych zalozen projektu i porownywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji projektu;
e zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;

e poréwnywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektow w przesztoscei,

o weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich projektodawca moze zaplanowaé, ze identyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka bedzie
dokonywana przez partnera/partnerow projektu.

W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wniosku nalezy opisa¢ dziatania, ktdre zostana podjete w celu zmniejszenia
prawdopodobienstwa wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowi¢ sposob
rozwiazywania probleméw zwiazanych z ryzykiem. W przypadku projektow partnerskich projektodawca moze — w ramach
opisu dziatan, ktére zostana podjete w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia sytuacji
ryzyka — zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czeéci tych dziatan zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca moze przyjaé nastepujace strategie reagowania na ryzyko:
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e unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposob pozwalajacy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodobienstwa osiagnigcia zatozonych celow  szczegdtowych. Przykladem dziatan
zapobiegajacych wystapieniu sytuacji ryzyka jest zwigkszenie dostgpnych zasoboéw lub postugiwanie sig
wyprobowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

e lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie ewentualnych skutkow
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan, strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjgcie
okreslonych dzialan moze wiaza¢ si¢ ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury
zarzadzania projektem;

e akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wystapienia, ktore moze by¢ zwiazane ze zmiana metod
zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

W przypadku projektow realizowanych ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego zalecane jest komplementarne
przyjecie strategii unikania oraz lagodzenia ryzyka nieosiagnigcia zalozen projektu. Nalezy zalozy¢, ze zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka moze okaza¢ si¢ w przypadku danego projektu niewystarczajace i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie projektu.

3.5 Oddzialywanie projektu

3.5 Oddzialywanie projektu L7
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

®  Opisz wjaki spos6b osiagniecie celu gtéwnego projektu przyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych efektow realizacji Priorytetu PO KL

Opis wplywu realizacji celu glownego projektu i planowanych do
Oczekiwany efekt realizacji PO KL osiggniecia w jego ramach wskaznik6w na osiggniecie oczekiwanego
efektu realizacji Priorytetu PO KL

KIS 3§ KN

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku nalezy opisa¢, w jaki sposob osiagnigcie celu gtdéwnego projektu przyczyni si¢ do
osiagnigcia oczekiwanych efektow realizacji (lub celow szczegdétowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktoérego skladany jest
wniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolumnie drugiej pkt 3.5 nie moze by¢ jednak tozsamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,,Oczekiwany efekt realizacji PO KL” projektodawca wybiera z listy rozwijanej (stownika), ktorej tres¢
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane efekty realizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

Jezeli osiagnigcie celu glownego i planowanych do osiagnigcia w jego ramach wskaznikéw nie przyczynia do osiagnigcia
oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu PO KL, to w kolumnie pierwszej pkt 3.5 nalezy wpisa¢ cel szczegdlowy
okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL albo cel okreslony dla danego Dziatania PO KL zgodnie
Z jego brzmieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej pkt 3.5 wniosku nie mozna przyjac¢ sposobu jej wypelnienia innego niz ktorys$ z trzech wymienionych
ponizej:

a. wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO KL z listy rozwijanej albo

b. wpisanie celu szczegdtowego okreslonego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL albo

C. wpisanie celu okreslonego dla danego Dzialania PO KL zgodnie z jego brzmieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie drugiej ,,Opis wplywu realizacji celu glownego projektu i planowanych do osiagnigcia w jego ramach
wskaznikow na osiagnigcie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL projektodawca wskazuje, w jaki sposob
realizacja projektu wpisze si¢ w zatozenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przyczyni si¢ (w stopniu zaleznym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do realizacji jego zakladanych efektow (lub celow szczegdtowych, jezeli
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osiagnigeie celu glownego i1 planowanych do osiagnigcia w jego ramach wskaznikow nie przyczynia do osiagnigcia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzyskaé pozytywna odpowiedz w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wptynie na sytuacje kobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu, powinien
stosowne informacje poda¢ w kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacje musza by¢ powiazane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizacji (lub celem szczegétowym) PO KL.

3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy

36P jat i doswiadczenie projektodawcy L7

Projekty i yine (testujace i up hniajace):

= Opisz do$wiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podanych przedsiewzied/projektow
= Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu

=

W punkcie 3.6 wniosku nalezy opisac, jakie jest doswiadczenie projektodawcy i partneréw (jesli wystepuja) przy realizacji
projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresie. Na podstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygodnos$¢ projektodawcy,
w tym przede wszystkim mozliwo$¢ skutecznej i ptynnej realizacji projektu.

Nalezy opisa¢, jakie jest doswiadczenie projektodawcy (partnerdw, jesli wystepuja) przy realizacji przedsigwzigé o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. Projektodawca powinien wskaza¢ swoje doswiadczenie w realizacji podobnego typu
przedsigwzigé, a wigc czy realizowal projekty spoteczne (sam lub w partnerstwie), w tym w szczegdlnosci o charakterze
badawczo-rozwojowym, czy dotyczyly one podobnego obszaru, jak duze byty i na ile skutecznie zostaly zrealizowane; czy
moze ma to do$wiadczenie z racji innych swoich dziatan, niekoniecznie w postaci projektow. W opisie nalezy uwzglednié
przedsigwzigcia $cisle zwiazane z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadan itp.). W przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie — wszystkie powyzsze dane powinny by¢
przedstawione rowniez dla partneréw w takim zakresie, w jakim uczestnicza oni w realizacji zadan w ramach projektu. Na
podstawie tych danych oceniajacy beda mieli mozliwo$¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowa dziatalno$¢ projektodawcy i
jego partnerow oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci projektodawcy i jego partnerow. Nie
zawsze do$wiadczenie musi si¢ wigzaé z realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkdow unijnych, jednak ze wzgledu
na specyfike wdrazania projektow EFS, szczegdlna uwage zwrocic trzeba wlasnie na tego typu przedsigwzigcia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rowniez przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji projektu, dotyczace wysokosci
rocznego obrotu projektodawcy i partnerow. Zgodnie z jednym z ogélnych kryteriow formalnych wyboru projektow
obowiazujacych w ramach PO KL laczny roczny obrét projektodawcey i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) musi by¢ rowny lub wyzszy od rocznych wydatkow w projekcie. Wymog spetnienia powyzszego kryterium dotyczy
wszystkich projektodawcow, a zatem réwniez tych podmiotow, ktore realizuja projekt w trybie systemowym.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z
budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami projektodawcy albo — w
przypadku projektow partnerskich — z rocznymi tacznymi obrotami projektodawcy i partnerow (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamknigty rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesigcy) nalezy warto$¢ obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym warto§¢ planowanych
wydatkow jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej niz
rok, jako obrot powinien on wskaza¢ warto§¢ wlasciwa dla typu podmiotu (jedna z trzech opisanych ponizej) odnoszacy si¢ do
okresu liczonego od rozpoczgcia przez niego dzialalnosci do momentu zamknigcia roku obrotowego, w ktorym t¢ dziatalnosé
rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna pominaé obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze
funkcjonuje krocej niz rok, wykazal dane za zamknigty rok obrotowy i ktorego wydatki ujgto w budzecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktorego te dane dotycza trwal pelnych 12 miesigcy. Istotne jest natomiast, aby konczyt si¢ on w
momencie zamknigcia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas weryfikacji spelnienia kryterium finansowego nie jest
mozliwe stosowanie proporcCji — tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrot za okres krotszy niz rok, nalezy go odnies¢
zawsze do pelnej wartoSci wydatkow w roku, gdy sa one najwyzsze. Analogicznie nalezy postapi¢ w sytuacji, w ktorej
najwyzsza warto$¢ wydatkow pojawia si¢ w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocej niz 12 miesigcy. W tym
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przypadku, do warto$ci wydatkow odnosi si¢ wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktorych wydatki ujgto w
budzecie) obrot w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrot nalezy przyja¢ sumg przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na
dziatalno$ci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodoéw ze sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz
przychodow finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebgdacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym przychodéw osiagnigtych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizacj¢ projektow), a w przypadku jednostek sektora finansow publicznych — warto$¢
wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera. Odrgbna grupg podmiotow stanowia
publiczne uczelnie wyzsze, ktore z uwagi na ksztalt sporzadzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazuja we wniosku
o dofinansowanie warto$¢ poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztow. Istotne jest przy tym, aby beneficjent wykazat
warto$¢ wydatkow poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku finansowego, jaki zostat ustalony dla przychodow,
tzn. wysoko$¢ wydatkéw poniesionych na etapie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie
oznaczato konieczno$¢ wykazania sumy poniesionych przez nig kosztow operacyjnych oraz kosztow finansowych.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posiadaja potencjat pozwalajacy realizowaé projekt
w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielko$cia obrotow w
stosunku do wydatkéw projektu ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego moze
wplywac na ogdlna oceng wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage obroty jedynie tych podmiotow,
ktorych wkiad w projekt ma charakter finansowy, niezbgdne jest szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty
wydatkow. Informacja taka powinna znalez¢ si¢ w Szczegdélowym budzecie projektu, stad sposob jej zamieszczania oraz forma
jest omoéwiona w czgsci instrukeji dotyczacej Szczegdtowego budzetu projektu.

W przypadku projektow innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym budzet projektu PO KL nie uwzglednia srodkow
wnoszonych przez partnerow ponadnarodowych (zgodnie z punktem 4 Instrukcji Szczegoétowy budzet projektu, Projekty
wspolpracy ponadnarodowej). Jesli wydatki parteréw ponadnarodowych sa finansowane przez lidera z PO KL na zasadzie
refundacji, to na liderze spoczywa ostateczny cigzar ich poniesienia. W zwiazku z tym w przypadku projektow innowacyjnych
z komponentem ponadnarodowym nie ocenia si¢ potencjatu finansowego partneréw ponadnarodowych (mimo wskazania w
Szczegdtowym budzecie projektu ich wydatkéw), zatem partneréw ponadnarodowych nie dotyczy wymog wskazania w
punkcie 3.6 wniosku wysoko$ci rocznego obrotu. Z uwagi na powyzsze, na potrzeby oceny potencjatu finansowego w
projektach wspotpracy ponadnarodowej nalezy wykazaé wytacznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partnerow krajowych
—jesli dotyczy).

Potencjat instytucjonalny, w tym przede wszystkim kadrowy majacy znaczny wplyw na jako§¢ zarzadzania projektem
opisywany jest w pkt 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zarzadzania projektem”.

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem L)

Projekty i yine (testujace i up hniajace):

m  Opisz, wjaki spos6b projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn)

m  Opisz jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

= Uzasadnij wybdr partnerdéw projektu (jezeli dotyczy)

®m Opiszrole partneréw (zadania, za kiére odpowiedzialny bedzie kazdy z partneréw) lub innych instytucji zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

m  Opisz wykonanie ktérych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zZlecane innym podmiotom i uzasadnij zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadar realizowanych w ramach
projektu bedzie zlecane innym podmiotom)

= Opisz dziatania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikdw

= |

/]

W punkcie 3.7 wniosku nalezy opisaé, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem
roli partneré6w, w tym partnerow ponadnarodowych i wykonawcow (jezeli wystepuja), a takze umiesci¢ informacje na temat
sposobu wyboru partneréow do projektu (dotyczy tylko wyboru partnera, w tym partneréw ponadnarodowych, niepublicznego
przez beneficjenta z sektora finansow publicznych).
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Jezeli do realizacji przedsigwzigcia zaangazowani beda partnerzy nalezy wskazac, za realizacjg ktorych zadan (lub ich czgsci)
beda oni odpowiedzialni z uwzglednieniem klarownego opisu podziatu obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci lidera i
partneréw w realizacji projektu, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem wspolnie realizowanych zadan. Zamieszczony opis powinien
by¢ oparty o prezentacj¢ planowanych do realizacji zadan przedstawiona W punkcie 3.3, jak roéwniez zgodny z
harmonogramem realizacji projektu i budzetem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktora dostarczana jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien by¢ rowniez podstawa dokonania podzialu budzetu
(przyporzadkowanie zadan lub kosztow do poszczeg6lnych partnerow i lidera projektu).

Jezeli do realizacji przedsigwzigcia zaangazowani bgda partnerzy W tym punkcie projektodawca wskazuje takze, jakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostana wniesione przez poszczegoélnych partnerOw na potrzeby realizacji zadan
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie nalezy ponadto uzasadni¢ potrzebg jego powotania i osobno uzasadnié
obecnos$¢ w nim kazdego z partnerow.

Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwroci¢ szczegdlna uwagg na:

) uwzglednienie informacji na temat zarzadzania personelem (m.in. zgodnie z zasada rownosci szans kobiet i mgzczyzn
- jest to szczegolnie istotne, jesli projektodawca planuje uzyska¢ pozytywna odpowiedZz w pytaniu nr 6 standardu
minimum), komunikacja, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w projekcie;

= wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

. aspekt zarzadzania projektem w $§wietle struktury zarzadzania podmiotem realizujacym projekt (tj. np. czy na
potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej projektodawcy utworzona zostanie dodatkowa
jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwiazane z realizacja projektu bedzie wykonywac juz istniejaca jednostka
organizacyjne lub jednostki organizacyjne).

Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie, we wszystkich opisach nalezy uwzgledni¢ wszystkich partnerow.

W punkcie 3.7 wniosku nalezy rowniez opisa¢ jakie zaplecze techniczne (w tym sprze¢t i lokale uzytkowe, o ile istnieje
konieczno$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Dotyczy to w
szczegblnosei sprzetu, jaki planowany jest do zakupienia ze srodkow projektu, przy czym zaleca si¢ takze — dla wtasciwej
oceny zasobow technicznych beneficjenta lub partneréw — wykazanie zaplecza technicznego, jakie bedzie uzytkowane do
celoéw projektu, a ktore nie jest planowane do zakupienia ze Srodkow projektu.

Opisujac jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegdlnosci nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska i ich
rolg (zakres zadan wykonywanych przez poszczegélnych cztonkdéw personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci
jego zaangazowania) W projekcie oraz wzajemne powiazania personelu projektu (podlegto$é, nadrzedno$é¢). Opisujac kadre
zaangazowang w realizacje projektu (nie tylko w ramach zadania ,,Zarzadzanie projektem”) nalezy wskaza¢, jakie zadania /
obowiazki beda wykonywaty osoby samozatrudnione lub osoby wspotpracujace, w rozumieniu podrozdziatu 4.5.3 Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

Elementem oceny jest rowniez do$wiadczenie personelu. Przy czym przy opisie doswiadczenia kadry zaangazowanej w
realizacj¢ projektu projektodawca nie moze postugiwaé si¢ ogélnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolen posiada
wieloletnie do§wiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowany personel). O ile to mozliwe nalezy
podaé syntetyczna informacj¢ o do$wiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem
planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangazowany w jego realizacj¢, nalezy poda¢ opis wymagan, ktore musza spelnia¢ kandydaci do pelienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powinny stanowi¢ podstawe do opracowania kryteriow naboru cztonkow
zespotu projektowego.

W tym punkcie projektodawca powinien scharakteryzowaé rowniez potencjal badawczy oraz do realizacji dziatan
upowszechniajacych i wlaczajacych do polityki.

W przypadku planowania zlecania zadan lub istotnej ich czesci (W rozumieniu podrozdziatu 4.12 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL) wykonawcom konieczne jest wskazanie zadan, ktére zostana zlecone. W tym
miejscu w sposob wyczerpujacy powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania cze$ci projektu do realizacji przez
podwykonawcow. Przy zlecaniu wykonania cze$ci realizacji projektu nalezy pamiegta¢ przede wszystkim o przestrzeganiu
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (zastosowanie moze mie¢ roOwniez ustawa z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) oraz zasady konkurencyjnosci — w zakresie,
w jakim maja one zastosowanie do projektodawcy lub jego partnerow.

W punkcie 3.7 wniosku nalezy roéwniez opisa¢ dzialania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W przypadku projektow systemowych (z wytaczeniem projektow przewidzianych do realizacji w Poddziataniach: 6.1.3, 7.1.1,
7.1.2, 9.1.1 — projekty systemowe w zakresie przygotowania oddzialdw przedszkolnych w szkotach podstawowych do
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$wiadczenia wysokiej jakosci ushug na rzecz dzieci w wieku przedszkolnym, 9.1.2 — projekty systemowe w zakresie
indywidualizacji nauczania) w sktad Grupy Sterujacej wchodza — oprdcz lidera i partneréw projektu — rowniez przedstawiciele
innych instytucji i srodowisk zgodnie z zapisami rozdziatu 4 Projekty systemowe Zasad dokonywania wyboru projektéw w
ramach PO KL".

Po rozpoczeciu realizacji projektu Grupa Sterujaca® jest organem wspierajacym beneficjenta w jego dziataniu, glownie w
zakresie podejmowania strategicznych decyzji i powinna by¢ odpowiedzialna za dtugoterminowe zarzadzanie projektem i jego
monitoring. Oznacza to biezace weryfikowanie postepu realizacji projektu na poziomie strategicznym, weryfikacje zgodnosci
projektu z przyjgtymi wezesniej celami i utrzymanie zatozonych ram: zakresu wsparcia, kosztow i terminow.

W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie (w tym rowniez w zakresie sktadu personelu projektu) musza one by¢ najpierw
przedstawione Grupie Sterujacej, a potem przez nia zatwierdzone. Grupa Sterujaca ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu,
zaproponowane przez beneficjenta dziatania stuzace realizacji projektu. Zajmuje si¢ takze ich koordynacja i zapewnia sp6jnosc
z innymi realizowanymi projektami.

W przypadku projektéw konkursowych przewidzianych do realizacji w partnerstwie w sklad Grupy Sterujacej wchodza
jedynie lider projektu oraz jego partnerzy.
W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt 3.7 musi byé zawarta

informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekt wspolnie.

W przypadku projektow innowacyjnych realizowanych w partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie powinien
dodatkowo wskazywa¢ na formy wspOlpracy ponadnarodowej zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach PO KL (tj. wspdlpraca pomigdzy
projektami, sieciami, twinning itp.).

2.2. Projekty innowacyjne upowszechniajace

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu L7
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

Wskaz cel gidwny oraz cele szczegdtowe projektu

Okresl, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celdw (ustal wskazniki pomiaru celéw)

Okresl wartoé¢ obecna wskaznika (stan wyjsciowy projektu) i wartos¢ docelowa wskaznika (ktérej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)

Okre$l, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celdw (ustal Zrodto wenyfikacjifpozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwo$¢ pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu L7
Projekty innowacyjne upowszechniajace:

m \Wskaz problem, na ktéry odpowiedzZ stanowi cel gtdwny projektu

= Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktdrej ednosi sie projekt (z unzalednieniem sytuacii kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace sie do obszaru realizacji projektu oraz
uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejécia

= Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu

= Opisz wplyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

=]

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskazuje, jakie informacje nalezy zamiesci¢ we wszystkich podpunktach) i
sktada sig z trzech czg$ci, ktore wypelnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 oraz 3.1.3 i w ktorych nalezy kolejno uzasadni¢ potrzebg
realizacji projektu oraz wskazac cel gtowny i cele szczegdtowe projektu.

¥ Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL stanowia odrebny dokument, wchodzacy w sklad Systemu Realizacji PO KL i
dostepny na stronie internetowej www.efs.gov.pl.
20 Ciato to moze mie¢ inna nazwe zgodnie z decyzja projektodawcy.
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Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy w nim uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/ow, na ktory/ktore odpowiedz stanowi cel glowny projektu (do rozwiazania/ztagodzenia
ktorego/ktorych przyczyni si¢ realizacja projektu). Pamigta¢ nalezy, ze projekty innowacyjne? stuza nie tyle rozwiazywaniu
probleméw grup docelowych, co rozwiazywaniu probleméw wynikajacych z braku wlasciwych instrumentéw, ktére moglyby
zostaé wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Analiza problemu, ktéory ma by¢ przedmiotem projektu
innowacyjnego powinna wigc skupi¢ si¢ na udowodnieniu, ze:

- liczne podejmowane dotychczas wobec danej grupy docelowej dziatania okazuja si¢ niewystarczajaco skuteczne,
lub

- podejmowane wobec danej grupy docelowej dziatania sa umiarkowanie skuteczne, a przy tym drogie, co czyni je mato
efektywnymi,

lub

- dana grupa docelowa byta dotychczas pomijana w dziataniach, stad istnieje potrzeba poszukiwania rozwiazan przydatnych
wlasnie dla niej,

lub

- dany problem dotychczas byt pomijany w polityce (albo pojawil si¢ zupetnie nowy problem, stad nie ma dla niego
wypracowanych instrumentow) i istnieje potrzeba poszukiwania sposobow rozwiazywania tego typu problemu.

Oprocz wskazania i opisania problemu nalezy ustali¢ i scharakteryzowad jego przyczyny. Przy analizie problemu nalezy
korzysta¢ z wszelkich dostepnych aktualnych zrédet wiedzy oraz odwotaé si¢ do aktualnie wdrazanej polityki i okreslonych w
niej celéw, wskazujac na adekwatno$¢ rozwiazania w kontek$cie aktualnych priorytetow polityki, w tym istnienie
zainteresowania grup docelowych jego wykorzystaniem. Nalezy zwroci¢ uwage, by sytuacja problemowa, do ktorej odnosi sie
projekt byla opisana szczegdtowo, z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn (jest to szczegdlnie istotne, jesli
projektodawca o ile projektodawca planuje uzyska¢ pozytywna odpowiedzZ na co najmniej jedno z pytan nr 1-3 w standardzie
minimum) oraz z uzyciem danych statystycznych wraz z podaniem Zrodet ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne
nalezy rozumie¢ dane pochodzace z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym skladany jest wniosek o
dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2012 roku dane statystyczne moga pochodzi¢ z okresu 2009-2012 z
zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci nalezy positkowac sig najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku ztozenia wniosku o
dofinansowanie lub z roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do
danej sytuacji problemowej dostgpne sa tylko dane z lat wczesniejszych projektodawca moze z nich skorzystaé, wskazujac we
wniosku o dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sa dostepne.

W przypadku projektow, ktore przewidziane sa do realizacji w ramach Priorytetobw komponentu centralnego PO KL (I-V)
projektodawca, opisujac problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gldéwny projektu, musi dodatkowo odnie$é si¢ do skali
catego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czasie. Przy opisie dynamiki problemu w czasie nalezy objac analiza okres
dostosowany do specyfiki projektu.

Nalezy dodatkowo wskaza¢ na istnienie innowacyjnego rozwiazania, ktore pozostaje mato znane, a ktore zastuguje na
upowszechnienie i wlaczenie do polityki. Projektodawca musi okresli¢, jakie rozwigzanie planuje upowszechnié, kto i kiedy je
wypracowat, jakie byly wyniki jego testowania, skad wiadomo, ze jest ono racjonalne (adekwatne, skuteczne i efektywne).
Nalezy opisa¢ dzialania dokonane na etapie przygotowywania projektu, dotyczace analizy wcze$niej przeprowadzonych
dziatan upowszechniajacych i whaczajacych do polityk (tj. w jaki sposob zostala dokonana ta analiza, jak ustalono
dotychczasowy stopien i zakres dotarcia z informacja o rozwiazaniu i zakres luki w poinformowaniu grup docelowych, czy
zwrocono uwagg na bariery jakie wystapity w poprzedniej kampanii informacyjnej, czy dokonano (i jak) oceny zastosowanych
metod i narzedzi oraz tresci przekazu, czy zidentyfikowano sytuacje w zakresie wlaczenia produktu do polityki i ewentualne
bariery w tym zakresie). Opis powinien pozwala¢ na ocene potrzeby przeprowadzenia kolejnej akcji upowszechniajacej oraz
koniecznosci podjecia ponownych/dalszych dziatan na rzecz wiaczenia produktu do polityki.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisaé rowniez wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz
grupa docelowa. Opis sporzadzany powinien by¢ na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zar6wno oséb fizycznych, jak i
0s6b prawnych), na ktére moze mie¢ wplyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projektu pod katem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywnosci, oczekiwan, napotykanych przez nich barier i problemow, potencjalu, wiedzy i
doswiadczenia itp. Nalezy uwzgledni¢ informacje dotyczace posrednich adresatow wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacji zadan. Projektodawca nie ma jednak obowiazku okreslania celow projektu, ani
wskaznikow ich realizacji dotyczacych grup innych niz grupa docelowa opisana w pkt 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dostgpnych projektodawcy na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie wynika, ze
projekt nie bedzie miat wptywu na podmioty inne niz grupa docelowa opis dotyczacy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zosta¢ jednak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

2L W celu uniknigcia powtorzen gdy w czesci 2.2. mowa o projektach innowacyjnych, nalezy przez to rozumieé projekty
innowacyjne upowszechniajace.
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W punkcie 3.1.2 wniosku nalezy wskaza¢ cel gtowny projektu, ktory powinien wynikaé bezposrednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jakile projektodawca chce rozwiazaé lub zlagodzi¢ dzigki realizacji projektu. Musi on
by¢ $cisle powiazany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniem, przedstawionym we wniosku i nie moze dotyczy¢ innych
obszaréw niz te, ktore zostaly opisane. Wpisana przez projektodawce nazwa celu gtdéwnego projektu liczona jest w ramach
limitu liczby znakow.

= Warto$¢ obecna Wartos¢ docelowa | Zrédlo weryfikacji/pozyskania
3.1.3 Cele szczegolowe s s i SR S S
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W punkcie 3.1.3 wniosku nalezy wskaza¢ cele szczegotowe projektu (maksymalnie pie¢). Cele szczegétowe musza by¢ spdjne
z celem glownym wskazanym w punkcie 3.1.2 w kontek$cie problemu/ow, do rozwiazania ktorego/ktorych przyczyni sie
(ktory/ktore ztagodzi) realizacja projektu i w bezposredni sposdb wptywaé na osiagniecie celu gtownego. Cele szczegdtowe
stanowia rozbicie celu gtéwnego na zestaw celéw czastkowych, koniecznych i wystarczajacych do osiagniecia celu gléwnego.
Cele szczegdtowe powinny opisywaé stan docelowy, a nie zadania jako takie i stanowi¢ odzwierciedlenie pozadanej sytuacji w
przysztosci. Okreslajac cele szczegdlowe projektu projektodawca nie musi sporzadzaé drzewa celow szczegotowych, ktorego
sporzadzenie zaktada metodyka Zarzadzania Cyklem Projektu, i nie ma obowiazku wskazywania we wniosku celow
czastkowych na réznych poziomach szczegdétowosci (moze wskazaé cele szczegdétowe tylko na jednym poziomie). Whpisane
przez projektodawce nazwy celow szczegdtowych projektu liczone sa w ramach limitu liczby znakow.

Specyfika projektdéw innowacyjnych upowszechniajacych sprawia, ze ich cele szczegdélowe wiaza sig¢ wprost z
upowszechnieniem i wlaczeniem produktu do polityki. Projektodawca winien wykazac, czy do celow szczegdlowych jego
projektu nalezy wilaczenie do polityki np. poprzez opracowanie odpowiednich regulacji prawnych, czy moze celem jest
wiaczenie do polityki np. w znaczeniu przekazania produktu do stosowania instytucjom rynku pracy w regionie.

Cel glowny i cele szczegdtowe projektu powinny charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcja SMART:

= S — specific — szczegdlowe, konkretne — cele powinny by¢ szczegdtowo i jednoznacznie okreslone, dotyczyé
konkretnych problemow;

= M - measurable — mierzalne — cele powinny zosta¢ sformulowane w sposéb pozwalajacy na ustalenie
wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

= A - acceptable/accurate — akceptowalne/trafne — cele powinny by¢ okreSlane z uwzglednieniem otoczenia
spotecznego, w ktérym realizowany bedzie projekt, a przede wszystkim z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze
cele musza bezposrednio wynika¢ z opisanej wcze$niej sytuacji problemowej oraz stara¢ sie obejmowaé wszystkie
przyczyny powstania problemu/problemow (kompleksowos$¢). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawa do okre$lenia
celow, ale rowniez wptywa na dobor odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym
kontekscie pominigcie jakiegokolwiek aspektu problemu/problemow zwigksza ryzyko niepowodzenia catego
przedsigwzigcia.

= R - realistic — realistyczne — mozliwe do osiagniecia poprzez realizacje projektu (nie moga si¢ odnosi¢ do zadan i
obszardéw, ktore nie beda objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie 3.3 wniosku, ktére projektodawca
zamierza zrealizowaé, powinny by¢ $ci$le zwiazane z celami projektu i w oczywisty sposob zmierza¢ do ich
osiagnigcia.

Czesto zdarza sig, ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lub Dziatania, kopiujac je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to btedne podejscie, gdyz cele te maja duzo bardziej ogélny charakter, odnosza si¢ do koncowego efektu
programu, ktdry nie moze zosta¢ osiagnigty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilku projektdéw, nie jest on po
prostu osiagalny na poziomie pojedynczego projektu przede wszystkim ze wzgledu na jego skalg. Nie nalezy zatem
przyjmowac za cel projektu celow identycznych jak dla Programu, czy okre$lonych Priorytetow i Dziatan.

Instrukcja wypeiania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 8.7.0 64



= T —time-bound — okreslone w czasie — kazdy cel powinien zawiera¢ w swojej konstrukcji termin, w jakim ma by¢
osiagnigty (informacj¢ o przyblizonym terminie, w ktorym wszystkie zadania zostana zrealizowane, a zaplanowane
cele osiagnigte). Cecha ta jest éci$le zwiazane z jednym z podstawowych parametréw kazdego projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i budzetu). Kazde przedsiewzigcie projektowe musi by¢ $cisle okreslone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zosta¢ zrealizowany powinien by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktére odpowiedz
stanowi projekt.

Przy konstruowaniu celéw nalezy zwroci¢ uwage na nastgpujace aspekty:

» cel powinien wynika¢ z ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanych probleméw i by¢ na nie odpowiedzia, tzn.
przyczyniac si¢ do jego/ich rozwiazania lub ztagodzenia;

» celem nie powinien by¢ §rodek do jego osiagnigcia (np. przeszkolenie..., objgcie wsparciem..., pomoc...);
» cele powinny si¢ bezposrednio przektadac na zadania.

W kolumnie drugiej punktéw 3.1.2 i 3.1.3 wniosku nalezy okresli¢, w jaki sposob mierzona bedzie realizacja celow poprzez
ustalenie wskaznikéw pomiaru celu. Dla kazdego celu nalezy okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik,
ktory w sposob precyzyjny umozliwi weryfikacj¢ stopnia realizacji tego celu (odpowiednio dla celu glownego i celow
szczegdtowych).. Projektodawca moze rowniez okresli¢ wigksza liczbg wskaznikow do celu glownego i celow szczegotowych
(maksymalnie pig¢ dla kazdego z celow).

Wskazniki pomiaru celu mozna wybraé z listy rozwijanej wys$wietlajacej si¢ w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzglednia wskazniki opisane w zalaczniku nr 2% do Wniosku beneficjenta o platnos¢ w czesci 7 — Osiagniete
warto$ci wskaznikow. Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow PO KL wybrany zostal zestaw wskaznikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego rowniez beneficjenci w ramach realizowanych projektéw, powinni
wziac je pod uwage juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamigta¢ ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami nicobejmujacymi calosci rezultatow w ramach
catego Priorytetu. W zwiazku z tym, oprocz wymienionych na liScie rozwijanej wskaznikow, projektodawca moze okresli¢ tez
wlasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfika projektu (nazwa tak okreslonego wskaznika nie moze by¢ dluzsza niz
150 znakow). Mozna do tego wykorzystaé Zestawienie przykladow alternatywnych wskaznikow monitorowania projektu
zamieszczone W WW. Podreczniku wskaznikow PO KL 2007-2013. W przypadku projektow innowacyjnych projektodawca
moze dodatkowo korzysta¢ z pelnej listy wskaznikéw opisanych w zataczniku nr 2% do Wniosku beneficjenta o platnosé w
czescei 7 — Osiagnigte wartosci wskaznikow i wskazywaé wskazniki whasciwe dla danego Priorytetu, w ktorym realizowany jest
projekt, a nie jedynie Dziatania, w ramach ktorego zabezpieczane sa $rodki finansowe. Mierzalno$¢ i realno$¢ osiagnigcia
wskaznikow oraz spos6b ich pomiaru podlega ocenie.

Glowna funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel glowny i cele szczegotowe projektu zostaty zrealizowane, tj. kiedy
mozna uznaé, ze problem zostal rozwiazany (ztagodzony), a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postgpu wzgledem celow projektu.

Dla kazdego wskaznika nalezy okresli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemu/probleméw jego warto$¢ obecna,
czyli przed rozpoczgciem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej punktow 3.1.2 i 3.1.3) oraz warto$¢ docelowa, ktorej
osiagnigcie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolumnie czwartej punktow 3.1.2 i 3.1.3). Warto$¢ obecna i
docelowa wskaznikéw powinny odnosi¢ si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotyczyé zakresu
wsparcia projektowego.

Warto$¢ obecna i warto$§¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogdtem (O) oraz — jezeli dane, ktorymi dysponuje
projektodawca na to pozwalaja — w podziale na kobiety (K) i mgzczyzn (M). Kolumna ,,0” (,,0ogblem”) wylicza si¢ wtedy
automatycznie. Jednoczes$nie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania whniosku nie wie w jakich proporcjach
uczestniczy¢ beda kobiety i mgzczyzni, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,,checkbox”) znajdujace si¢ obok pola ,,Ogétem”,
w celu odblokowania kolumny ,,0” (,,0gétem”). Umozliwi to ,,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow projektu — bez
koniecznosci podawania ich liczby w podziale na pte¢. Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku
wartosci liczbowej ,,0” w kolumnach dot. kobiet (K) i mgzczyzn (M) moze skutkowa¢ niemoznoscia uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zalezno$ci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego warto$¢ obecna i
warto$¢ docelowa moga by¢ okreslone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy okresli¢, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki
realizacji poszczegélnych celow poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz
czestotliwoséci pomiaru. Dlatego przy okre$laniu wskaznikow nalezy wzia¢ pod uwage dostepno$¢ i wiarygodnos¢ danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych danych w okre§lonym zakresie
obowiazek wskazywania przez projektodawce zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow projektodawca

2 Dokument dostepny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stronach internetowych IP/IP2 lub IZ.
% Dokument dostepny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stronach internetowych IP/IP2 lub 1Z.
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powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia
osiagnigcia celow powinny zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celow umozliwi jednolity sposob pozyskiwania informacji na temat wskaznikow ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy
pierwszym z celow natomiast przy pozostatych nalezy wskazac, ze sposob jest tozsamy ze sposobem opisanym wczesnie;j.

Czgstotliwo$¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu i zakonczenia
poszczegodlnych zadan. W zwiazku z powyzszym czgstotliwo$¢ pomiaru wskaznika — w zalezno$ci od jego specyfiki — mozna
podawaé w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesiac) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu zakonczenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu spotkania z potencjalnymi uzytkownikami).

W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy rowniez opisa¢, w jaki sposob i w jakim terminie zostana utrzymane
osiagnigte wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nalezy jednak podkresli¢, iz informacje te maja co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie ma obowiazku ich zamieszczania, chyba ze specyfika projektu zaktada
utrzymanie osiagnigtych wskaznikow pomiaru celow (rezultatow) projektu.

W przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem metod uproszczonych nalezy wskaza¢, jakie wskazniki produktu maja
zosta¢ osiagnigte wraz z realizacja kazdego z celow objetych kwota ryczattowa lub stawka jednostkowa. Z uwagi na fakt, ze
kwalifikowanie kwot ryczaltowych oraz stawek jednostkowych odbywa si¢ na podstawie zrealizowanych zadan oraz
osiagnigtych wskaznikdw, konieczne jest ich precyzyjne okreslenie.

W przypadku projektéw rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczattowych, nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czg$¢ z
zadan w ramach projektu jest rozliczana kwota ryczaltowa (kwotami ryczaltowymi), natomiast pozostate zadania na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow. Dla kazdej kwoty ryczaltowej nalezy okresli¢ co najmniej jeden wskaznik produktu,
zgodnie z koncepcja SMART.

Opis zawarty w kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramach limitu liczby znakow.

W przypadku projektow innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym co najmniej jeden cel szczegdtowy powinien
wskazywaé na mozliwo$¢é jego osiagnigcia wyltacznie w wyniku nawiazanej wspotpracy ponadnarodowej. Nalezy zatem
precyzyjnie okresli¢ oczekiwania co do spodziewanego wptywu podjetej wspolpracy ponadnarodowej na osiagnigcie celow
projektu.

Cel glowny i cele szczegdtowe projektu okreslone odpowiednich w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniosku powinny by¢ spojne (ale
nie identyczne, patrz wyzej) przede wszystkim z celami szczegdtowymi dla PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z
celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie —
jezeli wystepuja. Spojnosé celow projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji
projektu (caty kraj-wojewodztwo/a-powiat/y gminaly). Dodatkowo w pkt 3.5 wniosku projektodawca zawiera opis, w jaki
sposob osiagnigcie celu gtdwnego projektu i realizowanych w jego ramach zadan przyczyni si¢ do osiagnigcia oczekiwanych
efektow realizacji (lub celow szczegdtowych) Priorytetu PO KL.

3.2 Innowacyjnos¢ i grupy docelowe

3.2 Innowacyjnosc¢ i grupy docelowe (7)
Projekty innowacyjne upowszechniajace:

m  Opiszi uzasadnij innowacyjno$c proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono rézni sie od obecnie stosowanych rozwiazar (réwniez w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresi
wymiar innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz warto$¢ dodana innowacji w stosunku do obecnej praktyki

m  Okresl, co bedzie przedmiotem upowszechniania i wiaczania do polityki

= Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby iflub instytucje/sektory, ktére otrzymaja produkt do stosowania oraz osoby, ktére beda skuteczniej wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich
wybor

=

|

W punkcie 3.2 nalezy wskaza¢, na czym polega i czym planowane do upowszechnienia i wlaczenia rozwiazanie/podejscie
roézni si¢ od dotychczas stosowanego. Opis powinien by¢ rzeczowy, nie moze sprowadza¢ si¢ do deklaracji, ze nowe
rozwiazanie bgdzie lepsze i skuteczniejsze, czy do stwierdzenia, ze wobec wybranej grupy nie byly podejmowane zadne
dziatania, wigc proponowanego do upowszechnienia i wlaczenia produktu nie mozna z niczym poréwna¢. Wskazujac na
roznice, nalezy odwotac si¢ do wymiaru innowacyjnosci produktu (tj. wymiaru grupy docelowej / problemu / formy wsparcia),
zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspdlpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL. Przy ocenie wymiaru innowacyjnosci punktem odniesienia beda dziatania
realizowane/niezrealizowane w Polsce.
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Zadaniem projektodawcy jest przedstawi¢ jasny dowod na to, ze stosowanie proponowanego przez niego do upowszechnienia i
wlaczenia produktu spowoduje lepsze i bardziej trwate efekty przy podobnych naktadach, jakie byly ponoszone dotychczas, a
jesli nawet wymaga wyzszych nakladow, to przyniesie istotnie wigksze efekty. Ponadto, nalezy uzasadni¢, ze proponowane
rozwiazanie stanowi warto$¢ dodana w stosunku do obecnej praktyki.

Nalezy szczegdtowo opisa¢ produkt, ktory bedzie przedmiotem upowszechniania i wlaczania, tj. wskaza¢ na czym polega, co
si¢ na niego sktada, kto powinien by¢ jego uzytkownikiem i jakie sa warunki stosowania produktu inne niz przygotowanie
uzytkownikow.

Nalezy okresli¢, jakie sa warunki i szanse wdrozenia produktu do powszechnej praktyki oraz na ile produkt ten moze by¢
stosowany dla innych grup / przez inne podmioty. Projektodawca powinien dokonaé prezentacji potencjatu produktu z punktu
widzenia upowszechniania i wlaczania do polityki. ,,Potencjat dla potrzeb upowszechniania i wiaczania do polityki” to jego
potencjalna uzyteczno$¢ dla rozwoju realizowanej polityki spolecznej. Na uzyteczno$¢ produktu z punktu widzenia jego
mozliwego przyszlego stosowania w szerszej skali wptywa jednoczesnie szereg czynnikow charakteryzujacych produkt oraz
charakteryzujacych warunki jego powszechnego (szerszego) wdrozenia (innowacyjnos¢, adekwatnos$¢, skutecznose,
efektywnos$¢). Nalezy wykazaé, wobec jakich innych odbiorcow / przez jakich innych uzytkownikéw / na jakich innych
(podobnych) obszarach moze by¢ stosowany.

Ponadto w pkt 3.2 nalezy réwniez scharakteryzowa¢ i uzasadni¢ wybor grupy docelowe] projektu, uwzgledniajac zaréwno
uzytkownikow, ktorzy otrzymaja do stosowania nowe metody, jak i odbiorcow, ktorych problemy beda mogly by¢ skuteczniej
dzigki nowej metodzie rozwiazywane. Niezbedne jest podanie informacji o wielkosci obu grup docelowych, podanie ich
kluczowych charakterystyk, istotnych z punktu widzenia rodzaju problemu. Obie grupy docelowe nalezy przedstawi¢ w kilku
wymiarach:

I. Uzytkownicy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy cztonkowie grupy docelowej, ktorzy ostatecznie powinni otrzymaé do stosowania nowe
narzedzie (szacunkowo — skala wdrozenia),

b) wymiar upowszechnienia i wiaczenia w ramach projektu: liczba i charakterystyka przedstawicieli grupy docelowej, ktorym
nowe narzedzie przekazemy w ramach dziatan upowszechniajacych i wlaczajacych zastosowanych w projekcie.

I1. Odbiorcy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy czlonkowie grupy docelowej, ktorzy potencjalnie beda mogli skorzystaé ze wsparcia z
zastosowaniem nowego narze¢dzia juz po jego wlaczeniu do polityki,

b) wymiar upowszechnienia i wlaczenia w ramach projektu: liczba i charakterystyka przedstawicieli grupy docelowej, ktorzy
beda wspierani dzigki wykorzystaniu nowego narzedzia przez uzytkownikow w ramach dziatan upowszechniajacych i
wlaczajacych zastosowanych w projekcie.

W odniesieniu do pkt I.c oraz Il.c nalezy wskaza¢ i uzasadni¢ podejécie do doboru grup uzytkownikoéw i odbiorcow w
konteks$cie celow poszczegolnych faz realizacji projektu innowacyjnego (w tym informacje o sposobie zagwarantowania ich
wlasciwej struktury oraz uzasadnienie ich liczebnosci).
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3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3.2 1 Przewidywana liczba osob/instytucii objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status (ilosciowe) W,

Liczba eséb
K M o

Status uczestnika

Bezrobotni

w tym osoby diugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub kszialcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w srednich przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

(=1 | [f=1| =1 | =3 (i) =] {f=F =] {f=) (fe) f=] | §=] ||f=]
[=1 | If=1| =1 | (=1 (if=F =] =0 |f=]{f=) (f=F F=] [§=1 ||f =]

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych I

ogétem Wylicz I

" Edycja kolumny O

(=]
o
o

w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne l

[=1 |i=1If=1 =1

aollaollo| o

w tym osoby z terendw wiejskich |

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa |

ol ool o

Duze przedsiebiorstwa |

Przewidywana liczbg osob, ktore zostang objgte wsparciem w ramach projektu nalezy przedstawi¢ w podziale na pteé,
wpisujac planowany udziat w projekcie kobiet i m¢zczyzn - odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategorii ,,Liczba 0s6b”. Wiersz
,Ogotem” oraz kolumna trzecia (O) wyliczaja si¢ wtedy automatycznie. Jednocze$nie, jezeli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich proporcjach uczestniczy¢ beda kobiety i mezczyzni z poszczegolnych kategorii
lub podkategorii, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,,checkbox”) znajdujace si¢ obok pola ,,Ogétem”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umozliwi to ,,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow projektu — bez konieczno$ci podawania
ich liczby w podziale na pte¢. Mozliwe jest takze wpisanie jednocze$nie czesci uczestnikow w podziale na pte¢ (kolumny K i
M), a czesci bez podziatu na pte¢ (tylko w kolumnie (O)). Nalezy jednak zauwazy¢, ze w takiej sytuacji suma K i M z wiersza
,Ogotem” moze by¢ inna niz suma catkowita (O) z wiersza ,,Ogétem”. W zwiazku z tym, w sytuacji gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowujace kolumng (O), zobowiazany jest upewni¢ si¢, ze wszystkie sumy dotyczace liczby
uczestnikow projektu sa zgodne z warto§ciami wpisanymi ,,r¢cznie’”.

Podanie przez Projektodawce liczby oséb w podziale na pte¢ w ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanie projektu,
stanowi tylko cze$¢ analizy sytuacji kobiet i mezczyzn i nie jest wystarczajace dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktoryms z pytan 1-3 standardu minimum.

W projektach innowacyjnych upowszechniajacych w polu tym nalezy wskaza¢ osoby/instytucje obejmowane wsparciem w
ramach dziatan upowszechniajacych i wilaczajacych w polityke. Nalezy uwzgledni¢ wylacznie dziatania zmierzajace do
wdrozenia produktu.

UWAGA!

Jezeli nie przewiduje si¢ objgcia wsparciem danej kategorii lub podkategorii — nalezy pozostawi¢ wartosc ,,0”. Po zakonczeniu
wpisywania liczby 0sob nalezy kliknac przycisk ,,Wylicz”, w celu obliczenia wartosci ogotem.

W przypadku projektow o charakterze badawczym i informacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktorych nie jest
udzielane bezposrednie wsparcie dla 0sob, nie ma obowiazku wypetniania tabeli 3.2.1.

W punkcie 3.2.1 nalezy przypisa¢ uczestnikow projektu do jednej z ponizszych kategorii i/lub podkategorii:
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Kategoria

Bezrobotni — oznacza osobe bezrobotng w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.), w szczegolnosci osobg, ktora jednoczesnie jest

osoba:

— niezatrudniong i niewykonujaca innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjgcia zatrudnienia W pelnym wymiarze
czasu pracy obowigzujacym w danym zawodzie lub stuzbie albo innej pracy zarobkowej,

— nieuczaca si¢ w szkole, z wyjatkiem szkot dla dorostych lub szkot wyzszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

— zarejestrowana we wilasciwym dla miejsca zameldowania statlego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy oraz
poszukujaca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

— ktora ukonczyta 18 lat i nie ukonczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przypadku mezczyzn.

Podkategoria

Dlugotrwale bezrobotni — oznacza to bezrobotnego pozostajacego w rejestrze powiatowego urz¢du pracy tacznie przez
okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat, z wytaczeniem okresow odbywania stazu i przygotowania zawodowego
dorostych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowo — oznacza osobg pozostajaca bez zatrudnienia, ktora jednoczesnie nie zalicza si¢ do
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby uczace lub ksztalcace si¢ — osoby ksztalcace si¢ w ramach ksztatcenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

Zatrudnieni — oznacza osobg zatrudniona w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczego6lnosci pozostajaca w stosunku pracy na
podstawie umowy 0 pracg, powotania, wyboru, mianowania oraz spotdzielczej umowy o pracg oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegllnosci w zakresie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenia, umowy o dzieto).

Podkategorie

Rolnicy — osoby bedace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o

ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (Dz. U. 2008 Nr 50, poz. 291, z pézn. zm.), w szczegdlnosci, osoby ktore

jednoczesnie:

— sa pelnoletnie oraz zamieszkuja i prowadza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na wlasny rachunek,
dziatalno$¢ rolnicza w pozostajacym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

— sg ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

a takze domownicy rolnika, czyli w szczegdlnosci osoby, ktore jednoczesnie:

— ukonczyty 16 lat,

— pozostaja z rolnikiem we wspdlnym gospodarstwie domowym lub zamieszkuja na terenie jego gospodarstwa rolnego

albo w bliskim sasiedztwie,
— stale pracuja w tym gospodarstwie rolnym i nie sa zwiazane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarcza, nie zatrudniajace pracownikow?.

Zatrudnieni w mikroprzedsig¢biorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 2 do 9 pracownikéw
wlacznie, ktdrego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 miliondw EUR.

Zatrudnieni w malych przedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 10 do 49
pracownikow wilacznie, ktorego roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionow EUR.

Zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 49 do 249
pracownikow wilacznie, ktérego roczny obrot nie przekracza 50 miliondéw EUR a/lub calkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie, ktore nie kwalifikuje si¢ do Zadnej z
ww. kategorii przedsigbiorstw.

Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji rzadowej i samorzadowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

% Osobe prowadzaca dziatalnoéé gospodarcza, zatrudniajaca pracownikéw nalezy traktowaé jako przedsigbiorstwo i wykazaé (w zaleznosci od liczby

zatrudnianych pracownikow) jak mikro, mate, Srednie lub duze przedsigbiorstwo.
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Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych — osoby zatrudnione w organizacji pozarzadowej w rozumieniu ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Pozostale

Osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych — zgodnie z Ustawa z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2005 r. Nr 17, poz. 141, z pézn. zm.),
w szczegblnosci za mniejszosci narodowe uznaje si¢ mniejszo$¢ bialoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska,
rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci: karaimska, temkowska, romska,
tatarska.

Migranci — osoby migrujace z i do Polski w zwiazku z/w celu podjgcia aktywnosci ekonomiczne;.

Niepelnosprawni — 0soby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 1407 j.t),
w szczegblnosci osoby z trwata lub okresowa niezdolnoscia do wypelniania rdl spotecznych z powodu stalego lub
dlugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu, w szczegdlnosci powodujaca niezdolnos¢ do pracy.

Osoby z terenéw wiejskich — obszary wiejskie nalezy rozumie¢ zgodnie z definicja Glownego Urzgdu Statystycznego,
ktéra opiera si¢ na podziale jednostek administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYT. Wedtug GUS, obszarami
wiejskimi sa tereny potozone poza granicami administracyjnymi miast - obszary gmin wiejskich oraz czgs¢ wiejska (lezaca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powyzej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudnieni) maja charakter rozlaczny — jedna
osoba nie moze by¢ zaliczona do wigcej niz jednej kategorii gldéwnej moze natomiast przynaleze¢ do wiecej niz jednej
podkategorii (np. osoba niepelnosprawna mieszkajaca na obszarze wiejskim).

3.3 Zadania

Ukryj wszystkie cele | Pokaz wszystkie cele | Odswiez cele Y,

3.3 Zadania
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

= Przyporzadkuj poszczegdine zadania do danego celu szczegdtowego, do ktérego osiagniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
= Opiszzadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadan wskazana w budzecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem
®m  Opisz produkty, ktére beda wytworzone w ramach realizacji zadan

Szczegolowy opis zadania i produktéw, ktére beda

Nrf Nazwa zadania e T e Cel szczegoélowy projektu
.l | = l fl

+ | - | Ukryj cele | z
ol | = ‘ j

= l - | Ukryj cele | Z

WSPOLPRACA PONADNARODOWA

e[| e

4 | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7

W kolumnie drugiej ,,Nazwa zadania” punktu 3.3 wniosku nalezy wskaza¢ poszczegdlne zadania, ktore beda realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywana kolejnoscia ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,,Wspodtpraca ponadnarodowa”
oraz zadania ,,Zarzadzanie projektem”). W przypadku, gdy okreslone zadania realizowane sa w ramach projektu rownolegle
porzadek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotny. Zgodnos$¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.3 wniosku z
kolejnoscia zadan znajdujacych sie w Szczegdétowym budzecie, Budzecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest
automatycznie przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych. Bez wpisania poszczegolnych zadan w ramach pkt 3.3 wniosku nie
jest mozliwe wypelnienie Szczegétowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana przez
projektodawce nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znakdw, ale nie moze przekracza¢ 150 znakow.

Wskazane w kolumnie drugiej zadania sa automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej punktu 3.3 wniosku. Zadanie
»Wspotpraca ponadnarodowa” otrzymuje automatycznie przedostatni numer porzadkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,,Zarzadzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatni numer porzadkowy.
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W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,,Szczegotowy opis zadania i produktow, ktore bgda wytworzone w ramach jego
realizacji” nalezy szczegdlowo opisa¢ poszczegélne zadania projektu. Opis zadania ,,Zarzadzanie projektem” stanowia
informacje zawarte przez projektodawcg w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zarzadzania projektem”. Elementem opisu
zadania ,,Zarzadzanie projektem” powinien by¢ m.in. opis dziatan, ktore beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej w punkcie 3.3. Projektodawca powinien umiesci¢ informacje nt. dziatan jakie
podejmie w projekcie na rzecz wyrdéwnywania nierdbwnosci ze wzgledu na pte¢, istniejace w obszarze interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu i/lub dziatah réznicujacych (formy wsparcia) dla kobiet i m¢zczyzn (jest to szczegdlnie istotne, jesli
Projektodawca planuje uzyskaé pozytywna odpowiedz w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest sposob osiagania celow szczegdtowych i tym samym celu gtownego projektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby osiagna¢ zatozone wczesniej wskazniki pomiaru celow
szczegotowych i tym samym wskaznik/wskazniki pomiaru celu gléwnego projektu. Projektodawca powinien pamigtaé o
logicznym powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajacego z niego celu z zadaniami, ktorych realizacja doprowadzi
do jego osiagniecia. Ocena tego punktu uwzglednia trafno$¢ doboru planowanych zadan do zidentyfikowanych problemow,
specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczen. W
ramach opisywanych zadan nalezy rowniez pamigtaé o obowiazkach wynikajacych z systemu wdrazania projektow,
szczegolnie tych, ktore sa konsekwencja zawarcia umowy o dofinansowanie. Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie
szczegotowy, z uwzglednieniem termindw, zadan i 0sob odpowiedzialnych za ich realizacje. Planowane zadania powinny by¢
rowniez efektywne, tj. zaklada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych projektu np. poprzez jego nicuzasadnione wydtuzanie.

Projektodawca, przygotowujac projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do Generatora Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan, ktore musza zosta¢ wykonane w trakcie jego
realizacji. Moze wykorzystaé w tym celu istotny element zarzadzania projektami — Strukturg Podziatu Prac (Work Breakdown
Structure).

Uzupetnienie opisu zadan w punkcie 3.3 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujacy planowany przebieg
projektu.

Zasady wdrazania projektow innowacyjnych upowszechniajacych przewiduja koncentracj¢ dzialan w projekcie wytacznie na
fazie dotyczacej upowszechniania i wlaczania do gtéwnego nurtu polityki. Stad projektodawca jest zobowiazany wskazaé jaka
zamierza zastosowaé strategi¢ upowszechniania produktu wsrod potencjalnych uzytkownikéw i decydentéw oraz jego
wlaczania do glownego nurtu polityki poprzez przekazanie do powszechnego stosowania. Nalezy zdefiniowaé dziatania, jakie
projektodawca zamierza wykona¢ dla osiagnigcia zaplanowanego celu: czy beda to seminaria i konferencje, czy szkolenia,
wydanie 1 upowszechnienie publikacji, czy wysylanie informacji o produkcie, czy inne formy. Nalezy takze okresli¢, kto i w
jakiej liczbie bedzie adresatem poszczegdlnych form upowszechniania i wiaczania. Strategia taczy dwa elementy:
upowszechniania i wlaczania, przy czym - zwazywszy na zasadnicze cele projektu innowacyjnego zwiazane z wlaczeniem do
polityki wypracowanego rozwiazania - dziatania upowszechniajace nie moga stanowi¢ zasadniczej czgsci ww. strategii, ale
powinny mie¢ charakter uzupetniajacy, tj. stuzy¢ procesowi wiaczenia do polityki (upowszechnianie jest jedynie procesem
informowania 0 nowym rozwigzaniu za pomoca np. raportdw, seminaridéw, warsztatOw i nie gwarantuje, ze produkt finalny
bedzie stosowany — temu stuza dziatania wlaczajace). Opis zadan i produktow w pkt 3.3 powinien odzwierciedla¢ ww. rdznice.

W punkcie 3.3 nalezy rowniez wskaza¢ dzialania, jakie beda prowadzone w celu ewaluacji projektu. Konieczne jest
zdefiniowanie jej celow i kryteriow oraz kluczowych pytan, na ktére ma ona odpowiedzieé, a takze wskazanie i
scharakteryzowanie planowanych do zastosowania metod i technik badawczych. Nalezy takze wskaza¢, w jaki sposob
ewaluacja zostanie zorganizowana.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 nalezy takze wskaza¢ produkty, ktore zostana wytworzone w wyniku realizacji planowanych
zadan, jak rowniez okre$li¢ odpowiednie wskazniki, ktoére beda mierzyly stopien osiagni¢cia wskazanych produktow. W
przypadku projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym nalezy wskaza¢ produkty, ktorych nie udaloby sig
osiagna¢ bez nawiazania wspolpracy ponadnarodowej. Wskazniki produktow projektu nalezy okreslic na podstawie
dokumentacji konkursowej oraz Mapy wskaznikow produktu wg Poddziatan, stanowiacej cz¢§¢ dokumentu pt. ,,Podrecznik
wskaznikow PO KL 2007-2013”. Dodatkowo, nalezy okresli¢ samodzielnie wskazniki zgodne ze specyfika projektu. Mozna
do tego wykorzysta¢ Zestawienie przyktadow alternatywnych wskaznikéw monitorowania projektu zamieszczone w Ww.
Podreczniku wskaznikow PO KL 2007-2013. Produkty oraz wskazniki stuzace ich pomiarowi, powinny by¢ zgodne z reguta
SMART omawiana powyzej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

Z opisu produktow musi rowniez wynika¢, co bedzie stanowito o sukcesie projektu, czyli dzialan upowszechniajacych i
wlaczajacych w polityke. Przyktadem opisu tego, co stanowi¢ bedzie o tak definiowanym sukcesie moze by¢ skala wdrozenia
wypracowanego rozwigzania, typ instytucji, ktore przejma produkt do stosowania czy skala jego potencjalnego zastosowania
wobec grup docelowych. Sukces nalezy zdefiniowa¢ w sposob jednoznaczny, przy czym podana musi by¢ miara, za pomoca
ktorej mozliwa bedzie jego weryfikacja.

Instrukcja wypeiania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 8.7.0 71



Ponadto, nalezy rowniez wskaza¢, w jaki sposob i z jaka czgstotliwoscia wskazniki produktu bgda mierzone przez
projektodawce. Techniki i metody mierzenia wskaznikéw produktow powinny zostaé szczegdtowo opisane, o ile to mozliwe
dla kazdego wskaznika osobno, chyba ze charakter kilku wskaznikow umozliwi jednolity sposob pozyskiwania informacji na
temat ich osiagnigcia.

W przypadku projektow realizowanych z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania wydatkéw nalezy wskazac¢, ktore
zadania w ramach projektu zostana objgte kwota ryczaltowa (kwotami ryczattowymi) lub stawkami jednostkowymi.
Jednoczesnie nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czg$¢ z zadan w ramach projektu jest rozliczana z zastosowaniem kwoty
ryczattowej (kwot ryczattowych), natomiast pozostate zadania na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

W przypadku projektow partnerskich (w tym partnerstw ponadnarodowych) w pkt 3.3 wniosku nalezy wskaza¢ i opisaé
réwniez zadania, za ktoérych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/beda w catosci lub czeSciowo partner/partnerzy. Do zadan
opisanych w pkt 3.3 wniosku projektodawca powinien odnosi¢ si¢ w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zarzadzania
projektem”, opisujac rol¢ partneréw, w tym podzial obowiazkdéw, uprawnien i odpowiedzialnoséci lidera i partnerow w
realizacji projektu.

W projekcie innowacyjnym z komponentem ponadnarodowym (zaznaczenie opcji TAK w pkt 1.12) opis zadan zwigzanych z
komponentem ponadnarodowym musi zosta¢ przedmiotowo i organizacyjnie wyodrgbniony z opisu pozostatych zadan
projektu — stuzy temu zadanie ,,Wspoélpraca ponadnarodowa”, ktore po zaznaczeniu w pkt 1.12 opcji TAK staje sig
edytowalne. W punkcie 3.3 nalezy opisa¢ wszystkie zadania przewidziane do realizacji we wspotpracy z partnerami
ponadnarodowymi bez wzgledu na zrodto ich finansowania, wskazujac jednoczesnie, ktore zadania (lub ich cze$ci) sa
finansowane przez polskiego projektodawcg w ramach budzetu wniosku PO KL, a ktére sa finansowane przez partnerow
ponadnarodowych z ich wlasnych zrodet. W przypadku gdy wskazane zadania (lub ich czgsci) nie sa finansowane w ramach
wniosku o dofinansowanie PO KL, w budzecie nalezy wskaza¢ ,,0”. Opis zadan podejmowanych w projekcie innowacyjnym z
komponentem ponadnarodowym musi rowniez odzwierciedla¢ formy dziatan kwalifikowanych w ramach wspotpracy
ponadnarodowej wskazane w ogltoszeniu o konkursie lub opisane w Planie dziatania (w przypadku projektow systemowych).

W kolumnie czwartej ,,Cel szczegdtowy projektu” punktu 3.3 wniosku nalezy z listy rozwijanej (stownika) wybraé cele
szczegdtowe projektu, ktore przenoszone sa na list¢ z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przy kazdym zadaniu mozna
wybra¢ z listy rozwijanej wigcej niz jeden cel szczegdlowy. Do zadania ,,Zarzadzanie projektem”, ktdrego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawce nie jest przypisywany zaden cel szczegétowy (pole nie jest aktywne).

3.4 Ryzyko nieosiagnigcia zalozen projektu

3.4 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projel L)
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

= Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie celéw szczegdtowych projektu lub wskaznikéw pomiaru celéw
= Wskaz sposéb identyfikacji wystapienia takiej sytuacji (zajécia ryzyka)
= Opisz dziatania, ktdre zostana podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda mogty zostac podjete, aby zminimalizowac skutki wystapienia ryzyka

Opis dzialan, ktére zostang podjete

Sytuacja, ktorej wystapienie moze Sposéb identyfikacji w celu uniknigcia wystapienia
Cel szczegélowy uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiggniecie wystapienia sytuacji | sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz
danego celu lub wskaznik jego pomiaru ryzyka w przypadku wystgpienia sytuacji

ryzyka (minimalizowanie)

zapobieganie

v
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B
B
_— 2l E

Zmieniajace sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotuja ryzyko, ktére ma wpltyw na osiagniecie zatozen projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanie w sposob uporzadkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Zmieniajace si¢ warunki wywoluja ryzyko, ktére ma wplyw na
realizacje projektu. Wystapienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiagnigcia celow szczegoétowych projektu lub wskaznikéw ich
pomiaru, a w rezultacie do jego niezrealizowania. Dzigki wlasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwigkszenie
prawdopodobienstwa osiagnigcia zatozen projektu. Pojecie ,,zatozenia projektu” obejmuje zaréwno cele szczegdlowe projektu,
jak 1 wskazniki pomiaru tych celow.

Projektodawca moze zastosowa¢ dowolna metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wlasciwej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom
bez uszczerbku dla zalozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.
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W kolumnie pierwszej ,,Cel szczegdtowy” punktu 3.4 wniosku zamieszczane sa poszczegodlne cele szczegdlowe planowane do
osiagnigcia w danym projekcie, przenoszone automatycznie z punktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,,Sytuacja, ktorej wystapienie uniemozliwi lub utrudni osiagnigcie danego celu lub wskaznika jego
pomiaru” nalezy wskaza¢ sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagnigcie celow szczegdtowych projektu
lub wskaznikoéw ich pomiaru. W tej kolumnie nalezy zawrze¢ opis poszczegdlnych rodzajow ryzyka mogacych wystapi¢c w
projekcie i stopien ich ewentualnego wplywu na osiagniecie zalozen projektu. Przede wszystkim nalezy opisywaé ryzyko
niezalezne od projektodawcy, co do ktorego wystapienia i oddzialywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.
Nie nalezy natomiast opisywaé sytuacji dotyczacych ryzyka, ktore spelnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan
projektodawcy i co do ktorego wystapienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie
lub uniemozliwienie osiagnigcia celow szczegdtowych projektu na skutek kleski zywiotowej). Projektodawca powinien
réwniez opisac sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze moga one
znaczaco wplynaé na realizacjg¢ zalozen projektu.

W kolumnie trzeciej ,,Sposob identyfikacji wystapienia sytuacji ryzyka” nalezy wskaza¢ metod¢/metody identyfikacji
przypadku zajscia ryzyka. Wystapienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania odpowiedniej strategii zarzadzania
ryzykiem. Identyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np. poprzez:

e analiz¢ wyjsciowych zatozen projektu i porownywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji projektu;
e zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;

e poréwnywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektow w przesztoscei,

o weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich projektodawca moze zaplanowaé, ze identyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka bedzie
dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wniosku nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostana podjete W celu zmniejszenia
prawdopodobienstwa wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wcze$niej przeprowadzonej analizy ryzyka i1 stanowi¢ sposob
rozwiazywania probleméw zwiazanych z ryzykiem. W przypadku projektow partnerskich projektodawca moze — w ramach
opisu dziatan, ktore zostana podjgte w celu uniknigeia wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia sytuacji
ryzyka — zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czgsci tych dziatan zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca moze przyjaé nast¢pujace strategie reagowania na ryzyko:

e unikanie (zapobieganie) — opracowanie zalozen projektu w sposdb pozwalajacy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodobienstwa osiagnigcia zalozonych celow  szczegblowych. Przyktadem dziatan
zapobiegajacych wystapieniu sytuacji ryzyka jest zwigkszenie dostepnych zasobow lub postugiwanie sig
wyproébowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

e fagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie ewentualnych skutkow
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan, strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjgcie
okre§lonych dziatan moze wiazaé si¢ ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury
zarzadzania projektem;

e akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wystapienia, ktore moze by¢ zwiazane ze zmiana metod
zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

W przypadku projektéw realizowanych ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego zalecane jest komplementarne
przyjecie strategii unikania oraz lagodzenia ryzyka nieosiagniecia zalozen projektu. Nalezy zatozyé, ze zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka moze okaza¢ sie w przypadku danego projektu niewystarczajace i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu fagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie projektu.
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3.5 Oddzialywanie projektu

3.5 Oddzialywanie projektu L7

Projekty innowacyjne (testujace i up hniajace):

m  Opisz, wjaki sposob osiagniecie celu gtéwnego projektu przyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji Priorytetu PO KL

Opis wplywu realizacji celu gléwnego projektu i planowanych do
Oczekiwany efekt realizacji PO KL osiagniecia w jego ramach wskaznikéw na osiagniecie oczekiwanego
efektu realizacji Priorytetu PO KL
3 |
e =
v =
o] - =

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku nalezy opisa¢, w jaki sposob osiagniecie celu gtdéwnego projektu przyczyni si¢ do
osiagniecia oczekiwanych efektow realizacji (lub celow szczegdtowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktoérego sktadany jest
whniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolumnie drugiej pkt 3.5 nie moze by¢ jednak tozsamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,,Oczekiwany efekt realizacji PO KL” projektodawca wybiera z listy rozwijanej (stownika), ktorej tre§¢
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane efekty realizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

Jezeli osiagnigcie celu gldwnego i planowanych do osiagnigcia w jego ramach wskaznikow nie przyczynia do osiagnigcia
oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu PO KL, to w kolumnie pierwszej pkt 3.5 nalezy wpisa¢ cel szczegdlowy
okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL albo cel okreslony dla danego Dziatania PO KL zgodnie
z jego brzmieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej pkt 3.5 wniosku nie mozna przyjac¢ sposobu jej wypetnienia innego niz ktory$ z trzech wymienionych
ponizej:

a. wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO KL z listy rozwijanej albo

b. wpisanie celu szczegdtowego okreslonego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL albo

C. wpisanie celu okreslonego dla danego Dziatania PO KL zgodnie z jego brzmieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie drugiej ,,Opis wptywu realizacji celu gldéwnego projektu i planowanych do osiagnigcia w jego ramach
wskaznikow na osiagnigcie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL” projektodawca wskazuje, w jaki sposob
realizacja projektu wpisze si¢ w zatozenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przyczyni si¢ (w stopniu zaleznym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do realizacji jego zaktadanych efektow (lub celdow szczegotowych, jezeli
osiagnigcie celu glownego i planowanych do osiagnigcia w jego ramach wskaznikoéw nie przyczynia do osiagnigcia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzyska¢ pozytywna odpowiedz w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wptynie na sytuacje kobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu, powinien
stosowne informacje poda¢ w kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacje musza by¢ powigzane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizacji (lub celem szczegétowym) PO KL.

3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy

36P jat i doswiadczenie projektodawcy ¢

Projekty i yine (testujace i up hniajace):

= Opisz do$wiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podanych przedsiewzied/projektow
= Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu
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W punkcie 3.6 wniosku nalezy opisa¢, jakie jest doswiadczenie projektodawcy i partnerow (jesli wystgpuja) przy realizacji
projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresie. Na podstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygodno$¢ projektodawcy,
w tym przede wszystkim mozliwo$¢ skutecznej i ptynnej realizacji projektu.

Nalezy opisaé, jakie jest doswiadczenie projektodawcy (partnerow, jesli wystepuja) przy realizacji przedsigwzigé o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. Projektodawca powinien wskaza¢ swoje doswiadczenie w realizacji podobnego typu
przedsigwzigé, a wigc czy realizowal projekty spoteczne (sam lub w partnerstwie), w tym w szczegdlno$ci o charakterze
badawczo-rozwojowym, czy dotyczyly one podobnego obszaru, jak duze byly i na ile skutecznie zostaly zrealizowane; czy
moze ma to do$wiadczenie z racji innych swoich dziatan, nieckoniecznie w postaci projektow. W opisie nalezy uwzglednié
przedsigwzigeia $ciSle zwiazane z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadan itp.). W przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie — wszystkie powyzsze dane powinny by¢
przedstawione rowniez dla partnerow w takim zakresie, w jakim uczestnicza oni w realizacji zadan w ramach projektu. Na
podstawie tych danych oceniajacy beda mieli mozliwo$¢ Szerszego spojrzenia na dotychczasowa dziatalno$¢ projektodawcey i
jego partneréow oraz okreslenia poziomu do$wiadczenia merytorycznego i skutecznoéci projektodawcy i jego partneréw. Nie
zawsze do$wiadczenie musi si¢ wigza¢ z realizacja projektow wspotfinansowanych ze $rodkow unijnych, jednak ze wzgledu
na specyfike wdrazania projektow EFS, szczegdlna uwage zwrocic trzeba whasnie na tego typu przedsigwzigcia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rowniez przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji projektu, dotyczace wysokosci
rocznego obrotu projektodawcy i partneréw. Zgodnie z jednym z ogblnych kryteridow formalnych wyboru projektéw
obowiazujacych w ramach PO KL faczny roczny obroét projektodawcy i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) musi by¢ rowny lub wyzszy od rocznych wydatkow w projekcie. Wymog spetnienia powyzszego kryterium dotyczy
wszystkich projektodawcow, a zatem réwniez tych podmiotdéw, ktore realizuja projekt w trybie systemowym.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontek$cie planowanych rocznych wydatkoéw w projekcie (zgodnie z
budzetem projektu). Polega ona na pordwnaniu rocznego poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami projektodawcy albo — w
przypadku projektow partnerskich — z rocznymi tacznymi obrotami projektodawcy i partnerow (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym warto$¢ planowanych
wydatkow jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej niz
rok, jako obrdt powinien on wskaza¢ warto$¢ wiasciwa dla typu podmiotu (jedna z trzech opisanych ponizej) odnoszaca si¢ do
okresu liczonego od rozpoczgcia przez niego dziatalnosci do momentu zamknigcia roku obrotowego, w ktorym tg dziatalnosé
rozpoczal. Oznacza to, Zze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna pomina¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze
funkcjonuje krécej niz rok, wykazat dane za zamknigty rok obrotowy i ktorego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktorego te dane dotycza trwal pelnych 12 miesigcy. Istotne jest natomiast, aby konczyt si¢ on w
momencie zamknigcia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest
mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrot za okres krotszy niz rok, nalezy go odniesé
zawsze do pelnej wartosci wydatkow w roku, gdy sa one najwyzsze. Analogicznie nalezy postapi¢ w sytuacji, w ktorej
najwyzsza warto$¢ wydatkow pojawia si¢ w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocej niz 12 miesigcy. W tym
przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi si¢ wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktorych wydatki ujeto w
budzecie) obrot w petnej wysokosci.

Jednocze$nie, za obrot nalezy przyja¢ sume przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na
dziatalnos$ci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow ze sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz
przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednocze$nie niebedacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym przychodéw osiagnigtych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku jednostek sektora finansow publicznych — wartos¢
wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera. Odrebna grupe podmiotow stanowig
publiczne uczelnie wyzsze, ktore z uwagi na ksztalt sporzadzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazuja we wniosku
o dofinansowanie warto$¢ poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztow. Istotne jest przy tym, aby beneficjent wykazat
warto$¢ wydatkow poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku finansowego, jaki zostat ustalony dla przychodow,
tzn. wysoko$¢ wydatkow poniesionych na etapie ustalania wyniku na dziatalno$ci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie
oznaczato konieczno$¢ wykazania sumy poniesionych przez nig kosztow operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posiadaja potencjat pozwalajacy realizowaé projekt
w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielko$cia obrotow w
stosunku do wydatkow projektu ma rowniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego moze
wplywac na og6lna oceng wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjalu finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage obroty jedynie tych podmiotoéw,
ktérych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne jest szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty
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wydatkow. Informacja taka powinna znalez¢ si¢ w Szczegotowym budzecie projektu, stad sposob jej zamieszczania oraz forma
jest omowiona w czgsci instrukcji dotyczacej Szczegoétowego budzetu projektu.

W przypadku projektow innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym budzet projektu PO KL nie uwzglednia srodkow
wnoszonych przez partneréow ponadnarodowych (zgodnie z punktem 4 Instrukcji Szczegdétowy budzet projektu, Projekty
wspoltpracy ponadnarodowej). Jesli wydatki parteréw ponadnarodowych sa finansowane przez lidera z PO KL na zasadzie
refundacji, to na liderze spoczywa ostateczny cigzar ich poniesienia. W zwiazku z tym w przypadku projektow innowacyjnych
z komponentem ponadnarodowym nie ocenia si¢ potencjatu finansowego partneréw ponadnarodowych (mimo wskazania w
Szczegdtowym budzecie projektu ich wydatkdw), zatem partneréw ponadnarodowych nie dotyczy wymodg wskazania w
punkcie 3.6 wniosku wysokosci rocznego obrotu. Z uwagi na powyzsze, na potrzeby oceny potencjatu finansowego w
projektach wspotpracy ponadnarodowej nalezy wykaza¢ wyltacznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partneréw krajowych
— jesli dotyczy).

Potencjal instytucjonalny, w tym przede wszystkim kadrowy majacy znaczny wplyw na jakos¢ zarzadzania projektem
opisywany jest w pkt 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zarzadzania projektem”.

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem L7

Projekty i yine (testujace i up hniajace):

Opisz, w jaki sposdb projekt bedzie zarzadzany (z uwzalednieniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn)

Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencie)

Uzasadnij wybdr partnerdw projektu (jezeli dotyczy)

Opisz role partnerdw (zadania, za kiére odpowiedzialny bedzie kazdy z partnerdw) lub innych instytucji zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

Opisz. wykonanie ktérych zadari realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy w: ie zadan reali 1ych w ramach
projektu bedzie zlecane innym podmiotom)

Opisz dziatania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikdw

= |

/|

W punkcie 3.7 wniosku nalezy opisac, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem, ze szczeg6élnym uwzglednieniem
roli partneréw, w tym partneréw ponadnarodowych, i podwykonawcow (jezeli wystepuja), a takze umiesci¢ informacj¢ na
temat sposobu wyboru partneréw do projektu (dotyczy tylko wyboru partnera, w tym partnerow ponadnarodowych,
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finanséw publicznych).

Jezeli do realizacji przedsigwzigcia zaangazowani beda partnerzy nalezy wskazaé, za realizacjg ktorych zadan (lub ich czgséci)
beda oni odpowiedzialni z uwzglednieniem klarownego opisu podzialu obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci lidera i
partnerow w realizacji projektu, ze szczegdlnym uwzglednieniem wspolnie realizowanych zadan. Zamieszczony opis powinien
by¢ oparty o prezentacje planowanych do realizacji zadan przedstawiona w punkcie 3.3, jak rowniez zgodny z
harmonogramem realizacji projektu i budzetem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktora dostarczana jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien by¢ rowniez podstawa dokonania podzialu budzetu
(przyporzadkowanie zadan lub kosztéw do poszczegdlnych partnerdw i lidera projektu).

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani beda partnerzy w tym punkcie projektodawca wskazuje takze, jakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostana wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby realizacji zadan
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie nalezy ponadto uzasadni¢ potrzebg jego powotania i osobno uzasadnié¢
obecnos¢ w nim kazdego z partnerow.

Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwroci¢ szczegolna uwage na:

. uwzglednienie informacji na temat zarzadzania personelem (m.in. zgodnie z zasada roéwnosci szans kobiet i mezczyzn
- jest to szczegoblnie istotne, jesli projektodawca planuje uzyskaé¢ pozytywna odpowiedz w pytaniu nr 6 standardu
minimum), komunikacja, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w projekcie;

L] wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

. aspekt zarzadzania projektem w $wietle struktury zarzadzania podmiotem realizujacym projekt (tj. np. czy na
potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej projektodawcy utworzona zostanie dodatkowa
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jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwiazane z realizacja projektu bgdzie wykonywac juz istniejaca jednostka
organizacyjne lub jednostki organizacyjne).

Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie, we wszystkich opisach nalezy uwzgledni¢ wszystkich partnerow.

W punkcie 3.7 wniosku nalezy rowniez opisa¢ jakie zaplecze techniczne (w tym sprzgt i lokale uzytkowe, o ile istnieje
konieczno$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacj¢ projektu.

Opisujac jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacj¢ projektu w szczeg6lnosci nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska i ich
rolg (zakres zadan wykonywanych przez poszczegdlnych cztonkdéw personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci
jego zaangazowania) W projekcie oraz wzajemne powiazania personelu projektu (podlegtosé, nadrzednosc). Opisujac kadre
zaangazowang w realizacj¢ projektu (nie tylko w ramach zadania ,,Zarzadzanie projektem”) nalezy wskazac, jakie zadania /
obowiazki beda wykonywaty osoby samozatrudnione lub osoby wspodtpracujace, w rozumieniu podrozdziatu 4.5.3 Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

Elementem oceny jest rowniez do$wiadczenie personelu. Przy czym przy opisie do$wiadczenia kadry zaangazowanej w
realizacj¢ projektu projektodawca nie moze postugiwaé si¢ ogdlnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolen posiada
wieloletnie do§wiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowany personel). O ile to mozliwe nalezy
podaé syntetyczna informacjg o do$wiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglgdnieniem
planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Jezeli w chwili ztoZenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangazowany w jego realizacj¢, nalezy podaé opis wymagan, ktére musza speilnia¢ kandydaci do petnienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powinny stanowi¢ podstawg do opracowania kryteriow naboru cztonkow
zespotu projektowego.

W tym punkcie projektodawca powinien scharakteryzowaé rowniez potencjal do realizacji dzialan upowszechniajacych i
wlaczajacych do polityki.

W przypadku zlecania realizacji zadan lub istotnej ich czgSci na zewnatrz konieczne jest wskazanie zadan, ktore zostana
zlecone. W tym miejscu w sposob wyczerpujacy powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania czesci projektu do realizacji
przez podwykonawcOw. Przy zlecaniu wykonania czeSci realizacji projektu nalezy pamigta¢ przede wszystkim o
przestrzeganiu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (zastosowanie moze miec
robwniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) oraz zasady
konkurencyjnosci — w zakresie, w jakim maja one zastosowanie do beneficjenta lub jego partnerow.

W punkcie 3.7 wniosku nalezy réwniez opisa¢ dziatania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W przypadku projektow systemowych (z wylaczeniem projektow przewidzianych do realizacji w Poddziataniach: 6.1.3, 7.1.1,
7.1.2, 9.1.1 — projekty systemowe w zakresie przygotowania oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych do
$wiadczenia wysokiej jakosci ustug na rzecz dzieci w wieku przedszkolnym, 9.1.2 — projekty systemowe w zakresie
indywidualizacji nauczania) w sktad Grupy Sterujacej wchodza — oprocz lidera i partnerdw projektu — rowniez przedstawiciele
innych instytucji i Srodowisk zgodnie z zapisami rozdziatu 4 Projekty systemowe Zasad dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KL*.

Po rozpoczeciu realizacji projektu Grupa Sterujaca®® jest organem wspierajacym beneficjenta w jego dziataniu, glownie w
zakresie podejmowania strategicznych decyzji i powinna by¢ odpowiedzialna za dtugoterminowe zarzadzanie projektem i jego
monitoring. Oznacza to biezace weryfikowanie postgpu realizacji projektu na poziomie strategicznym, weryfikacje zgodnosci
projektu z przyjetymi wezesniej celami i utrzymanie zatozonych ram: zakresu wsparcia, kosztéw i termindw.

W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie (w tym roéwniez w zakresie sktadu personelu projektu) musza one by¢ najpierw
przedstawione Grupie Sterujacej, a potem przez nia zatwierdzone. Grupa Sterujaca ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu,
zaproponowane przez beneficjenta dziatania stuzace realizacji projektu. Zajmuje sig takze ich koordynacja i zapewnia sp6jnosc¢
z innymi realizowanymi projektami.

W przypadku projektéw konkursowych przewidzianych do realizacji w partnerstwie w sktad Grupy Sterujacej wchodza
jedynie lider projektu oraz jego partnerzy.

W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt 3.7 musi by¢ zawarta
informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie.

W przypadku projektow innowacyjnych realizowanych w partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie powinien
dodatkowo wskazywa¢ na formy wspotpracy ponadnarodowej zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspoilpracy ponadnarodowej w ramach PO KL (tj. wspotpraca pomigdzy
projektami, sieciami, twinning itp.).

% zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL stanowia odrebny dokument, wchodzacy w sklad Systemu Realizacji PO KL i
dostepny na stronie internetowej www.efs.gov.pl.
% Ciato to moze mie¢ inna nazwe zgodnie z decyzja projektodawcy.
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET I
MEZCZYZN W PO KL

Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego Kapital Ludzki kazdy wniosek o dofinansowanie projektu powinien zawiera¢
analizg sytuacji kobiet i mgzczyzn, niezaleznie od tego, czy wsparcie kierowane jest do osob, czy do instytucji.

Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet i mgzczyzn odbywa si¢ na podstawie standardu
minimum zamieszczonego w czgsci A Karty Oceny Merytorycznej — punkt 5.

Nieuzyskanie co najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi w standardzie minimum réwnoznaczne jest z odrzuceniem
wniosku w przypadku projektéw konkursowych Iub zwroceniem do uzupetnienia w przypadku projektow systemowych.

Beneficjent ma obowiazek wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie projektu informacje niezbedne do okreslenia, czy spetniony
zostal standard minimum zasady réwnosci szans kobiet i m¢zczyzn. Konkretne punkty wniosku o dofinansowanie projektu sa
sugerowane w niniejszej instrukcji.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi spetnia¢ wszystkich punktow ze standardu minimum (wymagane sa co najmnie;j
2 7 6 punktéw standardu minimum).

Kazde pytanie standardu minimum nalezy traktowac niezaleznie od innych pytan. Nie zwalnia to jednak projektodawcy z
wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie. Jezeli projektodawca np. wykaze w analizie sytuacji
kobiet i mgzczyzn, ze w gorszej sytuacji w danym obszarze i/lub zasi¢gu oddziatywania projektu sa kobiety, natomiast w
rezultatach wskaze podziat na pte¢ ze wskazaniem na wigkszy udzial mezczyzn we wsparciu, osoba oceniajaca powinna
obnizy¢ punktacje w czegsci B Karty Oceny Merytorycznej w zwiazku z brakiem logiki pomigdzy poszczegdlnymi elementami
whniosku.

Wyijatki
Wyjatki stanowia projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1) profilu dziatalnosci projektodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub
teren zaktadu karnego)

Profil dziatalnosci projektodawcy oznacza, iz w ramach statutu (lub innego rownowaznego dokumentu) istnieje jednoznaczny
zapis, iz beneficjent przewiduje w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego
wyjatku statut organizacji moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy 0 dofinansowanie. Natomiast na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, beneficjent musi poda¢ w tresci wniosku informacje, zZe jego projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na ograniczenia statutowe. Brak niniejszej informacji we
whniosku o dofinansowanie wyklucza mozliwo$¢ zakwalifikowania tego wniosku do niniejszego wyjatku.

2) realizacji dzialah pozytywnych (dzialania te pozwalaja na wplynigcie na niekorzystna sytuacje danej plci w
konkretnym obszarze interwencji projektu, a tym samym wyréwnanie jej szans spotecznych i zawodowych)

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtedy, kiedy istnieje potrzeba skierowania projektu tylko i wylacznie do
jednej ptci. Koniecznos$¢ realizacji tego typu dziatan wynikaé powinna z gorszego polozenia danej ptci w obszarze interwencji
i/lub zasiggu oddzialywania projektu, a takze mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet i mgzczyzn zawarte] we
wniosku o dofinansowanie projektu. Tak wigc nawet jesli projekt mozna zaliczy¢ do wyjatku z powodu realizacji dzialan
pozytywnych, to beneficjent musi zawrze¢ we wniosku o dofinansowanie projektu analiz¢ sytuacji kobiet i mezczyzn
wskazujaca na konieczno$¢ realizacji takich dzialan.

3) zamknigtej rekrutacji

Przez rekrutacje zamknigta nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na swoéj zakres oddziatywania -
wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czg$ci danego podmiotu
lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu
tylko 1 wylacznie do pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkujacej odziez, pod warunkiem ze wsparciem zostana
objete wszystkie osoby pracujace w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikow catego przedsigbiorstwa — pod
warunkiem ze wszystkie osoby z tego przedsigbiorstwa zostana objgte wsparciem. Beneficjent musi poda¢ w tresci wniosku
informacje, ze jego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknieta rekrutacje wraz z
uzasadnieniem. W celu stwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku Beneficjent powinien wymieni¢ z indywidualnej
nazwy podmiot lub podmioty, do ktorych skierowane jest wsparcie w ramach projektu.

Uwaga:

Nalezy podkresli¢, Ze ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do ktoérego$ z powyzszych wyjatkow
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.
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Ponadto IZ PO KL zaleca, aby w przypadku projektow, ktore naleza do wyjatkow réwniez zaplanowaé dziatania zmierzajace
do przestrzegania zasady réwnosci pici — pomimo iz nie bgda one przedmiotem oceny za pomoca pytan ze standardu
minimum.

Poszczegolne elementy standardu minimum:

Uwaga:

Zasada rownosci szans kobiet i m¢zczyzn nie polega na automatycznym objgciu wsparciem 50% kobiet i 50% megzczyzn w
projekcie, ale na odwzorowaniu istnicjacych proporcji plci w danym obszarze lub zwigkszaniu udziatu grupy
niedoreprezentowanej. Mozliwe sa jednak przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z analizy sytuacji kobiet i mgzczyzn i
stanowi proporcj¢ prawidtowa z perspektywy rownosci szans plci.

ANALIZA SYTUACJI KOBIET 1 MEZCZYZN (PYTANIANR1,2i3)
Sugerowane punkty 3.1, 3.2 we wniosku o dofinansowanie projektu

Analiza sytuacji kobiet i mg¢zczyzn oznacza przedstawienie danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na ple¢ w
obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu oraz odniesienie si¢ do wystgpujacych barier rownosci pici (pyt. 1
standardu minimum). Minimalnym wymogiem powinno by¢ podanie w analizie sytuacji kobiet i mgzczyzn przynajmniej
jednej danej w podziale na ple¢, dotyczacej obszaru interwencji i /lub zasiggu oddzialtywania projektu wraz z
komentarzem/wyjasnieniem dotyczacym podanej danej w odniesieniu do wystepowania (badz braku) ktorej$ z barier rownosci
szans ptci. Podanie przez Projektodawce liczby os6b w podziale na pte¢ w ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanie
projektu, stanowi tylko czg$¢ analizy sytuacji kobiet i me¢zezyzn i nie jest wystarczajace dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi
w ktoryms$ z pytan 1-3 standardu minimum.

Poprzez obszar interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, integracje
spoteczna, edukacjg¢, adaptacyjnos¢, natomiast zasieg oddzialywania projektu odnosi si¢ do przestrzeni, ktorej on dotyczy np.
regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsigbiorstwa, konkretnego dzialu w danej instytucji.

Nieréwnosci ze wzgledu na pte¢ to dysproporcje, ktoére powstaja w wyniku istnienia tzw. barier rownosci pici. Komisja
Europejska okreslita dziesigc takich barier (nie jest to jednak katalog zamknigty), do ktorych zalicza sig: segregacja pozioma i
pionowa rynku pracy, roznice w ptacach kobiet i m¢zczyzn, mata dostgpnos¢ elastycznych rozwiazan czasu pracy, niski udziat
me¢zezyzn w wypelnianiu obowiazkéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji, przemoc ze
wzgledu na pleé¢, niewidoczno§¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczajacy system opieki przedszkolnej, stereotypy
ptci we wszystkich obszarach, dyskryminacja wielokrotna, szczegodlnie w odniesieniu do kobiet starszych, imigrujacych,
niepelnosprawnych oraz nalezacych do mniejszosci etnicznych.

Analiza ma na celu ukazanie, w jakim potozeniu znajduja si¢ kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowe;j.
Dlatego tez istotne jest podanie liczby kobiet i mgzczyzn, a takze odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy ktéra$ z grup znajduje
si¢ w gorszym potozeniu? Jakie wystgpuja bariery rdwnosciowe? Jakie sa tego przyczyny?

Dane iloéciowe uzyte w ramach analizy sytuacji kobiet i mgzczyzn moga wykazac, iz w obszarze interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu nie wystepuja nierdéwnosci ze wzgledu na pteé (pyt. 2 standardu minimum). Dane te musza by¢
bezposrednio powiazane ze specyfika i/lub zakresem oddzialywania projektu np. jezeli wsparcie kierowane jest do
pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewodztwa to dane uzyte w analizie powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub
obszaru wojewodztwa.

Beneficjent powinien wskaza¢ na brak istniejacych nierdwnosci na podstawie danych ilo§ciowych mozliwych do
zweryfikowania dla oséb oceniajacych projekt.

Dane jakosciowe i ilosciowe w podziale na pte¢ podane w analizie sytuacji kobiet i m¢zczyzn powinny dotyczy¢ zardwno
zasiggu oddziatywania projektu, jak rowniez obszaru interwencji projektu (pyt. 3 standardu minimum). Podane dane powinny
odnosi¢ si¢ do specyfiki grupy docelowej np. jezeli wsparcie kierowane jest do pracownikéw shuzby zdrowia z terenu
wojewodztwa to do analizy powinny zosta¢ uzyte dane dotyczace sektora stuzby zdrowia, ale z obszaru tego konkretnego
wojewodztwa.

Uwaga: Jezeli nie istnieja doktadne dane (jako$ciowe i/lub ilo$ciowe), ktore mozna wykorzystaé w analizie sytuacji kobiet i
mezczyzn, nalezy skorzysta¢ z informacji, ktore sa jak najbardziej zblizone do obszaru interwencji i zasiggu oddziatywania
projektu. W analizie dopuszczalne jest takze wykorzystanie danych pochodzacych z badan wtasnych. Wymagane jest jednak w
takim przypadku podanie w miarg¢ doktadnych informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby,
metodologii pozyskiwania danych itd.).
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DZIALANIA I/LUB ROZWIAZANIE PLANOWANE DO WYPRACOWANIA W RAMACH PROJEKTOW
INNOWACYJNYCH TESTUJACYCH (PYTANIE NR 4)

Sugerowane punkty 3.2, 3.3, 3.4 we wniosku o dofinansowanie projektu

Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na nier6wnosci i bariery zdiagnozowane w analizie sytuacji kobiet i m¢zczyzn i
w miar¢ mozliwosci by¢ zréznicowane pod katem odmiennych potrzeb kobiet i mgzczyzn (pyt. 4 standardu minimum).
Szczegbdlna uwage nalezy zwrdci¢c w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla
uczestnikéw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci w analizie sytuacji kobiet i mgzczyzn.

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie powinno by¢ podanie przynajmniej jednego przyktadu dziatania jakie
zostanie zrealizowane w projekcie na rzecz wyréwnywania nierdwnosci i barier zdiagnozowanych w analizie sytuacji kobiet i
mezczyzn lub dzialania zréznicowanego pod katem odmiennych potrzeb kobiet i mgzczyzn.

W przypadku projektow innowacyjnych testujacych, projektodawca moze wskaza¢ stosowne informacje odnosnie do dziatan
zgodnie ze wskazéwkami okre§lonymi powyzej lub/i wskaza¢ w jaki sposdéb w planowanym do wypracowania rozwiazaniu
zostanie uwzgledniona sytuacja kobiet i mezczyzn.

IZ PO KL zaleca, aby w przypadku projektow, w ktorych nie zdiagnozowano barier ze wzgledu na ple¢ takze przewidywac
dziatania zmierzajace do przestrzegania zasady roéwnosci pfici, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te bariery si¢ nie
pojawity.

Uwaga:
W przypadku projektow z Dziatania 9.5, dla ktorych pole 3.2 nie jest wypetniane, opis dziatan zwiazanych z rekrutacja grupy
docelowej jest mozliwy w punkcie 3.1.1 wniosku.

REZULTATY# (PYTANIE NR 5)
Sugerowane punkty 3.1, 3.3, 3.5 we wniosku o dofinansowanie projektu

Rezultaty powinny wynikaé z analizy sytuacji kobiet i m¢zczyzn i zaplanowanych dziatan w projekcie (pyt. 5 standardu
minimum). Rezultaty w postaci liczby oséb nalezy podawa¢ w podziale na pte¢ - wykazanie braku nierdwno$ci w obszarze
i/lub zasiggu oddziatywania projektu (punkt drugi standardu) nie zwalnia od podania ilosciowych rezultatow w podziale na
ptec.

We wniosku o dofinansowanie projektu w miar¢ mozliwosci powinna rowniez znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob rezultaty
przyczyniaja sie do zmniejszenia istniejacych w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu nieréwnosci ze
wzgledu na pte¢ (dotyczy to zardwno projektow skierowanych wsparciem do osob, jak i instytucji).

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie powinno by¢ podanie przynajmniej jednego rezultatu w podziale na
pte¢ i/lub rezultatu wskazujacego jak projekt wptynie na sytuacje¢ kobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.

Najlepszym miejscem na podanie rezultatow projektu sa we wniosku o dofinansowanie punkty 3.1.2 i 3.1.3. W punktach 3.1.2
i 3.1.3 w kolumnie warto$¢ obecna i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg one w ujeciu ogétem (O) oraz — jezeli dane,
ktérymi dysponuje projektodawca na to pozwalaja — w podziale na kobiety (K) i mgzczyzn (M). W przypadku, gdy nie jest
mozliwe podanie warto$ci wskaznikow w podziale na kobiety i m¢zczyzn nalezy pozostawi¢ wartos¢ 0.

Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku wartosci ”0” w punktach 3.1.2, 3.1.3 w kolumnach
kobiety (K) i mezczyzni (M) , moze skutkowa¢ niemoznoS$cia uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu
minimum (jesli nie wskazano/opisano rezultatow projektu w podziale na pte¢ w innym miejscu wniosku).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzyska¢ pozytywna odpowiedZ w pytaniu nr 5 standardu minimum, poprzez wskazanie
w jaki sposob projekt wplynie na sytuacje kobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu,
powinien stosowne informacje poda¢ w kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacje musza by¢ powiazane z wybranym
w kolumnie pierwszej punktu 3.5 oczekiwanym efektem Priorytetu (lub wpisanym celem szczegdtowym Priorytetu).

Uwaga:

W przypadku projektow z Dziatania 9.5, dla ktérych pole 3.1.2 i 3.1.3 nie jest wypelniane, jezeli projektodawca planuje
uzyskac pozytywna odpowiedz na pytanie nr 5 standardu minimum, powinien podac¢ rezultaty projektu w podziale na pte¢ i/lub
wskaza¢ jak projekt wptynie na sytuacje kobiet i mgzczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu w
punkcie 3.3 wniosku.

" Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowanie projektu nalezy rozumie¢ ,,wartosci wskaznika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2 i 3.1.3 oraz - w przypadku
projektow z Dziatania 9.5 - punkt 3.3. ,,Zadania” wniosku o dofinansowanie projektu.
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ZARZADZANIE ROWNOSCIOWE (PYTANIE NR 6)

Sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowanie projektu

We wniosku o dofinansowanie powinna znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposoéb projektodawca planuje zapewni¢ realizacje
zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach zarzadzania projektem (pyt. 6 standardu minimum).

Roéwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na u§wiadomieniu osob zaangazowanych w realizacj¢ projektu
(zarébwno personel, jak i np. wykonawcow) nt. obowiazku przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn. Zdobycie
niniejszej wiedzy moze sig¢ odby¢ poprzez przeszkolenie/poinformowanie osob zaangazowanych w realizacjg projektu na temat
mozliwosci 1 sposobow zastosowania zasady rownosci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu i jego
grupy docelowej.

Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego zarzadzania jest takze zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu
projektowego, ktora umozliwia godzenie zycia zawodowego z rodzinnym (np. organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne
formy lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu).

Rownosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obshugi projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani
na jednozdaniowej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany réwnosciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekrutacji
pracownikow jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki réwnych wynagrodzen dla K i M na tych samych
stanowiskach jest obowiazkiem projektodawcy wynikajacym z prawa pracy, nie za§ zasady horyzontalnej. Dlatego tez
zréznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na ple¢ zalecane jest tam, gdzie tworza si¢ zespoty (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace wpltyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac, aby nie
powstawaty zespoty jednorodne pitciowo.

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie powinno by¢ podanie przynajmniej jednego dziatania rownos$ciowego

na rzecz zespotu projektowego.

Wigcej informacji nt. przestrzegania zasady rownosci szans plci w PO KL znajduja si¢ w poradniku ,,Zasada rdwnosci szans
kobiet i mezczyzn w projektach PO KL” i dokumencie FAQ. Niniejsze dokumenty dost¢pne sa na stronie internetowe;j

www.efs.gov.pl.
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Lista pomocnicza do pytan standardu minimum

Nr pytania Mozliwosci uzyskania . . . . R N .
W SM odpowiedzi pozytywnej Wszystkie przestanki musza by¢ spelnione Co najmniej 1 z przestanek musi by¢ spelniona
) - Jest analiza sytuacji Ki M - Dotyczy obszaru interwencji
Pytanie 1 . .
- Analiza wskazuje na istniejace nierdwnosci ze wzgledu na ptec¢ - Dotyczy zasiggu projektu
- Jest analiza sytuacji Ki M . L
. ) ) o - Brak nieréwnosci dotyczy obszaru interwencji projektu
Pytanie 2 - Analiza zawiera dane ilo$ciowe ) ] ' )
o ) ) ) - Brak nierdwno$ci dotyczy zasiggu projektu
- Dane ilosciowe wskazuja na brak nierownosci ze wzgledu na pteé
- Jest analiza sytuacji Ki M
Pytanie 3 - Dane w analizie dotycza obszaru interwencji projektu
- Dane w analizie dotycza obszaru zasiggu projektu
- Dziatania odpowiadajace na nierdwnosci ze wzgledu na ptec
- Dzialania odpowiadaja na nierownosci ze wzglgdu na pteé¢ istniejace w obszarze interwencji projektu
- - Dziatania odpowiadajace na nierdéwnos$ci ze wzgledu na pte¢
C . . istniej i jek
W przypadku projektéw innowacyjnych testujacych: Istnieja w zasicgu projektu
. . . . . W przypadku projektéw innowacyjnych testujacych:
1 mozliwosé - Dma%ama 1{lub rozwiazanie planowane do wypracowania
odpowiadaja na nieréwnosci ze wzgledu na plec¢ - Dziatania i/lub rozwiazanie planowane do wypracowania
odpowiadajace na nierownosci ze wzgledu na ptec istniejace w
obszarze interwencji projektu
- Dziatania i/lub rozwiazanie planowane do wypracowania
odpowiadajace na nierownos$ci ze wzgledu na ptec istnieja w
Pytanie 4 zasiggu projektu

2 mozliwosé

W przypadku projektéw innowacyjnych testujacych:

Dziatania sa zr6znicowane wobec K i M

Dziatania i/lub rozwiazanie planowane do wypracowania sa
zroznicowane wobec K i M
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Pytanie 5

1 mozliwosé

Co najmniej 1 rezultat wskazuje, jak projekt wptynie na sytuacj¢ K
iM

Rezultaty wskazuja, jak projekt wptynie na sytuacje KiM w
obszarze interwencji projektu

Rezultaty wskazuja, jak projekt wptynie na sytuacje KiM w
obszarze zasiggu projektu

2 mozliwo$é

Co najmniej 1 rezultat podano w podziale na pte¢

Pytanie 6

Opisano sposob rownosciowego zarzadzania projektem
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4. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Zwin wszystkie zadania | Rozwifi wszystkie zadania |

Szczegotowy budzet projektu®

2011
Cross- Pomoc | growka | Zadanie)
Kategoria financing| b HRIL jednostkowa| zlecone jm. Razem
(TN} m?r?uri%cgfm (TiN) (Tih) Liczba ;ef!?‘nr(;it. tacznie

KOSZTY OGOLEM (4.1) 0.00 2 0.00 zi
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) @ 0,00 2 0,00 2
Rozwiri zadanie lzada:ieh 0,00 z 0,00 =

2 Wspotpraca ponadnarodowa 0.00 aif | 0.00 2
2 S | ] [ | = 000] [7000 4 [ 000 [ .00 =
3 Zarzadzanie projektem 0.00 zif | 0,00 =
s. = O ol ol 0.00] [ 000 4 000 2 I 0.00 2
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) ¥ (Nie dotyczy [ ) u | 0.00 | 0,00 =
w tym objete pomoca publiczna T 100% I 0,00 = I 0,00 =
Koszly pogrednie rozliczane ryczattemn [ 0.00 %| I 0 j %
+. 0.00] [ 000 4 [ 000 2 [ 0.00 =
Cross-financing w Kosztach ogétem (4.1.3) 0.00 = | 0.00 =
000 %| | 0.00 %

VWspdtpraca ponadnarodowa w Kosztach ogdtem (4.1.4) 0.00 zH | 0.00 =
0.00 % | 0.00 %

Wydatki objete pomoca pozostala 0.00 0.00
WWydatki objete pomoca publiczng i pomoc de minimis 0,00 ‘| 0,00
Wiiad prywatny ¥ 0,00 2 0,00 2

Przelicz budzet i

Szczegotowy budzet projektu jest podstawa do oceny kwalifikowalnos$ci i racjonalnosci kosztow i powinien bezposrednio
wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapdw. W szczegdtowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajace warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL. Tworzac
budzet projektu nalezy pamigtac o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi
si¢ do zapewnienia zgodno$ci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegdtowym
budzecie projektu, ale rowniez do tacznej wartos$ci ustug realizowanych w ramach projektu.

Szczegdtowy budzet projektu nalezy wypekniaé przed przejsciem do czgsci dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramu
realizacji projektu, poniewaz czg¢$¢ danych jest przenoszona automatycznie do tych zatacznikow. W szczegdtowym budzecie
projektu automatycznie utworzone zostana kolumny odzwierciedlajace kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem
dat okreslonym w punkcie 1.8 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegétowym budzecie wyrazone sa w polskich ztotych (do dwoch miejsc po przecinku) i w zaleznosci
od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane sa z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z
o$wiadczeniem w punkcie 4.4 Budzetu.

UWAGA!

W przypadku, gdy projektodawca ma mozliwos¢ odliczenia podatku VAT od czg$ci kosztow, w zwiazku z czym podatek VAT

dla niektérych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny, nalezy:

= zaznaczy¢ w punkcie 4.4 Budzetu — ze kwoty wskazane w Budzecie sa kwotami czg§ciowo zawierajacymi podatek VAT;

= W szczegotowym budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji budzetu
(poszczegodlnych kosztow), w zaleznosci od tego czy projektodawca kwalifikuje VAT czy nie;

= w polu Uzasadnienie w szczegétlowym budzecie wpisa¢ te pozycje (numer odpowiedniej pozycji w szczegélowym
budzecie) dla ktorych VAT jest niekwalifikowalny i ktore nie zawieraja VAT.

Powyzsze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktorym projektodawcy przystuguje prawo czesciowego odliczenia podatku VAT wg

proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug. Zgodnie z Wytycznymi w

zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL VAT ten nie jest kosztem kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow bezposrednich (tj. kosztow
kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez projektodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich (tj.
kosztow administracyjnych zwiazanych z funkcjonowaniem projektodawcy, ktorych zamknigty katalog zostat wskazany w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL). Jednocze$nie, projektodawca nie ma mozliwosci
wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujgtych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu, w szczegolnosci
w zadaniu Zarzqdzanie projektem.
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KOSZTY BEZPOSREDNIE

Kolejne zadania dodawane sa poprzez klikniecie przycisku ,,+” w zaktadce ,,Charakterystyka Projektu” (pkt 3.3 Zadania).
Dopiero po zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystapienie do tworzenia budzetu projektu. Wszystkie
zadania wymienione przez projektodawce w pkt 3.3 Zadania, przenoszone sa automatycznie do szczegétowego budzetu
projektu. Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu odbywa si¢ zatem z poziomu zaktadki ,,Charakterystyka
Projektu”. Wprowadzenie poszczegdlnych wydatkow odbywa si¢ na zakladce ,,Szczegdlowy budzet” poprzez wybranie
przycisku ,,Rozwin zadanie”, a nastgpnie przycisku ,,+”. Przy kazdej kategorii wydatku w poszczegdlnych latach nalezy
wpisa¢ ceng jednostkowa oraz liczbg jednostek, taczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wcisnigeiu przycisku
»Przelicz  budzet”. Nalezy réwniez podaé nazweg stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina/dzien/tydzien/miesiac), etat, czgsci etatu dla wynagrodzen, ilo§ciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Pozycje Koszty Ogotem, Koszty bezposrednie oraz kolumna RAZEM wyliczane sa automatycznie po wcisnigeiu przycisku
Przelicz budzet.

Dla podniesienia wydajnosci mechanizmu dodawania zadan i kategorii kosztéw poszczegodlne kategorie kosztow mozna
wyswietli¢ w postaci jednego zadania. Im wigcej uzytkownik bedzie miat wy$wietlonych kategorii kosztow, tym wolniej beda
dodawane nastepne zadania oraz kategorie kosztow.

Zwin wszystkie zadania | Rozwiri wszystkie zadania |

Szczegotowy budzet projektu®

Pomoc i 20
Kategoria ng;cr':jsrig DU Smw“m e jm. Razem
L m?noﬂTJ?scigfm (T i, Liczba Pe%ﬁt tacznie
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0.00 zi| 0,00 &
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) % 0.00 24 0.00 =
Rozwifi zadanie IZadaziet 0,00 z4 0,00 zH
2 Wspdtpraca ponadnarodowa 0.00 2 | 0,00 =
2 ) | ] [ m m| o00| [T000 4 000 I 0.00 2
3 Zarzadzanie projektem 0.00 z | 0.00 =
REDN| | r O =1 =R 000] [ 000 4 000 [ 0.00
KOSZTY Poﬁﬁnmsu.tz;'.‘, (Niedotyczy | ) 1 | 0,00 | | 0.00 2
w tym ohjete pon&a publiczna [ 100% I 0,00 zH | 0.00 =
Koszty podrednie ro}qane ryczattem 0,00 %| I".‘.:ZC b £
la) ™ SN 0.00] [ 000 4] 000 [ 0.00 =
Cross-financing w Kos Dodanie kategorii 0,00 z I 0,00 =
wvdatkaw 0.00 % | 0.00 %
Wspdtpraca ponadnarodowa w Kosztach ogdtem (4.1.4) 0,00 I 0,00 =
0.00 % | 0.00 %
VWydatki objete pomoca pozostalg 0,00 = 0,00 /=
Wydatki objete pomoca publiczna | pomoc de minimis 0.00 = 0.00 =
Wiiad prywatny 0,00 24 0,00 i

Przelicz budzet J

UWAGA: przed przej$ciem do uzupelniania Budzetu lub przy
przejsciu do jakiejkolwiek innej zakladki we wniosku nalezy klikna¢
przycisk ,,Przelicz budzet”

Opis sposobu formulowania zadan mozliwych do realizacji w projekcie znajduje si¢ w rozdziale II Zasad finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz w podrozdziale 3.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL, przy czym szczegdlna uwagg nalezy zwroci¢ na sposob wykazywania wydatkow, ktore powinny by¢ ujmowane w
zadaniu ,,Zarzadzanie projektem”. Brak ujecia wydatkéw odnoszacych si¢ do zarzadzania projektem w ww. zadaniu oznacza,
iz wydatki w tym zakresie nie beda mogly zosta¢ uznane za kwalifikowalne. Jednocze$nie koszty zwiazane z zarzadzaniem
projektem powinny by¢ zasadne i racjonalne.

Koszty zarzadzania projektem obejmuja nastepujace koszty bezposrednie:

a) wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie koordynowanie lub
zarzadzanie projektem lub innego personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego
rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest niezbgdne dla realizacji projektu;

b) wydatki zwiazane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrgbnionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub odrgbnego rachunku bankowego;
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c) zakup lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli niezbednych do
zarzadzania projektem;

d) dziatania informacyjno-promocyjne zwiazane z realizacja projektu (np. zakup materialow promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogloszen prasowych);

e) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu;
f) inne — o ile sa bezposrednio zwiazane z koordynacja i zarzadzaniem projektem,
Laczna warto$¢ kosztow zarzadzania projektem okreslona we wniosku o dofinansowanie nie moze przekroczy¢ :

a) 30% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys. zt, z zastrzezeniem, ze
limit ten moze ulec zwigkszeniu wyltacznie w przypadku wykazania przez Beneficjenta wysokiej
efektywnosci kosztowej projektu. Wniosek ten podlega negocjacjom na etapie wyboru projektu;

b) 25% wartoéci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. i do 1 min zt wiacznie;
€) 20% wartos$ci projektu w przypadku projektow o warto$ci powyzej 1 min i do 2 min zt wiacznie;
d) 15% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 mln i do 5 min zt wiacznie;
e) 10% wartos$ci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 5 min z,

przy czym przez warto$¢ projektu nalezy rozumiec¢ tacznie warto$¢ dofinansowania oraz wktad wiasny.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie ww. limity moga ulec zwigkszeniu si¢ o 2 punkty procentowe dla
kazdego partnera, jednak nie wigcej niz tacznie o 10 punktéw procentowych w ramach projektu, przy czym przy ustalaniu
wysokosci zwigkszenia limitu podmiot bedacy strona umowy powinien uwzgledni¢ zakres zadan przewidzianych do realizacji
przez partnera.

Wysoko$¢ kosztow zarzadzania projektem podlega ocenie na etapie wyboru projektu, ktora obejmuje w szczegdlnosci:

a) zasadno$¢ i racjonalno$¢ poniesienia kosztow zarzadzania w wysokosci wskazanej we wniosku o
dofinansowanie w zaleznosci od stopnia ztozonosci projektu i okresu jego realizacji;

b) zasadno$¢ i racjonalno$¢ wydatkow zwiazanych z zatrudnieniem personelu zarzadzajacego projektem, w tym
liczby i charakteru zadan przez ten personel wykonywanych;

€) adekwatno$¢ i niezbgdno$¢ dla osiagnigcia celow projektu poniesienia wydatkow na dziatania informacyjno-
promocyjne w zaleznosci od specyfiki projektu.

W ramach kosztow wskazanych w Zarzqdzaniu projektem projektodawca nie moze uja¢ kosztow z katalogu kosztow
posrednich, o ktéorym mowa w kolejnej czgsci instrukeji — ,,Koszty posrednie”.

Ponadto, w ramach wspomnianego zadania wykazywane sa wydatki ponoszone w zwiazku z zatrudnieniem personelu
zarzadzajacego projektu. W przypadku, gdy projektodawca przewiduje zatrudnienie personelu, zgodnie z definicja zawarta w
Wytycznych, takze w innych zadaniach, powinien wskazaé, ktore z pozycji budzetowych dotycza personelu projektu (np.
Prelegent (personel)).

Jednocze$nie, projektodawca ma obowiazek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu szacunkowego wymiaru czasu
pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub liczby godzin) niezbgdnego do wykonywania zadania/zadan we
wniosku o dofinansowanie projektu, co jest podstawa do oceny zasadnosci i racjonalno$ci wydatkéw zwiazanych z personelem
projektu.

W ramach kazdej z pozycji budzetowych, ktore projektodawca zamierza zlecaé wykonawcy zewngtrznemu powinno zostaé
zaznaczone w kolumnie ,,Zadanie zlecone T/N” pole typu ,,checkbox”. Dotyczy to jedynie zadan merytorycznych lub ich
istotnej czgsci zlecanych zgodnie z podrozdzialem 4.12 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.
Przez zadanie zlecone nie nalezy rozumie¢ zlecania poszczegdlnych, pojedynczych ushug wchodzacych w sktad zadania
merytorycznego — np. wynajmu sali wykladowej na szkolenie, czy zlecenia ustugi cateringu (patrz przyktad ponizej).
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UWAGA: Projektodawca zaznacza pole ,,Zadanie zlecone” jedynie w
przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich istotnych czesci.

Dodatkowo, w ramach kazdego z zadan merytorycznych projektodawca ma mozliwos¢ wskazania, czy dany wydatek dotyczy
stawki jednostkowej, o ktorej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

W przypadku realizacji projektu z komponentem ponadnarodowym (zaznaczenie opcji TAK w polu 1.12) w pkt 3.3 wniosku,
budzecie projektu oraz harmonogramie pojawia si¢ automatycznie zadanie dotyczace wspotpracy ponadnarodowej (mozliwa
jest jego edycja). W ramach tego zadania nalezy wskaza¢ wszystkie koszty bezposrednie dotyczace komponentu
ponadnarodowego z wylaczeniem kosztéw zwiazanych z zarzadzaniem projektem, ktore powinny zosta¢ wskazane w ramach
odregbnego zadania ,,Zarzadzanie projektem”.

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktore podlegaja regule cross-financingu, nalezy oznaczy¢ te wydatki w kolumnie
Cross-financing (zaznaczy¢ pole). Kategorie kosztow zaliczanych do cross-financingu okre$laja szczegétowo Wytyczne w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL oraz Zasady finansowania PO KL (rozdziat II). Wszystkie wydatki
wskazane jako objete reguta cross-financingu zliczane sa automatycznie, aplikacja samodzielnie wylicza rowniez procentowy
poziom wydatkéw objetych cross-financingiem, ktory wskazywany jest w zaktadce ,,Budzet”. Poziom ten nie moze
przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania W Szczegdlowym Opisie Priorytetow PO KL. W przypadku projektéw
innowacyjnych koszty w ramach cross-financingu nie moga przekroczy¢ 10% wartosci projektu. Jezeli koszty w ramach cross-
financingu przekrocza okreslony limit, nalezy usuna¢ odpowiednia czg$¢ kosztow, poniewaz wniosek ze zwigkszonym
poziomem cross-financingu nie zostanie zatwierdzony.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione (pole Uzasadnienie dla
cross-financingu i kosztow rozliczanych ryczattem) w kontekscie niezbednos$ci ich poniesienia dla realizacji konkretnych
zadan w ramach projektu. W przypadku zakupu sprzetu powyzsze uzasadnienie powinno zosta¢ sporzadzone takze w
kontekscie wczeSniejszych zakupow sprzgtu dokonanych przez projektodawce oraz w odniesieniu do jego zasobow
sprzetowych w momencie przystapienia do realizacji projektu.

UWAGA!

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL koszty zwiazane z wyposazeniem stanowiska
pracy personelu sa kwalifikowalne w petnej wysokosci wytacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu
zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej % etatu. W przypadku zatrudnienia personelu projektu
ponizej % etatu, koszty te sa kwalifikowalne w ramach projektu wylacznie w proporcji odpowiadajacej zaangazowaniu czasu
pracy personelu w projekcie (np. w przypadku osoby zatrudnionej na podstawie stosunku pracy na 1/3 etatu, koszty zwiazane z
wyposazeniem stanowiska pracy tej osoby sa kwalifikowane w 1/3 poniesionych wydatkow). W przypadku personelu
zatrudnionego w innej formie niz na podstawie stosunku pracy (np. w przypadku osob zatrudnionych na podstawie umowy
zlecenia czy umowy o dzieto), koszty wyposazenia stanowiska pracy takiego personelu nie sa kwalifikowalne.

W przypadku kosztow, ktore odbiegaja od przyjetych stawek rynkowych oraz kosztoéw partnera ponadnarodowego
ponoszonych przez polskiego projektodawcg w zakresie okreslonym ponizej w czgsci ,,Projekty wspotpracy ponadnarodowe;j”,
nalezy wpisa¢ uzasadnienie dla poszczegélnych kategorii kosztow. Uzasadnienie wpisywane jest w dolnej czegsci formularza
poprzez wskazanie w kolumnie L.p. numeru porzadkowego kosztu, ktorego dotyczy uzasadnienie.
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W polu Uzasadnienie mozliwe jest rdéwniez przedstawienic sposoboéw podziatu kosztéw pomiedzy partnerami
ponadnarodowymi (np. wskazanie zasady wzajemno$ci, podzialu kosztow itp.), ewentualnie przedstawienie szacunkowej
kwoty wspotfinansowania zadania przez partnera ponadnarodowego, przedstawienie % w jakim zadanie jest
wspotfinansowane z PO KL (fakultatywnie).

UWAGA!

Kategorie kosztow w ramach wszystkich zadan numerowane sa automatycznie w sposob ciagly zaczynajac od zadania
bedacego na gorze listy zadan, natomiast w ramach uzasadnienia L.p. kategorii kosztow do ktorej przypisane jest uzasadnienie
wpisywane jest przez uzytkownika i powinno mie¢ nadawany taki numer jak numer danej pozycji budzetowej, ktorej dotyczy
uzasadnienie.

Uzasadnienie dla poszczegolnych wydatkow powinno by¢ opisywane zarowno W przypadku cen wykraczajacych poza ceny
rynkowe obowiazujace na danym rynku (w zaleznosci od obszaru realizacji projektu), jak i w przypadku kosztow partnera
ponadnarodowego ponoszonych przez polskiego projektodawce w zakresie okreslonym ponizej w czesci ,,Projekty wspotpracy
ponadnarodowej”.

W przypadku zakupu lub amortyzacji sprzetu lub mebli, w polu tym projektodawca powinien zawrze¢ uzasadnienie
koniecznosci poniesienia tych wydatkow, w szczegdlnosci w konteks$cie okresu realizacji projektu, posiadanego przez
projektodawce sprzetu wilasnego, ktory moze wykorzysta¢c w projekcie, jak rowniez ewentualnego wykorzystania sprzetu
zakupionego w ramach innych projektow finansowanych z innych PO KL lub innych programow.

Uzasadnionie kosztow: (obowinrkowe jodynic dia cross-financing’u | kosztow rozhczanych ryczattem)
Lp [ Dodaj uzasadnisnis

Uzasadnienie dia crozs-financing'u | wylasnienie przyjetych form roziiczenia: %

Uzazadnicnic: %

Metodologia wyliczonla dofinanzowanla | wkladu prywamcgo w ramach wydatkdw objetych pomoca publiczng | pomocy ac

minimis. 2
\ Pole aktywne tylko w
przypadku zaznaczenia

pomoc publiczna przy co
najmniej jednej pozycji w
kategorii kosztow.
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W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, projektodawca wskazuje, w ktorych z ujetych w Szczegdélowym budzecie
projektu zadan, wydatki beda ponosili jego partnerzy. W sytuacji, w ktorej cigzar finansowy realizacji catego zadania lezy po
stronie jednego partnera, projektodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe (pelna lub skrécong) partnera odpowiedzialnego
za jego sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest
podzielone pomiedzy podmioty realizujace projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zosta¢ przypisana do konkretnego
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skroconej) tego
podmiotu. Obowiazek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz przyjmuje sig¢, iz niewskazanie w budzecie podmiotu
odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest rownoznaczne z uznaniem, iz
koszt ten ponosi¢ bedzie lider.

KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwiazane z funkcjonowaniem projektodawcy, ktorych zamknigty katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach PO KL. Jednoczesnie, projektodawca nie ma
mozliwo$ci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu, w
szczegblnosci w zadaniu Zarzqdzanie projektem.

W ramach kosztéw posrednich nie sa wykazywane zadne wydatki objete cross-financingiem w projekcie.
W ramach kosztéw posrednich nie sa wskazywane wydatki partnerow ponadnarodowych..

Projektodawca we wniosku o dofinansowanie projektu dokonuje wyboru sposobu rozliczania projektu. Istnieja dwa sposoby
rozliczania wydatkdw posrednich, tj.:
. ryczaltem — w oparciu o nastgpujace limity:

a. 9% kosztow bezposrednich z uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu — w przypadku
projektow o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys. zi,

b. 8% kosztow bezposrednich z uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu — w przypadku

projektow o warto$ci powyzej 500 tys. do 1 min zt wiacznie,

C. 7% kosztow bezposrednich z uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu — w przypadku

projektow o wartosci powyzej 1 min do 2 mln zt wlacznie,

d. 5% kosztow bezposrednich z uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu — w przypadku
projektow o wartosci powyzej 2 mln do 5 mln zt wlacznie,

e. 4% kosztow bezposrednich z uwzglgdnieniem wydatkow dotyczacych cross-financingu — w przypadku
projektow o wartosci przekraczajacej 5 min zt

bez koniecznosci dokumentowania wydatkéw na etapie rozliczania, z zastrzezeniem, iz ww. sposob rozliczania
kosztow nie jest dopuszczalny w projektach panstwowych jednostek budzetowych; W sytuacji zlecania przez
projektodawce realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz, podstawa wyliczenia limitu kosztow posrednich
rozliczanych ryczaltem ulega pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o wartos¢
ww. zadan zleconych. Niemniej jednak, w sytuacji gdy kwota zadan merytorycznych zlecanych na zewnatrz w
ramach projektu jest rdwna wartosci kosztow bezposrednich projektu nie ma mozliwosci rozliczania w projekcie
kosztow posrednich ryczattem;

1. na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow — bez powyzszych ograniczen, przy czym na etapie rozliczania
projektodawca zobowiazany jest do dokumentowania poniesionych wydatkoéw posrednich.

W przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem uproszczen (kwot ryczaltowych lub stawek jednostkowych),
beneficjent nie ma mozliwosci wyboru sposobu rozliczania kosztow posrednich, tj. musza one byé réwniez rozliczane
ryczattem

Wybér dokonywany jest poprzez zaznaczenie opcji ,.koszty posrednie rozliczane ryczattem” lub — w przypadku gdy
beneficjent zdecyduje si¢ na rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw — przez wypelnienie poszczegdlne
kosztow jednostkowych w ramach kosztéw posrednich przy jednoczesnym niezaznaczeniu opcji koszty posrednie rozliczane
ryczattem. W przypadku nieodznaczenia ww. opcji oraz niewypehieniu poszczegdlnych kosztow jednostkowych nalezy
rozumie¢, ze projektodawca nie zamierza rozlicza¢ w projekcie kosztow posrednich.
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KOSZTY POSREDNIE (4.1,2)@' (Nie dotyczy j | ) r
w tym objete pomoca publiczng ™ 100%

570y posrednie rozliczane ryczattem «— Oznaczenie sposobu rozliczania kosztow posrednich
Cross-fina em (4.1.3)

We whniosku o dofinansowanie projektu po zaznaczeniu opcji rozliczania kosztow posrednich ryczaltem (w szczegétowym
budzecie projektu), projektodawca ma mozliwos¢ wybrania jednego z limitu kosztéw posrednich 4/5/7/8/9 %. Jednoczeénie na
podstawie wybranego limitu oraz warto$ci kosztow bezposrednich, ktdre nie sa zlecane na zewnatrz nast¢puje automatyczne
wyliczenie kwoty kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem. Wskazany przez projektodawce limit jest automatycznie
przenoszony do pozostatych pdl, w ktorych wykazywany jest procent kosztow posrednich dla poszczegdlnych lat realizacji
projektu zaréwno w szczegdtowym budzecie jak i w Budzecie projektu.

KOSZTY POSREDNIE (41.2)¥. (hie dotyczy [~ ) [ | [ 2511000 | C =m0
wtym objete pomoca publiczng [ 100% I Pl | 00 =

Koszty posrednie rozliczane ryczattem v

Cross-financing w Kosztach ogotem (4.1.3)

Wspotpraca ponadnarodowa w Kosztach ogotem (4.1.4)

Etapy ustalania przez projektodawce whasciwego procentu kosztoéw posrednich rozliczanych ryczaltem prezentuje ponizszy
przyktad.
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Nalezy zaznaczy¢, iz projektodawca decydujacy sig na rozliczanie kosztow posrednich ryczattem musi wskaza¢ we wniosku o
dofinansowanie procent wynikajacy z catkowitej wartosci projektu. Jezeli wybrany przez niego procent bgdzie za niski/za
wysoki w stosunku do przystugujacego mu na podstawie ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL”
procentu, nalezy uznacé, iz szczegélowy budzet projektu zostal sporzadzony biednie.

W przypadku, gdy warto$¢ kosztow bezposrednich zostata przez projektodawce okreslona na poziomie uniemozliwiajacym
wybor procentowego poziomu kosztoéw posrednich, zgodnego z okreslonymi limitami, projektodawca wybiera poziom nizszy.
Opisang sytuacjg obrazuje ponizszy przyktad.
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PRZYKLAD:

ETAP I: Ustalenie calkowitej wartosci projektu

Koszty bezposrednie projektu = 460 500 z1

1. Poniewaz warto$¢ kosztow bezposrednich nie przekracza 500 000 zi, projektodawca z listy rozwijalnej
wybiera 9%.

2. Projektodawca nie wskazat, iz zleca na zewnatrz jakiekolwiek zadania merytoryczne lub ich czgsci.

3. Podstawa wyliczenia wysokosci kosztow posrednich rozliczanych ryczattem wyniesie:
460 500 z1

4. Koszty posrednie rozliczane ryczaltem wyniosa:
41 445 7} (460 500 zt x 9%)

5. Calkowita wartos¢ projektu wynosi:
501 945,00 z} (460 500,00 z} + 41 445 z1)

ETAP Il: Ustalenie wlasciwego % kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem

1. Calkowita wartos¢ projektu przekracza kwote 500 000 zt, w zwiazku z czym Projektodawca musi zmienié
procent kosztow posrednich rozliczanych ryczattem z 9% na 8% (projekt o warto$ci od 500 tys. do 1 mln zt
wlacznie).

3. Nie ulega zmianie warto$¢ kosztow bezposrednich projektu, bedaca jednoczesnie podstawa wyliczenia
wysokosci kosztow posrednich rozliczanych ryczattem:
460 500 z1

3. Ponownie wyliczane sg koszty posrednie rozliczane ryczattem, ktore po zmianie procentu wynosza:
36 840 zt (460 500 zt x 8%0)

ETAP IlI: Ustalenie catkowitej wartosci projektu:
497 340,00 zt (460 500,00 z + 36 840 z})

Catkowita warto$¢ projektu ponownie nie przekracza 500 000 zi, w zwiazku z czym projektodawca z listy
rozwijalnej powinien wybra¢ 9% kosztow posrednich. Jednoczes$nie, wskazanie takiego poziomu spowoduje, iz
catkowita warto$¢ projektu ponownie przekroczy kwotg 500 000 zl, co bedzie si¢ wiazato z konieczno$cia wyboru
nizszego poziomu procentowego kosztow posrednich.

Ostatecznie projektodawca powinien zatem przyja¢ w projekcie poziom 8% kosztow posrednich.

W przypadku kosztow posrednich rozliczanych na podstawie poniesionych wydatkéw nalezy wskaza¢ poszczegdlne koszty
jednostkowe planowane do rozliczenia w ramach kosztéw posrednich.
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Jednocze$nie, bez wzgledu na wybrana metode rozliczania kosztow posrednich, projektodawca nie wypelnia pola
»Uzasadnienie kosztow: (obowiazkowe jedynie dla cross-financing’u i kosztow rozliczanych ryczaltem)”.

PROJEKTY WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ
W przypadku realizacji wyodrgbnionego projektu wspotpracy ponadnarodowej (zaznaczenie opcji TAK w polu 1.10)

wszystkie koszty wskazywane w budzecie projektu dotycza wspotpracy ponadnarodowej. W polu 4.1.4 Wspdlpraca
ponadnarodowa w kosztach ogétem wskazywana jest automatycznie warto§¢ wskazana w polu 4.1 Koszty ogétem.

W przypadku realizacji projektu z komponentem ponadnarodowym (zaznaczenie opcji TAK w polu 1.12) koszty ponoszone w
ramach wspotpracy wskazywane sa w ramach jednego zadania dotyczacego wspolpracy ponadnarodowej. W polu 4.1.4
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Wspélpraca ponadnarodowa w kosztach ogdtem wskazywana jest automatycznie warto§¢ wskazana w zadaniu dotyczacym
wspotpracy ponadnarodowe;.

Zasady finansowania projektdéw wspOlpracy ponadnarodowej opisane zostalty w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspélpracy ponadnarodowej w ramach PO KL oraz w
Zasadach finansowania PO KL.

Nalezy pamigtaé, ze budzet wniosku o dofinansowanie projektu wspoétpracy ponadnarodowej sktadanego w ramach PO KL
uwzglednia jedynie koszty wspolpracy ponadnarodowej ponoszone przez projektodawcg PO KL (catosciowy budzet
przewidziany przez wszystkich partnerow ponadnarodowych na finansowanie wspotpracy ponadnarodowej moze by¢ wigkszy
niz kwota $rodkow wnioskowana w PO KL we wniosku o dofinansowanie projektu wspotpracy ponadnarodowej (zakladajac,
ze partnerzy ponadnarodowi wnosza swoj wklad finansowy do projektu)). Co do zasady sa to koszty zadan realizowanych
przez projektodawce. Istnieje jednakze mozliwos$¢ sfinansowania przez polskiego projektodawce z jego budzetu czesci lub
wszystkich zadan, za ktorych realizacj¢ odpowiada partner ponadnarodowy lub z ktorych wynikaja dla niego korzysci. Podziat
kosztow zalezy od specyfiki danego projektu, w szczegdlnosci od wyniesionych przez partnerdw korzysci z jego realizacji. W
przypadku, gdy korzysci z realizacji projektu/poszczegolnych zadan w projekcie sa obustronne, a polski partner ponosi koszty
czesci lub wszystkich zadan, za realizacj¢ ktorych odpowiada partner zagraniczny badz z ktorych wynikaja dla partnera
zagranicznego korzysci, konieczne jest przedstawienie szczegotowego uzasadnienia, w szczegolnosci w kontekscie realizacji
celow PO KL, w polu Uzasadnienie kosztow.

W budzecie wniosku wykazywane sa wszystkie zadania (lub ich czgSci) realizowane we wspOlpracy z partnerami
ponadnarodowymi zaréwno te finansowane przez projektodawcg PO KL, jak i te finansowane przez partnera zagranicznego.
W przypadku zadan (lub ich czesci) finansowanych przez partnera zagranicznego z jego wiasnych $rodkow w budzecie
wniosku nalezy wpisac ,,0”.

POMOC PUBLICZNA

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w kategorii wydatkow w ramach
poszczegolnych zadan nalezy zaznaczy¢ te wydatki, ktore objgte sa regutami pomocy publicznej i pomocy de minimis
(zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna / pomoc de minimis). Wszystkie wydatki objgte regutami pomocy publicznej
zostang zliczone w wierszu Wydatki objete pomoca publiczng i pomoc de minimis, pozostate wydatki zliczone zostang do
kategorii wydatkéw objetych pomoca pozostata.

Projektodawca zobowiazany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu
prywatnego w ramach wydatkoéw objetych pomocq publiczng i pomocq de minimis, sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy
oraz wymaganego wktadu prywatnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow objetych pomoca publiczng, w zaleznosci od
typu pomocy oraz instytucji, na rzecz ktdrej pomoc zostanie udzielona, w tym zwlaszcza informacji na temat:

e rodzaju planowanych do realizacji szkolen (szkolenia ogdlne i specjalistyczne);

e liczby pracownikéw objetych wsparciem, w tym pracownikéw znajdujacych sie¢ w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji
(W rozumieniu art. 2 pkt 18 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajqcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu) oraz pracownikow
niepetnosprawnych;

e liczby pracownikow znajdujacych si¢ w szczeg6lnie niekorzystnej sytuacji, pracownikow znajdujacych si¢ w bardzo
niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow niepetnosprawnych zatrudnionych w ramach subsydiowanego zatrudnienia;

e dredniej liczby pracownikdow zatrudnionych u danego pracodawcy w ciagu ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku o przyznanie pomocy — niezbgdnej do wyliczenia wzrostu netto liczby pracownikow;

e speknienia efektu zachety.

W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de minimis nalezy opisa¢ metodologi¢ wyliczenia wysokos$ci pomocy (z
uwzglednieniem wydatkéw objetych pomoca), za§ w odniesieniu do metodologii wyliczenia wktadu prywatnego wpisac ,,nie
dotyczy”.

W przypadku, gdy projektodawca jest rOwnoczesnie podmiotem udzielajacym pomocy publicznej, a takze odbiorca pomocy
i tym samym wykazuje w jednym wniosku o dofinansowanie dwie roézne kwoty pomocy publicznej, powinien dokonaé
w metodologii wyliczania pomocy publicznej rozbicia kwotowego na czgs$¢, ktora stanowi pomoc publiczng dla niego (czes$é
zadania merytorycznego, czg$¢ kosztow zarzadzania i cze$¢ kosztow posrednich) oraz na cze$¢, ktora stanowi pomoc
publiczna dla pozostatych przedsigbiorstw ujetych w projekcie (bez kosztow zarzadzania i kosztow posrednich).

Szczegdtowe informacje na temat sposobu wyliczania pomocy publicznej w ramach projektu znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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WKLEAD PRYWATNY

W wierszu Wklad prywatny nalezy wskaza¢ kwotg wktadu, jaki planowany jest do wniesienia w ramach projektu.ze srodkow
prywatnych. Wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez partnera, jak rowniez uczestnikow
projektu (lub np. od rodzicow dzieci w Poddziataniu 9.1.1), o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglgdnione w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wlasny. W wierszu tym nalezy takze wykaza¢ wklad ze srodkow prywatnych
wynikajacy z wyliczenia poziomu intensywnosci pomocy publicznej w odniesieniu do wydatkoéw objetych pomoca publiczna.

KOSZTY BEZPOSREDNIE ROZLICZANE RYCZALTEM

Projektodawca ma mozliwo$é wyboru sposobu rozliczania wydatkow w projekcie na podstawie stawek jednostkowych,
o ktorych mowa W Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL (przy czym mozliwos¢ ta dotyczy
jedynie ustug wskazanych w Wytycznych), kwot ryczattowych lub na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.
Powyzsza mozliwo$¢ wyboru — zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL - nie dotyczy
projektodawcow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi.

Zawarte w tej czeSci informacje dotycza m.in. sposobu, w jaki projektodawca zamierza udowodnié realizacj¢ zadan
okre$lonych w pkt 3.3 wniosku — tzn. ujety jest tu wykaz dokumentow potwierdzajacych wykonanie kazdego z zadan.
Jednoczesnie, wymienione w tej czg¢§ci Wniosku o dofinansowanie dokumenty beda w trakcie rozliczania projektu stanowi¢
podstawe oceny, czy wskazniki produktu zostaly osiagnigte na poziomie stanowigcym minimalny prog, ktoéry uprawnia do
kwalifikowania wydatkow objetych dang kwota ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawa oceny realizacji zadan to:

- lista obecnosci uczestnikow projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;
- dzienniki zaj¢¢ prowadzonych w projekcie;

- dokumentacja zdj¢ciowa;

- analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

a. Stawki jednostkowe

Decyzja o rozliczaniu wydatkéw w oparciu o stawki jednostkowe podejmowana jest na etapie sporzadzania wniosku o
dofinansowanie projektu. Projektodawca wskazuje w Szczegdlowym budzecie projektu te ustugi, ktore bedzie rozliczat
za pomoca stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu ,.check-box” w kolumnie ,,Stawka jednostkowa
(T/N)” dla odpowiednich pozycji Szczegdtowego budzetu. Koszt kwalifikowalny w ramach projektu jest ustalany nie
w oparciu o faktycznie poniesione wydatki, a jedynie w wyniku przemnozenia ustalonej stawki dla danej ustugi
(wskazanej w Wytycznych) przez liczbg ushug zatozonych do zrealizowania przez projektodawcg w projekcie.
Przyjecie powyzszego sposobu rozliczania wymaga od projektodawcy jego uzasadnienia w polu ,,Uzasadnienie dla
cross-financingu i kosztéw rozliczanych ryczaltem”.

b. Kwoty ryczaltowe

Rozliczanie kosztow bezposrednich moze si¢ rowniez odbywaé w oparciu o kwoty ryczattowe (jedynie w projektach
0 wartosci do 100 tys. zt wlacznie). W takim przypadku szczegdlowy budzet projektu uzupelniany jest analogicznie
jak w przypadku kosztéw bezposrednich rozliczanych na zasadach ogoélnych. Jednoczesnie, podobnie, jak w
przypadku stawek jednostkowych, rozliczanie przez projektodawce projektu w oparciu o kwoty ryczattowe wymaga
uzasadnienia w polu ,,Uzasadnienie dla cross-financingu i kosztéw rozliczanych ryczaltem”.

Jesli projektodawca zdecyduje si¢ na rozliczanie projektu w oparciu o kwoty ryczattowe, powinien to takze wskazac
w ,,Budzecie projektu” poprzez wskazanie sumy wszystkich kwot ryczattowych przyjetych w projekcie w polu 4.1.1.2
W tym kwoty ryczaltowe”.
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5. BUDZET PROJEKTU

Zwini wszystkie zadania | Rozwin wszystkie zadania

IV. BUDZET PROJEKTU

Kategoria 2010 Ogdtem
41 Koszty ogétem (4.1.1 + 4.1.2) [p48 977 80 | 4 [p48 977 80 | 4
4.1.1 Koszty bezposrednie IM o lm o
4111w tym stawki jednostkowe Im 7 Im bl
4.1.1.2wtym kwoty ryczattowe W 7 IW 7
Zadanie 1: Spotkania 64 220,00 | g 64 220,00 | g
Zadanie 2: Doradztwo Im H Im H
Zadanie 3: Szkolenia Im H Im H
4. Wspdtpraca ponadnarodowa 0,00 g 0,00 g
5. Zarzadzanie projektem 31 600,00 | g 31 600,00 z
w tym koszty personelu 0,00 2 0,00
4.1.2 Koszty posrednie Im 0| Im 0|
rozliczane ryczattem 9,00 | o 9.00 o
i;(.ﬂse{rir:oss-ﬂnancingw kosztach 0,00 4 0,00 4
j(il.(‘?g?;\;a}rtosci projektu ogdtem 0.00 ]« 0.00 ]«
ikﬁ:‘vnsaﬁ%rgadc:rﬁonadnamdowa 0,00 4 0,00 4
j(il.(‘?.zﬁ;\;a}rtosci projektu ogdtem 0.00 ]« 0.00 ]«
42 Wkiad wiasny @ [320.00] 5 [320.00] 5
4.2 1 wtym witad niepieniezny @ IM - W -
4.2 2w tym whtad prywatny W 7 W bl

[48 657,80 | 4 [48 657,80 | 4

4.3 Wnioskowane dofinansowanie
(4.1-4.2)

4.4 O5wiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami IZEWiETEHCW“i j VAT @

4.5 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: L7 0,00 g

Przelicz budzet |

Poszczegblne elementy Budzetu projektu nalezy uzupeli¢ po wypelnieniu szczegétowego budzetu projektu, z ktorego do
Budzetu projektu automatycznie przeniesione zostana nastgpujace pozycje, wraz z wartoSciami przypadajacymi na
poszczegolne lata realizacji projektu:

= 4.1 Koszty ogélem
= 4.1.1 Koszty bezposrednie
= 4.1.1.1w tym stawki jednostkowe
= Zadania merytoryczne
= 4. Wspolpraca ponadnarodowa
= 5. Zarzadzanie projektem
=  4.1.2 Koszty posrednie
= 4.1.3 Cross-financing w kosztach ogétem
= 4.1.4 Wspolpraca ponadnarodowa w kosztach ogélem
= 4.2.2 wtym wklad prywatny
W Budzecie projektu nalezy uzupetic¢ nastgpujace pola:

4.1.1.2 w tym kwoty ryczaltowe — w przypadku projektow realizowanych w oparciu o kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w
podrozdziale 4.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL nalezy podaé catkowita kwote wydatkow
bezposrednich projektu. Wynika to z faktu, iz nie ma mozliwosci rozliczania jedynie cze$ci z zadan w ramach projektu w
oparciu o ryczalt, natomiast pozostalych zadan na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych. Przyjmujac ryczattowy
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sposéb rozliczania kosztow bezposrednich, Projektodawca w pkt 3.3 Zadania” wskazuje, czy planuje rozlicza¢ projekt jedna,
czy kilkoma kwotami, przy czym kwota moze by¢ ustalona tylko na calo$¢ zadania lub kilka zadan. Przyporzadkowanie
przyjetych kwot ryczattowych do konkretnych zadan dokonywane jest w pkt 3.3 Zadania, natomiast w Budzecie projektu
Projektodawca podaje ich taczna warto$¢.

Zarzadzanie projektem — w tym Kkoszty personelu — nalezy podaé laczna kwote wydatkoéw odnoszacych si¢ do
wynagrodzenia personelu zarzadzajacego projektem, tzn. personelu wskazanego w zadaniu ,,Zarzqdzanie projektem”.

4.2 Wklad wlasny — nalezy wskaza¢ warto§¢ wkladu wiasnego, w tym wktadu niepienigznego; minimalna warto$¢ wktadu
wiasnego jest okreslona w dokumentacji konkursowej; warto$¢ wkladu wtasnego nie musi stanowi¢ sumy pol 4.2.114.2.2; w
szczegoblnosci dotyczy to sytuacji, gdy w ramach projektu udzielana jest pomoc publiczna oraz dodatkowo projektodawca
zaliczany do sektora finansow publicznych, zobowiazany jest na podstawie dokumentacji konkursowej do wniesienia wkladu
wlasnego;

4.2.1 w tym wklad niepieni¢zny — nalezy okresli¢ warto$¢ wktadu niepieni¢znego, rozumianego jako wniesienie do projektu
okre$lonych sktadnikow majatku projektodawcy, tj. nieruchomosci, urzadzen lub materialow, badan lub $wiadczen
wykonywanych przez wolontariuszy, zgodnie ze sposobem wyceny wartosci wkladu okreslonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL. W polu tym nie nalezy wykazywaé wydatkow odnoszacych si¢ do wynagrodzen
lub dodatkow do wynagrodzen wyptacanych przez strong trzecia;

4.2.2 w tym wklad prywatny — wysokos¢ wkladu prywatnego wynika z budzetu szczegolowego i dotyczy catkowitego
wktadu prywatnego - w tym wktadu, do wniesienia ktorego przedsigbiorca zobowiazany jest w zwiazku z wymogami pomocy
publicznej.

Punkt 4.3 Whnioskowane dofinansowanie zostanie obliczone automatycznie jako réznica Kosztow ogdtem (punkt 4.1)
i Wktadu wiasnego (punkt 4.2).

W punkcie 4.4 nalezy wybra¢ odpowiednia opcje dotyczaca kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug (VAT). Podatek
od towarow i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy zostat rzeczywiScie i ostatecznie
poniesiony przez projektodawce oraz projektodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku. W takim przypadku
kwoty wyrazone w budzecie
sa kwotami zawierajacymi

Zwiri wszystkie zadania | Rozwin wszystkie zadania |

podatek VAT i jest on IV. BUDZET PROJEKTU
wydatkiem kwalifikowalnym.
. Kategoria 2010 Ogétem

w przeciwnym Wypadku 41 Koszty ogétem (4.1.1 + 4.1.2) 248 977,80 4 248 977,80 4
pOdatEK od towarow i USHUE [ 411 osaty bezposreanie [228 420.00 | 228 420,00 4
bedzie wydatkiem | 1.1.1wtm stawi jeanostiowe [z 600,00 5 [2 600.00] 5
niekwalifikowalnym i nie | 112wmmoynezstone [000]z [0.00]
mOZe ZOStaé uj Qty w budzecie Zadanie 1: Spotkania 64 220,00 | H 64 220.00 g
pI’OjektU Oanénie dO Zadanie 2: Doradztwo 50 000.00 4 50 000.00 4

- . Zadanie 3: Szkolenia 52 600,00 | 4 52 600,00 | 4
przypadku  kwalifikowania ;

. 4. Wspotpraca ponadnarodowa Wl’ lmn
CZQSCIOVV_egO pOdatku VAT - 5. Zarzadzanie projektem |31 600.00 4 | 31 600.00 g
patrz opis do szczegdfOWEQO | wim kosa personein .00 0,00
budjetu_ 4.1.2 Kosaty posrednie 20 557.80 | o 20 557,80 g4

rozliczane ryczattem 9,00 | 5| 9.00 | 5|
Punkt 45 KOSZt 4.1.3 Cross-financing w kosztach 0.00 4 0.00] 4
. . ogdtem .00 | 74 .00 44
przypadajqcy na Jednego j(ik‘???f;:a)noscipm]eldu ogétem 0,005 0,00 o
UCZGStnika Wyl ICZB.ny jeSt 4.1.4 Wspdlpraca ponadnarodowa 0.00 0.00
. . . w kosztach ogélem 0 B ! pi]
automatycznle Jako Wynlk l(ikﬂl]:f&;:a)nusclpmlemu ogdtem 0.00 5, 0,004
podzielenia wartosci z punktu
4.1 Koszty Ogé%em przez 4.2 Wkiad wiasny @ 320,00 4 320,00 4
hczbq OS(')b oijtyCh 421 w tym wkiad niepieniezny @/ ,ﬂ" ,—M 4
. , 4.2.2 wtym wiiad atn 320,00 4 320,00 4
wsparciem (ogbtem) = ' '
okre$lonag w punkcie 3.2.1 ;‘fﬂ’}gﬁ)"m"a"ed°ﬁ"““5°“’f’”‘e ‘ [245 657 80 1.‘ 248 657,80 | »
Przewidywana liczba o0sob/
instytuc]l ObJQtyCh WSpaI‘Ciem 4.4 O$wiadczam, i7 ww. kwoly sqkwolamwlza“':jfaﬁcyml j vaT @ W
. a . na jedns uczestnika: ! |
EFS w ramach projektu i ich A= =2 —
rzelicz budzet
status.
UWAGA: przed przejsciem do uzupelniania Budzetu lub przy przejsciu do jakiejkolwiek innej zakladki
we wniosku nalezy kliknaé przycisk ,,Przelicz budzet”
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‘ 6. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram stanowi integralng cz¢$¢ wniosku wygenerowanego przez generator i ma forme¢ wykresu Gantta, ktory obejmuje
pierwsze dwanascie miesigcy realizacji w ujgciu miesigeznym, a nastgpny okres realizacji projektu — w ujeciu kwartalnym
(w rozumieniu kwartatow kalendarzowych). Kolumny okreélajace poszczegdlne miesiace, kwartaty i lata realizacji projektu
tworzone sa automatycznie na podstawie punktu 1.8 Okres realizacji projektu.

Do Harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sa zadania zdefiniowane w szczegétowym budzecie
projektu. Kazde z zadan nalezy rozpisa¢ na poszczeg6lne etapy oraz okresli¢ okres ich realizacji na poszczegodlne miesiace
w pierwszych 12 miesiacach realizacji projektu oraz na kwartaty w kolejnych latach, poprzez zaznaczenie odpowiednich pél.

Racjonalno$¢ harmonogramu realizacji projektu oceniana jest z uwzglednieniem opisu zadah w projekcie. Zadania i etapy
zadan w harmonogramie powinny by¢ tozsame z przedstawionymi w opisie zawartym w punkcie 3.3 wniosku. Przejrzysty
harmonogram projektu umozliwi tatwa identyfikacje zadan i poszczegdlnych etapow tych zadan w czasie, ich chronologiczne
utozenie. Jezeli projektodawca przewiduje do realizacji kilka szkolen lub kilka edycji tych samych szkolen, kazda edycja
powinna zosta¢ przedstawiona w harmonogramie osobno. Okres realizacji poszczegdlnych etapow zadania (np. od poczatku
stycznia do konca grudnia 2011 roku) powinien mies$ci¢ si¢ we wskazanym okresie realizacji catego zadania (np. od poczatku
stycznia 2011 roku do konca grudnia 2013 roku).

W przypadku, gdy projekt przewiduje komponent ponadnarodowy (zaznaczono opcje TAK w pkt 1.12) w Harmonogramie
realizacji projektu automatycznie pojawia si¢ zadanie ,,Wspodtpraca ponadnarodowa”.

Harmonogram realizacji projektu®

Rok 2011 2012 2013

Kwartat | Il 11 IV | 1l | | 1l | v

IMiesigc 1 2 3 4 B G 7 8 91 10| 11| 12 - -
Zwin zadanie Zadanie 1 - Szkoleni

[ zuif zsdanie | 7adarie 1 - Szkolria AR AR AN AN A A A R A N R R N R N A A A N A N N R Nl

Zainacz wszystko r

Etap 1 - Zaznacz wszystko [

L edycla szkoler F|F|F|FF PP PR R FE R OO OO OO D
GED

Etap 2 -Zzﬁ?ﬁgwswstko -

I"Ed}’CiHSZkUm\ o000l n|n|n|nn|0ln0eiFIFFIDID|DE
+ -

Etap 3 - Zaznacz wszystko [

[In edycja szkoler i Al Al Akl il Al Al N ul il Al Rl N N Rl
] -
Rozwii zadanie |Zarza_dzanie projektem \

N

Dodawanie etapéw w ramach zadan

PROJEKTY WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ

W przypadku realizacji wyodrgbnionego projektu wspotpracy ponadnarodowej wszystkie zadania/etapy zadan wskazywane
w harmonogramie projektu dotycza wspotpracy ponadnarodowe;.

W przypadku realizacji projektu z komponentem ponadnarodowym jedynie czg$¢ zadan uwzglednionych w harmonogramie
odnosi si¢ do wspotpracy ponadnarodowej.

W zwiazku z automatycznym przenoszeniem danych do harmonogramu ze szczegbétowego budzetu projektu,
w harmonogramie projektu wspotpracy ponadnarodowej (zaréwno wyodrebnionym, jak i z komponentem) uwzglednione
zostana wszystkie zadania realizowane we wspOlpracy z partnerami ponadnarodowymi zaréwno te finansowane przez
projektodawcg PO KL, jak i te finansowane przez partnera zagranicznego.

Przygotowujac wniosek o dofinansowanie projektu nalezy pamigta¢, ze informacje zawarte w harmonogramie realizacji
projektu powinny by¢ spdjne z postanowieniami umowy o wspotpracy ponadnarodowej (umowa ta przewiduje okreslenie dat
rozpoczgcia i zakonczenia dziatan realizowanych przez wszystkich partnerow).

Instrukcja wypetiania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL v 8.7.0 -97 -



7. OSWIADCZENIE

W punkcie Data wypeinienia wniosku nalezy wybra¢ datg z kalendarza.

UWAGA!

Whniosek powinna/y podpisa¢ osoby/a wskazane/a w punkcie 2.6 wniosku.

W przypadku projektow partnerskich (krajowych) w czesci V. wniosku dodatkowo podpisuja sie osoby
reprezentujace poszczegolnych partnerow. Wniosku nie podpisuja partnerzy ponadnarodowi, wskazani w pkt 2.8
realizujacy projekt wspotpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

Obowiazek opatrzenia wniosku podpisem 0soby (os6b) wskazanej (wskazanych) w punkcie 2.6 i/lub podpisem osoby
(os6b) uprawnionej (uprawnionych) do podejmowania decyzji wiazacych w stosunku do partnera projektu nie
dotyczy wnioskow skladanych jedynie w formie elektronicznej za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposob.

Oswiadczenie stanowi integralna cze¢$¢ wniosku o dofinansowanie projektu wygenerowanego przez Generator
Whioskoéw Aplikacyjnych.

Punkt dotyczacy wsparcia i pomocy z jakiej korzystat projektodawca w przygotowywaniu projektu/wypelnianiu wniosku jest
nieobowiazkowy. Podanie tych danych pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie PO KL na skuteczniejsze
zaplanowanie dziatan zwiazanych ze wsparciem dla potencjalnych projektodawcéw w przygotowywaniu projektow
i wypetnianiu wnioskow o dofinansowanie.
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Zatacznik Wzér wniosku o dofinansowanie projektu

KAPITAL LUDZKI UHEA EURpPPInRt |

MARDDOWA, STRATEGIA SPOINDAC FUNDUSEZ SPOEECZNY ey

Whniosek o dofinansowanie projektu
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

Informacje wypelniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:
Numer kancelaryjny wniosku:
Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIE O PROJEKCIE

1.1 Numer i hazwa Priorytetu: [wybor z listy]
1.2 Numer i hazwa Dziatania: [wybodr z listy]
1.3 Numer i nazwa Poddziatania: [wybor z listy]

1.4 Wojewodztwo: [wybor z listy]

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony: [wybdr z listy]

1.6 Numer konkursu: [tekst]

1.7 Tytul projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybdr dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybdr z listy - cata Polska, wojewddztwo, powiat, gmina]

1.10 Wyodrebniony projekt wspotpracy ponadnarodowej: [ 'TAK’ - 'NIE’]
1.11 Projekt innowacyjny: [ 'TAK’ - 'NIE’]
1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym: [ 'TAK’ - 'NIE’]

II. BENEFICIENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy: [tekst]

2.2 Status prawny: [wybdr z listy]

2.3 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]
2.4 REGON: [tekst]

2.5 Adres siedziby:

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Miejscowosc:
Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: ‘PL’ - 'Inny’]

Telefon:

Fax:
2.6 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy: [tekst]
2.7 Osoba do kontaktéw roboczych: [tekst]
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2.7.1 Numer telefonu: [tekst]

2.7.2 Adres poczty elektronicznej: [tekst]
2.7.3 Numer faksu: [tekst]

2.7.4 Adres: [tekst — jesli inny niz w pkt. 2.5]
2.8 Partnerzy: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]
2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]
2.8.2 Status prawny: [wybdr z listy]

2.8.3 Adres siedziby: [tekst]
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III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
(maksymalnie 15 000/20 000/25 000/30 000 znakdw)
3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu
- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu
- Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegdtowe projektu
- Okresl, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celéw (ustal wskazniki pomiaru celéw)
- Okresl wartos¢ obecng wskaznika (stan wyjsciowy projektu) i wartos¢ docelowg wskaznika (ktdorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)
- Okresl, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celéow (ustal zrodto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz czestotliwos¢ pomiaru)
3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu [tekst]
- Wskaz problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtdbwny projektu
- Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktérej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace
sie do obszaru realizacji projektu
- Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtdwny projektu
- Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa
tekst
3.1.2 Cel gléowny projektu | Wskaznik pomiaru celu | Wartos¢ obecna Wartosé Zrodto weryfikacji/pozyskania danych
wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz
wskaznika czestotliwosé pomiaru
K M o K M (o)

tekst 1. tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej
3.1.3 Cele szczegotowe Wskaznik pomiaru celu | Wartos¢ obecna Wartos¢ Zrédto weryfikacji/pozyskania danych
projektu wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz

wskaznika czestotliwos¢ pomiaru
K M (o) K M (o)

1. tekst 1. tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej
... tekst 1. tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej
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3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych, w ktérych nie jest udzielane bezpoSrednie wsparcie dla oséb) [tekst]

Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje, ktére zostang objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu cech (np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, ptec)

Uzasadnij wybor grupy docelowej, ktora objeta zostanie wsparciem

Opisz sposoéb rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek odnoszac sie do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu
przejrzystych kryteriéw rekrutacji (z uwzglednieniem podziatu K/M)

Opisz potrzeby, bariery i oczekiwania uczestnikdw/uczestniczek projektu oraz podaj wiarygodne zrédta pozyskania danych o skali zainteresowania
potencjalnych uczestnikow/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym

tekst

3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich
status (ilosciowe) (nie dotyczy projektow informacyjnych i badawczych, w ktérych nie jest udzielane
bezposrednie wsparcie dla 0sob)

Liczba os6b
Status uczestnika

K M (o)

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w $rednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

| Ogdtem

w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych
w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendéw wiejskich

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba
Mikroprzedsiebiorstwa
Mate przedsiebiorstwa
Srednie przedsiebiorstwa
Duze przedsiebiorstwa
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3.3 Zadania [tekst]
- Przyporzadkuj poszczegdlne zadania do danego celu szczegotowego, do ktdrego osiggniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
- Opisz zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem
- Opisz produkty, ktore bedg wytworzone w ramach realizacji zadan
Nr Nazwa zadania Szczegotowy opis zadania i produktow, ktore beda Cel szczeg6towy projektu
wytworzone w ramach jego realizacji
1. stownik (lista rozwijana zgodna
trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1 |tekst tekst 2 -
... Stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista rozwijana zgodna
tekst tekst z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
... sSfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista rozwijana zgodna
£ Scig kol 1 pkt. 3.1.
N | WSPOLPRACA PONADNARODOWA tekst 2 trescla koumny v 1 pid. 3.1.3)
... sSfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
M | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7
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3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zi) [tekst]

- Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie celéw szczegdtowych projektu lub wskaznikéw pomiaru celéw

- Wskaz sposdéb identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia ryzyka)

- Opisz dziatania, ktore zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie bedg mogty zosta¢ podjete, aby zminimalizowa¢ skutki wystgpienia ryzyka

Cel szczegotowy Sytuacja, ktoérej wystapienie moze Sposdb identyfikacji wystapienia | Opis dziatan, ktére zostana podjete w celu unikniecia
uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie sytuacji ryzyka wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w
danego celu lub wskaznika jego pomiaru przypadku wystapienia sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)

zapobieganie
tekst

minimalizowanie
1. stownik (lista rozwijana tekst

zgodna z tresciqg kolumny nr 1 pkt. - -
3.1.3) zapobieganie
tekst
minimalizowanie
tekst
zapobieganie
tekst

minimalizowanie

1. tekst tekst

... tekst tekst

1. tekst tekst

... sfownik (lista rozwijana tekst
zgodna z trescig kolumny nr 1 pkt. . .
3.1.3) zapobieganie
tekst

minimalizowanie

tekst

... tekst tekst

3.5 Oddzialywanie projektu [tekst]

- Opisz, w jaki sposob osiggniecie celu gtdbwnego projektu przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych efektow realizacji Priorytetu PO KL

- Opisz warto$¢ dodana projektu

Oczekiwany efekt realizacji PO KL | Opis wptywu realizacji celu gtléwnego projektu i planowanych do osiagniecia w jego ramach
wskaznikdw na osiggniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL

1. stownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym tekst
realizowany ma by¢ projekt)

... sSfownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym tekst
realizowany ma by¢ projekt)
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3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy [tekst]
- Opisz do$wiadczenie projektodawcy/partneréow w realizacji podobnych przedsiewzie¢/projektow
- Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu

tekst

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem [tekst]

- Opisz, w jaki sposdb projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn)

- Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

- Uzasadnij wybor partnerow projektu (jezeli dotyczy)

- Opisz role partneréw (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partneréw) lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

- Opisz, wykonanie ktérych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij
zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane
innym podmiotom)

- Opisz dziatania, jakie bedq prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikow

tekst
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III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU*

(maksymalnie 35 000 znakdéw)

* Wzor czesci trzeciej wniosku dla projektéw innowacyjnych

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegotowe projektu

Okresl, w jaki sposob mierzona bedzie realizacja celow (ustal wskazniki pomiaru celéw)

Okresl warto$¢ obecna wskaznika (stan wyjsciowy projektu) i wartos$¢ docelowa wskaznika (ktérej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)
Okresl, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegolnych celéow (ustal zrédto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz czestotliwos¢ pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu [tekst]

Projekty innowacyjne testujace:

Wskaz problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu

Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktorej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace
sie do obszaru realizacji projektu oraz uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu

Uzasadnij zgodno$¢ proponowanego rozwigzania/podejscia z Tematem dla projektow innowacyjnych testujacych

Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

Projekty innowacyjne upowszechniajace:

Wskaz problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu

Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktorej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace
sie do obszaru realizacji projektu oraz uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu

Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

tekst
3.1.2 Cel gléowny projektu | Wskaznik pomiaru celu | Wartos¢ obecna Wartos¢ Zrédto weryfikacji/ pozyskania danych
wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz
wskaznika czestotliwos¢é pomiaru
K M (o] K M (o]

tekst 1. tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej
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3.1.3 Cele szczegotowe Wskaznik pomiaru celu | Wartos¢ obecna Wartos¢é Zrédto weryfikacji/pozyskania danych
projektu wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz
wskaznika czestotliwo$¢ pomiaru
K M o K M o

1. tekst 1. tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej
... tekst 1. tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej
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3.2 Innowacyjnosc i grupy docelowe [tekst]

Projekty innowacyjne testujace:

Opisz i uzasadnij innowacyjnos$¢ proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono rdézni sie od obecnie stosowanych rozwigzan (rowniez
w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresl wymiar innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodana innowacji w stosunku do obecnej
praktyki

Wskaz bariery niepozwalajace na stosowanie obecnie proponowanego rozwigzania/podejscia

Okresl i opisz produkt finalny projektu oraz wskaz co bedzie przedmiotem upowszechniania i wtgczania do polityki

Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktore otrzymajg produkt do stosowania oraz osoby, ktore beda skuteczniej
wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich wybor

Opisz, w jaki sposdb w przygotowanie i realizacje projektu zostali/zostang wigczeni przedstawiciele grup docelowych

Projekty innowacyjne upowszechniajace:

Opisz i uzasadnij innowacyjnos$¢ proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono rdézni sie od obecnie stosowanych rozwigzan (rowniez
w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresl wymiar innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodana innowacji w stosunku do obecnej
praktyki

Okresl, co bedzie przedmiotem upowszechniania i wtaczania do polityki

Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktére otrzymajg produkt do stosowania oraz osoby, ktére beda skuteczniej
wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich wybor

tekst

3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich
status (ilosciowe) (nie dotyczy projektow informacyjnych i badawczych, w ktérych nie jest udzielane
bezposrednie wsparcie dla 0sdb)

Liczba osob
Status uczestnika

K M (o)

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcgce sie
Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni w $rednich przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

Instrukcja wypetiania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL v 8.7.0

-108 -



| Ogétem

w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendw wiejskich

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

3.3 Zadania [tekst]

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

- Opisz produkty, ktore bedg wytworzone w ramach realizacji zadan

- Przyporzadkuj poszczegdlne zadania do danego celu szczegétowego, do ktdrego osiggniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
- Opisz zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem

Nr Nazwa zadania Szczego6towy opis zadania i produktow, ktore beda
wytworzone w ramach jego realizacji

Cel szczego6towy projektu

1 |tekst tekst

1. stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

... sSfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

tekst tekst

1. stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

... Stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

N | WSPOLPRACA PONADNARODOWA tekst

1. stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

... sSfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

M | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7
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3.4 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu [tekst]

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Zidentyfikuj sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie celéw szczegétowych projektu lub wskaznikow pomiaru celéw
- Wskaz sposob identyfikacji wystgpienia takiej sytuacji (zajscia ryzyka)
- Opisz dziatania, ktore zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie bedg mogty zosta¢ podjete, aby zminimalizowa¢ skutki wystgpienia ryzyka

Cel szczegotowy Sytuacja, ktorej wystapienie moze Sposob identyfikacji wystapienia | Opis dziatan, ktore zostana podjete w celu unikniecia
uniemozliwic¢ lub utrudni¢ osiagniecie sytuacji ryzyka wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w
danego celu lub wskaznika jego pomiaru przypadku wystapienia sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)

zapobieganie

1. tekst tekst tekst

minimalizowanie

1. stownik (lista rozwijana tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 pkt. - -
3.1.3) zapobieganie

... tekst tekst tekst

minimalizowanie

tekst

zapobieganie

1. tekst tekst tekst

minimalizowanie

... Stownik (lista rozwijana tekst

zgodna z tresciq kolumny nr 1 pkt. " "
3.1.3) zapobieganie

tekst

... tekst tekst

minimalizowanie

tekst

3.5 Oddziatywanie projektu [tekst]

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Opisz, w jaki sposob osiggniecie celu gtdwnego projektu przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych efektéw realizacji Priorytetu PO KL
- Opisz warto$¢ dodang projektu

Oczekiwany efekt realizacji PO KL | Opis wptywu realizacji celu gidwnego projektu i planowanych do osiagniecia w jego ramach
wskaznikdw na osiagniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL

1. stownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym tekst
realizowany ma by¢ projekt)

... sStfownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym tekst
realizowany ma by¢ projekt)
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3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Opisz doswiadczenie projektodawcy/partnerdw w realizacji podobnych przedsiewzie¢/projektéw
- Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu

tekst

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

- Opisz, w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn)

- Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane bedq w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

- Uzasadnij wybor partneréow projektu (jezeli dotyczy)

- Opisz role partneréow (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partneréw) lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

- Opisz, wykonanie ktorych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij
zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane
innym podmiotom)

- Opisz dziatania, jakie bedg prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikow

tekst
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IV. BUDZET PROJEKTU
Kategoria wydatku 2010 | 2011 2014 | 2015 | Ogotem
4.1 Koszty ogoétem (4.1.1 + 4.1.2) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
4.1.1 Koszty bezposrednie 0,00z | 0,002z 0,002z| 0,00z 0,00 2t 0,00 zt
4.1.1.1 w tym stawki jednostkowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
4.1.1.2 w tym kwoty ryczattowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 1: ... [tekst] 0,00z | 0,00zt| 0,00z | 0,00zt 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 2: ... [tekst] 0,00z | 0,00z| 0,00z| 0,00zt 0,00 zt 0,00 zt
... [Kolejne Zadania - tekst] 0,00z | 0,00z| 0,00z| 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
N. WSPOLPRACA PONADNARODOWA 0,00zt| 0,002z| 000z 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
M. ZARZADZANIE PROJEKTEM 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
w tym koszty personelu 0,00z | 0,002z 0,002z| 0,00z 0,00 2t 0,00 zt
4.1.2 Koszty posrednie 0,00zt| 0,00z| 0,00z | 0,00z 0,00 z 0,00 zt
rozliczane ryczattem 0,00% | 0,00% | 0,00%| 0,00% 0,00 % 0,00 %
4.1.3 Cross-financing w kosztach ogétem 0,00z| 0,00z | 000z 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
jako % wartosci projektu ogotem (4.1.3/4.1) 0,00% | 0,00%| 000%| 0,00% 0,00 % 0,00 %
4.1.4 Ws!:éipraca ponadnarodowa w kosztach ozl ezl om=|  omd . 0,002l
ogotem
jako % wartosci projektu ogdtem (4.1.4/4.1) 0,00% | 0,00% | 0,00%| 0,00% 0,00 % 0,00 %
4.2 Wkiad wlasny 0,00z | 0,00z| 0,00z| 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
4.2.1 w tym wkiad niepieniezny 0,00zt| 0,00z| 000z 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
4.2.2 w tym wktad prywatny 0,002z | 0,00z 000z| 0,00zt 0,00 zt 0,00 zt
| 4.3 Wnioskowane dofinansowanie [4.1 - 4.2] 000z] o00z| o00z| o00z| 0002] 0,00 2|
4.4 Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT /czesciowo
zawierajacymi VAT [combo-box 'zawierajacymi’ — 'niezawierajgcymi’ — 'czesciowo zawierajagcymi]

|4.5 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: [wyliczane automatycznie]

0,00 2|

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL v 8.7.0
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V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym niniejszym
whnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja, ktorg reprezentuje nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa wspodlnotowego i krajowego, w tym
dotyczacymi zamowien publicznych oraz pomocy publicznej.

Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach
projektu nie sg i nie bedg wspoéifinansowane z innych wspdlnotowych instrumentdw finansowych, w tym
z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zgdanej
wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktdrg ubiega sie beneficjent pomocy, sa zgodne z przepisami
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pézn. zm.) oraz z przepisami wlasciwego programu pomocowego. "

Jednoczes$nie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny.

1) Dotyczy wytacznie projektéw objetych zasadami pomocy publicznej.

Data wypeltnienia wniosku [wybdr dat z kalendarza]

Piecze¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do
beneficjenta.*

* obowigzek opatrzenia wniosku pieczecig i podpisem nie dotyczy wnioskdw sktadanych jedynie w formie elektronicznej
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rdwnowazny sposob

OSWIADCZENIE PARTNERA/OW PROJEKTU

Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze

- zapoznatem/tam/liSmy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku
o dofinansowanie.

Pieczec¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do partnera
projektu*: TU NAZWA PARTNERA.

* obowigzek opatrzenia wniosku pieczeciq i podpisem nie dotyczy wnioskow sktadanych jedynie w formie elektronicznej
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposob

Wypetnienie tej czesci nie jest wymagane

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

o nie korzystatem/am z pomocy

o szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFS w ..............

o pomocy Punktu Informacyjnego w (nazwa instytucji)

o pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa
O NN 1
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Szczegotowy budzet projektu

Kategoria 2 s E e 201. 201. 201. 201.
£25o3353 N2\, | = c S 2 © c S 2 8 | g8 2 g | g 2 | RAZEM
TERTHEoH LE R % | § | R|s%| § | R|sB8| § |R| 58| R
A B8PS | & S | 8o 9, S | §o 9 S | Yo g o | 8¢ O,
g [EE I = = N = S = = = g = = =
© g8 N g 3 g g
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
Zadanie 1 - [tekst] 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 | 0,00 zt| 0,00 z| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 z¢| 0,00 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 2 - [tekst] 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
N. Zadanie - WSPOLPRACA PONADNARODOWA 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z| 0,00 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z| 0,00 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
M. Zadanie - ZARZADZANIE PROJEKTEM 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z| 0,00 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zi
w tym objete pomocg publiczng 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Koszty posrednie rozliczane ryczattem (T/N) 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % | 0,00 %
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
. . ; 0,00 zt 0,00 z 0,00 z 0,00 zt 0,00 z
Cross-financing w Kosztach ogoétem (4.1.3) 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
; ; 0,00 zt 0,00 z 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt
Wspoétpraca ponadnarodowa w kosztach ogétem (4.1.4) 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Wydatki objete pomoca pozostata 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
Wydatki objete pomoca publiczna i pomoc de minimis 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zi
Wkiad prywatny 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt

L.p.

Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u i kosztéw rozliczanych ryczattem)

0 |Uzasadnienie dla cross-financing’u i wyjasnienie przyjetych form rozliczenia:

Uzasadnienie:

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczna i pomoca de minimis




Harmonogram realizacji projektu

Rok

Kwartat

Miesiac (pierwsze 12 miesiecy realizacji)

Zadanie 1 - [tekst]

Etap I -

Etap II -

Zadanie 2 - [tekst]

Etap I -

Etap II -

WSPOLRACA PONADNARODOWA:

Etap I -

Etap II -

ZARZADZANIE PROJEKTEM:

Etap I -

Etap II -
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