Zalacznik nr 5 Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu systemowego

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

(PROJEKTY SYSTEMOWE POWIATOWYCH URZEDOW PRACY)

Whniosek o dofinansowanie projektu systemowego nalezy wypetniaé zgodnie z dokumentem
Whniosek o dofinansowanie projektu w ramach Proqramu Operacyjneqo Kapitat Ludzki —
Instrukcja z uwzglednieniem nastepujacych zastrzezen.

lll. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu — NIE DOTYCZY
3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy — NIE DOTYCZY
3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem — NIE DOTYCZY

IV. BUDZET PROJEKTU

Koszty bezposrednie (4.1.1)

Nalezy w kolumnie ,kategoria wydatku” wskaza¢ nazwe poszczegdlnych zadan i w zaleznosci od tego,
ktérego roku dotyczy wniosek o dofinansowanie projektu — odpowiednia wysokos$¢ kosztow
w ramach danego zadania w danym roku; przy szacowaniu kosztéw realizacji danego zadania mozna
wzig¢ pod uwage nastepujace koszty:

e w przypadku szkolen — m.in. koszty zlecenia szkolenia, dodatki lub stypendia
szkoleniowe, koszty badan lekarskich, koszty ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw, koszty przejazdu zakwaterowania i wyzywienia, koszty
egzamindw, koszty opieki nad dzie¢mi lub osobg zalezng;

e w przypadku stazy — m.in. koszty badan lekarskich, stypendium, koszty przejazdu,
zakwaterowania w miejscu pracy, koszty opieki nad dzie¢mi i osobg zalezng;

e w przypadku przygotowania zawodowego dorostych — m.in. koszty badan lekarskich,
stypendium, koszty przejazdu i zakwaterowania w miejscu pracy, koszty opieki nad
dzie¢mi i osobg zaleznag, koszty egzamindw, inne wydatki poniesione na uczestnika
przygotowania zawodowego dorostych, w tym w szczegdlno$ci materiaty, surowce, odziez
robocza, positki regeneracyjne inne Srodki niezbedne do realizacji przygotowania
zawodowego dorostych;

e w przypadku prac interwencyjnych — m.in. refundacja czesci kosztow poniesionych przez
pracodawce z tytutu zatrudnienia osOb bezrobotnych w ramach prac interwencyjnych,
koszty opieki nad dzieémi lub osobg zalezng, wktad pracodawcéw prywatnych, do ktérych
zostang skierowane osoby bezrobotne na prace interwencyjne;

e w przypadku wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy — m.in. refundacja kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla uczestnikdw projektu - do kwoty
wynikajacej z potrzeb zidentyfikowanych w projekcie realizowanym przez PUP;



e w przypadku przyznania jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej —
m.in. koszty przyznania jednorazowych srodkéw, koszty pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa;

e w przypadku obstugi projektu — m.in. koszty otwarcia i prowadzenia rachunku bankowego,
koszty komunikowania sie z pracodawcami i bezrobotnymi, koszty pomocy prawne;j
z tytulu realizacji zamoéwien publicznych, koszty zakupu i amortyzacji sprzetu
i wyposazenia, koszty zakupu materiatéw biurowych na potrzeby projektu;

e w przypadku promaocji projektu — m.in. koszty zwigzane z opracowywaniem, wydawaniem
i rozpowszechnianiem informacji o ustugach organéw zatrudnienia, koszty opracowania
i rozpowszechniania informacji zawodowych, koszty opracowywania i rozpowszechniania
materiatdw informacyjnych i szkoleniowych dotyczacych nabywania umiejetnosci
poszukiwania i uzyskiwania zatrudniania;

e w przypadku oceny projektu (koszty realizacji badania, w tym m.in. zlecanie
przeprowadzenia oceny projektu, dystrybucja jej wynikow).

Przyktadowo, w przypadku zadania ,staze” nalezy wskazaé liczbe oséb oraz usredniony koszt na
osobe i dokona¢ odpowiedniego przeliczenia. Analogicznie mozna podejs¢ do wszystkich zadan w
projekcie dotyczacych wsparcia dla osob. Natomiast nie ma obowigzku wykazywania szczegoétowego
rozbicia tych kosztéw czyli np. jednostkowych kosztéw badan lekarskich dla stazystow, stypendiow,

itp.

Przy sporzadzaniu wniosku o dofinansowanie na kolejne lata, zaleca sie aby numeracja
i nazewnictwo zadan zostato zachowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie dotgczonym do
umowy ramowej na pierwszy rok budzetowy. W przypadku, gdy beneficjent nie planuje realizacji danej
formy wsparcia w kolejnych latach we wniosku o dofinansowanie jako koszt nalezy wpisaé ,0”.
Zadania jako nowe nalezy dopisywac kolejno pod zadaniami juz istniejgcymi

Wspotpraca ponadnarodowa — NIE DOTYCZY
Zarzadzanie projektem — NIE DOTYCZY
Koszty posrednie — NIE DOTYCZY

Cross-financing — zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL

SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

W przypadku zlecania zadah merytorycznych w projekcie (w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL) nalezy wybraé¢ opcje TAK z listy rozwijanej TAK/NIE
w kolumnie ,Zadania zlecone”.

Uzasadnienie kosztéw — nalezy wpisa¢ uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych w ramach cross-
financingu — zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL.



