
Instrukcja wypełniania harmonogramu płatność dla projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach RPO Województwa Śląskiego 2014-2020 (wzór pod umowę o dofinansowanie projektu).

Przedkładając do Instytucji Pośredniczącej załącznik do umowy w postaci harmonogramu, należy mieć na uwadze poniższe informacje.
1. Wnioskodawca uzupełnia w harmonogramie tylko pola „niezaszarowane” (wyjątek został opisany w dole instrukcji).
2. Okresy rozliczeniowe, które nie zostały uzupełnione w harmonogramie danymi należy ukryć (usunięcie wierszy może spowodować uszkodzenie formuł w arkuszu). 
3. Kolumna „Wydatki majątkowe” dotyczy tylko Wnioskodawców, którzy należą do sektora finansów publicznych. 
4. W tabeli finansowej należy przedstawić cały okres realizacji projektu zgodny z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, w podziale na lata, kwartały, okresy rozliczeniowe od – do. W kolumnie miesiąc należy wpisać nazwę miesiąca, w którym kończy się dany okres rozliczeniowy. Okres rozliczeniowy może się składać z 1-3 miesięcy (może zawierać niepełne miesiące), z zastrzeżeniem, iż datą graniczną ostatniego okresu rozliczeniowego w danym roku kalendarzowym jest 31 grudnia.
5. W części A – wnioski o płatność zaliczkową Beneficjent przedstawia wartość dofinansowania przyznanego na realizację projektu w podziale na transze, o które będzie wnioskował we wnioskach o płatność. W przypadku kiedy poziom rozliczenia dofinansowania w okresie rozliczeniowym, w którym Wnioskodawca chce otrzymać transzę nie przekroczy 70%, procent rozliczenia zostanie oznaczony kolorem czerwonym.
6. W części B – wnioski rozliczające Beneficjent przedstawia całkowitą wartość projektu (łącznie z wkładem własnym) zgodną z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, w podziale na poszczególne okresy rozliczeniowe, za jakie będzie składał wnioski o płatność. Konieczne jest zachowanie montażu finansowego na całości projektu, a nie w poszczególnych okresach rozliczeniowych.
7. W przypadku projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego nie należy wypełniać części C – wnioski o refundacje.
8. Rekomenduje się, aby pierwszy wniosek o płatność, który składany jest w ciągu 7 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie, obejmował swoim okresem tylko dwa pierwsze dni okresu realizacji projektu wskazanego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie i nie rozliczał żadnych wydatków. Beneficjent tym wnioskiem o płatność jedynie wnioskuje o pierwszą transzę dofinansowania. Wniosek wpisywany jest zawsze w pierwszym okresie rozliczeniowym tabeli.
Kolejny okres rozliczeniowy rozpoczyna się od dnia następującego po dniu wskazanym jako "do" przy poprzednim okresie rozliczeniowym.
9. Beneficjent przedkładający Harmonogram składania wniosków o płatność w celu podpisania umowy o dofinansowanie nie wypełnia Tabeli oszczędności i nieprawidłowości. Wydatki ogółem w tej tabeli pierwotnie obejmują wartości wykazane w umowie o dofinansowanie projektu.
W trakcie realizacji projektu podczas aktualizacji w/w harmonogramu, Wnioskodawca będzie uzupełniał wartość wykrytych nieprawidłowości w projekcie oraz wartość wydatków, które planuje w rzeczywistości ponieść w projekcie (mogą być one na niższym poziomie niż wartość podpisanej umowy) – w ten sposób zostanie ustalona kwota przewidywanych oszczędności na projekcie. Suma ogółem w tabeli musi być zawsze zgodna z wartością podpisanej umowy o dofinansowanie projektu.
10. Wyjątek! W sytuacji w której suma źródeł finansowania transz w poszczególnych okresach rozliczeniowych nie jest zgodna ze źródłami finansowania w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca powinien sztucznie skorygować „zaszarowaną” kwotę transzy z budżetu europejskiego w ostatnim okresie rozliczeniowym harmonogramu (przykład 2), wyrównując źródła finansowania do wartości określonych we wniosku o dofinansowanie. 

