Instrukcja podpisywania wniosku o dofinansowanie w SEKAP za pomocg profilu zaufanego ePUAP
oraz podpisu niekwalifikowanego CC SEKAP

UWAGA

Instrukcja opisuje sposéb podpisania wniosku dla uzytkownikéw, ktérzy posiadajq juz zatozong
»Skrzynke” w serwisie SEKAP. Informacje na temat sposobu zatozenia skrzynki SEKAP oraz
uzyskania podpisu niekwalifikowanego CC SEKAP znajdujg sie na stronie internatowej

www.sekap.pl

Informacje na temat zatozenia i potwierdzenia Profilu Zaufanego znajduja sie na stronie
WWwWw.epuap.gov.pl

e Logowanie do SEKAP

\ SEKAP S—

Spaen B Koot A i urzedy on-line Ll Szukaj

Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto aby zalogowaé sie do skrzynki kentaktowej.

Strona glowna Logowanie Katalog uslug Urzedy O projekcie SEKAP
PeUP » Logowanie

Logowanie

MNazwa uzytkowinika:
Hasto:

Zaloguj

Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta w sernisie.
Odzyskaj zapomniane haslo.

ePUApP

Zaloguj przez ePUAP


http://www.sekap.pl/
http://www.epuap.gov.pl/

e Skrzynka kontaktowa. Przechodzimy na karte pn. ,Urzedy”.

‘Syicem Elkironsceel Komnbach Adminserach Publiczne]

 SEKAP

e Witamy, kucharskig2

Strona gléwna Skrzynka kontaktowa Katalog ustug Urzgdy O projekcie SEKAP
PeUP » Skrzynka kontaktowa

Skrzynka kontaktowa Uzytkownik:
@ Odebrane
Odebrane Robocze
@ Robocze
@ Wystane -~ .
Usuniete @ Wyslane Usuniete

B9 Lista spraw
- Lista spraw Weryfikacja e-paczki
(3 Wenyfilkacja e-paczki W @}
& Optaty nierozliczone ’;”_) Oplaty nierozliczone ’@_j Oplaty rozliczone
° Optaty rozliczone
. Uzyskanie certyfikatu Zarzadzanie certyfikatem
T Uzyskanie certyfikatu {B i4 ot i?:' A o
) Zarzadzanie certyfikatern @ Edycja profilu p Zmiana hasla
E Edycja profilu
2 Zrmiana hasta Historia operacji @ Wylogowanie
(9l Historia operac) epunp
@ Wylogowanie Polacz z kontem ePUAP

Adres elektroniczny do doreczen: https:/iwww.sekap.pliidi44497
e Karta,Urzedy”

Nastepnie nalezy wybra¢ zaktadke ,, Wojewddztwo”

@Pomoc AA A* @
Q‘ H Szukaj\

Strona gléwna Skrzynka kontaktowa Katalog uslug Urzedy O projekcie SEKAP

2eUP » Urzedy
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e Zaktadka ,Wojewddzki Urzad Pracy”

ggromoc  AA ML

o —

Strona gléwna Skrzynka kontaktowa Urzgdy O projekcie SEKAP

FeUP » Urzedy » Wojewodztwo
Wojewodztwo

Mapa urzeddnw

Gminy
Miasta -
Slaskie Centrum "
. 1-500 Chorzdw, Katowicka 47
Powiaty Przedsigbiorczosci Tel. (32) 743-91-80
Wojewadzing -~ Wojewddzki Urzad Pracy
Inne @ Wojswiddzki Urzad Prac 40-048 Katowice, Tadeusza Kosciuszki 30

Tel (32) 757 3360

""""""""""""""""""""""""""" Urzad Merszalkowsid Wojenddzaiwa Slaskiegs

@ glrzgggdeérazalkowsm WWajewodzina 40-037 Katowice ul. Juliusza Ligonia 46
AsKIeg Tel. 32 207 8% 88

Slaskie Centrum Spoleczehstwa Informacyinego
] 40-954 Katowice ul. Powstancow 34
Informecyinego Tel. 32 700 78 16

biul
PROGRAM G EER s
! . =

Slaskie Centrum Spoteczenstwa

Slaskie

¢ Nastepnie wybieramy folder ,,Rozwdj Regionalny”

Strona gléwna Skrzynka kontaktowa Katalog ushug Urzedy 0 projekcie SEKAP
PeUP » Katalog uslug » Wojewodzki Urzad Pracy
Katalog uslug Wojewodzki Urzad Pracy

Rozwéj regionaln
1reg i 40-048 Katowice, Tadeusza Kosciuszki 30

Inne Telefon: (32) 757 33 60 Faks: (32) 757 33 62

E-Mail: wup@wup-katowice.pl

WA http:lfwupkatowice.praca.gov.pll

Adres skrzynki podawczej SEKAP: https:liwww.sekap.pllidi44707
Skrytka ePUAP: lwup-katowice/SkrytkaESP

2 http:lfwup.katewice.ibip.plipublic/
ﬁ Pokaz na mapie Pokaz fotokod wizytowki £

@ [Boms)| (XTI 507 15'12.67N, 197 01' 0.81°E

@ Godziny pracy urzedu:
Poniedzialek - pigtek
0d 7:30 do 15.30

atalog uslug - Wojewodzki Urzad Pracy

' yRozwo regionaln




e Folder ,Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014 -2020”

Strona gléwna Skrzynka kontaktowa Katalog usiug Urzedy O projekcie SEKAP
PeUP » Katalog uslug » Wojewoadzki Urzad Pracy » Rozwaj regionalny

Katalog uslug Wojewodzki Urzad Pracy
Rozwid] regionalny . . .

40-048 Katowice, Tadeusza Kosciuszki 30
Inne Telefon: (32) 757 33 60 Faks: (32) 767 33 62

E-Mail: wup@wup-katowice.pl

WAV, http:liwupkatowice.praca.gov.pl/

Adres skrzynki podawczej SEKAP: https:fwww.sekap.plfidi44707

Skrytka ePUAP: fwup-katowice!/SkrytkaESP

ﬂ http:ifwup.katowice.ibip.plipublic/

%7 Pokaz na mapie

okaz fotokod wizytdwki B4
(1) (OEms) (5 50 15'1267°N,19° 01 0.91°E

O Guodziny pracy urzedu
Poniedziatek - piatek
od 7:30 do 15.30

SprawdZ stan sprawey

Rozwdj regionalny
rl_:

J Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

e Folder ,Europejski Fundusz Spoteczny”

Strona gléwna Skrzynka kontaktowa Katalog uslug Urzedy O projekcie SEKAP
PeUP » Katalog uslug » Wojewédzki Urzad Pracy » Rozwéj regionalny » Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa $laskiego na lata 2014-2020

Katalog uslug Wojewodzki Urzad Pracy
Rozwdj regionalny

40048 Katowice, Tadeusza Kosciuszki 30

Telefon: (32) 757 33 60 Faks: (32) 757 33 62

E-Mail: wup@wup-katowice.pl

WA http:lfwupkatowice.praca.gov.pl!

Adres skrzynki podawcze] SEKAP: http sillwww.sekap.plfidi44707

Skrytka ePUAP: fwup-katowice/SkrytkaESP

i http:ifwup.katowice.ibip.pl/public/

Inne

) 7 Pokaz na mapie

Paokaz fotokod wizytowki §4
(1) (Ooms) (XIS 507 15'12.67"N,19° 01'0.81"E

(-j Godziny pracy urzedu
Poniedzialek - pigtek
od 7:30 do 15.30

Sprawd? stan sp

peracyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
r__,:

J Europejski Fundusz Spoleczny



Folder ,Ztozenie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach naboru ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego”

PeUP » Katalog uslug » Wojewédzki Urzad Pracy » Rozwé]j regionalny » Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 » Europejski Fundusz Spc

Katalog ustug

Rozwid] regionalny
Inne

Wojewodzki Urzad Pracy

40-048 Katowice, Tadeusza Kosciuszki 30

Telefon: (32) 757 33 60 Faks: (32) 757 33 62

E-Mail wup@wup-katowice.pl

WA http:fiwupkatowice praca.gov.pl

Adres skrzynki podawcze] SEKAP: https:iwww.sekap.pllidi44707
Skrytka ePUAP: fwup-katowice/SkrytkaESP

2 http:fiwup.katowice.ibip.plipublic!
7 Pakaz na rmapie Pokaz fotokod wizytawki B
*;J [Doms) XIS 50° 15'12.67"N,18° 01' 0.81"E

(-j Godziny pracy urzedu
Poniedzialek - pigtek
od 7:30 do 15.30

Sprawdz stan sprawy
ki Fundusz Spoleczny
-

™

E@]ﬂozeme wniosku o dofinansowanie projekiu w ramach naboru ze srodlkdw Eurcpe|skisgo Funduszu Spolecznedo

E’Q[Z}ozenie protestu dotyczacego wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spolecznego

=l Korespondencia w sprawie projektu Zlozonego w ramach konkursunaboru finansowanego ze Srodkdw Europejskiega Fu
@y Spotecznego (do momentu podpisania umowy | Zozenia zabezpieczenia)



e Przechodzimy do ,Karty Ustugi”. W dolnej czesci karty znajduje sie formularz, ktory nalezy
wypetni¢, zatgczyé do niego wniosek, podpisac a nastepnie wystaé do WUP Katowice.
Karta uslugi

ZloZenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboru ze srodkéw Europejskiego Funduszu

ﬁ-] Spolecznego ‘*

Informacje wlasne urzedu oznaczone sg kolorem zielonym

0golny opis
Ustuga dotyczy naboru wnioskéw o dofinans

z Instytucje Poiredniczacs

¢ ramach R na lata 2014-2020
(W i 3 owicach) na pods 52 go Opisu Osi

Wymagane dokumenty

1. przypadku skiadania wniosku o dofinansowanie z wykorzystaniem niniejszego formularza wymagane jest wczesnigjsze skorzystanie z
generatora wniosku w systemie LS, dostepnego pod adresern: https:ifisi slaskie.plf.

2. Instrukcja wypetniania wniosku jest zatacznikiem do regulaminu konkursu

3. Plik PDF wniosku wygenerowany w systemie LS| naley zataczye do ninigjszego formularza (w zatacznikach). Nie jest dopuszczalne
modyfikowanie wygenerowanego pliku PDF.

Sposob dostarczania dokumentow

1. Formularz elektroniczny pisma jest dostepny w dolnej czesci ekranu.

2. WWyrnagane dokumenty nalezy przestac droga elektroniczng, przy pomocy skrzynki kontaktowe] PeUP — Beneficient w celu uwierzytelnienia
dokumentow musi posiadad bezpieczny podpis elektraniczny weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem lub podpis elektroniczny zozony z
wykorzystaniem Profilu Zaufanego ePUAR 1ub podpis CC SERAR.

Wykorzystanie skrzynki kontaktowej PeUP oraz e-formularzy

1.W celu skorzystania z elektroniczng) drogi wyriany dokumentéw nalezy posiadad zatozong, skrzynke kontaktows i bye zalogowarym.
Srezegotowe informacje zawiera "Pomoc” dostepna w gornej czesci strony.
2. Zalecana kolgjnodé dziatan w celu przestania wniosku za posrednictwemn platformy SEKAP przedstawia sie w sposob nastepujacy;

a. Malezy wybrac wiasciwg kartg ustug: PeUP » Katalog ustug » Rozwdj regionalny » Regionalny Program Operacyjny YWojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 » Europejski Fundusz Spoteczny » ZtoZenie wniosku o dofinansowanie projekiu w ramach nabaru ze
srodkaw Europejskiego Funduszu Spotecznego

b. Malezy wyhrac formularz elektroniczny dostepny na dole karty ustugi oraz wypemnic wszystkie wyrmagane pola

. WWygenerowany w systemie LS| wniosek nalezy dotaczyt jako plik w przeznaczonym do tego polu formularza

d. Po sprawdzeniu poprawnosci wypetnienia formularza nalezy podpisadé go przy pomocy Klucza potwierdzonego certyfikatem
kwalifikowanym lub kiucza potwierdzonego certyfikatem CC SEKAR, lub Profilem zaufanym

e. Po podpisaniu farmularza naledy uye przyoisku "Wyslij" w celu przekazania go do urzedu.

Miejsce zloZenia dokumentéw w urzedzie

1. Dokumenty skiada sig wytacznie 7a pomoca platformy SEKAP.
2. Pomoc dotyczaca obstugi skrzynki PeUP mozna uzyskad w Slaskim Centrum Spoteczenstwa Informacyjnego pod nr +48 32 700 78 16

Terminy i sposob zalatwienia sprawy
oz niecie konkursu jest zgodne z terminem zamieszczonym w harmonogramie, ktory jest czescig regulaminu konkursu (dostepny na stronie:
ap-kato

Informacje na temat przebiegu sprawy

1. Podstawowe informacje na temat stanu zatatwiane] sprawy mozna otrzymad po podaniu sygnatury (znaku) sprawy | nacisnieciu praycisku
"Sprawdz stan sprawy”, Znajdujacego sie w naghiwky karty.

2. Szczegotowe informacje o procesie oceny projekiu mozna uzyskad poprzez Lokalny System Informatyczny, dostepry pod adresem:
Isi.slaskie.pl

Informacje o wnioskach wybranych do dofinans
Ikie informacje natemat przebiegu spravwy mozna uzyskac kontaktujgc sie z urzedem osobiscie:
ds. Promaodji i Informacji
iuszki

zyskacd na stronie: h

ul,

40-048 Kato
tel. 327
3275
email. efs -katowice.pl

Tryb odwolawezy bd
skargi i wnioski &4

Podstawa prawna i

Informacje redakeyjne &4

Wojewddzki Urzad Pracy udostepnia ponizsze formularze do realizacji e-ushig.

Nazwa formularza Data publikacji Operacje

Fozenie wniosku o dofinansowanie na konkurs 2015-08-27 14:30:31 D



e Platforma Formularzy Elektronicznych
Po kliknieciu formularza nalezy wypetni¢ go odpowiednimi danymi. Cze$¢ danych zostanie
,Zaciggnieta” automatycznie np. imie, nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej itp.
Dane takie jak nr wniosku nalezy wypetni¢ samodzielnie.
W przypadku pola ,,Numer wniosku” nalezy go wypetnié zgodnie z informacja, ktéra pojawia
sie w polu ,NUMER WNIOSKU” na pierwszej stronie wniosku w systemie LSI.
W czesci ,, Temat pisma” nalezy wpisac ,,Ztozenie wniosku o dofinansowanie”. Prosimy
rowniez o dodanie tytutu wniosku.
W polu tresci pisma sugerujemy wpisanie krotkiej informacji dotyczacej przekazania wniosku
np. W zatgczeniu przekazuje wniosek.
Nastepnie nalezy dodac¢ (zatgczy¢) wniosek wygenerowany z systemu LS| w postaci pliku PDF.
Opisywanie pola,,Opis zatgcznika” nie jest obowigzkowe.

Q 3 o |9 e

Podglad dekumentu Pobierz jakeo XML Zapisz i zamknij zamknij Sprawd: poprawnodé formularza

PLATFORMA FORMULARZY ELEKTRONICZNYCH

«

Podpis elektraniczny

Zlozenie wniosku o dofinansowanie na konkurs

* - polg Wiymaganeg @ - dodanie pola Q - podpowieds

Fundusze . 2 Unia Europejska
ﬁ Eurapajskie 47 Slaskie. Pozytywna energia owpe Fundesaoany
Program Regionalny
Miejscowoss ‘Katuwice =
Data 2015-09-01 &
Mazwa instytucji do ktdrej —— *
skbadarmy Whiosek ‘\Nmewodzkl Urzgd Pracy
Dane wnioskodawcy
Mazwa podmiotu ‘ ABC * 0
Adres poczty elektronicznej ‘ lestowa@test.com * 0
Adres pocztowy )
Kod pocztoury 40-000 -
Foczta ‘ Testowa -
Migjscowose [ Testowa -
Ulica [ Testowa -
M budynku 1
hr lokalu
Murner whicsku |RPSL‘D?‘DLDS—ID‘DQ—%—DDQMS * o

Czego dotyczy
® Ztozenie wniosku O Korekta whiosku O Wycofanie wniosku

Temat pisma |Z§Dzenie wriosku o dofinansowanis pn. Testowy wniosek ()

W zatgczeniu przekazuje wniosek

Tresd pisma * 0

Zatgczniki
Zatacznik @)

Flik: zatacznika m Pobierz zatacznik: Wniosek Testowy 1.pdf | |5

Cpls zatacznika



e Nastepnie na gdrze formularza wybieramy przycisk pn. ,Sprawdz poprawnos¢ formularza”

4

Pabierz jaka XML Padpis elektraniczny

©

vawdé poprawnodé formularza

v

Zapisz i zamknij

Podglad dokumentu

PLATFORMA FORMULARZY ELEKTRO

ofinansowanie na konkurs

e Po otrzymaniu pozytywnego komunikatu przechodzimy do podpisania wniosku.
Na tej samej czesci formularza wybieramy przycisk pn. ,,Podpis elektroniczny”

i (% © &

Pobierz jake XML Z2apisz i zamknij Zarmknij Sprawdé paprawneié formularza Padpis elektroniczny

Podglad dokumentu

PLATFORMA FORMULARZY ELEKTRONICZNYCH

Zlozenie wniosku o dofinansowanie na konkurs

PODPISYWANIE PROFILEM ZAUFANYM
e Po wybraniu powyzszego przycisku na dole formularza pojawig sie dwie opcje podpisu do
wyboru . W tym przyktadzie wybieramy podpisanie dokumentu za pomocga Profilu

Zaufanego ePUAP

Podpis elektroniczny

Podpisz dokument przy uzyciu Podpisz dokument przy uzyciu m Zweryfikui podpisy elektroniczne
posiadanego certyfikatu | ePUAP (Profil Zaufany) . zZlozone pod dokumentem,

e Przejscie na strone ePUAP. Po wybraniu ePUAPu zostaniemy przekierowani na strone
logowania. Po zalogowaniu pojawi sie ponizsza informacja.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Fellp

Kolejne podpisy

Itz podpis potwierdzony profilem zaufanym lub certyfikatem kwalifikowanym.

Podpisz profilem zaufanym Podpisz certyfikatem

Anuluj




e W tym przyktadzie wybieramy podpisanie wniosku profilem zaufanym. Po wybraniu profilu
pojawi sie ponizsza informacja

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotgczone do dokumentu
PalUp

Masz jeden profil zaufany Profil zaufany osoby Testowy
Data utworzenia 2015-08-27 12:45:17

Uzyj tego profilu do podpisu
g' Jesli nie cheesz podpisywad whiosku przy uzyciu profilu zaufanego, zmier metode podpisu.

Anuluj

e Nastepnie zostaniemy poproszeni o wpisanie kodu nadestanego SMS-em

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotgczone do dokumentu
Pellp

Musisz potwierdzi¢ podpis

Podpisanie wniosku wymaga dodatkowe] autoryzacji. Na adres e-mail, ktdry zostat wystany podczas rejestracji profilu zostata
whasnie wystana wiadomosc zawierajgca kod potwierdzenia, SprawdZ wiadomosc, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponize).

Podaj kod z SMS-a nr 3 z dn. 201509 01:
(0 Jedli nie choesz podpisywad wniosku przy uzyciu profilu zaufanega, zmier metade podpisu.

Anuluj

e Po wpisaniu kodu pojawi sie informacja o podpisywaniu dokumentu. Nalezy wybra¢ OK. aby
kontynuowac podpisywanie dokumentu.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dolaczone do dokumentu
Pellp

Dokument zostat podpisany.

OK Anuluj

PODPISYWANIE ZA POMOCA CC SEKAP



e Po wybraniu powyzszego przycisku na dole formularza pojawig sie dwie opcje podpisu do
wyboru . W tym przyktadzie wybieramy podpisanie dokumentu za pomocg posiadanego
certyfikatu CC SEKAP.

Podpis elektroniczny

Podpisz dokument przy uzyciu @ Podpisz dokument przy uzyciu m Zweryfikui podpisy elektroniczne
posiadanego certyfikatu | ePUAP (Profil Zaufany) . Zlozone pod dokumentem,

e Ponizej pojawi sie okno Podpisz bezpiecznym podpisem
Woybierz przycisk opcje

Podpis elektroniczny

‘| Podpisz dokument przy uzyciu '®| Podpisz dokument prz yCiu 'ga| Zweryfikuj podpisy elektroniczne
posiadanego certyfikatu . . ePUAP (Profil Zaufany) zlozone pod dokumentem.

Podpisz bezpiecznym podpisem

Podpisz | Opcje |

e W oknie dialogowym ,Wybierz Zzrodto certyfikatéw” wskaz gdzie znajduje sie plik z
certyfikatem i potwierdz ,,0OK”.

Nazwa dokumentfu Ziozenie wniosku o dofinansowanie na konkurs " "
Adresat [ Wybierz Zrodio certyfikatow n
Nazwa Woj
Adres || O Bystemowy zasobnik certyfikatow (CryptoAPTE
Kod pocztowy 41 () Czytnik kart elektronicznych PKCS11
Poczta K| | Wybierz plik sterownika PKCS11 (*.dll lub *.s0)
Miejscowos$é K Wybierz
Ulica Ti 5 = 2
| | | Podpowiedz plik sterownika PKCS11 v
Nadawca () Plik z certyfikatem w formacie PKCS12
Niimer PESFI 220 2 > B8
Wybierz plik z certyfikatem PKCS12 (*.p12 lub *.pfx)
Zataczniki | Wybierz ‘
Zatgczniki do pobrania W pos|| 5, . ) e Runtime Environment 1.8.0_25-b18 (Windows 8, xB6)
Biblioteki FINN ‘
| | Copyright (C) FINN Sp. z0.0. |
Podpis elektroniczny | Lok || Andy ||
¥ Pod_pisz dokument przy uzyciu Y | Podpisz dokgment przy uzyciu '6 Zw_eryfikuj podpisy elektroniczne
posiadanego certyfikatu . ePUAP (Profil Zaufany) . ¢ ztozone pod dokumentem.
Podpisz bezpiecznym podpisem
Podpisz | Opcje |

e Nacis$nij przycisk Podpisz

10



Pojawi sie okienko Wprowadz PIN lub hasto — prosze wprowadzi¢ hasto nadane podczas

[}
generowania certyfikatu CC SEKAP i potwierdzic¢
Aulesdl
Nazwa Wojewndzkillrzad Pracy -
Adres Whprowadz PIN lub hasto
Rad poczioy . Wprowadz PIN lub hasto
Poczia K
: . . 00000000
Miejscowosc K
e 1 Podpisz Anuluj
Nadawca ‘
Numer PESFI RIS
Zatgczniki
Zatgczniki do pobrania w postaci archiwu : zalaczniki.zip
Podpis elektroniczny
1| Podpisz dokument przy uzyciu 5| Podpisz dokument przy uzyciu @a| Zweryfiku
‘ posiadanego certyfikatu . ePUAP (Profil Zaufany) . ‘ ztozone pi
Podpisz bezpiecznym podpisem
Prosze czekac I Opcje I

Powinien zosta¢ wyswietlony komunikat:

)

Message _

Nastepnie pojawi sie informacja o skutecznym podpisaniu dokumentu i zostaniemy z
powrotem przekierowani do skrzynki SEKAP. Po skutecznym podpisaniu dokumentu w
nagtéwku formularza pojawi komunikat wpisany na czerwono Ten dokument zawiera podpis
elektroniczny. Nastepnie nalezy wybrac przycisk pn. ,,Zapisz i zamknij”

s Ten dokument zawiera podpis elektroniczny

Widok formularza

&

Podpis alaktroniczny

(R)

Zarnknij

=

PDF do wydrku

Zapisz i zamknij

Edyga dokumentu

Pobisrz jake XML

1>

ZlozZe o dofinansowanie na konkurs

tigjscowosc Katowice
Data 20150901

Mazwa instytuc)i do ktare)

Y R Wojewddzki Urzad Pracy

Mazwa podmiotu Test

Adres poczty elektroniczne]  Test

Adres pocziowy Test



UWAGA!!!

Skuteczne podpisanie dokumentu i pojawienie sie powyzszego komunikatu nie oznacza, ze
dokument zostat wysytany do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach. Wysytke dokumentu
realizujemy w osobnych krokach opisanych ponizej.

e Nastepnie przechodzimy do karty ,,Robocze” na stronie SEKAPu i wybieramy zielong ikone
,@” w celu przestania wniosku do instytucji.

Robocze
@V K ¢
Typ Data Qdbiorca Temat/Nazwa Operacje

O ‘ &T 2015-09-01 11:58:04 | Wojewodzki Urzad Pracy | X Zlozenie wniosku o dofinansowanie na kankurs 3 il g @]

Zaznacz wszystkie | | Usuf zaznaczone

Frzegladaj.. | Mie wybrano pliku. Katowice - Wojewddzki Urzad Pracy | | Przeslj do skrzynki

7mief nazwe zZaznaczonego pliku na: Zatwierd?

e Nastepnie przechodzimy do karty pn. , Odebrane” . W tej karcie otrzymamy Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru, ktdre potwierdza ztozenie wniosku do Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach.

N SEKAP G Arns B
S M) s urzedy on-line Q Szuka)

Strona gléwna Skrzynka kontaktowa Katalog uslug Urzedy O projekcie SEKAP
PeUP » Skrzynka kontaktowa » Odebrane

Skrzynka kontaktowa Odebrane -
s <D el
& Odebrane DV R o}
& Robacze Typ Nadawca Wyslany Odebrany TematiNazwa
O Wystane 0o ‘ﬂ Wojewodzki Urzad 2015-08-01 2015-09-01 = Potwierdzenie rejestracii karespondencii w rejestrze
@ Usuniete \ Pracy 12:08:27 12:08:38 [wninsek nr 625462]
0 L Wojewodzki Urzad 2015-08-01 2013-08-01 1¥] Urzedowe Poswiadczenie Odbiaru (UPD) [wniosek nr
E_“l Lista spraw o Pracy 12,0049 120613 625467
-3 Wenfikacia e-paczd 0 ﬁ wnjewdczki Urzad 2015-08-01 2013-09-01 E potwi ie rejestracii korespondencii w rejestrze
&’ Optaty rierozliczone \ Pracy 101727 10:17:38 [wniosek
g L Wojewddzki Urzad 2015-08-01 20158-08-01 ¥ Urzed dczenie Odbioru (UPO) [whiosek nr
: Oplaty rozliczone 0@ Pracy 101654 101714 g25374]
jle 7]
Uzyskanie ceryfikatu 0 ﬂ Wojewodzki Urzad 20153-08-01 2015-09-01 E potwierdzeni ji korespondencji w rejestrze
bri Zarzadzanie certyfikatem \ Pracy 09:17:597 09:18:08 [whiosek nr 6252
&1 Edycja profilu 0 o Wojewodzki Urzad 2015-08-01 2013-08-01 ¥ Urzedowe Poswia fHiaru (UPO) [wniosek nr
ﬂ) ‘ﬂ Pracy 091713 09:17:35 B25280]
& Zmiana hasla
- - - 0 L Wojewodzki Urzad 2015-08-01 2013-08-01 = powierdzenie rejestrac) pondenci w rejestrze
Ol Historia operac) ‘-ﬂ Pracy 08:18:57 08:17.08 [whiosek nr 625207)
@ vylogowanie 0 ¢ #\ | Wojewddzki Urzad 2015-08-01 2015-09-01 ¥ Urzedowe Pogwiadczenie Odhioru (UPO) [wniosek nr
‘.ﬂ Pracy 08:16:28 08:16:56 £25207)

Zaznacz wszystkie | | Usui zaznaczone

12



