
Koszty bezpo średnie rozliczane w ramach 
PO KL 

- stawki jednostkowe -- stawki jednostkowe -



Stawki jednostkowe 

Stawka jednostkowa to kwota (stawka) należna za daną usługę, której
wysokość jest określona przez Instytucję Zarządzającą
w załącznikach nr 2 i 3 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w
ramach PO KL.
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ramach PO KL.

Możliwość stosowania stawek jednostkowych dotyczy wyłącznie: 
• szkoleń językowych (angielski, francuski, niemiecki), 
• szkoleń komputerowych w zakresie uzyskania kompetencji ECDL

(poziom ECDL Start i ECDL Core). 



Stawki jednostkowe 

W projektach, w których realizowane są szkolenia językowe lub komputerowe
- w zakresie zgodnym z zakresem wskazanym w Wytycznych – rozliczanie
kosztów szkoleń następuje wyłącznie w oparciu o stawki jednostkowe.

Stawki mają w szczególności zastosowanie w przypadku projektów
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Stawki mają w szczególności zastosowanie w przypadku projektów
realizowanych w ramach Poddziałania 9.6.2 PO KL Podwyższanie
kompetencji osób dorosłych w zakresie ICT i znajomości języków obcych –
projekty konkursowe (patrz – zapisy SzOP).



Stawki jednostkowe 
- szkolenia j ęzykowe -

Stawka jednostkowa mająca zastosowanie do szkoleń językowych z angielskiego,
francuskiego i niemieckiego obejmuje usługę szkoleniową dla 1 osoby, przy
następujących założeniach:

• 60 godzin lekcyjnych szkolenia; 
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• 60 godzin lekcyjnych szkolenia; 
• liczebność grupy max. 12 osób; 
• zakres usługi szkoleniowej: 

– koszty wynagrodzenia wykładowcy 
– koszty wynajmu sali szkoleniowej. 

Stawki zostały opracowane odrębnie dla każdego województwa z uwzględnieniem
rozróżnienia na osoby pełno- i niepełnosprawne.



Stawki jednostkowe 
- szkolenia komputerowe -

Szkolenia komputerowe pokrywają następujące obszary zastosowań: 
1.Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych; 
2.Użytkowanie komputerów; 
3.Przetwarzanie tekstów; 
4.Arkusze kalkulacyjne

5

4.Arkusze kalkulacyjne
5.Bazy danych; 
6.Grafika menedżerska i prezentacyjna; 
7.Przeglądanie stron internetowych i komunikacja. 

Wymagania: 
• ECDL Start – 4 z 7 obszarów, 
• ECDL Core – wszystkie 7 obszarów 



Stawki jednostkowe 
- szkolenia komputerowe -

Stawka jednostkowa mająca zastosowanie do szkoleń komputerowych obejmuje 
usługę szkoleniową dla 1 osoby o następującym zakresie: 
• wynagrodzenie wykładowcy, 
• koszt wynajmu sali wraz z wyposa żeniem, 
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• koszt wynajmu sali wraz z wyposa żeniem, 
• koszt materiałów dydaktycznych (w tym podr ęcznik). 



Stawki jednostkowe 

Kwalifikowanie stawek jednostkowych odbywa się na podstawie: 
• zrealizowanych zada ń 
• osi ągniętych wska źników produktu. 
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IZ PO KL zaleca stosowania wskaźników twardych (mierzalnych)!

Wskaźniki miękkie powinny mieć charakter uzupełniający, a nie stanowić podstawę do 
rozliczania wydatków objętych stawką jednostkową. 



Stawki jednostkowe 

Udokumentowaniem wykonania liczby usług objętych stawką
jednostkową może być np. certyfikat ukończenia kursu, lista obecności
na szkoleniu itp.
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Instytucja Zarządzająca przeprowadza aktualizację stawek każdego
roku w sierpniu, pod warunkiem, że współczynnik indeksacji przekroczy
5%.

Zaktualizowane stawki mają zastosowanie wyłącznie do umów
o dofinansowanie zawartych na podstawie wniosków złożonych po dniu
wydania komunikatu.



Stawki jednostkowe 
wniosek o dofinansowanie 

• Konieczność szczegółowego opisu zakresu usługi;

• Potwierdzenie realizacji zadań następuje na podstawie dokumentacji, której
zakres zostaje określony na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie,
a następnie wpisany do umowy (lista obecności uczestników, dziennik zajęć,
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a następnie wpisany do umowy (lista obecności uczestników, dziennik zajęć,
dokumentacja zdjęciowa);

• Usługa objęta stawką jednostkową nie dotyczy wydatków objętych cross-
financingiem;

• Możliwość rozliczania kosztów zarządzania i kosztów pośrednich
(nieuwzględnione w stawce jednostkowej).



Stawki jednostkowe 
wniosek o dofinansowanie 

Szczegółowy bud żet projektu 

• Sporządzany na zasadach ogólnych;

• Konieczność zaznaczenia pola typu „check-box” w celu odzwierciedlania stosowania stawki
jednostkowej („Stawka jednostkowa T/N”);
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jednostkowej („Stawka jednostkowa T/N”);

• Konieczność weryfikacji zgodności uwzględnionych we wniosku o dofinansowanie projektu
stawek jednostkowych z zapisami załączników nr 2 i/lub 3 do Wytycznych (…);

• Koszt kwalifikowalny w ramach projektu jest ustalany nie na podstawie faktycznie
poniesionych wydatków, lecz w wyniku przemnożenia ustalonej stawki dla danej usługi
(zgodnie ze stawkami określonymi w zał. 2 i 3 do Wytycznych) przez liczbę usług założonych
do realizacji w projekcie.



Stawki jednostkowe (przykład) 
wniosek o dofinansowanie 

W ramach projektu PO KL beneficjent przewidział realizację nast. zadań: 
Zadanie 1 – Zarządzanie projektem 
• Zadanie rozliczane na podstawie rzeczywiście poniesionych wydatków; 
• Wartość zadania – 10 000,00 zł; 
• Brak zdefiniowanego wskaźnika. 
Zadanie 2 – Szkolenie komputerowe ECDL Core (osoby pełnosprawne) 
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• Zadanie rozliczane na podstawie stawki jednostkowej; 
• Wartość zadania – 221 250 zł (125 uczestników * 1770,00 zł); 
• Zakładany wskaźnik – szkolenie ukończy 125 uczestników projektu. 
Zadanie 3 – Szkolenie z j ęzyka angielskiego (osoby pełnosprawne, woj. śląskie.) 
• Zadanie rozliczane na podstawie stawki jednostkowej; 
• Wartość zadania – 58 000,00 zł (125 uczestników * 464,00 zł); 
• Zakładany wskaźnik – szkolenie ukończy 125 uczestników projektu. 
Zadanie 4 – Rekrutacja uczestników 
• Zadanie rozliczane na podstawie rzeczywiście poniesionych wydatków; 
• Wartość zadania – 5 000,00 zł; 
• Zakładany wskaźnik – deklaracje uczestnictwa podpisze 280 uczestników projektu. 



Stawki jednostkowe 
umowa o dofinansowanie 

• IZ PO KL nie określiła wzoru minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie
projektu rozliczanego na podstawie stawek jednostkowych;

• Stosowany będzie standardowy wzór minimalnego zakresu umowy
o dofinansowanie (załącznik nr 2 Zasad finansowania PO KL), jednak
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o dofinansowanie (załącznik nr 2 Zasad finansowania PO KL), jednak
z uwzględnieniem specyfiki stawek jednostkowych;



Stawki jednostkowe 
rozliczanie wydatków 

• Wnioski o płatność składane zgodnie z harmonogramem (nie rzadziej, niż raz na
3 miesiące);

• Rozliczanie kosztów bezpośrednich na podstawie stawki jednostkowej jest dokonywane
we wniosku o płatność na podstawie ustalonej stawki w zależności od faktycznie
wykonanej liczby usług w stosunku do założeń zawartych w zatwierdzonym wniosku
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wykonanej liczby usług w stosunku do założeń zawartych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu;

• Beneficjent nie jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej,
gromadzenia faktur oraz innych dokumentów księgowych potwierdzających poniesione
wydatki - pod warunkiem, że cały projekt (a więc zarówno koszty bezpośrednie, jak
i pośrednie) rozliczany jest w sposób ryczałtowy.

• W toku kontroli na miejscu weryfikacji podlega dokumentacja wskazana w umowie
o dofinansowanie projektu.



Stawki jednostkowe 
rozliczanie wydatków

Jako potwierdzenie wykonania zadań w ramach projektu przewiduje się: 

Zadanie 1 - Zarządzanie projektem 
• Faktury, inne dokumenty księgowe, zawarte umowy, itp. 

Zadanie 2 - Szkolenie komputerowe 
• Lista obecności; 
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• Lista obecności; 
• Oświadczenie uczestników o otrzymaniu materiałów szkoleniowych; 
• Kopie certyfikatów uzyskanych przez uczestników. 

Zadanie 3 – Szkolenie z j ęzyka angielskiego 
• Lista obecności; 
• Dokumentacja zdjęciowa; 
• Ankiety wypełnione przez uczestników. 

Zadanie 4 – Rekrutacja uczestników 
• Podpisane deklaracje uczestnictwa, dokumenty księgowe, zawarte umowy itp.; 



Stawki jednostkowe (przykład) 
rozliczanie wydatków 

Beneficjent przedstawił następujące rozliczenie projektu: 
Zadanie 1 - Zarządzanie projektem 
• Poniósł koszty w wysokości 10 000,00 zł. 

Zadanie 2 - Szkolenie komputerowe 
• Zadeklarował wydatki w wysokości 221 250,00 zł (1 770,00 zł * 125 uczestników); 
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• Zadeklarował wydatki w wysokości 221 250,00 zł (1 770,00 zł * 125 uczestników); 
• 125 osób ukończyło szkolenie. 

Zadanie 3 – Szkolenie z j ęzyka angielskiego 
• Zadeklarował wydatki w wysokości  58 000,00 zł (464,00 zł * 125 uczestników); 
• 105 osób ukończyło szkolenie. 

Zadanie 4 – Rekrutacja uczestników 
• Poniósł koszty w wysokości 5 000,00 zł; 
• 250 osób przystąpiło do projektu. 



Stawki jednostkowe (przykład) 
rozliczanie wydatków 

IP2 dokonała oceny zadeklarowanych wydatków:
Zadanie 1 - Zarządzanie projektem
• Zastosowano regułę proporcjonalności w związku z nieosiągnięciem zakładanego wskaźnika

(liczba osób, które przystąpiły do projektu oraz liczba uczestników, którzy ukończyli szkolenie
z języka angielskiego);

Zadanie 2 - Szkolenie komputerowe
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Zadanie 2 - Szkolenie komputerowe
• Kwalifikowano wszystkie zadeklarowane wydatki (wskaźnik osiągnięty w 110%).

Zadanie 3 – Szkolenie z j ęzyka angielskiego
• Za niekwalifikowalne uznano wydatki w wysokości 9 280,00 zł (beneficjent zadeklarował we

wniosku o płatność koszty związane z uczestnictwem 125 osób, podczas gdy z list obecności
wynika, że jedynie 105 uczęszczało na szkolenie) – 20*464,00 zł.

Zadanie 4 – Rekrutacja uczestników
• Zastosowano regułę proporcjonalności w związku z nieosiągnięciem zakładanego wskaźnika

(liczba osób, które przystąpiły do projektu).



Stawki jednostkowe 
kontrola projektu 

W przypadku projektów rozliczanych stawkami jednostkow ymi: 

• Szczególną rolę odgrywają wizyty monitoringowe; 

• W toku kontroli na miejscu nie są weryfikowane dokumenty księgowe, ani 
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• W toku kontroli na miejscu nie są weryfikowane dokumenty księgowe, ani 
wyodrębniona ewidencja księgowa (w odniesieniu do zadań rozliczanych 
stawkami); 

• Szczegółowej weryfikacji podlegają dokumenty potwierdzające wykonanie 
zadań (wskazane w umowie o dofinansowanie projektu). 


